

Barranquilla, diciembre de 2024

Supervisor 
GISELL SANTIAGO BERNAL
Profesional Universitario 
Supervisora del contrato 


ASUNTO: INFORME DE GESTIÓN DE ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PERIODO DICIEMBRE DE 2024.

Mediante el presente, remito a usted Informe de la gestión correspondiente al período del Diciembre de 2024, de acuerdo al contrato No. 202401401.

Objeto: PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA EL ACOMPAÑAMIENTO Y LA ASESORÍA INTEGRAL EN LA GESTIÓN ADMINISTRATIVA DE LOS PROYECTOS LIDERADOS POR LA SUBSECRETARÍA DE GESTIÓN EMPRESARIAL ADSCRITA A LA SECRETARÍA DE DESARROLLO ECONÓMICO DEL DEPARTAMENTO DEL ATLÁNTICO. 
 	
Ejecución Contractual:

Se relaciona a continuación las actividades que serán desarrolladas durante el plazo de ejecución del contrato:

	Detalle de las Actividades Realizadas-

	Obligación 
	Producto

	Apoyar a la Sub Secretaría de gestión empresarial en el seguimiento de los proyectos y ejecución de actividades de apropiación social.
	Para este periodo correspondiente al mes de diciembre, apoyaré en los procesos administrativos, operativos, y en la organización de archivos.
Continuaré con la consolidación de asistencia a eventos / y o actividades realizadas en los municipios del Dpto. del Atlántico que se lleven a cabo durante el mes de diciembre.

	Coordinar y asesorar a la subsecretaría y organización para la participación social en los programas liderados por la Sub Secretaria de Gestión Empresarial
	Para este último periodo apoyaré el acompañamiento en el lanzamiento programado de CEDETEXTIL que se desarrollará en el municipio de Juan de Acosta, el objetivo es caracterizar en los formatos los asistentes al evento.

	Colaborar con la Subsecretaría de Gestión Empresarial en la ejecución de solicitudes directas que estén en concordancia con el objeto del contrato, brindando asesoramiento y apoyo para la toma de decisiones.
	Apoyaré administrativamente con la revisión del cargue de documentos en SECOP II, de los contratos correspondientes a la Subsecretaría de Gestión Empresarial, con el objetivo de garantizar que todos los supervisores carguen los documentos obligatorios al cierre del año 2024.

	Asistir puntualmente a todas las reuniones (presenciales o virtuales) que le sean asignadas.







Las demás derivadas de las normas legales vigentes y de la naturaleza del contrato.
	Apoyaré igualmente con la generación de los cuadros de seguimiento y requerimiento a los supervisores por correo electrónico y de forma personal. 

Asistiré de manera puntual a las reuniones de coordinación de equipo, eventos, actividades y demás citaciones con la Supervisora del contrato, que me sean requeridas. 
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Atentamente;
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Firma del contratista 
CC. 32834733
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