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UNIDAD EJECUTORA: Secretaria General — Direccion de TIC
CODIGO CONTRACTUAL No. ENV-11-09-0214-25
1. Descripcion de la necesidad’:

En el Plan de Desarrollo Municipal 2024-2027, Envigado vamos adelante, Amor por la gente, Amor por
Envigado, linea 5 Envigado innovador e integrador, en el Programa Innovacion, gobierno abierto y digital
busca mantener una adecuada capacidad del recurso tecnoldgico, tanto en hardware como software. Para
que la gestion publica se desarrolle apoyada en la informacion y las herramientas tecnolégicas se requiere
de mantener una arquitectura de tecnologias de Informacién y comunicaciones actualizada y renovada
segun las necesidades de la comunidad y a nivel institucional segun la demanda de servicios.

A efectos de propender por el buen funcionamiento de las diferentes dependencias de la Administracién
Municipal, el Municipio de Envigado en cumplimiento de sus funciones y con aplicacién de los principios
de eficiencia y transparencia, provee a las mismas el personal suficiente e idoneo, con el objeto de brindar
el apoyo necesario de manera adecuada, y contribuir con el fortalecimiento institucional en el proceso de
mejoramiento continuo de la imagen de la entidad tanto a nivel interno como ante los entes de control.

El Municipio de Envigado y la Secretaria General por medio de la Direccidn de TIC, tienen la necesidad
de contratar los servicios profesionales, para desarrollar los diferentes servicios de apoyo a la Direccidn
de TIC, realizando principalmente el soporte a los diferentes sistemas de informacién que tiene para su
funcionamiento el municipio de Envigado y que le sea asignado acorde a sus capacidades y destrezas,
velando por el cumplimiento del PETI y lineamientos de gobierno digital.

Ademas es necesario brindar acompafiamiento y capacitacion a usuarios finales en las diversas
aplicaciones que le sean encomendadas, levantamiento de requisititos especificos en diferentes
aplicativos, ingreso de informacion en diferentes plataformas en especial las dispuestas por el Ministerio
de las TIC para este fin entre otros.

2. Objeto:

1 Aqui se debe describir la carencia o debilidad que pretende satisfacer la administracion con ésta contratacion que no puede ser
satisfecha con el personal de planta de la Entidad, asi como qué ha sucedido en los Ultimos afios en el municipio respecto al presente
proceso contractual (diagnostico) y que se necesita para mejorar esa situacion (Conveniencia y oportunidad). Incluir datos del Plan de
Desarrollo vigente y si el proceso le apunta al cumplimiento directo o transversal de alguna de las Politicas Publicas con que cuenta el
Municipio de Envigado.
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Prestacion de servicios profesionales para apoyar la gestion de los sistemas de informacién y computo de
la Direccion de TIC del Municipio de Envigado.

3. Modalidad de seleccion contractual y fundamentos juridicos:
Contratacion Directa.
Prestacion de Servicios profesionales y de apoyo a la gestion o para la realizacion de trabajos artisticos

que solo pueden encomendarse a determinadas persona naturales.

Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, articulo 2 numeral 4 literal h, articulo 2.2.1.2.1.4.9 decreto 1082 de
2015.

4. Datos del proyecto:
¢ Indicador de producto Plan de Desarrollo y meta para esa vigencia: N/A

e Nombre y nimero del proyecto en el aplicativo vigente: 0002. Remuneracidn de Servicios técnicos
- 11 General

e Proyecto de Priorizacion de Presupuesto Participativo (PPP): Sl NO _X

e Nombre y nimero de actividad (es) relacionada (s): Remuneracion servicios técnicos — 4.5
e CODIGO BPIN: N/A

e Reporte del PAAZ Prestacion de servicios profesionales para apoyar la gestion de los sistemas
de informacion y cdmputo de la Direccion de TIC del Municipio de Envigado - 7

e (Codigos UNSPSC y su descripcion®: 81111500 - Ingenieria de Software o Hardware

5. Presupuesto estimado del contrato?:

2 \erificar si el proceso se encuentra reportado en el PAA, indicando los codigos UNSPSC asociados al objeto del contrato.

3 Indicar los codigos del proceso, los cuales pueden ser uno o varios dependiendo de los bienes o servicios a contratar y no sélo los
sefialados en el PAA

4 En caso de contar con vigencias futuras sefialar el Acuerdo Municipal y determinar si es una vigencia futura ordinaria o excepcional.
(Ley 1483 de 2011 sefiala las excepcionales). Podra estar sujeto a modificaciones, segun el plazo y alcance de la contratacion.
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Valor estimado: Para esta contratacion se cuenta con la suma de CINCUENTA Y SIETE MILLONES
SEISCIENTOS SESENTA Y OCHO MIL CIENTO TREINTA Y NUEVE PESOS ($57.668.139), NO
RESPONSABLE DE IVAS5, Respaldado en el Certificado de Disponibilidad No. 20250640 expedido por la
Secretaria de Hacienda para la vigencia 2025.

Para la causal de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion el valor econdmico
del contrato se determina segun la Circular expedida por la Alcaldia Municipal y la Oficina de
Talento Humano y Desarrollo Organizacional para la vigencia del afio correspondiente. En caso
de que los honorarios mensuales superen dicha circular, se debera allegar un oficio con la debida
justificacion y el valor firmada por el sefior Alcalde con el V° B° del Secretario de Despacho de la
unidad ejecutora y el secretario de Talento Humano y Desarrollo Organizacional.

e Rubro presupuestal:

Rubro Tipo de recurso Valor
21202020080000000000000008316200113040010000002 Recurso propio $ 58.197.205

Tipo de proyecto: Inversion Funcionamiento __ X

6. Forma de pago®:

El Municipio de Envigado pagaré al contratista el valor del presente contrato de acuerdo al Plan Anualizado
de Caja (PAC) el cual esta soportado en el registro de disponibilidad presupuestal (RDP) del presente
contrato Y SE AUTORIZARA el pago de acuerdo al informe del supervisor que se presente al ordenador
del gasto, donde se detallan las (actividades, obligaciones, tareas, productos.) realizadas, desarrolladas o
entregadas durante el periodo a pagar y de acuerdo al plazo establecido en el contrato. En todo caso se
pagara de acuerdo a la ejecucion.

Paragrafo 1: La FACTURA O CUENTA DE COBRO debera estar acompafiada de la certificacion que
acredite que se encuentra a paz y salvo por concepto de pago de la Seguridad Social integral (salud,
pensiones y Riesgos Laborales).

Paragrafo 2: El Municipio de Envigado contara con un término de cuarenta y cinco (45) dias habiles
siguientes a la fecha de radicacion de la factura o cuenta de cobro, para realizar cada desembolso

5 Indicar la opcién que corresponde: CON 6 SIN IVA. Este criterio se verificara en el analisis del sector, no obstante la responsabilidad
fiscal se encuentra en cabeza del contratista el cual debera acreditar con los soportes su responsabilidad o argumento en caso en que
difiera con el resultado de dicho andlisis.

6 La forma de pago podra modificarse teniendo en cuenta la necesidad de la unidad ejecutora.
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1. Plazo de ejecucion’: El plazo estimado para la ejecucion del objeto contractual sera de
TRESCIENTOS TREINTA Y UN (331) DIAS CALENDARIO y en todo caso no podra superar la
correspondiente vigencia fiscal.

La fecha de inicio de contrato para persona natural se fijara teniendo en cuenta que haya sido expedido el
Registro de Disponibilidad Presupuestal (RDP) y la Afiliacion a la ARL8 sin el lleno de estos requisitos el
contrato no podré iniciar ejecucién y otros requisitos de acuerdo con el tipo de contrato, segun apliquen
(garantias y pago de impuestos).

8. Ubicacion®: La Ejecucion del contrato se realizaré en la Direccion de TIC de la Secretaria
General del Municipio de Envigado.

9. CRITERIOS PARA LA SELECCION DEL CONTRATISTA
Personal requerido

Se requiere para la ejecucion de este contrato una persona natural que cumpla con los requisitos que
a continuacion se sefialan:

Requisitos de idoneidad'0:
Se requiere que el proponente sea profesional en sistemas y/o afines. (Anexar copia del diploma o acta de
grado / certificaciones y Tarjeta Profesional si es el caso, para contratistas nuevos o los documentos que

no reposen en la entidad.

Nota: Deben determinarse los requisitos de idoneidad adicionales dependiendo del objeto y necesidades
de la entidad.

TEl plazo en el SECOP Il no puede establecerse al mismo tiempo en meses y dias, ejemplo 10,5 meses, si se presente este Ultimo caso,
se debera sefialar el plazo en dias calendario. El plazo no puede superar el 15 de diciembre, a menos que se tenga autorizacion de la
Secretaria de Hacienda o cuando se trate de una vigencia futura.

8Para los contratistas clasificados en alto riesgo (4-5) se debera tener en cuenta que la afiliacion se realiza hasta el dia veinte (20) de
cada mes o al dia habil siguiente

Para los contratistas clasificados en riesgos 1, 2 y 3, el tramite de la afiliacién a la ARL sera hasta de tres (3) dias siguientes a la fecha
de solicitud por parte del responsable del rol juridico,. Se debe tener en cuenta que la fecha estimada de inicio de los contratistas debe
coincidir con la fecha de afiliacién a la ARL y Minimo la fecha del RDP, porque de lo contrario pueden generarse reportes ante la UGPP.
9 Indicar en qué lugares exactos se realizara la intervencion o se llevara a cabo el objeto contractual, en el caso que aplique.

10 Diligenciar la opcién requerida (persona natural o juridica) o ajustada segun necesidad y eliminar la que no corresponda
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Requisitos de experiencia'*:

El proponente acredita mas de una afio en el ejercicio de su actividad profesional. (Conforme al ARTICULO
2.2.2.3.7. Decreto Unico Reglamentario 1083 de 2015 Nivel Nacional)

Nota 1: Articulo 229, Decreto 019 de 2012. “Para el gjercicio de las diferentes profesiones acreditadas por
el Ministerio de Educacion Nacional, la experiencia profesional se computara a partir de la terminacion y
aprobacion del pensum académico de educacion superior.”

Se exceptuan de esta condicion las profesiones relacionadas con el sistema de sequridad social en salud
en las cuales la experiencia profesional se computara a partir de la inscripcion o registro profesional.

Se debe verificar las profesiones que requieran registro, matricula o tarjeta profesional para el computo de
la experiencia.

10. REQUISITOS LEGALES

Copia del RUT.

Copia de la cédula de ciudadania.

Certificado de afiliacién a salud con fecha de expedicién no superior a 30 dias.

Certificado de afiliacion a pensidn con fecha de expedicion no superior a 30 dias.

Formato unico de afiliacion a ARL en Excel (diligenciado por el contratista y la unidad ejecutora
respecto a los items que les corresponde a cada uno) (CC-F-233).

Certificado de aptitud laboral o examen pre-ocupacional con vigencia no superior a 3 afios,
excepto conductores que debe tener una vigencia maxima de 6 meses (Resolucion 1298 del 27
de abril de 2018).

Hoja de vida del SIGEP Il y pantallazo de aprobacion (Debe estar validada y aprobada por el
enlace del SIGEP de la unidad ejecutora y se acepta firma electrénica)

Formato de Ingreso diligenciado de Declaracion de Bienes y Rentas y Conflicto de Intereses
(Aplicativo ley 2013 de 2019).

Nota: si se tuvo contrato en el afio inmediatamente anterior, debe haber realizado la declaracion
tipo retiro para dicho contrato, lo anterior para que pueda realizar la declaracion tipo ingreso para
la contratacion de la actual vigencia.

Acreditar la situacion militar definida del contratista (para personas menores de 50 afios y en los
demas casos que aplique) aportando (copia de la libreta militar y/o certificacion del estado de la
tarjeta militar expedido por el control de reclutamiento y control de reservas y/o certificacion
provisional que acredite que se encuentre en tramite).

1" Diligenciar la opcién requerida (persona natural o juridica) o ajustada segun necesidad y eliminar la que no corresponda
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o Certificados de experiencia acorde a lo solicitado (Debe contener fecha de inicio, fecha de
terminacion y actividades desempefiadas, los mismos que reportd en el SIGEP Il para la
prestacion de servicios)

o Certificados de estudio (Acta de grado y/o diploma de bachiller, acta de grado de pregrado,
posgrado y maestrias, segun el tipo de actividad que vaya a desarrollar y deben estar reportados
en el SIGEP II).

e Copia de la tarjeta profesional cuando aplique o el certificado actualizado para aquellos
profesionales que estan obligados a presentarla, pero esta en tramite su reglamentacion. Ejemplo:
Administradores de Negocios, turismo

e Certificado de antecedentes profesionales (Abogados Consejo Superior de la Judicatura,
Ingenieros, economistas entre otros), con vigencia no superior a 30 dias y otros requeridos para
ciertas profesiones como es el caso de profesionales en derecho: certificado de sanciones
vigentes.

o Certificado del REDAM vigente.

e Consulta en linea de delitos sexuales con una vigencia no superior a 30 dias.

o Certificado de inhabilidades e incompatibilidades diligenciado con una vigencia no superior a 30
dias. Ver documento de referencia. (CC-D-007)

e  Compromiso anticorrupcién diligenciado con una vigencia no superior a 30 dias. Ver documento
de referencia. (CC-D-006)

o Formato de autorizaciones y consentimiento contratista municipio de Envigado con una vigencia

no superior a 30 dias. Diligenciar los items que apliquen. (CC-F-237)

Formato Contrato de confidencialidad. (CC-F-236)

Estar registrado en SECOP Il como persona natural, anexar pantallazo.

Certificado de boletin fiscal — Contraloria con una vigencia no superior a 30 dias.

Certificado de antecedentes disciplinarios — Procuraduria con una vigencia no superior a 30 dias.

Certificado de antecedentes Judiciales — Policia con una vigencia no superior a 30 dias.

Certificado de medidas correctivas con una vigencia no superior a 30 dias.

e o o o o o

11. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
11.1 Obligaciones Generales'?

1)  Dar cumplimiento a lo preceptuado en las Leyes 1150 de 2007 y 1562 de 2012 y el Decreto 723 de
2013 Compilado por el Decreto 1072 de 2015, referente a la obligatoriedad de los contratistas de

12 Diligenciar la opcion requerida (persona natural o juridica) o ajustada segun necesidad y eliminar la que no corresponda
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2)

7)
8)
9)
10)

11)
12)

13)
14)
15)
16)

17)

18)
19)

estar afiliados y cumplir con el pago de la seguridad social en salud, pension y ARL al Sistema de
Seguridad Social Integral.

Dar cumplimiento a lo preceptuado el articulo 2.3.1.4.9.3 del Decreto 1070 de 2015, el articulo 20 de
la Ley 1780 de 2016 y lo contenido en el articulo 11 de la Ley 1861 de 2017 referente a la acreditacion
de la situacién militar para el trabajo cuando este sea aplicable.

El contratista para el perfeccionamiento del contrato debera registrar en el Sistema de Informacion y
Gestion del Empleo Publico —SIGEP- la informacion de su hoja de vida. (Articulo 227 Decreto Ley 019
de enero 10 de 2012).

Acatar las recomendaciones que le sean indicadas por la Supervisién del contrato.

Elaborar los informes que le sean solicitados por la supervision.

Asistir a las diferentes reuniones que le sean programadas y donde sea requerido para el
conocimiento de la gestion municipal o para asuntos relacionados con el contrato.

Conocer y aplicar los métodos y procedimientos de control interno y sistema de gestion de la calidad
de la entidad publica contratante.

Custodiar y cuidar la documentacion y bienes que por razén de su servicio le sea encomendado,
guardando la reserva legal en la informacién que asi lo requiera.

Presentar cuenta de cobro o factura e informe de gestién en las fechas establecidas por el contrato
con el V° B° de la Supervisién.

Contar por su cuenta y riesgo con los elementos de proteccion personal y deméas implementos
necesarios para ejecutar la actividad contratada.

Informar a la supervision la ocurrencia de incidentes, accidentes de trabajo y enfermedades laborales.
Participar en las actividades de prevencion y promocion de la Seguridad y la Salud en el Trabajo a
las que sea invitado.

Cumplir las normas, reglamentos instrucciones del Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en el
Trabajo SG-SST y Riesgos Laborales acorde con capitulo 5 articulo 18 del Decreto No. 0723 de 2013
reglamentario de la Ley 1562 de 2012 y compilado por el Decreto 1072 de 2015.

Informar oportunamente al contratante toda novedad derivada del contrato.

Responder por el uso adecuado de los implementos que en relacion con el desarrollo del contrato le
provea el Municipio.

Controlar debidamente la papeleria a diligenciar conforme el Sistema de Gestién de la Calidad
adoptado por la Entidad, en el Seguimiento y prestacion de servicios.

} El contratista deberd conocer, cumplir y observar los preceptos de la Politica de promocion y
prevencion del consumo de cigarrillo, licor, y otras sustancias en el &mbito laboral, autorizando al
Municipio de Envigado a través de la firma del contrato para efectuar las pruebas necesarias y
requeridas para el cumplimiento de tal politica.

Diligenciar y mantener al dia las tareas asignadas en el BPMS.

Alimentar en el SECOP Il en la fase de ejecucion del contrato lo atinente a cada cuenta de cobro o
factura radicada, dentro de los tiempos estimados por la norma.
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11.2 Obligaciones Especificas’s:

1. Apoyar a la direccion de TIC, en la elaboracion de informes gerenciales, para las diversas secretarias y
organismos de control.

2. Reallizar soporte profesional sobre los sistemas de informacion que le sean asignadas cumpliendo con
los niveles de servicio en los tiempos establecidos y con los estandares dictaminados para ello.

3. Apoyar a la direccidn de TIC, con los lineamientos de gobierno digital.

4. Aportar con su conocimiento para el logro de las metas y lineamientos que anualmente son requeridos
por el Ministerio de las TIC y demas entidades del estado.

5. Velary custodiar y administrar el licenciamiento que el municipio posee para sus sistemas de informacién
llevando una base de datos actualizada.

6. Documentar y Gestionar el conocimiento adquirido de las diferentes soluciones tecnolégicas a cargo.
7. Velar por el cumplimiento de las politicas de gobierno digital en las practicas de la Direccion de TIC.

8. Ingresar a la plataforma de Mesa de Ayuda y gestionar los servicios que le sean asignadas.

9. Mantener una base de conocimiento actualizada y detallada con la informacién principal de actividades
y procesos realizados en su servicio profesional, con el fin de alimentar la informacion de la Direccion de
Tic.

10. Prestar apoyo profesional a las diferentes areas de la Direccién de TIC, en las funciones que el
supervisor le solicite.

11. Programar y ejecutar procesos de capacitacion a los usuarios en las diversas aplicaciones y
herramientas informaticas.

12. Aportar y documentar ideas de mejora a las aplicaciones y soluciones o procesos tecnolégicos que le
sean encomendados.

13. Presentar planes de trabajo y/o accidn para los proyectos que le sean asignados.

14. Gestionar la solucién a los incidentes y requerimientos que sean reportados con el proveedor de los
sistemas de informacion asignados.

15. El contratista debera estar disponible para apoyar y dar soporte a los sistemas de informacién que le
sean asignados acorde con la necesidad del servicio de acuerdo a los horarios que tengan establecidas
las diferentes unidades ejecutoras a las que soporta.

16. El contratista debera contar con equipo de computo acorde a las especificaciones técnicas emanadas
por la direccién de TIC a nivel de hardware y software u otros elementos necesarios para la prestacion del
servicio en caso de ser necesario.

17. Utilizar las prendas o accesorios que el contratante le asigne para la prestacion del servicio.

18. Cuidar y velar por los bienes del municipio que le sean suministrados para el ejercicio de las funciones

13 Establecer condiciones, actividades y entregables que deben ejecutarse segun el alcance del objeto, describiendo qué se debe
entregar, cdmo, cuando y donde.
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11.3 Obligaciones del Municipio?4: EL MUNICIPIO DE ENVIGADO se compromete a:

1)
2)
3)
4)

3)

6)

7)

8)

10)

11)

12)

Facilitar a EL CONTRATISTA el desarrollo del objeto contractual.

Pagar el valor del contrato en la forma y oportunidad pactada.

Ejercer la supervision del contrato para efectos de lograr la correcta ejecucion del mismo.

Atender oportunamente las solicitudes o recomendaciones de EL CONTRATISTA a través de la
supervision.

Verificar el cumplimiento de la obligacion del pago de aportes al sistema de seguridad social integral
sobre la base de cotizacion del 40% del valor total del contrato, previa aprobacién del acta de pago
correspondiente, por parte de la supervision del contrato.

A través de la supervision, verificar que EL CONTRATISTA haya registrado en el sistema de
informacién y gestion del empleo publico-SIGEP- la informacién de su hoja de vida, ademas el
cumplimiento de todos los requisitos legales exigidos.

Reportar a la Administradora de Riesgos Laborales los accidentes de trabajo y enfermedades
laborales.

Investigar todos los incidentes y accidentes de trabajo.

Realizar el seguimiento y control del cumplimiento de los requisitos de seguridad y salud en el trabajo
necesarios para cumplir la actividad contratada de las personas a las que les aplica el Decreto Unico
Reglamentario N° 1072 de 2015, por parte de los contratistas del municipio de Envigado.

Informar a los contratistas afiliados en riesgo IV y/o V sobre los aportes efectuados al Sistema General
de Riesgos Laborales.

Dar a conocer a los contratistas del Municipio de Envigado de la politica publica y el manual de normas
de seguridad y salud en el trabajo de los contratistas, de acuerdo con las directrices y lineamientos
dictados por la Secretaria de Talento Humano y Desarrollo Organizacional.

Seguir los procedimientos y tramites establecidos en el manual de normas de seguridad y salud en el
trabajo para contratistas, en las demas normas vigentes segun sea el caso, respecto de las multas y
sanciones a aplicar cuando medie algun incumplimiento de las obligaciones de los contratistas.

12. ANALISIS Y ESTIMACION DE RIESGOS DE LA CONTRATACION

Conforme a lo dispuesto en el Articulo 4 de la Ley 1150 de 2007 en concordancia con el numeral 6 del
articulo 2.2.1.1.2.1.1. Decreto 1082 de 2015 y el manual para identificacion y cobertura del riesgo en los
procesos de contratacion de la Agencia Nacional Colombia Compra Eficiente, asi como la Tabla 1 del

Manual para la identificacidn y cobertura de riesgo, el Municipio de Envigado, ha estimado establecer como

riesgos previsibles involucrados en la contratacion para este proceso los siguientes: (Anexo Matriz de
Riesgos).

14 Diligenciar la opcién requerida (persona natural o juridica) o ajustada segun necesidad y eliminar la que no corresponda
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13. GARANTIAS'S

Por la naturaleza del contrato, no sera obligatoria la exigencia de garantias, ya que los honorarios 0 pagos
se cancelaran de acuerdo al servicio prestado y el recibido a entera satisfaccion por parte del supervisor
del contrato.

14. CLAUSULAS EXCEPCIONALES:

Son aplicables a los contratos de prestacion de servicios profesionales la estipulacién de las clausulas
excepcionales de terminacion, modificacion e interpretacion unilaterales, previstas en los articulos 15,16y
17 de la Ley 80 de 1993, asi como la caducidad contemplada en el articulo 18 de la citada ley.

15. ACUERDOS COMERCIALES Y TRATADOS INTERNACIONALES

En cumplimiento de lo sefialado en el Manual para el manejo de los Acuerdo Comerciales en procesos de
contratacion emitido por Colombia Compra Eficiente, las Entidades Estatales que adelantan sus procesos
de contratacion con las Leyes 80 de 1993 y 1150 de 2007 no deben hacer este anélisis en las modalidades
de seleccion de contratacién directa y de minima cuantia.

16. IMPUESTOS!®

La determinacién de impuestos de contrato dependera de su objeto, el tipo de persona entre otras
consideraciones; asi mismo se verificara para persona natural que si se encuentre exonerado por todo
concepto. PARAGRAFO: Si durante la suscripcion y ejecucion del contrato el contratista llegare a cambiar
de régimen tributario, tendré la obligacién de informar y facturar en los términos de la Ley, caso en el cual
la totalidad de los impuestos se entenderan incluidos dentro del valor total del contrato.

Se debera pagar los siguientes impuestos y retenciones (cuando aplique):

IMPUESTO DE INDUSTRIA'Y COMERCIO: Segun Acuerdo Municipal 046 de 2024.

PARAGRAFO: Para su facturacion, en caso de que aplique, el Municipio de Envigado seguira los
lineamientos del Capitulo II, del Titulo Il del Acuerdo Municipal 046 de 2024.

15 De acuerdo al objeto contractual y los riesgos que logren prever se solicitaran o no garantias contractuales, no siendo obligatorio
pedirlas.

16 Definir los aplicables al contrato, consultar el Acuerdo Municipal de la Secretaria de Hacienda vigente para dicha materia y la Ley
1819 de 2016 y capitulo Il de la Parte XVIy con la Direccion Financiera de la Secretaria de Hacienda.
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ESTAMPILLA PRO CULTURA: Acuerdo Municipal 046 de 2024, establecida en el Capitulo XVI, articulo
186 y siguientes, equivalente al CERO PUNTO CINCO POR CIENTO (0.5%) de la base gravable del
contrato, La base gravable la constituye el valor total del contrato suscrito y sus adiciones, sin incluir el IVA
ni demas tributos recaudados a favor de terceros. . En caso de que aplique.

ESTAMPILLA PARA EL BIENESTAR DEL ADULTO MAYOR: Acuerdo Municipal 046 de 2024, articulo
194 y siguientes, equivalente al DOS POR CIENTO (2%) de la base gravable del contrato, la cual esta
constituida por el valor total del contrato suscrito y sus adiciones, sin incluir el IVA ni demas tributos
recaudados a favor de terceros. En caso de que aplique

ESTAMPILLA PRO DESARROLLO DE LA INSTITUCION UNIVERSITARIA DE ENVIGADO LU.E:
Acuerdo Municipal 046 de 2024, articulo 200 y siguientes, que establece el cobro de dicha estampilla,
equivalente al CERO PUNTO CUATRO POR CIENTO (0.4%), por concepto de la suscripcién de contratos,
convenios y sus adiciones, en caso que aplique.

Todo el trdmite de legalizacion del contrato debera efectuarse dentro de los CINCO (5) dias habiles
siguientes a la fecha sefialada para el efecto en el SECORP II.

El pago de garantias, estampillas e impuestos, serén por cuenta del contratista y debera adjuntar en el
proceso en el SECOP II.

ESTAMPILLA PRO DEPORTE Y RECRACION. Acuerdo Municipal 046 de 2024, Capitulo XV, articulo 194
y siguientes, con una tarifa de la tasa del cero punto tres por ciento (0.3%) de los hechos generadores que
no estén gravados con tasa del 0%, establecidos en el numeral 5 del articulo 178 del mencionado acuerdo.

También se aplicara al valor total de las adiciones, modificaciones y otrosi de todos los contratos
celebrados por el Municipio de Envigado en su administracion central. Este impuesto se cancela en el
momento de suscripcion del contrato, convenio y sus adicciones, y su pago sera requisito para la respectiva
legalizacion.

Todo el trdmite de legalizacién del contrato debera efectuarse dentro de los CINCO (5) dias habiles
siguientes a la fecha sefialada para el efecto en el SECOP II.

El pago de garantias, estampillas e impuestos, seran por cuenta del contratista y debera adjuntar en el
proceso en el SECOP |I.

o ESTAMPILLA PRO DEPORTE Y RECRACION. Esta contemplada en el Acuerdo Municipal 018 del 06
de julio de 2022. “Por medio del cual se crea la tasa pro-deporte y recreacion en el Municipio de
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Envigado- Antioquia” en todos los contratos que celebre el municipio de Envigado en su administracion
central, con una tarifa de la tasa del cero punto tres por ciento (0.3%) del valor del contrato, convenio y
sus adiciones.

También se aplicara al valor total de las adiciones, modificaciones y otrosi de todos los contratos
celebrados por el Municipio de Envigado en su administracion central. Este impuesto se cancela en el
momento de suscripcion del contrato, convenio y sus adicciones, y su pago sera requisito para la respectiva
legalizacion.

17. PROTOCOLO DE INDISPONIBILIDAD SECOP li

Atendiendo el Protocolo de Indisponibilidad del SECOP I, establecido por la Agencia Nacional de
Contratacion —Colombia Compra Eficiente- en los eventos en los cuales la plataforma presenta Fallas
Generales o Particulares que interrumpan el normal desarrollo de los procesos de contratacién en esta
plataforma en el transcurso de actuaciones como son: presentacién o apertura de ofertas; presentacién
de manifestaciones de interés; observaciones o subsanaciones, aprobacién de garantias, publicacion de
respuestas a las observaciones, publicacion de informes de evaluacion, habilitacion y, elaboracion o
aplicacion de Adendas.

Fallas Generales: se presentan para todos sus usuarios, se expedira un certificado con la fecha y hora de
inicio, y la fecha y hora de terminacién. El certificado se publicara cuando sea superada la Falla en un
plazo méximo de tres horas siguientes a la terminacién de la misma.

Fallas Particulares: se presentan para una cuenta de Entidad, Proveedor o usuario en particular y que
impiden la culminacion de una etapa o acto del Proceso, el correo electrénico que responde al caso
radicado mediante el formulario en Colombia Compra Eficiente determinaré la existencia de una Falla y
ese correo constituye el certificado.

Medios de Comunicacion:
- Banner en la pagina inicial de la Agencia.
- Banner de la pagina del SECOP I
- el mensaje de IVR de la Mesa de servicio

En cualquier Evento, la comunicacion con la Entidad Compradora debe realizarse antes de finalizar los
tiempos definidos en el cronograma contenido en el pliego de condiciones del Proceso de Contratacion.
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En el evento de presente una falla particular o general en el Municipio de Envigado, el medio de
comunicacion para los interesados sera en el correo electronico compras@envigado.gov.co

El aviso de indisponibilidad de falla general o particular sera publicado en el siguiente link:

LUIS FELIPE ROSSO RICAUTE
Secretario General
Municipio de Envigado
Proyecto Revisé Aprobé
Nombre Andrés Felipe Goez Pareja Nombre Ana Vélez Morales Nombre Edgar Alonso Palacio Salazar

Dependencia Direccién de Compras Dependencia Direccién de Compras Dependencia Direccién de TIC
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