
Popayán, 17 de diciembre de 2024 
 

ANGELA ALEJANDRA GUERRERO GUZMÁN 

Supervisora contrato No.0545-2024 
 
 
Asunto: Entrega de informe contrato No.0545 de 2024. 

 
Cordial saludo. 

Dando cumplimiento a la cláusula primera, el contratista deberá presentar informe 

de actividades y/o informe mensual de actividades, y los demás informes que sean 

requeridos por el supervisor, relacionados con el objeto a contratar que de acuerdo 

a la minuta, tiene como objeto “Prestar servicios personales de apoyo a la gestión 

al proceso  de  comunicaciones  de  la  Secretaría  General  con  el fin  de ejecutar  

el  Plan Estratégico de Comunicaciones para la Educación Ambiental para la 

vigencia 2024, en el departamento del Cauca” me permito remitir para su revisión, 

el  informe de actividades realizadas desde el 26 de noviembre al 30 de 

noviembre de 2024. 

 

Atentamente, 

 
 
 

ANTONIO MARIA ALARCON REYNA   
Contratista CRC                            

 

 

 

 

Vbo. Angela Guerrero Guzmán / secretaria general CRC 

 

 

 

 



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES No. 1 
 
 

 
PERIODO: 
 

 
Del 26 de noviembre al 30 de noviembre de 2024 

 
CONTRATISTA: 

 
ANTONIO MARIA ALARCON REYNA 
 

 
CEDULA: 

 
13889948 
 

 
CONTRATO N°: 

 
No.0545 de 2024 
 

 
CDP: 

 
 
No. 1369 del 22 de octubre de 2024 
 

 
SUPERVISOR: 

 
ANGELA GUERRERO GUZMÁN 
 

 

 

Actividad 1. Brindar apoyo en la estructuración y corrección de estilo de 

boletines informativos. 

 

➢ Elaboración de artículo “EN QUE TERRITORIO ESTAMOS” para revista 

EMPRENDE, editada con motivo de la COP16 

 

➢ Proyección de PRESENTACIÓN para la revista EMPRENDE editada con motivo de la 

COP16  

 

➢ Elaboración artículo “CAUCA BIODIVERSO” para la revista con motivo del aniversario 

de la Policía Nacional 

 
➢ Elaboración de texto para boletín de prensa “DÍA DE LOS PARQUES NATURALES 

NACIONALES DE COLOMBIA” 

 
➢ Elaboración de texto para “DIA DEL ECOLOGO” 

 
➢ Elaboración de texto “PARQUE NACIONAL NATURAL GORGONA” 

 
➢ Elaboración de texto “ORQUIDEAS DEL CAUCA” 



.Actividad 2. Apoyar en el diseño de piezas gráficas para redes sociales 

 

➢ Texto para “DÍA DE LOS PARQUES NATURALES NACIONALES DE 

COLOMBIA” 

 
➢ Texto para “DIA DEL ECOLOGO” 

 
➢ Texto “PARQUE NACIONAL NATURAL GORGONA” 

 
➢ Texto “ORQUIDEAS DEL CAUCA” 

 

 

Actividad 3. Prestar apoyo al equipo de comunicaciones en la corrección de estilo 

de las piezas gráficas. 

➢ Apoyo a revisión y colaboración en revisión de estilo y ortografía los textos publicados 

en las piezas gráficas en el mes de noviembre. 

 

Actividad 4. 4. Brindar apoyo y acompañamiento periodístico a eventos realizados 

por la Corporación. 

 

➢ Acompañamiento a actividades desarrolladas en el Corredor del Río, de la ciudad de 

Cali, en el Stand de la CRC para la COP 16  

 

➢ Acompañamiento a rueda de prensa para agradecer al Gobernador del Cauca con 

motivo del apoyo a la Cop16 

 

➢ Acompañamiento a rueda de prensa en el Hotel Intercontinental de Cali con motivo del 

evento COP16  

 
 

Actividad 5. Participar en las reuniones de seguimiento a las actividades 
enmarcadas en el Plan Estratégico de Comunicaciones para la Educación 
Ambiental. 
 

➢ 13 de noviembre de 2024: Reunión de comunicaciones para agendar acciones 

tendientes al cumplimiento del Plan de Comunicaciones 2024. 

 

➢ 14 de noviembre de 2024: Reunión de acciones semanales en cumplimiento a 

acciones del área de comunicaciones. 



➢ 18 de Noviembre . Reunión del equipo para definir las fechas ambientales con el 

propósito de generar textos para el libro Almanaque ambiental 2025 

 

➢ 20 de noviembre de 2024: Reunión equipo de comunicaciones para concretar 

acciones tendientes a Colibrí Dorado 2024 

 
➢ 25 de noviembre de 2024: Reunión con el Sistema Integrado de Gestión para 

verificar documentos del procedimiento de comunicaciones. 

 
 

Actividad 5. Brindar apoyo en la creación de campañas ambientales para el público 
externo de la Corporación 
 

➢ Acompañamiento con textos para las campañas ambientales para defensa de la fauna, 

no al uso de la pólvora. 

 
Actividad 5. Brindar apoyo en la creación de campañas ambientales para el público 
externo de la Corporación 
 

➢ Acompañamiento con textos para las campañas ambientales para defensa de la fauna, 

no al uso de la pólvora. 


