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Radicado No: 202550300000001553

CARLOS ANDRES CARDONA ARIAS
Grupo Juridico de la Regional Meta

Asunto:  REMISION DE ENTREGA DE CARGOS CONTRATOS DE
PRESTACION DE SERVICIOS

Fecha: 2025-01-11

Por medio de la presente remito los informes finales de los siguientes profesionales:

Contrato 50003492024 Virna Escobar Martinez

Contrato 50003302024 Victor Alfonso Pefia Baquero
Contrato 50003302024 Johanna Andrea Avila Contrerasx
Contrato 50003212024 Jorge lvan Orrego Cortes
Contrato 50003372024 Camila Rojas Ospina

Contrato 50002262024 Yuliana Cuellar Beltran ¥
Contrato 50002852024 Fernando Beltran

Contrato 50005862024 Helen Jescenia Guarin Moreno
Contrato 50005882024 Yuly Alexandra Russi Barrera..
Contrato 50003132024 Jeniffer Gineth Gutierrez Barrera
Contrato 50004842024 Erika Yised Ledesma Rocha
Contrato 50003352024 Yenny Patricia Castafieda Rivera
Contrato 50003642024 Sandra Carolina Cruz Lodofio
Contrato 50002862024 Abelardo Suarez Martinez
Contrato 50003572024 Laura Lucia Villa Bahos

Contrato 50003112024 Lizeth Melissa Medina Moreno
Contrato 50003172024 Johanna Andrea Baca Guzman
Contrato 50003152024 jamir Herbey Mateus Nossa
Contrato 50002902024 Claudia Natalia Posada Pefialoza
Contrato 50006362024 Julieta Ester Daza Molina
Contrato 50006372024 Ligia Patricia Parra Gonzalez
Contrato 50006352024 Fanny Yiceth Florez
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e Contrato 50003252024 Astrid Milena Sanabria Vargas

« Contrato 50003502024 Ana Maria Bautista Barrera

¢ Contrato 50003522024 Patria Casallas Oliveros

e Contrato 50003092024 Laura Cristina Toloza Rincon

e Contrato 50003012024 Maryuri Rodriguez Robayo

e Contrato 50003312024 Daniela Sofia Cadavid Manjarres
e Contrato 50003322024 Viviana Hurtado Robayo

« Contrato 50003082024 Diego Felipe Leon Vela

e Contrato 50002982024 Yenny Alexandra Pareja Hernandez
e Contrato 50002962024 Angelica Nataly Blanco Rodriguez Garcia
o Contrato 50003402024 Diana Marcela Mateus Olivera

e Contrato 50002852024 Fernando Beltran

e Contrato 50002892024 Yolima Solange Pachon Acufa

« Contrato 50002282024 Jessica Tatiana Pifieros Saenz

» Contrato 50005402024 Ferney Eduardo Rodriguez Aya
e Contrato 50002472024 Andres Felipe Murcia Baquero

e Contrato 50003162024 Jhon Estevan Fandifio Garzon

« Contrato 50003102024 Luz Helena Rojas Quiroga

e Contrato 50002782024 Keren Yassira Cortes Velasquez
« Contrato 50003532024 Legny Alejandra Cruz Saray

e Contrato 50003142024 Jose Alfredo Jara Ardila

e Contrato 50003022024 Diana Lucia Pedraza Buitrago

o Contrato 50003512024 Gustavo Adolfo Lopez Afiasco

o Contrato 50002792024 Tatiana Giraldo Aguilar

o Contrato 50003482024 Jose Reinaldo Garzon Herrera

o Contrato 50002952024 Aida Solanyi Guevara Lesmes

ILAR RODRIGUEZ GARCIA
oordinadora del Grupo de Asistencia Técnica

Anexo: 443 folios.

Aprobo Pilar Rodriguez Garcia Coordinadora Grupo De Asistencia Técnica

Reviso Pilar Rodriguez Garcia Coordinadora Grupo De Asistencia Técnica
Proyectd Victor Alfonso Pera Baguero - Contratista Grupo De Asistencia Técnica
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PROCESO ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS F1.P25.ABS

... FORMATO LISTA DE CHEQUEO FINALIZACION DEL 3
FAMILIAR CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS Version 4
PROFESIONAES Y DE APOYO A LA GESTION.

N
03/08/2022
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Soportes o evidencias |

Sl

| NIA

A- Soportes de gestién de inactivacion de servicios de tecnologia (inactivacion de usuario, copia de

seguridad, borrado de informacién, diagnéstico del equipo de computo asignado):

Marque con una X segun corresponda

1. Correo con No. de ticket generado en MIS - Mesa de Servicios para
desactivacion de usuario, acceso a sistemas.

N/A

2. Copia del F3.P2.GTI Formato Diagnéstico de Hardware (de equipos electronicos
de la entidad, a cargo del contratista), cuando aplique

Sl

3. Copia del F2.P2.GTI Formato Acta de entrega de copia de informacion (Backup),
cuando aplique.

4. Correo con No. de ticket generado en MIS - Mesa de Servicios para
desactivacion como usuario sistemas de informacién (CUENTAME, SIM,
KACTUS, SEVEN, entre otros

B- Entrega de elementos devolutivos.

Marque con una X segun corresponda

1. “Formato Devolucién de Bienes al Aimacén” F2.G2.SA y/o “Formato Traslado de
Elementos Devolutivos” F3.G2.SA, y/o Paz y Salvo del Grupo de Almacén e
Inventarios, como constancia que no tiene elementos devolutivos a cargo.

Sl

C- Entrega de informacién del Contratista

Marque con una X segun corresponda

1. Correo del archivo de gestion - Direccidén Contratacion:
Archivo.Contratos@icbf.gov.co o quien haga sus veces a nivel regional.

N/A

2. Certificado del encargado del archivo Central - Grupo Gestién Documental al
correo Prestamos.Documental@icbf.gov.co

N/A

3. Certificado generado desde el Sistema Orfeo para estado tramites asignados,
solicitado al jefe del &rea o al correo mis@icbf.gov.co segun sea el caso

N/A

D- Entrega de carné institucional y tarjeta de ingreso. Marque con una X segtin corresponda

1. Comunicacién del contratista, dirigida al supervisor del contrato, con entrega
fisica de carné institucional; debidamente radicada.

Si

2. Comunicacion del contratista, dirigida a la Direccién Administrativa o quien haga
sus veces, debidamente radicada, de entrega fisica de la tarjeta de ingreso.

N/A

En los casos que no aplique alguno o alguno de los requisitos, se debe explicar el motivo, con nota al pie de pagina.

El supervisor debe verificar que informacion producida en la ejecucion del contrato, sea almacenada en el OneDrive asignado por la entidad al
contratista o solicitar el diligenciamiento del Formato F2.P2.GT| Formato Acta de entrega de copia de informacion (Backup), de encontrarlo

necesario.
Fecha del diligenciamiento 31 de diciembre de 2024
Dependencia Grupo Asistencia Técnica
Numero de Contrato 50003652024
Nombre Contratista YENNY PATRICIA CASTANEDA RIVERA

Nombre del supervisor de contrato

ROSARIO DEL PILAR RODRIGUEZ GARCIA

Firma del Supervisor del Contrato

1 Ala terminacién del contrato, MIS — G58 desactiva automaticamente mi usuario designado.

3 A Lainformacion generada de mis actividades se encuentra protegida en OneDrive — Ruta: D:\Users\ABELARDO.SUAREZ

4A. No tengo asignados ninguno de estos usuarios que acceden a plataformas de ICBF.
1C. No cuento con archivo de gestién a mi cargo

2C No cuento con préstamo de archivos Documentales

2D No se utiliza Tarjeta de Ingreso al ICBF en la Regional Meta.

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!
Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA

LOS DATOS PROPORCIONADOS SERAN TRATADOS DE ACUERDO A LA POLITICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL ICBF Y A LA LEY

1581 DE 2012



Villavicencio 31 de diciembre del 2024

Doctora

PILAR RODRIGUEZ GARCIA
Coordinadora Grupo Asistencia Técnica
ICBF Regional Meta

Supervisora contrato No 50003352024

Asunto: Entrega Fisica Puesto de Trabajo

Cordial saludo.

Amablemente me permito hacer entrega fisica de mi Puesto de trabajo lo cual
relaciono en los formatos establecidos y que adjunto en el presente oficio y que
describo a continuacion:

Formato Lista de Chequeo F1.P25.ABS

Informe final de Actividades contrato 50003652024
Formato F3.P2.GTI — Concepto Técnico Equipo Computo
Correo Respuesta Solicitud Back up

Paz y Salvo Almacén

Formato entrega Carné Institucional y carné en fisico.

lo anterior para el cargo Asistencial contratista del Grupo Asistencia Técnica ICBF de
la Regional Meta, contrato 50003652024.

Gracias por su amable atencion.

oy

YENN’( PATRICIA CASTANEDA RIVERA
C.C. 52.281.728 de Bogota

Correo: castanedayp@gmail.com

Direccidn: Balcones de Cofrem T4 Ap. 303
Teléfono: 3115238161

Anexo: 7 folios ~
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P PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO F2.P30.GTH | 22/09/2022 |

Ekswf&g FORMATO INFORME FINAL DE ENTREGA DE CARGO | Version 4 | Pégin1a 1de |
Sede/Regional/Centro | REGIONAL Proceso/Depend | Promociény
Zonal: META encia: _ Prevencion
Nombre completo YENNY PATRICIA CASTANEDA RIVERA
N° de Identificacién 52.281.728
Cargo CONTRATISTA
Fecha de 31 DE DICIEMBRE DE 2024
diligenciamiento
INFORME FINAL

Para tener en cuenta:

e Cargo: Contratista

e Antigliedad en la institucion: 5 meses en el GAT de la Regional Meta

e Requerimientos legales, informes y reuniones a los que se debe dar respuesta y su
periodicidad: (si aplica)

De acuerdo con el Mapa Estratégico del ICBF, a que objetivo aplican sus actividades:
Misionales — Promocién y Prevencion — Familias y comunidades.

Descripcion de actividades desarrolladas en el cargo actual: sefialar de manera clara las
actividades de los procesos en los que participd, refiriendo:

Dificultades:

Las dificultades que surgieron en la ejecucién de las obligaciones contractuales
estuvieron relacionadas con la implementacion de la Modalidad Somos Familia, Somos
comunidad que desarrollaban profesionales de las Unidades de Tejido Familiar y
Comunitario; las anteriores correspondieron a los tiempos de contratacién de los
profesionales que realizé la sede de Direccion general; las condiciones para la operacion
que definieron de la Direccién de Familias y comunidades y los contratiempos por el
proceso de entrega de materiales y refrigerios a cargo de abastecimiento.

Mejoras realizadas:

Desde el equipo técnico de la modalidad se establecieron estrategias técnicas,
operativas y de registro de informacion, para alcanzar la ejecucion de la modalidad de
manera apropiada para beneficio de las familias atendidas. Se implementaron procesos
de seguimiento en continua comunicacién con las supervisiones de los contratos de los
profesionales para garantizar la atencién a las familias dentro de las condiciones
posibles.

Modificaciones permanentes en los planes de trabajo de cada Unidad e incluso de cada
profesional, ajustando los tiempos de contratacion y terminacion de vinculacién de las
familias.

. 3 J - . L. ]
Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!
Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA
LOS DATOS PROPORCIONADOS SERAN TRATADOS DE ACUERDO A LA POLITICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL ICBF Y A LA LEY
1581 DE 2012
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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO | F2.P30.GTH | 22/09/2022
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FORMATO INFORME FINAL DE ENTREGA DE CARGO
Version 4

Pagina 2 de

1

Ajustes a las acciones del ambito comunitario, acorde a la disposicion de las familias en lo
concerniente a los tiempos y horarios de atencion.

Logros alcanzados:

Se logro ejecutar la modalidad de atencion para 1845 familias en 17 municipios.
En el municipio de San Juanito se logro la vinculacién de 63 familias, trasladando el
cupo de 33 familias a Villavicencio.

En Uribe se logré la vinculacion de 33 familias, teniendo en cuenta que no se alcanzo
a contratar el total de profesionales psicosociales.

En Villavicencio se atendieron 231 familias.

En los municipios de Castillo, Puerto Lleras, Puerto Rico, Puerto Concordia,
Cumaral, Puerto Gaitan, Mesetas, se logré la vinculacién en cada municipio de 99
familias.

Se realizaron diferentes espacios de asistencia técnica a los profesionales de las
Unidades de Tejido Familiar y Comunitario para la implementacion de la modalidad
y del PAT

Se logro realizar el seguimiento y acompafiamiento en la ejecucion del plan de
trabajo, de manera presencial, telefénico, chat y correo electronico

o Recomendaciones en el hacer que facilitaron el desarrollo de sus funciones con
el fin de realizar una adecuada transferencia de conocimiento

Es indispensable establecer canales de comunicacion permanentes de
acompafiamiento técnico y operativo con los profesionales que estan a cargo de la
atencién a familias.

La implementacion de asistencia técnicas presenciales para iniciar las acciones en
la ejecucion de la modalidad.

Realizar grupos de estudio por unidades de tejido familiar y comunitario periédicos.
Realizar acompafniamiento y asesoria en sitio para fortalecer conocimientos de todos
los profesionales.

Implementar herramientas ofimaticas y tecnolégicas para trabajar la informacion en
linea y en tiempo real.

Estado de los procesos manejados y asuntos pendientes:

Se cumplié con el total de atenciones a las familias vinculadas en la modalidad de
Somos Familia Somos comunidad para los 17municipios priorizados, con una meta
de 1845 familias vinculadas.

Se realizaron las asistencias técnicas que se tenian definidas en el plan de
asistencia técnica en las tematicas relacionadas con Familias y Comunidades.

Antes de imprimir este dJocumento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA

LOS DATOS PROPORCIONADOS SERAN TRATADOS DE ACUERDO A LA POLITICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL ICBF Y A LA LEY

1681 DE 2012
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- Durante la implementacion de la modalidad se realizé el acompafiamiento y apoyo
al desarrollo de los planes de trabajo de los profesionales de las Unidades de Tejido
Familiar y Comunitario, los cuales se cerraron satisfactoriamente.

- Se deben retomar las acciones de articulacion con las entidades territoriales vy
departamentales para la priorizacién de familias del Meta, en los municipios que se
prioricen para la atencién en la vigencia 2025.

e En caso tener radicados en tramite o por resolver en el aplicativo Orfeo, deberan
ser reasignados, indicar en forma detallada el estado de estos.

- No se cuenta con documentos radicados en tramite o por resolver en el aplicativo
Orfeo. Adicionalmente, el ORFEO asignado a mi usuario sigue vinculado con el area
de la Subdirecciéon de responsabilidad penal de la Direccidén de Proteccién a pesar
de la solicitud de cambio de grupo a la Regional Meta, Grupo de Asistencia técnica
(se adjunta pantallazo de la bandeja en ceros, a la lista de chequeo

Nombre Contratista: Nombre Supervisor del contrato:
Yenny Patricia Castafieda Rivera Pilar Rodriguez Garcia_ R
Firma ~- - Firma ~\ )( >
i) Kada R A . - - ]

O ’

Antes de imprimir este Jocumento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA
LOS DATOS PROPORCIONADOS SERAN TRATADOS DE ACUERDO A LA POLITICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL ICBF Y A LA LEY
15681 DE 2012
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PROCESO GESTION DE LA TECNOLOGIA E
INFORMACION
FORMATO DIAGNOSTICO DE HARDWARE

F3.

P2.GTI 28/05/2024

Version 6

Pagina 1 de 1

Efxffmﬁ Clasificacién de la Informacién: Publica
TicketNo. | 1253041 Fecha de diagnéstico | 30/12/2024
DATOS DEL USUARIO DATOS DEL EQUIPO
Tipo de Equipo Desktop
Nombre Completo Yenny Patricia Castafieda Rivera Otros (especifique cual)
Marca de equipo HP
Cédula 52.281.728|Modelo EliteOne 800 All-in-One
Correo Electronico Yenny Castaneda@icbf.gov.co S/N MXL34526CY
Regional Meta Numero de Producto
cz CENTRO ZONAL VILLAVICENCIO 2 Placa ICBF 233725
Teléfono/Extensiéon Garantia
DATOS DEL INGENIERO / SOPORTE EN SITIO CARACTERISTICAS TECNICAS
Nombre Completo German Ignacio Pineda Quevedo Disco Duro HDD 500 GB
Cédula 86.066.045 Disco Duro SSD No Aplica
Correo Electrdnico german.pineda@icbf.gov.co Memoria RAM 8 GB
Teléfono/Extension 850044 Sistema Operativo WIN 10 PRO
Celular 3025251826 Procesador
Estado Funcional
MONITOR TECLADO
Marca Marca HP
Modelo Modelo USB
Serial Serial BDMHEQC5Y815XT
Placa Placa 236060
Estado Estado Funcional
Motivo de concepto técnico Reasignacion en Misma Area
Concepto técnico vélido para devolucion a almacén? No Aplica
Borrado de la informacion:
Borrado seguro por devolucidn del equipo de cémputo al almacén. No
Formateo del equipo de computo por traslado de sede, drea o dependencia. Si
Borrado de perfiles de usuario del equipo de cémputo por reasignacion a otra persona dentro de la Si

misma area, oficina o de

pendencia

OBSERVACIONES DEL DIAGNOSTICO

SE REALIZA CONCEPTO TECNICO DE EQUIPO POR CULMINACION DE CONTRATO

USUARIO ING. QUE REALIZA EL DIAGNOSTICO
Fi > )
Firma b yrn frma e a (/’Wclc.
Nombre ’(enny Patricia Castafieda Rivera Nombre German Ignacio Pineda
Cédula 52281728 Cédula 86066045
ESPACIO INGENIERO REGIONAL
. | i 9 ipo.
DAR DE BAJA Si O NO [ |Costo de los repuestos a cambiar supera el 70% el valor del equipo ]
Elemento se encuentra descontinuado en el mercado. L
FECHA Renovacion del equipo o elemento por obsolescencia tecnoldgica. ]
OBSERVACIONES GENERALES

Firma
Nombre
Cédula

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
LOS DATOS PROPORCIONADOS SERAN TRATADOS DE ACUERDO A LA POLITICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL ICEF Y A LA LEY 1581 DE 2012



Yenny Patricia Castaneda Rivera

De: Mesa Informatica De Soluciones

Enviado el: lunes, 30 de diciembre de 2024 11:34 a. m.

Para: Yenny Patricia Castaneda Rivera

Asunto: RE: Solicitud Backup por terminacién del Contrato

Cordial saludo,

MIS informa que la solicitud de copia de seguridad o backup del perfil y/o cuenta de correo no se ejecutara
debido que esta informacion es almacenada y resguardada en la nube, en caso de requerir acceso a la
informacion del personal retirado, el Director(a) / Subdirector(a) o Jefe de oficina debe realizar la
solicitud diligenciando el formato F1.P2.G T/ Formato de Solicitud de Servicios de Tecnologia en su ultima
version, para ser entregado el link de acceso a la informacion.

El link de acceso al formato es:
https://www.icbf.gov.co/systemifiles/procesos/fi.p2.gti formato de solicitud servicios de tecnologia v17
O.xlsm

Cordialmente,

MIS, Mesa Informatica de Soluciones
MISWEB: https//mis.icbf.gov.co

MISI - Chatbot Teams

Correo: mis@ichf.gov.co

Avenida Cr. 68 No. 64C - 75 Bogotd, Colombia
Teléfono: (601) 4321212 Ext. 8080

, Linea gratuita Nacional 018000120200 - 018000112
E'AEM.EEIQE www.icbf.gov.co

drml

Clasificacion de la informacion: CLASIFICADA

De: Yenny Patricia Castaneda Rivera <Yenny.Castaneda@icbf.gov.co>
Enviado: lunes, 30 de diciembre de 2024 11:02

Para: Mesa Informatica De Soluciones <mis@icbf.gov.co>

Asunto: Solicitud Backup por terminacion del Contrato

Cordial Saludo,
De manera atenta solicitud Backup de la Informacion por terminacion de contrato.

Cordialmente,

Cordialmente,

&4
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INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR

CERTIFICA QUE

Una vez verificada la base de datos, el (la) sefior(a) YENNY PATRICIA CASTANEDA RIVERA |, identificado con Cedula No 52281728 No tiene activos fijos
Asignados, por lo tanto se encuntra a paz y salvo con el area de Activos Fijos del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar (ICBF).

Ehanra Doplhen

Verifico A.F .yessicabarahona Fecha de Expedicion




Villavicencio, 31 de diciembre de 2024

Sefiora:

Pilar Rodriguez Garcia

Coordinadora Grupo de Asistencia Técnica
Supervisora contrato 50003652024
Villavicencio, Meta

ASUNTO: Entrega del carné Institucional

En atencion al asunto de la referencia me permito hace entrega fisica del cané
institucional, quedando realizados en su totalidad los respectivos informes y demas
actuaciones relacionadas con el cumplimiento de mis obligaciones contractuales.

Atentamente,

YENNY PATRICIA CASTANEDA RIVERA
C.C. 52.281.728 de Bogota




