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Código: PA-04-01-P1-F1

PÁGINA: 1
FORMATO SOLICITUD CERTIFICADO
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San José de Cúcuta, 18-ene-2025

Doctora:

RAQUEL YUDITH GALVIS VERA
SUBSECRETARIO DE DESPACHO
SUBSECRETARIA ADMINISTRACION DEL TALENTO HUMANO
Ciudad

ASUNTO: SOLICITUD DE CERTIFICADO DE INSUFICIENCIA DE PERSONAL PROCESO CONTRACTUAL No.
SG-CPS-028-2025

Cordial Saludo.

De manera comedida me permito solicitar se me certifique si dentro de la Planta Global del Municipio de San José
de Cúcuta existe Personal disponible con el siguiente Perfil Requerido:

N° DE PERSONAS
SOLICITADAS

PERFIL REQUERIDO OBJETO A DESARROLLAR

1 ABOGADO CON TITULO
DE MAESTRIA

2025R-31 PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA
DESARROLLAR LAS ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS, JURÍDICAS Y
DEMAS ACTUACIONES QUE IMPLICAN EL DESARROLLO DE LA GESTIÓN
Y ACTIVIDADES CONEXAS A LA SECRETARIA GENERAL DEL MUNICIPIO
DE CUCUTA.

ACTIVIDADES

El perfil es requerido para adelantar las siguientes Actividades:

1.  Realizar el análisis y viabilidad jurídica de los documentos que se le remitan para su revisión, en el marco del
objeto de la asesoría. 2. Resolver consultas verbales, escritas y por medios electrónicos, relacionadas con
modificación, revisión y análisis de documentos de naturaleza jurídica en el marco del objeto de la asesoría. 3.
Proyección y revisión de actos administrativos especiales que tengan que ver con asuntos de naturaleza
contractuales, tales como las delegaciones del ordenamiento del gasto, y asuntos en materia de derecho
administrativo laboral.  4. Brindar apoyo jurídico en el seguimiento, control y vigilancia de las delegaciones del
ordenamiento del gasto a las que haya lugar. 5. Las demás que se le asignen por parte de la supervisión

Sin otro particular,

BIERMAN SUAREZ MARTINEZ
SECRETARIO DE DESPACHO - SECRETARIA GENERAL
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