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1. DATOS DEL SUPERVISOR

Fecha

13 de diciembre de 2024.

Nombre

Astrid Elena Delgado Sanchez

Dependencia

Subdireccién Administrativa y de Talento
Humano/Gestién Documental.

Cargo

Técnica Administrativa en Gestion Documental

Periodo al que corresponde el informe

El informe de supervisién corresponde a la distribucion de
1.000 ejemplares impresos de la versiéon N°05 y final
(Publicacion 18), del medio de comunicaciéon comunitario
Huellas en Zona 10.

Informe N°.

05 Informe final de supervision.

2. DATOS BASICOS DEL CONTRATO

Numero de contrato

CD-115-2024

Tipo de contrato

PRESTACION DE SERVICIOS

Objeto del contrato

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA LA DISTRIBUCION
DE LOS EJEMPLARES IMPRESOS DEL MEDIO DE COMUNICACION
COMUNITARIA HUELLA EN ZONA 10, EN CUMPLIMIENTO DEL CONVENIO
INTERADMINISTRATIVO ENV-07-09-0939-24 CELEBRADO ENTRE EL CEFIT Y EL
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE PLANEACION DELMUNICIPIO DE
ENVIGADO.”.

Contratista

David Suarez Serna

Fecha del contrato

30 de septiembre de 2024

NIT del contratista

1.037.597.349

Valor $ 10.00.000

Garantias N/A

Fecha de inicio 30 de septiembre de 2024
Prorroga N/A

Suspension N/A

Terminacién

anticipada N/A

3. BALANCE ADMINISTRATIVO Y TECNICO DEL CONTRATO

Breve descripcion del cumplimiento de las actividades mensuales de la prestacion del servicio, acorde a las
obligaciones contractuales. (Solo aplica para contratistas de prestacién de servicios personales)

Descripcién de actividades desarrolladas en el periodo

Obligaciones contractuales

Obligaciones cumplidas Evidencia

EIFIM |[AIM|J|J|A|S|O|N|D
1. Realizar la entrega del medio de El contratista cumplié con la
comunicacién impresa, en los barrios de distribucion de 1.000 mil
la Zona 10 de conformidad con las X | X | ejemplares impresos de la
instrucciones dadas por la supervision del edicién N°05 vy final
contrato. (Publicacion 18), del medio
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de comunicacién comunitario
Huellas en Zona 10. Los
ejemplares del medio de
fueron entregados en
formato impreso, durante la
entrega el contratista
socializaba a la comunidad
el objetivo del medio de
comunicacion, y cuando era
posible diligenciaban la
planilla de entrega.

Para la entrega del medio de
comunicacion el coordinador
del proyecto y el lider del
comité editorial de la zona 10
aprobaron las siguientes
estrategias la cual se
implementd en todas las
distribuciones de cada una
de las ediciones del medio
de comunicacion:

Las estrategias son que se
implementaron fueron:

1- El lider de comité
editorial de la zona 10 el
sefior Mario  Gonzéles,
recibi6 100 ejemplares, de
cada una de las ediciones
que se distribuyeron, para
distribucion en los
encuentros zonales de los
que participa, y algunos
grupos de interés especifico.
2- Teniendo en cuenta
gue la comunidad de la zona
del acueducto es una
comunidad de impacto, y que
esta comunidad tiene lider
comunitaria, que gestiona la
inclusiébn del sector en
asuntos comunitarios, se le
entregan a esa lider la
sefiora Maria Cristina, 300
ejemplares de cada una de
las ediciones que se
distribuyeron, para repartir
con su comunidad.

3- Durante cada una de las
entregas, de cada una de las
ediciones del medio de
comunicacion, la entrega de
los 700
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ejemplares restantes se
realizaron en todo el sector
de la zona 10; el contratista
tuvo en cuenta para las
entregas casas, unidades
residenciales veredas,
comercio y comunidad en
general, de acuerdo con esta
informacion para hacer mas
especifico y detallada el
informe de distribucion se
relacionan a continuacién los
sectores, comercio y
unidades residenciales en los
cuales el contrista hizo
entrega de los ejemplares de
la Quinta y dltima edicién
(Publicacion 18), y las
publicaciones anteriores.

e Comunidad en general

de la zona 10 del Municipio
de Envigado.

¢ Urbanizacion la cabafia
calle 36 sur N°24-49

e Urbanizacién Coralito
calle 36 sur N°23-75

e Condominio la Sofiada
carrera 23 N°36 a sur

e Urbanizacion los
Guaduales Calle 36 sur
N°22-188

e Lasilvana calle 36 sur N°
22-85

e Caserio Lacumbre Calle
36 sur

e Centro de encuentro
ciudadano el escobero
(Comunidad que visita el
centro para participar de

diferentes actividades)
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Loma del Escobero

e Mesa ambiental

e Junta de acciéon comunal
el Chocho

e Comité Zonal

e Tax Individual

e Loma del chocho

¢ Vereda Santa Catalina

e Administracién Municipal
(Secretarias de Despacho)

Consejo Municipal

2. Entregar a la supervision del
contrato reporte, previo al pago, de las
distribuciones realizadas (este deberd
incluir: barrio, cantidad y fecha)

El Contratista participo de
las actividades programadas
por el coordinador del
proyecto, y socializo la
metodologia o estrategia de
distribucion del medio de
comunicacion, la cual de
acuerdo con sugerencias del
comité  editorial y el
coordinador del proyecto, se
realiz6 con una estrategia
definida, la cual se detallé en
la obligacién anterior la 01,
del presente informe, la
distribucion se realiza
teniendo en cuenta todo el
sector del que hace parte la
X | X | comunidad de la zona 10, se
realizan entregas de forma
personalizada a los
habitantes de Ila zona,
también se dejaron varios
ejemplares del medio de
comunicacion impreso en
unidades residenciales, para
repartir a los residentes, se
entregaron a los lideres
comunitarios Maria Cristina
300 ejemplares y Mario
Gonzales 100 ejemplares,
de cada una de las ediciones
distribuidas (01,02,03,04 y
05) Publicaciones 14,
15,16,17 y 18,

respectivamente, para ellos
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compartirlos con la
comunidad y grupos de
interés especificos, y en
encuentros  zonales, se
realiz6 entrega del medio de
comunicacion en los sectores
de la zona 10, comunidad en

general, unidades
residenciales, casas,
comercio, Administracion

Municipal-Secretarias de
Despacho y Consejo
Municipal.

3. Aplicar el instrumento que se
disefie y que permita medir el grado de
conocimiento del territorio por parte de las
comunidades, a través de los medios de
comunicacion comunitaria
implementados en los  proyectos
ejecutados en la zona 10.

El contratista comparte con
los beneficiarios del medio de
comunicacién impreso, la
encuesta de percepcion y
conocimiento, sobre la zona
10, vy el medio de
comunicacion, la encuesta se
comparte con los habitantes
que tienen disponibilidad a la
en el momento de recibir el
formato impreso del medio
de comunicacion; la
tabulacion de la informacion
la realiza la auxiliar que
apoya el proyecto como
enlace comunitario.

Es importante mencionar que
el contratista realizo esta
actividad durante el proceso
de distribucion de las 05
ediciones del medio de
comunicacion.

Seguimiento riesgos

Se realiza por parte del supervisor del contrato seguimiento a los riesgos establecidos CD-115-2024

Riesgo Consecuencia Controles propuestos

Seguimiento

Incumplimiento en | Retraso en el cumplimiento de | Supervision del trabajo

las actividades | las actividades y en la entrega | realizado/
establecidas en el | oportuna de las 5 ediciones del | requerimientos
contrato. medio de comunicacién Huellas | contratista

en Zona 10, tanto fisica como
digital.

Se realiza informe de
Supervision que
corresponde a la
distribucion de 1.000
ejemplares de la version
N°05 y ultima ( Publicacion
18), del medio de
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comunicacion comunitario
Huellas en Zona 10.

En el informe se verifica el
cumplimiento de las
obligaciones contractuales,
este cumplimiento se revisa
del informe de gestién del
contratista, y cada una de
las evidencias presentadas;
no se presenta ninguna
novedad durante este
periodo de supervision, y
tampoco no se realizé
ningun tipo de
requerimiento al contratista.
Se concluye que este
riesgo no se ha
materializado.

Fallas

presentadas en la
operacion del
contrato por

errores por parte
del contratista.

Reprocesos y demora en las
entregas de las 5 ediciones del
medio de comunicacién.

Realizar
acompafiamiento al
contratista para
garantizar el
cumplimiento de las
actividades

programadas de forma
oportuna.

Se realiza acompafiamiento
al contratista, se comparten
los formatos institucionales
para la presentacion
informes de gestién, cuenta
de cobro y publicaciéon de
evidencias relacionadas.
Se apoya toda la gestion
requerida para cumplir de
forma oportuna todas las
actividades programadas.
Se concluye que este riesgo
no se ha materializado.

Dificultades y
retraso en la
ejecucion y plazo
del contrato.

Incumplimiento al cronograma
de entrega de los productos
contratados.

Hacer seguimiento a los
tiempos  establecidos,
para dar cumplimiento a
la fecha de entrega.

Se verifica el cumplimiento
de las actividades
contractuales en la revision
del informe de gestién del
contratista, y cada una de
las evidencias presentadas.

Conclusién

De acuerdo con lo anterior, se evidencia que los riesgos proyectados durante la distribucion de 1.000
ejemplares de la version N°05 y ultima (Publicacion 18), del medio de comunicacion comunitario impreso
Huellas en Zona 10, no se han materializado.
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Breve descripcion del cumplimiento de las obligaciones contractuales, acorde a las fichas técnicas, cuadro de

cantidades. (Solo aplica para contratos de compra de bienes o suministros)

Verificacién de cumplimiento de fichas técnicas y cuadro de cantidades

Cantidad Cantidad Cumple
Bienes contratados (cuadro de cantidades) entregada a | fichas
contratada P
la fecha técnicas
No aplica No aplica |No aplica No aplica

Emitir recomendacion sobre las solicitudes de prérroga, adicion, suspensién, modificacién o terminacién

anticipadas de los contratos.

N/A

4. BALANCE FINANCIERO DEL CONTRATO

Rubro presupuestal

232020200807-831177020 denominado Honorarios y Servicios convenios
extension (Servicios de gestion de procesos).

No CDP 249 del 12/09/2024
No RDP 300 del 30/09/2024
Valor inicial de contrato $ 10.000.000
Valor de la cuenta de cobro $ 2.000.000
Saldo pendiente por cancelar $ 0

5. BALANCE LEGAL DEL CONTRATO

SI NO NOVEDADES
APLICA | APLICA
Informe de actividades (solo para contratos de prestacion de X
servicios)
Cuenta de cobro y/o factura X
Planilla del aplicativo del operador del recaudo donde se evidencia X
el periodo de cotizacion y el valor pagado y datos del cotizante o
certificado de paz y salvo por concepto de pago de seguridad
social y parafiscales o certificado de pago
La consulta realizada en el sistema de informacion del FOSYGA X
(solo para contratos de prestacion de servicios
Requerimiento al contratista, si es el caso X

6. RECIBO A ENTERA SATISFACCION

Sl NO

Observaciones por las cuales no se autoriza el pago.

X
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Nota:

De acuerdo con el cumplimiento en la ejecucion del contrato CD-115-2024 David Suarez Serna, el cual se
realiz6 para la distribucién de 5.000 ejemplares impresos del medio de comunicacion comunitario Huellas en
Zona 10, y 1.000 caratulas para compilar la coleccion de las 5 ediciones, y teniendo en cuenta que el contrato
estipula la siguiente forma de pago y ejecucion: El CEFIT pagara al contratista el valor del contrato en cinco
(5) pagos iguales por valor de: dos millones de pesos M/L ($2.000.000). Los pagos se realizaran previa la
distribucion de cada version con 1.000 ejemplares del medio de comunicacién huellas en Zona 10. Se
presenta el informe final de supervision, una vez revisada la entrega de los 5.000 ejemplares del medio de
comunicacion.

Las evidencias de cumplimiento de las obligaciones del contrato se pueden validar a través de plataforma
secop I, en la ejecucién del contrato CD-115 -2024 David Suérez Serna,

(istid Delgodo.

Supervisor




REFERENCIA CRUZADA
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FONDO

Centro de Formacion Integral para El Trabajo CEFIT

DEPENDENCIA

Subdireccién Administrativa y de Talento Humano

OFICINA PRODUCTORA

Oficina Asesora Juridica

SERIE

Contratos

SUBSERIE Contratos Por Prestacién de Servicios
Supervision del Contrato: Astrid Elena Delgado S.
UNIDAD DOCUMENTAL (EXPEDIENTE) CD-115-2024 David Suarez Serna

CODIGO SERIE YSUBSERIE:

140.07.06

DESCRIPCION DEL DOCUMENTO ANEXO O DOCUMENTO A SEPARAR

NOMBRE DEL DOCUMENTO

Evidencias cuenta cobro 05 y Final- distribucion 1000 ejemplares impresos
edicion N°05 y ultima ( Publicacion 18) del medio de comunicacién comunitario
Huellas en Zona 10.

FECHA DEL DOCUMENTO

13/12/2024

TIPO DE DOCUMENTO

Anexos-evidencias

SOPORTE DEL Fisico
DOCUMENTO Magnético
Digital __X

CANTIDAD DE FOLIOS/IMAGENES

carpetas digitales con evidencias de imagenes registro fotogréfico y listados de
asistencia.

DESCRIPCION DEL CONTENIDO: Desde la supervision del contrato Se adjuntan evidencias de las actividades realizadas
en el marco del contrato CD-115-2024, correspondientes a la distribucion 1000 ejemplares impresos de la edicién N°05 y
Gltima (Publicacién 18) del medio de comunicacién comunitario Huellas en Zona 10.

UBICACION TOPOGRAFICA DEL DOCUMENTO ANEXO O SEPARADO

UBICACION

La ruta se encuentra a través de OneDrive, en archivo compartido por la
subdireccion administrativa y de talento humano, a través de la siguiente ruta:

Onedrive: Carpeta: documentos Daniela Lopez Cardona — CONVENIOS - 2024 —
PLANEACION — HUELLAS EN ZONA 10 — DAVIS SUAREZ SERNA.
Cuenta de cobro 05

Cuenta Cobro 05 Final-Evidencias

CODIGO SERIE Y SUBSERIE
UBICACION:

140.07.06

ARCHIVADOR/CUERPO/ENTREPANO: | N/A

NO. DE FOLIO DONDE QUEDO
UBICADO:

N/A

DESCRIPCION DE LA RAZON DE SEPARACION O DOCUMENTOS ANEXO PARA ELABORAR REFERENCIA CRUZADA.
La informacién es nativa de manera digital y se encuentra en las carpetas digitales, no es necesario imprimir.

OBSERVACIONES O CONSIDERACIONES ESPECIALES

fistid Dekodo.

Fecha diligenciamiento de la referencia cruzada

Astrid Elena Delgado Sanchez

Supervisora del Contrato. 13/12/2024

Nombre-Firmay cargo responsable de diligenciar el
formato de referencia cruzada



https://cefitnet-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/daniela_cardona_cefit_edu_co/EmD-FCaxB6lPmdW6pmN73RgBy3FFH2ab6eXFj_PQaWIK6Q?e=ftFSLG

Envigado, 13 de diciembre de 2024.

Compromiso de cumplimiento de actividades- Contrato CD-115-2024

De acuerdo con el objeto del contrato CD-115-2024, que tiene por objeto la prestaciPn de
servicios de apoyo a la gestiéon para la distribucion de los ejemplares impresos del meqio de
comunicacion comunitaria huella en zona 10, en cumplimiento del convenio interadministrativo
env-07-09-0939-24 celebrado entre el CEFIT, y el Departamento Administrativo de Planeacion
del Municipio de Envigado, yo DAVID SUAREZ SERNA identificado con cédula N°
1.037.597.349, en calidad de contratista , el dia de hoy 13 de diciembre de 2024, presehto la
cuenta de cobro 05 que es la cuenta de cobro final del contrato, y me comprometo a cumplir
con la distribucion de 2000 ejemplares, 1000 ejemplares de la edicion 04 ( publicacién 17), y
1000 ejemplares de la edicién 05 y final ( publicacion 18), en el periodo de tiempo del 13 de
diciembre hasta el 19 de diciembre, y el 19 de diciembre entregar a la supervision del contrato
informe de gestion de cumplimiento, y todas la evidencias respectivas registro fotogréfico y
firmas de planilla, esta informacién sera compartida en la carpeta drive asignada por la
supervision del contrato y de igual manera se publicaran la informacion en la plataforma secop
Il, ademas como le solicita la supervision del contrato se entregara evidencias de cumplim‘iento

del todo la gestion del contrato desde la distribucién 01 hasta la distribucion 05, en una meToria
USB.

Cordialmente,

Pt dbors

DAVID SUAREZ SERNA



PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACION APORTES

ach o
SOI ;J(sg SOPORTE DE PAGO GENERAL - Bancolombia
EG;@.“ -
( DATOS GENERALES DEL APORTANTE ) ( DATOS GENERALES DE LA PLANILLA
TIPO IDENTIFICACION: CEDULA DE CIUDADANIA NUMERO DE IDENTIFICACION: 1037597349 | | NUMERO PLANILLA: 7051921291  TIPO DE PLANILLA: LINDEPENDIENTES
NOMBRE O RAZON SOCIAL: DAVID SUAREZ SERNA || bER|0DO COTIZACION OTROS MES diciembre ANO 2024  PERIODO COTIZACION SALUD: MES  diciembre ARO 2024
CIUDAD/MUNICIPIO: ENVIGADO DEPARTAMENTO: ANTIOQUIA | | DiAS DE MORA. 0
DIRECCION: CALLE 38 ASURNO 4124  TELEFONO: 2700443 || EECHA PAGO (aaaa/mm/dd): 2024/12/05 NUMERO AUTORIZACION: 1101676450
TIPO APORTANTE: 02-INDEPENDIENTE  CLASE APORTANTE: I-INDEPENDIENTE
TIPO EMPRESA: PRIVADA ACTIVIDAD ECONOMICA: Publicidad.
FORMA DE PRESENTACION: UNICO
APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO

‘ TOTAL APORTES A PENSION

ADMINISTRADORA ) APORTES VOLUNTARIOS FSP MORA TOTALES

cHODIGO NOMBRE No. COTIZANTES COTIZACION EMPLEADOR COTIZANTE SOLIDARIDAD SUBSISTENCIA COTIZACION FSP APORTES MORA VALOR PAGADO
25-14 25-14 COLPENSIONES 1 $240.000 $0 $0 $0 $0 $0 $0 $240.000 $0 $240.000
SUBTOTALES: $240.000 $0 $240.000

TOTAL APORTES A SALUD

INCAPACIDAD POR

ADMINISTRADORA No. ENFERMEDAD LICENCIA MATERNIDAD SALDO A FAVOR LIQUIDACION MORA TOTALES
. COTIZANTES|  NUMERO NUMERO . VALOR . VALOR
cODIGO NOMBRE AUTORIZAGION VALOR AUTORIZAGION VALOR PLANILLA VALOR COTIZACION ADRES COTIZACION ADRES APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO
EPS037 EPS037-NUEVA EPS 1 $0 $0 $0 $187.500 $0 $0 $0 $187.500 $0 $0 $187.500
SUBTOTALES: $187.500 $0 $0 $187.500

TOTAL APORTES A RIESGOS PROFESIONALES
’ ADMINISTRADORA No. coTizalES ’ , INCAPACIDAD IRP SALDO A FAVOR LIQUIDACION TOTALES
cHODIGO NOMBRE NUMERO AUTORIZACION VALOR PAGO A OTROS RIESGOS PLANILLA VALOR COTIZACION APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO
14-11 14-11 - ARL SURA g $0 $0 $0 $7.900 $7.900 $0 $0 $7.900
SUBTOTALES: $7.900 $0 $0 $7.900

LIQUIDACION DETALLADA APORTES

DATOS DEL COTIZANTE NOVEDADES SEGURIDAD SOCIAL PARAFISCALES
212 . < PENSION SALUD ARP _ CCF SENA | ICBF | ESAP |MINEDU
IDENTIFICA TIPO SUBTIPO | SALARIO | TIPO DE HEIE < ol lwuaae a | -]z 3| wl|< O ol - | a 5 FSP HOIRIIES INDICADOR 5 5 CENTRO 3
No . NOMBRES . s|Z/o5/z|ug<gi<jo] v | v | 2 O || = < 29| O ’ VOLUNTARIOS TOTAL O . |VALOR| TOTAL s} TOTAL || IBC TOTAL | TOTAL | TOTAL | TOTAL | TOTAL
CION COTIZANTE|COTIZANTE| BASICO |SALARIO Z | x|FFFF S|S0 o S g 3| & I
CIREE o O - ADMIN 2 IBC |COTIZACION TARIFA | \oOBTE | ADMIN @ IBC  |COTIZACION| \poec| aporTE | APMIN 2 IBC DE  |\pORTES ADMIN |\ 5 A TEAPORTEAPORTEAPORTE APORTE
Ol ©E 5 SUBSISTENCIA| SOLIDARIDAD | EMPLEADOR | EMPLEADO | ESPECIAL 3 3 TRABAJO e
1 cC SUAREZ  |NDEPENDIE $ 1.500.000 NO 25-14 30 $ $240.000 $0 $0 $0 $0 Normal $ 240.000EPS037- [30 $  $187.500 $0 $187.50014-11 - 30 $103759734| $7.900 $0 $0 $0 $0 $0 $0
1037597349 5EKHA - N T ATo COLPENSI| | 1.500.000 NUEVA 1.500.000 ARL SURA| | 1.500.000
PRESTACION ONES EPS
DE
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