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EVIDENCIAS INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL
ANEXO 1 - EVIDENCIAS

Contratista: LADY DANIELA CAMELO ARROYO
Numero de contrato: N° CO1.PCCNTR.5774871
Periodo: diciembre de 2024

Supervisor de contrato: Abdul Shekt Garcia

A continuacioén, se evidencian las actividades desarrolladas durante en el mes de diciembre
de 2024

OBLIGACIONES CONTRACTUALES Y EVIDENCIAS:

A. Realizar, gestionar y tramitar los procesos de contratacion de Servicios Personales
y/o de Apoyo a la Gestién Misional o Administrativa inscritos en el Plan Anual de
Adquisiciones, en el marco de los principios y normas legales vigentes de
contratacion estatal y teniendo en cuenta las politicas institucionales y normas al
interior de la entidad de acuerdo con documentos soportes del Sistema Integrado
de Gestién y Autocontrol (SIGA), publicados en la plataforma COMPROMISO
SENA, asi como circulares, resoluciones y demas lineamientos emitidos desde la
Direccion General y/o Regional.

EVIDENCIA:
Contratacion servicios personales:
. Contratacion gestor editorial sennova

Drive - Servicio Macional de Aprendizaje » SENA CAB 2024 » 009. ESTUDIOS PREVIOS BORRADOR » (0121, Gestor Editorial

~
Mombre Estado Fecha de modificacidn Tipo Tamaric

CDP_2024 @A
EP GESTOR EDITORIAL SENNOWVA @A
B@ GFPI-F-137 CERTIFICADO DE INCLUSION... @& &
GFPI-F-137 CERTIFICADO DE INCLUSION... @& &
GFPI-F-13%_AMEXO_2_PLAN_DE_CONTR.. @& A
@ GFPI-F-13%_AMEXO_2 PLAN_DE_CONTR.. @& A
GOR-F-084 Acta 001 Mecesidad Administ... & A

Documento Adob.., 189 KB

Documento Adob..,
Documento de Mi...
Documento Adob...
Documento Adob...
Hoja de célcule d...

Documento Adob...

@ GTH-F-073V08 ESTUDIOS PREVIOS -GEST.. @ A 29/11/2024 10:03 a. m. Documento de M.,
GTH-F-075V08 ESTUDIOS PREVIOS -GEST.. @ A 29/11/2024 10:04 3. m. Documento Adob...
GTH-F-077FormatoMinutaContratoPrest.. & A 12/01/2024 557 p. m. Documento Adob...
@ GTH-F-327V02 INEXISTENCIA GE @R 29/11/2024 10:03 a. m. Documento de Mi...
GTH-F-327V02 INEXISTENCIA GE @A 29/11/2024 10:05 a. m. Documento Adob...
MATRIZ DE RIESGOS ACTUALIZADA (1) @A 15/01/2023 4:54 p. m. Documento Adob...

Contrato gestor editorial sennova. 29 de noviembre de 2024
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B. Realizar antes de la contratacion de Prestacion de Servicios Personales y/o Apoyo
a la Gestion Misional o Administrativa, la verificaciéon e idoneidad de requisitos
legales de los aspirantes a contratacion de prestacion de servicios de acuerdo con
principios y normas vigentes de contratacion estatal y/o teniendo en cuenta las
politicas institucionales y normas al interior de la entidad soportadas es circulares,
resoluciones, documentos del Sistema Integrado de Gestion y Autocontrol (SIGA).

EVIDENCIA:
Estudios previos

13. Andlisis del Sector:

De acuerdo con el articulo 2.2.1.1 1.6.1. del Decreto 1082 de 2015 y Is Guia para la Elaboracisn de
Estudios de Sector G-EES-02 de Colombia Compra Eficients, =l anilisis del sactor en un contrato de
prestacion de servicios profesionsles o de apoyo a la gestién, depende del objeto y de las
condiciones de idoneidad y experiencia que llevan 3 contratar a |a persona natural, conforme = lo
indicado en la primera parte del presente documento.

Clasificacion UNSPSC Segmento Familia
80- Servicios de gestion, —
| 11-5a d
20111600 servicios profesionales de mc';"r:: =
Servicios de Personal Temporal empresa y senvicios

humanos

administrativos.

SECTOR PERTENECIENTE AL OBJETO CONTRACTUAL

SECTOR ECONOMICO

Sector terciario o de servicios

servicios profesionales

131 Idoneidad y experiencia.

De acuerdo con los soportes de idonsidad y experiencia allegados por el{la) sefior{s) ADRIANA
PAOLA BONILLA SANCHEZ, se procede al andlisis y verificacién de los documentos y en
consecuencia se certifica lo siguiente

IDONEIDAD

FORMACION ACADEMICA

La siguiente verificacion, se realiza atendiendo lo

_ CUMPLE | NO CUMPLE
establecido en los estudios previos. X
7
GTH-F-075 V08
o
SEMNA
EXPERIENCIA
EKPE:IE et RELACIOMAD
A

Fecha de Fecha de

ENTIDAD Ingreso Retiro Meses

(oo/Mm/anas) | (DO/MM/a88R]

SEMA, Centro Agropecuario de Buga ‘ 19/01/2022 |31/12/2022 11 12 X

SENA, Centro Agropecuario de Buga | 31/01/2023 [31/12/2023 11 1 X
TOTAL,

EXPERIENCIA

Dias| sl |N(]

2 13 X

13.2  Estudio de Ia Oferta.

Documentos proceso de contratacion. 29 de noviembre 2024
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C. Tramitar cada uno de los documentos legales asociados a las diferentes etapas del
proceso de contratacion e institucionalizados mediante el Sistema Integrado de
Gestion y Autocontrol (SIGA), publicados en la plataforma compromiso o en su
defecto los que sean actualizados por el estado o entidad durante la ejecucion del
contrato de Prestacion de Servicios.

EVIDENCIA:
Formatos establecidos por la entidad

@
SENA

N

CERTIFICACION DE INEXISTENCIA DE PERSONAL DE PLANTA PARA APOYO A LA
GESTION SUBDIRECTOR (E) DE CENTRO AGROPECUARIO DE BUGA DEL SENA

CONSIDERANDO

Que el Subdirector (E) de Centro Agropecuario De Buga requiere contratar la prestacion
de servicios profesionales para ejecutar el objeto y las obligaciones descritas en el estudio
previo que soportard la futura contratacion.

Que en consecuencia, para dar cumplimiento a lo establecide en el articulo 3 del Decreto
1737 de 1998, modificado por el articulo 12 del Decreto 2209 de 1998 y compilado en el
articulo 284 45 del Decreto 1068 de 2015, la Resolucion No. 054 de 2018 y la Directiva
Presidencial 08 de 2022;

CERTIFICA

Que revisada la planta de personal del Centro de Formacién Profesional lo indicado en
las anteriores consideraciones y la justificacion realizada por el drea o dependencia en el
estudio previo, en virtud del articulo 2.8.4.45 del Decreto 1068 de 2015, este
Subdireccion de Centro acredita la inexistencia de personal suficiente que cuente con la
idoneidad que requiere el desarrollo de las actividades principales demandadas, lo que
implica la contratacion del servicio cuyo objeto es: “Contratar la prestacion de servicios
temporales para apoyar las labores de auxiliar cocina que se requieren en el drea de
cafeteria de aprendices en el centro agropecuario de Buga.”

Que por lo anterior, se cumple con el referido supuesto de hecho establecido en la
normatividad vigente para justificar la contratacion de los servicios requeridos.

GTH-F-327 V02

Formato GTH-F-327 V02. 28 de noviembre 2024
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D. Revisar y validar la documentacion presentada por los aspirantes a contratacion de
Servicios Personales en el SIGEP Il, asi como verificar el cumplimiento de los
requisitos de capacidad, idoneidad y/o experiencia requerida para la prestacion del
servicio con el propésito de recomendar la contratacién al ordenador del gasto.

EVIDENCIA:
Validacion de documentos

[ 1.

Mombre Tamafic Comprimide Tipo Maodificado CRC32
Carpeta de archivos

1. Documentos Académicos.pdf 844,352 784241 Decumento Adob...  16/11/202410: FFFETT5E
2, Documentos Fermacién Complementaria yo Mo Formal.pdf 1.366.970 1.303.573 Documento Adeb...  16/11/2024%:2.. DE1CB5CE
3. Documentos de Experiencia.pdf 267.564 258885 Documento Adob..  18/11/2024 11:..  DOFOC396
4. Registro Unice Tributario RUT.pdf 191.935 189.569 Deocumento Adob.. 16/11/2024 9:3... 495B875E
5. Formato OFERTA GTH-F-109.pdf 304.503 276,708 Decumento Adob...  22/11/2024 1., 0337028E
6. Libreta Militar.pdf 452,767 446356 Documento Adob..  16/11/20249:2... DATJECBE
7. Certificacidn de afiliacién a Salud Régimen Contributive.pdf 155.522 109.854 Documento Adob..  16/11/2024 %:4...  TCFESDSY
8. Certificacién de Afiliacién a Pension.pdf 218.452 191.145 Documento Adob...  18/17/202411:...  ER3BDCCE
11, Certificado de antecedentes disciplinarios (Procuraduria).pdf 22,549 21474 Documento Adob..  16/11/2024 & E91DFOAC
12, Certificado de antecedentes fiscales (Contraloria). pdf 48.086 43.233 Documento Adob..  16/11/2024 %5.. 8BB04376
13. Certificado de antecedentes judiciales (Policia).pdf 81.413 81.277 Documento Adob... 16/11/2024 9:5... 9DD9A241
14. Certificado de consulta de Inhabilidades delitos sexuales cometidos contra menores d... 180.242 150,063 Deocumento Adob...  16/17/20249:5...  5BF712B1
15. Certificado Sisterna Registro Macional de Medidas Correctivas (SRMMC). pdf 120.358 116,831 Decumento Adob...  20/11/2024 5:1...  27FOC3A2
16, Certificacion de consulta al REDAM. pdf 126.275 121351 Documento Adob...  16/11/202410:...  82F5154F
17. Autorizacién Consulta inhabilidades Delitos Sexuales (Formato GTH-F-231), y autoriza... 119.349 113.643 Documento Adob.. 16/11/2024 10:... GA4E21E4

18. Certificado de registro Agencia Piblica de Empleo.pdf 82.229 70.678 Documento Adob..  20/11/2024 5:0...  T4EAC2F5

Validacion de carpetas aspirante a contratacion. 20 de noviembre 2024
E. Gestionar y tramitar la documentacion pertinente, y el proceso referente a

contratacion de Servicios Personales y/o de Apoyo a la Gestiébn Misional

Administrativa en la plataforma SECOP II.

EVIDENCIA:
Documentacion SECOP Il

Configuracién del equipo y del flujo de aprobacién

Seleccione ol equipa  Servicios Fersonales 2024 1 28/1112024 252 PM (UTC -5 horas)(UTC-D5:00) Bagatd, Lima, Quito)

Flujo de aprobacion

‘Aprobar publicacion del procesa Aprobar modificaciones

Paso 1 - Sin Orden Paso1-Con orden
R § g Sl Viadimir Estrella Aprobacion coordinador adminisraliv  Abdul Shekt Garcia

evisidn y aprobacién Juridica Tarres Aprobacion ardenador Aloeih Mariinez Valendia

Revisidn y aprobacién Coordinador Abdul Shek Garcla

AdmniStiativo

‘Aprobar el contrato de la consulla Aprobar modificacion del conirato

Paso 1 - Con orden Paso 1 - Con orden

Revisa y aprobacion juridica Viadimir Esteila Torres Revision y apropacion juridica Viadmir Estrell Tores

APrODACION ¥ M3 0| Or1N300  AIDEIN Marunez valencia Rewision y aprovacion Supenisores ae Conrato - Revisar y

supenvisores Aprobar Proceses

Aprobacion y firma del
Crdenador del gasto

Documentos internos

Albeth Martinez Valencia

Enviar el contrato de la consulta

Paso 1- Sin Orden

Revisién y aprobacidn Juridica

Revisidn y aprobacidn Coardinador
Administrativo

Aprobar garantia

Paso 1. Con orden

Revisa y aprobacion juridica

Viadimis Estrella

Torres

Abdul Shekt Garcla

JHEFERSON MILLAN OROZCO

Aprobacion y rma del ordenader Albetn Maminez Valencia

O Nombre. Descripgion

o EP APOYO ECONOMATO

EP APOYO ECONOMATO.pa

eSenviciosPersonalesvod.dock GTH-F-

o GTH-F-109Formatollo

Anesar dacumento | Opciones

PROCESO PSP-VLL-CAB-0158- 2024 30 de noviembre de 2024
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F. Gestionar la actualizacion permanentemente del Plan Anual de Adquisiciones una
vez identificadas las necesidades en materia de contratacion de Servicios
Personales y/o de Apoyo a la Gestién Misional o Administrativa del Centro de
Formacion.

EVIDENCIA:
Actualizacion PAA.

B c D E F

‘ Cantidad s agregar en la | TIEMPO HONORARIOS

Objet
apoyar el cantrol y supervisién del sconomato,
definiendo las necesidades de insumos de acuerdo a la
demanda del centro de convivencia en el cantro
1 agropecuario de Buga 1 s 269881

Prestacion de servicios de cardcter temporal para
apoyar Ia coordinacién administrativa en (a5 actvidades|
administrativas, operativas yfo financierss del Centro

Agropecuario de Buga.
3 1 $1.779.408

Prestacién de servicios de caricter temporsl para
3poyar las actividades sdministrativas, operativas y de
mventario del centra de convivencia del Centro
1 agrop L $1779.408

Cordial saludo Migue,

Envio informacin de servicios persanales.

Cordislmente,

Q Abdul Shekt Garcia 1
A corial saludo, Remito para su consolidacion un 02/12/2024 11:09

Envio de actualizacion. 03 de diciembre de 2024

G. Realizar control y seguimiento de los contratos suscritos y a suscribir conforme a los
recursos asignados por cada dependencia de gastos, especificando cantidad de
contratos celebrados y pendientes por celebrar, asi como saldos presupuestales.

EVIDENCIA:
Seguimiento presupuestal:

s Dis e GO aiciin c 3 Reducciia o &l o ol oirerenc Cancepto

3598210 430,00 1124 57112 26.08195,00 42196.920,00 741 1287.095.045.00 4 e 1,00 CONIRATACIGH DE INSTAUCTC

742.246.622,00 o 1121 eI 7 22,00 732,102 533,00 1032310800 42928.765.00 51 0 < 1,09 CONIRATAZIGH DEINSTRUCTC
4340.4587.872,00 U28742980500 434045767200 4906231 965,00 36,226 107,00 86140.685.00 11741600 278023271700

Seguimiento CDP. 12 de diciembre de 2024

wot

H. Gestionar y tramitar en los tiempos oportunos las novedades de contratacion de
Servicios personales y/o de Apoyo a la Gestion Misional o Administrativa como son:
adiciones, ampliaciones, cesiones, suspensiones, modificaciones unilaterales,
otrosi, liquidaciones entre otras que se puedan generar, cumpliendo con las normas
de contratacion estatal, asi mismo gestionar las anteriores en la plataforma SECOP
Il.

EVIDENCIA:
Acta de cesion

DO-F-012 V06
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CESION CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. CO1.PCCNTR.5737358 DE 2024,

DE - SEN; LADIMIR ESTRELLA
TORRES CESIOMARIO: JHEFERSON MILLAN OROZCO

CONSIDERACIONES: 1. Que el 16 de enero de 2024, 1as partes suscribieron el contrato electrénico de

prestacién de servicios de la referendi, o para
realizar | gestidn de Formacidn dei Centro Agropecuario de Buga.” 2.
Que, de conformidad con lo establecido en ¢l contrato ledrnico, el plazo se pacts hasta ¢l 30 de diciembre
de 2024, contado 2 partir del cumplimiento de perfes jecucion indicad:

el contrato. 3. Que el (Ia) contratista mediante oficio RAD N°: 76-1-2024-016075 de fecha 28 de noviembre
de 2024, manifiesta su imposibilidad de continuar con la ejecucion del contrato indicando lo siguiente:
“Cordial saludo, Por medio del presente documento solicito de forma respetuosa se autorice la cesion del
contrato CO1.PCCNTR.5737358 del afio 2024, a partir def 01 de diciembre de 2024, a nombre del Abogado
Dr. JHEFERSON MILLAN OROZCO, quien se identifica con fa cédula de ciudadania nimero 1.116.247.845.
De igual manera informo que presta mis servicios a la institution hasta el 30 de noviembre del 2024 del
aiio en curso, y realizd la cesion del contrato. De antemano mil gracias por o oportunidad brindada, por
la atencion a la presente solicitud, y deseande éxitos en su gestion. Cordialmente,” y propone como
cesionario a JHEFERSON MILLAN OROZCO con cedula de ciudadania 1.116.247.845. 4. Que el Articulo 41 de
la Ley 80 de 1993 sefiala que “Los contratos estatales son “intuito personal” y en consecuencia una vez
ceiebrados no pueden cederse sin previa autorizacion de la Entidad Controtante”. 5. Que la diédusula decima
primera del anexo del contrato, contempla en igual sentido la posibilidad y los requisitos para ceder el
contrato. 6. Que Abdul Shekt Gardia, supervisor del contrato, . Con la suscripcion del informe final de
ejecucion, certifica el 130 de 2024 el cual cuenta con el visto
bueno del Subdirector de Centro. 7. Que, en el item 14.1 Idoneidad y experiencia de los estudios previos se
realizé por parte del ordenador de pago (cuando aplique) el analisis y verificacion de los documentos del
cedente, para certificar el cumplimiento de la idoneidad y experiencia, es pertinente indicar que el cesionario
cuenta con la idoneidad y experiencia (cuando aplique) para desarrollar el objeto contractual, de acuerdo a

o siguiente:
IDONEIDAD
La siguiente verificacion, se realiza ecido en los est
EXPERIENCIA B
Fachade Fechade

ENTIDAD Ingreso Retiro Meses | Dias st N

comCEIO DE oyjoz/2021 31/12/2003 36 X

ROFRIO
SERVICIONACIONAL | 19/00/2023 EREE o i
DE APRENDIZAIE

TOTAL EXPERIENCIA RELACIONADA a [ n X

1
GTH-F-108 V03

Acta de cesion 30 de noviembre de 2024

Apoyar en la planeacion para el proceso mensual de pago de honorarios de los
contratistas.

EVIDENCIA: Envio de correo electrénico

Trémite de pago planillas contratistas diciembre de 2024 @ pisics ~

reo .ridad pef

arosadsx i3 Circular, 2024,pdf

FO.docx || B INFORME..docx | ki) Pasosparailpdi | B Verfic.reses.doc

s CONaTACiONSE - Responder , Respondera todos > Reenviar

Para: @ Ludwig Mauricio Rojas Delgade: © Olga Bestriz Ladino Sota: @ John Antonio Castil Vilegas: @ Hector Heman Lopez Mendez. y 8 més

€C: @ pagocontratistasd12410; @ Albeth Martinez Valencia

@ Retencisn: Exchange Online (10 afs) Expira: Lun D4/12/2034 15:43

cion - Pago de Hano... ., Circular lineamisntos trémite.

Formato para radicacion de .

Cordial saluda;

Desde ol drea de contratacion se envia la fecha para tramits de pago correspondienta al mes de octubre

Fecha de reporte a Gontabilidad es del 10al 13 de d

mbre con ion de 2024

NOTA IMPORTANTE: DE ACUERDO A LA RECLASIFICACION DE LA ARL TODOS LOS CONTRATISTAS DEBEN HACER CAMBIO EN EL PLANILLA DE SEGURIDAD
SOCIAL ARIESGO 2

Recuerden que tenemos una

Los corteas electrénicos para repariara nformacicn por parte de los Sup , se los sup enviode la ion en Excel
para el rep ir lo i . GRF-P.032.
Recordara los contratistas que racibleron el pago de a planila de abiilen el mes da m portar el a casilla " de otros meses cobradas en el

mes”

De acuerdo a lineamientos establecidos en la ircular 3-2023-000008 se brindan las instrucciones para el adecuado procedimiento del registio de las obligaciones y
pagos de los contratistas por prestacion de servicios personales.

Pantallazo correo electronico 6 de diciembre de 2024

DO-F-012 V06
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J. Brindar soporte técnico y operativo a contratistas de prestacion de servicios para el
correcto uso de aplicativos como SICONTRATISTA, SIGEP Il, SECOP I,
plataformas de afiliacion y pago de Seguridad Social.

EVIDENCIA: Cambio de supervisor en SECOP Y S| CONTRATISTA

Tramite de pago planillas contratistas mes de diciembre de 2024 @ Ppublica -~

72 gk Circular..2024.pdf

@ Lady Daniela Camelo Arroyo ©) €\ Responder % Responderatodos > Reenviar iv © B

Para: & Gloria Maria Bello Mejia; ® Abdul Shekt Garcia Jue 05/12/2024 15:52

CC: @ CertificacionCab; & Fanory Orjuela Quintero; @ Sandra Milena Olaya Marin v1
o Retencion: Exchange Online (10 afios) Expira: Dom 03/12/2034 15:52

P Mas del 75% de los destinatarios ha abierto este correo.

Ver més conclusiones  Comentarios
Cordial saludo Gloria,

El cambic de supervisor fue realizado.

Cordialmente,

“~ Responder % Responder a todos  Reenviar

& Gloria Maria Bello Mejia ©) €\ Responder & Responderatodos > Reenviar iv © [

Para: & Abdul Shekt Garcia; @ Lady Daniela Camelo Arroyo Jue 05/12/2024 11:20

CC: @ CertificacionCab; & Fanory Orjuela Quintero; @ Sandra Milena Olaya Marin
o Retencién: Exchange Online (10 afios) Expira: Dom 03/12/2034 11:20

Circular lineamientos tramite...

5 v
323KB

Cordial saludo companieros.

Con el fin de gestionar lo indicado para tramitar las cuentas de este mes sin inconvenients, agradezco volver a asignar a mi supervision a las contratistas de Administracién Educativa:
* Daniela Lozano.

* Fanory Orjuela
* Sandra Olaya.

Cambio de supervisor 5 de diciembre de 2024

K. Apoyar y suministrar informacion técnica a contratistas de prestacion de servicios
para el diligenciamiento de planillas de cobro, informes contractuales y demas
documentos necesarios para tramites de pago.

EVIDENCIA:
En este mes no se ejecutd esta actividad.

L. Realizar la afiliacion a la ARL en la plataforma POSITIVA a los contratistas del
Centro Agropecuario de Buga de acuerdo a su clasificacion de riesgos.

EVIDENCIA:
Se realiza afiliaciones.

DO-F-012 V06
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@) POSITIVA

COMPARNIA DE SEGURDS

COMPROBANTE DE RADICACION DE LA AFILTACION DEL DIA 02/12/2024

E- DATOS DE LA EMPRESA
g Tipo documento: Ml Numero de documento: 408200034 Cedula Usuario: CC 1115087586
Ei Mombre: SERVICIO NACIOMAL DE APRENDHZAJE SENA
ES Direceian: CRA ILOMETRO 10 VIA AL MAGDALEMA SEDE 1
';“5 Departamento: CALDAS Municipio: MAMIZALES
] Correo electronico: SERVICIOALCIUDADANO@ESENA EDU.CO
i Teléfona: 5078280 Tarifa: D522
2 Actividad Economica: | 1355101 FORMACION ACADEMICA NO FORMAL, INCLUYE LA EDUCACION QUE SE OFRECE CON EL
= OBJETO DE COMPLEMENTAR, ACTUALIZAR, SUPLIR CONOCIMIENTOS ¥ FORMAR ACADEMICAMENTE
= A TRAVES DE CURS0S CON PROGRAMAS QUE TIEMEN UN CARACTER ORGANIZADO ¥ CONTIMNUO,
o AUNQUE MO ESTEN SUWETOS AL SISTEMA DE NIVELES Y GRADOS ESTABLECIDOS EN LA EDUCACION
> FORMAL
DATOS DEL USUARID QUE REALIZA LA RADICACION
Cedula Usuario Nombres y Apellidos del Usuario
CC 1115087586 LADY DAMIELA CAMELO ARROYO
DATOS AFILTADOS RADICADOS
Radicado  Cobertura Documento Mombre Trabajador Riesgo Tarifa Tipo
1|81 0322024 CC 1032851403 PERTUZ CRESPO JOWAMNY 2 1.044 Independiente
DBSERVACIDNES
Sitiene alguna duda con respecto a la tarifa o actividad economica de sus afiliados por favor dirijase a la oficina de POSITIVA mas
cercana o comunigquese con nuestra linea gratuita de atencion a nivel nacional 01-8000-111-170 y en Bogota al 2207000.
3
H

Afiliacion contratista. 03 de diciembre

M. Elaborar en la plataforma compromiso la PLANILLAY de los contratistas
clasificados con riesgo 4y 5.

EVIDENCIA:
En este mes no se ejecutd esta actividad

N. Presentar informes periodicos de avances del proceso de contratacion cuando sean
requeridos desde la Direccion General, Regional o Centro de Formacion.

EVIDENCIA:
En este mes no se ejecuté esta actividad

DO-F-012 V06
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O. Proyectar y gestionar respuesta oportuna a derechos de peticion, tutelas u otros
oficios solicitados por entes de control, proveedores, supervisores, sindicatos entre
otros en relacion con la contratacion de servicios personales.

EVIDENCIA:
En este mes no se ejecutd esta actividad

P. Participar y preparar las auditorias internas o externas que, desde la Direccion
General, Regional, Centro de Formacion o entidades de control sean programadas
en materia de contratacion de Servicios personales y/o de Apoyo a la Gestion
Misional o Administrativa.

EVIDENCIA:
En este mes no se ejecutd esta actividad

Q. Reunir, conservar, clasificar, ordenar, seleccionar, describir, administrar y facilitar la
localizacién de los expedientes contractuales e inventarios documentales de manera
fisica o digital, producida en el desarrollo de las actividades relacionadas con el
objeto contractual, teniendo en cuenta las tablas de retencibn documental y
normatividad legal vigente.

EVIDENCIA:
Se reline y se ordena toda la informacion de los procesos contractuales de manera
digital

Nombre ado

001 LINEAMIENTOS
002 ETAPA PRECONTRACTUAL
003 ACTAS
004, RESOLUCION DE APERTURA
005. FORMATOS CONTRATISTAS
006. PLAN DE ACCION
007. PAA
008. FORMATOS NUEVOS
002, ESTUDIOS PREVIOS BORRADOR.
0010, ESTUDIOS PREVIOS AUTORIZADOS
0011, OFERTAS
0012, INFORMES
0013, CDP
0014, REGISTROS PRESUPUESTALES
0015. ADJUNTOS CUENTA DE COBRO
0016, CESIONES
0017, RESPUESTAS PQRS
0018, RENUNCIA
0019 MODELOS SOLICITUD REGISTROS
0020 ARL
0021, CERTIFICACIONES LABORALES
0022, PLANILLAY
0023. MODIFICACIONES y OTRO I
0024, ADICIONES
0025. CAMBIO DE CUENTAS
DOCUMENTOS CORREQ PAGOS MENSULAES
RESOLUCIONES SUBDIRECTORES
REVISION DOCUMENTOS
£33 0001 BASE DE DATOS 2024 CONTRATISTAS
£33 0002. PLAN DE PAGOS 2024,
£33 0002, PLAN DE PAGOS 2024.-BUGDFPCPBGODSE3
£33 BORRADOR
B8 BPIN 2024 (1)
4 bpin 2024
62 CORRED SOLICITUD DE DOCUMENTOS

() 6TH-F-077FarmatoMinutaContratoPrestacionde.
32 GTH-F-108FormatohodelodefertadeServiciosP.
B4 Libro3

3 LISTA DE CHEQUEO 2024

LISTA DE CHEQUEO 2024

MATRIZ DE RIESGOS ACTUALIZADA (1)

) NOTAS 2024

QepPrPEEELPLOEOEREEDLDOODODOOODDOOODDDODDDDOQDDD D
P A A A A

Clasificacion de procesos de contratacion diciembre de 2024
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R. Gestionar y tramitar las solicitudes de certificaciones de prestacion de servicios
personales y/o de Apoyo a la Gestion Misional o Administrativa, en los tiempos y
términos establecidos por la entidad

EVIDENCIA:
Elaboracion de certificados enviados

Certificado de contrato de prestacién de servicios @ Publica
SENA {4 00367 GTH-F_.pat

EL SUSCRITO SUBDIRECTOR (E) DEL SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE
SENA

Certificacion No. 367

HACE CONSTAR

Que el (1a) sefior(a) AURA MARIA AGUADO TASCON identificado(a) con cédula de ciudadania No.
29.785.763 de BUGA celebrd con EL SERVICIO NACIO! DE APRENDIZAJE SENA, el (los)
siguiente(s) contratols) de prestacidn de servicios persanales regulados por la Ley B0 de 1993
(Estatuto General de Contratacion de la Administra wdificada por la Ley 1150 de
2007, Decreto 1082 de 2015 y sus demés Decretos o normas reglamentarias, como se describe a
continuacién

Cordial saludo

Adjunta certificado solicitado
Cordialmente

1. Nimeroy Fecha del Contrato  : CO1PCCNTR. 5778214 del 01 de febrero de 2024

©, Respandes Reenviar

Objeto +Prestacion de servicios de cardcter temporal para orientar la
formacidn profesional integral como instructar SENA en el

Para: contratacios
Asunto: Solicitud

Plazo de ejecucién = Diez [10) meses ¥ dieciséis (16) dias.
N suele recibir comes electrénico de amaguadofl | @gmsilcom. Bor gué o5 esta

Fecha de Inicio de Ejecucién +01 de febrero de 2024. O

Fecha de Terminacién de Contrato  : 16 de diciembre de 2024. Cordial saludo.

Valor +Cuarenta y siete millones treinta y siete mil setenta y cuatro Amablemente se solicita su apoyo para la expedicién de una certificacion
pesos mjcte ($47.037.074). de mi contrato.
Forma de Pago + A) Un valor mensual por diez (10) meses correspondiente a Muchas gracies

Ios meses de febrero a noviembre por valor de CUATRG
MILLONES CUATROCIENTOS SESENTA ¥ CINCO MiL
QUINIENTOS CUARENTA ¥ CINCO  PESOS  M/CTE
($4.465.545) 8) Un Gltimo pago correspondiente al mes de
diciembre por walor de DOS MILLONES TRESCIENTOS
OCHENTA ¥ UN MIL SEISCIENTOS VEINTICUATRO PESOS
MCTE (52.381.624)

Certificado contrato de prestacion de servicios- 12 de diciembre de 2024

Aura Maria Aguado Tascon

S. Asegurar el cumplimiento de los requisitos legales, técnicos, del cliente y de la
entidad, que le aplican al proceso que realiza, acorde con lo establecido en las
normas técnicas bajo las cuales se implementa el sistema integrado de Gestién y
Autocontrol-SIGA.

EVIDENCIA:
En este mes no se ejecutd esta actividad.

T. Liderar y gestionar los planes de mejora del proceso contractual de prestacion de
servicios personales.

EVIDENCIA:
En este mes no se ejecuté esta actividad.

U. Desarrollar y cumplir en condiciones de calidad y oportunidad el objeto y
obligaciones definidas en el presente contrato de prestacion de servicios.

EVIDENCIA:
En este mes no se ejecutd esta actividad.
10
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V. Las demas obligaciones que se hagan necesarias, que guarden estrecha relacion
con el objeto del contrato.

EVIDENCIA:
En este mes no se ejecutd esta actividad.
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