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ANEXO No. 6 

 

INFORME DE ACTIVIDADES  

 

A continuación, me permito relacionar las actividades ejecutadas en el desarrollo de mi 
objeto contractual en la oficina de DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA 
durante el periodo del mes de diciembre de 2024 
 

No. OBJETO CONTRACTUAL: PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES 
PARA BRINDAR APOYO A LA  
PERSONERÍA DISTRITAL DE BARRANQUILLA EN EL 
DESARROLLO DE LAS FUNCIONES  
Y COMPETENCIAS ASIGNADAS EN LA 
CONSTITUCIÓN, LA LEY Y EN TODAS AQUELLAS  
ACTIVIDADES NECESARIAS PARA EL 
CUMPLIMIENTO DE LOS FINES ESTATALES. 

DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES 

1 Prestar los servicios como profesional a la Personería Distrital de Barranquilla.  
 

✓ Presté mis servicios como profesional a la Personería Distrital de 

Barranquilla. 

2 Prestar los servicios como Administrador de Empresas en el apoyo a la 
Dirección Financiera..  
 

✓ Presté mis servicios como Administrador de Empresas en al apoyo a la 

dirección Financiera.  

3 Apoyo en los procesos de planeación 
 

✓ Apoyo en  seguimiento a los supervisores, sobre los informes entregados por 
los contratistas, quienes deben estar al día con el pago de su seguridad 
social y en la plataforma SECOP, para proceder a realizar programación de 
pagos una vez revisados los mismos 

✓ Apoyo en la realización de comités de tarea y seguimiento para coordinar el 
equipo de contratación semanalmente, y validar las tareas pendientes 

✓ Apoyo en el recibo de las tabletas del proceso publicado en el mes anterior, 
para dar cumplimento a la compra y se realizo seguimiento al ingreso del 
inventario a la  entidad.. 
 

4 Apoyo en las auditorías internas o externas que se hagan en la oficina 
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5 Proyectar oficios y preparar documentos que le pida el Director Financiero.  
 

✓ Proyecté oficios y preparé documentos solicitados por el doctor Ricardo 
Ramos Sánchez 

. 

6 Representar a la Personería en las misiones que le sean otorgadas por el 

Personero. 

✓ Apoyo en la Integración y entrega de regalos a los hijos de los 

funcionarios y contratistas de la Personería 

7 La demás que expresamente señale el supervisor o en su defecto el 

Personero Distrital de Barranquilla.   

✓ Asistencia a Congreso Persocapitales 

✓ Asistencia a Personería a la Calle en la localidad Cementerio 

Universal 

✓ Asistencia Rendición de Cuentas 

 
 
 
Atentamente,  
 
 

 
CRISTIAN REYES MONSALVE 
C.C. 1.140.848.284 
Contratista 

 

 

 

 


