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ESTUDIOS PREVIOS
MINIMA CUANTIA
Articulo 2.2.1.2.1.5.1.del Decreto 1082 de 2015
Modificado por el articulo 2 del Decreto 1860 de 2021

Fecha de elaboracion: 20 de enero de 2025

Dependencia solicitante: Vicerrectoria Administrativa y Financiera
— Direccién de Servicios Generales.

Nombre e identificacion del responsable Javier Alberto Barranco Silva

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER:

La Institucion Universitaria Digital de Antioquia — IU. Digital, es un Establecimiento Publico
de Educacion Superior, del orden departamental con personeria juridica, autonomia
académica, administrativa y financiera, y patrimonio independiente, el cual se rige por las
normas que regulan el sistema educativo, sector educativo y el servicio publico de
educacion superior, de conformidad con la Ordenanza 74 del 27 de diciembre de 2017
emanada de la Asamblea Departamental de Antioquia.

En lo atinente a las politicas y a la planeacion del sector educativo esta vinculado al
Ministerio de Educaciéon Nacional y se integra al Sistema de Educacion Superior. Se cifie
a los principios establecidos en la Constitucion Politica de Colombia, la Ley y todas las
demas disposiciones que le sean aplicables de acuerdo con su régimen juridico y por las
normas internas dictadas en ejercicio de su autonomia.

La Institucion Universitaria Digital de Antioquia — IU. Digital, se encuentra adscrita al
Departamento de Antioquia y tiene caracter académico de Institucion Universitaria.

La Institucion de Educacion Superior, Institucion Universitaria Digital de Antioquia — 1U.
Digital, tiene como objeto principal la educacion en la modalidad digital en ambientes
virtuales de aprendizaje para la formacion integral dentro del espiritu comunitario y
solidario.

La IU. Digital tiene como mision ser una Institucion de Educacién Superior, que mediante
un ecosistema de educacion digital abierto, responde a las necesidades de formacién
integral, de cualificacién del talento humano y de acceso al conocimiento, eliminando las
barreras geograficas, a través de la docencia, la investigacion, la extension, la
internacionalizacién y el bienestar institucional, con una oferta educativa de calidad,
innovadora y pertinente, que posibilite igualdad de oportunidades para las personas.

La Institucion adopta como objetivos generales los contenidos en el articulo 6 contenido
en el Capitulo Il del Titulo Primero de la Ley 30 de 1992 y el desarrollo de los objetivos

& atencionalciudadano@iudigital.edu.co
@ 604 520 07 50 www.iudigital.edu.co

@ Carrera 55 no. 42. 90 INT 0101 Medellin
Centro Civico de Antioguia Plaza de la Libertad P.H ORD No 74 de 2017 VIGILADA MiniEducacion




L ] [ ] 6
Dlgltal UNIVERSITARIA
de Antioquia ISE N THOTA

especificos estara supeditado a los establecidos en el Plan de Desarrollo Institucional
(PDI) y en el Plan Educativo Institucional (PEI).

La Direccidén de Servicios Generales es una de las éreas funcionales de la Vicerrectoria
Administrativa y Financiera y es la encargada del proceso de Gestion Logistica, cuyo
objeto principal es tramitar y administrar los bienes y servicios requeridos para el
cumplimiento del objeto social de la Institucidon, con criterios de calidad, economia,
eficiencia, oportunidad, ambientales y de acuerdo con lo establecido por las normas y la
Ley; igualmente, tiene a cargo gestionar el ingreso, el mantenimiento, la custodia,
inventarios y aseguramiento de los bienes devolutivos, asi como el reporte del movimiento
de bienes a contabilidad que impacten la cuenta, propiedad, planta y equipos. Entre las
actividades claves de la dependencia tenemos:

e Establecer la politica y procedimientos para la gestién de los bienes, servicios y
apoyo logistico de la IU. Digital.

e Realizar seguimiento y control de inventarios institucionales, para lo cual
verificamos la correcta operaciéon y uso de los bienes, la asignacion de estos a los
respectivos funcionarios, el control de ingreso y salida de los bienes de la Institucion
y la debida devolucién de estos.

e Velar por el correcto aseguramiento de las personas y de los bienes muebles e
inmuebles de la Institucion, segun procedimientos y normatividad vigente.

e Apoyar el seguimiento al Plan Anual de Adquisiciones -PAA- de la Institucion.

e Apoyar los procesos de contratacion que conduzcan a seleccionar los proveedores
de bienes y servicios que requiere la Institucion, verificando que sean ejecutados
de conformidad con el Manual de Contratacion y Supervision y con la Ley.

e Elaborar y ejecutar el Plan de Mantenimiento de la infraestructura fisica de los
bienes muebles e inmuebles.

e Adelantar las supervisiones a los contratos que se nos asignen.

e Brindar los apoyos logisticos que se requieran.

Los objetivos generales de la Institucién Universitaria Digital de Antioquia son desarrollar
programas universitarios bajo la modalidad virtual y realizar alianzas con otras
Instituciones de Educacion Superior, Instituciones de Educacion para el Trabajo, IE de la
media, Organizaciones Territoriales y Entidades Privadas, con el propdsito de brindar una
alternativa innovadora e inclusiva a los estudiantes de la educacion basica y la media para
gue puedan continuar sus estudios universitarios.

El sefior Rector, los funcionarios, colaboradores en general, docentes y estudiantes de la
IU. Digital, realizan desplazamientos con la finalidad de asistir a reuniones con diferentes
entidades con las que la institucidn se relaciona, en cumplimiento de las funciones propias
de sus cargos, la socializacién del programa de informacion y las relaciones publicas de
la Institucion, la articulacién de actividades con otras instituciones de la ciudad y la regién

& atencionalciudadano@iudigital.edu.co

604 520 07 50 www.iudigital.edu.co
@ Carrera 55 no. 42. 90 INT 0101 Medellin -
Centro Civico de Antioquia Plaza de la Libertad P.H ORD No 74 de 2017 VIGILADA MiniEducacion




; . DIGITAL
de Antioquia be aNTIoGuIA

H 6
I Di gital UNIZMRSITARIA

y demas acciones propias de la actividad misional, lo cual implica el traslado del Rector y
de los colaboradores de la entidad a los diferentes puntos en que se concentre la
necesidad de informar a la comunidad, instituciones educativas, entidades oficiales,
gremios, asociaciones, entre otros, acerca de los objetivos, logros, avances e informacion
de la IU. Digital y las relaciones entre esta y la comunidad, el sector oficial y el sector
productivo, ademas del desarrollo de actividades misionales.

Aunado a lo anterior, la IU. Digital de Antioquia solo cuenta con un vehiculo institucional,
y un vehiculo recibido por parte de la Gobernacion de Antioguia mediante contrato de
comodato, por lo que estos traslados implican la necesidad de que la entidad cuente con
la disponibilidad de transporte para el traslado del personal, mediante vehiculos que
retnan las condiciones de calidad y comodidad, asi como la autorizacién por parte de las
autoridades competentes de acuerdo a lo establecido en el ordenamiento juridico, que
permitan un desplazamiento seguro y oportuno de los colaboradores y grupos de valor de
la IU. Digital, teniendo en cuenta que, debido a las responsabilidades de los cargos y
multiples actividades se pueden desarrollar movimientos durante los sabados e incluso en
domingos y festivos con el fin de procurar el cumplimiento cabal de sus diligencias, y del
objeto misional de la institucion.

En ocasiones, se requiere de manera simultdnea que varios colaboradores se desplacen
a diferentes lugares, por lo que se evidencia la necesidad actual de contar con el apoyo
externo de empresas especializadas, con experiencia en el sector de prestacion del
servicio de transporte en vehiculos tipo taxi, asumiendo por su cuenta y riesgo los gastos
que el mismo implica, tales como combustible, seguros, conductor, mantenimiento,
impuestos y demas gastos.

Para ello es necesario adelantar un proceso de seleccion de minima cuantia, que permita
a la Institucién contratar una empresa legalmente constituida para el transporte terrestre
automotor de pasajeros tipo taxi para que preste el servicio en el Area Metropolitana del
Valle de Aburra y municipios cercanos, permitiendo el traslado de funcionarios,
colaboradores en general, docentes y estudiantes de la IU. Digital a los diferentes lugares
que asi se requiera.

1.1. UBICACION DEL PROCESO EN LA ESTRUCTURA DEL PLAN DE
DESARROLLO INSTITUCIONAL:

PLAN DE DESARROLLO: N/A
EJE ESTRATEGICO: N/A
ASUNTO ESTRATEGICO: N/A
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1.2. COMPETENCIA DEL ORGANISMO PARA ADELANTAR EL PROCESO:

El Ordenador del gasto se encuentra facultado para contratar mediante el Literal i) del
articulo 39 del Acuerdo Directivo No. 087 del 15 de julio de 2021, la Ley 80 de 1993, Ley
1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, sus decretos reglamentarios y demas normas
concordantes, y como tal actuando en calidad de rector y representante legal de LA
INSTITUCION UNIVERSITARIA DIGITAL DE ANTIOQUIA - IU. DIGITAL,
Establecimiento Publico del Orden Departamental, creado por la Asamblea Departamental
de Antioguia mediante la Ordenanza No 74 de 2017, con NIT. 901.168.222-9.

2. ANALISIS SISTEMAS DE AGREGACION DE DEMANDA

Actualmente no existe Acuerdo Marco de precios vigente para los servicios requeridos, toda
vez que el Acuerdo Marco CCE-144-2023 no incluye el servicio de transporte terrestre de
pasajeros en vehiculos tipo taxi, como se puede constatar en la siguiente imagen y en el
siguiente Link:

| _pusuca ]
T Acuerdo Marco Transporte =3
=g Terrestre Especial de
Pasajeros Il
CCE-144-2023

Numero de Proceso: CCENEG-068-01-2022
De Abril 3, 2023 hasta Abril 2, 2025

W El objeto del Acuerdo Marco es establecer. A

https://www.colombiacompra.gov.co/tienda-virtual-del-estado-colombiano/transporte/acuerdo-
marco-transporte-terrestre-especial-de

- 440 p. m.
AEB s B
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3. MODALIDAD:

La modalidad de seleccion es:

| MINIMA CUANTIA | X |

3.1. EL TIPO DE CONTRATO:

El tipo de contrato corresponde a:

PRESTACION DE X
SERVICIOS
COMPRAVENTA
SUMINISTRO
OBRA PUBLICA
CONSULTORIA
INTERVENTORIA
ARRENDAMIENTO
OTRO (CUAL)

4. OBJETO Y ESPECIFICACIONES:

4.1. OBJETO: “Prestar servicios de transporte terrestre automotor en vehiculo tipo taxi
para la ejecucion de las actividades de la IU. Digital, enmarcadas en el Plan de Desarrollo
2023-2026 «Digitalidad Proxima»”.

4.2. ALCANCE DEL OBJETO:

El contratista en aras del cabal desarrollo del objeto contractual, prestara sus servicios de
transporte terrestre automotor tipo taxi a través de la ejecucién de las obligaciones
especificas convenidas, descritas en el numeral 4.4 denominado “Especificaciones
Técnicas” del presente estudio previo, orientandose a la satisfaccion de las necesidades
de los diferentes grupos de valor de la Entidad.

4.3. COMPRAS PUBLICAS SOSTENIBLES PARA ADQUISICION DE BIENES Y
SERVICIOS

N/A
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4.4. ESPECIFICACIONES TECNICAS

Comprende la prestacion del servicio publico de pasajeros en vehiculos tipo taxis
debidamente afiliados a la empresa de transporte, para lo cual, en ejercicio de la
prestacion del servicio, el contratista se obliga a:

a.

Prestar los servicios de manera adecuada al personal de la IU. Digital, a través
de la central de comunicaciones, la cual, debe de tener las siguientes formas de
acceso: telefénica, celular, chat en linea y aplicaciones para teléfonos
inteligentes.

El servicio se prestara por medio de vales electronicos y/o fisicos, que
guincenalmente se liquidaran mediante la presentacion de la respectiva factura
vs el reporte de control que lleve la IU. Digital. Ambas deberan coincidir para dar
el recibo de satisfaccion a dicha factura. Los vales deberan ser entregados por
el contratista seleccionado a la IU. Digital debidamente numerados, con el fin de
llevar el control y registro de estos.

Disponibilidad de servicio las veinticuatro (24) horas del dia, durante los dias de
ejecucion del contrato, y ademas debe contar con una linea de atencion para los
requerimientos de la IU. Digital de Antioquia.

La solicitud de los servicios se realizara de acuerdo a las necesidades de la IU.
Digital de Antioquia.

Las tarifas del servicio deberan corresponder a las definidas en la mesa de
negociacion con la Secretaria de Movilidad de Medellin para el afo fiscal, lo
anterior con base en la Resolucion niumero 202350094180 expedida por el
Distrito Especial de Ciencia, Tecnologia e Innovacion de Medellin el 21/11/2023,
la cual se encuentra vigente.

Realizar mantenimiento periédico de los vehiculos para garantizar un estado de
funcionamiento éptimo.

Situaciéon legal del vehiculo al dia, los vehiculos deben estar registrados y
debidamente habilitados.

Disponibilidad de vehiculos con modelos en 6ptimas condiciones, vehiculos con
poliza de responsabilidad civil contractual y extracontractual vigente,
radioteléfono, avantel o GPS, tiempo de respuesta por servicio minimo de tres
(3) minutos y maximo de diez (10) minutos.

Los vehiculos deben estar en excelente estado técnico mecanico y cumplir con
todas las exigencias del Ministerio de Transporte y las normas vigentes para este
tipo de actividad y con cumplimiento de las normas de seguridad y salud en el
trabajo.

Los gastos generados por el pago de peajes, combustibles, servicio técnico al
vehiculo, gastos de multas de transito durante la prestacion del servicio seran
asumidos por el contratista.
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. El proponente debe estar debidamente habilitado para la prestacion del Servicio

Publico individual de pasajeros, de acuerdo con la reglamentacion actual vigente
y debera tener la capacidad operativa y logistica para proveer los servicios en el
momento en el que sean requeridos por I1U. Digital.
El proponente debera certificar un parque automotor minimo de tres mil (3.000)
vehiculos para la prestacion del servicio.

. EI proponente deberd anexar evidencia de radicacion del PESV (Plan
Estratégico de Seguridad Vial) ante el Organismo competente que le
corresponda, acorde a la normatividad vigente.

. El proponente debera garantizar que los conductores y vehiculos cumplan con

todos los requisitos vigentes exigidos por la ley para la prestacion del Servicio
Publico individual de pasajeros segun sea el caso y debera contar con la
capacidad de adelantar las poélizas y seguros necesarios para la ejecucion del
objeto y la asegurabilidad de las personas y las cosas.

. La empresa contratista deber& contar con la solvencia necesaria para entregar

los recursos, anticipos y pagos a los conductores y/o prestadores para llevar a
cabo la prestacion del servicio de Transporte Publico individual de pasajeros
solicitado por IU. Digital, asi como hacer el pago de los servicios de forma
mensual y oportuna a cada uno de los trasportadores.

. El proponente elegido debera acatar lo establecido por la IU. Digital en la matriz

de riesgos, documento que se publica juntamente con este documento.

. Las solicitudes, pedidos y requerimientos de la IU. Digital se realizaran conforme

a la demanda de esta, por lo que se pagara lo ejecutado efectivamente por el
contratista y certificado por el supervisor del contrato. En el evento en que a la
finalizacion del plazo contractual se encuentren saldos a favor, éstos se liberaran
en beneficio de la IU. Digital.

4.5. REQUERIMIENTOS AMBIENTALES

N/A

4.6. AUTORIZACIONES PERMISOS Y LICENCIAS:

N/A

5. PLAZO:

El plazo de ejecucion del contrato sera de TRESCIENTOS VEINTE (320) dias
calendario, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion. En
ningun caso la ejecucion del contrato podra exceder la presente anualidad.
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6. LUGAR DE EJECUCION:

La presente contratacion se ejecutara en Distrito Especial de Ciencia, Tecnologia e
Innovacién de Medellin o donde la Institucion Universitaria Digital de Antioquia lo requiera.

7. ESTUDIO DE MERCADO:

Por ser precios regulados para este tipo de servicios, el estudio de mercado realizado por
la Direccidon de Servicios Generales se efectué con fundamento en la Resolucion niumero
202350094180 expedida por el Distrito Especial de Ciencia, Tecnologia e Innovacion de
Medellin el 21/11/2023, la cual actualmente continta vigente, arrojando los siguientes

valores:
ITEM — Componentes de la Tarifa Valor Tarifa
Banderazo $4.900
Distancia de caida (metros) 50
Valor caida $100
Valor carrera minima $7.000
Valor 60 segundo de espera $300
Valor hora contratada $30.000
Valor carrera Aeropuerto José Maria Cordova | $110.000

Dentro del proceso de estudio de mercado, se obtuvo respuesta con la cotizacién de dos
(02) proveedores de servicio de transporte de pasajeros en vehiculo tipo taxi, por lo tanto,
el presupuesto oficial se formula con la informacion recibida.

Las solicitudes de cotizacion se adjuntan al presente proceso.

. COOPEBOMBAS TAX INDIVIDUAL
ITEM | DESCRIPCION VALOR TOTAL VALOR TOTAL PROMEDIO
$4.900
1 | Arranque o banderazo $ 4.900 pesos M/CTE $ 4.900 pesos M/CTE pesos
M/CTE
Valor caida por cada 50 $ 100 pesos
2 metros $ 100 pesos M/ICTE $ 100 pesos M/ICTE M/CTE
$ 7.000
3 | Carrera minima $ 7.000 pesos M/CTE $ 7.000 pesos M/CTE pesos
M/CTE
Valor de espera (60 $ 300 pesos
4 segundos) $ 300 pesos M/CTE $ 300 pesos M/CTE M/CTE
$ 30.000
5 | Valor hora contratada $ 30.000 pesos M/CTE $ 30.000 pesos M/ICTE pesos
M/CTE
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Valor Aeropuerto José $110.000
6 P $ 110.000 pesos M/CTE $ 110.000 pesos M/CTE pesos
Maria Cérdova
M/CTE
7 Porc'er_1taje _cpsto de 5% 5% 5%
administracion

* Andlisis del mercado

De acuerdo con la informacion obtenida en la consulta realizada en el modelo de
abastecimiento estratégico; analisis de la oferta de Colombia Compra Eficiente, frente a
la busqueda de empresas del sector cuyo objeto se relaciona con el codigo UNSPSC
781118 — Transporte de pasajeros por carretera, no se registran datos con el codigo
UNSPSC 78111804 “Servicios de taxi’, se puede evidenciar que en el periodo
comprendido entre el 05/01/2024 y el 31/12/2024 se suscribieron 550 contratos para el
Departamento de Antioquia por un valor aproximado de $ 352.059.725.793 de pesos
M/CTE, donde participaron 170 proveedores lo cual garantiza pluralidad de oferentes al
realizar el proceso a través de la plataforma SECOP II. (Ver Gréficos).

Valor Total

$ 352.059.725.793 Gasto Anual

{En blanco) {En blancof 221 md M3 02 mil ME 04 mil M3 04 mil M

2012 2019 2020 D21 2022 2023 2024

Gasto Mensual

5100 mil M 3 0.4 bill.

550 mil M

Valor Total

z024

S0 mil M

Afic @ 2024

Cantidad de contratos - Mensual

60

40

20

Afio ®2024

Contratos Total
550

Cantidad de contratos

Afo
Fuente @SECOP_| ®SECOP_

Cantidad de contratos - Anual

(En blanco)} (En blanco} 1242 400 742 818

160
1 H

2019 2020 2021 2022 2023 2024

w
2

Afo
Fuente @ SECOP_| @SECOP_I

Valor Contrataciéon

$ 352 mil M

MNiumero de Proveedores

170

Mumero de Contratos

550
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La Direccibn de Servicios Generales, dependencia adscrita a la Vicerrectoria
Administrativa y Financiera procedio a revisar las condiciones del mercado para el servicio
de transporte terrestre de pasajeros en vehiculos tipo taxi, solicitando cotizaciones de
acuerdo a las especificaciones técnicas definidas en la Resolucibn nuamero
202350094180, concluyendo que, existe disponibilidad del servicio y de proveedores en
la ciudad de Medellin Distrito Especial de Ciencia, Tecnologia e Innovacion, asi como en
los demas municipios cercanos, y a su vez, cumplen con las condiciones exigidas.

Ver anexo 2.

8. VALOR DEL PRESUPUESTO OFICIAL:
El valor del presupuesto oficial asciende a la suma de TREINTA'Y CINCO MILLONES
DE PESOS M/CTE. ($35.000.000), incluidos todos los impuestos y la totalidad de

costos directos e indirectos a que haya lugar.

El valor de las retenciones:
El valor de las retenciones por estampillas que realiza la 1U. Digital es el siguiente:

. Estampilla Bienestar del Adulto Mayor: 2%

. Estampilla Pro-Hospitales Publicos: 1%

. Estampilla Politécnico Jaime Isaza Cadavid: 0.4%
Estampilla ProDesarrollo de Antioquia: 0.6%

. Estampilla ProDesarrollo Universidad de 0.4%
Envigado:

. Estampilla Estampilla Pro 1U Digital de Antioquia:  0.4%

. Tasa Pro Deporte y Recreacion: 2.5%

Total: 7.3%

El contrato se adjudicara a quien oferte el menor valor, siempre y cuando cumpla con
todos los requisitos técnicos y juridicos exigidos.

El contrato derivado del proceso de seleccidn se imputara con cargo al presupuesto de
la Institucién Universitaria Digital de Antioquia asi:

GASTOS DE FUNCIONAMIENTO X
GASTOS DE INVERSION

CDP No. 2025-0252
CODIGO BPIN (SOLO APLICA PARA GASTOS N/A
DE INVERSION).

NUMERO DE LA NECESIDAD DEL PLAN 015EDS

ANUAL DE ADQUISICIONES.
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9. FORMA DE PAGO:

La Institucion Universitaria Digital de Antioquia — IU. Digital-, pagaré al proveedor el valor
del contrato mediante pagos mensuales de acuerdo con los servicios efectivamente
prestados, cancelados siempre que el proveedor cumpla adecuadamente con la entrega
de los productos o la ejecucién de las obligaciones descritas, y demas actividades
sefaladas previamente por el supervisor del contrato.

El pago estara sujeto al cumplimiento de los tramites administrativos a que haya lugar,
para lo cual se deben presentar y entregar previamente los siguientes documentos:

a) Certificado o constancia de estar a paz y salvo con el pago de parafiscales
y/o seguridad social integral de conformidad con lo establecido en las normas
vigentes sobre la materia.

b) Informe de actividades adelantadas por EL CONTRATISTA, en el respectivo
periodo (cuando aplique).

c) La evidencia de documentos que soporten el informe de actividades.

d) Productos requeridos en el contrato.

No obstante, los pagos serdn cancelados en pesos colombianos mediante
transferencias en la cuenta bancaria informada por el CONTRATISTA, previos los
descuentos de ley.

10. CODIFICACION DEL BIEN, OBRA O SERVICIO SEGUN LAS NACIONES UNIDAS
- UNSPSC:

El servicio esta codificado en el clasificador de bienes y servicios UNSPSC como se indica
a continuacion:

NOMBRE DE
CLASIFICACION CLASE
UNSPSC
78111804 Servicios de taxi

11. OBLIGACIONES DE LAS PARTES:
11.1. OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA:

El contratista se obliga a:
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1. Ejercer las acciones a las que haya lugar por las situaciones administrativas de
la entidad como consecuencia del presente contrato.

2. Establecer el mecanismo de pago con formato VALE, para realizar la
cancelacion del servicio al conductor del taxi. El formato de VALE viene con
original y copia numerados por orden consecutivo. El vale original se entrega al
conductor debidamente diligenciado. La copia es la que queda en poder de los
usuarios, para el respectivo control interno. Podra disponerse de vales
electronicos/digitales.

3. Disponer de equipos de sistemas moviles de comunicacion, como son el celular,
o cualquier otro sistema de medio tecnolégico que permita mantener una
comunicacién permanente con el coordinador para atender las necesidades y
contingencias del servicio en forma oportuna, cumpliendo en todo caso, la
normatividad aplicable a la materia.

4. Suministrar los vehiculos y conductores solicitados y requeridos para la
prestacion del servicio de transporte terrestre tipo taxi, quienes deberan
presentarse en las fechas, horas y lugares, indicados por la IU. Digital.

5. Cumplir con los requerimientos establecidos en el Codigo Nacional de Transito
aplicables a la ejecucion del contrato, como es el caso de las normas sobre
equipos de prevencion y seguridad, revision técnico-mecanica y demas
condiciones minimas requeridas para operacion del servicio de transporte
publico de pasajeros, y en las normas que lo modifiquen, sustituyan o adicionen.

6. Mantener los vehiculos con los que se prestara el servicio, en Optimas
condiciones mecanicas, eléctricas y de carroceria (interna y externa) y demas
requeridas para garantizar la seguridad de los pasajeros y la ininterrupcion del
servicio.

7. Todo el personal, sin excepcion alguna, debera contar con licencia de
conduccion vigente de acuerdo con el tipo de vehiculo y cumplir en todo
momento las normas de transito, evitando conductas imprudentes y siempre
procurar por cuidar la integridad fisica de las personas.

8. Atender los requerimientos que sean formulados por el supervisor o personal
autorizado y para efectos de ejecutar en debida forma el contrato, con
disponibilidad las 24 horas del dia de los diferentes medios de comunicacion
para recibir las solicitudes.

9. Instruir a los conductores para que en desarrollo del transporte de usuarios y/o
funcionarios tomen medidas preventivas y cumplan con las disposiciones de
transito.

10.Tener una conduccién amable y atender cordialmente las solicitudes de los
usuarios.

11. Asumir bajo su propia responsabilidad, los dafios que sufran los vehiculos en la
totalidad de las zonas en las cuales deba prestarse el servicio, incluyendo areas
catalogadas como zonas de alto riesgo.
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13.

14.

15.

16.

17.

18.

En caso de que el vehiculo que se encuentre prestando el servicio, presente
alguna falla técnico-mecanica o accidente de transito, el contratista debe
reemplazar el citado vehiculo en maximo veinte (20) minutos después del
suceso sin que esto ocasione costos adicionales para la entidad.

Velar por la integridad de los usuarios, funcionarios y de todos aquellos que la
IU. Digital de Antioquia sea legalmente responsable. Para ello los conducira
sanos y salvos especialmente en el momento de ascenso y descenso de los
vehiculos, los recogerd y dejara solo en los sitios sefialados por el supervisor y
siempre al borde de las aceras evitando ponerlos en riesgo.

El Contratista deberd asignar una persona en calidad de Coordinador, quien
posea amplios conocimientos y experiencia en el objeto contractual, con
capacidad de analisis y decisién. Dicha persona sera el contacto permanente
con la Institucién, a quien para la atencién de las solicitudes se le enviaran
diariamente los requerimientos para ser programados y atendidos y quien
debera estar capacitado para dar solucidon a situaciones o imprevistos que
puedan presentarse antes, durante o después de la prestacion de un servicio,
disponible las 24 horas del dia.

Informar al supervisor del contrato cualquier conducta indebida de los usuarios
y/o funcionarios, presentada durante la utilizacién del servicio.

El contrato no tendré reajuste de los valores bajo los cuales se adjudica el
contrato y permaneceran invariables durante el periodo de ejecucién de este.
Garantizar que la prestacion del servicio se efectuara dentro de los quince (15)
minutos contados a partir del momento de la asignacion del movil
correspondiente.

El servicio Unicamente sera prestado al personal de la Institucion y no se
realizaran paradas y recogidas de personal diferente a esta.

OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA:

a) Cumplir con el objeto del contrato en los términos establecidos en el estudio
previo y demas documentos del proceso.

b) Cumplir con las actividades asignadas en el contrato con estricta sujecion a
las clausulas y por las normas vigentes en materia contractual.

c) Digitar su informacion personal, laboral y académica y vincular sus
respectivas evidencias en el aplicativo del Sistema de Informacién y Gestion
del Empleo Publico — SIGEP

d) Participar en las reuniones de trabajo necesarias para la ejecucion del
contrato.

e) Acatar las recomendaciones y sugerencias relacionadas con la ejecucién
del contrato, que realice el supervisor.

f) Utilizar la informacion necesaria para el desarrollo del contrato con caracter
confidencial y debera ser guardada por el contratista y utilizarse
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exclusivamente en relacion con el propésito que ha sefialado el contratante.
El contratista tendra los siguientes deberes en relacién con la informacién
confidencial que reciba o a la que tenga acceso: a) Mantener dicha
informacion de manera confidencial y privada. b) Abstenerse de reproducirla
o darla a conocer. c) Informar de la naturaleza de reservada de la misma a
cada una de las personas que tengan acceso a ella, conforme las
disposiciones de la Ley 1581 de 2012.

g) Informar oportunamente a la IU. Digital cuando exista o sobrevenga alguna
de las inhabilidades e incompatibilidades previstas en la constitucion y la
Ley.

h) Presentar en los tiempos establecidos por la supervision, los informes
periddicos y los respectivos soportes de la ejecucion de actividades
inherentes al contrato para la aprobacion previa de los pagos acordados.

I) Presentar al supervisor un informe final en el cual se relacionan las
actividades realizadas durante el periodo correspondiente.

J) Presentar al supervisor Certificado o constancia de estar a paz y salvo con
el pago de parafiscales y/o seguridad social integral de conformidad con lo
establecido en las normas vigentes sobre la materia.

k) Constituir las garantias necesarias para el cumplimiento del objeto
contractual cuando ellas sean requeridas.

l) Las demas que sean propias e inherentes a la naturaleza del objeto
contratado y de los fines que con él se pretende satisfacer, exigidas por la
IU. Digital o quien ésta delegue, asi como las propias de la legalizacion de
los contratos.

OBLIGACIONES DEL CONTRATANTE:

Realizar las gestiones administrativas y presupuestales que sean de su
competencia, para la apropiacién de los recursos del contrato.

b) Acompaiar y vigilar el desarrollo de todo el proceso objeto del contrato y los

objetivos de cada componente designando para ello un supervisor por parte de la
entidad contratante 1U. Digital, o interventor cuando aplique, para que ejerza las
respectivas funciones.

c) Verificar la efectiva prestacion del servicio y el cumplimiento de todos los

d)
e)

f)

9)

compromisos adquiridos por parte del Contratista.

Exigir al Contratista la ejecucion idonea y oportuna del objeto del contrato.
Facilitar el acceso a la informacién que posea la IU. Digital y que sea necesaria,
de manera oportuna para la debida ejecucion del objeto del contrato

Pagar el presente contrato en la forma prevista, previa presentacion de los
informes de la supervision y soportes de ejecucion por parte del contratista.
Informar por escrito, de manera oportuna e inmediata al CONTRATISTA las
posibles irregularidades encontradas durante el desarrollo del contrato.
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h) Las demas que tengan relacion directa con la naturaleza y objeto del contrato,
12. PRODUCTOS:

Los siguientes son los productos por entregar por parte del CONTRATISTA a la U
DIGITAL:

N/A
13. SUPERVISION:

La supervision del contrato sera ejercida por el Profesional Universitario, o quien haga
sus veces, adscrito a la Direccién de Servicios Generales, 0 en su defecto la persona
que mediante comunicacion interna designe el ordenador del gasto, quien deber& dar
cumplimiento a lo establecido en el articulo 83° y siguientes de la Ley 1474 de 2011y
las demas que la modifiquen, adicionen o complementen, expedida por la Institucion.

14. CARGAS ADMINISTRATIVAS:

El contratista asumiré el valor de los gastos administrativos relacionados con la
ejecucion del contrato.

15. CARGAS TRIBUTARIAS:

En razdén a la ejecucion del contrato a celebrar, el contratista debera asumir todas las
cargas tributarias que se generen con ocasion de la celebracion del contrato tales como
retencién en la fuente, RETEICA, RETEIVA y demas a que haya lugar y esté obligado
segun las disposiciones legales vigentes.

16. ESTIMACION, TIPIFICACION Y ASIGNACION DE RIESGOS:

De conformidad con lo establecido en el articulo 4 de la Ley 1150 de 2007 y lo establecido
en el articulo 2.2.1.1.1.6.3 del Decreto 1082 de 2015, se presenta el analisis del riesgo y
la forma de mitigarlo en el presente proceso de contratacion.

El analisis de la identificacion, clasificacion, evaluacion, calificacion, asignacion,
tratamiento y monitoreo de los riesgos se elaboré con base en el Manual para la
Identificacion y Cobertura del Riesgo en los Procesos de Contratacion, expedido por
Colombia Compra Eficiente.

Ver anexo 1 Matriz de riesgo.
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17. ANALISIS DE MECANISMOS DE COBERTURA DEL RIESGO:

Buscando minimizar cualquier perjuicio que pudiera sufrir la Institucién Universitaria Digital
de Antioquia, derivado de las obligaciones surgidas en la ejecucion del presente contrato,
en la etapa de planeacion del proceso se realiz6 un analisis del objeto, valor, obligaciones
y de los riesgos previsibles contemplados en la matriz del contrato.

En virtud de lo anterior, se estima necesario la exigencia de garantias que aseguren el
cumplimiento del contrato de conformidad con lo establecido en el Decreto Reglamentario
1082 de 2015, asi:

L Cant. Duracion ]
Descripciéon Amparo % SMLMV Adicional Periodo
Vigencia
igual a
De Cumplimiento del su plazo
Contrato y Clausula 10% - - y seis (6)
Penal meses
mas.
Vigencia
igual a
su plazo
De Calidad del Servicio 10% - - y seis (6)
meses
mas.
Vigencia
Pago de Salarios, de este y
Prestaciones Sociales e 50 i i tres (3)
Indemnizaciones afios
Laborales mas.
Vigencia
igual al
Responsabilidad Civil i 200 i plazo de
Extracontractual ejecucion
del
contrato

Estas polizas deben allegarse dentro de los tres (3) dias calendario siguientes a la
suscripcién del contrato.
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Las podlizas exigidas deberan tener como beneficiarios y asegurados a la Institucion
Universitaria Digital de Antioquia — IU. Digital.

18. FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION:

En consideracion a la cuantia del presente proceso de seleccion, la IU. Digital adelantara
un proceso por la modalidad de SELECCION DE MINIMA CUANTIA, de acuerdo con el
procedimiento establecido en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, el articulo
2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015, la Ley 2069 de 2020 reglamentada por el Decreto
1860 de 2021, el articulo 5 del Decreto 142 de 2023 y las demé&s normas concordantes y
complementarias sobre la materia.

19. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA:

Oferta de menor valor que cumpla con los requisitos de la invitacién, de conformidad con
el numeral 5 del articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015.

20.CRITERIOS DE DESEMPATE
Se aplicaran los criterios de desempate contenidos en el articulo 35 de la Ley 2069 de
2020 y que fueron reglamentados por el articulo 2.2.1.2.4.2.17 del Decreto 1060 de 2021.

21.CONVOCATORIA LIMITADAS A MIPYME

El presente proceso de seleccién no sera limitado a Mipyme, por tanto, se podré presentar
cualquier oferente.

Para que se configure lo establecido en el articulo 12 de la ley 2069 de 2020 que modifica
el articulo 2.2.1.2.4.2.2 del Decreto 1082 de 2015, en concordancia con el articulo
2.2.1.2.1.5.2.del decreto 1860 del 2021, y el proceso de seleccion sea limitado a Mipymes,
deben solicitar dicha limitacién dos (2) 0 mas empresas que ostenten las caracteristicas
establecidas en la normatividad anterior.

Los procesos de seleccion seran susceptibles de ser limitados a MiPymes colombianas
cuando cumplan con los siguientes requisitos:

1. Que tengan minimo un (1) afio de existencia.

2. Que el presupuesto estimado del Proceso de Seleccién sea inferior a ciento
veinticinco mil dolares de los Estados Unidos de América (US$125.000),
liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos afos el
Ministerio de Comercio, Industria y Turismo, el cual corresponde para la vigencia
2023, a pesos colombianos equivalente a $ 457.297.264.
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3. Que se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas
para limitar la convocatoria a Mipyme colombianas. Para lo cual se deben recibir
estas solicitudes de acuerdo con el término fijado en el cronograma del proceso.

Tratdndose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar Mipyme, cuyo
objeto social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso de seleccion.

Las cooperativas y demds entidades de economia solidaria, siempre que tengan la calidad
de Mipyme, podran solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas
condiciones dispuestas en la norma.

\)5}'39/6 %m C\)S\va

Javier Alberto Barranco Silva
Direccion de Servicios Generales

Accion Nombre Fecha
Proyecté y Elaboré: Juan David Vargas Escobar 20/01/2025
Revisé y Aprobd: Javier Alberto Barranco Silva 20/01/2025

Los anteriores, declaramos que hemos revisado el documento y lo encontramos ajustado a las
normas y disposiciones legales y, por lo tanto, bajo nuestra responsabilidad presentamos para firma.
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