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CONTRATO NUMERO: CPS 27-2024

CONTRATANTE AEROPUERTO OLAYA HERRERA

CONTRATISTA SANDRO ARIAS TOBON

NIT o CEDULA 98.507.117

OBJETO

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA BRINDAR
APOYO AL PROCESO DE DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO,
ASISTENCIA Y ACOMPANAMIENTO ADMINISTRATIVO A LA
GERENCIA DEL ESTABLECIMIENTO PUBLICO AEROPUERTO
OLAYA HERRERA.

VALORINICIAL

DIECIOCHO MILLONES DOSCIENTOS MIL PESOS MLCTE

($18.200.000)
ADICIONES N/A
AMPLIACION N/A
DIECIOCHO MILLONES DOSCIENTOS MIL PESOS MLCTE
ALGE T ($18.200.000)
PLAZO INICIAL 70 DIAS
PLAZO TOTAL 70 DIAS

FECHA DE INICIO

21 DE OCTUBRE DE 2024

NOMBRE DEL SUPERVISOR

DORIS ELENA MONTOYA PEREZ

FACTURA N° DS411
5 DESDE: 01 de diciembre de 2024
PERIODO DE SUPERVISION HASTA: 30 de diciembre de 2024

Con el objeto de describir el seguimiento integral que debe hacer el Establecimiento Publico
Aeropuerto Olaya Herrera, a la ejecucion del contrato de la referencia para asegurar quey
cumpla con su propésito, se presenta a continuacion el informe de supervision que cont[enet

aspectos técnicos, administrativos, financieros, contables y juridicos,' de Ia ejecucion det
contrato, con fundamento a lo establecido en la Ley 80 de 1993, Ia Ley 1150 de 2007, I%
Ley 1474 de 2011 y el Decreto Reglamentario 1082 de 2015 y demas normas que aclaren
modifiquen, adicionen o sustituyan.

! Inciso segundo del articulo 83 de la Ley 1474 de 2011
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1. SEGUIMIENTO TECNICO

VERIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DE LOS COMPROMISOS Y/O ACTIVIDADES
ENTREGABLES CONTEMPLADAS EN EL CONTRATO.

OBLIGACION

ACTIVIDADES YIO
PRODUCTOS

EVIDENCIA

. Apoyar a la gerencia general en
la priorizacién y elaboracion de
textos para documentos
oficiales de la entidad.

Reportes y/o pantallazos de
las netificaciones ylo
acciones realizadas, y
Documentos proyectados.

Apoyo en la parametrizacién de
documentos oficiales para la
Entrevista Desempefio Laboral
de Maria Victoria Pérez.

-Creacion de archivo para los
compromisos, basados en todo
momento en el manual de
funciones; para cada uno de los
5 compromisos se crean los
respectivos indicadores que
sean medibles y cuantificables.
-Creacién de archivo para el
seguimiento de las solicitudes,
estas solicitudes son generadas
por los funconarios  del
Establecimiento Publico
Aeropuerto Olaya Herrera y que
son las actividades a desarrollar

por Maria \Victoria Pérez.

Anexo 1.
. Acompafiar a la gerencia en la | Informes de | Creacién de agenda para el
realizacién de  reuniones | acompafiamiento, resumen | frimestre 4 de 2024, donde se

internas y externas, asi como en
el manejo de la agenda.

actividades, compromisos y
seguimientos.

incluyen todos los comités vy
bilaterales. oy
Se crea un archivo de agendé’a
para 2025 con propuesta de%
frimestre 1 (con reunioness
periddicas del comité direcciémt-
comité de contratacion, consejg

directivo y bilaterales), se*
continua la  revision
actualizacién de todos lost

meses del proximo afio 20257
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este se realizara en la siguiente
vigencia.
Anexo 2. 7

. Apoyar el seguimiento de los
compromisos derivados de
reuniones, asuntos pendientes,
la LUP (lista uGnica de
pendientes) y diferentes comités
de los que hace parte la
gerencia.

Informes, resumen
actividades, compromisos vy
seguimientos.

Se hace seguimiento semanal a
la evoluciéon de las tareas en Ia
LUP (Lista Unica Pendientes),
también se va revisando con los
lideres y se incluyen las nuevas
tareas.

Se hace un envio oficial todos
los lunes iniciando la semana a
todos los responsables, el
objetivo es que cada funcionario
pueda revisar el avance vy
organizar su estrategia de
trabajo durante la semana.
Anexo 3.

. Apoyar la revision del correo de
la gerencia general y proyectar
contenido de respuestas para

Informe de gestiones vy
documentos proyectados.

Desde Tecnologia de |Ia
informacion se otorga el acceso
al correo de

(1 tecndlogo en desarrollo de
software y 3 profesionales en
administracion tecnolégica) en

derivar  respuestas, previo gerenciageneral@epach.gov.co
chequeo por parte de Ia para las revision principalmente
gerencia, haciendo seguimiento de las-agendas’ dpide. s /
Mo . acompafa vy se revisa
del cumplimiento de tareas y diariamente  las  reuniones,
resultados segun el caso. comités y bilaterales.
Anexo 4.

. Levantar actas de reuniones | Actas de comité. Se avanza en el proceso del o)
lideradas por la gerencia general convenio aprendices con el ITM. [
o en las cuales participe, Comeas = con = ewgss  He B
documentando su contenido y informacion adicional para el %
deposito en repositori RIDCES0; =
infoprmacic'me seﬁeg?ados %Sor dI: e el &l bomedor  de ¢

. convenio aprendices a las |2
entidad personas responsables del ITM. |w
Se continta con la misma |

necesidad de tener 4 recursos |f
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el Establecimiento  Publico
Aeropuerto Olaya Herrera.
Anexo 5.

. Apoyar la gerencia en el proceso

Reporte de las acciones

Dentro de los 13 procesos

ejecucién del proceso de

direccionamiento estratégico.

de  consolidacién de la | realizadas, seguimiento y | establecidos para la entidad
documentacién de los procesos | recomendaciones estan: Direccionamiento
y procedimientos de la entidad, Estratégico y Evaluacién a la
asi como, haciendo seguimiento CGestion, para los cuales se

e S trabaja en las evidencias de
y proyecc:ipn de comunlcgcmnes matriz de riesgos, asi como el
que contribuyan a su ajuste y seguimiento de las mismas.
actualizacién. Anexo 6.

. Apoyar la entidad en la|Reporte de las acciones | Seguimiento de Matriz de
consolidacion, implementacion y | realizadas, seguimiento y | riesgos para los dos procesos
sostenibilidad en el tiempo del | recomendaciones. de: , )
MIPG a través de actividades Direcicnamiants: Estratogice
definidas en consenso con la Evaluacién a la Gestion
SEIENoIa. Anexo 7.

. Apoyar a la entidad en el |Reporte de las acciones | Se organizan los Share Point
seguimiento a la | realizadas, seguimiento y |para el uso de todos los
implementacion ~ de  las | recomendaciones Integrantes del EPAOH.
actuaciones derivadas de la Soporte Técnico hizo la creacién
organizacion de la gestién de ]o_s 13 Share Point en el sitio

autorizado. Posteriormente
documental. apoyo gerencia organiza los
nombres de acuerdo a o
estipulado en el Manual de
procesos y procedimientos.
Se  adiciona un disefio
institucional con el logo
actualizado.
Los 13 sitios estan 100%
creados y organizados para el §
uso de cada una de las dreas. &
Anexo 8. i

). Apoyar de manera integral a la | Conceptos generados, | Modernizacién: Creacién de |
gerencia en todas las | Oficios y comunicaciones | Cuadro Unico de Cotizaciones
actividades que se deriven de la | proyectados. para que con cada unos de los

oferentes se pueda tener una
cotizacién similar y que se
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abarquen todos los temas y
entregables esperados.
29/11/2024 Reunion con
oferentes, donde se hace el
desplieque oficial del Cuadro
Unico de Cotizaciones y se
invita a los mismos a entregar
una propuesta para el proyecto
de Modernizaciéon en el
Establecimiento Publico
Aeropuerto Olaya Herrera.
02/12/2024 Reunién con la
ESAP (no fue posible su
participacién en la reunién del
29/11/2024), al igual se hizo la
invitacién para que se entregue
una propuesta conservando los
entregables del Cuadro Unico
de Cotizaciones.

Anexo 9.1

Péliza Antiterrorismo: Se
toma el expediente con los
avances y documentos
historicos que se tienen del
tema en los ulimos meses;
después de analizar y dando
continuidad al proceso se inicia
una etapa de apoyo y gestion de
cotizaciones.

Se hace contacto por correo y
telefonico a 3  personas
recomendadas por la Dra Doris
Montoya y que son una posible
ayuda para avanzar en el
proceso y poder tener una
cotizacion con la aseguradora:
1. Estatus cotizacién poliza de
antiterrorismo
EPAOH_Aseguradora
WTWCQO: en proceso de
corregir el item de sabotaje en

Pevle F Mantova Pérez
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documento para enviarnos la
cotizacion.

2 Estatus cotizacion poliza de
antiterrorismo  EPAOH_Lider
Seguros: Se envia informacion
solicitada por el contacto para
proceder con el analisis vy
entrega de cotizacién.

3 Estatus cotizacién poliza de
antiterrorismo
EPAOH_Consultoria: Es un
contacto que presta el servicio

proceso de direccionamiento
estratégico

de consultaria, continua el
proceso de contacio para
entender bien el método y forma
de trabajo.
Anexo 9.2
10. Apoyar la gerencia en la | Documentos contentivos de la | Se organizan los Share Point
organizacién de la gestién | gestion documental fisica y | para el uso de todos los
documental y digital del | digital. integrantes del EPAOH.

Estos Share Point aportan a Ia
organizacién de la Gestion
Documental del Establecimiento

analisis de resultados para la
toma de decisiones.

Pablico  Aeropuesto  Olaya
Herrera.
Anexo 10.
11. Apoyar la visualizacién de | Evidencia Tablero de control. | Se crea un dashboard para el
indicadores financieros y analisis financiero, donde se

puede ver la ejecucion
presupuestal del afio, separado
por ingresos, inversiones vy
gastos de funcionamiento.

Se envia por correo el archivo al
area de Financiera y
Administrativa para que adopte
e implemente el documento,
continuando asi con Ia
actualizacion de este informe de
manera mensual.

Anexo 11.1
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- [14.

Se crea archivo con el Plan
Anual de Adquisiciones para el
afio 2025, la informacién es
suministrada por H.Sierra.
Posteriormente con G.Jiménez
se hace un trabajo detallado,
identificando cada una de las
lineas de contrato, y asi
complementar el planing de
ejecucion de contratos en el afio
2025

Anexo 11.2

12, Proponer e implementar
una hoja de visualizacion y
subgrupos para verificar y hacer
seguimiento de la informacién
correspondiente a los procesos

que se manejan en la entidad

Evidencia Share Point con
carpetas.

Se crea los 13 sitios de Share
Point para cada uno de los 13
Procesos del Establecimiento.
Los 13 sitios estan 100%
creados y organizados para el
uso de cada una de las areas.
Anexo 12.

13. Apoyar la creacién de
cronogramas de actividades
para hacer seguimiento de
actividades conforme a los

procesos de gestion de |la
entidad.

Evidencias cronograma de

actividades.

Creacion de tareas para cada
responsable en la herramienta
de Oficce 365 Planner, aca se
asigna cada actividad al
responsable, Planner facilita Ia
alerta en automatico a cada
usuario para su seguimiento y
ejecucion.

Anexo 13.

Apoyar el mejoramiento de
los registros contractuales en las
diferentes etapas para hacer
seguimiento a la ejecucion de
estos.

Evidencia tablero de
seguimiento, lista de
chequeo.

Creacion de Lista de Chequeo
#3, “Contratos_Lista de
Chequeo Informe Supervisién”
Este documento se hace con el
soporte de Paola Patifio, Apoyo
contratacion.

La lista de chequeo hace parte
de la Circular 10, correo enviado
el 11/12/2024 CIRCULAR 10-
2024 INSTRUCCIONES
PRESENTACION INFORME
SUPERVISION, con las
instrucciones para entrega de

9

R WAnTova Péere?
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informes de actividades por
parte de los contratistas.
Anexo 14.

15. Apoyar la documentacién y
procesos
procedimientos en
participa en la ejecucién del

ajuste de los

que

Documentos o informe.
y

Se disefia un archivo para el
cronograma de contratos de
prestacién de servicios del afio
2024 en el Establecimiento

contrato Plblico  Aeropuerto  Olaya
‘ Herrera.
El documento esta es funcion
del presupuesto y respetando la
disponiblidad en el Plan Anual
de Adquisicion.
Anexo 15.

18, Garantizar a laterminaciéon | Paz y salvo por dichos | Se entrega el informe de
del contrato la entrega integra | conceptos del supervisor actividades del mes de
de la informacion que ha diciembre, dltimo mes del
gestionado en la ejecucién del contrato.

cumplimiento
obligaciones, asi
bienes

obligaciones

las
los
facilitados

cumplimiento de dichas

el

Se entrega certificado de Paz y
Salvo CPS.

Se entrega planilla de inventario
recibido al principio con el inicio
de actividades y el que se utilizé
durante los meses de |Ia
gjecucion del contrato.

Anexo 16.

2. SEGUIMIENTO ADMINISTRATIVO

2.1.  Verificacion del Expediente:

Se procedié con la verificacién del expediente contractual donde se pudo constatar gue se

encuentra actualizado y cumple con la normatividad aplicable.

2.2. Revisién de la Publicidad del proceso:

Para efectos de garantizar el cumplimiento de los principios de publicidad del proceso de
contratacion se procedié a suscribir el contrato mediante el Sistema Electrénico para la

Contratacién Publica SECOP Il y en la plataforma de gestion transparente.
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2.3.

Verificacion del cumplimiento de las obligaciones SG-SST:

Se realizo verificacion del cumplimiento de las obligaciones del contratista, en materia de
los aportes correspondiente al Sistema General de Seguridad Social Integral, asi:

Para persona natural y/o juridica (salud, pensién y ARL)

PERIODO ) DE | PLANILLA | PAGO PAGO ] PAGO ARL TOTAL,
COTIZACION NO. SALUD PENSION PAGADO
Octubre 2024 1067455608 | 162.500 208.000 6.800 377.300
Noviembre 2024 | 1068292667 | 390.000 499.200 16.300 905.500
Diciembre 2024 | 1068907919 | 390.000 [ 499.200 - 16.300 ~ | 905.500 _

3. SEGUIMIENTO FINANCIERO Y CONTABLE

Somos Patrimonio

INFORME FINANCIERO Y CONTABLE
VALOR INICIAL DEL CONTRATO INCLUIDO IVA $ 18.200.000
VALOR ADICION DEL CONTRATO INCLUIDO IVA o]
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 18.200.000
EJECUCION MES EJECUCION ACUMULADA
VALOR % DE
FECHA DE COMPROBANT [PROGRAMADO| JECUCION % DE AVANCE | VALOR REAL |SALDO SIN
PAGO E DE PAGO DE PROGRAMADO| ACUMULADO COBRADO |EJECUTAR
EJECUCION MES
1/11/2024 20.566 2.600.000 14% 14% 2.600.000 15.600.000
30/11/2024 20.582 7.800.000 43% 57% 10.400.000 7.800.000
7.800.000 43% 100% 18.200.000 -
0% 100% 18.200.000 -
0% 100% 18.200.000 -
0% 100% 18.200.000 -
0% 100% 18.200.000 -
0% 100% 18.200.000 -
0% 100% 18.200.000 N
0% 100% 18.200.000 “...g ;
==
0% 100% 18.200.000 -
0% 100% 18.200.000 -‘f
2 18.200.000 - t
=
=
w
v
<
¢
£

0000

AeropuertoEPACH

Carrera 65 A N° 13 - 157 - Tercer Piso
Linea Unica de atencion: (574) 403 67 80
NIT: 800157073-4
Medellin - Colombia

30 DIC 0



WY INFORME DE ACTIVIDADES
Olaya Herrera DEL CONTRATISTA

Agropuerto - Medellin

CODIGO: BOS-GC-FO-02

VERSION: 02
FECHA: 01/09/2022

PAGINA: 10 de 11

Fuente: CDP- 576 — y RP- 99 del 17 de octubre de 2024

Una vez registrada la gestion financiera y contable del contrato, se deja constancia gue se
verificaron los documentos necesarios para efectuar el pago al contratista.

4, SEGUIMIENTO JURIDICO

El supervisor verificé la conformidad de la ejecucién del contrato, conforme a los términos
pactados y segun la normatividad aplicable; por lo cual expresa que:

e En este proceso no se han presentado reclamaciones ni controversias.

e No se han aplicado multas o sanciones por incumplimiento.

o Las garantias se encuentran vigentes.

4.1. ESTADO DE LAS GARANTIAS

COMPANIA

: VALORES VIGENCIAS (FECHA DE
ASEGURADORA Y No. AMPAROS il _ _
DE POLIZA ASEGURADOS INICIO — FECHA DE FIN)
Seguros Mundial
M-100244577 CUMPLIMIENTO $1.820.000 21/10/2024 — 30/06/2025
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9. CERTIFICACION DE SUPERVISION

Una vez efectuado el seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable. y juridico,
del contrato de la referencia, el supervisor aprueba el cumplimiento de las actividades y/o
entregables segun lo establecido en el contrato y los documentos que hacen parte de este.

De conformidad con lo anterior, el supervisor, hace constar que el contratista cumplié
satisfactoriamente con las actividades realizadas en el periodo y es procedente el pago por
valor de SIETE MILLONES OCHOCIENTOS MIL PESOS M.L($7.800.000),
correspondiente al cobro del periodo de 01 de diciembre al 30 de diciembre de 2024.

Nota: Entrega de evidencias de forma digital, correo correspondencia@epach.gov.co en
WinZip

Pnris E. Mantoya Pérez

30 DIC 702
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