FORMATO COMPLETO

ENTIDAD RECEPTORA

HOJA DE VIDA

A S

B Persona Natural
Libertad y Orden

(Leyes 190 de 1995, 489 y 443 de 1998}
PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO (O DE CASADA) NOMBRES
Camero Bobadilla Claudia Patricia
DOCUMENTQ DE IDENTIFICAGION SEXO NACIONALIDAD PAIS

ce. ® CE. O PAS o NO. 1143442607 F ® M O coL. ® EXTRANJERQ O COLOMBIA

LIBRETA MILITAR

PRIMERA CLASE o SEGUNDA CLASE O NUMERO O.M.

FECHA Y LUGAR DE NACIMIENTO DIRECCION DE CORRESPONDENCIA

FEGHA oA ves Ao -W CARRERA 27 19 45 Apartamento

PAIS COLOMBIA PAIS COLOMBIA DEPTO  HUILA

DEPTO HUILA MUNICIPIO NEIVA

MUNICIPIO NEIVA TELEFONOQ EMAIL patico0517@outlock.com

2 FORMACION ACADEMICA

EDUCACION BASICA Y MEDIA

MARQUE CON UNA X EL ULTIMO GRADO APROBADO ( LOS GRADOS DE 10. A 60, DE BACHILLERATC EQUIVALEN A LOS GRADOS 6o. A 110. DE EDUCACION

BASICA SECUNDARIA Y MEDIA )
EDUCACION BASICA TITULO OBTENIDO |  BASICA SECUNDARIA
PRIMARIA SECUNDARIA MEDIA FEGHA DE GRADO
1 ] 2 | | & I 5° 6° ] 7° ] 8 ] g° 10° e MES I 12 l ARO | 2010

EDUCACION SUPERIOR (PREGRADO Y POSTGRADO)
DILIGENCIE ESTE PUNTO EN ESTRICTO ORDEN CRONOLOGICO, EN MODALIDAD ACADEMICA ESCRIBA:

TC {(TECNICA) TL (TECNOLOGICA) TE (TECNOLOGICA ESPECIALIZADA) UN (UNIVERSITARIA)

ES (ESPECIALIZACION} MG (MAESTRIA O MAGISTER) DOC (DOCTORADO O PHD)
RELACIONE AL FRENTE EL NUMERO DE LA TARJETA PROFESIONAL (S| ESTA HA SIDO PREVISTA EN UNA LEY).

CAPACITACIONES / OTROS CONOCIMIENTOS

TERMINACION
MEDIO DE CAPACITACION | INSTITUCION MODALIDAD CURSO N
MES ANO
PRESENCIAL Sena EDUCACION PARA EL TRABAJO Y | Técnico en Asistencia en Organizacién de i 2017
DESARROLLO HUMANO Archivas

ESPECIFIQUE LOS IDIOMAS DIFERENTES AL ESPANOL QUE: HABLA, LEE, ESCRIBE DE FORMA, REGULAR (R}, BIEN (B) O MUY BIEN (MB)

LO HABLA LOLEE LO ESCRIBE
IDIOMA

R B MB R B MB R B8 MB




FORMATO COMPLETO
HOJA DE VIDA

Persona Natural
{Leyes 190 de 1995, 489 y 443 de 1998)

3 EXPERIENCIA LABORAL

RELACIONE SU EXPERIENCIA LABORAL O DE PRESTACION DE SERVICIOS EN ESTRICTO ORDEN CRONOLOGICO COMENZANDO POR EL ACTUAL

EMPLEO O CONTRATO VIGENTE

EMPRESA O ENTIDAD PUBLICA | PRIVADA | PAlS
UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION DE X COLOMBIA
RESTITUCION DE TIERRAS DESPOJADAS
DEPARTAMENTO MUNICIPIO CORREO ELECTRONICO ENTIDAD
HUILA NEIVA
TELEFONOS FECHA DE INGRESO FECHA DE RETIRO
3107537318 Dia | 26 | Mes| o I Afio | 2024 Dia | | Mes | | Ao |
GARGO O CONTRATO ACTUAL DEPENDENCIA DIRECCION
CONTRATISTA ARCHIVO CARRERA 5 21 18
EMPLEO O CONTRATO ANTERIOR
EMPRESA O ENTIDAD PUBLICA | PRivaDA | Pals
UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION DE X COLOMBIA
RESTITUCION DE TIERRAS DESPOJADAS
DEPARTAMENTO MUNICIPIO CORREQ ELECTRONICO ENTIDAD
HUILA NEIVA
TELEFONGS FECHA DE INGRESO FECHA DE RETIRO
3144379744 Dia | 15 | mes| 05 | ano [ 2022 pia | 31 [ Mes| 12 | ano | 2023
CARGO O CONTRATO ACTUAL DEPENDENCIA DIRECCION
CONTRATISTA ARCHIVO - GESTION DOCUMENTAL CARRERA 5 21 18 Sevilla
EMPLEO O CONTRATO ANTERIOR
| EMPRESA O ENTIDAD PUBLICA | PRIVADA | PAiS
UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION DE X COLOMBIA
RESTITUCION DE TIERRAS DESPOJADAS
DEPARTAMENTO MUNICIPIO CORREOQ ELECTRONICO ENTIDAD
HUILA NEIVA
TELEFONOS FECHA DE INGRESO FECHA DE RETIRO
pia | 31 | mes | o1 | aso| 2023 pis | 31 | mes| o5 [ 4o | 2023
CARGO O CONTRATO ACTUAL DEPENDENCHA DIRECCION
CONTRATISTA ADMINISTRATIVA - GESTION DOCUM CARRERA 5 - 21 18 Sevilla
EMPLEO O CONTRATO ANTERIOR
EMPRESA O ENTIDAD PUBLICA | PRIvADA | Pals
UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION DE X COLOMBIA
RESTITUCION DE TIERRAS DESPOJADAS
DEPARTAMENTO MUNICIPIO CORREG ELECTRONICO ENTIDAD
HUILA NEIVA
TELEFONOS FECHA DE INGRESO FECHA DE RETIRO
3144379744 Dia | 12 [ ves| o1 | amo | 2022 pia | a1 [ mes| 12 [ a0 | 2022
CARGO O CONTRATG ACTUAL DEPENDENCIA DIRECCION
CONTRATISTA ADMINISTRATIVA - GESTION DOCUM CARRERA 5 - No. 21-18
EMPLEG O CONTRATO ANTERIOR
EMPRESA O ENTIDAD PUBLICA PRIVADA PAIS
UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION DE X COLOMBIA
RESTITUCION DE TIERRAS DESPOJADAS
DEPARTAMENTO MUNICIPIO CORREO ELECTRONICO ENTIDAD
SUILA NEIVA
L TELEFONOS FECHA DE INGRESO FECHA DE RETIRO
4144379744 pia | 03 I Mes | 04 | Ao | 2021 Dla | 31 | mes| 12 | 4o | 2021
CARGO O CONTRATO ACTUAL DEPENDENCIA DIRECCION
CONTRATISTA ADMINISTRACION Y GESTION DOCUM CARRERA &N 21 18




FORMATO COMPLETO
HOJA DE VIDA

Persona Natural
{Leyes 190 de 1995, 489 y 443 de 1998)

EMPLEQ O CONTRATO ANTERIOR

EMPRESA QO ENTIDAD

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION DE X

RESTITUCION DE TIERRAS DESPOJADAS

PUBLICA PRIVADA PAlS

COLOMBIA

DEPARTAMENTO MUNICIPIO CORREO ELECTRONICO ENTIDAD
HUILA NEIVA
TELEFONOS FECHA DE INGRESO FECHA DE RETIRO
3144379744 pia | 17 | mes| o1 | ase| 2021 pia | 31 [ wes| 03 | ane | 2021
CARGO O CONTRATO ACTUAL DEPENDENCIA DIRECCION
CONTRATISTA ADMINISTRATIVA - GESTION DOCUM CARRERA 5 N 21 18
EMPLEO O CONTRATO ANTERIOR
EMPRESA O ENTIDAD PUBLICA | PRIVADA | PAfS
UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION DE X COLOMBIA
RESTITUCION DE TIERRAS DESPOJADAS
DEPARTAMENTO MUNICIPIO CORREQ ELECTRONICO ENTIDAD
HUILA NEIVA
TELEFONOS FECHA DE INGRESO FECHA DE RETIRO
3144379744 Dia | 08 | Mes| 07 | aro| 2020 pia | 31 | mes| 12 | s | 2020
CARGO O CONTRATO ACTUAL DEPENDENCIA DIRECGION
CONTRATISTA ADMINISTRACION Y GESTION DOCUM CARRERAS 21 18
EMPLEC O CONTRATO ANTERIOR
EMPRESA O ENTIDAD PUBLICA PRIVADA | PAIS
UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION DE X COLOMBIA
RESTITUCION DE TIERRAS DESPOJADAS
DEPARTAMENTO MUNICIPIO CORREQ ELECTRONICO FNTIDAD
HUILA NEIVA
TELEFONOS FECHA DE INGRESO FECHA DE RETIRO
3144379744 pa| 13 [ Mes| o4 | amo| 2020 Dia | 30 | mes J 06 l Afio I 2020
CARGO O CONTRATO ACTUAL DEPENDENCIA DIRECCION
CONTRATISTA ADMINISTRACION Y GESTION DOCUM CARRERA 5 21 18
EMPLED O CONTRATO ANTERIOR
EMPRESA O ENTIDAD PUBLICA | PRIVADA | PAfS
UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION DE X COLOMBIA
RESTITUCION DE TIERRAS DESPOJADAS
DEPARTAMENTO MUNICIPIO CORREQ ELECTRONICO ENTIDAD
HUILA NEIVA
TELEFONOS FECHA DE INGRESO FECHA DE RETIRO
3144379744 Da | 23 | mes| o1 | amo| 2020 pia | 31 [ mes| o3 [ ano ] 2020
CARGO O CONTRATO ACTUAL DEPENDENCIA DIRECCION
CONTRATISTA ADMINISTRACION ¥ GESTION DOCUM CARRERA5 21 18
EMPLEO O CONTRATO ANTERIOR
EMPRESA O ENTIDAD pusLicA | Privapa | pals
CLINICA MEDILASER S.A % COLOMBIA
DEPARTAMENTO MUNICIPIO CORREC ELECTRONICO ENTIDAD
HUILA NEIVA
TELEFONOS FECHA DE INGRESO FECHA DE RETIRO
8724100 pia | 05 | mes| 10 | ano| 2017 pia | o4 | wmes| 0 | an | 2019
CARGO O CONTRATO ACTUAL DEPENDENCIA DIRECCION
AUXILIAR DE ARCHIVO ARCHIVO CARRERA 7N 11 31




FORMATO COMPLETO
HOJA DE VIDA

Persona Natural
(Leyes 190 de 1995, 489 y 443 de 1998)

EMPLEO O CONTRATO ANTERIOR

EMPRESA O ENTIDAD PUBLICA | PRIVADA | PAIS

LOS OLIVOS M COLOMBIA

DEPARTAMENTO MUNICIPIO CORREOQ ELECTRONICO ENTIDAD

HUILA NEIVA

TELEFONOS FECHA DE INGRESO FECHA DE RETIRO

3715555 Dial 20 | mes| 08 | Amo] 2016 DIal 19 | mes| 12 | ado | 2016

ZARGO O CONTRATO ACTUAL
AUXILIAR DE ARCHIVO APRENDIZ

DEPENDENCGIA
ARCHIVO DE GESTION

DIRECCION
CALLE 16 N° 2 -56

4 EXPERIENCIA LABORAL DOCENTE

EXPERIENCIAS DEL DOCENTE

INSTITUCION EDUCATIVA PUBLICA PRIVADA [PAIS
DEPARTAMENTO MUNICIPIO CORREQ ELECTRONICO
TELEFONQOS FECHA DE INGRESO FECHA DE RETIRQ
Dia: | lﬂes: | lar'm: :I Dia: | [ Mes: I I Afio: I
AREA DE CONOCIMIENTO NIVEL EDUCATIVO DIREGCION
I 5 TIEMPO TOTAL DE EXPERIENCIA

INDIQUE EL TIEMPO TOTAL DE SU EXPERIENCIA LABORAL EN NUMEROQ DE ANOS Y MESES

TIEMPO DE EXPERIENCIA

OCUPACION -

ANOS MESES
SERVIDOR PUBLICO 0 0
EMPLEADO DEL SECTOR PRIVADO 2 6
4 5

TRABAJADOR INDEPENDIENTE

TOTAL TIEMPO EXPERIENCIA

11
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FORMATO COMPLETO

HOJA DE VIDA

Persona Natural
(Leyes 190 de 1995, 489 y 443 de 1998)

6 FIRMA DEL SERVIDOR PUBLICp O CONTRATISTA

RO DENTRO DE LAS CAUSALES DE INHABILIDAD € INCOPATIBILIDAD DEL

MANIFIESTO BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO QUE 81 __ NO XME ENCUENT
S O PARA CELEBRAR CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS CON

ORDEN CONSTITUCIONAL O LEGAL, PARA EJERCER CARGOS EMPLEOS PUBLICO
LA ADMINISTRACION PUBLICA

PARA TODQS LOS EFECTOS LEGALES, CERTIFICO QUE LOS DATOS POR MI ANOTADOS EN EL PRESENTE FORMATO UMICO DE HOJA DE VIDA, SON
VERACES, (ARTICULO 50. DE LA LEY 180/95).

Ciudad y fecha de difigenciamiento (’\D QGJQ/\ ) @l e pou\ enoxe o 2027

FIRMA DEL SERVIDOR PUBLICO G CONTRATISTA

7 OBSERVACIONES DEL JEFE DE RECURSOS HUMANOS Y/O CONTRATOS

CERTIFICO QUE LA INFORMACION AQUI SUMINISTRADA HA SIDO CONSTATADA FRENTE A LOS DOCUMENTOS QUE HAN SINO PRESENTADOS COMO
SOPORTE.

Ciudad y fecha NOMBRE Y FIRMA DEL JEFE DE PERSONAL O DE CONTRATOS

LINEA GRATUITA DE ATENCION AL CLIENTE No. 018000817770 PAGINA WEB: www.funcionpublica.gov.co
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UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION DE RESTITUCION DE TIERRAS DESPOJADAS

{29 UNIDAD ,
“Jf¢# DE RESTITUCION PROCESO: GESTION CONTRACTUAL
DE TIERRAS

s CERTIFICACIONES CONTRACTUALES

COORDINACION DEL GRUPO DE GESTION EN CONTRATACION, INTELIGENCIA
DE MERCADO Y ANALITICA DE DATOS DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE
GESTION DE RESTITUCION DE TIERRAS DESPOJADAS

CERTIFICA:

Que entre La Unidad Administrativa Especial de Gestién de Restitucion de Tierras Despojadas
identificada con NIT N0.900498879 — 9 y CLAUDIA PATRICIA CAMERO BOBADILLA, quien se
identifica con la cédula de ciudadania No. 1.143.442.607 se suscribi6 el siguiente contrato de
Prestacion de Servicios:

CONTRATO No. 853 DE 2024.

OBJETO: Prestar sus servicios de apoyo a la gestidon con plena autonomia técnica y administrativa, a
la Unidad Administrativa Especial de Gestion de Restituciéon de Tierras Despojadas, desde el grupo de
Gestion Documental Archivo y Memoria Histérica, para desarrollar las actividades necesarias con el fin
de apoyar en actividades relacionadas con la organizacion, la clasificacion, ordenacién y descripcion
de los expedientes del archivo general de la entidad de conformidad con la normatividad vigente, los
procedimientos y lineamientos establecidos para tal fin.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA:

1. Apoyar las actividades técnicas vinculadas a la gestidon de documentos, las cuales incluyen la
clasificacion, ordenamiento y detallada descripcion de los archivos, bajo la productividad asignada
por el supervisor.

2. Apoyar en la reorganizacion y rotacion de las cajas y carpetas dentro de la estanteria.

3. Apoyo en la consolidacion de la informacién que servird de insumos para la elaboracion de
informes.

4. Apoyar en la realizacion de los procesos técnicos archivisticos que le sean asignados conforme a
los lineamientos establecidos en el Archivo de Gestion Centralizado como en el Archivo Central de
la Unidad.

5. Apoyar los procesos técnicos archivisticos en los casos que sean requeridos.

6. Las demas actividades asignadas para el cumplimiento de su contrato.

FECHA DE INICIO: 26 de enero de 2024.

FECHA DE TERMINACION: 31 de diciembre de 2024.

COLOMBIA

POTENCIA DE LA

VIDA

Unidad Administrativa Especial de Gestiéon de Restitucion de Tierras Despojadas - Sede Central

Carrera 13A No. 29-24 (Pisos del 8 al 13) Teléfonos (57 1) 3770300 - Ext: 1242 - 1151 - 1270 Correo: cesar.quinteros@urt.gov.co
Bogotd, D.C. — Colombia www.urt.gov.co



mailto:cesar.quinteros@urt.gov.co
http://www.urt.gov.co/

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION DE RESTITUCION DE TIERRAS DESPOJADAS

(U UNIDAD

PROCESO: GESTION CONTRACTUAL

Q¥ DE RESTITUCION
DE TIERRAS

CERTIFICACIONES CONTRACTUALES

VALOR TOTAL DEL CONTRATO: $ 27.387.250.

VALOR MENSUAL POR CONCEPTO DE HONORARIOS: $ 2.381.500.

ESTADO: Vigente.

La presente certificacion se efectla por solicitud del contratista en virtud del vinculo contractual con la
Unidad dando fe de los negocios juridicos celebrados en el marco de la justificacién y estudios previos
presentados junto con la solicitud de contratacion, en el ejercicio de la autonomia de la voluntad de las
partes, sin que ello conlleve al reconocimiento o vinculo diferente al suscrito entre estos.

La presente certificacion se expide en Bogota D.C. el 26 de agosto de 2024.

HECTOR
HERNANDO
ACOSTA
JIMENEZ

Firmado digitalmente por HECTOR HERNANDO ACOSTA
JIMENEZ

DN: T=PROFESIONAL ESPECIALIZADO CODIGO 2028 GRADO
24, SN=ACOSTA JIMENEZ, STREET=AV CALLE 26 85 B 09,
S=BOGOTA D.C., OU=CONVENIOS - 1 ANO - TOKEN VIRTUA,
SERIALNUMBER=2008123,
OID.1.3.6.1.4.1.23267.2.3=9004988799,
0OID.1.3.6.1.4.1.23267.2.2=80200121,
OID.1.3.6.1.4.1.23267.2.1=293, O=UNIDAD ADMINISTRATIVA
ESPECIAL DE GESTION DE RESTITUCION DE TIER,
L=BOGOTA D.C., G=HECTOR, C=CO, CN=HECTOR
HERNANDO ACOSTA JIMENEZ

Raz6n: Yo soy el autor de este documento

Ubicacion:

Fecha: 08/10/2024 12:01:29 -0500'

HECTOR HERNANDO ACOSTA JIMENEZ

Elaboré: Silvestre Torres.
Revis6é: Pedro Matallana.

COLOMBIA

POTENCIA DE LA

VIDA

Unidad Administrativa Especial de Gestiéon de Restitucion de Tierras Despojadas - Sede Central

Carrera 13A No. 29-24 (Pisos del 8 al 13) Teléfonos (57 1) 3770300 - Ext: 1242 - 1151 - 1270 Correo: cesar.quinteros@urt.gov.co
Bogotd, D.C. — Colombia www.urt.gov.co
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http://www.urt.gov.co/

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION DE RESTITUCION DE TIERRAS DESPOJADAS

(29 UNIDAD PROCESO: GESTION CONTRACTUAL

Q)¢ DE RESTITUCION
DE TIERRAS

CERTIFICACIONES CONTRACTUALES

COORDINACION DEL GRUPO DE GESTION EN CONTRATACION, INTELIGENCIA DE MERCADO Y
ANALITICA DE DATOS DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION DE RESTITUCION DE
TIERRAS DESPOJADAS

CERTIFICA:

Que entre La Unidad Administrativa Especial de Gestion de Restitucién de Tierras Despojadas identificada
con NIT N0.900498879 — 9 y CLAUDIA PATRICIA CAMERO BOBADILLA, quien se identifica con la cédula de
ciudadania No. 1143442607, se suscribio el siguiente contrato de Prestacion de Servicios:

CONTRATO No. 2530 DE 2023.

OBJETO: Prestar sus servicios de apoyo a la gestién con plena autonomia técnica y administrativa, a la Unidad
Administrativa Especial de Gestion de Restitucion de Tierras Despojadas, desde el grupo de Gestién de
Seguimiento y Operacién Administrativa, para la realizacién de las actividades que se requieran con el fin de
gestionar y apoyar el funcionamiento operativo, administrativo y de gestion documental de las Direcciones
Territoriales, y demés dependencias, en lo relacionado con la, revision digitalizacion y cargue en el gestor
documental de los expedientes emanados del desarrollo misional y operativo de la Unidad de Restitucion de
Tierras de conformidad con los procedimientos establecidos para tal fin.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA:

1. Apoyar en la aplicacién de los procesos técnicos archivisticos y de organizacién de los expedientes de
las series administrativas propias del proceso de gestién documental.

2. Realizar la actualizacion fisica de los expedientes con los documentos que han sido cargados en el
Sistema de Informacion de la Unidad, de acuerdo con las diferentes series y subseries documentales
misionales de los procesos de restitucion bajo la productividad establecida por el supervisor.

3. Brindar asistencia al proceso de eliminacion de documentos de apoyo direccionado por el gestor
documental en cuanto al proceso fisico de rasgadura y/o picado de los documentos segun lo establecido
en el procedimiento vigente.

4. Apoyar con las actividades que se requieran para el cumplimiento de los planes de trabajo establecidos
desde el nivel central y la direccién territorial para los planes de mejoramiento o lineamientos para la
mejora continua del proceso de gestion documental.

5. Las deméas actividades asignadas para el diligente cumplimiento de su contrato.

FECHA DE INICIO: 15 de junio de 2023.

FECHA DE TERMINACION: 31 de diciembre de 2023.

VALOR TOTAL DEL CONTRATO: $ 15.155.007

VALOR MENSUAL POR CONCEPTO DE HONORARIOS: $2.165.001

ESTADO: Vigente.

4" MINISTERIO DE AGRICULTURA
@7 Y DESARROLLO RURAL

Unidad Administrativa Especial de Gestion de Restitucion de Tierras Despojadas - Sede Central

Carrera 13A No. 29-24 (Pisos del 8 al 13) Teléfonos (57 1) 3770300 - Ext: 1242 - 1151 - 1270 Correo: Cesar.quinteros@urt.gov.co
Bogotd, D.C. - Colombia www.urt.gov.co
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UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION DE RESTITUCION DE TIERRAS DESPOJADAS

&% unioan PROCESO: GESTION CONTRACTUAL

~‘ﬁ'/m RESTITUCION
DE TIERRAS
BN CERTIFICACIONES CONTRACTUALES

La presente certificacién se efectlia por solicitud del contratista en virtud del vinculo contractual con la Unidad
dando fe de los negocios juridicos celebrados en el marco de la justificacién y estudios previos presentados junto
con la solicitud de contratacion, en el ejercicio de la autonomia de la voluntad de las partes, sin que ello conlleve
al reconocimiento o vinculo diferente al suscrito entre estos.

La presente certificacion se expide en Bogota D.C. el 21 de julio de 2023.

HECTOR HERNANDO ACOSTA JIMENEZ
title=PROFESIONAL ESPECIALIZADO CODIGO 2028
GRADO 18, sn=ACOSTA JIMENEZ, street=CL 72 11 85,
5t=BOGOTA D.C,, 0u=CONVENIOS - 1 ANO - TOKEN

= VIRTUA, serialNumber=1804445,
b’ -3 1.3.6.1.4.1.23267.2.3=9004988799,
% 1.3.6.1.4.1.23267.2.2=80200121,1.3.6.1.4.1.23267.2.1=293,
0=UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION DE
RESTITUCION DE TIER, I=BOGOTA D.C,,
givenName=HECTOR, c=CO, cn=HECTOR HERNANDO
ACOSTA JIMENEZ

2023.07.25 10:51:51-0500"

HECTOR HERNANDO ACOST,OA JIMIENEZ

Elaboré: Alvaro Ramirez
Revisé: Cesar Quintero

MINISTERIO DE AGRICULTURA
Y DESARROLLO RURAL

Unidad Administrativa Especial de Gestion de Restitucion de Tierras Despojadas - Sede Central

Carrera 13A No. 29-24 (Pisos del 8 al 13) Teléfonos (57 1) 3770300 - Ext: 1242 - 1151 - 1270 Correo: Cesar.quinteros@urt.gov.co
Bogotd, D.C. - Colombia www.urt.gov.co
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UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION DE RESTITUCION DE TIERRAS DESPOJADAS

29 UNIDAD PROCESO: GESTION CONTRACTUAL

.
Q)¢ DE RESTITUCION
DE TIERRAS

= CERTIFICACIONES CONTRACTUALES

COORDINACION DEL GRUPO DE GESTION EN CONTRATACION E INTELIGENCIA DE
MERCADO DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION DE RESTITUCION
DE TIERRAS DESPOJADAS

CERTIFICA:

Que entre La Unidad Administrativa Especial de Gestion de Restitucion de Tierras Despojadas
identificada con NIT N0.900498879 — 9 y CLAUDIA PATRICIA CAMERO BOBADILLA, quien se
identifica con la cédula de ciudadania No. 1.143.442.607, se suscribi6 el siguiente contrato de
Prestacion de Servicios:

CONTRATO No. 1196 DE 2023.

OBJETO: Prestar sus servicios de apoyo a la gestiéon con plena autonomia técnica y administrativa, a
la Unidad Administrativa Especial de Gestidén de Restitucion de Tierras Despojadas, desde el grupo de
Gestion de Seguimiento y Operacion Administrativa, para apoyar en las actividades necesarias con el
fin de gestionar y apoyar el funcionamiento operativo, administrativo y de gestién documental de las
Direcciones Territoriales, y demas dependencias, de conformidad con los procedimientos establecidos
para tal fin, en la digitalizacion y cargue en el gestor documental de los expedientes emanados del
desarrollo misional y operativo de la Unidad de Restitucién de Tierras.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA:

1. Realizar la aplicacion de los procesos técnicos archivisticos en los expedientes de las series
administrativas propias del proceso de gestion documental en los casos que sean requeridos.

2. Realizar la actualizacion fisica de los expedientes con los documentos que han sido cargados en
el Sistema de Informacién de la Unidad, de acuerdo con las diferentes series y subseries
documentales misionales de los procesos de restitucion bajo la productividad establecida por el
supervisor.

3. Brindar asistencia al proceso de eliminacién de documentos de apoyo direccionado por el gestor
documental en cuanto al proceso fisico de rasgadura y/o picado de los documentos segun lo
establecido en el procedimiento de eliminacion de documentos de apoyo vigente.

4. Apoyar el cumplimiento de los planes de trabajo establecidos desde el nivel central y la direccion
territorial para el cumplimiento de planes de mejoramiento o lineamientos para la mejora continua
del proceso de gestiébn documental.

5.  Cumplir con los productos y reportes en los planes trabajo, de mejoramiento; bajo los tiempos
requeridos

6. Las demas actividades asignadas para el diligente cumplimiento de su contrato.

FECHA DE INICIO: 31 de enero de 2023.

FECHA DE TERMINACION: 31 de mayo de 2023.

4¥> MINISTERIO DE AGRICULTURA
@7 Y DESARROLLO RURAL

Unidad Administrativa Especial de Gestion de Restitucion de Tierras Despojadas - Sede Central

Carrera 13A No. 29-24 (Pisos del 8 al 13) Teléfonos (57 1) 3770300 - Ext: 1242 - 1151 - 1270 Correo: Cesar.quinteros@urt.gov.co
Bogotd, D.C. - Colombia www.urt.gov.co



mailto:cesar.quinteros@urt.gov.co
http://www.urt.gov.co/

te20a UNIDAD

) v
)¢5 DE RESTITUCION
DE TIERRAS

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION DE RESTITUCION DE TIERRAS DESPOJADAS

PROCESO: GESTION CONTRACTUAL

CERTIFICACIONES CONTRACTUALES

VALOR TOTAL DEL CONTRATO: $9.742.504.

VALOR MENSUAL POR CONCEPTO DE HONORARIOS: $ 2.165.001.

ESTADO: Vigente.

La presente certificacion se efectlia por solicitud del contratista en virtud del vinculo contractual con la Unidad
dando fe de los negocios juridicos celebrados en el marco de la justificacion y estudios previos presentados junto
con la solicitud de contratacion, en el ejercicio de la autonomia de la voluntad de las partes, sin que ello conlleve
al reconocimiento o vinculo diferente al suscrito entre estos.

La presente certificacion se expide en Bogota D.C. el 04 de mayo de 2023.

Elaboré: Nubia Vargas.
Revis6: Néstor Torres.
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CERTIFICACIONES CONTRACTUALES I

COORDINACION DEL GRUPO DE GESTION EN CONTRATACION E
INTELIGENCIA DE MERCADO DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE
GESTION DE RESTITUCION DE TIERRAS DESPOJADAS

CERTIFICA:

Que entre La Unidad Administrativa Especial de Gestion de Restitucion de Tierras Despojadas identificada
con NIT No.900498879 — 9 y CLAUDIA PATRICIA CAMERO BOBADILLA, quien se identifica con la cedula de
ciudadania No. 1143442607, se suscribi6 el siguiente Contrato de Prestacion de Servicios:

CONTRATO No. 433 DE 2022

OBJETO:

Prestar sus servicios de apoyo a la gestion con plena autonomia técnica y administrativa, a la Unidad
Administrativa Especial de Gestion de Restitucién de Tierras Despojadas, desde el grupo de Gestion de
Seguimiento y Operacion Administrative, para desarrollar las actividades necesarias para gestionar y apovyar el
funcionamiento operativo, administrativo y de gestiéon documental de las Direcciones Territoriales. v demas
dependencias, de conformidad con los procedimientos establecidos para tal fin, en temas relacionados con |a
gestion documental, digitalizacion y carg ue de documentos en el gestor documental de los expedientes emanados
del desarrollo misional y operativo de la Unidad de Restitucion de Tierras, aplicando la Normatividad Vigente
establecida por el Archivo General de la Nacion y las directrices impartidas por LA UNIDAD

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA:

1. Apoyar en el almacenamiento de los expedientes misionales y administrativos en las unidades de
conservacion pertinentes, enmarcadas en los procedimientos internos vigentes establecidos por la entidad

2. Realizar la actualizacion fisica de los expedientes misionales y administrativos del archivo de gestion
centralizado de la Direccion Territorial frente a los traslados documentales garantizando la aplicacion de

procesos técnicos archivisticos enrnarcados en los procedimientos internos vigentes establecidos por la
entidad.
3. Realizar la elaboracion o actualizacion de las hojas de control con la descripcion total de cada uno de los

documentos de los expedientes misionales del archivo de gestion centralizado de la Direccion Territorial, de
acuerdo con los procedimientos internos vigentes establecidos por la entidad.

4. Realizar la digitalizacion y cargue al SRTDAF de los documentos que se encuentre dentro de los expedientes
misionales del archivo de gestion cantralizado de la Direccion Territorial, enmarcado en la Resolucion No
355 del 2017 o aquellas que la modifiquen o sustituya.

5. Apoyar en el préstamo de expedienies misionales de los procesos de restitucion aplicando el procedimiento
establecido, diligenciando el respectivo formato (fisico y digital) asi mismo el seguimiento frente al
cumplimiento de los tiempos establecidos en los procedimientos internos vigentes de la entidad.

6. Apoyar al gestor documental en los procesos de recepcion, verificacion, distribucion vy clasificacion de los
documentos de archivo y expedientess de la Unidad entregados al equipo de Gestién Documental de acuerdo
con los procedimientos internos vigentes de la entidad.

7. Realizar la reorganizacion y rotacior de las cajas y carpetas dentro de la estanteria, seqin sea requerido

8. Cumplir con los productos y reportes establecidos en los planes trabajo, planes de mejoramiento e informes
de seguimiento que se formulen en virtud de la gestién documental; bajo los tiempos requeridos

dministrativa Especial de Gestion de Restitucion de Tierras Desp
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PROCESO: GESTION CONTRACTUAL

CERTIFICACIONES CONTRACTUALES

9. Las demas actividades asignadas para el diligente cumplimiento de su contrato

FECHA DE INICIO: 12 de enero de 2022

FECHA DE TERMINACION: 31 de diciembre de 2022

VALOR TOTAL DEL CONTRATO: §$ 22.396.380

VALOR MENSUAL POR CONCEPTO DE HONORARIOS: $ 1.866.365

ESTADQO: Vigente

La presente certificacion se efectua por solicitud del contratista en virtud del vinculo contractual con la Unidad
dando fe de los negocios juridicos celebrados en el marco de la justificacion y estudios previos presentados junto
con la solicitud de contratacion, en el ejercicio de la autonomia de la voluntad de las partes, sin que ello conlleve

al reconocimiento o vinculo diferente al suscrito entre estos.

La presente certificacion se expide en Bogota D.C. el 29 de Julio de 2022.
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CERTIFICACIONES CONTRACTUALES ;

COORDINACION DEL GRUPO DE GESTION EN CONTRATACION E INTELIGENCIA DE
MERCADO DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION DE RESTITUCION
DE TIERRAS DESPOJADAS

CERTIFICA:

Que entre La Unidad Administrativa Especial de Gestion de Restitucion de Tierras Despojadas identficada
con NIT No.900498879 — 9 y CLAUDIA PATRICIA CAMERO BOBADILLA, quien se identifica con la cedula de
ciudadania No. 1143442607, se suscribio el siguiente Contrato de Prestacion de Servicios

CONTRATO No. 2738 DE 2021.

OBJETO: Prestar sus servicios de apoyo a la gestién con plena autonomia técnica y administrativa. a la Unidad
Administrativa Especial de Gestion de Restitucion de Tierras Despojadas, desde el grupo de Gestion de
Seguimiento y Operacion Administrative, para desarrollar las actividades necesarias para gestionar v apoyar el
funcionamiento operativo, administrativo y de gestion documental de las Direcciones Territoriales, v demas
dependencias, de conformidad con los procedimientos establecidos para tal fin, en temas relacionados con Ia
gestion documental, digitalizacion y carg ue de documentos en el gestor documental de los expedientes emanados
del desarrollo misional y operativo de 3 Unidad de Restitucion de Tierras, aplicando la Normatividad Vigente
establecida por el Archivo General de la Nacion y las directrices impartidas por LA UNIDAD.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA:

1. Almacenar los expedientes misionales y administrativos en las unidades de conservacion pertinentes,
enmarcadas en los procedimientos internos vigentes establecidos por la entidad.

2. Apoyar en el cumplimiento de la aplicacion de las Tablas de Retencion Documental.

3. Realizar la identificacion de los expedientes con los formatos de rotulacion establecidos en los procedimientos
internos vigentes en la entidad.

4. Realizar la actualizacion fisica de los expedientes misionales y administrativos del archivo de gestion centralizado
de la Direccion Territorial frente a los traslados documentales, enmarcados en los procedimientos mternos
vigentes establecidos por la entidad.

5. Realizar la foliacion de cada uno de Ics expedientes misionales y administrativos garantizando que el expediente

se encuentre debidamente foliado, cle acuerdo con los procedimientos internos vigentes establecidos por 14
entidad.
6. Realizar la elaboracion o actualizacion de las hojas de control con la descripcion total de cada uno de los

documentos de los expedientes mis onales del archivo de gestion centralizado de la Direccion Territorial, de
acuerdo con los procedimientos internos vigentes establecidos por la entidad.

7. Realizar la digitalizacién y cargue al SRTDAF de los documentos que se encuentre dentro de los expedientes
misionales del archivo de gestién centralizado de la Direccion Territorial, enmarcado en la Resolucion Mo, 355
del 2017 o aquellas que la modifiquen o sustituya.

8. Instaurar el sello a cada uno de los dozumentos de los expedientes misionales del archivo de gestion centralizado
de la Direccion Territorial, enmarcado en la Resolucion No. 355 del 2017 o aquellas que la modifiquen o sustituya

9. Apoyar en la actualizacion de las baszs de datos e inventarios documentales del equipo de Gestion Documental
Territorial segun su asignacion de actierdo con los procedimientos internos vigentes establecidos por la entidad.

o
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UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION DE RESTITUCION DE TIERRAS DESPOJADAS

PROCESO: GESTION CONTRACTUAL

CERTIFICACIONES CONTRACTUALES

Aphicar y cumplir las directrices establecidas en el Programa de Gastion Documental (PGD), asi como los
procedimientos, instructivos, formatos, guias y manual para la Administraciéon de Comunicaciones Oficiales,
alineados con el sistema integrado de gestion de la URT, al igual de aquellos lineamientos que se establezcan
durante la ejecucion del contrato.

Apoyar en el préstamo de expedientes aplicando el procedimiento establecido, diligenciando el respectivo formato
(fisico y digital) asi mismo el seguimiento frente al cumplimienio de los tiempos establecidos en los
procedimientos internos vigentes de la entidad.

. Dar cumplimiento a la Guia para la Conformacion y Organizacion de Expedientes de Restitucion de Tierras Ruta

Individual, Ruta de Derechos Territoriales Etnicos, RUPTA, Resolucién No. 789 de 2016 y la Resolucion No. 355
de 2017 o aquella que la modifique o sustituya, en lo que respecta al equipo de gestion documental, al igual las
diferentes directrices que se establezcan durante la ejecucion del contrato.

3. Recepcionar, verificar, distribuir y clasificar los documentos de archivo y expedientes de la Unidad entregados al

equipo de Gestion Documental de acuerdo con los procedimientos internos vigentes de la entidad.

Realizar la reorganizacion y rotacion de las cajas y carpetas dentro de la estanteria, seguin sea requerido.
Cumplir con los productos y reportes establecidos en los planes trabajo, planes de mejoramiento e informes de
sequimiento que se formulen en virtud de la gestién documental; bajo los tiempos requeridos.

Las demas actividades asignadas para el diligente cumplimiento de su contrato.

FECHA DE INICIO: 3 de abril de 2021

FECHA DE TERMINACION: 31 de diciembre de 2021

VALOR TOTAL DEL CONTRATO: $ 16.308.045

VALOR MENSUAL POR CONCEPTO DE HONORARIOS: $ 1.812.005

ESTADO: Terminado

La presente certificacion se efectua por solicitud del contratista en virtud del vinculo contractual con la Unidad
dando fe de los negocios juridicos celebrados en el marco de la justificacion y estudios previos presentados junto
con la solicitud de contratacion, en el gjercicio de la autonomia de la voluntad de las partes, sin que ello conlleve
al reconocimiento o vinculo diferente al suscrito entre estos.

La presente certificacion se expide en Bogota D.C. el 29 de julio de 2022.
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PROCESO: GESTION CONTRACTUAL

CERTIFICACIONES CONTRACTUALES I

COORDINACION DEL GRUPO DE GESTION EN CONTRATACION E INTELIGENCIA DE MERCADO
DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION DE RESTITUCION DE TIERRAS
DESPOJADAS
CERTIFICA:
Que entre La Unidad Administrativa Especial de Gestion de Restitucion de Tierras Despojadas identificada
con NIT No0.900498879 — 9 y CLAUDIA PATRICIA CAMERO BOBADILLA, quien se identifica con la codula de
ciudadania No. 1143442607, se suscribi¢ el siguiente Contrato de Prestacion de Servicios

CONTRATO No. 439 DE 2021.

OBJETO: Prestar sus servicios de apoyo a la gestion con plena autonomia técnica y administrativa. a la Unidad

Administrativa Especial de Gestion de Restitucion de Tierras Despojadas, desde el grupo de Gestion de
Seguimiento y Operacion Administrative, para desarrollar las actividades necesarias para gestionar y apoyar el
funcionamiento operativo, administrativo y de gestion documental de las Direcciones Territoriales. v demas

dependencias, de conformidad con los procedimientos establecidos para tal fin, en temas relacionados con la
gestion documental, digitalizacion y cargue de documentos en el gestor documental de los expedientes emanados
del desarrollo misional y operativo de la Unidad de Restitucion de Tierras, aplicando la Normatividad Vigente
establecida por el Archivo General de la Nacion y las directrices impartidas por LA UNIDAD

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA:

1. Almacenar los expedientes misionales y administrativos en las unidades de conservacion pertinentes
enmarcadas en los procedimientos internos vigentes establecidos por la entidad.

2. Apoyar en el cumplimiento de la aplicacion de las Tablas de Retencion Documental.

3. Realizar la identificacion de los expedientes con los formatos de rotulacion establecidos en los procedinientos
internos vigentes en la entidad.

4. Realizar la actualizacion fisica de los expedientes misionales y administrativos del archivo de gestion centralizada
de la Direccion Territorial frente a los traslados documentales, enmarcados en los procedimientos internos
vigentes establecidos por la entidad.

5. Realizar la foliacion de cada uno de lcs expedientes misionales y administrativos garantizando que el expediente
se encuentre debidamente foliado, de acuerdo con los procedimientos internos vigentes establecidos por 1a
entidad.

6. Realizar la elaboracion o actualizacion de las hojas de control con la descripcion total de cada uno de los
documentos de los expedientes misionales del archivo de gestion centralizado de la Direccion Territorial, de
acuerdo con los procedimientos internos vigentes establecidos por la entidad.

7. Realizar la digitalizacion y cargue al SRTDAF de los documentos que se encuentre dentro de los expedientes
misionales del archivo de gestion centralizado de la Direccion Territorial, enmarcado en la Resolucion No. 355
del 2017 o aquellas que la modifiquen o sustituya.

8. Instaurar el sello a cada uno de los documentos de los expedientes misionales del archivo de gestion centralizad
de la Direccion Territorial, enmarcado en la Resolucion No. 355 del 2017 o aquellas que la modifiquen o sustituya

9. Apoyar en la actualizacion de las basas de datos e inventarios documentales del equipo de Gestion Documental
Territorial segun su asignacion de acuerdo con los procedimientos internos vigentes establecidos por la entidac

10. Aplicar y cumplir las directrices establecidas en el Programa de Gestion Documental (PGD). asi como |0
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CERTIFICACIONES CONTRACTUALES

procedimientos, instructivos, formatos, guias y manual para la Administracion de Comunicaciones Oficiales,
alineados con el sistema integrado de gestion de la URT, al igual de aquellos lineamientos que se establezcan
durante la ejecucion del contrato.

1. Apoyar en el préstamo de expedientes aplicando el procedimiento establecido, diligenciando el respectivo formato
(fisico y digital) asi mismo el seguimiento frente al cumplimiento de los tiempos establecidos en los
procedimientos internos vigentes de la entidad.

12 Dar cumplimiento a la Guia para la Conformacion y Organizacion de Expedientes de Restitucion de Tierras Ruta
Individual, Ruta de Derechos Territoriales Etnicos, RUPTA, Resoluciér No. 789 de 2016 y la Resolucion No. 355
de: 2017 0 aquella que la modifique o sustituya, en lo que respecta al equipo de gestion documental, al igual las
difcrentes directrices que se establezcan durante la ejecucion del cont-ato.

13. Recepcionar, verificar, distribuir y clasificar los documentos de archivo y expedientes de la Unidad entregados al
equipo de Gestion Documental de acuerdo con los procedimientos internos vigentes de la entidad.

14, Realizar la reorganizacion y rotacion de las cajas y carpetas dentro de la estanteria, seguin sea requerido.

5. Cumplir con los productos y reportes establecidos en los planes trabajo, planes de mejoramiento e informes de
sequimiento que se formulen en virtud de la gestion documental; bajo 'os tiempos requeridos.

16. Las demas actividades asignadas para el diligente cumplimiento de su contrato

FECHA DE INICIO: 17 de enero de 2021

FECHA DE TERMINACION: 31 de marzo de 2021

VALOR TOTAL DEL CONTRATO: $ 4.530.012

VALOR MENSUAL POR CONCEPTO DE HONORARIOS: $ 1.812.005

ESTADO: Terminado

La presente certificacion se efectia por solicitud del contratista en virtud del vinculo contractual con la Unidad
dando Te de los negocios juridicos celebrados en el marco de la justificacion y estudios previos presentados junto
con la solicitud de contratacion, en el gjercicio de la autonomia de la voluntad de las partes, sin que ello conlleve

al reconocimiento o vinculo diferente al suscrito entre estos.

La presente certificacion se expide en Bogota D.C. el 29 de julio de 2022.
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PROCESO: GESTION CONTRACTUAL

CERTIFICACIONES CONTRACTUALES ]

COORDINACION DEL GRUPO DE GESTION EN CONTRATACION E INTELIGENCIA DE
MERCADO DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION DE RESTITUCION
DE TIERRAS DESPOJADAS

CERTIFICA:

Que entre La Unidad Administrativa Especial de Gestion de Restitucion de Tierras Despojadas identificada
con NIT No.900498879 — 9 y CLAUDIA PATRICIA CAMERO BOBADILLA, quien se identifica con la cedula de
ciudadania No. 1143442607, se suscribi6 el siguiente Contrato de Prestacion de Servicios:

CONTRATO No. 2240 DE 2020.

OBJETO: Prestar sus servicios de apoyo a la gestién con plena autonomia técnica y administrativa a la Unidad
Administrativa Especial de Gestion de Restitucion de Tierras Despojadas, desde el grupo de Gestion e
Seguimiento y Operacion Administrative, para desarrollar las actividades necesarias para gestionar y apoyar el
funcionamiento operativo, administrativo y de gestion documental de las Direcciones Territoriales, v demas
dependencias, de conformidad con los procedimientos establecidos para tal fin, en temas relacionados con |a
gestion documental, digitalizacion y carg ue de documentos en el gestor documental de los expedientes emanados
del desarrollo misional y operativo de la Unidad de Restitucion de Tierras, aplicando la Normatividad \Vigente
establecida por el Archivo General de la Nacién y las directrices impartidas por LA UNIDAD

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA:

1. Almacenar los expedientes misionales y administrativos en las unidades de conservacion pertinentes
enmarcadas en los procedimientos internos vigentes establecidos por la entidad.
2. Apoyar en el cumplimiento de la aplicacion de las Tablas de Retencion Documental.

3. Realizar la identificacion de los expedientes con los formatos de rotulacion establecidos en los procedinientos
internos vigentes en la entidad.
4. Realizar la actualizacién fisica de los expedientes misionales y administrativos del archivo de gestion

centralizado de la Direccién Territorial frente a los traslados documentales, enmarcados en los procedimientos
internos vigentes establecidos por le entidad.

5. Realizar la foliacién de cada uno de los expedientes misionales y administrativos garantizando que el
expediente se encuentre debidamente foliado, de acuerdo con los procedimientos internos vigentes
establecidos por la entidad.

6. Realizar la elaboracion o actualizacion de las hojas de control con la descripcion total de cada uno de los
documentos de los expedientes mis onales del archivo de gestion centralizado de la Direccion Territorial, de
acuerdo con los procedimientos internos vigentes establecidos por la entidad.

7. Realizar la digitalizacion y cargue al SRTDAF de los documentos que se encuentre dentro de los expedientes

misionales del archivo de gestién cantralizado de la Direccion Territorial, enmarcado en la Resolucion No
355 del 2017 o aquellas que la modifiquen o sustituya.
8. Instaurar el sello a cada uno de los documentos de los expedientes misionales del archivo de qestion

centralizado de la Direccion Territorial, enmarcado en la Resolucion No. 355 del 2017 o aquellas que |4
modifiquen o sustituya.

9. Apoyar en la actualizacion de las bases de datos e inventarios documentales del equipo de Cestion
Documental Territorial seguin su asignacion de acuerdo con los procedimientos internos vigentes ociablocido:
por la entidad.

d Administrativa Especial de Gestion de Restitucion de Tierras De
+
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[ PROCESO: GESTION CONTRACTUAL

CERTIFICACIONES CONTRACTUALES

10. Aplicar y cumplir las directrices establecidas en el Programa de Gestion Documental (PGD), asi como los
procedimientos, instructivos, formatos, guias y manual para la Administracion de Comunicaciones Oficiales,
alineados con el sistema integrado de gestion de la URT, al igual de aquellos lineamientos que se establezcan
durante la ejecucion del contrato.

1. Apoyar en el préestamo de expedientes aplicando el procedimiento establecido, diligenciando el respectivo
formato (fisico y digital) asi mismo el seguimiento frente al cumplimiento de los tiempos establecidos en los
procedimientos internos vigentes de la entidad.

12. Dar cumplimiento a la Guia para la Conformacion y Organizacién de Expedientes de Restitucion de Tierras
Rula Individual, Ruta de Derechos Territoriales Etnicos, RUPTA, Resolucion No. 789 de 2016 y la Resolucion
Noo 355 de 2017 o aquella que la modifique o sustituya, en lo que respecta al equipo de gestion documental,
aligual las diferentes directrices que se establezcan durante la ejecucion del contrato.

13 Recepcionar, verificar, distribuir y clasificar los documentos de archivo y expedientes de la Unidad entregados
al equipo de Gestion Documental de acuerdo con los procedimientos internos vigentes de la entidad.

14 Realizar la reorganizacion y rotacion de las cajas y carpetas dentro de la estanteria, segun sea requerido.

15 Cumplir con los productos y reportes establecidos en los planes trabajo, planes de mejoramiento e informes
de seguimiento que se formulen en virtud de la gestion documental; bajo los tiempos requeridos.

0. Las demas actividades asignadas para el diligente cumplimiento de su contrato, enmarcadas en la Resolucion
Noo 355 del 2017 o aquellas que la modifiquen o sustituya.

FECHA DE INICIO: 8 de julio de 2020

FECHA DE TERMINACION: 31 de diciembre de 2020

VALOR TOTAL DEL CONTRATO: $ 10.872.030

VALOR MENSUAL POR CONCEPTO DE HONORARIOS: $ 1.812.005

ESTADO: Terminado

La presente certificacion se efectua por solicitud del contratista en virtud del vinculo contractual con la Unidad
dando fe de los negocios juridicos celebrados en el marco de la justificacién y estudios previos presentados junto
con la solicitud de contratacion, en el gjercicio de la autonomia de la voluntad de las partes, sin que ello conlleve

al reconocimiento o vinculo diferente al suscrito entre estos.

a presente certificacion se expide en Bogota D.C. el 29 de julio de 2022.
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HECTOR HERNANDO ACOSTA JIMENEZ

Flabore eraldine Malagon Perdomo
Ramirez Riano
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es de todos
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PROCESO: GESTION CONTRACTUAL

CERTIFICACIONES CONTRACTUALES

COORDINACION DEL GRUPO DE GESTION EN CONTRATACION E INTELIGENCIA DE
MERCADO DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION DE RESTITUCION
DE TIERRAS DESPOJADAS

CERTIFICA:

Que entre La Unidad Administrativa Especial de Gestion de Restitucion de Tierras Despojadas identificada
con NIT No.900498879 — 9 y CLAUDIA PATRICIA CAMERO BOBADILLA, quien se identifica con la cedula de
ciudadania No. 1143442607, se suscribi6 el siguiente Contrato de Prestacion de Servicios

CONTRATO No. 1745 DE 2020.

OBJETO: Prestar sus servicios de apoyo a la gestion con plena autonomia técnica y administrativa. a la [nidad
Administrativa Especial de Gestion de Restitucion de Tierras Despojadas, desde el grupo de Gestion i
Seguimiento y Operaciéon Administrative, para desarrollar las actividades necesarias para gestionar v apovar el
funcionamiento operativo, administrativo y de gestion documental de las Direcciones Territoriales. v demas
dependencias, de conformidad con los procedimientos establecidos para tal fin, en temas relacionados con la
gestion documental, digitalizacion y carg.e de documentos en el gestor documental de los expedientes emanados
del desarrollo misional y operativo de la Unidad de Restitucion de Tierras, aplicando la Normatividad Vigente
establecida por el Archivo General de la Nacion y las directrices impartidas por LA UNIDAD

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA:

1. Almacenar los expedientes misionales y administrativos en las unidades de conservacion pertnentes
enmarcadas en los procedimientos internos vigentes establecidos por la entidad.

2. Apoyar en el cumplimiento de la aplicacion de las Tablas de Retencion Documental.

3. Realizar la identificacion de los expedientes con los formatos de rotulacion establecidos en los procedinientos
internos vigentes en la entidad.

4. Realizar la actualizacion fisica de los expedientes misionales y administrativos del archivo de gestion
centralizado de la Direccidn Territorial frente a los traslados documentales, enmarcados en los procedimientos
internos vigentes establecidos por Iz entidad.

5. Realizar la foliacion de cada uno de los expedientes misionales y administrativos garantizando que el
expediente se encuentre debidamente foliado, de acuerdo con los procedimientos internos vigentes
establecidos por la entidad.

6. Realizar la elaboracion o actualizacién de las hojas de control con la descripcion total de cada uno de los
documentos de los expedientes mis'onales del archivo de gestion centralizado de la Direccion Terriional de
acuerdo con los procedimientos internos vigentes establecidos por la entidad.

7. Realizar la digitalizacion y cargue al SRTDAF de los documentos que se encuentre dentro de los expadientes
misionales del archivo de gestion czntralizado de la Direccidn Territorial, enmarcado en la Resolucion No
355 del 2017 o aquellas que la modifiquen o sustituya.

8. Instaurar el sello a cada uno de los documentos de los expedientes misionales del archivo de jestion
centralizado de la Direccion Territorial, enmarcado en la Resolucion No. 355 del 2017 o aquelias que 1n
modifiquen o sustituya.

9. Apoyar en la actualizacion de las bases de datos e inventarios documentales del equipo de Gestion
Documental Territorial seguin su asignacion de acuerdo con los procedimientos internos vigentes establocidos
por la entidad.

Teléfonos {57 13 3770300 - Fxt: 1242 - 1151 1270 Correo: jenny.rueda@n
Colombia
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PROCESO: GESTION CONTRACTUAL

CERTIFICACIONES CONTRACTUALES
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. Aplicar y cumplir las directrices establecidas en el Programa de Geastion Documental (PGD), asi como los

procedimientos, instructivos, formatos, guias y manual para la Administracién de Comunicaciones Oficiales,
alineados con el sistema integrado de gestion de la URT, al igual de aquellos lineamientos que se establezcan
durante la ejecucion del contrato.

. Apoyar en el préstamo de expedientes aplicando el procedimiento establecido, diligenciando el respectivo

formato (fisico y digital) asi mismo el seguimiento frente al cumplimiento de los tiempos establecidos en los
procedimientos internos vigentes de la entidad.

. Dar cumplimiento a la Guia para la Conformacion y Organizacion de Expedientes de Restitucion de Tierras

Ruta Individual, Ruta de Derechos Territoriales Etnicos, RUPTA, Resoluciéon No. 789 de 2016 y la Resolucion
No. 355 de 2017 o aquella que la modifique o sustituya, en lo que respecta al equipo de gestion documental,
aliqual las diferentes directrices que se establezcan durante la ejecucion del contrato.

Recepcionar, verificar, distribuir y clasificar los documentos de archivo y expedientes de la Unidad entregados
al equipo de Gestion Documental de acuerdo con los procedimientos internos vigentes de la entidad.
Realizar la reorganizacion y rotacion de las cajas y carpetas dentro de la estanteria, segun sea requerido.
Cumplir con los productos y reportes establecidos en los planes trabajo, planes de mejoramiento e informes
de seguimiento que se formulen en virtud de la gestion documental; bajo los tiempos requeridos.

Las demas actividades asignadas para el diligente cumplimiento de su contrato, enmarcadas en la Resolucion
Moo 355 del 2017 o aquellas que la modifiquen o sustituya.

FECHA DE INICIO: 13 de abril de 2020

FECHA DE TERMINACION: 30 de junio de 2020

VALOR TOTAL DEL CONTRATO: $ 5.436.015

VALOR MENSUAL POR CONCEPTO DE HONORARIOS: $ 1.812.005

ESTADO: Terminado

La presente certificacion se efectua por solicitud del contratista en virtud del vinculo contractual con la Unidad
dando fe de los negocios juridicos celebrados en el marco de la justificacion y estudios previos presentados junto
con la solicitud de contratacion, en el gjercicio de la autonomia de la voluntad de las partes, sin que ello conlleve
al reconocimiento o vinculo diferente al suscrito entre estos.

La presente certificacion se expide en Bogota D.C. el 29 de julio de 2022.
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HECTOR HERNANDO ACOSTA JIMENEZ
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CERTIFICACIONES CONTRACTUALES

COORDINACION DEL GRUPO DE GESTION EN CONTRATACION E INTELIGENCIA DE
MERCADO DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION DE RESTITUCION
DE TIERRAS DESPOJADAS

CERTIFICA:

Que entre La Unidad Administrativa Especial de Gestion de Restitucién de Tierras Despojadas identificada
con NIT No.900498879 — 9 y CLAUDIA PATRICIA CAMERO BOBADILLA, quien se identifica con la codila de
ciudadania No. 1143442607, se suscribid el siguiente Contrato de Prestacion de Servicios

CONTRATO No. 666 DE 2020.

OBJETO: Prestar sus servicios de apoyo a la gestion con plena autonomia técnica y administrativa. a la Unidad
Administrativa Especial de Gestién de Restitucion de Tierras Despojadas, desde el grupo de Gestion de
Seguimiento y Operacién Administrative, para desarrollar las actividades necesarias para gestionar y apoyar el
funcionamiento operativo, administrativo y de gestion documental de las Direcciones Territoriales, v demas
dependencias, de conformidad con los procedimientos establecidos para tal fin, en temas relacionados con |a
gestion documental, digitalizacién y cargue de documentos en el gestor documental de los expedientes emanados
del desarrollo misional y operativo de Ia Unidad de Restitucion de Tierras, aplicando la Normatividad Vigente

establecida por el Archivo General de la Nacion y las directrices impartidas por LA UNIDAD
OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA:

1. Almacenar los expedientes misionales y administrativos en las unidades de conservacion pertinentes
enmarcadas en los procedimientos internos vigentes establecidos por la entidad.

2. Apoyar en el cumplimiento de la aplicacion de las Tablas de Retencion Documental.

3. Realizar la identificacion de los expedientes con los formatos de rotulacion establecidos en los procedin ent
internos vigentes en la entidad.

4. Realizar la actualizacion fisica de los expedientes misionales y administrativos del archivo de gestion
centralizado de la Direccion Territorial frente a los traslados documentales, enmarcados en los procedimientos
internos vigentes establecidos por le entidad.

5. Realizar la foliacion de cada uno de los expedientes misionales y administrativos garantizando que el
expediente se encuentre debidamente foliado, de acuerdo con los procedimientos internos vigentes
establecidos por la entidad.

6. Realizar la elaboracion o actualizacion de las hojas de control con la descripcion total de cada uno e los
documentos de los expedientes mis onales del archivo de gestion centralizado de la Direccion Territoral de
acuerdo con los procedimientos internos vigentes establecidos por la entidad.

7. Realizar la digitalizacion y cargue al SRTDAF de los documentos que se encuentre dentro de los expedientes
misionales del archivo de gestién czntralizado de la Direccion Territorial, enmarcado en la Resolucion No
355 del 2017 o aquellas que la modifiquen o sustituya.

8. Instaurar el sello a cada uno de los documentos de los expedientes misionales del archivo de qestion
centralizado de la Direccion Territorial, enmarcado en la Resolucion No. 355 del 2017 o aquellas que Ia
modifiquen o sustituya.

9. Apoyar en la actualizacion de las bases de datos e inventarios documentales del equipo de Gestion
Documental Territorial seguin su asignacion de acuerdo con los procedimientos internos vigentes establecidos
por la entidad.

mdad Administrativa Especial de Gestion de Restitucion de Tierrgs Desp
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PROCESO: GESTION CONTRACTUAL

CERTIFICACIONES CONTRACTUALES

Aplicar y cumplir las directrices establecidas en el Programa de Gestion Documental (PGD), asi como los
procedimientos, instructivos, formatos, guias y manual para la Administracién de Comunicaciones Oficiales,
alineados con el sistema integrado de gestion de la URT, al igual de aquellos lineamientos que se establezcan
durante la ejecucion del contrato.

Apoyar en el prestamo de expedientes aplicando el procedimiento establecido, diligenciando el respectivo
formato (fisico y digital) asi mismo el seguimiento frente al cumplimiento de los tiempos establecidos en los
procedimientos internos vigentes de la entidad.

Dar cumplimiento a la Guia para la Conformacion y Organizacién de Expedientes de Restitucion de Tierras
Ruta Individual, Ruta de Derechos Territoriales Etnicos, RUPTA, Resolucién No. 789 de 2016 y la Resolucion
No. 355 de 2017 o aquella gue la modifique o sustituya, en lo que respecta al equipo de gestion documental,
aligual las diferentes directrices que se establezcan durante la ejecucion del contrato.

- Recepcionar, verificar, distribuir y clasificar los documentos de archivo y expedientes de la Unidad entregados

al equipo de Gestion Documental de acuerdo con los procedimientos internos vigentes de la entidad.
Realizar la reorganizacion y rotacion de las cajas y carpetas dentro de la estanteria, segun sea requerido.

». Cumplir con los productos y reportes establecidos en los planes trabajo, planes de mejoramiento e informes

de seguimiento que se formulen en virtud de la gestién documental; bajo los tiempos requeridos.
Las demas actividades asignadas para el diligente cumplimiento de su contrato, enmarcadas en la Resolucion
No. 355 del 2017 o aquellas que la modifiquen o sustituya.

FECHA DE INICIO: 23 de enero de 2020

FECHA DE TERMINACION: 31 de marzo de 2020

VALOR TOTAL DEL CONTRATO: $ 4.530.012

VALOR MENSUAL POR CONCEPTO DE HONORARIOS: $ 1.812.005

ESTADO: Terminado

La presente certificacion se efectua por solicitud del contratista en virtud del vinculo contractual con la Unidad
dando fe de los negocios juridicos celebrados en el marco de la justificacion y estudios previos presentados junto
con la sohicitud de contratacion, en el ejercicio de la autonomia de la voluntad de las partes, sin que ello conlleve
al reconocimiento o vinculo diferente al suscrito entre estos.

La presente certificacion se expide en Bogota D.C. el 29 de julio de 2022.
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CLINICA MEDILASER S.A.

'HACE CONSTAR

Que los siguientes"datos han sido verificados en la Direccion de Talento Humano

Nombre:

Cedula de Ciudadania:

Periodo laborado: .

Cargo:

Tipo contrato;

Se expide a solicitud de:

Con desting a:
Fecha:

Atentamente,

Directora de Talento Humano Neiva

NOTA: Para o verificacidr de referencias foborales fovir comunicorse al drea de Tolents Humano

CLAUDIA PATRICIA CAMERO BOBADILLA
1.143.442.607

05 DE OCTUBRE DE 2017 AL 04 DE OCTUBRE
DE 2019

AUXILIAR DE ARCHIVO TIPO I

TERMINO FIJO

CLAUDIA PATRICIA CAMERO BOBADILLA
QUIEN PUEDA INTERESAR

NEIVA, 07 DE OCTUBRE DE 2019

teléfono &

ext. 1363, en ei hororio de Lunes ¢ Viernes de 2.0C ~ 0600 »

Neiva, Carrera 7N 11 31 f

Flotendia, Calle 6 N° 144 - 55 Barria: Juan XXH1 T 3
Tunjs, Cra

Sedie Admin strativa Bogoti- v {a! L
fdikcio BYS 02 oficin

Linea gratuita naciosal 51X
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LA SUSCRITA SUBGERENTE ADMINISTRATIVA

CERTIFICA:

Que la seflora CLAUDIA PATRICIA CAMERO BOBADILLA identificado
cludadania No. 1,143 142,607 expedida on |3 ciudad de Barranquiiia (At
contrato de aprendizzic en etapa practica desde e dia veinte (20) de Junio de Dos
dieciséis (2018) hasts e diecinueve (19)

de diciembre del Dos mil dieciséis (2016) en
especialidad de TECNICO EN ASISTENCIA EN ORGANIZACION DE ARCHIVOS. Cou
1068405

con la cedula o

antico), realiz¢ -

La presente certificacicn se explde a solicltud del Interesado a los veinte
diciembre de Dos mil d'ecisés (2016),

; ' ’? ‘ / Clavoa D®Picis
s DOLLY MBNDEZ PERDOMO. ~ (BmeRl oy vaan A

Subgerente Administrativa

(20) dlas de o

o
¢ NEVA Py al
A Princip GARZON PITA: .
. (ia!ie 18 No, 2-56 / PBX: 87) 55558 Calle ? No. 1299 km”’\gt‘oi s B F (_frf.tftit i
¢ mmm@ nosnelva@ios oltvos o ©k:833 2021 . §33 457 Teb 836 196) - 836 6020 7oy ocr SN0 1534
e ¢
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REFUBLICA DE COLOMBIA

El Servicio Nacional de
Aprendizaje SENA

En Coompimento dela Lex 119 de 1994 y e atencion o que

CLAUDIA PATRICIA CAMERO BOBADILI.A

Cedule de Cindadan

Curso v aprobo el progranio de Formncion Profesion e

cumpiio con ‘as condiciones reguendas por fa eviida

Titulo de

TECNICO EN

ASISTENCIA EN ORGANIZACION DE ARCHIVOS

En testimonio de lo anterior sv firen el presente [inddo en Newva
a los veinticuar o (74 dias dei nics de enero de dos mil diocisiere

Firmade Digitatmente por
P FERMIN BELTRAN BARRAGAN
4 SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - 5TNA
Autentcidad ¢ Documents
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IDENTIFICACION PERSONAL = \ R
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Formulario del Registro Unico Tributario

001

2. Concepto |0 | 2| Actualizacion

14919573401

001491957340 1

4. Numero de formulario

(415)770

020) C

7212489984(8

5. Numero de Identificacién Tributaria (NIT) 6. DV | 12. Direccién seccional 14./Buzén electrénico
11 4 3 4 4 2 6 0 7 7 Impuestos y Aduanas de Neiva 1 3
IDENTIFICACION
24. Tipo de contribuyente 25. Tipo de documento 26. Numero de Identificacién
Persona natural o sucesion iliquida 2 |Cédula de Ciudadania 13 1143442607
Lugar de expedicién 28. Pais 29. Departamento 80-€iudad/Municipio
COLOMBIA 1 6 9 |Atlantico 0 8 | Barranquilla 001
31. Primer apellido 32. Segundo apellido 33. Primer nombre 34:-Cti0s nombres
CAMERO BOBADILLA CLAUDIA PATRICIA
35. Razén social
36. Nombre comercial 37.Sigia
HANAN
LUBICACION
38. Pais 39. Departamento 40. Ciudad/Municipio
COLOMBIA 1 6 9 |Huila 4 1 |Neiva 001
41. Direccion principal
CL 21 40 13
42. Correo electrénico patico0517@outlook.com
43. Codigo postal 44. Teléfong 1 31075 37 3 1 8|45. Teléfono 2
CLASIFICACION
Actividad-econémica Ocupacion
Actividad principal Actividad secundaria Otras actividades 52. NGmero
46. Codigo 47. Fecha inicio actividad 48. Codigo 49! Fecha'inicio dctividad 50. Codigo 1 2 51. Codigo establecimientos
|
B299f20o191231f][ ~ || NN | |- |
Responsabilidades, Calidades y Atributos
1 2 3 4 5 6 7 3 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26
. S N I N N A
53. Cédigo |4 9| | | | _J_-J__J_gL |
49 - No responsable de IVA
Usuarigs aduaneros Exportadores
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
| ‘ | | | | | ‘ | ‘ 55. Forma 56. Tipo Servicio 1 2 3
54. Codigo | 57. Modo | |
11 12 13 14 15 16 17 18 19 20
| | ‘ ‘ | ‘ |s8.crc ‘ |

IMPORTANTE: Sin perjuicio de las actualizaciones a que haya lugar, la inscripcién en el Registro Unico Tributario -RUT-, tendra vigencia indefinida y en consecuencia no se exigira su renovacion

Para uso exclusivo de la DIAN

60. No. de Folios: ljl

59. Anexos

SI|:| NO

La informacion suministrada a través del formulario oficial de inscripcion, actualizacion, suspension
y cancelacion del Registro Unico Tributario (RUT), debera ser exacta y veraz; en caso de constatar
inexactitud en alguno de los datos suministrados se adelantaran los procedimientos administrativos
sancionatorios o de suspension, segun el caso, Pardgrafo del articulo 1.6.1.2.6 del Decreto 1625
del 2016. De igual manera al formalizar el tramite el usuario fue informado y acepta la politica de
tratamiento de datos ley 1581 de 2012.

Firma del solicitante:

Sin perjuicio de las verificaciones que la DIAN realice.
Firma autorizada:

CAMERO BOBADILLA CLAUDIA PATRICIA
CONTRIBUYENTE

984. Nombre
985. Cargo

Fecha generacion documento PDF: 16-12-2024 08:17:23AM



RANCOLOVISIA S.A fxtabiecimients Bucario

BT O A Fotan

VIGILADO

Certificado
Bancario

Lunes, 16 de diciembre de 2024

A quien pueda interesar

BANCOLOMBIA S.A. se permite informar que CLAUDIA PATRICIA CAMERO BOBADILLA identificado(a)
con CC 1143442607, a la fecha de expedicidon de esta certificacidn, tiene con el banco los siguientes

productos:
Producto No. Producto Fecha Apertura Estado
CUENTA DE AHORROS 53403755881 2019/11/18 ACTIVA

*Importante: Esta constancia solo hace referencia a los productos mencionados anteriormente.

*Si desea verificar la veracidad de esta informacion, puede comunicarse con la Sucursal Telefénica Bancolombia los
siguientes numeros: Medellin - Local: (60-4) 510 90 00 - Bogota - Local: (60-1) 343 00 00 - Barranquilla - Local:
(60-5) 361 88 88 - Cali - Local: (60-2) 554 05 05 - Resto del pais: 01800 09 12345. Sucursales Telefonicas en el
exterior: Espafia (34) 900 995 717 - Estados Unidos (1) 1 866 379 97 14.

Catalina Cortés Uribe.
Gerente Servicios Contact Center & BPO.

—~= Bancolombia



UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION DE RESTITUCION DE TIERRAS < .
,&3’3, DESPOJADAS PAGINA: 1 DE 1
(Y ; g
PROCESO: GESTION FINANCIERA CODIGO: GF-FO-19
UnNiDALD . -
SR DESIGNACION DE BENEFICIARIOS VERSION: 2
Clasificacién de la Informacion: Publica ® Reservada [0 Clasificada [ Fecha de aprobacion: 08/08/2017'II
dd mm aaaa
FECHA 30 | 12 | 2024 ciupap | Neiva |
NOMBRES Y APELLIDOS | Claudia Patricia Camero Bobadilla
NUMERO DOCUMENTO DE IDENTIFICACION [ 1.143.442.607
DEPENDENCIA I Direccion Territorial Cauca

En mi calidad de Colaborador me permito designar de manera expresa en el presente documento a mi
beneficiario (s), de las cantidades adeudadas bajo los términos del contrato suscrito con la UNIDAD
ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION DE RESTITUCION DE TIERRAS DESPOJADAS, en los
eventos de muerte, secuestro, desaparicién forzada, incapacidad permanente u otra circunstancia que

impida el pago de las mismas de forma personal.

NOMBRES Y APELLIDOS | Jordan Fernando Rodriguez Castellanos
NUMERO DOCUMENTO DE IDENTIFICACION I : 1.075.265.115
DIRECCION DE RESIDENCIA | Calle 21 No. 40-13

CIUDAD Y DEPARTAMENTO DE RESIDENCIA L Neiva - Huila

TELEFONO DE RESIDENCIA - OFICINA I

TELEFONO CELULAR [ 3232298518
PARENTESCO Y/O VINCULO [ Esposo
NOMBRE ENTIDAD BANCARIA | Bancolombia

TIPO DE CUENTA: AHORROS CORRIENTE :

INUMERO DE CUENTA

[ 53403755881
SUCURSAL | 534 Buganviles
CIUDAD | Neiva

Manifiesto bajo la gravedad de juramento que el beneficiario de este derecho estd amparado por la ley (articulos 806 - 808 del
Codigo Civil).

CRDD PorRen  Fanenss 1.

FIRMA DEL COLABORADOR

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si
desea consultar la version vigente y controlada, consulte el Sistema de Informacion Strategos



e UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION DE RESTITUCION DE TIERRAS " .
;3-0“; DESPOJADAS PAGINA: 1 DE 2
‘ 7
SKe PROCESO: GESTION DE TI CODIGO: GT-FO-34
D‘*&mgm‘ AUTORIZACION PARA EL TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES VERSION: 3
Clasificacion de la Informacion: Publica XI Reservada [] Clasificada [J Fecha de aprobacion: 15/09/2021

Apreciado Titular:

Nos permitimos informar que para adelantar procesos de vinculacion, consultas y notificaciones se hace necesario
solicitar sus datos personales tales como: nombres y apellidos, tipo y nimero de identificacion, correo, direccién
de residencia, celular, teléfono, entre otros (en adelante los “Datos” o el “Dato”). La UNIDAD ADMINISTRATIVA
ESPECIAL DE GESTION DE RESTITUCION DE TIERRAS DESPOJADAS en adelante UAEGRTD, con el
proposito de proteger sus datos personales actuara en calidad de responsable y a la vez sera la encargada del
manejo de sus Datos.

Es importante que tenga en cuenta que los Datos que nos suministre tendran las siguientes finalidades:

a) Ejecutar la relacion contractual existente con colaboradores y proveedores, incluido el pago de
obligaciones contractuales.

b) Desarrollar el proceso de seleccién, evaluacién, y vinculacion, asi como los procesos requeridos para dar
cumplimiento a cabalidad en las obligaciones contractuales.

c) Registrar la informacién de colaboradores en las bases de datos de la UAEGRTD.

d) Realizar encuestas.

e) Enviar al correo fisico, electronico, celular o dispositivo moévil, via mensajes de texto (SMS y/o MMS) o a
través de cualquier otro medio analogo y/o digital de comunicacion creado o por crearse, para brindar
informacion institucional.

f) Realizar el tratamiento de sus Datos (recolectar, almacenar, usar, circular, transferir, transmitir o suprimir)
a instituciones, ubicadas dentro o fuera del territorio nacional.

g) Realizar el proceso de estudio de seguridad, el cual incluye: la visita domiciliaria y la consulta de bases
de datos publicas y privadas.

h) Realizar el tratamiento de la informacién de los sistemas de Videovigilancia (SV) o camaras de seguridad
implementadas con la finalidad de garantizar la seguridad de bienes o personas

Usted cuenta con los derechos establecidos en la Ley 15681 de 2012, los capitulos 25 y 26 del Decreto 1074 de
2015, la Ley 1266 de 2008 o demas normas que los modifiquen, adicionen o complementen, y en especial tiene
derecho a conocer, actualizar y rectificar los Datos e informacion suministrados y podra revocar esta autorizacion
en cualquier momento.

Asi, por este medio usted autoriza de manera previa, expresa, informada e inequivoca a la UAEGRTD vy las
demas entidades con que se sostengan relaciones juridicas y/o contractuales relacionadas con su objeto social,
establecidos dentro o fuera del territorio nacional, para que realice tratamiento de los Datos, incluidos los
sensibles, que voluntariamente nos ha suministrado con los fines antes descritos.

Datos sensibles

Adicionalmente, se informa que son optativas las respuestas a las preguntas que se le han hecho o se le haran
sobre datos personales sensibles (origen racial o étnico, orientacién politica o sexual, convicciones religiosas,
pertenencia a sindicatos, organizaciones sociales, de derechos humanos; salud, datos biométricos), por lo cual
usted no se encuentra obligado a responderlas o a autorizar su tratamiento.

Datos de nifios, nifias y adolescentes

La autorizacion aqui suscrita permitira el tratamiento a los datos publicos, responde y respeta el interés superior
de los nifios, nifias y adolescentes y asegura el respeto de sus derechos fundamentales. Lo anterior acorde a la
Constitucién Politica, el articulo 7 de la Ley 1581 de 2012 y el articulo 2.2.2.25.2.9. del Decreto 1074 de 2015 y
demds normas complementarias.

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o
uso. Si desea consultar la versién vigente y controlada, consulte siempre el Sistema de Informacién Strategos



UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION DE RESTITUCION DE TIERRAS A ]
;‘d"”"‘.“: DESPGIADAS PAGINA: 2 DE 2
" PROCESO: GESTION DE TI CODIGO: GT-FO-34
B AUTORIZACION PARA EL TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES VERSION: 3
Clasificacion de la Informaciéon: Publica X Reservada [ Clasificada [J Fecha de aprobacion: 15/09/2021

Aviso de Privacidad

Por medio de la firma del presente documento acepta usted en calidad de Titular la Politica de Tratamiento de
Datos Personales de la UAEGRTD, la cual se encuentra disponible en la pagina web
https://www.restituciondetierras.gov.co/politica-de-seguridad-y-privacidad-de-la-informacion, “Politica de
tratamiento de datos personales”, autorizando de manera previa, expresa, informada e inequivoca a la entidad a
utilizar los datos que han sido suministrados voluntariamente.

Los datos de contacto de la entidad que realizara el tratamiento de datos personales son los siguientes: Direccion
Calle 26 No. 85 B - 09 tercer piso Bogota, Colombia - Cédigo Postal: 110931 - Teléfono: (57-1) - 3770300. Linea
Gratuita Nacional: 01 8000 124212, para la ciudad de Bogota 4279299 - Horario de atencién sede central: lunes
aviernes 8 a.m. / 5 p.m.- E-mail: atencionalciudadano@restituciondetierras.gov.co.

Igualmente, se le informa al Titular que el tratamiento que se le dara a los datos recolectados en este documento
consistira en la recoleccién, almacenamiento, uso, circulacion, transmision, transferencia o supresion, respetando
en todo caso la privacidad de estos, los cuales seran utilizados Unica y exclusivamente para las finalidades
expuestas en esta autorizacion y puede ejercer los derechos que le asisten de conformidad con lo dispuesto en
la Ley 1581 de 2012 y normas relacionadas.

Nombre Claudia Patricia Camero Bobadilla
Completo:

Documento de | 1143.442.607

Identificacion:

Firma: 30 de diciembre de 2024

Fechade Firma: | QiU 2071 Re» v >
Observaciones:

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o
uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte siempre el Sistema de Informacién Strategos
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