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‘% Personeria e T,
=% Municipal de Popayan B s~ Sl |

Nit. 817.005.018-9

CUENTA DE COBRO
7
No. 2

Documento equivalente a la factura Decreto 522 del 07 de Marzo de 2.003 E.T.

LA PERSONERIA MUNICIPAL DE POPAYAN
NIT. 817.005.018-9

DEBE A:
APELLIDOS Y NOMBRES: Karen Dahiana Garcia Gutierrez
CEDULA o NIT: 1.002.961.651
CIUDAD y FECHA: POPAYAN , CAUCA 31 DE DICIEMBRE DE 2024
DIRECCION: CRA 39 1 BIS 48

VALOR DE LA OPERACION: $ 2.500.000

Prestar servicios de apoyo a la gestin en recepcion,
organizacién, planificacién y manejo de documentacion dirigic‘la al

POR CONCEPTO DE: despacho de la personera municipal de Popayan
Contrato No 099-2024

CORRESPONDIENTES AL PERIODO DEL 07 de DICIEMBRE de 2024 al 31 de DICIEMBRE de 2024

HONORARIOS [ 2500.000 TéEchnos [ JcomPrAs [___ |TRANSPORTE

OTROS-obra

RETEFUENTE: BASE % RFTE 0,0%|Vr. RFTE S
0%|ESTAMP.
ACEPTADO: 0,0%|ESTAMP.
0,0%|ESTAMP.
0,2%|RETEICA $5.000| 7

KO®N Oomond Samia, Sthowes,
Karen Dahiana Garcia Gutierrez, CC 1002961651 NETO:

Carrera 6 No.4-21 Edificio el CAM ler PATIO TELEFONO 0928242005 POPAYAN-COLOMBIA
e-mail: personeriadepopayan@hotmail.com
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Popayan, 20 de diciembre de 2024

Sefiora:

PAOLA ANDRES CHAVES

TESORERA GENERAL

PERSONERIA MUNICIPAL DE POPAYAN

Karen Dahiana Garcia Gutiérrez, identificada con la Cédula de Ciudadania No- 100.2961.651,
manifiesto bajo la gravedad de juramento que mis ingresos comocontratista sin vinculacion laboral
se asimilan a RENTA DE TRABAJO; lo anterior, de conformidad con el articulo 17, paragrafo Il de la
Ley 1819 del 29 de diciembre de 2016; por lo tanto, sefialo:

Soy aportante al Sistema de Seguridad Social como trabajador independiente.

Como contratista sin vinculacion laboral manifiesto que para el desempefio de mis actividades
profesional y/o compensacién por servicios personales no he contratado o vinculado dos (2) o mas
trabajadores asociados a la actividad.

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES
No. 099- 2024
Fecha 20 de noviembre de 2024

CUYO OBJETO ES: PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN RECEPCION,
ORGANIZACION, PLANIFICACION Y MANEJO DE DOCUMENTACION DIRIGIDA AL DESPACHO
DE LA PERSONERA MUNICIPAL DE POPAYAN

DURACION
UN MES (1) Y DOCE (12) DIAS, CONTADOS A PARTIR DE LA APROBACION EN LA PLATAFORMA

DEL SECOP Il Y PREVIO CUMPLIMIENTO DE LOS REQUISITOS DE PERFECCIONAMIENTO Y
EJECUCION.

Acta de inicio: 20 de noviembre de 2024
PERIODO A COBRAR: 07 de DICIEMBRE de 2024 al 31 de DICIEMBRE de 2024 4
De antemano, agradezco su colaboracion.

Atentamente,

Karen  0Ohona &ad Gubhence
KAREN DAHIANA GARCIA GUTIERREZ
CC. 1.002.961.651
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GESTION CONTRACTUAL |‘

Cédigo: FT-GC-04

$24 Municipal de Popaydn

INFORME FINAL DE ACTIVIDADES
CONTRATISTA

Version: 01

Fecha: 29/08/2024

PERIODO DEL INFORME |

Acta Final del contrato 099-2024

NUMERO DE CONTRATO

CONTRATISTA. ﬁ

IDENTIFICACION.

099-2024 Karen Dahiana Garcia Gutierrez | 1.002.961.651
OBJETO DEL CONTRATO: f PERIODO DEL CONTRATO
UN MES (1) Y DOCE (12) DIAS,
CONTADOS A PARTIR DE LA
APROBACION EN LA
3 pI del : PLATAFORMA DEL SECOP Il Y
PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN RECEPCION,|P!azo del contrato: PREVIO CUMPLIMIENTO DE LOS
ORGANIZACION, PLANIFICACION Y MANEJO DE DOCUMENTACION REQUISITOS DE
DIRIGIDA AL DESPACHO DE LA PERSONERA MUNICIPAL DE POPAYAN PERFECCIONAMIENTO X
EJECUCION.
Fecha de Inicio: 20/11/2024
Fecha de Tetminacion: 31/12/2024
Disponibilidad Presupuestal N° 376 del 14/11/2024 RES. Aprob%cién Pdliza N/A
Registro Presupuestal N°® 435 del 20/11/2024 ; Fecha de Fir*ﬂa de la Adicion N/A
o s Fecha Final de Terminacion de la
N° de la Adicién N/A adicien dal (Tontrato N/A
Valor de la Adicion N/A Valor del Rﬁ]gislro Presupuestal 3 5.000.000,00
Valor Total del Contrato NIA N° del CDP ’Pe la Adicion NIA
Valor Registro Ppal de |la Adicion N/A N®. Registch[ Ppal de la Adicién N/A
Periodo a certificar: Periodo del 07 de DICIEMBRE de 2024 al 31 de DICIEMBRE de 2024
Apoyo a la Supervision N/A Proceso | Personeria Municipal
Supervisor o Interventor: Lina Maria Mufioz Reyes Cargo: [ Personera Municipal

Comedidamente presento a Usted en calidad de (supervisor ¥ apoyo a la supervision) el informe de ejecucién del contrato Namero 099-2024, con el fin
pago final, por DOS MILLONES QUINIENTOS MIL DE PESOS MICTE
el contrato literal A), anexo certificados de afiliacién de salud, pesion, arl y

solicitar se autorice el pago de un acta parcial equivalente al acta de
($2.500.000) de acuerdo a la forma de pago segun la clausula quinta d

planilla de pago del mes de diciembre N° 9478984242 7

ACTIVIDADES ESPECIFICAS, OBLIGACIONES Y/O PRODUCTOS DEL CONTRATISTA DESARROLLADAS DE ACUERDO CON EL OBJETO

CONTRACTUAL
OBLIGACIONES ACTIVIDADES PRODUCTOS
(Las estipuladas en la minuta del (Desarrolladas en el mes referente a la (Con respecto a la actividad OBSERVACIONES
contrato) obligacion) desarrollada si aplica)

1. Elaborar los documentos asignados
por la
Personera de Popayén, en
cumplimiento de los requerimientos de
la entidad.

Se realizaron oficios con radicado numero

2024-4827,2024-5089,2024-5090,2024-
5091,2024-5092

Los documentos se encuentran
arcgivados en el computador de
Asistente de despacho y
reservados en disco duro por
capacidad de tamanario y
seguridad de la informacion.
Disco duro custodiado en
Despacho

N/A

2. Apoyar en el envio, notificacion y
seguimiento de todos los documentos
Y COrreos que se
envien desde y hacia la Personeria,
segun lo solicitado por la entidad.

No se requirié en el periodo de ejecucion

No se requirio en el periodo de
ejecucion

NIA

3. Clasificar, organizar y describir los
documentos de forma légica para
asegurar su acceso y consulta
rapida, aplicando los tiempos de
retencion y disposicion final segun los
principios
archivisticos y la normativa vigente.

Se clasifica y organiza los documentos

correspondientes del area penal referente

solicitud de informacion requerida por la

Unidad Nacional de Proteccion. Total de

carpetas organizadas: 11

los documentos se encuentran
archivados en las carpetas de
comunicaciones oficiales oficina
delegada de lo penal

W

N/IA




4. Realizar la revisién y valoracion de REvisish da sxbedientes acuriisg ot
los documentos : P 5 : _os e Los documentos se encuentran
archivo de la Personeria Municipal, :
en fondos acumulados para su : A 2 A archivados en las carpetas de
: N A e identificando documentacion duplicada, T : ; N/A
disposicion final o reorganizacion, CEotists o Caraiie davaler sarTetate comunicaciones oficiales y disco
aplicando técnicas 3 Do ' | duro custodiado en Despacho.
SR para proponer su disposicion final.
archivisticas para su adecuado control.
5. Apoyar en la ubicacion fisica de los S aheve en I Ublcacion Tisica
documentos i p Y - Y Los documentos se encuentran
; . organizacion de documentos pertenecientes ;
de cada area de la Personeria b B uasrda Dorosh s e archivados en las carpetas de N/A
Municipal de Popayan, en et AR LeUadS Ta i ?ersonerliay comunicaciones oficiales y disco
cumplimiento de la Ley General ] ;. duro custodiado en Despacho.
; Municipal de Popayan
de Archivos.
6.1. 07 de diciembre se asistio al
6. Brindar apoyo en otras actividades ac_o_mpanamlento o e :
2 ; prevencion y control de uso de polvora junto : g
que surjan conforme a las necesidades : : 2 : 6.1y 6.2 Evidencia Fotografica Y
3 g : a Secretaria de Gobierno y Palicia Nacional. : 3 : N/A
de la entidad y que estén relacionadas e e listado de asistencia
con el objeto del contrato 6.2. 10 de diciembre se asistio al
: acompanamiento de la Feria Salud Vida en
el Barrio Lomas de Comfacauca.
7. Brindar apoyo en las actividades Se brindd acomparniamiento en la reunion
requeridas por mi supervisora del con habitantes del Barrio Valle del Ortigal Evidencia Fotografica N/A
contrato. sobre la problematica de espacio publico.
Anexos: planilla de pago del mes de diciembre No.9478984242
KAREN DAHIANA GARCIA
i ~ ife i 2 20/12/2024
Nombre del Contratista GUTIERREZ / S Fecha de presentacion de informe 3
FIRMAS DE LOS RESPONSABLES DE LOS PROCESOS ’fj }
' \\_/

Firma: ( Firma: <" Firma:

PESONAL DE PLANTA A CARGO DEL AREA

PAOLA WANDREA CHAVES ALARCON DE}.{CONTRATISTA LINA MARI:A Pa'lUNOZ REYES
\ o = : i
(Almacen y activos fijos) ‘(@%sponderﬁa asignada) \PopeHies Sl\A ngirt\::cﬁi)COP I Eesai
Recursos fisicﬁs Correspondencia Contra{aicig\r\
7 i / I

A \
Firma: q Firma: /-// Firma: : ]
%‘ M/ il N J

o=

7 . N o,
PESONAL DE PLANTA A CARGO DEL AREA SR

PAOLA ANDREA CHAVES ALARCON DEL CONTRATI§TA" LINA MARIA MUNOZ REYES

—

{bagaizacingasios de Vg y 0b0s (Expedientes, a’rEh/lvos y oficios asignados)

(Copias de seguridad, claves de acceso, correos

requerimientos) X l“*&l&ﬂlcd_lliggs_)’/. 4
Tesoreria Gestion documental ~ Sistemas

NIA kst ponionca §0ra Guherer

Apoyo a la supervision Contratista Supervisor (a)




ACTIVIDAD 6.1:

ACTIVIDAD 6.2




ACTIVIDAD 6.2:
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& aportes Pagos aportes en linea
en Ilnea Modulo de pagos electrénicos

Pago electronico
El pago electronico de su autoliquidacion se ha realizado exitosamente

Resumen del pago electrénico

Direccion IP: 8.242.189.221
KL Estado de la transaccion: APROBADA
N Clave planilla: 9478984242
Valor: 377,300
Periodo de pago: 202412
No Transaccidn (CUS): 1132722013
Fecha: 2024/12/17
Banco: BANCOLOMBIA
Aportes en linea: 9999001472382
Aceptar
¢Quiénes somos? ¢Como liquido mis aportes? Preguntas frecuentes Documentos y normas
Servicios que ofrecemos LPor qué elegirnos? Contéctenos Linea Etica

Copyright © 2024 Aportes en Linea. Todos los derechos reservados.



ANEXO 001. DEL INFORME FINAL RELACION DE ACTIVOS FlIOS

POPAYAN, 20 de diciembre de 2024

TESORERIA:

Paola Andrea Chavez Alarcon ~

PERSONERIA MUNICIPAL DE POPAYAN

E.D.
ASUNTO: RELACION ACTA DE ENTREGA DE
ACTIVOS Y/O EQUIPOS DE OFICINA DE
ESCRITORIO.

Cordial Saludo,

KAREN DAHIANA GARCIA GUTIERREZ, identificada con cedula No. 1002961651 de
Popayan me permito realizar la entrega para el respectivo PAZ Y SALVO, de los activos
fijos y/o equipos de elementos de oficina y escritorio los cuales fueron asignados
durante la vigencia contractual segin contrato 099-2024.

ELEMENTOS A ENTREGAR:
e CARNET DE IDENTIFICACION
OBSERVACIONES:

El carnet de identificacion serd entregado una vez se finalicen las actividades
programadas con anticipacion.

. o (.
Cordialmente, qu) /

KO cOmand €OraG Gubenwet
KAREN DAHIANA GARCIA GUTIERREZ

C.C 1002961651
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