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ACTA No. 01 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: PLANEACIÓN NECESIDADES CONTRATACIÓN DE 
INSTRUCTORES 2025. 
CIUDAD Y FECHA: 
 

Bogotá, 11 de noviembre 
de 2024 

HORA INICIO: 
2:00 p.m 

HORA FIN: 
5:00 p.m 

LUGAR Y/O ENLACE:  
 

Sala de Juntas del Centro 
de Materiales y Ensayos 

CENTRO: MATERIALES y 
ENSAYOS  
 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
1.Verificación del quorum.  
2. Revisión de las necesidades de contratación de acuerdo con las metas para la vigencia 2025. 
3. Determinar el número de instructores contratistas para los grupos de formación presencial, 
virtual, complementaria presencial, virtual, población vulnerable, articulación con la media, 
economía popular y campesena. 
4. Conclusiones. 
 
OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
Definir las necesidades de contratación de Instructores para atender los grupos de formación 
presencial, virtual, complementaria presencial, virtual, población vulnerable, articulación con 
la media, economía popular y campesena, del Centro de Materiales y Ensayos para la vigencia 
2025. 
 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 
 

1. Se verifico quorum con la asistencia a la reunión por parte   del subdirector Ruben 
Dario Montoya Zapata, Coordinadora de Formación Jenny Patricia Torres Ramos, 
Coordinadores Académicos Victor Guillermo Barrientos Sosa, Miguel Angel Vargas, La 
profesional de Planeación Ana Maria Moreno y la profesional de Gestión de Recursos 
Financieros Yamile Pelaez Ferreira. 
 

2. La reunión tiene como objetivo presentar las necesidades de contratación de 
instructores para el 2025, por parte de cada una de las Coordinaciones académicas, 
la Coordinadora de formación Profesional Jenny Patricia Torres Ramos, presentó las 
metas asignadas al Centro por la Dirección de Formación Profesional para la vigencia 
2025, así:  
 

A continuación,  se desglosa las metas de la siguiente manera: 
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Para determinar los grupos a ofertar en la formación titulada se realizó el siguiente análisis, 
teniendo en cuenta el P04 de corte de diciembre 11 de 2024:  
 
 
CUPOS PASAN 2024 (P04- Dic 2024) sin 
integración 

 
    

 

TRIMESTRE I II III IV TOTAL 
Planeación indicativa grupos 11 13 27 15 66 
Planeación indicativa cupos 378 6189 1268 640 2904 

 

• ARTICULACIÓN CON LA MEDIA: 
 
Teniendo como base la meta asignada para el 2025 (1033 cupos) y con la relación de grupos 
pasan, de acuerdo con la siguiente tabla:  

NIVELES / ESPECIALIDADES DE FORMACION Cupos 
Tecnólogo Centro Presencial 186 
Tecnólogo Centro Virtual 3627 
Subtotal Tecnólogos 3.813 
Técnico Laboral Centro Presencial 1843 
Técnico Laboral Virtual 551 
Técnico Laboral Articulación Educación Media 1033 
Técnico Laboral Campe Sena 47 
Técnico Laboral Economia Popular 15 
Profundización Técnica 100 
Operarios  99 
Operarios Campe Sena 15 
Operarios Economia Popular 15 
Subtotal Titulada 3.718 
Bilingüismo presencial 660 
Bilingüismo Virtual 5120 
Complementaria Virtual 34800 
Complementaria Presencial 6000 
Complementaria Campe Sena 90 
Complementaria Economia Popular 240 
Subtotal Total Complementaria 46.910 

 TOTAL   
54.441 
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META ASIGNADA CUPOS PASAN CUPOS NUEVOS 

1033 436 597 
 

Teniendo en cuenta el análisis anterior se presenta por parte de la Coordinadora de 
formación Profesional Jenny Patricia Torres Ramos y Coordinadores Académicos Víctor 
Guillermo Barrientos Sossa y Miguel Ángel Vargas el listado de las necesidades de 
instructores para formación presencial, virtual, complementaria presencial, virtual, 
población vulnerable, articulación con la media, economía popular y campesena, las cuales 
son socializadas de acuerdo con la oferta académica presentada para la vigencia del año 
2025. 
 
Las necesidades son las siguientes: 
 
A). Para el cumplimiento de la meta en Formación Presencial, se determinaron las 
siguientes necesidades: 
 

Programa de 
formación Competencia 

Tipo de 
contrato/periodo 

fijo o por horas 

No. 
Contratos  Tiempo  

842408 
ENGASTE DE GEMAS 

EN JOYERIA 
250702026 Fijo 1 

10 meses y 
24 Días 

226107-INSPECCION DE 
MATERIALES CON 

PRUEBAS NO 
DESTRUCTIVAS 

290202022 Fijo 1 

10 meses y 
24 Días 

231200-ALISTAMIENTO 
DE LABORATORIOS DE 
ANALISIS Y ENSAYOS 
PARA LA INDUSTRIA 

291201080 Fijo 3 

10 meses y 
24 Días 

231200-ALISTAMIENTO 
DE LABORATORIOS DE 
ANALISIS Y ENSAYOS 
PARA LA INDUSTRIA 

220401006 Fijo 1 

10 meses y 
24 Días 

231200-ALISTAMIENTO 
DE LABORATORIOS DE 
ANALISIS Y ENSAYOS 
PARA LA INDUSTRIA 

291201082 Fijo 1 

10 meses y 
24 Días 
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233104 
PROGRAMACION DE 

SOFTWARE. 
240201533 Fijo 1 

10 meses y 
24 Días 

233104 
PROGRAMACION DE 

SOFTWARE. 
220501113 Fijo 3 

10 meses y 
24 Días 

233104 
PROGRAMACION DE 

SOFTWARE. 
220501096 Fijo 1 

10 meses y 
24 Días 

PROGRAMACION PARA 
ANALITICA DE DATOS. 220501115 Fijo 1 10 meses y 

24 Días 
834258-SOLDADURA 

DE PRODUCTOS 
METALICOS EN 

PLATINA 

290202080 Fijo 1 

10 meses y 
24 Días 

834258-SOLDADURA 
DE PRODUCTOS 
METALICOS EN 

PLATINA 

290202072 Fijo 1 

10 meses y 
24 Días 

834258-SOLDADURA 
DE PRODUCTOS 
METALICOS EN 

PLATINA 

290202070 Fijo 1 

10 meses y 
24 Días 

834258-SOLDADURA 
DE PRODUCTOS 
METALICOS EN 

PLATINA 

240202501 Fijo 1 

10 meses y 
24 Días 

834258-SOLDADURA 
DE PRODUCTOS 
METALICOS EN 

PLATINA 

230101507 Fijo 1 

10 meses y 
24 Días 

922702 
TECNÓLOGO EN 

SUPERVISION DE LA 
FABRICACION DE 

PRODUCTOS 
METALICOS SOLDADOS. 

290202072 Fijo 1 

10 meses y 
24 Días 

922702 
TECNÓLOGO EN 

SUPERVISION DE LA 
FABRICACION DE 

PRODUCTOS 
METALICOS SOLDADOS. 

999999999 Fijo 2 

10 meses y 
24 Días 
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922702 
TECNÓLOGO EN 

SUPERVISION DE LA 
FABRICACION DE 

PRODUCTOS 
METALICOS SOLDADOS. 

220601048 Fijo 1 

10 meses y 
24 Días 

922702 
TECNÓLOGO EN 

SUPERVISION DE LA 
FABRICACION DE 

PRODUCTOS 
METALICOS SOLDADOS. 

220601501 Fijo 1 

10 meses y 
24 Días 

922702 
TECNÓLOGO EN 

SUPERVISION DE LA 
FABRICACION DE 

PRODUCTOS 
METALICOS SOLDADOS. 

220601045 Fijo 1 

10 meses y 
24 Días 

922702 
TECNÓLOGO EN 

SUPERVISION DE LA 
FABRICACION DE 

PRODUCTOS 
METALICOS SOLDADOS. 

220601035 Fijo 1 

10 meses y 
24 Días 

526600 BISUTERIA 
ARTESANAL. 250701115 Fijo 2 10 meses y 

24 Días 
939400-FABRICACION Y 
MANTENIMIENTO DE 
PRODUCTOS CON 
MATERIALES 
COMPUESTOS  

220102005 Fijo 1 
 

10 meses y 
24 Días 

842405-JOYERIA 
ARMADA 250702024 Fijo 1 10 meses y 

24 Días 
842405-JOYERIA 

ARMADA 250702022 Fijo 1 10 meses y 
24 Días 

842405-JOYERIA 
ARMADA 220601501 Fijo 1 10 meses y 

24 Días 
MANTENIMIENTO Y 
RECONSTRUCCIÓN 

DEPIEZAS METÁLICAS 
PARA 

ALMACENAMIENTO 
BÁSICO DE INFANTERÍA 

280501069 Fijo 1 

10 meses y 
24 Días 
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225221- TÉCNICO 
MODELADO 3D PARA 

LA INDUSTRIA 
220101013 Fijo 1 

10 meses y 
24 Días 

MODELADO 3D PARA 
LA JOYERÍA 220101012 Fijo 1 10 meses y 

24 Días 
PROCESAMIENTO DE 

DATOS PARA MODELOS 
DE INTELIGENCIA 

ARTIFICIAL. 

240202501 Fijo 1 

10 meses y 
24 Días 

PROCESAMIENTO DE 
DATOS PARA MODELOS 

DE INTELIGENCIA 
ARTIFICIAL. 

240201528 Fijo 1 

10 meses y 
24 Días 

PROCESAMIENTO DE 
DATOS PARA MODELOS 

DE INTELIGENCIA 
ARTIFICIAL. 

220501115 Fijo 1 

10 meses y 
24 Días 

PROCESAMIENTO DE 
DATOS PARA MODELOS 

DE INTELIGENCIA 
ARTIFICIAL. 

230101507 Fijo 1 

10 meses y 
24 Días 

PROCESAMIENTO DE 
DATOS PARA MODELOS 

DE INTELIGENCIA 
ARTIFICIAL. 

240201526 Fijo 1 

10 meses y 
24 Días 

TALLA DE GEMAS PARA 
JOYERIA 250702013 Fijo 1 10 meses y 

24 Días 
TALLA DE GEMAS PARA 

JOYERIA 250701115 Fijo 1 10 meses y 
24 Días 

TOTAL, NÚMERO CONTRATOS 41   
 
B) Para el cumplimiento de la meta en Articulación con la Media, se determinaron las 
siguientes necesidades:  
 

Programa de formación Competencia 
Tipo de 

contrato/periodo 
fijo o por horas 

No. 
Contratos  Tiempo  

233104 
PROGRAMACION DE 
SOFTWARE. 

220501113 Fijo 9 
 

10 meses y 
24 Días 
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233108- SISTEMAS 
TELEINFORMÁTICOS 220501121 Fijo 1 

 
10 meses y 

24 Días 
   10  

 
NOTA: Para el simulador de integración con la media de manejo de la Dirección Regional 
Distrito Capital, se sugiere la contratación de 10 instructores. 
 
C). Para dar cumplimiento a las metas de Formación Población Vulnerable Desplazados se 
determinaron las siguientes necesidades de contratación: 
 

Programa de formación Competencia 
Tipo de 

contrato/periodo 
fijo o por horas 

No. 
Contratos  Tiempo  

526600 BISUTERIA 
ARTESANAL. 250701115 Fijo 1 10 meses y 24 

Días 
233104 
PROGRAMACION DE 
SOFTWARE. 

220501113 Fijo 1 
10 meses y 24 

Días 

231200-ALISTAMIENTO 
DE LABORATORIOS DE 
ANALISIS Y ENSAYOS 
PARA LA INDUSTRIA 

220401006 Fijo 1 

10 meses y 24 
Días 

TOTAL, NÚMERO CONTRATOS 3   

 
D). Para dar cumplimiento a las metas de Formación Virtual se determinaron las siguientes 
necesidades de contratación:  
 

Programa de 
formación Competencia 

Tipo de 
contrato/periodo 

fijo o por horas 

No. 
Contratos  Tiempo  

COD 124100 
DESARROLLO 
PUBLICITARIO 

260101052  Fijo 3 
10 meses y 24 

Días 

COD 124100 
DESARROLLO 
PUBLICITARIO 

240202501 Fijo 2 
10 meses y 24 

Días 

COD 124100 
DESARROLLO 
PUBLICITARIO 

220601501 
 Fijo 2 

 

10 meses y 24 
Días 
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COD 124100 
DESARROLLO 
PUBLICITARIO 

240201529 Fijo 2 
10 meses y 24 

Días 

COD 124100 
DESARROLLO 
PUBLICITARIO 

220501046 Fijo 2 
 

10 meses y 24 
Días 

COD 133100 
CONTABILIZACION DE 
OPERACIONES 
COMERCIALES Y 
FINANCIERAS 

220601501 Fijo 2 
 

10 meses y 24 
Días 

COD 133100 
CONTABILIZACION DE 
OPERACIONES 
COMERCIALES Y 
FINANCIERAS 

210303022  Fijo 2 
 

10 meses y 24 
Días 

COD 133100 
CONTABILIZACION DE 
OPERACIONES 
COMERCIALES Y 
FINANCIERAS 

240201529 Fijo 1 
 

10 meses y 24 
Días 

COD 133100 
CONTABILIZACION DE 
OPERACIONES 
COMERCIALES Y 
FINANCIERAS 

240202501 Fijo 3 
 

10 meses y 24 
Días 

COD 133303 SERVICIOS 
COMERCIALES Y 
FINANCIEROS 

210301089 Fijo 2 

10 meses y 24 
Días 

COD 133303 SERVICIOS 
COMERCIALES Y 
FINANCIEROS 

240202501 Fijo 3 
10 meses y 24 

Días 

COD 133303 SERVICIOS 
COMERCIALES Y 
FINANCIEROS 

240201529 Fijo 2 
 

10 meses y 24 
Días 

COD 32330007 - 
ACCIONES BASICAS 
PARA LA ATENCION DE 
UNA PERSONA CON 
AFECTACION DE LA 
SALUD 

230101267 Fijo 1 
 

10 meses y 24 
Días 



     

GOR-F-084 V02 
 
 

 
 

 

COD 33130161 
SISTEMA DE GESTION 
DE LA SEGURIDAD Y 
SALUD EN EL TRABAJO 
SG-SST 

230101227 Fijo 2 
 

10 meses y 24 
Días 

COD 513601- 
ANIMACION DIGITAL 220201501 Fijo 1 

 

10 meses y 24 
Días 

COD 513601- 
ANIMACION DIGITAL 220501085 Fijo 2 

10 meses y 24 
Días 

COD 513601- 
ANIMACION DIGITAL 220501046 Fijo 1 

10 meses y 24 
Días 

COD 513601- 
ANIMACION DIGITAL 220601501 Fijo 1 

10 meses y 24 
Días 

COD 513601- 
ANIMACION DIGITAL 240201526 Fijo 1 

10 meses y 24 
Días 

COD 513601- 
ANIMACION DIGITAL 240201529 Fijo 1 

10 meses y 24 
Días 

COD 513601- 
ANIMACION DIGITAL 240202501 Fijo 2 

10 meses y 24 
Días 

COD 513601- 
ANIMACION DIGITAL 220501085 Fijo 1 

10 meses y 24 
Días 

COD 524703 - 
ANIMACION 3D 240201528 Fijo 1 

 
10 meses y 24 

Días 
COD 524703 - 
ANIMACION 3D 240201529 Fijo 1 

 
10 meses y 24 

Días 
COD 63730741 - 
BIOSEGURIDAD 
APLICADA A LA 
ESTETICA Y BELLEZA 

260602002 Fijo 1 
 

10 meses y 24 
Días 

COD 83710214 - 
GESTION DEL 
MANTENIMIENTO 
INDUSTRIAL 1: 
PRELIMINARES DEL 
MANTENIMIENTO 
INDUSTRIAL 

280501007 Fijo 4 
 

10 meses y 24 
Días 
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COD. 121523 - 
COORDINACION DE 
PROCESOS LOGISTICOS 

210201501 Fijo 2 
 

10 meses y 24 
Días 

COD. 121523 - 
COORDINACION DE 
PROCESOS LOGISTICOS 

220501046 Fijo 1 
 

10 meses y 24 
Días 

COD. 121523 - 
COORDINACION DE 
PROCESOS LOGISTICOS 

210101029 Fijo 3 
 

10 meses y 24 
Días 

COD. 121523 - 
COORDINACION DE 
PROCESOS LOGISTICOS 

240201528 Fijo 1 
 

10 meses y 24 
Días 

COD. 228118 - ANALISIS 
Y DESARROLLO DE 
SOFTWARE  

220201501 Fijo 4 
 

10 meses y 24 
Días 

COD. 228118 - ANALISIS 
Y DESARROLLO DE 
SOFTWARE 

220501046 Fijo 3 
10 meses y 24 

Días 

COD. 228118 - ANALISIS 
Y DESARROLLO DE 
SOFTWARE 

220501096 Fijo 13 
10 meses y 24 

Días 

COD. 228118 - ANALISIS 
Y DESARROLLO DE 
SOFTWARE 

220601501 Fijo 4 
10 meses y 24 

Días 

COD. 228118 - ANALISIS 
Y DESARROLLO DE 
SOFTWARE 

230101507 Fijo 1 
10 meses y 24 

Días 

COD. 228118 - ANALISIS 
Y DESARROLLO DE 
SOFTWARE 

240201064 Fijo 2 
10 meses y 24 

Días 

COD. 228118 - ANALISIS 
Y DESARROLLO DE 
SOFTWARE 

240201526 Fijo 1 
10 meses y 24 

Días 

COD. 228118 - ANALISIS 
Y DESARROLLO DE 
SOFTWARE 

240201528 Fijo 1 
10 meses y 24 

Días 

COD. 228118 - ANALISIS 
Y DESARROLLO DE 
SOFTWARE 

240201529  Fijo 4 
10 meses y 24 

Días 

COD. 228118 - ANALISIS 
Y DESARROLLO DE 
SOFTWARE 

240202501 Fijo 3 
10 meses y 24 

Días 
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COD. 228118 - ANALISIS 
Y DESARROLLO DE 
SOFTWARE 

22051096 Fijo 3 
 

10 meses y 24 
Días 

TOTAL, NÚMERO CONTRATOS 92   

 
F). Para dar cumplimiento a las metas de Formación Complementaria Presencial se 
determinaron las siguientes necesidades de contratación:  

     

Programa de 
formación Competencia 

Tipo de 
contrato/periodo 

fijo o por horas 

No. 
Contratos  Tiempo  

23310010- 
INICIACION A LA 
INTELIGENCIA 
ARTIFICIAL 

220501114 Fijo 2 
 

10 meses y 
24 Días 

834258-SOLDADURA 
DE PRODUCTOS 
METALICOS EN 
PLATINA 

240202501 Fijo 1 
 

10 meses y 
24 Días 

TOTAL, NÚMERO CONTRATOS 3   
 
G). Para dar cumplimiento a las metas de Formación Economía Popular se determinaron 
las siguientes necesidades de contratación:  

     

Programa de 
formación Competencia 

Tipo de 
contrato/periodo 

fijo o por horas 

No. 
Contratos  Tiempo  

526600 BISUTERIA 
ARTESANAL 250701115 Fijo 1 

 
10 meses y 

24 Días 
TOTAL, NÚMERO CONTRATOS 1   

 
H). Para dar cumplimiento a las metas de Formación Campesena se determinaron las 
siguientes necesidades de contratación:  
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Programa de 
formación Competencia 

Tipo de 
contrato/periodo 

fijo o por horas 

No. 
Contratos  Tiempo  

231200-
ALISTAMIENTO DE 
LABORATORIOS DE 
ANALISIS Y ENSAYOS 
PARA LA INDUSTRIA 

291201080 Fijo 1 
 

10 meses y 
24 Días 

526600 BISUTERIA 
ARTESANAL. 250701115 Fijo 1 

 
10 meses y 

24 Días 
TOTAL, NÚMERO CONTRATOS 2   

 
 
Para un total de ciento cincuenta y dos (152) contratos a suscribir. 

 
 
 

CONCLUSIONES 
Teniendo en cuenta las metas del centro se realiza el análisis correspondiente y se estableció 
las necesidades de contratación de instructores para formación titulada, virtual, 
complementaria, población vulnerable y articulación con la media, se requiere un total de 
ciento cincuenta y dos (152) contratos fijos. 

 
Conforme al presupuesto proyectado para el año 2025, se establecen los tiempos de 
ejecución de los contratos de instructores, de tal manera que, se realizó la planeación por el 
tiempo según el presupuesto proyectado, con el fin de cumplir con las metas para la 
vigencia 2025. 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  
ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL 

 
 

   

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA
/ EMPRESA 

APRUEBA  
(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 
PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 
Ruben Dario Montoya 
Zapata 

CME/SENA SI   
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Jenny Patricia Torres 
Ramos 

CME/SENA SI   

Victor Guillermo 
Barrientos Sosa 

CME/SENA SI   

Miguel Angel Vargas CME/SENA SI   

Ana Maria Moreno CME/SENA SI   

Yamile Pelaez Ferreira CME/SENA SI   

 
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de 
Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos 
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento 
correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 
ANEXOS 
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