Certificacion de cumplimiento y recibo a satisfaccién

Pago:

En ejercicio de la supervision 6 interventoria, segun el caso, se certifica el cumplimiento del objeto y obligaciones del:

Prestac_ser_apy_gest
JESSICA CAROLINA SALVADOR ROMERO

Tipo de compromiso :
Nombre o razén social contratista:

NIT/C.C.: 1033697212

Valor a cancelar:

N° Factura o Cuenta de Cobro: PAGO 2
Fecha de Factura o Cuenta de Cobro: 15/04/2024
Numero Verificaciéon Factura Preliminar: 5105624083

Periodo certificado: Desde 01/03/2024 hasta 31/03/2024

No. Compromiso

240386 del 16.02.2024

TRES MILLONES TRESCIENTOS MIL PESOS ($ 3.300.000 )

INFORMACION PRESUPUESTAL

Vigencia C. Gestor CDP CRP PosPre Concepto de Gasto Vr. C. Gasto
0111-01-SECRETARIA 021202020080383117-Servicios de 1-100-F001-VA-Recursos
2024 DISTRITAL DE HACIENDA 26 420 gestién de desarrollo empresarial distrito 3.300.000
INFORMACION BIENES Y SERVICIOS RECIBIDOS
Pos. Material UM | Valor Unitario Cantidad Subtotal
00001 [ 80161504 _1-Servicios de oficina vr 1 3.300.000 3.300.000
Subtotal 3.300.000
IVA 0
Total 3.300.000

INFORMACION BASE PARA DESCUENTOS
PosPre Servicios Compras / Repuestos
021202020080383117 3.300.000 0
TOTALES 3.300.000 0

1. Servicio recibido:
En el periodo de marzo, la contratista realiz6 las siguientes actividades:

Apoyar actividades en el manejo de las bases de datos, andlisis y realizacién del reparto, busqueda de
antecedentes en los diferentes sistemas para la consolidacion de material probatorio dentro de los procesos
de cobro y demas actividades de componente técnico que se requieran en la oficina de cobro general. Se
realizo reparto de radicados del dia 01-marzo-2024 al 31-marzo-2024 Se realizo plan choque siendo un total
de 1950 radicados a sus respectivos gestores dejando en las bandejas de entrada los tramites EVIDENCIAS
MES DE MARZO.xIsx Se realizo pruebas para gestionar los tramites de prescripcion de la oficina de cobro
general siendo un total de 54 radicados. Se le crea una carpeta por cada radicado *copia del radicado con
sus respectivos anexos: *estado de cuenta sit Il *estado de cuenta sap *rit *vur *actos administrativos Se
realizo bases de datos para la creacion de expedientes PRUEBAS PRESCRIPCION MARILY.

Apoyar en la recopilacién de documentos y manejo del archivo de la oficina de cobro general, segun solicitud
del supervisor. Creacion de expedientes fisicos con su respectivo mandamiento de pago, citacion y anexos
en un total de: 180 Se realizo a cada expediente *creacion de hoja de ruta EVIDENCIAS MES DE
MARZO.xIsx.

Apoyar en la ejecucion de procesos de control de la correspondencia recibida tanto interna como externa de
la SDH con la oportunidad requerida. Se asigno los tramites de correspondencia Externa recibida a los
funcionarios de acuerdo con el reparto asignado por la funcionaria Marisol barrero Se respondi6é
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oportunamente correos electrénicos y mensajes por medio de TEAMS de solicitud de asignaciones de
radicados de otras oficinas Se dio traslado oportuno de radicados para otras oficinas Se asigno los tramites
internos (IE) a sus gestores respectivos y oficinas correspondientes EVIDENCIAS MES DE MARZO .xIsx.

Dar cumplimiento a lo establecido en el articulo 18 del decreto 807 de 1993, respecto a la reserva de la
informacién tributaria en las declaraciones. Se dio cumplimiento a lo establecido en el articulo 18 del decreto
807 de 1993, respecto a la reserva de la informacion tributaria en las declaraciones.

Acatar las disposiciones legales referidas a las prohibiciones, inhabilidades, incompatibilidades y conflicto de
intereses. Se acataron las disposiciones legales referidas a las prohibiciones, inhabilidades,
incompatibilidades y conflicto de intereses.

Aplicar la politica de seguridad de la informacion de la Entidad. Se aplicé la politica de seguridad de la
informacién de la Entidad

Cumplir las demas obligaciones que se deriven del contrato y en general todas las que se desprendan de la
ejecucion de este, contenidas en las leyes, decretos, acuerdos e instructivos internos que le sean asignadas
por el supervisor

Asunto: CAPACITACION INDUCCION GENERAL EN GESTION DOCUMENTAL Y MANEJO DE
DOCUMENTO ELECTRONICO - SUBD COBRO TRIBUTARIO Y SUBD COBRO NO TRIBUTARIO Cuando:
JUEVES 14 DE MARZO 2PM A 4 PM TEAMS Asunto: CAPACITACION INDUCCION GENERAL EN
GESTION DOCUMENTAL Y MANEJO DE DOCUMENTO ELECTRONICO - OFICINA DE COBRO
GENERAL. Cuando: martes, 19 de marzo de 2024 8:30 a. m.-10:30 TEAMS ASUNTO: ADMINISTRACION
DE COMUNICACIONES OFICIALES SAP-CRM CORRESPONDENCIA Cuando: jueves 21 de marzo de
2024 10:00 am 12:00pm PRESENCIAL

2. Analisis Técnico y Financiero:

3. Constancia:

Con base en las Planillas Integradas de Autoliquidacion de Aportes presentadas por el contratista para el
tramite de pago mensual durante la ejecucion del contrato, se pudo verificar la correcta relacion entre las
sumas cotizadas y el monto pagado, por lo que dio cumplimiento a sus obligaciones con el Sistema de
Seguridad Social, de conformidad con lo previsto en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, las Leyes 797 de
2003, 1122 de 2007, 1150 de 2007 y las demas normas que las reglamenten o complementen.

4. Area Responsable:
OF. COBRO GENERAL

En Bogota, a los 15.04.2024
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JEFE DE OFICINA - OF. COBRO GENERAL
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