
INFORME DE ACTIVIDADES Y CONCEPTO DEL SUPERVISOR DE
CONTRATOS DEL IDRD

NO APLICA PARA: CONTRATOS DE OBRA, CONSULTORÍA, NI GUARDIANES, (QUIENES DEBEN
PRESENTAR SU INFORME EN EL FORMATO QUE ACTUALMENTE REPORTAN)

INFORME No. No. DEL CONTRATO Y FECHA

04 IDRD-CTO-2979-2024

FECHA DEL INFORME No. DEL EXPEDIENTE VIRTUAL

31-12-2024 2024800701604748E

1. INFORMACIÓN GENERAL

NOMBRE DEL CONTRATISTA NATALIA OTALORA MUNOZ

NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN 1026289595

PLAZO DE EJECUCIÓN 4 meses 15 días

VALOR $ 12.888.000

FECHA ACTA DE INICIO 2024-09-02

FECHA DE TERMINACIÓN 16/01/2025

ADICIÓN Y/O PRÓRROGA NO APLICA

SUSPENSIONES NO APLICA

VALOR HONORARIOS MENSUAL $ 2.864.000

PERIODO DE ACTIVIDADES DE ESTE INFORME 2024-12-01 - 2024-12-31

OBJETO DEL CONTRATO

PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO A LA
GESTION PARA REALIZAR ACTIVIDADES DE
APROVECHAMIENTO Y PROMOCION DE LOS
DIFERENTES PARQUES Y ESCENARIOS
ADMINISTRADOS POR EL IDRD VELANDO POR SU
MANTENIENTO EN CONDICIONES ADECUADAS
QUE PROPICIEN EL BUEN USO Y LA CONVIVENCIA
ENTRE CIUDADANOS USUARIOS Y VECINOS

2. DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES

Enunciar cada una de las obligaciones específicas establecidas en el contrato y describir las actividades realizadas
en el período para el cumplimiento de la misma, así como enunciar las evidencias y su ubicación (actas,
documentos, planillas, listados, etc.).
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OBLIGACIONES ESPECÍFICAS ACTIVIDADES, EVIDENCIAS Y UBICACIÓN

Obligación 1: Tramitar los permisos solicitados por los
diferentes actores de los parques o escenarios, de
acuerdo con lo establecido en el Protocolo de
Aprovechamiento Económico, realizando la verificación
de los pagos, consignando las observaciones
pertinentes en el formato de solicitud y gestionando el
acta de entrega y recibo del parque o escenario según
se requiera.

Durante el período de ejecución del contrato, se
gestiono y ejecuto los permisos correspondientes en el
Parque Renacimiento, cumpliendo con todos los
requisitos solicitados por las entidades competentes.
Estas actividades se llevaron a cabo con el apoyo y la
colaboración del área de Promoción de Servicios, lo
que facilitó la coordinación y el desarrollo eficiente de
los procesos necesarios para garantizar el uso
adecuado del espacio.

Obligación 2: Realizar la organización y custodia de
todos los soportes generados de la gestión realizada en
el parque o escenario, de acuerdo con lo establecido en
el Subsistema de Gestión Documental y Archivo

Se realizó la organización y custodia de los soportes
documentales generados durante la gestión del
parque o escenario, de acuerdo con las directrices del
Subsistema de Gestión Documental y Archivo. Esta
labor incluyó la recepción, verificación, clasificación y
registro de los documentos en el sistema
correspondiente

Obligación 3: Evidenciar la elaboración, actualización
y publicación semanalmente, de la cartelera, drive o
sistema implementado para tal fin, de la parrilla de
programación del préstamo de escenarios en sus
diferentes modalidades

Se elaboro, actualizo y publicación semanal de las
diferentes actividades que actualizaran la programación
para el préstamo de escenarios, a través de la
cartelera.

Obligación 4: Reportar al email
mantenimiento.parques@idrd.gov.co, la necesidad de
intervenciones de mantenimiento urgentes, evitando los
posibles riesgos de uso.

Se reportó al correo
mantenimiento.parques@idrd.gov.co la necesidad
de una intervención urgente debido a la presencia de
vidrios rotos en las instalaciones del parque. En el
correo se destacó el riesgo potencial de accidentes
para los usuarios y el posible impacto negativo en la
seguridad de las áreas afectadas, solicitando una
pronta atención para mitigar estos riesgos y garantizar
condiciones seguras en el parque. Asi como el ajuste
de una puerta de baño que esta en mal estado su
chapa

Obligación 5: Realizar la elaboración y presentación
mensual de los informes de gestión, dentro de los diez
primeros días del mes, incluyendo necesidades de
mantenimiento e identificación de riesgos; igualmente
realizar los diferentes informes, aclaraciones o
explicaciones que el supervisor de contrato o el
ordenador del gasto requieran

Se realizó la elaboración y presentación mensual de
los informes de gestión dentro de los primeros diez
días de cada mes, incluyendo en ellos un detallado
análisis de las actividades ejecutadas, las necesidades
de mantenimiento identificadas y los riesgos
potenciales asociados a las operaciones del parque o
escenario

Noviembre

20242100414402
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Obligación 6: Realizar un seguimiento y/o chequeo de
las actividades relacionadas con los contratos de
mantenimiento que se estén adelantando en el parque
y reportar oportunamente por medio institucional lo
pertinente cuando se presenten no conformidades

Se realizó el seguimiento y chequeo de las
actividades relacionadas con los contratos de
mantenimiento en el parque, verificando el
cumplimiento de las tareas programadas y reportando
cualquier no conformidad por medio institucional. Se
supervisó el contrato de fumigación con la empresa
Fumigaciones El Triunfo CAR, cuya intervención está
programada para el 19 de diciembre. Asimismo, se
monitorearon las actividades de poda y jardinería,
previstas para ejecutarse al final del mes, y se realizó la
supervisión continua del contrato SERVICIOS DE
LIMPIEZA Y MANTENIMIENTO ECOSISTÉMICO DE
LOS CUERPOS DE AGUA UBICADOS EN LOS
PARQUES Y ESCENARIOS IDRD - DG-3861-2024,
quienes llevaron a cabo sus labores los días lunes,
miércoles y viernes durante todo el mes

Obligación 7: Custodiar y velar por el buen estado del
inventario asignado para el cumplimiento de las
obligaciones contractuales, elaborando y presentando
los informes respectivos

Se custodió y veló por el buen estado del inventario
asignado para el cumplimiento de las obligaciones
contractuales, asegurando su adecuado uso,
conservación y disponibilidad.

Obligación 8: Atender los requerimientos de los
profesionales que efectúen visitas y/o auditorías sobre
el sistema integrado de gestión (seguimiento
administrativo- financiero, documental y de
procedimientos, entre otros.

Se atendieron los requerimientos de las entidades
externas que realizaron visitas al parque durante este
periodo. No se llevaron a cabo visitas ni auditorías
específicas relacionadas con el sistema integrado de
gestión en cuanto a seguimiento administrativo,
financiero, documental o de procedimientos. Sin
embargo, se recibieron y gestionaron las visitas del
Acueducto de Bogotá, que verificó el consumo de
agua en las instalaciones, y de la empresa Ecoflora, la
cual inspeccionó el estado de los árboles para
programar actividades de mantenimiento necesarias.

Obligación 9: Velar y dar cumplimiento de la
normatividad Nacional y Distrital en materia policiva y
de orden público y en caso de presentarse alteración
deberá remitir el informe detallado al supervisor del
contrato, a más tardar al día siguiente de la ocurrencia
del hecho.

Durante este periodo se veló por el cumplimiento de la
normatividad nacional y distrital en materia policiva y de
orden público, manteniéndose en alerta ante posibles
riesgos que pudieran afectar la seguridad en el parque.
No obstante, no se presentaron alteraciones ni
novedades que requirieran la elaboración de un informe
al supervisor del contrato.

Obligación 10: Proyectar de manera oportuna y en
términos de calidad y veracidad las respuestas a
requerimientos allegados con las solicitudes de
información, peticiones, quejas, reclamos y demás
ocasión de los proyectos y actividades a cargo de la
Sub dirección Técnica de Parques.

Se proyectaron de manera oportuna y con la debida
calidad y veracidad las respuestas a los requerimientos
recibidos, relacionados con solicitudes de información,
peticiones, quejas, reclamos y otros aspectos de los
proyectos y actividades a cargo de la Subdirección
Técnica de Parques. Se dio respuesta a distintos
correos en los que se solicitaban espacios, informando
sobre la disponibilidad de los mismos, y proporcionando
la documentación requerida, ya sea confirmando o no
la disponibilidad de los espacios solicitados.
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Obligación 11: Asistir a las capacitaciones y / o
reuniones que le sean informadas y generar estrategias
de comunicación con su grupo de trabajo, garantizando
la información oportuna y clara al supervisor.

Se asistió a la capacitación sobre informes
preliminares por fin de año el 2 de diciembre, en la
que se abordaron aspectos clave para la presentación
de los informes correspondientes Y se asistió a demás
capacitaciones que se ejecutaron durante diciembre

Obligación 12: Apoyar la respuesta de documentos
reasignados o informados en el Sistema de Gestión
Documental ORFEO al escenario asignado

Se apoyó la respuesta de los documentos reasignados
o informados en el Sistema de Gestión Documental
ORFEO, asegurando que fueran correctamente
asignados al escenario correspondiente

Obligación 13: Elaborar y cargar mensualmente a la
plataforma SECOP II, el informe de ejecución de la
gestión adelantada debidamente firmado por el
supervisor, que evidencie el cumplimiento de las
obligaciones pactadas en el contrato, en las fechas
establecidas en el mismo.

Se elaboró y cargó mensualmente a la plataforma
SECOP II el informe de ejecución de la gestión
adelantada, debidamente firmado por el supervisor, el
cual evidenció el cumplimiento de las obligaciones
pactadas en el contrato, respetando las fechas
establecidas.

Obligación 14: Las demás que le sean asignadas por
el supervisor y tengan relación con el objeto del
contrato

Se realizaron las demás tareas asignadas por el
supervisor y relacionadas con el objeto del contrato,
incluyendo la atención a la comunidad y la
supervisión de cada permiso y actividad del parque.

Obligación 15: Diligenciar las bases, formatos o
formularios que le sean asignados para el registro de
los permisos otorgados y su seguimiento

Se diligenció el respectivo Drive de aprovechamiento,
así como los formatos que han sido remitidos, para el
registro de los permisos otorgados y su seguimiento.
Esto incluyó la actualización y el adecuado llenado de
los documentos necesarios, asegurando que toda la
información estuviera correctamente registrada y
disponible para su revisión y control, conforme a los
procedimientos establecidos.

3. INFORMACIÓN APORTES PRESTACIONES SOCIALES

DESCRIPCIÓN DEL APORTE NOMBRE EMPRESA VALOR APORTE PAGADO

PAGO APORTES SALUD COMPENSAR $ 162.500

PAGO APORTES PENSIÓN PORVENIR $ 208.000

PAGO RIESGOS LABORALES POSITIVA DE SEGUROS $ 31.700

TOTAL $ 402.200

Ver Planilla de Pago

4. ANEXOS
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Para la entrega del informe correspondiente al último periodo de actividades; es indispensable anexar
adicionalmente: el documento expedido por el Almacén General y el Área de Sistemas donde se evidencie que el
contratista se encuentra a paz y salvo con la entidad y el medio magnético con las evidencias de las actividades
realizadas durante la ejecución contractual.

Firma Contratista

Nombre Completo: NATALIA OTALORA MUNOZ

No. Identificación: 1026289595

Cargo: CONTRATISTA

CONCEPTO DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO SOBRE EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES DEL
CONTRATISTA

El contratista cumple con las obligaciones contractuales y las tareas asignadas en los tiempos pactados,
demostrando su compromiso, calidad y colaboración con el equipo de trabajo.

Firma Supervisor

Nombre Completo: OLGA LUCIA SILVA GUTIERREZ

No. Identificación: 60328758

Cargo: PROFESIONAL ESPECIALIZADO 222-11
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Ciudad y Fecha: BOGOTÁ 2024-12-10

Señores
INSTITUTO DISTRITAL PARA LA RECREACION Y EL DEPORTE
Atn. Area Financiera

Referencia: Certificado de Información Tributaria para Depuración de la Base del cálculo Retención en La Fuente, Art.
383, 387, 388 Estatuto Tributario (Art. 1.2.4.1.6. y siguientes del Decreto 1625 De 2016), por rentas de
trabajo que no provienen de una relación laboral o legal y reglamentaria. (ley 2277 de 2022 y Decreto 2231
de 2023).

De         conformidad         con         las         normas         citadas         en         la         referencia,         y         con         el         fin         de         suministrarla         información         necesaria         para         el
cálculo         de         mi         base         de         retención         en         la         fuente         aplicable         por         los         ingresos         obtenidos         en         ejecución         del         contrato         de         prestación
de         servicios         2979         de         2024,         suscrito         entre         el         IDRD         y         NATALIA         OTALORA         MUNOZ         identificado         con         C.C         1026289595,         bajo
la         gravedad         de         juramento         certifico         que:

A. De conformidad con el numeral 6 del artículo 1.2.4.1.6. y con el párrafo 4 artículo
1.2.4.1.17. del Decreto 1625 de 2016, tomaré costos y/o deducciones asociados a
las rentas percibidas por mi contrato.

Si marca (SI), se aplicará la tarifa de retención en la fuente del artículo 392 del E.T (entre el 4% y 11%).    
Si marca (NO), se aplicará la tarifa de retención en la fuente del artículo 383.

SI NOX

B. Soy Pensionado (a)
Requiere adjuntar certificación de pensión

SI NO X

C. Soy declarante de renta SI NOX

D. Soy responsable de Iva SI NO X

E. Solicito realizar una retención en la fuente adicional a la calculada, por valor de: 0

Responda las preguntas 1 al 10 solo si respondió NO a la pregunta A

1. Durante el año 2023 realicé pago de intereses por préstamos para adquisión de
vivienda (incluido Leasing habitacional)

SI NO X

2. En caso de responder afirmativamente la pregunta 1, por favor adjuntar la certificación
bancaria y completar la siguiente información:

• Terceras personas con las que adquirí el inmueble hacen uso del beneficio tributario SI NO X

• Mi conyugue hace USO del beneficio tributario SI NO X

• Por lo anterior, Declaro que la deducción prevista se debe realizar proporcionalmente
(Decreto 3750 de 1986 Articulo 8). A mi favor

Bajo la gravedad de juramento declaro que el inmueble por el cual estoy pasando la disminución cumple con

los requisitos establecidos en la ley para acceder a este beneficio

% 0       (% de 1 a 100)



3. Durante el año 2023 realicé pagos por salud (medicina prepagada - seguros de salud)

Anexar certificado de la entidad donde se evidencie el valor pagado y el periodo.
SI NO X

4. Para el presente pago realicé aporte a pensiones voluntarios

Anexar copia del pago.

SI NO X

5. Para el presente pago realicé aporte a AFC

Anexar copia de la consiganción.

SI NO X

6. Certifico que tengo algunos de los siguientes dependientes SI NO X

7. Número de dependientes 0

• Hijos menores de 18 años
Requiere registro civil. SI NO X

• Hijos entre los 18 y 23 años a quienes se les esté dando educación
Requiere anexar certificación semestral de pago de matricula expedida por la respectiva
entidad educativa.

SI NO X

• Hijos de cualquier edad que se encuentren en situación de dependencia por
discapacidad 
Requiere adjuntar certtificado de Medicina Legal o de EPS sobre situación de discapacidad o
certificado de contador público si es dependiente por ingresos

SI NO X

• Cónyuge o compañero permanente en situación de dependencia por ausencia de
ingresos o ingresos anuales inferiores a 260 UVT, o por discapacidad
Requiere adjuntar certtificado de Medicina Legal o de EPS sobre situación de discapacidad o
certificado de contador público si es dependiente por ingresos

SI NO X

• Padres y hermanos en situación de dependencia por ausencia de ingresos o por
ingresos inferiores a 260 UVT, o por discapacidad
Requiere adjuntar certtificado de Medicina Legal o de EPS sobre situación de discapacidad o
certificado de contador público si es dependiente por ingresos

SI NO X

Nota: Me comprometo a informar cualquier novedad relacionada con lo aquí manifestado, presentando nuevamente el

certificado, junto con los soportes a que haya lugar.

Firma: ____________________________
Nombre: NATALIA OTALORA MUNOZ
Cédula: 1026289595
La información tributaria determinada con base en lo aquí certificado, surtirá efecto a partir del primer pago o abono en cuenta posterior a la fecha de
entrega. 
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TOTALES PARAFISCALES

Valor Aporte Días Mora Valor Mora Aporte Total a Pagar No. Afiliados

SENA

0 0 0 0 0

ICBF

0 0 0 0 0

ESAP

MEN

TOTALES POR SUBSISTEMA

Tipo Administradora No. Administradoras 
Reportadas

Valor antes de IGE, LMA, 
IRP y Mora Total a Pagar

Salud 1 162.500 162.500

Pensión 1 208.000 208.000

Riesgos Laborales 1 31.700 31.700

CCF 1 26.000 26.000

ESAP 0 0 0

ICBF 0 0 0

MEN 0 0 0

SENA 0 0 0

TOTALES 4 428.200 428.200

TOTALES SALUD

Código EPS Nombre NIT Cotización Obligatoria UPC Adicional Incapacidades Licencia Maternidad Días Mora
Valor Mora

Valor Mora 
UPC

Total a Pagar No. Afiliados

No. Autorización Valor No. Autorización Valor Cotización

EPS008 Compensar EPS 860066942-7 162.500 0 0 0 0 0 0 162.500 1

TOTALES PENSIÓN

Código AFP Nombre NIT Cotización 
Obligatoria

Aporte Voluntario 
Afiliado

Aporte Voluntario 
Aportante

Aporte FSP - 
Solidaridad

Aporte FSP - 
Subsistencia Días Mora Valor Mora 

Cotización
Valor Mora 

FSP Total a Pagar No. 
Afiliados

230301 Porvenir 800224808-8 208.000 0 0 0 0 0 0 208.000 1

TOTALES RIESGOS LABORALES

Código ARL Nombre NIT Cotización Incapacidades Aportes Otros Valor Neto Días Valor Mora Subtotal No. Radicado Valor Saldo a Fondo Total a Pagar No. Afiliados

Obligatoria No. Autorización Valor Sistemas Cotización Mora Cotización Cotización Saldo a Favor Favor Solidaridad

14-23 Positiva Seguros 860011153-6 31.700 31.700 0 0 31.700 317 31.700 1

TOTALES POR SUBSISTEMAS

TOTALES CAJAS

Código CCF Nombre NIT Valor Aporte Días Mora Valor Mora Aporte Total a Pagar No. Afiliados

CCF24 Compensar Caja 860066942-7 26.000 0 0 26.000 1

Este documento está clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Información

PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES

PAG 1 de 2

DATOS DEL APORTANTE

TIPO NÚMERO NOMBRE APORTANTE  DIRECCIÓN TELÉFONO CORREO

EXONERADO PAGO
PARAFISCALES Y 

SALUD

CC 1026289595 NATALIA  OTALORA MUÑOZ Cra74#40f 36 sur 6017126398 NATAOTALORA@GMAIL.COM

FORMA
PRESENTACIÓN

CLASE
APORTANTE

NOMBRE
SUCURSAL DEPARTAMENTO CIUDAD / MUNICIPIO

ÚNICA I – Independiente BOGOTÁ  D. C. BOGOTÁ, D.C. SI

CÓDIGO

DATOS DE LA PLANILLA

PLANILLA 
ASOCIADA

TIPO
PLANILLA

FECHA PAGO
(DIA/MES/AÑO)

NÚMERO 
PLANILLA

TOTAL A PAGARPERIODO  SALUD PERIODO  PENSIONES

2024-11 2024-11 I 04/12/2024 81906232 $428.200

CANTIDAD

UPC

0

EMPLEADOS

1

FECHA PAGO ASOCIADA
(DIA/MES/AÑO)



DETALLE POR COTIZANTE

INFORMACIÓN COTIZANTE INFORMACIÓN NOVEDADES PENSIÓN SALUD RIESGOS LABORALES CCF PARAFISCALES

No. Tipo No. de
Identificación Apellidos y Nombres

C
o

ti
za

n
te

S
u

b
ti

p
o

 E
xt

ra
n

je
ro

C
o

lo
m

. e
xt

er
io

r

E
xo

n
er

ad
o

IN
G

R
E

T

T
D

E

T
A

E

T
D

P

T
A

P

V
S

P

V
S

T

S
L

N

IG
E

L
M

A

V
A

C

A
V

P

V
C

T

IR
L

C
O

R
R

E
C

C
IÓ

N

Cód. 
AFP IBC AFP Cotización Voluntari

o Afiliado
Voluntario 
Aportante

Fondo 
pensional 

de 
solidaridad

Fondo 
pensional de 
subsistencia

Cód. EPS IBC EPS Cotización / 
Valor UPC

Cód. 
ARL IBC ARL

C
la

se
 d

e 
R

ie
sg

o

Cotización Código 
CCF IBC CCF Aporte 

CCF
IBC otros 

parafiscales
Aporte 
SENA

Aporte 
ICBF

Aporte 
ESAP

Aporte 
MEN

1 CC 1026289595 OTALORA MUÑOZ NATALIA 59 0 N 230301 1.300.000 208.000 0 0 0 0 EPS008 1.300.000 162.500 14-23 1.300.000 3 31.700 CCF24 1.300.000 26.000 0 0 0 0 0

Este documento está clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Información

PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES

PAG 2 de 2

DATOS DEL APORTANTE

TIPO NÚMERO NOMBRE APORTANTE  DIRECCIÓN TELÉFONO CORREO

EXONERADO PAGO
PARAFISCALES Y 

SALUD

CC 1026289595 NATALIA  OTALORA MUÑOZ Cra74#40f 36 sur 6017126398 NATAOTALORA@GMAIL.COM

FORMA
PRESENTACIÓN

CLASE
APORTANTE

NOMBRE
SUCURSAL DEPARTAMENTO CIUDAD / MUNICIPIO

ÚNICA I – Independiente BOGOTÁ  D. C. BOGOTÁ, D.C. SI

CÓDIGO

DATOS DE LA PLANILLA

PLANILLA 
ASOCIADA

TIPO
PLANILLA

FECHA PAGO
(DIA/MES/AÑO)

NÚMERO 
PLANILLA

TOTAL A PAGARPERIODO  SALUD PERIODO  PENSIONES

2024-11 2024-11 I 04/12/2024 81906232 $428.200

CANTIDAD

UPC

0

EMPLEADOS

1

FECHA PAGO ASOCIADA
(DIA/MES/AÑO)
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BITÁCORA DE ACTIVIDADES PARQUE 
 

 
INFORME No: 4 

 

NOMBRE DEL PARQUE: RENACIMIENTO – 

RECONCILIACIÓN  

 
FECHA DEL INFORME: 30/12/2024 CÓDIGO DEL PARQUE: 14-36 – 14 -37 

NOMBRE DEL  

CONTRATISTA: NATALIA OTALORA MUÑOZ 

No CONTRATO Y FECHA: IDRD-STP-CPS-20242979, 

2 DE SEPTIEMBRE 2024 

 

 

FECHA FUNCIONES REALIZADAS EVIDENCIAS 

Domingo 1 de diciembre de 2024 

Se realizó una visita al Parque 

Renacimiento con el propósito 

de supervisar y participar en las 

actividades programadas en el 

marco del evento de Memoria 

Nacional. Culmina evento con 

satisfacción y se inicia con 

desmontaje del evento 

  

 

Lunes 2 de diciembre de 2024 

Se asistió al Parque 

Renacimiento con el fin de 

acompañar y verificar el 

desarrollo de las actividades 

correspondientes al evento de 

Memoria Nacional.  

 

martes 3 de diciembre de 2024 

Se atiende visita por parte de 

funcionarios de Ecoflora, terceros 

del Jardín Botánico, quienes 

realizan la identificación de 

árboles, a los cuales se les 

efectúan actividades de plateo, 

abonado y mantenimiento. 

Asimismo, se atiende visita de 

personal del Acueducto por 

variabilidades del consumo de 

agua.   
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Miércoles 4 de diciembre de 2024 
Se realiza entrega de informe 

mensual. Se realiza labores de 

informe mensual 

 

Jueves 5 de diciembre de 2024 

Se realiza una visita al Parque 

Renacimiento para supervisar 

las actividades de 

mantenimiento llevadas a cabo 

por la operaria. Asimismo, se 

continúa con los trámites 

relacionados con la respuesta a 

los Orfeo y la gestión de 

correos electrónicos. 

 

Viernes 6 de diciembre de 2024 

Se asiste a una reunión con la 

funcionaria Linda Fernández, del 

Centro de Memoria, para 

abordar la problemática de 

inseguridad en la zona. 

Posteriormente, se realiza una 

visita al Parque de la 

Reconciliación, donde se revisan 

las instalaciones y se evalúan 

posibles acciones de mejora.  

Sábado  7 de diciembre de 2024 

Se realiza una visita al Parque 

de la Reconciliación con el 

equipo de seguridad, con el 

propósito de solicitar apoyo en 

forma de un móvil o supervisión 

continua, en seguimiento a la 

problemática de seguridad 

discutida previamente con el 

Centro de Memoria. 
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martes 10 de diciembre de 2024 

Se asiste al parque 

Renacimiento, Se dispone aviso 

para la comunidad por cierre del 

parque debido a racionamiento   

 

miercoles 11 de diciembre de 2024 

Se continúa con las labores 

administrativas, incluyendo la 

organización del archivo y la 

respuesta a los Orfeos. Se 

atiende personal del evento de 

FUGA y secretaria de mujer 

para   

  

jueves 12 de diciembre de 2024 

Se supervisan las actividades 

en el Parque Renacimiento. 

Durante el día se lleva a cabo 

un evento relacionado con la 

fuga y otro organizado por la 

Secretaría de la Mujer. Todo 

transcurre con normalidad, a 

pesar de las marchas realizadas 

frente al parque, manteniéndose 

el orden público en su interior.   

Viernes 13 de diciembre de 2024 

Se asiste al parque 

Renacimiento para revisar 

documentación que ha llegado 

al parque y revisar operaciones.  

   

sabado 14 de diciembre de 2024 

Se atiende visita por parte de 

funcionarios de Ecoflora, 

terceros del Jardín Botánico, 

quienes realizan la identificación 

de árboles, a los cuales se les 

efectúan actividades de plateo, 

abonado y mantenimiento 
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Domingo 15 de diciembre de 2024 
Se supervisa actividades en 

parque Renacimiento se realiza 

actualización de cartelera 

 

Lunes 16 de diciembre de 2024 

Se supervisan las actividades en 

el Parque Renacimiento y se 

organiza el archivo 

correspondiente. Adicionalmente, 

se asiste a las instalaciones del 

IDRD con el propósito de dialogar 

sobre la poda en el Parque de la 

Reconciliación y consultar acerca 

de un posible evento a realizarse 

en el lugar 

Se realiza supervisión de 

jardinería    

Martes 17 de diciembre de 2024 

Se asiste al parque 

Renacimiento con el fin de 

atender comunidad. Se realiza 

diligenciamiento de 

consignaciones que ingreso a el 

parque con el fin de cumplir con 

el requerimiento solicitado por 

el encargado de 

aprovechamiento económico. 

 

Miércoles 18  de diciembre de 
2024 

Se supervisan las actividades 

programadas y se brinda 

atención a la comunidad en el 

marco de las necesidades y 

solicitudes presentadas. 

  

 

Jueves 19 de diciembre de 2024 

Se supervisan las actividades 

de mantenimiento de la puerta, 

así como otras labores 

relacionadas con el entorno del 

parque. 

. 
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Viernes 20 de diciembre de 2024 

Se continua con trámites 

administrativos con respecto a 

responder requerimientos del 

parque Renacimiento 

Se supervisa actividades en el 

parque. Se realiza integración 

con compañeros 

   

sábado 21 de diciembre de 2024 

Se continua con trámites 

administrativos con respecto a 

responder requerimientos del 

parque Renacimiento 

Se supervisa actividades en el 

parque  

 

domingo 22 de diciembre de 2024 

Se continua con tramites 

administrativos Se supervisa 

actividades del parque y actividad 

de alcaldía local 

 

Lunes 23 de diciembre de 2024 

Se atiende a comunidad y se 

continua con tramites 

administrativos 

Se realiza informe 

 

martes 24 de diciembre de 2024 

Se continúa con los trámites 

administrativos, incluyendo la 

actualización de documentación, 

organización de archivos, 

gestión de correspondencia y 

seguimiento a procesos 

pendientes.  

miércoles 25 de diciembre de 2024 

Se continúa con los trámites 

administrativos, incluyendo la 

actualización de documentación, 

organización de archivos, gestión 

de correspondencia y seguimiento 

a procesos pendientes. 
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jueves 26 de diciembre de 2024 

Se continúa con los trámites 

administrativos, incluyendo la 

actualización de documentación, 

organización de archivos, gestión 

de correspondencia y seguimiento 

a procesos pendientes.  

viernes 27 de diciembre de 2024 

Se continúa con los trámites 

administrativos, incluyendo la 

actualización de documentación, 

organización de archivos, gestión 

de correspondencia y seguimiento 

a procesos pendientes. 
 

sábado 28 de diciembre de 2024 

Se continúa con los trámites 

administrativos, incluyendo la 

actualización de documentación, 

organización de archivos, gestión 

de correspondencia y seguimiento 

a procesos pendientes. 
 

Domingo 29 de diciembre de 2024 

Se continúa con los trámites 

administrativos, incluyendo la 

actualización de documentación, 

organización de archivos, gestión 

de correspondencia y seguimiento 

a procesos pendientes. 
 

Lunes 30 de diciembre de 2024 

Se continúa con los trámites 

administrativos, incluyendo la 

actualización de documentación, 

organización de archivos, gestión 

de correspondencia y seguimiento 

a procesos pendientes. 
 

Martes 31 de diciembre de 2024 

Se continúa con los trámites 

administrativos, incluyendo la 

actualización de documentación, 

organización de archivos, gestión 

de correspondencia y seguimiento 

a procesos pendientes. 
 



ANEXO 1 Permisos en magnético (desarrollo y liquidaciones) Renacimiento 
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ANEXO 2. Registro de aprovechamiento compartido 

 



ANEXO 2. CARPETA DE APOYO 

A2.1 ACTAS DE REUNIONES, INVENTARIOS, ACUEDUCTO – RECIBOS O 

REVISIONES DE CONTADOR, SECRETARIA DE SALUD 
 

 



 
ANEXO 3. CARTELERA DE ACTIVIDADES CULTURALES, DEPORTIVAS Y / O 

RECREATIVAS 
 



ANEXO 4. MANTENIMIENTOS – FOTOGRAFÍAS. 
 

FOTOGRAFÍAS ACTAS / MANTENIMIENTOS 
Solicitud de arreglo 

de puerta principal 

del parque (Cll 26)  

 

23-12-2024 

 

 
 

Intervenciones 

solicitadas al grupo 

de ambulancia de 

parques para 

arreglar el motor 

de la puerta 

 



Intervención de 

fumigación 

 

19-12-2024 

 



 
ANEXO 5  . INFORME DE GESTIÓN MENSUAL DEL PARQUE: CARTA RADICADA DE INFORME 

 



ANEXO 6  S E G U I M I E N T O  D E  M A N T E N I M I E N T O S  
 
 

FOTOGRAFÍAS ACTAS / MANTENIMIENTOS 
Supervision de 
actividades de 

jardineria  

 

19-11-2024 

 

 
 

Supervisión de 

labores de 

mantenimiento de 

arboles 

 

12-15-dic-2024 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

Actividades de 

mantenimiento de 

fuentes  

 
 
 
 
 
 
 



  
ANEXO 7. INVENTARIO. 

 
 
 

 
 



ANEXO 10. ORFEO Y CORREO 
 
 
 
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ANEXO 11 CAPACITACIONES 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

ANEXO 12 ORFEO INFORMADOS 

 

 



ANEXO 13 SECOP II 

 


