Villavicencio, 13 de diciembre del 2024. /

Serior

SONIA LIZETH RAMOS HENAO
Supervisor del contrato 1735 del 11 de septiembre del 2024

/

Secretaria de Comunicaciones

Ref. Informe de actividades periodo 03. /
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Mediante el presente informe, me permito relacionar las actividades realizadas durante el
PERIODO 03 comprendido del 13 de noviembre al 12 de diciembre del 2024, de acuerdo con
el Contrato de Prestacion de Servicios No. 1735.

,’ Contrato No.:

1735 del 11 de septiembre del 2024

 Contratista: INGRID PAOLA CHIRIVI GOMEZ
Registro  Presupuestal | 10166 del 12 de septiembre del 2024
No. y Fecha:
Supervisor © | SONIA LIZETH RAMOS HENAO.
Interventor:

Vr
’Objeto del contrato o
convenio:

Fortalecer el plan estratégico de comunicaciones de la
Gobernacion del Meta a través de la elaboracion de contenidos
periodisticos que permitan fortalecer la imagen institucional de
la entidad.

Valor total del contrato o
convenio:

Nueve millones ochocientos cincuenta y ocho mil pesos moneda
corriente ($9.858.000)

Plazo de ejecucion: Tres (3) MESES
13 DE SEPTIEMBRE | Fecha de | 12 DE
Fecha de Inicio: DEL 2024 Finalizacion: DICIEMBRE DEL
2024
Modificacion
Adicion en valor: N/A Prorroga: N/A
Fecha de adicion y N/A Fegha de : N/A
prorroga: terminacion:

Ejecucion de las actividades en cumplimiento de las obligaciones especificas en el

periodo del informe:
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Obligaciones especificas como contratista.

1. Apoyar realizando el cubrimiento periodistico de los eventos y actividades que permitan

recopilar informacién y registrar material audiovisual sobre la gestion del Gobierno
Departamental.

« Realice el cubrimiento periodistico en el evento Gobierno presente que se llevo acabo en
el municipio de Puerto Rico y Fuentedeoro.
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. Asistiala entrega de un parque automotor para los miembros de la Fuerza Publica.

2. Apoyar desarrollando la preproduccion, produccion y postproduccion de historias,
reels, notas informativas y demas formatos audiovisuales destinados a las redes sociales
de la Entidad.
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» Realice la preproduccion, produccion y postproduccidn de los contenidos de la secretaria
de Gobierno y Segundad
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3. Apoyar elaborando textos para redes sociales y coordinar la creacion de piezas de
disefo grafico que transmitan informacién de interés a la comunidad del departamento
sobre los avances realizados por la Gobernacion del Meta.

» Realice copys para las diferentes publicaciones que se hicieron en el mes de la secretaria
de Gobierno y Seguridad.
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4. Asistir a dos consejos de redaccion semanales con el fin de identificar la informacién a
divulgar en los diferentes medios de comunicaciéon de la Gobernacion del Meta y
determinar las necesidades comunicativas de las fuentes asignadas.

f .

* Asisti a los dos consejos de redaccion de este'mes, con el fin de informar las actividades
de la secretaria de Gobierno y Seguridad.
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5. Apoyar recopilando y organizando informacion referente a los programas, proyectos,
actividades, eventos y acciones emprendidas por la Entidad parda la elaboracién de
boletines informativos semanales.

» Realice boletines de prensa semanales para la secretaria de Gobierno y Seguridad.
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6. Apoyar programando entrevistas con los medios de comunicaciéon para la difusién de
actividades, eventos y programas relacionados con la fuente asignada, contribuyendo a
la visibilizacion de la oferta institucional de la Gobernacién del Meta.

* Apoye entrevistas con los medios de comunicacion en las ruedas de prensa que se han
realizado con la fuerza publica

7. Apoyar recolectando la informacién para la produccion de cunas e informes radiales
apoyando al plan de difusion de la Entidad, material que debera ser entregado al
profesional para revision y correccion de estilo semanalmente.

* Genere produccion de cufias que fueron enviadas para enviar a los medios externos para
la difusion de los logros de la Fuerza Publica.

PR

it | N IMG_aZMOV
a

FURET B

. SGOBIERNO -SACARCITAPARA. ot il |
TRAMITAR EL PASAPORTE mp3 @ = I D rARES

S GOBIERNO -SACAR CITA PARA W00 Ui R Esta seria ol comenido para a pauta,

TRAMITAR EL PASAPORTE mp3 R i

8. Apoyar entregando el material audiovisual sin editar producto de sus funciones en los
dispositivos de almacenamiento "banco de imagenes" dispuestos por la secretaria de
Comunicaciones.

» Entregue el material en limpio al banco de imagenes de los equipos de la gobernacion
del Meta, sobre lo que realice en la con la secretaria de Gobierno y Seguridad.
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9. Desplazarse a los diferentes municipios del departamento del Meta, cuando sea
requerido para realizar actividades relacionadas con el objeto del contrato.

« Fui al municipio de Puerto Rico y Fuentedeoro a la actividad de Gobierno Presente.

En mi calidad de CONTRATISTA certifico bajo la gravedad de juramento, que los documentos
soporte del pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social
corresponden a ingresos provenientes del presente contrato conforme al Decreto 2271 de junio
18 de 2009, articulo 4, paragrafo 1, por lo cual Anexo fotocopia de los aportes obligatorios a
salud, pensién y ARL del periodo, segun las obligaciones del contrato.
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