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Senores:

GOBERNACION DEL DEPARTAMENTO DEL META

Ciudad

INFORME DE SUPERVISION

Objetivo del Informe

Mantener informada a la Gobernacién del Meta sobre el desarrollo del contrato objeto de este
informe, presentar evidencias de su ejecucion y verificar que las actividades realizadas sean
hechas con calidad y en los términos adecuados.

' Contrato No. y Fecha:

1735 del 11 de septiembre del 2024

Clase de Contrato:

Prestacion de servicios profesionales

' Registro Presupuestal No. y Fecha:

10166 del 12 de septiembre del 2024

e INGRID PAOLA CHIRIVI 3 1.121.939.947
Contratista: GOMEZ Nit./c.c.
Representante Legal: N/A (e

HENAO

| Acto administrativo de designacion
' supervisor: No. y Fecha

Resolucion 076 del 13 de
septiembre del 2024

f Objeto: Fortalecer el plan estratégico de comunicaciones de la Gobernacién del Meta a través de la
elaboracion de contenidos periodisticos que permitan fortalecer la imagen institucional de la entidad.

Valor inicial del contrato:
(Letras y Numeros)

($9.858.000)

Nueve millones ochocientos cincuenta y ocho mil pesos m/cte.

Término Inicial de EJecumon

Tres (3) meses

Fecha de Inicio 13/09/2024 Fecha Finalizacién 12/12/2024
segun Acta de Inicio: segun Acta de Inicio:
| Modificaciones (Adlcrones Prorrogas, Suspensiones, Cesiones, Reinicios)
- Fechade Valor Tiempo
Tipo de Modiﬁca_ expedlcuén del (Aplica solo para (aplica solo para
E G ~documento adiciones) prérrogas)
N/A N/A N/A
Término Total de Ejecuclén | N/A Fecha Finalizacion:
(Inicial + prérroga) ‘ (Inicial + prérroga)

| adiciones: (Letras y Ntmero: )

Valor total del contrato g,lnclhyer.ido;

N/A

| *Diligencie solo si existen modificacio
**Inserte filas si requiere.
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| Periodo de Pago: Del 13/11/2024 | Al 12/12/2024
' Tipo de Pago: Anticipo | Parcial Final | X No.de Pago | 3 7/

Valor Total Autorizado a Pagar | TRES MILLONES DOCIENTOS OCHENTA Y SEIS MIL
(Letras y numeros Maximo 2 | PESOS MCTE
| Decimales) ($3.286.000)

Se me designé como supervisor del contrato objeto de este informe, asi para dar cumplimiento
al Decreto No.075 de 2021 por medio de la cual se adopta el Manual de Contratacion,
Supervisién e Interventoria del Departamento del Meta, me permito informar el desarrollo
correspondiente al presente periodo de pago en los siguientes aspectos:

Cumplimiento de los requisitos de ejecucién del contrato:
REQUISITOS Si | No | N/A

Registro presupuestal X

Otorgamiento oportuno de las garantias tanto al inicio como a lo largo de X

la vida del contrato, de |la aprobacién de dichas garantias y las demas que

| correspondan segun el contrato y la Ley

Existencia de las licencias y/o autorizaciones que se requieran contractual X

I y legalmente para proceder a suscribir el acta de inicio del contrato)

;_Aﬁliacién a Administradora de Riesgos Laborales ARL

| Publicaciones en Secop

| Publicaciones en SIA Observa

| Carpeta fisica actualizada en la Gerencia de asuntos contractuales

XXX |[X

Ejecucion de las actividades en cumplimiento de las obligaciones especificas
en el periodo del informe:

Obligaciones especificas como contratista.
1. Apoyar realizando el cubrimiento periodistico de los eventos y actividades que
permitan recopilar informacion y registrar material audiovisual sobre la gestion
del Gobierno Departamental.

e El contratista realizo el cubrimiento periodistico en el evento Gobierno presente que se
llevo acabo en el municipio de Puerto Rico y Fuentedeoro.
; S pi e S g

¢ Scanned with !
i & CamScanner’|


https://v3.camscanner.com/user/download

Gl , CODIGO: | F-BS-23
| AR | INFORME DE SUPERVISION
: VERSION: | 04

DEPARTAMENTO DEL META

N'T. 592,000 1488

El contratista asistio al lanzamiento del plan navidefio de seguridad.

Fuerza Publica.
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El contratista asistio a la entrega de un parque automotor para los miembros de la

2. Apoyar desarrollando la preproduccién, produccion y postproduccion de
@ historias, reels, notas informativas y demas formatos audiovisuales destinados

a las redes sociales de la Entidad.

de la secretaria de Gobierno y Seguridad.
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El contratista realizo la preproduccion, produccion y postproduccion de los contenidos
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3. Apoyar elaborando textos para redes sociales y coordinar la creacion de
piezas de disefio grafico que transmitan informacién de interés a la comunidad
del departamento sobre los avances realizados por la Gobernacion del Meta.
« El contratista realizo copys para las diferentes publicaciones que se hicieron en el mes
de la secretaria de Gobierno y Seguridad.
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4. Asistir a dos consejos de redaccion semanales con el fin de identificar la
informacion a divulgar en los diferentes medios de comunicacion de la
Gobernacion del Meta y determinar las necesidades comunicativas de las
fuentes asignadas.
* Elcontratista asistio a los dos consejos de redaccion de este mes, con el fin de informar
las actividades de la secretaria de Gobiernc y Seguridad.

5. Apoyar recopilando y organizando informacion referente a los programas,
proyectos, actividades, eventos y acciones emprendidas por la Entidad parda la
elaboracion de boletines informativos semanales.
« El contratista realizo boletines de prensa semanales para la secretaria de Gobierno y
Seguridad.
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6. Apoyar programando entrevistas con los medios de comunicacion para la
difusion de actividades, eventos y programas relacionados con la fuente
asignada, contribuyendo a la visibilizacion de la oferta institucional de la
Gobernacion del Meta.
» El contratista apoyo en entrevistas con los medios de comunicacion en las ruedas de
prensa que se han realizado con la fuerza publica

o< s REOUERE ULENTIA
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7. Apoyar recolectando la informacion para la produccion de cuias e informes
radiales apoyando al plan de difusion de la Entidad, material que debera ser
entregado al profesional para revision y correccion de estilo semanalmente.

» El contratista genero la produccion de cufias que fueron enviadas para enviar a los

medios externos para la difusion de los logros de la Fuerza Publica.
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8. Apoyar entregando el material audiovisual sin editar producto de sus
funciones en los dispositivos de almacenamiento "banco de imagenes"
dispuestos por la secretaria de Comunicaciones.
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» El contratista entrego el material en limpio al banco de imagenes de los equipos de la
gobernacion del Meta, sobre lo que realice en la con la secretaria de Gobierno y
Seguridad.
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9. Desplazarse a los diferentes municipios del departamento del Meta, cuando
‘ sea requerido para realizar actividades relacionadas con el objeto del contrato.
« El contratista asistié al municipio de Puerto Rico y Fuentedeoro a la actividad de

Gobierno Presente.

Evaluacion y Reevaluacion del Contratista

Rango de Calificacion
El contratista superd las especificaciones técnicas establecidas de los
productos y/o servicios.
El contratista cumplié las especificaciones técnicas establecidas de
los productos y/o servicios.
@ Regular El contratista en el dgsarrollo .del contra.to presgpté inc_:onformidades

que no son graves, ni se considera que incumplié el mismo.

El contratista en el desarrollo del contrato presenté inconformidades
graves y se considera que incumpli6 el mismo.

Excelente

Bueno

No Cumple

Evaluacion y Reevaluacion del Contratista Calificacion
CUMPLIMIENTO: (Oportunidad en la entrega de los productos y/o servicios;
| Atencién a compromisos adquiridos)

| CALIDAD: (Grado en el que el producto y/o servicio cumple las necesidades Bueno
y expectativas contractuales)

COMUNICACION: (Comunicacién asertiva durante la ejecucion del contrato)

EVALUACION GENERAL: (Percepcion general sobre el producto y/o servicio Bueno
suministrado)

Bueno

Bueno
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Cumplimiento de las Obligaciones de Seguridad Social:

Certifico que verifiqué el cumplimiento del pago de aportes a la seguridad social (salud,
pension y ARL) y parafiscales correspondiente al periodo del presente informe como se
establece en el Certificado del supervisor autorizando el pago.

Certificacion de Cumplimiento General

De acuerdo con la informacién anteriormente suministrada y la contenida en el F-BS-16
certificado del supervisor autorizando el pago, certifico que durante el periodo objeto de este
informe. el contratista cumplié a satisfaccion las obligaciones del contrato, y cumplié con el
pago del sistema de seguridad social, la cual fue verificada fisica y documentaimente por el
suscrito.

Cordialmente;

5
SONIA LJIZETH RAMQS HENAO
Gerente de Redes y Television
Supervisora
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