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SUBDIRECCION LOCAL DE USME-
SUMAPAZ

Evidencias

Periodo de Informe: 01/01/2025 —19/01/2025

Agente al ciudadano: Dilsa Yamile Romero Romero
Numero de contrato: 6705 - 2024
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ACTAN° 1

FECHA: Bogota, 19 de Enero de 2025

HORA: 8:30 am

LUGAR: CDC Julio César Sanchez

TEMA: Obligacion numero 1

1. Brindar informacion y atencidn oportuna a las personas interesadas y/o
participantes de los servicios Centros de Desarrollo Comunitario - CDC y Tiempo
Propio para Personas Cuidadoras en la unidad operativa asignada, cumpliendo con
los procedimientos oficiales y en armonia con los lineamientos establecidos por la
Subdireccion para la Gestion Integral Local para tal fin.

DESARROLLO

Durante este periodo de informe he cumplido a cabalidad con la funcidn contractual
dado que mi atencion al ciudadano ( Poblacidon Adulto Mayor, Poblacion con
Discapacidad, Comunidad Afro, Etnias Indigenas, Desplazados, LGTBI, Poblaciones
Rurales Campesinas, Victimas del Conflicto Armado y Poblacién Juvenil), de lunes a
viernes se enfatiza en el marco del servicio CDC y tiempo propio para personas
cuidadoras en la unidad operativa CDC Julio Cesar Sanchez con el fin de socializar |a
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oferta de servicios ofertados junto con la manzana del cuidado, cumpliendo con los
estandares y lineamientos en atencion a lo establecido por la subdireccién técnica

(SUBGIL).

Elaboré:

Dilsa Yamile Romero Romero
Agente de atencién a la ciudadania
numero de contrato: 6705-2024
CDC Cesar Sanchez Sanchez
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ACTA N° 2

FECHA: Bogota, 20 de Enero de 2025

HORA: 9:30 am

LUGAR: CDC Julio César Sanchez

TEMA: Obligacion namero 2

2. Garantizar la calidad del dato a través del diligenciamiento y sistematizacién de
la informacion de participantes de los servicios Centros de Desarrollo Comunitario
- CDCy Tiempo Propio para Personas Cuidadoras, en los instrumentos y formatos
establecidos por la Subdireccidon para la Gestion Integral, en la unidad operativa
asignada.

DESARROLLO

De acuerdo a la obligacion nimero 2 para este periodo de informe he cumplido a
totalidad con los compromisos adquiridos garantizando la calidad del dato de los
participantes del servicio Centro de Desarrollo Comunitario Julio César Sanchez a
través del diligenciamiento y sistematizacion de la informacidon suministrada por |@s
participantes en el formato ficha SIRBE servicio centro de desarrollo comunitario —
CDC, formato ficha SIRBE tiempo propio para personas cuidadoras y plataforma “ GO
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— Global” estableci los cddigos y cambios de estado (EN ATENCION, ATENDIDO NO
FORMADO Y ATENDIDO FORMADO) de cada una de las actividades programados
segun la informacion derivada de la ficha SIRBE realizando el cargue digital de la
informacion suministrada por |@s inscrit@s de acuerdo a los diferentes cursos
ofertados en el mes enfocado en la atencion establecida por la subdireccién técnica
en el en marco del servicio CDC, tiempo propio de personas cuidadoras y
Subdireccion para la Gestion Integral en la unidad operativa asignada., a
continuacion visibilizo algunas de las evidencias que dan cuenta a mi cumplimiento.

Evidencias:
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Elaboro:

Dilsa Yamile Romero Romero
Agente de atencion a la ciudadania
nuimero de contrato: 6705-2024
CDC Cesar Sanchez Sanchez
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ACTAN° 3

FECHA: Bogota, 20 de Enero de 2025

HORA: 9:30 am

LUGAR: CDC Julio César Sanchez

TEMA: Obligacion namero 3

3. Realizar acciones de apoyo logistico y archivo relacionadas con la prestacién de
los servicios Centros de Desarrollo Comunitario - CDC y Tiempo Propio para
Personas Cuidadoras en los canales de atencidén presencial, semi-presencial y
virtual, de acuerdo a los lineamientos establecidos por la Subdireccién de la Gestion
Integral Local y la Subdireccion Local.

DESARROLLO

e Conforme a miobjeto contractual para este mes he cumplido con la obligacion
ndmero 3 realizando el apoyo logistico y de archivo, organizando el paquete
correspondiente a la ficha SIRBE ( flyer, Formato ficha técnica para el desarrollo
de capacidades, formato ficha SIRBE servicio centro de desarrollo comunitario
— CDC, formato ficha SIRBE tiempo propio para personas cuidadoras y formato
listado de asistencia y aprobados para los procesos de desarrollo de
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capacidades CDC, después de este proceso procedo a anexar el paquete en la
carpeta de proceso de gestiéon de bienes y servicios generando el nimero de
folios y hoja de control dejando al dia hasta el 19 de enero de 2025 esto bajo
los lineamientos establecidos por la Subdireccién de la Gestién Integral Local
y la Subdireccién Local en el marco del servicio CDC y tiempo propio para
personas cuidadoras en la unidad operativa Julio Cesar Sanchez.

A continuacion visibilizo algunas de las evidencias que dan cuenta a mi
cumplimiento.
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Elaboro:

Dilsa Yamile Romero Romero
Agente de atencioén a la ciudadania
numero de contrato: 6705-2024
CDC Cesar Sanchez Sanchez
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ACTAN° 4

FECHA: Bogota, 20 de Enero de 2025

HORA: 9:30 am

LUGAR: CDC Julio César Sanchez

TEMA: Obligacion namero 4

4. Realizar apoyo a la divulgacién y convocatoria de oferta de procesos y actividades
gue se ejecuten en el marco de los servicios Centros de Desarrollo Comunitario -
CDC y Tiempo Propio para Personas Cuidadoras y adelantar la gestion requerida
para el préstamo de los espacios en la infraestructura de la unidad operativa
asignada, en articulacion con el referente de servicio, generando las alertas y
recomendaciones respectivas.

DESARROLLO

e Conforme a mi objeto contractual durante este mes he cumplido a cabalidad
con la obligacion numero 4 realizando el apoyo a la divulgacidon y convocatoria
a la oferta de procesos y actividades que se llevaron a cabo en el mes de
Noviembre este proceso se realiza por medio del numero de celular del CDC
Julio Cesar Sadnchez 3142757799 mediante las novedades del WhatsApp, de
igual modo se socializa la oferta de servicios que tenemos junto
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con la manzana del cuidado, por medio del micrositio de la pagina de
(Secretaria Distrital de Integracion Social , 2021) cumpliendo con los
estandares establecidos por la subdireccién técnica (SUBGIL) en el marco de
los servicios Centros de Desarrollo Comunitario- CDC y Tiempo Propio para
Personas Cuidadoras.

e En el momento de adelantar la gestion requerida para el préstamo de los
espacios en la infraestructura de la unidad operativa CDC Julio Cesar Sanchez
en articulacién con la referente del servicio Claudia Espinosa Santos, se les
indica a los diferentes proyectos, instancias, instituciones educativas y demas
interesados en los préstamos de escenarios los correos electronicos para la
solicitud de los mismos (Cespinosa@sdis.gov.co, cdcusmejcs@gmail.com),
actualice el cuadro de préstamo de espacios en el DRIVE , dando respuesta
mediante la asignacién de las siguientes solicitudes: Secretaria de la mujer
oferta de servicios, reunion del CLGR CC de Usme "consejo local de gestion del
riesgo y cambio climatico" Luis Miguel Molina Barrera, evento del comité
mensual de la subred sur, Auray. Galindor, jornada de tamizaje de talla, peso,
tension arterial, glucometria Paola Mena, reunion comision de
movilidad, Erika Benavides- gestora local, reunion coordinadoras y referente
de jardines Johanna delgado, encuentro extramural con la poblacién mayor de
la localidad Sumapaz, encargado John Fredy Parada, proceso de inscripcion
CPS 649 de 2023 mujeres con emprendimiento y formacion en procesos de
prevencion de violencias, entrega de paquetes alimentarios y evento de cierre
del proyecto crecemos en la ruralidad Alexandra Arévalo, entre otros.

A continuacién, visibilizo algunas de las evidencias que dan cuenta a mi
cumplimiento.
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Elaboro:

Dilsa Yamile Romero Romero
Agente de atencidn a la ciudadania
numero de contrato: 6705-2024
CDC Cesar Sanchez Sanchez
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ACTAN°5

FECHA: Bogota, 20 de Enero de 2025

HORA: 10:30 am

LUGAR: CDC Julio César Sanchez

TEMA: Obligacion numero 5

5. Apoyar los reportes de informacidén que se requieran para dar respuesta a las
diferentes solicitudes de informacidn con respecto a la prestacion de los servicios
Centros de Desarrollo Comunitario - CDC y Tiempo Propio para Personas
Cuidadoras.

DESARROLLO

e Durante este mes he cumplido a cabalidad con la funcidn contractual en el

marco del servicio CDC y tiempo propio de personas cuidadoras socializando
a los diferentes proyectos la oferta de servicios que tenemos con la manzana
del cuidado cumpliendo con los estandares de atencidn establecidos por la
subdireccién técnica (SUBGIL) y prestacién de los servicios Centros de
Desarrollo Comunitario y Tiempo Propio para Personas
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Cuidadoras. FOR-GD-002 — V2 Al finalizar el mes realice reporte de la meta de
los servicios generacion de ingresos econémicos, aprovechamiento del tiempo
liberado y zonas de descanso y autocuidado a la responsable del servicio,
conforme a la solicitud de la referente se le reportan cantidad de participantes
inscritos en cada curso.

Elaboré:

Dilsa Yamile Romero Romero
Agente de atencion a la ciudadania
numero de contrato: 6705-2024
CDC Cesar Sanchez Sanchez
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ACTAN° 6

FECHA: Bogotd, 20 de Enero de 2024
HORA: 11:30 am

LUGAR: CDC Julio César Sanchez
TEMA: Obligacion nimero 6

6. Brindar apoyo a la implementacion de la estrategia “ETIS”, y a la “Tropa Social”,
conforme a lo requerido por la Direccion Territorial, la Subdireccion para la Gestion
Integral Local y las indicaciones del supervisor del Contrato, teniendo en cuenta las
necesidades de la Entidad en el marco de la prestacion de los servicios sociales de Ia
SDIS.

DESARROLLO

e FEldia 13 de Enero de 2025 fui convocada a reunién de equipo por la Referente
del CDC Claudia Espinosa donde se trataron temas de fallas en los ultimos afios
en la infraestructura superior en el drea del medio acuatico y las escaleras de
primer al segundo piso debido a la corrosidén y oxidacion, también se trataron
temas de dotacion del Fondo de Desarrollo Local, Informes finales contratistas
C.D.C. Julio Cesar Sanchez y Coordinacion de acciones para el afio 2025 En el

Sede Principal: Carrera 7 # 32 -12 / Ciudadela San Martin
Secretaria Distrital de Integracion Social
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nuevo plan de Desarrollo de Bogota “Bogota Camina Segura” del proyecto 7947

“Fortalecimiento de la gestion territorial para la promocion de la gobernanza,
inclusion y movilidad social en los territorios urbanos y rurales de Bogota D.C.

Realice empalme con mi compafiera Nidia Bayona con el fin de garantizar algunas
de las tareas que venia realizando durante la ejecucién de mi contrato con
terminacion el dia 19 de enero de 2025.

A continuacion, visibilizo algunas de las evidencias que dan cuenta a mi
cumplimiento.

ACTA N°
FECHA: Bogot4, enero, 13 de 2025
HORA: 11:30 am —1:00 pm
LUGAR: Coordinacién C.D.C. Julio Cesar Sanchez
TEMA: Coordinacién acciones 2025 ASISTENTES: Ver

planilla FOR —-GD-023

ORDEN DEL DIA:

1. Bienvenida equipo de trabajo C.D.C. Julio Cesar Sanchez.
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2. Verificacidon de infraestructura.

3. Dotacion Fondo de Desarrollo Local.

4. Informes finales contratistas C.D.C. Julio Cesar Sanchez.

5. Coordinacién acciones 2025.

Sede Principal: Carrera 7 # 32 -12 / Ciudadela San Martin
Secretaria Distrital de Integracion Social
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DESARROLLO:

1. Bienvenida equipo de trabajo C.D.C. Julio Cesar Sanchez.

La sefiora coordinadora Claudia Espinosa da la bienvenida al equipo de servidores del
C.D.C. Julio Cesar Sanchez; el afio nuevo 2025 es un momento cargado de emociones,
ya que representa un ciclo de renovacion, nuevos comienzos y oportunidades. Al dejar
atras un afio, vamos a proyectarnos hacia el futuro con esperanza, deseando un cambio
positivo o la posibilidad de empezar proyectos.

Reciban un nuevo mensaje equipo C.D.C. cargado de carifio, buenos deseos y esperanza
el cual fortalece los lazos con amigos, familiares y compafieros, debemos cargarnos
también de energia positiva de un nuevo comienzo para nuestro trabajo en pro de la
misionalidad del sector de integracién social con el desarrollo de procesos eficientes que
garanticen servicios sociales innovadores, de calidad y con enfoque diferencial en

especial en el Centro de Desarrollo Comunitario Julio Cesar Sanchez.
2. Verificacion de infraestructura.

El Centro de Desarrollo Comunitario Julio Cesar Sdnchez actualmente presenta fallas en
los dltimos afios la infraestructura superior en el area del medio acuatico y las escaleras
de primer al segundo piso debido a la corrosion y oxidacion, las cubiertas actualmente
tiene fisuras y filtraciones, esta humedad es generada por la filtracion siendo uno de los
problemas mas comunes que suelen aparecer en las cubiertas, ya sea por deterioro o

por una mala ejecucion.
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Por lo tanto, el dia 13 de enero 2025 en las instalaciones del C.D.C. Julio Cesar Sanchez,
se reunen las seforas Claudia Espinosa coordinadora del C.D.C Julio Cesar Sanchez,
Claudia Velandia referente administrativa SLIS Usme — Sumapaz y Estefania Guerrero
— Arquitecta de la SDIS.

A continuacion, se enumera diferentes situaciones a nivel de infraestructura y
reparaciones locativas que se presentan en la unidad operativa:

2.1 Cuarto de Calderas obstruccion desagiie en el cdncamo en la parte exterior.

2.2 Cocina se estd arreglando actualmente los tubos de desaglies, estos deberan ajustarse a
las normas y especificaciones previstas en el Reglamento Técnico del Sector de Agua
Potable y Saneamiento Basico. Decreto 302 de 2000 (Febrero 25) y dejar los pisos en
Optimas condiciones para darle el uso adecuado al espacio para la ciudadania que
participaran en los cursos programados para el fortalecimiento de las capacidades para la

inclusién productiva.

2.3 Teatro se solicita desocupar el cuarto (cabina de proyeccion) actualmente este espacio esta

ocupado por archivo del proyecto de ruralidad Sumapaz.

e Arreglo de soporte de proyector.

2.4 Debido alas situaciones de inseguridad que se presente en el exterior de la infraestructura
del C.D.C. descritas en el PMU del 04/12/2024, se solicita un encerramiento desde el area
del jardin infantil social Chuniza y el drea de la caldera.
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2.5 Intervencién cubierta: se arreglaran las cubiertas del drea de las escaleras del primery

segundo piso del C.D.C. Julio Cesar Sdnchez y del drea de nidos

3. Dotacidn Fondo de Desarrollo Local.

3.1Se requiere unas adecuaciones en el saldon #1 para instalar los nuevos lava-
cabezas.

3.2 Sesolicité al FDL para la vigencia 2025, el menaje para cocina la cual se habilitara para los
cursos programados durante este ano.

4. Informes finales contratistas C.D.C. Julio Cesar Sanchez Por
parte la coordinadora Claudia Espinosa le informa a:
Sefiora Yamile Romero — Agente al ciudadano - Entrega gestién documental al
dia. Fecha de terminacion de contrato 20/01/2025
Sefior Mauricio Mazorco — Operario de piscina — Entrega gestion documental al
31/12/2024. Fecha de terminacion de contrato 22/01/2025
Que los contratos que finalizan deben contar con los paz y salvo de gestién
documental e inventarios.
El sefior Dilver Campos operario de piscina recibira el inventario de los equipos de
lavanderia por medio de acta.

5. Coordinacidén acciones 2025
En el nuevo plan de Desarrollo de Bogota “Bogota Camina Segura” el proyecto
7947 “Fortalecimiento de la gestion territorial para la promocién de la gobernanza,

inclusion y movilidad social en los territorios urbanos y rurales de

Sede Principal: Carrera 7 # 32 -12 / Ciudadela San Martin
Secretaria Distrital de Integracion Social

Teléfann- 2279797 ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.
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Bogota D.C”, donde se desea brindar actividades y procesos de formacion que
permitan a los ciudadanos fortalecer y potenciar sus capacidades de autocuidado,
individuales y colectivas, para la inclusion social y productiva en los territorios
urbanos y rurales del distrito capital.

Por ende la coordinacion del Centro de Desarrollo Local Julio Cesar Sanchez
realizara reuniones con los lideres de los diferentes proyectos de la SLIS Usme
Sumapaz como: alimentacién integral, discapacidad en marco del enfoque
diferencial, ruralidad acciones en el marco de las TRI (Transformacion Rural
Integrales), juventud, adultez y vejez para planear las actividades del
aprovechamiento del tiempo liberado, desarrollo de habilidades y destrezas de
autocuidados que potencien las capacidades individuales y colectivas de los
ciudadanos.

Por ultimo se dara apertura para la comunidad de las localidades de Usme y

Sumapaz.

Sede Principal: Carrera 7 # 32 -12 / Ciudadela San Martin
Secretaria Distrital de Integracion Social

Teléfann- 2279797 ALCALDIA MAYOR
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Compromisos:
Compromisos Responsables Fecha de Ejecucién

Reunién Subdirector Local Juan Daniel | Claudia Espinosa 14/01/2025

Ramirez — Temas varios

Reunion SENA tema de medio acuatico | Claudia Espinosa 15/01/2025

2025.

Reunion Referente Territorial Fanny Millan Claudia Espinosa 17/01/2025
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Secretaria Distrital de Integracion Social

Teléfann- 2279797 ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.


mailto:integracion@sdis.gov.co

*

oK
SECRETARIA DE
‘ INTEGRACION SOCIAL BOGOTI\
ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.
FOR-GD-002 — V2
Pagina 9 de 11
En constancia de lo anterior firman:
{'; o [Congo’ FORGO 02)
“ PROCESO COCUMENTAL \Verstn 2
o ;:"“ . FORMATO PLANLLA O ASISTENCA Fochu: Mamo 1202401896 - 120072604
Pagra: 1 de f

4. Nombre responsanie’ Claudla Patricia E: Santos 5. Dependencia responsatle. € D.C. Julo Cossr Sancher

6 8. Docunento da idenidad 9 Enticed |
o 7. Nomeros y Apeliaos 0RdiGage | 1o 12 Comso lsctinbn | 13. Teldlons y Ext. / Codar 4 Frma
81Tpa| B2 Numeo ) Y

WD e @mfﬂﬁ £1CCi129.332602| €D Wraven o If/anrb n{‘dm/’ﬂ-)@&kﬁﬁaﬁff) /J/// 4

7
A/cdnao ) e
{

~

G | F7.819135] car. A? orfa | Condeon | wourco map@d | 32622 13913 ﬂ..w /’;oﬂn
- Ditso dordd omen  |CC [To@6euut [ CDC  Mere  fodato  [Divomensr@505. (3100321552 | (Jces,
%5/ lawtlocs e |se0552] C0C . Vuulor | Phnk 26 silsqoedy 3000¥esi2 | Yo
’W%qob NP CESUNGH |CPC [, w8l g, CONERIIDIB VR AT/ gy
1D1h BAYONA  ICCIgz390600 | COC. \inghioclsl fimba nbaypnu@sdiy 313258693 | (/4

8 \

w

&

o

151 oy 212, 06
o orrse

Sede Principal: Carrera 7 # 32 -12 / Ciudadela San Martin
Secretaria Distrital de Integracion Social

Teldfann- 2279797



mailto:integracion@sdis.gov.co

SECRETARIA DE

INTEGRACION SOCIAL BOGOTI\

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.
FOR-GD-002 — V2

Péagina 10 de 11

Anexos: Fotografias:

Elabord: Martha Lucia Flérez Duarte — Auxiliar C.D.C. Julio Cesar Sanchez

Aprobd: Claudia Patricia Espinosa Santos — Coordinadora C.D.C. Julio Cesar Sanchez.

Sede Principal: Carrera 7 # 32 -12 / Ciudadela San Martin
Secretaria Distrital de Integracion Social
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Correo electrdnico institucional: integracion@sdis.gov.co
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Elaboré:

Dilsa Yamile Romero Romero
Agente de atencién a la ciudadania
numero de contrato: 6705-2024
CDC Cesar Sanchez Sanchez
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CRONOGRAMA ENERO 2025 CDC: JULIO CESAR SANCHEZ
NOMBRE: DILSA YAMILE ROMERO ROMERO
NUMERO CONTRATO: 6705-2024

FECHA ACTIVIDADES REALIZADAS

e Brinde informacién a la ciudadania sobre los cursos vigentes fechas de inicio,
horarios, requisitos y demas.

JUEVES e Realice cargue digital de los usuarios pendientes de los cursos del mes de
02/01/2025
Enero de 2025

e Con el fin de adelantar gestion documental del afio 2025, imprimi, realice
hojas de control organice y cree los paquetes de la ficha SIRBE que se
encuentran conformados por el flyer del curso ofertado, ficha técnica, Ficha
SIRBE vy asistencia.

e Envié programacion de espacios al grupo de WhatsApp correspondiente al
cronograma de espacios con el fin de llevar el orden de los procesos que se
llevan a cabo en la Subdireccion local de Usme.

e Di respuesta por medio del correo cdcusmejcs@gmail.com de la unidad
operativa a los proyectos que programan actividades dentro de las
instalaciones y solicitan un espacio para la realizacion

e Realice cargue digital de los usuarios pendientes de los cursos del mes de

VIERNES Enero de 2025
03/01/2025 e Con el fin de adelantar gestion documental del afio 2025, imprimi, organice
y cree los paquetes de la ficha SIRBE que se encuentran conformados por el
flyer del curso ofertado, ficha técnica, Ficha SIRBE y asistencia

e Genere listados de asistencias en SIRBE para ser entregados a los profesores
encargados de dictar el curso.

e Envié programacion a diario en el grupo de WhatsApp correspondiente al
cronograma de espacios con el fin de llevar el orden de los procesos que se
llevan a cabo en la Subdireccion local de Usme.

e En los momentos de atender préstamo de espacios, actualice el cuadro de
préstamo de espacios en el DRIVE.

e Di respuesta por medio del correo cdcusmejcs@gmail.com de la unidad

MARTES operativa a los proyectos que programan
07/01/2025 e Organice el paquete correspondiente a la ficha SIRBE ( flyer, Formato ficha técnica
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para el desarrollo de capacidades, formato ficha SIRBE servicio centro de desarrollo
comunitario — CDC, formato ficha SIRBE tiempo propio para personas cuidadoras y
formato listado de asistencia y aprobados para los procesos de desarrollo de
capacidades CDC, después de este proceso procedo a anexar el paquete en la
carpeta de proceso de gestion de bienes y servicios generando el nimero de folios y
hoja de control dejando al dia hasta el 19 de enero de 2025 esto bajo los
lineamientos establecidos por la Subdireccion de la Gestion Integral Local y la
Subdireccién Local en el marco del servicio CDC y tiempo propio para personas
cuidadoras en la unidad operativa Julio Cesar Sanchez

Brinde respuesta de forma presencial a la ciudadania con respecto a los
cursos de desarrollo de capacidades y tiempo propio con el fin de orientar de
una manera oportuna.

Realice cargue de ficha SIRBE en el sistema

Asigne espacios a los diferentes proyectos

Con el fin de adelantar gestion documental del afio 2024, imprimi, organice

MIERCOLES y cree los paquetes de la ficha SIRBE que se encuentran conformados por el
08/01/2025 flyer del curso ofertado, ficha técnica, Ficha SIRBE v asistencia.
Realice actualizacion de datos de participantes que desean continuar en los
Procesos.
Realice inscripcion de cursos vigentes
Envié programacion al grupo de WhatsApp
Imprimi ficha SIRBE de los cursos a realizar durante el mes
Envié al grupo de programacién el cronograma de espacios con el fin de llevar el
orden de los procesos que se llevan a cabo en la Subdireccion local de Usme.
Genere cddigos SIRBE para los diferentes cursos
Actualice cronograma de espacios asignados a la ciudadania ya lasdiferentes
solicitudes entre esas los proyectos de la SLIS
Brindé atencion de forma presencial con el fin de orientar a la ciudania la
JUEVES fecha y horarios estipulados para lainscripcion de cursos ofertados en el CDC,
09/01/2025 también se les indica donde queda ubicada la cartelera informativa con el fin

de tener mas claridad al respecto
Actualice la tabla de control de los cursos entre esos los relacionados con

tiempo propio y desarrollo de capacidades
Estuve pendiente en las diferentes solicitudes, avances y nuevos procesos

locales y del equipo del CDC.

Cree el curso de lavanderia bajo el eje de servicio de lavanderias generando
el nombre en el codificador de las actividades en el SIRBE

Brindé atencion de forma presencial con el fin de orientar a la ciudania la
fecha y horarios estipulados para lainscripcion de cursos ofertados en el CDC,




también se les indica donde queda ubicada la cartelera informativa con el fin

VIERNES de tener mas claridad al respecto
10/01/2025 Con el fin de adelantar gestion documental del afio 2025, imprimi, organice
y cree los paquetes de laficha SIRBE que se encuentran conformados por el
flyer del curso ofertado, ficha técnica, Ficha SIRBE y asistencia.
Brinde respuesta de forma presencial con respecto alos cursos de desarrollo
de capacidades y tiempo propio con el fin de orientarlos de una manera
LUNES oportuna para que el servicio sea prestado de manera eficaz y efectiva.
13/01/2025

Brinde informacién vy difusién a la ciudadania de las ofertas de cursos del
servicio de tiempo propio y manzana del cuidado en Usme y Sumapaz

Envié programacion a diario en el grupo de WhatsApp correspondiente al
cronograma de espacios con el fin de llevar el orden de los procesos que se

[levan a cabo en la Subdireccidn local de Usme.

Brinde atencion al publico en general con el fin de dar informacién sobre los

cursos vigentes fechas de inicio y requisitos para participar en ellos

Genere listados de asistencias en SIRBE para ser entregados a los profesores
encargados de dictar el curso.

Envié programacion a diario en el grupo de WhatsApp correspondiente al
cronograma de espacios con el fin de llevar el orden de los procesos que se

llevan a cabo en la Subdireccién local de Usme.

En los momentos de atender préstamo de espacios, actualice el cuadro de
préstamo de espacios en el DRIVE.

Di respuesta por medio del correo cdcusmejcs@gmail.com de la unidad
operativa a los proyectos que programan actividades dentro de las
instalaciones y solicitan un espacio para la realizacion

Fui convocada areunion de equipo por la Referente del CDC Claudia Espinosa donde
se trataron temas de fallas en los Ultimos afios en la infraestructura superior en el
area del medio acuatico y las escaleras de primer al segundo piso debido a la
corrosion y oxidacion, también se trataron temas de dotacion del Fondo de
Desarrollo Local, Informes finales contratistas C.D.C. Julio Cesar Sanchez vy
Coordinacion de acciones para el afio 2025 En el nuevo plan de Desarrollo de Bogota
“Bogotd Camina Segura” del proyecto 7947 “Fortalecimiento de la gestion territorial
para la promocién de la gobernanza, inclusién y movilidad social en los territorios
urbanos y rurales de Bogota D.C.

Realice cambios de estado de los cursos que terminaron en Enero
y fueron reportados en la meta del mes
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MARTES
14/01/2025

Brinde respuesta mediante correo electréonico yvia WhatsApp a laciudadania
referente a las inquietudes que tienen frente a los procesos que se llevan en
el CDC Julio Cesar Sanchez.

Organice el paquete correspondiente a la ficha SIRBE ( flyer, Formato ficha
técnica para el desarrollo de capacidades, formato ficha SIRBE servicio centro
de desarrollo comunitario — CDC, formato ficha SIRBE tiempo propio para
personas cuidadoras y formato listado de asistencia y aprobados para los
procesos de desarrollo de capacidades CDC, después de este proceso
procedo a anexar el paquete en la carpeta de proceso de gestion de bienes vy
servicios generando el nimero de folios y hoja de control dejando al dia
hasta el 19 de enero de 2025 esto bajo los lineamientos establecidos por la
Subdireccién de la Gestidn Integral Local y la Subdireccion Local en el marco
del servicio CDC y tiempo propio para personas cuidadoras en la unidad
operativa Julio Cesar Sanchez

MIERCOLES
15/01/2025

Estuve pendiente en las diferentes solicitudes, avances y nuevos procesos
locales y del equipo del CDC.

En los momentos de atender préstamo de espacios, actualice el cuadro de
préstamo de espacios en el DRIVE.

Brinde respuesta por medio del correo cdcusmejcs@gmail.com de la unidad

operativa a los proyectos que programan actividades dentro de las
instalaciones y solicitan un espacio para la realizacion

Estuve pendiente en las diferentes solicitudes, avances y nuevos procesos
locales y del equipo del CDC.

Realice cierre de cursos siguiendo los parametros indicados por el area
Encargada

Registre en la plataforma SIRBE la lista de asistentes registrados en los cursos

Realice cargue digital de los usuarios pendientes de los cursos del mes de
Diciembre

JUEVES
16/01/2025

Actualice cronograma de espacios asignados a la ciudadania ya lasdiferentes
solicitudes entre esas los proyectos de la SLIS

Brindé atencion de forma presencial con el fin de orientar a la ciudania la
fecha y horarios estipulados para lainscripcién de cursos ofertados en el CDC,
también se les indica donde queda ubicada la cartelera informativa con el fin
de tener mas claridad al respecto

Actualice la tabla de control de los cursos entre esos los relacionados con
tiempo propio vy desarrollo de capacidades.

Envié programacion a diario en el grupo de WhatsApp correspondiente al
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cronograma de espacios con el fin de llevar el orden de los procesos que se
[levan a cabo en la Subdireccién local de Usme.

VIERNES
17/01/2025

Brindé atencion de forma presencial con el fin de orientar a la ciudania la
fecha y horarios estipulados para lainscripcion de cursos ofertados en el CDC,
también se les indica donde queda ubicada la cartelera informativa con el fin

de tener mds claridad al respecto de la fecha y horarios estipulados para la
inscripcion de cursos ofertados en el CDC

Imprimi ficha SIRBE de los curos a realizar durante el mes

Realice cierre de los cursos ofertados en el CDC y fueron reportados en la meta del
mes de Enero de 2025.

En los momentos de atender préstamo de espacios, actualice el cuadro de
Cronograma de espacios en el DRIVE.

Di respuesta por medio del correo cdcusmejcs@gmail.com de la unidad operativa
a los proyectos que programan actividades dentro de las instalaciones vy solicitan
un espacio para la realizacion

Realice empalme con mi compafiera Nidia Bayona con el fin de garantizar algunas
de las tareas que venia realizando durante la ejecucion de mi contrato con
terminacidn el dia 19 de enero de 2025.
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SOLIXCITUD PAZ Y SALVO CONTRATISTAS CDC JULIO CESAR SANCHEZ

Desde Clauda Patricia Espinosa Santes < cespnosa@sdis gov.co>

Fecha Vie 17/01/2025 13.16

Para  Hanry Sema <hsema®sais gov.co>

CC  Ddsa Yamile Romero Romero <dyromeror@sdis.goveo>; cardlamora3 1 S hotmail com
<carolamora 3 1ihotmak com>; mauriclomazorco@gmall com <mauriciomazorcoligmall com>

Muy buenas tardes querido companero, por medio del presente solicito de tu gran
colabaracion a fin de expedr la paz y salvo de inventarios de s siguientes
componer@s CDC  Jufio César Sanchez:

« Yomile Romero Romero
CC No 1013524116
No Contrato 6705-2024

¢ Mauricio Mazorco
CC 79819125
Contrato No 6762-2024

« Corolina Moreno
CC 101456570
No de Contrato 5752 de 2024

Agradezco o gestion

CLAUDIA PATRICIA ESPINOSA SANTOS

*‘ COORDINADORA CDC JULIO CESAR SANCHEZ
SUBDIRECOION LOCAL USME - SUMAPAZ

-a ) BOGOTI\ SECRETARIA DISTRITAL DE INTEGRACION SOCIAL

——— TEL: (601) 3808331
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S, 0GO Subdireccion local Usme Sumapaz
ity B TI\ Secretaria Distrital de Integracion Social
Tel: (57) 601 327 9797

De: Claudia Patricia Espinosa Santos <cespinosa@sdis.gov.co»

Enviado: martes, 21 de enero de 2025 10:17

Para: Gustavo Adolfo Mayorga Roncancio <gmayorgar@sdis.gov.co»

Cc: Dilsa Yamile Romero Romero <dyromeror@sdis.gov.co>; mauriciomazorco@gmail.com <mauriciomazorco@gmail.com>; carolamora.31@hotmail.com

<carolamora.31@hotmail.com>
Asunto: SLICITUD PAZ Y SALVO CONTRATISTAS CDC JULIO CESAR SANCHEZ

Muy buenas tardes querido compafiero, por medio del presente solicito de tu gran colaboracion a fin de expedirlapazy
salvo de gestion documental de 1@s siguientes comparier@s CDC  Julio César Sénchez:

+ Yamile Romero Romero
CC No 1013624116
No Contrato 6705-2024




ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.
SECRETARIA DE INTEGRACION SOCIAL
DIRECCION DE GESTION CORPORATIVA
SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
AREA DE APOYO LOGISTICO
GRUPO ALMACEN E INVENTARIOS

I CONSTANCIA DE BIENES DE INVENTARIO

Verificada la base de informacion de la SDIS, el(la), sefor(a) DILSA YAMILE ROMERO ROMERO |, identificado
con Cedula No 1013624116, a la fecha NO tiene asignados bienes devolutivos de inventarios en la Entidad.

Aprobé

T

Oscar Polo Meza
Asesor de Apoyo Logistico
Subdireccion Administrativa y Financiera

Certificacion Generada Electonicamente el dia: 21/01/2025

Cra. 7 No. 32-16 / Ciudadela SanMartin
Secretaria Distrital de Integracién Social
Tel.: (1) 327 97 97
www.integracionsocial.gov.co
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SECRETARIA DISTRITAL BE INTEGRACION sociaL

SUBDIRECCION LOCAL PARA LA INTEGRACION SOCIAL DE USME - SUMAPAZ

INFORME FINAL DE EJECUCION DE CONTRATO

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS N. 6705 - 2024

NOMBRE DEL CONTRATISTA
DILSA YAMILE ROMERQ ROMERO

PERIODO COMPRENDIDO ENTRE EL 20/MARZ0/2024 AL 19/ENERO/2025

1. DATOS GENERALES DEL CONTRATO

OBJETO DEL CONTRATO: PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA EL DESARROLLO DE
ACCIONES DE SOPORTE LOGISTICO, ADMINISTRATIVO, DE DIGITACION, CALIDAD DEL DATO Y ATENCION
DE PARTICIPANTES DE LOS SERVICIOS CENTRO DE DESARROLLO COMUNITARIO - CDC Y TIEMPO PROPIO
PARA PERSONAS CUIDADORAS EN EL MARCO DEL PROYECTO 7735 FORTALECIMIENTO DE LOS PROCESOS
TERRITORIALES Y LA CONSTRUCCION DE RESPUESTAS INTEGRADORAS E INNOVADORAS EN LOS

TERRITORIOS DE LA BOGOTA REGION

PRODUCTO A ENTREGAR: Informe final, evidencias que soportan el presente informe, carpeta
de evidencias que sé que reposan en el archivo personal, y cd de evidencias del mes.

PLAZO: 10 MESES EN TOTAL ENTRE EL 20/MARZ0/2024 AL 19/ENERD/2025

2. RELACION DE ACTIVIDADES REALIZADAS POR OBLIGACION Y MEDIO DE VERIFICACION

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

OBLIGACION CONTRACTUAL N. 21 Brindar informacion y atencion oportuna a las personas
interesadas y/o participantes de los servicios Centros de Desarrollo Comunitario - CDC y
Tiempo Propio para Personas Cuidadoras en la unidad operativa asignada, cumpliendo con
los procedimientos oficiales y en armonfa con los lineamientos establecidos por Ia

Subdireccion para la Gestién Integral Local para tal fin.

ACTIVIDAD:

* Durante este periodo de informe he cumplido a
cabalidad con la funcién contractual dado que
mi atencién al ciudadano ( Poblacidn Adulto
Mayor, Poblacién con  Discapacidad,

MEDIO DE VERIFICACION Y
UBICACION

* Toda la informacidn reposa en
el DRIVE del correo
CDCUSMEJCS@GMAIL.COM
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