
Cartagena de Indias, Lunes, 13 de Enero de 2025

Doctor(a)

YIRA MORALES CASTRO

DIRECTORA ADMINISTRATIVA DE TALENTO HUMANO

ALCALDÍA MAYOR DE CARTAGENA DE INDIAS

REF. Solicitud de Certificado de Personal de Planta.

Cordial Saludo.

Por medio de la presente me permito solicitar me certifique si existe o no en la planta global de personal de la Alcaldía Mayor de

Cartagena de Indias, un(a) COMUNICADOR SOCIAL, para el/la OFICINA ASESORA DE COMUNICACIÓN Y PRENSA y que realice

las siguientes actividades:

1. 1. ASESORAR EN LA DIRECCIÓN Y COORDINACIÓN DEL CONSEJO DE REDACCIÓN DE LA OFICINA ASESORA DE COMUNICACIONES Y

PRENSA DE LA ALCALDÍA MAYOR DE CARTAGENA DE INDIAS 2. BRINDAR SU ASESORÍA EN EL CUBRIMIENTO PERIODÍSTICO DE LAS

ACTIVIDADES PROYECTADAS POR CUALQUIERA DE LAS SECRETARIAS Y ENTIDADES DESCENTRALIZADAS DE LA ADMINISTRACIÓN

DISTRITAL, DEPARTAMENTOS, OFICINAS ASESORAS Y DEMÁS DEPENDENCIAS ADSCRITAS AL DISTRITO 3. PRESTAR SUS SERVICIOS

PARA LA ELABORACIÓN DE BOLETINES DE PRENSA PARA INFORMAR Y SER SUMINISTRADOS A INFORMATIVOS RADIALES,

TELEVISIVOS, PERIÓDICOS, REVISTAS Y TODOS LOS MEDIOS QUE ASÍ LO REQUIERAN 4. ASESORAR EN LA REVISIÓN Y ENTREGA, A

LOS DIFERENTES MEDIOS DE COMUNICACIÓN, MATERIAL INFORMATIVO GENERADO POR LA ADMINISTRACIÓN DISTRITAL 5. APOYAR

EN LA PRODUCCIÓN DE INFORMACIÓN PARA LOS CANALES DE COMUNICACIÓN INTERNOS Y EXTERNOS COMO GACETILLAS, SITIOS

WEB, REVISTAS ENTRE OTROS. 6. BRINDAR ASESORÍA PROFESIONAL EN LAS ESTRATEGIAS DE COMUNICACIÓN DE LA OFICINA DE

PRENSA DE LA ALCALDÍA. 7. SERVIR DE APOYO AL IMPULSO DE LA INFORMACIÓN PRODUCIDA POR EL DISTRITO DE CARTAGENA.

Atentamente,

ADRIANA DE LA CRUZ PALLARES

JEFE DE OFICINA ASESORA DE COMUNICACIONES Y PRENSA

ALCALDÍA MAYOR DE CARTAGENA DE INDIAS


















