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Miraflores, 27 enero de 2025.
ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS.

La Secretaria General del Municipio de Miraflores, en atencion a lo consagrado en el Articulo 25,
numerales 7y 12 de la ley 80 de 1993, y a lo consagrado en el Articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto
1082 de 2015, deja constancia de los Estudios y Documentos Previos que justifican la necesidad
de suscribir un Contrato de Prestacion de Servicios Profesionales cuyo objeto es: “PRESTACION
DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION ADMINISTRATIVA PARA EL AREA DE REDES
SOCIALES — GOBIERNO DIGITAL DE LA ALCALDIA DEL MUNICIPIO DE MIRAFLORES
BOYACA”

l. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

Que conforme lo dispone la Constitucién Politica de Colombia en su articulo 2: Son fines
esenciales del Estado: Servir a la comunidad, promover la prosperidad general y garantizar la
efectividad de los principios, derechos y deberes consagrados en la Constitucion; facilitar la
participacion de todos en las decisiones que los afectan y en la vida econdémica, politica,
administrativa y cultural de la Nacion; defender la independencia nacional, mantener la integridad
territorial y asegurar la convivencia pacifica y la vigencia de un orden justo

Que el municipio de Miraflores adopté mediante acuerdo municipal No. 007 del 28 de Mayo de
2024 el plan de desarrollo municipal. “SI ES POSIBLE MIRAFLORES” para el periodo 2024 —
2027.

Que la entidad en cumplimiento a lo establecido por el Decreto 1082 de 2015, ha elaborado y
publicado el plan de adquisiciones para la vigencia 2025, el cual da cuenta de la contratacién que
la entidad ha venido realizando, y asi continuar ejecutando la contratacion planeada para 2025.

Que la entidad viene ejecutando el plan de contratacion de acuerdo a las necesidades que
presentan los diferentes despachos, no obstante, dentro de la planta de personal es insuficiente
para desarrollar la totalidad de actividades contenidas en el Plan de Desarrollo “SI ES POSIBLE
MIRAFLORES 2024-2027.

Que luego de varios afios de implementacion de la Estrategia de Gobierno en Linea en Colombia,
las entidades publicas han tenido avances significativos en materia de eficiencia administrativa,
participacion y servicios al ciudadano por medios electrénicos, no obstante, la evolucién constante
de la sociedad y el avance del pais hacia una economia digital caracterizada por factores como
el conocimiento, la digitalizacion de la informacion, la interconexién y la innovacion; hacen
necesario el desarrollo de procesos de transformacion digital al interior del Estado, que permitan
contar con entidades publicas mas proactivas e innovadoras para garantizar mejores condiciones
de vida a los ciudadanos, asi como satisfacer necesidades y problematicas a través del
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aprovechamiento de las tecnologias de la informacién y las Comunicaciones.

Que el Decreto ley 019 de 2012, hace referencia al uso de medios electrénicos como elemento
necesario en la optimizacion de los tramites ante la Administracion Puablica y establece en el
articulo 4° que las autoridades deben incentivar el uso de las tecnologias de la informacion y las
comunicaciones a efectos de que los procesos administrativos se adelanten con diligencia, dentro
de los términos legales y sin dilaciones injustificadas.

Que la politica de Gobierno Digital establecida mediante el Decreto 1008 de 2018 (cuyas
disposiciones se compilan en el Decreto 1078 de 2015, “Decreto Unico Reglamentario del sector
TIC”, especificamente en el capitulo 1, titulo 9, parte 2, libro 2), forma parte del Modelo Integrado
de planeacién y Gestion (MIPG) y se integra con las politicas de Gestién y Desempefio
Institucional en la dimension operativa de Gestion para el Resultado con Valores, que busca
promover una adecuada gestion interna de las entidades y un buen relacionamiento con el
ciudadano, a través de la participacion y la prestacion de servicios de calidad.

Que por mandato legal todos los municipios de Colombia, deben tener un sitio web en donde se
encuentre toda la informacién relacionada con la gestion municipal, funcionarios, normatividad
vigente, planes, programas: proyectos, tramites y/o servicios en linea, entre otros, asimismo, se
deben registrar y actualizar los tramites y servicios : que realiza la entidad en el Sistema Unico
de Informacién de Tramites - SUIT 3.0, Portal del Estado Colombiano - PEC, creado por la Ley
962 de 2005, a cargo del Departamento Administrativo de la Funcion Publica - DAFP.

Que el Municipio de Miraflores Boyaca requiere satisfacer la necesidad de manejar de gobierno
digital, las redes sociales, la pagina oficial, la toma de fotografias para los sitios web antes
mencionados, con el propésito de cumplir de las directrices del Ministerio de Tecnologias de la
Informacion y las Comunicaciones.

Que esta necesidad no puede ser desarrollada por algan funcionario publico perteneciente a la
planta de personal del Municipio de Miraflores Boyac4, teniendo en cuenta que no existe el cargo
que tenga dentro de sus funciones y perfil la asistencia técnica en sistemas y el apoyo a gobierno
digital.

Que las actividades inherentes al gobierno digital, las redes sociales, la pagina oficial, la toma de
fotografias para los sitios web deben ser desarrolladas por una persona natural con experiencia
en la materia, en lo concerniente a la oportunidad y calidad del servicio.

Que, con fundamento en lo anterior, el Municipio de Miraflores Boyaca, requiere adelantar la
contratacién denominada " PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION
ADMINISTRATIVA PARA EL AREA DE REDES SOCIALES — GOBIERNO DIGITAL DE LA
ALCALDIA DEL MUNICIPIO DE MIRAFLORES BOYACA ".
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a. Relacion estratégica del objeto contractual con la Planeacion del Municipio.

La contratacion, por ser de apoyo al desarrollo misional de la entidad, se realiza en el marco del

conjunto de programas estratégicos contenidos en el Plan de Desarrollo
Si es Posible Miraflores, Administracion Municipal 2024 — 2027”

documento vigente a la fecha, conforme a los contenidos de la Ley 152 de 1994, y para el que se
requiere en el marco de la eficiencia fiscal, de la contratacién de personal temporal a través del
contrato de prestacion de servicios profesionales que permita cumplir sus objetivos.

b. Cumplimiento Plan de Desarrollo

El contrato a subscriber se encuentra enmarcado en el Plan de Desarrollo Si es
Posible Miraflores, Administracion Municipal 2024 — 2027 ”Asi:

PROGRAMA ESTRATEGICO No. 23

EJE ESTRATEGICO

Fomento a vocaciones y formacion, generacién, uso y
apropiacion social del conocimiento de la ciencia,
tecnologia e innovacion

OBJETIVO DEL
PROGRAMA
ESTRATEGICO

Generar estrategias de fortalecimiento de la ciencia,
tecnologia e innovacion, mediante la tecnificacion y la
autosostenibilidad educativa y familiar, como eje y motor del
progreso del municipio

SECTOR DE
COMPETENCIA

CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION

META DE RESULTADO

Promover la investigacion y la utilizacion de la tecnologia
en los procesos de formacion

META PRODUCTO

Servicio de apoyo financiero a programas y proyectos de
Ciencia, Tecnologia e Innovacion (CTI) para la generacion
de conocimiento, desarrollo tecnolédgico e innovacion

El gasto de este contrato esta soportado en el documento Plan Anual de Adquisiciones

para la vigencia fiscal 2025.
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c.Banco de Programas y Proyectos Municipal:

El proyecto para contratar PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION
ADMINISTRATIVA PARA EL AREA DE REDES SOCIALES — GOBIERNO DIGITAL DE LA
ALCALDIA DEL MUNICIPIO DE MIRAFLORES BOYACA “.se encuentra inscrito en el banco de
proyectos.

Il. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR
a. Objeto

En virtud de la celebracion del contrato el CONTRATISTA se obligard a: PRESTACION DE
SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION ADMINISTRATIVA PARA EL AREA DE REDES
SOCIALES - GOBIERNO DIGITAL DE LA ALCALDIA DEL MUNICIPIO DE MIRAFLORES
BOYACA

De acuerdo a lo anterior, la persona que cumplira el objeto del contrato, debera desarrollar las
actividades definidas en el numeral subsiguiente que aparece a continuacion:

b. Especificaciones - Actividades Especificas - Alcance.

1. Desarrollar y ejecutar las actividades de publicaciones en las diferentes redes
institucionales de la Alcaldia que se relacionan a continuacion, a saber:

1.1 Realizar reporte oportuno del 100% de la informacién que requiere ser
comunicada a través de la pagina web del municipio y mantenerla
actualizada atendiendo los parametros de gobierno digital

1.2 Mantener actualizada la pagina web en lo referente a la ley anti-tramites.
Mejorar tramites en la pagina.

1.3 Actualizar permanentemente sitio Web de la entidad Municipio de
Miraflores, www.miraflores-boyaca.gov.co y las redes sociales oficiales de
la alcaldia Municipal.

2. Desarrollar y ejecutar las actividades de Servicios de Administracién de

Cuentas en la Red que se relacionan a continuacion a saber:

2.1 Apoyar y realizar los informes en el cumplimiento a las fases de Gobierno
en linea, de acuerdo con lo establecido en el decreto 2693 de 2012 y las
directrices del Ministerio de Tecnologias de la Informacion y las
Comunicaciones.

2.2 Apoyar el comité de Gobierno en linea Municipal en la Implementacion de
la Estrategia.

2.3 Actualizar los canales que componen el sitio web y Facebook de la entidad.

2.4 Efectuar el cargue de Documentos en la WEB del municipio.
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2.5 Verificar calidad de la informacién publicada y garantizar de la oportunidad
de publicacién de los documentos que le sean entregados por cada una de
las secretarias del Municipio de Miraflores.

2.6, Mantener actualizada con registro fotogréfico, videos y datos de la guia
virtual turistica del Municipio de Miraflores.

2.7Realizar la transmision de Facebook Live de los diferentes eventos
realizados en el municipio.

3. Realizar acompafiamiento fotografico y audiovisual a los diferentes eventos
que realiza el alcalde o sus delegados

4. Seguimiento al Plan estratégico de transparencia de la informacion

5. Seguimiento Plan de tratamiento de riesgos de seguridad de la informacion.

6. Elaboracion y seguimiento del Plan de comunicaciones

7. Custodiar y a la terminacion del presente contrato devolver los insumos,

suministros, herramientas, dotacion, implementacion, inventarios Yy/o
materiales que sean puestos a su disposicion para la prestacion del servicio
objeto de este contrato.

8. Las demas inherentes al objeto y la naturaleza del contrato y aquellas indicadas
por el supervisor del contrato para el cabal cumplimiento del objeto del mismo.

NOTA 1. El Contratista es responsable por el cumplimiento del objeto establecido en el
Contrato de Prestacion de Servicios Profesionales que se suscriba, asi mismo sera
responsable por los dafios que ocasionen sus empleados y/o los empleados de sus
subcontratistas, al Municipio en la ejecucion del Contrato.

c. Clasificaciéon UNSPSC

Cdédigo UNSPSC

Administradores temporales de bases de datos o de sistemas de
80111609 ) . .
tecnologias de la informacion

d. Plazo parala Ejecucion del Objeto

El plazo para la ejecucion del objeto del contrato sera de SEIS (06) MESES, contados a
partir del cumplimiento de los requisitos de forma, consagrados en el articulo 39 de la Ley
80 de 1993, perfeccionamiento, ejecucion y pago consagrados en el articulo 41 de la Ley
80 de 1993, articulo 23 de la Ley 1150 de 2007 y articulo 2.2.1.2.1.4.8 del Decreto 1082
de 2015y se tendra como requisito convencional la firma del Acta de Inicio, que se cuenta
desde la suscripcion de la misma. En ningn caso la ejecucion del contrato podra superar
el 31 de diciembre de 2025.
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MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA Y SU JUSTIFICACION,
INCLUYENDO LOS FUNDAMENTOS JURIDICOS.

Por tratarse de un contrato de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la
gestion que el Municipio de Miraflores suscribird, en virtud de las calidades del
contratistas, reflejadas en la idoneidad y experiencia relacionada con el objeto del
contrato, la modalidad que se utilizara para la seleccion del contratista sera la
Contratacion Directa, de acuerdo con lo sefialado en el literal h del numeral 4° del articulo
2° de la Ley 1150 de 2007 y el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015, en
concordancia con lo consagrado en el numeral 3° del articulo 32 de la Ley 80 de 1993 y
con la aplicacion de los principios de la funcién administrativa consagrados en el articulo
209 Superior y 3° de la Ley 1437 de 2011.

Se contrata directamente con la persona natural o juridica que esté en capacidad de
ejecutar el objeto del contrato y cuente con la idoneidad o experiencia directamente
relacionada con el area de que se trate; entendiendo como tales los servicios de
naturaleza intelectual diferentes a los de consultoria que se derivan del cumplimiento de
las funciones de la entidad.

El objeto definido para el contrato de Prestacion de Servicios Profesionales a celebrarse,
se suscribira teniendo en cuenta la idoneidad y experiencia de la persona natural o
juridica en el desarrollo de objetos relacionados con la prestacién de Servicios de Apoyo
a la Gestion del Proceso Contractual. Los Unicos factores de escogencia del contratista
seran los de idoneidad o experiencia directamente relacionados con el objeto del
contrato, tal como lo establece el literal h del numeral 4° del articulo 2° de la Ley 1150 de
2007 y el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015. Teniendo en cuenta que los
servicios a contratar estan enmarcados dentro de los pardmetros sefalados, se justifica
la contratacién de una persona natural o juridica que cumpla con el perfil requerido. Con
fundamento en lo anterior, con quien se suscriba el contrato de prestacion de servicios
profesionales y de apoyo a la gestion, debera reunir las siguientes caracteristicas o
requisitos minimos:

Perfil: La persona natural, Técnico, Tecndlogo y/o Profesional en Ingenieria de sistemas
0 en areas relacionadas a la tecnologia e informatica o afines, con minimo dos (02) afios
de experiencia en el sector publico y/o privado, que cuente con los documentos que lo
habiliten legalmente para el desarrollo del objeto contractual que adjunte todos los
documentos exigidos por el Municipio para contratar con el Estado, que para este proceso
con:
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1. Fotocopia de la Cedula de ciudadania

2. Fotocopia de la licencia de conduccion categoria B3 vigente

3. Fotocopia de la libreta militar (si aplica)

4. Fotocopia certificados académicos

5. Fotocopia certificados de experiencia

6. Formato unico de hoja d vida de la funcion publica para personas naturales SIGEP
7. Certificado de afiliacion a salud

8. Certificado de afiliacion a pension

9. Formato unico de bienes y rentas funcion publica Ley 190 de 1995
10. Certificado de antecedentes Judiciales

11. Certificado de medidas correctivas

12.  Certificado de antecedentes delitos sexuales

13. Certificado de antecedentes disciplinarios Procuraduria

14. Certificado de antecedentes fiscales Contraloria

15. Certificado REDAM

16. Fotocopia del RUT

17. Examen ocupacional de ingreso

18.  Propuesta econémica

19. Certificado cuenta bancaria

IV.  VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y LA JUSTIFICACION DEL MISMO.

a. Analisis del Sector - Estudio de Mercado.

De acuerdo a lo descrito en el articulo 2.2.1.1.1.6.1 y a lo prescrito en la Guia para la Elaboracion
de Estudios de Sector, a 'y de conformidad a lo dispuesto en al articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto
1082 de 2015, el ordenador del Gasto deja constancia en el correspondiente anexo, que no es
necesaria la obtencion de varias ofertas, siempre y cuando se cumpla con la idoneidad o
experiencia requerida.

Desde este punto, se hace necesario realizar el analisis del sector para la contratacion
directa, teniendo en cuenta dos aspectos esenciales, a saber: 1) La contratacion de
personas que prestaron los Servicios, durante la (s) vigencia (s) pasada (s) en esta y
otras entidades del mismo nivel, y 2) Efectuar las precisiones que requiere la contratacion,
de acuerdo a la modalidad a celebrar, conforme a los contenidos de la Guia
correspondiente, a saber:
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1. Relacién histérica del costo de contrataciones con objetos similares
suscritas por el Municipio en vigencias anteriores.

Con el fin de determinar a valor econdmico del contrato y definir qué contrato o contratos
se suscribian se procedio a solicitar presentacion de propuesta a un persona con estudio
y experiencia en el area afin.

Por otra parte también se tuvo en cuenta las tarifas de los impuestos municipales para
gue sean tenidos en cuenta en las cotizaciones presentadas.

Se deja constancia que al efectuar el estudio de sector, se tuvo en cuenta el valor de los
aportes al SSSI a cargo del contratista, teniendo en cuenta el ingreso base de cotizacion
de acuerdo con el tipo de contrato y las tarifas aplicables a este.

2. Relacién de procesos de entidades que contrataron objetos similares.

Fuente: SECOP

ANO

DESCRIPCION

VALOR

PLAZO

2023

PRESTACION DE APOYO A LA GESTION
EN LA SECRETARIA DE GOBIERNO PARA
APOYO EN EL DESARROLLO DE LA
ESTRATEGIA DE GOBIERNO DIGITAL,
COMMUNITY MANAGER DE REDES
SOCIALES Y PAGINA INSTITUCIONAL, Y
REGISTRO FOTOGRAFICO Y
AUDIVISUAL DE LOS DIFERENTES
EVENTOS REALIZADOS EN  EL
MUNICIPIO DE ZETAQUIRA

$ 9,200,000

4 Meses

2022

PRESTACION DE APOYO A LA GESTION
EN LA SECRETARIA DE GOBIERNO PARA
APOYO EN EL DESARROLLO DE LA
ESTRATEGIA DE GOBIERNO DIGITAL,
COMMUNITY MANAGER DE REDES
SOCIALES Y PAGINA INSTITUCIONAL, Y
REGISTRO FOTOGRAFICO Y
AUDIVISUAL DE LOS DIFERENTES
EVENTOS REALIZADOS EN EL
MUNICIPIO DE ZETAQUIRA

$6.139.500,00

3 Meses

VTR
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2022 PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO | $ 11,025,000 |5 Meses
A LA GESTION ADMINISTRATIVA PARA
EL AREA DE SISTEMAS-GOBIERNO EN
LINEA DE LA ALCALDIA DEL
MUNICIPIO DE MIRAFLORES BOYACA

3. Precisiones de la Entidad en el Analisis del Sector para la Contratacién Directa

3.1 ¢La entidad requiere una persona juridica o natural que preste el servicio requerido?
R/ El Municipio requiere una persona natural o juridica que preste los servicios
demandados, con capacidad para obligarse y condiciones de idoneidad suficientes para
el desarrollo del servicio.

¢,Cual es la experiencia requerida por quien presta el servicio, de acuerdo a la
complejidad del caso? R/

Si es persona natural: Técnico, Tecndlogo y/o Profesional en Ingenieria de sistemas o en
areas relacionadas a la tecnologia e informética o afines, con minimo dos (02) afios de
experiencia en el sector publico y/o privado contados a partir del acto de grado.

3.2 ¢ La entidad ha contratado recientemente los servicios similares? R/ Si ha contratado
objetos similares recientemente.

3.3 Tipo de remuneracion recomendada para la prestacion de servicios objeto del proceso
de contratacion y el motivo por el que se escoge ese tipo de remuneracion desde la
economia, eficiencia y eficacia del proceso de contratacion.

La entidad podra pactar pagos mensuales por el valor de la prestacion del servicio,
teniendo en cuenta que se constituye en el principal mecanismo de control de la calidad
en la prestacion y debera atender a los limites definidos en el numeral subsiguiente,
teniendo en cuenta el andlisis historico de contratos celebrados en la entidad.

b. Valor

El valor del contrato para la persona a contratar con el perfil sefialado y acorde con el historico
de contratos en la entidad para desarrollar este mismo tipo de objetos, es hasta por la suma de
QUINCE MILLONES DE PESOS MONEDA CORRIENTE ($15.000.000) incluyendo impuestos y
tributos que genere la suscripcion del presente contrato. El cual es asignado con cargo al
presupuesto para la vigencia del presente afio 2025 del Municipio de Miraflores.
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c¢. Forma de Pago

Perfeccionado el contrato, cumplidos los requisitos para su ejecucion y suscrita el acta
de inicio correspondiente, el MUNICIPIO DE MIRAFLORES pagaréa al CONTRATISTA el
valor pactado de la siguiente manera: SEIS PAGOS por el valor de DOS MILLONES
QUINIENTOS MIL QUINIENTOS PESOS M/CTE. ($2.500.000) cada uno, previa
presentacion del informe de ejecucion de actividades efectuado por el CONTRATISTA,
Informe de Supervision y para el ultimo pago el respectivo informe final y soportes de

pago.

NOTA. EL CONTRATISTA debera acreditar para cada uno de los pagos al supervisor
del contrato, que se encuentra al dia en aportes por concepto de seguridad social
atendiendo lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de la
Ley 1150 de 2007 en cada caso.

d. Determinacion de la Concordancia del Objeto del Contrato con el Rubro presupuestal a
través del cual se financia.

El Contrato se paga con cargo al certificado de disponibilidad presupuestal nUmero 79 de fecha
24-01-2025, expedido por la Secretaria de Hacienda del Municipio con cargo al siguiente rubro: :
232-110-123116-16-45011000 sistema de gestion y seguridad en el trabajo.

V. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

En la contratacion de prestacion de servicios profesionales, el MUNICIPIO DE
MIRAFLORES contratara con la persona natural o juridica que esté en la capacidad de
ejecutar el objeto contractual, siempre y cuando cuente con la idoneidad y experiencia
necesaria, lo cual es verificado por la Entidad.

De otra parte, y teniendo en cuenta la acreditacion de la inexistencia de personal en la
planta de cargos de la entidad para el desarrollo de las actividades requeridas por el
Municipio y que se han descrito en el presente estudio, se considera procedente la
misma, siempre y cuando cumpla con los requisitos minimos previamente definidos y los
de idoneidad o experiencia.
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VI.  ANALISIS DE RIESGO Y FORMA DE MITIGARLO.

De acuerdo con la metodologia de Colombia Compra Eficiente, a continuacion se
identifican los Riesgos del Proceso de Contratacion desde su planeacion hasta su
liquidacion, tal como aparece en la siguiente tabla:
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VIL. LAS GARANTIAS QUE LA ENTIDAD CONTEMPLA EXIGIR EN EL
PROCESO DE CONTRATACION.

De acuerdo a lo preceptuado en el articulo 7 de la Ley 1150 de 2007 y el articulo
2.2.1.2.1.4.5 del Decreto 1082 de 2015, NO es obligatoria la exigencia de garantias, de
acuerdo a la naturaleza del Contrato.
VIIl.  INDICACION DE S| EL PROCESO DE CONTRATACION ESTA COBIJADO
POR UN ACUERDO COMERCIAL.

Conforme a lo descrito en el literal ¢ del Manual para el Manejo de los Acuerdos
Comerciales en Procesos de Contratacion “...las entidades estatales no deben hacer éste
analisis para los Procesos de Contratacion adelantados por las modalidades de seleccion
de contratacion directa...”

IX. SUPERVISION

La supervision de la ejecucion y cumplimiento de las obligaciones contraidas por el
Contratista a favor de la Entidad Estatal Contratante, estara a cargo del Secretaria de
Despacho de la Secretaria General, quien cumplira las funciones especificadas en el
presente contrato. Para estos efectos el supervisor estara sujeto a lo dispuesto en el
numeral 1 del articulo 4 y numeral 1 del articulo 26 de la Ley 80 de 1993, el numeral 6
del articulo 54 de la Ley 1952 de 2019 y demas normas concordantes y/o
complementarias.

Presentado por.

ORIGINAL FIRMADO POR:
NATHALY ALVAREZ GOMEZ
Secretaria General.
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