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CIRCULAR No 0 1 3
Armenia, 16 de diciembre del 2024
PARA: Directores de Departamento Administrativo y Secretarios de Despacho

Asunto: Plan Anual de Adquisiciones 2025

En las postrimerias del afio 2024, que conlleva la finalizacion de una vigencia
fiscal, se inician los procesos de planeacion y estructuracién de las acciones
administrativas que se deben adelantar en el afo venidero. De la adecuada
planeacion e identificacion de las necesidades a ejecutar, y la realizacion de
las actividades que materializan la contratacion, depende el éxito en la
misionalidad de la institucién, y con ello la satisfaccion de las expectativas de
los habitantes de la ciudad.

En este orden de ideas, se tiene que todas las instituciones deben publicar a
mas tardar el dia 31 de enero de cada anualidad, el Plan Anual de
Adquisiciones, en el cual se deben establecer las diferentes necesidades que
seran objeto de contratacion durante la vigencia respectiva.

Siendo asi las cosas, debe tenerse en cuenta que la elaboracién del Plan
Anual de Adquisiciones no es un ejercicio automatico o meramente formal. Se
trata de un esfuerzo administrativo real, en el cual los funcionarios del nivel
directivo en acompafamiento con su equipo de trabajo, establezcan de
manera concordante con el presupuesto aprobado por el Concejo Municipal,
las necesidades en materia contractual. Con mayor obviedad no se puede
olvidar incluir aquellos contratos que hacen parte de lo cotidiano, es decir, que
son recurrentes en las diferentes dependencias.

Bajo esta perspectiva y entendiendo la importancia del mismo, el Manual de
Contratacion exige que acompaiiado con la matriz del Plan Anual de
Adquisiciones, se anexe certificado firmado por cada Secretario de Despacho
o Director de Departamento Administrativo, en el que se indique que las
necesidades que alli estan identificadas son las que corresponden al afio
2025. Incluso, de ser el caso, se pueden incluir algunas necesidades para las
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que_aan no exista mecanismo de financiacién, pero que pudiera existirlo. Esta
certlﬁqacmn es indispensable, y servira de sustento, en tanto para el afio 2025
no se incluiran modificaciones que sean evidentemente producto de la falta de

planeacion, asumiendo por consiguiente las responsabilidades personales a
que haya lugar.

Es por ello que se solicita respetuosamente que bajo el liderazgo del
Departamento Administrativo de Bienes y Suministros, se adelante la
elaboracion del Plan Anual de Adquisiciones para el afio 2025, en los ultimos
dias de este afo 2024, de tal manera que el dia 3 de enero de 2025 se radique
tanto al plan de adquisiciones como los certificados de los Secretarios y
Directores de Departamento Administrativo exigidos por el Manual de
Contratacion, ante este despacho y al Comité de Contratacion, para el analisis
y discusion respectiva, y su aprobacién para el dia 10 de enero de 2025.

Asi las cosas, en tanto se produce la aprobacion y publicacién del Plan Anual
de Adquisiciones 2025, los contratos y procesos de seleccion que se
adelanten, no requeriran del certificado expedido por Bienes y Suministros,
pero si deberan ser incluidos en el documento final. :

Por ultimo, recordar al Comité de Contratacién de la instituciéon, que en sus
obligaciones esta la revision del cumplimiento del Plan de Adquisiciones, por
lo cual se espera que en los meses de marzo, junio, septiembre y diciembre
se adelante el cumplimiento de dicha actividad, y se remita un informe
pormenorizado del mismo.

Agradezco su participacion en los téerminos planteados y su compromiso por
la construccién de una Armenia con mas Oportunidades.

r
MES PADK.LA GARCIA
Alcalde Mutiicipal

Proyect6: Andrés Mauricio Quiceno Arenas — Asesor Desp&/c.
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