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COMPRAVENTA DE ELEMENTOS DE PAPELERIA, CARTUCHOS Y TONER DE TINTAS DE
IMPRESORAS NECESARIOS PARA FUNCIONAMIENTO DE LAS DIFERENTES
DEPENDENCIAS DE LA GOBERNACION DEL AMAZONAS VIGENCIA 2025. En el presente
documento se presentan los soportes para determinar las condiciones de contratacion necesarias,
y fijar adecuadamente el alcance de lo requerido por la entidad, para adelantar el proceso de

contratacion.

1.1. Justificacién:

El departamento del Amazonas, en cumplimiento de sus funciones constitucionales y legales, en
especial las contenidas en los articulos 3 y 25.3 de la Ley 80 de 1993, que consagran el
cumplimiento de los fines estatales, la continua y eficiente prestacion de los servicios publicos y
la efectividad de los derechos e intereses de los administradores que colaboran con ellas en la
consecucion de dichos fines, en esta medida se adelantara un proceso que garantice |a
COMPRAVENTA DE ELEMENTOS DE PAPELERIA, CARTUCHOS Y TONER DE TINTAS DE
IMPRESORAS NECESARIOS PARA FUNCIONAMIENTO DE LAS DIFERENTES
DEPENDENCIAS DE LA GOBERNACION DEL AMAZONAS VIGENCIA 2025.

El Departamento para el desarrollo de las actividades propias de la administracion y el
cumplimiento de sus metas y labores planteadas para la satisfaccion de las necesidades de la
comunidad en general, con la finalidad de garantizar el normal funcionamiento y ejecucion de las
labores administrativas que le son propias para el buen desarrollo de las mismas, debe proveer el
suministro oportuno de los elementos dirigidos al desarrolio pleno de las funciones de los
servidores publicos, en pro del servicio de la comunidad lo que obliga a la entidad a adoptar
mecanismos internos oportunos y adecuados para la adquisicion de elementos de papeleria, y
articulos de oficina con el fin de satisfacer estas necesidades. Estos implementos se encuentran
amparados en el plan de compras de la entidad, los cuales son muy necesarios para garantizar el
normal funcionamiento.

Ei objetivo que busca la futura contratacion va ligado a la misionalidad de la Secretaria de
Desarrollo Institucional, segun lo fijado por la ordenanza No.07 del 23 de noviembre de 2012 “por
la cual se determina la estructura de la administracion departamental y las funciones de sus
dependencias”. Por el lado de la Secretaria de Desarrollo Institucional se puede identificar en el
articulo No.19 que tiene como mision general el fortalecimiento de los sistemas y procescs de
gerencia del talento humano, el direccionamiento de la modernizacion institucional vy
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organizacional, el apoyo para la gestién plblica mediante la prestacion de los servicios de almacén
y suministros, transporie, mantenimiento locativo, soporte de sistemas y el sistema de archivo y
gestion documental. En desarroilo de la misién debe cumplir las siguientes funciones: 7. Dirigir la
gestion de adquisicion y suministro de bienes y maleriales de consumo y devolutivos para la
garantia de desempefio de las diferentes dependencias de Ia administracion Departamental.

Revisando las existencias de elementos que se encuentran en el almacén de la entidad, se
evidencia que no existen elementos para cubrir las necesidades que se requieren por parte de los
diferentes grupos de trabajo, toda vez que se requiere en el desarrollo y cumplimiento de sus
labores diarias ademas de dar respuestas a los requerimientos de los entes de control, diferentes
entidades, ciudadania y demas participantes en los diferentes procesos, entre otros de planeacion,
ejecucion, asesoramiento, registro, control y evaluacion de la funcién administrativa.

Que, la Secretaria de Desarrollo [nstitucional en cumplimiento a lo establecido en el manual de
funciones y competencias laborales, respecto a las responsabilidades misionales, relacionadas
con el liderazgo y organizacién de los procesos, servicios e insumos que faciliten la gestion
administrativa de ia Gobernacién de Amazonas, es la encargada de identificar las necesidades de
recursos, materiales y coordinar su adquisicién o contratacion, almacenamiento y provision
oportuna de los mismos a cada una de las dependencias de la administracién departamental. Por
tanto, cree conveniente y oportuno contratar el suministro de papeleria y elementos de oficina,
que son de gran necesidad para cada una de las dependencias de la Gobernacion, con la finalidad
de garantizar la prestacion oportuna de los servicios, de acuerdo a los principios orientadores de
la administracién publica, tendientes a satisfacer las necesidades de los usuarios internos vy
externos de la administracion, contando con los elementos que se utilizan y que se requieran para
no afectar el desempefio institucional y la labor de los servidores plblicos que apoyan las
diferentes actividades en las secretarfas y Centros de trabajo.

Mediante Circular No 0110 del 17 de diciembre de 2024, se solicitaron las necesidades para el
plan de compras de la vigencia 2025, por medio de la cual se solicit6 las necesidades de papeleria
y Utiles de oficina a las diferentes dependencias de la Gobernacién del Amazonas, con el fin de
adelantar el presente proceso de minima cuantia, la informacion remitida y de acuerdo con las
necesidades incluidas en el PAA de la entidad, fueron base para definir la ficha tecnica del
presente proceso.

Por otro lado, revisado los acuerdos marco relacionados con la adquisicion de papeleria, se
identificaron dos acuerdos, 1. Consumibles de impresion - LP-AMP-120-2016, vigente hasta el 31
de julio de 2020, y 2. Suministro de papeleria y Gtiles de coficina - LP-AMP-102-20186, vigente hasta
19 de septiembre de 2018; como se evidencia ambos acuerdos marcos se encuentran vencidos.
Si bien se constaté la vigencia de los acuerdos marco el presente proceso es de minima cuantia
debido al presupuesto oficial del contrato, por consiguiente la entidad puede optar por aplicar en
base a la modalidad de minima cuantia una de las siguientes opciones: i) aplicar la regla general
de minima cuantia, i) coniratar con grandes almacenes o iii) acudir al catalogo de bienes y
servicios derivados de los instrumentos de agregacion de demanda con Mipymes y grandes

almacenes.
. » . N
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Asi las cosas, la Gobernacion procedera adelantar la contratacion mediante la modalidad de
minima cuantfa, lo anterior acorde al concepto del 27 de abril de 2023 emitido por la Agencia
Nacional de Contratacién Publica — Colombia Compra Eficiente, asi: "cuando se pretenda
coniratar bienes o servicios de condiciones uniformes que no excede del diez por ciento (10%) de
fa menor cuantia de la Entidad Estatal, independientemente de su objeto, se debe adefantar el
procedimiento de contratacién con base en fa modalidad de seleccién de minima cuantfa, pues en
este caso no debe tenerse en cuenta el objeto sino solo el valor del contrato, como norma especial’

Por dltimo se precisa que, la entidad adelantara en primera medida un proceso de minima cuantia,
debido a la necesidad urgente de elementos de papeleria en todas las dependencias,
considerando que a la fecha no existe un stock de estos elementos en almacén departamental,
afectando el normal funcionamiento de [as dependencias a inicio de afio, esto con la finalidad de
adquirir en un tiempo reducido los elementos. Dadas las circunstancias, la entidad tiene
programado de forma paralela adelantar un proceso de seleccion abreviada subasta inversa para
cubrir la necesidad para toda la vigencia. Esta primera compra, se centra en atender las
necesidades del sector central, de la Secretaria de Hacienda, Desarrollo Institucional, Talento
Humane, Oficina Asesora Juridica, quienes adelantan la contratacion en el mes de enero.

Considerando todo lo anterior, la Secretaria de Desarrolio Institucional ve viable adelantar todas
las. diligencias pertinentes para la COMPRAVENTA DE ELEMENTOS DE PAPELERIA,
CARTUCHOS Y TONER DE TINTAS DE IMPRESORAS NECESARIOS PARA
FUNCIONAMIENTO DE LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA GOBERNACION DEL
AMAZONAS VIGENCIA 2025, basandose en los principios de transparencia, economia
contractual y responsabilidad y de conformidad con los postulados que rigen la funcidn
administrativa y que estan establecidos en los Articulos 23, 24,25y 26 de la Ley 80 de 1993, a
fin de satisfacer la necesidad presentada por esta dependencia.

1.2. Descripcion de la necesidad:

La Gobernacidn del Amazonas con las disposiciones constitucionales y legales vigentes, y con el
objeto de satisfacer necesidades de orden oficial, considera necesario y oportuno iniciar un
proceso de contratacién de compra de elementos de papeleria, con el proposito de garantizar el
funcionamiento éptimo de la entidad, respecto a los diferentes procesos administrativos que
desarrollan todas las dependencias, direcciones y oficinas.

1.3. Plan de contratacion (Plan Anual de Adquisiciones-PAA):

Cédigo UNSPSC e i L e | g
(cada codigo Descripcion Valtn? I toéal ~Nombre del 4. ::S,e‘?,':?—tar ia ylo
separado por ( ; ) ‘ N estimado . responsable : VDI_lzrecglon
SDI-033_Compras de
. elementos de . .
14111500; . Lo Wilson  Elizalde .
44103100; papeleria y Otiles de . Secretario
: fici Mur,  Secretario
* 44121700 oficina  para el | $64.000.000 Desarrollo
4 4122000’ funcionamiento de las :Des_arrgllo Institucional
diferentes nstitucional
dependencias que
N . . . - m
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2.1. Descripcion del Objeto:

COMPRAVENTA DE ELEMENTOS DE PAPELERIA, CARTUCHOS Y TONER DE TINTAS DE
IMPRESORAS NECESARIOS PARA FUNCIONAMIENTO DE LAS DIFERENTES
DEPENDENCIAS DE LA GOBERNACION DEL AMAZONAS VIGENCIA 2025.

2.2. Lugar de ejecucion del contrato:

El lugar de ejecucion del contrato seré en el municipio de Leticia - Amazonas.

2.3. Clasificador de bienes y servicios del Contrato UNSPSC:

La obra, bien o servicio objeto del presente Proceso de Contratacion esta cod.iﬁcada en el
Clasificador de Bienes y Servicios de Naciones Unidas (UNSPSC) con el tercer nivel, como se
indica en la siguiente tabla:

Tt s LY Lo
Papel para impresora o fotocopiadora
44121701 Boligrafos
44121706 Lapices de madera
12171703 Tintas
44103103 Toner para impresoras o fax

De acuerdo con la necesidad existente en el Municipio de Leticia, el objeto de la futura contratacién
consistira en el: COMPRAVENTA DE ELEMENTOS DE PAPELERIA, CARTUCHOS Y TONER
DE TINTAS DE IMPRESORAS NECESARIOS PARA FUNCIONAMIENTO DE LAS DIFERENTES
DEPENDENCIAS DE LA GOBERNACION DEL AMAZONAS VIGENCIA 2025.
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3.1. Especificaciones técnicas minimas que deben cumplir los bienes/servicios/ obras:

| as caracteristicas y condiciones técnicas del objeto de la futura contratacion, consistira en:

1
1 | RESMA PAPEL TAMANO CARTA 45
2 |RESMA PAPEL TAMANO OFICIO 5
3 | BOLIGRAFO RETRACTIL NEGRO (CAJA X 12 UNIDADES). 40
4 CAJA DE CLIPS PLASTIFICADO ESTANDAR COLORES 500
SURTIDOS (CAJA X 80 UNIDADES).
5 LAPIZ PARA ESCRITURA, CON BORRADOR, MINA NEGRA CAJA 80
NO.2. (CAJA X 12 UNIDADES).
6 |TINTA NEGRA EPSON L15150 REF. BK524 UNID 4
7 | TINTA NEGRA CANON G3110 REF. BK190 UNID 4
8 | TONNER CF226A HP LASER JET M402n UNID 14
9 | TONNER MLT-D111 SANSUNG M2070FW UNID 5
10 | TONNER SP3710 PARA IMPRESORA RICOH M320F UNID 5
11 | TONER MLT 203L PARA IMPRESORA SAMSUNG M3370FD UNID 5
12 | TINTA T544 NEGRA (BK) - FRASCO 65 ML FRASCO 3
13 | TINTA 7544 AMARILLA (Y) - FRASCO 65 ML FRASCO 3
14 | TINTA 1544 MAGENTA (M) - FRASCQ 65 ML FRASCO 3
15 | TINTA 1544 CIAN (C) - FRASCO DE 65 ML FRASCO 3
16 | TONNER KIOCERA TK3162 (IMPRESORA M3145 IDN) UNID 5

3.2. Obligaciones de las partes:

Obligaciones Generales del Contratista

a.  El contratista debe asumir los gastos directos o indirectos generados en cumplimiento del
objeto contractual; y los que se desprendan de la legalizacién de dicho contrato.

b. El contratista debera cumplir con las especificaciones técnicas requeridas y descritas en

' el presente estudio, en cuanto a la entrega de ios materiales, de acuerdo a la necesidad
presenta por la Secretaria de Desarrollo Institucional.

c. Colaborar con la Gobernacion en cualquier requerimiento que se le haga.

d. Comunicarle a la Gobernacién en cualquier circunstancia politica, juridica, social,
econdmica, técnica, ambiental o de cualquier tipo, que pueda afectar la gjecucion del
contrato.

e. Dara conocer a la entidad cualquier reclamacién que indirecta o directamente pueda tener

: algtin efecto sobre el objeto del contrato o sobre sus obligaciones.

£ Cumplir con las nhormas tributarias, pagando los impuestos y retenciones a que haya lugar
de conformidad con el estatuto tributario.

g. Durante la ejecucion del contrato el contratista deberd cumplir con las normas
reglamentarias sobre seguridad y salud en el trabajo, medicina preventiva, higiene y

Proyectd | Cristian Javier Rozo Rojas Cargo: P. U. Contratista SDI Firma: %
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seguridad industrial y los demas aspectos inherentes que han sido establecidos o
establezca la ley y los organismos de control.

Cumplir con el desarrollo del objeto contratado dentro del plazo pactado.

Cumplir con las caracteristicas de cada uno de los bienes adquiridos, debiendo remplazar
sin costo alguno, a sus expensas y a entera satisfaccién del Departamento, aquelios que
resulten defectuosos y/o averiados, en un periodo no mayor a tres (03) dias calendario.
Entregar los elementos objeto del contrato en el almacén de la Gobernacién de Amazonas
ubicada en la calle 10 No. 6-50, en horario habil de lunes a viernes de7:00amai2my
de 2:00 a 5:00 pm.

Asumir los gastos de trasporte para el recibo y entrega de los bienes objeto del contrato,
los cuales deben ser empacados en debida forma, en aras de evitar su dafio, averia o
deterioro.

Las demads, acorde con la naturaleza y objeto del contrato.

Obligaciones Especificas

Cumplir con el desarrollo del objeto contratado dentro del plazo pactado.

Hacer entrega de los bienes objeto de compraventa cumpliendo con las especificaciones
de la ficha técnica del Estudio Previo, Invitacion y la Propuesta, los cuales deberan ser de
marca recenocida a nivel nacional, garantizando que sean de primera calidad.

Cumplir con las caracteristicas de cada uno de los bienes adquiridos, debiendo remplazar
sin costo alguno, a sus expensas y a entera satisfaccion del Departamento, aquellos que
resulten defectuosos y/o averiados, en un periodo no mayor a tres (03) dias calendario.
Entregar los elementos objeto del contrato €n el almacén de la Gobernacidn de Amazonas
ubicada en la calle 10 No. 8-50, en horario habil de lunes a viernes de 7:00 am a 12my
de 2:00 a 5:00 pm.

Mantener el precio de los bienes objeto contrato, durante la gjecucién de éste.

Asumir los gastos de trasporte para el recibo y entrega de los bienes cbjeto del contrato,
los cuales deben ser empacados en debida forma, en aras de evitar su dario, averia o
deterioro.

Informar por escrito y oportunamente al Supervisor del contrato sobre los obstéculos y
problemas que pudieren generarse durante la ejecucion del mismo.

Las demds, acorde con la naturaleza y objeto del contrato.

Obligaciones de la Gobernacién

a. Pagar la contraprestacion a la que tiene derecho el contratista.
b. Exigir al contratista la ejecucion idonea y oportuna de las obligaciones del presente
contrato.
c. Suministrar la informacién que previamente requiera el contratista en relacion con el
) objeto del presente contrato.

d. Efectuar la supervision y seguimiento del presente contrato.
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Ademas, cumplir con lo definido en la ley 80 de 1993, ARTICULO 40. DE LOS DERECHOS Y
DEBERES DE LAS ENTIDADES ESTATALES. Para la consecucion de los fines de que trata el
articulo anterior, las entidades estatales:

“1o. Exigiran del contratista la ejecucién idénea y oportuna del objeto contratado. Igual exigencia
podran hacer al garante.

20. Adelantardn las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones
pecuniarias y garantias a que hubiere lugar.

30. Solicitaran la actualizacién o la revisién de los precios cuando se produzcan fenémenos que
alteren en su contra el equilibrio econémico o financiero del contrato. (... )

A efectos de estimar el presupuesto del presente proceso de seleccidn, la Secretaria de Desarrollo
institucional adelanto un estudio de mercado, en donde se estimé que el valor para la
"COMPRAVENTA DE ELEMENTOS DE PAPELER[A, CARTUCHOS Y TONER DE TINTAS DE
IMPRESORAS NECESARIOS PARA FUNCIONAMIENTO DE LAS DIFERENTES
DEPENDENGIAS DE LA GOBERNACION DEL AMAZONAS VIGENCIA 2025, es de SESENTA
Y TRES MILLONES NOVECIENTOS VEINTINUEVE MiL NOVECIENTOS CINCUENTA Y OCHO
PESOS ($63.929.958,00) MCTE tal como se evidencia en el documento anexo ESTUDIO DEL
SECTOR, el cual hace parte integral del presente documento.

Forma de pago
El valor del contrato sera pagado de la manera que se detalla a continuacion:

La GOBERNACION DEL AMAZONAS pagara al CONTRATISTA el valor del contrato de forma
total acorde con las siguientes especificaciones:

100% a la terminacién del contrato previa presentacion de informe, comprobante de ingreso de
almacén municipal y certificacién del supervisor para lo cual el contratista presentara los pagos
correspondientes a seguridad sogcial.

Cada solicitud de pago debera estar acompafiada de las facturas, soportes correspondientes de
los bienes suministrados y de la certificacion sobre el pago de obligaciones asumidas por parte
del contratista. Las facturas deberan reunir los requisitos establecidos en el Estatuto Tributario y
demas que lo modifiquen, adicionen o aclaren. Si las facturas no han sido correctamente
elaboradas o no se acompafian de los documentos requeridos para el pago, el téermino para este
empezara a contarse desde |z fecha en que se haya aportado el lltimo de los documentos. Las
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demoras que se presenten por estos conceptos seran responsabilidad del contratista y no tendra
por ello derecho al pago de intereses o compensacion alguna.

Nota: Para efectos de los desembolsos anteriormente sefialados, el contratista debera acreditar el pago de
los aportes parafiscales y pago actualizado al sistema de seguridad social, salud y pensiones, conforme al
articulo 182 de la ley 100 de 1993, a la ley 789 de 2002, el decreto 1703 de agosto 2 de 2002, las leyes 797
y 828 de 2003 y el decreto 510 de 2003, bajo la pena de hacerse acreedor a las sanciones establecidas en
la misma,

El plazo de ejecucion del contrato sera de nueve (9) dias calendario. Contados a partir de la firma
del acta de inicio entre las partes.

PRESUPUESTO ¢ODIGO BPIN RUBRO NOMBRE VALOR
Otros bienes
transportables

Funcionamiento NIA 02-2.1.2.02.01.003.01 -07 - 14 | (excepto  productos | $63.929.958

metdlicos, maquinaria
y equipo} central

7.1.  Tipo del contrato a celebrar
De conformidad con ¢l objeto a contratar y lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007

y Decreto 1082 de 2015, el contrato resultado del proceso que aqui se adelante se denominara:
Compraventa.

7.2, Modalidad de seleccion

A

Proyectd

Cristian Javier Rozo Rojas

Cargo: P. U. Contratista SDI Firma:
Aprobé Wilson Elizalde Mur Cargo: Secretaria de Desarrolio Institucional Firma:
Revisd: Oficina Asesora Juridica Cargo: Oficina Asesora Juridica Firma:
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Teniendo en cuenta el valor del proceso de seleccion, para elegir el contratista, el Departamento
de Amazonas hard uso de la modalidad de seleccién por minima cuantfa, la cual encuentra su
fundamento juridico en las siguientes disposiciones:

El numeral 5 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el articulo 30 de la Ley 2069
de 2020, establece:

“5) Contratacién minima cuantia. La contratacién cuyo valor no excede del 10 por ciento
de la menor cuantia de la entidad independientemente de su objefo, se efectuard de
conformidad con las siguientes reglas:

a) Se publicaré una invitacién, por un término no inferior no inferior a un dia habil, en la
cual se sefialaré el objeto a contratar, el presupuesto destinado para tal fin, asi como las
condiciones técnicas exigidas;

b) Ei término previsto en la invitacién para presentar la oferta no podré ser inferior a un
dfa habil;

c) La entidad seleccionar, mediante comunicacién de aceptacién de la oferta, la
propussta con el menor precio, siempre y cuando cumpla con las condiciones exigidas;

d) La comunicacion de aceptacion junto con la oferta constituye para todos los efectos el
contrato celebrado, con base en lo cual se efectuaré el respectivo registro presupuestal.”

A su turno el Decreto 1082 de 2015, modificado por el Decreto 1860 de 2021, dispone:

“Procedimiento para la contratacién de minima cuantia. Las siguientes reglas son
aplicables a la contratacién cuyo valor no excede del diez por ciento (10%) de la menor
cuantia de la Entidad Estatal, independientemente de su objeto:

1. La Entidad Estatal debe sefialar en la invitacién a participar en procesos de minima
cuantia la informacion a la que se refieren los numerales 2, 3 y 4 del articulo anterior, y la
forma como el interesado debe acreditar su capacidad juridica y la experiencia minima, si
se exige esta difima, el cumplimiento de las condiciones técnicas exigidas, incluyendo las
obligaciones de las partes del futuro contrato.

2. La Entidad Estatal podré exigir una capacidad financiera minima cuando no hace el
pago contra entrega a salisfaccién de los bienes, obras o servicios. Sila Entidad Estatal

exige capacidad financiera debe indicar como hara la verificacién correspondiente en la
invitacion.

3. La Invitacion se publicara por un término no inferior a un (1) dia hébil para que los
interesados se informen de su confenido y formulen observaciones o comentarios, los

Proyectd | Cristian Javier Rozo Rojas Cargo: P. U. Contratista SDI Firma: v
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cuales serén contestados por fa Entidad Estatal antes del inicio del plazo para presentar
ofertas. De conformidad con el parégrafo del presente articulo, dentro del mismo término
para formular observaciones se podrén presentar las solicitudes para limitar IE]
convocatoria a Mipyme colombianas.

4. La Entidad Estatal incluird un cronograma en la invitacion que debera tener en cuenta
los términos minimos establecidos en este articulo. Ademés de lo anterior, en el
cronograma se establecerd: i) el término dentro del cual la Entidad Estatal respondera las
observaciones de que trata el numeral anterior. if) El término hasta el cual podré expedir
adendas para modificar la invitacion, ef cual, en todo caso, tendrd como limite un dia habil
antes a la fecha y hora prevista para la presentacion de ofertas de que trata el ditimo plazo
de este numeral, sin perjuicio que con posterioridad a este momento pueda expedir
adendas para modificar el cronograma del proceso; en todo caso, las adendas se
publicarén en el horario estabiecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.1. del Decreto 1082 de 2015.
i) El momento en que publicard un aviso en el SECOP precisando si el proceso
efectivamente se limité a Mipyme o si podré participar cualquier ofro interesado. iv)
Finalmente, se dispondré un término adicional dentro del cual los proponentes podran
presentar sus ofertas, el cual serd de minimo un (1) dfa habil luego de publicado el aviso
en que se informe si el proceso se limita o no a Mipyme.

5. La Entidad Estatal debe revisar las ofertas econdmicas y verificar que la de menor
precio cumple con las condiciones de la invitacion. Si esta no cumple, la Entidad Estatal
debe verificar el cumplimento de los requisitos de fa invitacién de la oferta con el segundo
mejor precio, y asi sucesivamente. Lo anterior sin perjuicio de la oportunidad que deberan
otorgar las Entidades Estatales para subsanar las ofertas, en los términos del articulo 5 de
la Ley 1150 de 2007, para lo cual estableceran un término preclusivo en la invitacion para
recibir los documentos subsanables, frente a cada uno de los requerimientos. En caso de
que no se establezca este término, los proponentes podrén subsanar sus ofertas hasta
antes de que finalice el traslado del informe de evaluacién.

6. La Entidad Estatal debe publicar el informe de evaluacién durante minimo un (1) dia
hébil, para que durante este férmino los oferentes presenten las observaciones que
deberén ser respondidas por la Entidad Estatal antes de realizar la aceptacion de la oferta
seleccionada.

7. La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las
condiciones establecidas en la invitacién a participar en procesos de minima cuantia. En
la aceptacién de la oferta, la Entidad Estatal debe informar al contratista el nombre del
supervisor o interventor del contrato.

8. En caso de empate, la Entidad Estatal aplicara los criterios de que trata el articulo 35 de
la Ley 2089 de 2020, conforme a los medios de acreditacion del articulo 2.2.1.2.4.2.17.
del presente Decreto o las normas que los modifiquen, adicionen o sustituyan.
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9. La oferta y su aceptacion constituyen el contrato estatal.

PARAGRAFO. De conformidad con el paragrafo 1 del articulo 30 y el articulo 34 de la Ley 2069
de 2020, en estos procedimientos de seleccion para Mipyme se aplicara lo prescrito en los
articulos 2.2.1.2.4.2.2 a 2.2.1.2.4.2.4 de este Decreto. No obstante, de conformidad con el numeral
3 del presente articulo, las solicitudes para limitar el proceso a Mipyme se recibiran durante el
término previsto en dicho numeral. Ademés, en el aviso de que frata el numeral 4 de este artfculo
se indicara si en el proceso aplican las limitaciones territoriales de que trata el articulo 2.2.1.2.4.2.3
o si podré participar cualquier Mipyme nacional.

La supervision del contrato estara a cargo de la Secretaria de Desarrollo Institucional, el cual se
realizara de conformidad con el manual de supervision e interventoria de la entidad. En todo caso,
el ordenador del gasto podré variar unilateraimente la designacion del supervisor, comunicando
por escrito al designado, con copia a la Oficina Asesora Juridica.

De conformidad con el articulo 4 de la Ley 1150 de 2007, y el articulo 2.2.1.1.1.6.3 del Decreto
1082 de 2015 en concordancia con lo establecido en el “Manual para la Identificacion y Cobertura
del Riesgo en los Procesos de Contratacién M-ICR-01" de Colombia Compra Eficiente, la
tipificacion, asignacién y estimacion de los riesgos previsibles en la contratacion.
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de exigir o no garantias en el proceso de seleccién de minima cuantia.

de seleccién de minima cuantfa y en la adquisicion en grandes superficies”.

Garantia Unica, en razén a que el bien a suministrar no lo requiere.

De conformidad con el articulo 2.2.1.2.1.5.4. del Decreto 1082 de 2015 la entidad estatal es libre

“Articulo 2.2.1.2.1.54. Garantias. La entidad estatal es libre de exigir o no garantfas en el proceso

Teniendo en cuenta la naturaleza del objeto del contrato, ef valor del mismo, la forma de pago, la
estimacion, tipificacion, y asignacion de los riesgos previsibles que puedan afectar el equilibrio
econdmico del contrato, fa entidad territorial considera que el Contratista NO debe constituir

colombianas con minimo un (1) afio de existencia, cuando concurran los siguientes requisitos:

para la presente vigencia de $532.338.092,00)

convocatoria a Mipyme colombianas.

El proceso de seleccion
es inferior a ciento
veinticinco mil délares de S X NO
los Estados Unidos de
América {US$125.000)

De conformidad con el articulo 2.2.1.2.4.2.2. del Decreto 1082 de 2015 la entidad estatal debe
limitar la convocatoria de los Procesos de Contratacién con pluralidad de oferentes a las Mipyme

1. El valor del Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco mil délares de los
Estados Unidos de América (US$125.000), liquidados con [a tasa de cambio que para el
efecto determina cada dos afios el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo. ( Valor

2. se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar |a

Son requisitos y documentos minimos habilitantes la capacidad juridica, cumplimiento de las
condiciones técnicas y el cumplimiento de la experiencia minima, que la entidad ha definido
como condiciones minimas que deberan cumplir los proponentes para gue su propuesta sea
habilitada. Estos requisitos no otorgan puntaje v la entidad los verificara como CUMPLE o NO

CUMPLE.
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De acuerdo con lo establecido en el numeral 5 del articulo 2 de fa Ley 1150 de 2007 modificada
por la Ley 2069 de 2020, y el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el
Decreto 1860 de 2021, la Entidad procedera a verificar y evaluar:

Capacidad jurldica.

Experiencia Minima (si se exige}

Cumplimiento de las condiciones técnicas.

Capacidad financiera, (Cuando no se hace pago contra entrega a satisfaccién de los
bienes, obras o servicios)

Pl ool el

Lo anterior con el propésito de habilitar las propuestas presentadas.
GENERALIDADES

. A. Unicamente se consideraran habilitados aquellos proponentes que cumplan todos los
requisitos habilitantes.

B. En el momento sefialado en la invitacién los proponentes presentaran una propuesta
completa, que incluya la informacion sobre la capacidad juridica y técnica, experiencia y
la propuesta econémica.

121, CAPACIDAD JURIDICA
La capacidad juridica, se acreditara con:
- Carta de presentacion de la oferta

Dado que el Decreto 1082 de 2015, establece que la oferta y su aceptacion constituye para todos
los efectos el contrato celebrado, es necesario la suscripcion del anexo presentado, el cual
contiene todos los elementos requeridos para que el oferente exprese de manera clara e
inequivoca que se obliga a lo establecido en la invitacién de la administracion.

- Certificacién de inscripcion en el registro mercantil para persona natural y/o
Juridica

De conformidad con lo estipulado en el articulo 28 del Cddigo de Comercio, los proponentes,
personas juridicas, deberan acreditar su existencia y representacion legal o matricula en el registro
mercantil respectivamente, mediante la presentacién del certificado otorgado por la Camara de
Comercio o por la entidad competente, con fecha de expedicion no superior a sesenta (60) dias
calendario, contados retroactivamente a partir de la fecha de presentacion de la oferta.

Si el representante legal de la empresa oferente tiene limitadas sus facultades para contratar u
obligar al proponente, este debera estar autorizado previamente por el drgano social
correspondiente. Copia de la autorizacion debera anexarse a la propuesta.
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Cuando el proponente sea persona natural, debera demostrar su condicion de comerciante
mediante la presentacion del certificado otorgado por la Camara de Comercio o per la entidad
competente, con fecha de expedicion no superior a sesenta (80) dias calendario debidamente
actualizado y vigente.

- Objeto Social- actividad econdmica

Cuando el proponente o los integrantes de consorcio o union temporal sean persona natural o
Juridica, el objeto social de la persona natural y/o juridica y/o en el establecimiento de comercio
de cualquiera de los dos, debe (n) contener una actividad relacionada con el objeto a contratar, lo
cual se determinara por medio del respectivo certificado de existencia y representacion legal y/o
registro mercantil.

- Requisitos para participar en convocatoria como Mipyme

De conformidad con el articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el Decreto
1860 de 2021, las Mipyme colombianas, acreditaran el tamaiio empresarial de la siguiente forma:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador piblico,
adjuntando copia del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el
contador o revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de
existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio ¢ por la autoridad
competente para expedir dicha certificacion.

Para la acreditacién deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen,
sustituyan o complementen.

En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicion con la copia del certificado del
Registro Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al momento de su
presentacion.

Para efectos de la limitacion a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del registro mercantil,
del certificado de existencia y representacion legal o del Registro Unico de Proponentes, segun
corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de méaximo sesenta (60) dias
calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacion para el inicio del
plazo para solicitar la convocatoria limitada.

.- Certificacion de pagos de seguridad social y aportes parafiscales persona juridica

De conformidad con el numeral 23 del articulo 1150 de 2007, "El proponente y el contratista
deberan acreditar que se encuentran al dia en el pago de aportes parafiscales relativos al sistema
de seguridad social integral, asi como los propios del SENA, ICBF y cajas de compensacion
familiar cuando ccrrespondan”, en consecuencia:

Proyectd | Cristian Javier Rozo Rojas Cargo: P. U. Contratista SDI Firma: Cy
Aprobé Wilson Elizalde Mur Cargo: Secretaria de Desarrollo Institucional Firma: ;k
Revisd: Oficina Asesora Juridica Cargo: Oficina Asesora Juridica Firma:

Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el presente documento y lo encontramos ajustade a las normas y disposiciones legaies y/o
técnicas vigentes y por lo tanto bajo nuestra responsabilidad lo presentamos para la firma de: (Secretaria Desarrolle Institucional).

Calle 10 N° 10-77 Teléfonos: 098 592 4010
Leticia, (Amazonas) Colombia www.amazonas.gov.co
desarrolloinstitucional@amazenas.gov.co



COLOMBIA

ESTUDIO PREVIO

GOBER ACION DEL DEPENDENCIA: SECRETARIA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL
AMAZONAS

En el caso de personas juridicas, la acreditacion def pago de los aportes de sus empleados, a los
sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las cajas de compensacion
familiar, instituto colombiano de bienestar familiar y servicio de aprendizaje, mediante certificacion
expedida por el revisor fiscal, cuando este exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o por
el representante legal durante un lapso equivalente no inferior a seis (8) meses anteriores a la
presentacion de la propuesta. En el evento en que la saciedad no tenga mas de seis (6) meses
de constituida, debera acreditar los pagos a partir de la fecha de constitucion.

NOTA: En caso que el proponente no tenga personal a cargo dentro del periodo cettificado y por
ende no esté obligado a efectuar el pago de aportes parafiscales y seguridad social debe certificar
esta circunstancia.

- Pagos a los sistemas de seguridad social y parafiscal persona natural

De conformidad con el numeral 23 del articulo 1150 de 2007, "El proponente y el contratista
deberan acreditar que se encuentran al dia en el pago de aportes parafiscales relativos al sistema
de seguridad social integral, asi como los propios del SENA, ICBF y cajas de compensacién
familiar cuando correspondan”, en consecuencia:

Cu.ando el proponente sea una persona natural, debera presentar fotocopia de los recibos de pago
y copia de la planilla del sistema de seguridad social y parafiscal.

- Registro Unico Tributario

El oferente debe anexar el Registro tnico Tributario (RUT), cuando la propuesta este presentada
en Consorcio y Unién Temporal, deberan anexar copia del RUT cada uno de los integrantes y si
llegara a adjudicarse el presente proceso, debera radicar el RUT del Consorcio y Unién Temporal,

- Fotocopia del Documento de identidad

Se debera anexar fotocopia del documento de identidad del proponente. En caso de persona
juridica, se debera presentar el documento de identidad del representante legal.

- Fotocopia de la Libreta Militar

Se debera anexar fotocopia de la libreta militar del proponente en el caso de las personas
naturales (hombres) menores de cincuenta (50) afios. En caso de persona juridica, se debera

presentar fotocopia de la libreta militar del representante legal (hombre) menor de cincuenta (50)
afos.

- Certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la procuraduria general de
la nacién.

Se debera anexar fotocopia de los antecedentes disciplinarios expedido por la procuraduria
| general de la nacion del proponente. En caso de persona juridica, se debera presentar la fotocopia
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de los antecedentes disciplinarios expedido por la procuraduria general de la nacion del
representante legal.

- Certificacién de antecedentes fiscales expedido por la contraloria general de la
Repiblica.

Se debera anexar fotocopia de los antecedentes fiscales expedido por la contraloria general de la
republica del proponente. En caso de persona juridica, se debera presentar la fotocopia de los
antecedentes fiscales expedido por la contraloria general de la republica del representante legal.
- Declaracién del origen de los recurses, con los cuales se realizara la operacion
objeto del contrato, rendida bajo la gravedad de juramento. (De conformidad con el
articulo 27 de la ley 1121 de 2006.)

- Certificado de medidas correctivas,

12.2. EXPERIENCIA MINIMA
Se solicitard como experiencia del proponente lo siguiente:
Experiencia General

Los proponentes deberan acreditar su experiencia general anexando copia y/o certificacion de UN
(1) contrato de compraventa con entidades publicas y/o privadas, cuyo valor sea superior al 100%
del presupuesto oficial de la presente convocatoria.

Experiencia Especifica

Los proponentes deberan acreditar su experiencia especifica anexando un (1) contrato de
compraventa de papeleria, toner y tintas de impresora celebrado y ejecutado con entidades
plblicas, suscrito en las Ultimas dos vigencias (2023-2024), y cuyo valor sea igual o superior al
100%.

Nota 1: Los contratos presentados como experiencia general no se tendréan en cuenta en la
experiencia especifica.

Nota 2: El contrato de compra de materiales no podré ser de compra de materiales de obra y/o
ferreteria.

12.3. CUMPLIMIENTO DE LAS CONDICIONES TECNICAS

El contratista junto con su propuesta debe presentar el respectivo Anexo de cumplimiento de las
condiciones técnicas exigidas.

Y

Proyectd | Cristian Javier Rozo Rojas Cargo: P. U. Contratista SDI Firma: \
Aprobd Wilson Elizalde Mur Cargo: Secretaria de Desarrollo Institucional Firma: 6}_/‘
Revisd: Oficina Asesora Jurfdica Cargo: Oficina Asesora Juridica Firma: &~

Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el presente documento y fo encontramos ajustado a las normas y disposiciones legoles y/o

técnicas vigentes y por lo tanto bajo nuestra respansabilidad lo presentamos para la firma de: {Secretaria Desarroilo Institucional).

Calle 10 N° 10-77 Teléfenos: 098 592 4010
Leticia, {(Amazonas) Colombia www.amazonas.gov.co
desarrolloinstitucional@amazonas.gov.co



ESTUDIO PREVIO

GOBERNACIGN DEL DEPENDENCIA: SECRETARIA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL

AMAZONAS

Al formular la oferta, el proponente acepta que estaran a cargo todos los impuestos, tasas y
contribuciones establecidos por las diferentes autoridades nacionales, departamentales ©
municipales y dentro de estos mismos niveles territoriales, los impuestos, tasas y contribuciones
establecidos por las diferentes autoridades, siendo las siguientes:

Impuestos Porcentaje %

Estampilla Amazonia 1%

Estampilla Cultura 1.5%
Estampilla Ancianato 4%

Estampilla Pro desarrollo 1.5%
Estampilla Desarrollo Fronterizo 1%

Tasa Pro Deporte y Recreacion 1.5%
Fondo Depariamental Bomberil 0.5%
Reteica 0.8%
Si es declarante referente a compras 2.5%
No es declarante referente a compras 3.5%

125 CRITERIOS DE SELECCION Y CRITERIOS DE DESEMPATE

La Gobernacion revisara ias ofertas econémicas y verificara que la de menor precio cumple con
las condiciones de la invitacién. Si esta no cumple, la Gobernacion verificara el cumplimento de
los requisitos de la invitacién de la oferta con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente.

Lo anterior sin perjuicio de la oportunidad que se otorgue para subsanar las ofertas, en los
términos del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, para lo cual se establecera un término preclusive
en la invitacion para recibir los documentos subsanables, frente a cada uno de los requerimientos.
En caso de que no se establezca este término, los proponentes podran subsanar sus ofertas hasta
antes de que finalice el traslado def informe de evaluacion.

La Gobernacién publicara el informe de evaluacion durante minimo un (1) dia habii, para que
durante este término los oferentes presenten las observaciones que seran respondidas antes de
realizar la aceptacion de la oferta seleccionada.

La Gobernacion aceptara la oferta de menor precio, siempre que cumpla con ias condiciones
establecidas en la invitacién a participar. En la aceptacion de la oferta, la Gobernacién informara
al contratista el nombre del supervisor o interventor del contrato.

En caso de empate, la Gobernacion aplicara los criterios de que trata el articulo 35 de la Ley 2069
de 2020, conforme a los medios de acreditacion del articulo 2.2.1.2.4.2.17 del Decreto 1082 de
2015, modificado por el Decreto 1860 de 2021 o las normas que los modifiquen, adicionen o
sustituyan.

NECESIDAD
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