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GOBERNACION DEL AMAZONAS
Secretaria de Desarrollo Institucional

MEMORANDO 2 1 ENE 2025
Oficina Asesor ifidic

Leticia, 20 de enero 2025 = BT
DE: SECRETARIA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL

PARA: GOBERNADOR DE AMAZONAS. ,
ASUNTO: Solicitud de visto bueno para la compra de elementos de papelerfa.

" El departamento del Amazonas, en cumplimiento de sus funciones constitucionales y legales,
en especial las contenidas en los articulos 3 y 25.3 de la Ley 80 de 1993, que consagran el
cumplimiento de los fines estatales, la continua y eficiente prestacion de los servicios publicos
-y la efectividad de los derechos e intereses de los administraderes que colaboran con ellas en
la consecucion de dichos fines, en esta medida se adelantarda un proceso que garantice la
COMPRAVENTA DE ELEMENTOS DE PAPELERIA, CARTUCHOS Y TONER DE TINTAS .
DE IMPRESORAS NECESARIOS PARA FUNCIONAMIENTC DE LAS DIFERENTES
DEPENDENCIAS DE LA GOBERNACION DEL AMAZONAS VIGENCIA 2025.

El Departamento para el desarrolio de las actividades propias de la administracién y el
cumplimiento de sus metas v labores planteadas para la satisfaccion dé las necesidades de
la comunidad en general, con la finalidad de garantizar el normal funcionamiento y ejecucion
de las labores administrativas que le son propias para el buen desarrollo de las mismas, debe
proveer el suministro oportuno de los elementos dirigidos al desarrollo pleno de las funciones
de los servidores publicos, en pro del servicio de la comunidad lo que obliga a la entidad a
adoptar mecanismos internos oportunos y adecuados para la adquisicion de elementos de
papeleria, y articulos de oficina con el fin de satisfacer estas necesidades. Estos implementos
se encuentran amparados en el plan de compras de la entidad, los cuales son muy necesarios
. para garantizar el normal funcicnamiento. -

El objetivo que busca la futura contratacion va ligado a la misionalidad de la Secretaria de
Desarrollo Institucional, segun lo fijado por la ordenanza No.07 del 23 de noviembre de 2012
“por la cual se determina la estructura de la administracion departamental y las funciones de
sus dependencias”. Por el lado de la Secretaria de Desarrollo Institucional se puede identificar
en el ariiculo No.19 que tiene como misién general el fortalecimienio de los sistemas y
procesos de gerencia del talenio humano, el direccionamiento de [a modernizacién
institucional y organizacional, el apoyo para la gestién pliblica mediante [a prestacion de los
servicios de almaceén y suministros, transporte, mantenimiento locativo, soporte de sistemas y
el sistema de archivo y gestién documental. En desarrollo de la misién debe cumplir las
siguientes funciones: 7. Dirigir la gestion de adquisicién y suministre de bienes y materiales
de consumo y devolutivos para la garantia de desemperio de las diferentes dependencias de
la administracién Departamental. '

Revisando las existencias de elementos que se encuentran en el almacén de la enfidad, se
evidencia que no existen elementos para cubrir las necesidades que se requieren por parte
de los diferentes grupos de trabajo, toda vez que se requiere en el desarrollo y cumplimiento
de sus labores diarias ademas de dar respuestas a los requerimientos de los entes de control,
diferentes entidades, ciudadania y demas participantes en los diferentes procesos, entre otros
de planeacion, ejecucién, asesoramiento, registro, control y evaluacién de la funcion

=

administrativa. "

Que, |a Secretaria de Desarrollo Institucional en cumplimiento a lo establecido en el manual
de funciones y competencias laborales, respecto a las responsabilidades misionales,
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H relaclonadas con el liderazgo y organizacion de los procesos, servicios e insumos que faciliten
la gestién administrativa de la Gobernacidn de Amazonas, es la encargada de identificar las
neceSIdages de *TeCUrsos, materiales y coordinar su adquisicion o contratacién,
almacenamlento ylprowsmn oportuna de los mismos a cada una de las dependencias de la
* administracion departamental. Por tanto, cree conveniente y oportuno contratar el suministro
de papeleria y elementos de oficina, que son de gran necesidad para cada una de las
dependencias de la Gobernacion, con la finalidad de garantizar |a prestacién eportuna de los
servicios, de acuerdo a los principios orientadores de la administracién publica, tendientes a
satisfacer las necesidades de los usuarios internos y externos de la administracion; contando
con los elementos que se utilizan y que se requieran para no afectar el desempefio institucional
y la labor de los sérvidores pblicos que apoyan las diferentes actividades en las secretarias
y Centros de trabajo.

Para ello se solicita respetuosamente su visto bueno, que permita proceder con los tramites
de precontractuales para la COMPRAVENTA DE ELEMENTOS DE PAPELERIA,
CARTUCHOS Y TONER DE TINTAS DE IMPRESORAS NECESARIOS PARA
FUNCIONAMIENTO DE LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA GOBERNACION DEL
AMAZONAS VIGENCIA 2025,

Atentamente,

Secretario de Desarrollo [nstitucional

Elaboro: Cristian Javier Rozo R. - P.U. Contratista SO
Revisé: Wilson Elizalde Mur — Secretarid de Desarituclonal
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