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[ DESCRIPCIONDE LANECESIDAD ]

La Agencia Logistica de las Fuerzas Militares Regional Caribe, Establecimiento publico del orden:
nacional, adscrito al Ministerio de Defensa de acuerdo al Capitulo Il del Decreto No. 4746 del 30 de
diciembre de 2005, tiene por objeto “Ejecutar las actividades de apoyo logistico y abastecimiento de
bienes y servicios requeridos para atender las necesidades de las Fuerzas Militares”, asi ‘mismo
“Adquirir los bienes y servicios que requiera el Ministerio de Defensa Nacional, en especial €l Ejército
Nacional, la Armada Nacional y la Fuerza Aérea Colombiana”, de conformidad: con las funciones
generales establecidas en el numeral 3 del Articulo 7 del Capitulo 1l del decreto en mencién.

En cumplimiento de los principios constitucionales y lineamientos del Ministerio de Defensa y otras
entidades del Estado, La Agencia Logistica de las Fuerzas Militares provee soluciones focalizadas en
abastecimientos clase | y |l e infraestructura a las Fuerzas Militares de Colombia en todo tiempo y
lugar, con recursos de personal altamente calificado y comprometido con el mejoramiento continuo
del sistema integrado de gestion, identificando riesgos, peligros ocupaciones y la contaminacion, bajo
normas ambientales y seguridad y salud en el trabajo.

La Agencia Logistica de las Fuerzas Militares Regional Caribe, en cumplimiento de su misién
institucional, requiere garantizar el normal funcionamiento y ejecucién de las labores propias de su
gestion misional y los. procesos de apoyo que se desarrollan en la Regional, por lo que debe velar por
el cuidado y conservacién de sus bienes 'y mantener en perfectas condiciones sus areas
administrativas y operativas, en fin de garantizar la salud y bienestar del personal que labora en ellas;
asi como de los usuarios y clientes que acuden a la misma, para tal efecto es necesario iniciar un
proceso de contratacion que nos permita cumplir de forma eficiente y eficaz.

Por lo antes expuesto, se requiere contar con elementos o insumos de ferreteria para realizar los
mantenimientos y reparaciones locativas menores por parte del personal de mantenimiento locativo,
asi como dotar el Aimacén General de estos elementos para poder suplir los mantenimientos que se
presentan repentinamente y que es necesario atender oportunamente para evitar dafios mayores,
por ello se hace necesario adelantar un proceso conducente a contratar el Suministro de Elementos
de Ferréteria destino a la Agencia Logistica de las Fuerzas Militares Regional Caribe, mediante un
contrato de suministro, en donde no se estipulen las cantidades a contratar, sino que dichos
elementos sean requeridos de acuerdo a las necesidades de mantenimiento y/o arreglo que se
presenten en las diferentes dependencias de la Regional Caribe, seguin el presupuesto asignado.

Tipo De Adjudicacién: Se recomienda que el proceso a seguir se adjudique en forma TOTAL
atendiendo a la necesidad de la entidad descrita en el presente documento. Los bienes se
adjudicaran por el valor total de presupuesto del proceso hasta satisfacer la necesidad.
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NOTA: Sera adjudicado por el presupuesto total asignado, sin embargo, en lla plataforma del

SECOP I, se establecera un listado de valores unitarios, los cuales se iran ejecutando de

conformidad con la necesidad a través del supervisor del contrato.
| T  ANTECEDENTES

1
La Entidad en vigencias anteriores ha ‘realizajdo“distintos procesos de seleccién, de los cuales se
han adjudicados contratos para el suministro de elementos de ferreteria los cuales han sido usados
para las reparaciones locativas en las ‘instalacipnes de la: Regional Caribe.

{

. _____ADQUISICIONES ANTERIORES. ]
_No. Proceso ___No. Contrato __Observaciones al Desarrollo de la: ejecucién
~ 005-036-2024 005-030-2024 | ' Ninguna o |
005-039-2023 005-034-2023 || Ninguna ] 11
005-049-2022 _005-036-2022 1| Ninguna ]
005-034-2021 __005-033-2021 . Ninguna _
L T T OBJETOA CONTRATAR ]

“SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE FERRETFRiA CON DESTINO A LA AGENCIA LOGISTICA
DE LAS FUERZAS MILITARES REGIONAL CARIBE”

[ cébico ,EsTAN’DARbE,PRQDuchs Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC) |

El (bien, Servicio u Obra) esta codificado en el dlasiﬁcador de: Bienes y Servicios UNSPSC como se
indica a continuacion, el cual debe corresponder con el registrado en el PAA:

Grupo Segmento | Familia | { Clase | Producto | Nombre:
B I | | 11 17 T 00 Arena
B _15. 12 L 18 00 __Anticorrosivos
c 27 11 ' \ 19 00 ' : H'erramiernt'as gruesas y
. o R _de acabados
B 11 10 _ 15 02 Lija o esmeril
D _30 | M d1 18 - 00 ‘Cemento y Cal
- D 30 15 | | .18 . 05 Estucado
D 31 1 15 16 00 | __Cadenas
D 1 31 | 20 L1150 02 _Cinta aislante eléctrica
D 31 20 118 03 Cinta de-enmascarar
D 31 | 200 | T 15 15 Cintas de papel
D 31 ‘ 20 . 15 25 Cinta de vinilo
_D 31 | 20 . 15 28 Cinta de montaje __
D 31 ' 20 |1 18 _ 10 Pegamentos
D 31, 21 | ] 15 __ 00 __Pinturas y tapa poros__|
D 3 21 | 116 04 | Diluyentes para pinturas .
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" Aplicadores de pintﬁra y

D 31 | 21 19 00 : h
] ‘ :accesorios para pintar.
D 39 10 16 00 __Lamparas y Bombillas
D 39 . 12 19 00 ‘ Dlspos;tlvqs y accesorios
: _ _ _ | deseguridad eléctrica
D 39 12 29 00 Interruptores eléctricos y
— : - , _accesorios
D 40 17 18 17 Tubq pvc para uso
o N 7 _____industrial _
D 40 17 26 08 Acople§ Qe tubos de
. _ plastico pve
D 40 17 46 08 T para tubg:cde‘ plastico
D 46 17 15 00 CSerradl.quas, elementos de
, , . eguridad y accesorios.

 ESPECIFICACIONES TECNICAS DELBIEN/SERVICIO |

Se debe consignar con claridad las especificaciones técnicas y/o norma técnica del bien, obra o
servicio necesarios que garanticen la correcta ejecucion del contrato.

[1rEm|

CANTIDAD _ DESCRIPCION _REQUISITOS MINIMOS
111,00 Union alta presion De Pvc 1/2" .

B Adaptador Hembra Alta Presion En|
211,00 | Pvc 1/2"

N Adaptador Macho Alta Presion En
311,00 Pvc 1/2"
‘ Codo: 90°Tuberia Pvc Alta Presmn ‘

411,00 [1/2" ' Los elementos deben ser nuévos y-de buena
51,00 Uniénen T alta presmn dePvc 1/2" | calidad, los cuales seran verificados por el
611,00 Tubo Pvc Presion 1/2" X6M _ Supervisor del contrato.

711,00 llave de paso enpvc 1/2__ — Deben tener garantia que ampare por dafos de
gegante P ara Pve Re.s'lstente fabricas y cambio en cgso de deterioro por mala

ecado ‘Rapido Presentacién. Por calidad

81,00 1/8 De Galdn , )
Lgmp ara2 LIED i paAr; egnpqt?r - Para el caso de las luminarias y lamparas-estas
- 9!1.00 ‘le::l:l?; 4w luz fria. Ahorradora de | yopen led y ahorradoras de energia (para este '
— nerg — ———1 caso debera aportar la hoja de seguridad y ficha

i éiggfarga GOLEDebpaé; elumzpof:rizr‘ técnica dentro de la ejecucion del contrato

101,00 Ahotradora de energia avaladas por el supervisor del contrato.)

- ) Tubo led de policarbonato T8 18w.

111,00 _{ Ahorradora de energia.

‘ Bulto Cemento Blanco Tipo 1

12 (1,00 | Presentacion 20 Kg.

|, ' Bulto Cemento Gris Presentacnon
- 13{1,00 25 Kg ‘
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141,00 Bulto Yeso Blanco Bulto X 2jsKg
1501,00 Aréna gruesa' M3 ]
: 1 Cadena Galvanizada eslabonada
' 16/1,00 de /4" x 10 Metros ‘
0 Cerradura Tipo Pera Madera Para |
‘ |Bafio, con minimo dos COplaS de|
17 11,00 | llaves
i - [Candado 60 Mm Tlpo Industrlal“
‘ I Proteccion Intempérie, con\mlnlmo
181,00 dos.copias de llaves | ‘
Cinta Aislante eléctrica negra 19‘
1914,00 1 Mm X 20 Metros |
2011,00 Cinta De Demarcacién * 10 M
| | Cinta De Enmascarar 1Pulg X
40Mt. Presentacién: Rollo D Ie "X
211,00 _ [ 40Mt ‘
' Cinta De Enmascarar 4Pulg x|
‘ ‘40Mt. Presentacion: Rollo De 4" X|
22 11,00 | 40Mt.
S Cinta De Papel Para YesmCarton
231,00 50 Mm X 150 Mtrs J
1 | Cinta En Malla. Para Drywall 60 a
24 11,00 90 metros ‘
‘ [Pintura  anticorrosiva Alduicida,]
251,00 varios colores X galén i
e Pintura para demarcacion V|a| color
. 261,00 _|-amarilla x galén. n |
- Vinilo tipo 1 Color Blanco | Exterior |
27 11,00 Cuiete De 5 Galones 3
[ Vinilo. tipo 1 Color Blanco llnterlor ‘
281,00 Cufiete De 5 Galones i
' Vinilo. tipo 1 Color azul Exterior|
291,00 Cufiete De 5 Galones ‘
301,00 Thiner x galén. i
311,00 [Estuco plastico Cunéte x 5 galones 1
321,00 | Lija seca N°150-pliego ‘
33[1,00 Lija seca N°80 pliego ;
_34[1,00 | Rodillo para pintar de felpa 9 5
351,00 :Brocha Nylon de 4" T
‘Espatula 3" 'Metdlica con mango‘
361,00 plastico
1 ' | Toma Corriente doble Pve De 15
371,00 _ lamp )
| interruptor de comente senculo ‘
381,00 blanco pve 1
‘ | Canaleta Plastica De Pis6 con|
391,00 ‘{adhesivoPara Cable ‘
' ‘Lamina. de icopor para CIeIo razo
'~ 401,00 115 mm de grosor |
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411,00 hoja de Segueta

42 (1,00 | Marco de segueta

| Manguera Flexible para Sanitario |

431,00 | pléstica ,

441,00 Soga de hilo 5mm x metro

45| 1,00 Cuchilla para guadanadora

461,00 | Juego de brocas mixtas 9 piezas

4711,00 Disco de corte para metal 4 1-2 ; .

4811,00 Disco de corte para muros 4 1-2

491,00 Lamina de drywall 1/2 pulgada

501,00 Cepillo de Alambre

511,00 | Masilla Supermastick

52 (1,00 ‘Caja de tornillos perforantes 1/2

531,00 teja de eternit-ondulada N

[ ,CONDICIONVEZ;S,TECNICASESPECIAL;ESﬁEL'BIENIVVSERVI,CiOAADQUIRIR” ]

Los Elementos entregados deberan ser de buena Calidad cumpliendo con las siguientes condiciones:

Originales

Calidad Optima

Suministrarse con las especificaciones

Bien empacado. ]

Para el caso de las luminarias estas deberan ser ahorradoras de energia.

Nota 1: los elementos de ferreteria se entregaran de acuerdo a las cantidades solicitadas por el
supervisor del contrato el cual a través de ordenes de pedido suministrara las cantidades y las fechas
requeridas para la entrega de los elementos.

Nota 2: MONTO AGOTABLE - Se aclara que el valor del proceso corresponde a presupuesto a
monto agotable, es decir se puede solicitar cualquiera de los elementos de dicha tabla a necesidad
del supervisor del contrato y el proveedor seleccionado ira facturando, agotado el presupuesto
asignado, se agota la ejecucion contractual. El contratista debe llevar control de la gjecucion y no
debe sobrepasar el valor del contrato

Nota 3: TIEMPO DE ENTREGAS - Realizado por parte del supervisor del contrato la solicitud de
pedido, el contratista tendra hasta méaximo 72 horas para la entrega de los suministros y en caso del
no cumplimiento debera reportarlo al supervisor con antelacion.

Nota 4: los costos de transportes y entrega, seran a cargos del contratista, asi como también los
costos adicionales por la devolucion de elementos que lleguen en mal estado 0 no cumplan con las
condiciones técnicas descritas en los requisitos minimos.

Nota 5: La Agencia Logistica Regional Caribe, podra requerir en la ejecucion del contrato, otros
elementos no previstos en el anexo técnico, realizando un analisis del mercado, en el cual se
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|
incluiran cotizaciones de diferentes proveedores, para aprobacién del Ordenador del Gasto y
posterior modificaciéon contractual. j

— NORMATIVIDAD APLICABLE (especifica para el servicio ylo bien)
Dentro de las regulaciones aplicables al bien a sf;uministrar se encuentran las Siguientes:

|
Normas Técnicas Colombianas — NTC- (actua,le$) ICONTEC
RETIE Y RETILAP (Para los Materiales eléctrich).

|
Y demés normas que las(os) modifiquen adiciones o sustituyan.

La experiencia del proponente debe ser acreditfada‘ con los siguientes documentos:

i

_EXPERIENGIA REQUERIDA

Para el caso de contratos ejecutados con el sector publico, se debe anexar copia: del contrato con
acta de recibo a satisfaccién y acta de liquidacion.

|
l.as actas deben contener como minimo Ia siguiente informacién:

Objeto del contrato.

Valor.

Nombre o razén social del contratista.
Nombre o razén social del contratante

Fecha de iniciacién y terminacién del contrato. 1‘

i
|
|

Para efectos. del sector privado, se debe a
donde conste el recibido a satisfaccion por

La experiencia se acreditara con certificacio

nexar copia de factura(s) cambiaria(s) de compraventa
parte del contratante.

| .
nes.de contratos ejecutados, cuya sumatoria-total sea

igual o superior al cien por ciento (100%

) del presupuesto oficial y el objeto debe ser igual o similar
al objeto.contractual.

plan con los requerimientos antes enunciados
erida, no seran tenidas en cuenta.

Las certificaciones que no cum 0 nho contengan la
totalidad de la informacién requ
Unicamente se podra acreditar Ia experiencia rjequerida cuando el proponente haya desarrollado
de manera directa las actividades que constituyen tal experiencia para el presente proceso de
seleccion. |

ACREDITACION DE LA EXPERIENCIA EN LA MODALIDAD DE CONSORCIO Y/O UNION
TEMPORAL ;
Para Consorcios y Uniones Temporales, se calificara el cien por ciento (100%)

-de participacién de
la-Unién Tempeoral o Consorcio que cumplan con los requisitos.establecidos a

nteriormente,

|
|
i
|
|
|
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Lo anterior quiere decir, que, si uno de los participantes de la Union Temporal o Consorcio que se
presentan en esta invitacion publica, aporta uno o mas contratos certificados fruto de la ejecucion
de ofra Unién Temporal o Consorcio, el Oferente obtendra el cien por ciento (100%) de la
experiencia.

Para efectos de acreditar la experiencia aqui requerida se tendran como vaélidos los contratos
ejecutados y/o facturas.

REQUISITOS TECNICOS HABILITANTES:

e Certificacion de Garantia: El proponente debe anexar certificacion suscrita. por el
representante legal o quien asuma estas funciones en caso de ser persona juridica o persona
natural si se presenta en tal calidad, manifestando que otorga la garantia tecnica para amparar
cada uno de los elementos de ferreteria y materiales de construccién adquiridos por minimo seis
(08) meses, contados a partir de la fecha en la cual se firme el Acta de recibido a satisfaccion por
parte del supervisor, contra posibles - defectos de fabricacion o funcionamiento. -

e Certificacion de fabricacion de los bienes: El proponente debe anexar certificacion suscrita
por el representante legal o quien asuma estas funciones en caso de ser persona juridica o
persona natural si se presenta en tal calidad, en la que garantiza que los bienes que seran
entregados son fabricados con materiales nuevos, no Re manufacturados ni refaccionados.

| '  ;,I,_UGAR(ES)DEENTREGAY/OEJECUC](’)NDEL'CONTRA‘I‘"O7 ]

Direccion: Ave San Martin, Entrada Bocagrande, Base Naval ARC Bolivar-Agencia Logistica de las
Fuerzas Militares Regional Caribe.

Ciudad: Cartagena de Indias

Departamento: Bolivar

Pais: Colombia

Y demés condiciones requeridas para él caso.

[ PLAZODEESKCUGSN ]

El plazo de €jecucion del contrato sera hasta el 29 DE AGOSTO DE 2025 O HASTA AGOTAR
PRESUPUESTO LO PRIMERO QUE OCURRA, contados a partir del cumplimiento de los requisitos
de ejecucion (Registro presupuestal, aprobacion de cumplimiento de las garantias, paz y salvo de los
aportes a Seguridad Social y Parafiscales de estar obligado a este Ultimo concepto, facturas subidas
en la plataforma transaccional SECOP 1), prorrogable si las partes lo acuerdan, previa ponencia del
supervisor del contrato.

[ PRESUPUESTO CONTENIDO EN EL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES |

Se certifica que los valores de los servicios solicitados en el presente informe técnico, se encuentran
actualizacion para publicar en el Plan Anual de Adquisiciones de la Vigencia Fiscal 2025, el
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presupuesto oficial estimado para el presente proceso de seleccion corfesponde a la suma de

CUATRO MILLONES TRESCIENTOS SESENTA MIL MCTE (4.360.000,00) Incluido IVA y demas.

impuestos, tasas y contribuciones, respaidado por el CDP No 4725 de fecha 22 del mes de enero de
2025 distribuides por rubros ast: |

DEPENDENCIA | RUBRO PRESUPUESTAL || | -
DE AFECTACION (5° NIVEL) : DESCRIPCION DEL RUBRO VALOR
OTROS PRODUCTOS
: ~QuiMICOos; FIBRAS
ELEFE | | ARTIFICIALES (O FIBRAS
| ELEMENTOS DE | INDUSTRIALES HECHAS POR
FERRETERIA |  A-02-02-01-003-005 || _EL HOMBRE) | 1.400.000,00
~ ELEFE \ ) N - || VIDRIO Y PRODUCTOS DE '
| ELEMENTOS DE | (& VIDRIO Y OTROS
FERRETERIA | 1 PRODUCTOS NO ;
| A-02-02-01-003-007  |!  METALICOS N.C.P. _50.000,00
| ELEFE ' ' - | PRODUCTOS METALICOS ’
. ELEMENTOS DE | ' ELABORADOS (EXCEPTO |
| FERRETERIA |  A-02-02-01-004-002 || MAQUINARIAY EQUIPO) | 2.590.000,00
{ ELEFE | | PRODUCTOS METALICOS |
| ELEMENTOS DE | | | ELABORADOS (EXCEPTO: .
FERRETERIA | _ A-05-01-01-004-002 | MAQUINARIA Y EQUIPO) 320.000,00

|
Nota: La futura contratacion se realizara por consume, por tal razén las cantidades pueden variar de
acuerdo a necesidades de la entidad, previa solicitud del supervisor del contrato, de igual forma La
Agencia Logistica de las Fuerzas Militares Regional Caribe, adjudicara el contrato por €l valor total
del presupuesto oficial y a medida que la entidad! requiera los suministros de ferreteria, estos valores

se debitaran del valor contratado hasta agotar les recursos y/o antes del 29 de agosto del 2025, lo
primero que ocurra. :

L FORWADEPAGOPROPUESTA

La Agencia Logistica de las Fuerzas Militares cancelara el contrato mediante PAGOS
PARCIALES DENTRO DE LOS TREINTA (30) DIAS, de acuerdo a las entregas que se
certificaran: mediante las actas de recibido a satisfaccion por parte de los supervisores de la
ALFM, en donde conste las cantidades entregadas, condiciones en las que se hace la entrega, la

fecha en que se entrega y el valor de los bienes recibidos, junto con los tramites administrativos a
que haya lugar, como lo son: ;

-Migo de ingreso SAP. i :

-Acta de recibo a entera satisfaccion del ebjeto contractual, firmada por el supervisor vy el
CONTRATISTA Y/O DELEGADO, donde constara la conformidad con las condiciones en las que
serecibe el objeto contractual, la fecha enla que se recibe y el valor del objeto contractual.
“Planilla (en estado pagado) de aportes a los Sistemas de Seguridad Social Integral (Salud,
Pensién y Riesgos Laborales) y Aportes Parafiscales y certificacion expedida por el revisor fiscal o

|
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en su defecto por el representante legal, segtin corresponda donde certifique estar a paz y salvo
por el pago a los aportes antes mencionados, al igual que con las obligaciones laborales.

-Tramite de pago firmado por el supervisor del contrato.

-Factura Comercial que contenga lo estipulado en el articulo 617 del Estatuto Tributario.
-Facturacién  electrénica  debidamente  registrada mediante correo  electronico a
siifnacion.facturalectronica@minhacienda.gov.co y conforme al proceso establecido en la
CIRCULAR EXTERNA 042 de 2023 de SISTEMA INTEGRADO DE INFORMACION FINANCIERA
SIIF NACION.

-La Factura debidamente cargada en la plataforma SECORPII

Nota 1: Para los pagos, €l contratista debe presentar factura comercial, de conformidad con el
articulo 617 del Estatuto Tributario, asi:

Estar denominada expresamente como factura de venta.

Apellidos, nombre o razén social y NIT del vendedor o de quien presta el servicio.
Apellidos, nombre o razén social y NIT del adquiriente de los bienes y servicios.
Numero consecutivo de factura de venta.

Fecha de expedicién de la factura.

Descripcién genérica o especifica de los bienes y servicios objeto del contrato.
Valor total de Ia operacion.

Nombre o razén social y el NIT del impresor de la factura.

Numero de Resolucién DIAN, Fecha y Rango de facturacion.

Indicar la calidad de retenedor sobre el impuesto sobre las ventas.

Al momento de la expedicién de la factura los requisitos de los literales a), b), d) y h), deberan
estar previamente impresos a través de medios litograficos, tipograficos o de técnicas industriales
de caracter similar. Cuando el contribuyente utilice un sistema de facturacién por computador o
maquinas registradoras, con la impresién efectuada por tales medios se entienden cumplidos los
requisitos de impresion previa. El sistema de facturacion debera numerar en forma consecutiva las
facturas y se deberan proveer los medios necesarios para su verificacion y auditoria.

Para las empresas obligadas a expedir facturas electrénicas de ventas, estas deben incluir
adicionalmente de los puntos sefialados en el articulo 617 del estatuto tributario la siguiente
informacion. asi:

- Resolucién de Facturacion electronica
- Cédigo CUFE (Resolucién 000030 de 2019)

Nota 2: RETENCIONES, DEDUCCIONES Y/O DESCUENTOS: la agencia Logistica de Las
Fuerzas Militares Regional Caribe, efectuard, sobre cada factura las retenciones en la Fuente,
retencion de IVA, retencion de ICA, Estampilla Pro-universidad' Hospitales y demas descuentos
que por ley este autorizado la entidad a realizar de acuerdo régimen tributario del contratista y/o
lugar donde se preste el servicio.

Nota 3: Que el contratista realice el cargue de la factura verificada previamente por el supervisor,
en la plataforma SECOP Il, con el objetivo de verificar que sea la misma que se constituye en una
cuenta por pagar.
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Nota 4: La facturacién tramitada ante los sufbervisores debe ser reagrupada de acuerdo a las
caracteristicas del producto teniendo en cu%nta el Catalogo de Clasificacion Presupuestal del
producte. |
Nota 5: La AGENCIA LOGISTICA no se respénsabiliZaré por la demora en el pago al contratista,
cuando ello fuere provocado por encontrarse incompleta la documentacion que sirva de soporte
para el tramite y no se ajuste a los requisitos. establecidos en el articulo 617 del estatuto tributario.
i

Nota 6: Los precios unitarios que sean ofertaqbs deberén ser aproximadamente al entero ya que
de acuerdo al circular ntimero 027 ALDG-ALDFN-260 del 23 de noviembre de 2015 no se podra
tramitar facturacion con centavos a partir de enjéro de 2016.

Nota 7: Aquellos Proveedores o Contratistas que tengan identificado en el RUT la responsabilidad
52 — Facturador electrénico (emisor), deberan entregar factura electrénica de venta: por los bienes
y/o servicios ofrecidos a las entidades del ambito SIIF ‘Nacién, como también las notas débito y/o.
notas credito, para lo cual deberan tener en cuenta lo siguiente:

1. Elaborar la Factura electrénica mediante su-operador Tecnoldgico autorizado.

|
2. Diligencia en la seccioén de la factura DATOS DEL EMISOR, en el campo “corree” la direccion
electronica, en donde le sera notificado-en caso de existir fallas en la validacién del correo.
f

3. Porregla general, cuando se emita la factura el proveedor o contratista debera registrar en las
notas u observaciones la identificacion presupuestal de la entidad adquiriente, los datos del
contrato o caja menor y el correo del aprobadoride la siguiente manera:

#3$15-20-00-004; ‘Contrato; Ped roPerez@cremiligov.co#$
Ejemplo: , |
#$15-20-00-004; 005-020-2025; gerardo.querrefo@aqeng;iaquistica;qov.co#$

4. Registrar en la seccién de la factura DATOS DEL ADQUIRIENTE, en el campo “correg”, el
buzén electrénico dispuesto por el Ministerio de Hacienda y Crédite Publico, con el fin de gue una
vezZ denerada la factura electrénica a fravés del ‘medio seleccionado, este la envié
automaticamente. siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co

{

5. Generar factura obteniendo &l contenedor eléfctrénic:o- Documentos ZIP (PDF, XML).

6. En el evento que la factura haya sido rechazada porque en las notas u observaciones no se
hicieron los registros correctamente, pero la; factura esta bien, deben reenviarla al correo
“siifnacion.fac’turaelectronica@minhacienda.gov.fc':o” desde un correo empresarial o personai:
registrando en el asunto lo siguiente sin espacios al final:

i
Identificacion de la entidad: Contrato; correo@entida.gov.co
15-20-00-004; 005-020-2025: gerardo.guerrero@agencialogistica.gov.co#$

!
|
i

|
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NOTA GENERAL 1: La AGENCIA LOGISTICA no se responsabilizara por la demora en el pago al

cont

ratista, cuando ello fuere provocado por encontrarse incompleta la documentacion que sirva

de soporte para el tramite y no se ajuste a los requisitos establecidos en el articulo 617 del
estatuto tributario.

NOTA GENERAL 2: Los precios unitarios que sean ofertados deberan ser aproximadamente al

ente
nos

ro ya que de acuerdo al circular nimero 027 ALDG-ALDFN-260 del 23 de noviembre de 2015
e podra tramitar facturacién con centavos a partir de enero de 2016

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES GENERALES

v

<

<

<

Constituir la garantia de cumplimiento en un plazo no mayor a DOS (2) dias habiles
siguientes a la fecha del perfeccionamiento.del contrato y/o aceptacién de oferta.

Proveer a su costo todos los elementos necesarios para el cumplimiento del contrato.

Cumplir con las obligaciones, condiciones y plazos establecidos en el contrato y términos de
referencia.

Facilitar las funciones del supervisor designado y permitir su acceso a todos los documentos
relacionados con la ejecucion del objeto contractual.

Responder en los plazos que la AGENCIA LOGISTICA establezca en cada caso, los
requerimientos de aclaracion o de informacién que le formulen.

Obrar con lealtad y buena fe, evitando dilaciones y trabas.
Firmar las actas de recibo a satisfaccién y de liquidacion del objeto contractual.
Aceptar en la Plataforma Transaccional SECOP Il el contrato digital, cargar la

facturacién y asi mismo cargar las garantias solicitas por la Entidad dentro de los DOS
(2) dias siguientes a la suscripcién del contrato.

Cumplir con los parémetros del Ministerio de Hacienda para la recepcion de facturas

electronicas acuerdo operador OLIMPIA, teniendo en cuenta la circular externa 016 de marzo
de 2021.

BLIGACIONES ESPECIFICAS

—

v El contratista debe garantizar que los bienes al momento de la entrega sean nuevos, sellados de
fabrica y originales y por ninguna circunstancia Re manufacturados ni de segunda,
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v

El contratista debera atender cualquier requerimiento dentro de los tres (03) dias habiles
siguientes a la fecha de requerimiento efectuado por el supervisor del contrato.

Si alguno de los bienes presenta algtin tir}‘o de defecto que se considere de fabricacién, el
contratista tendra dos (02) dias calendarioj para realizar la reposicién de los elementos de
iguales o superiores caracteristicas a las descritas.

|
Asumir los costos de transporte, fletes, seguros y similares que se ocasionen en razén de la
entrega de los bienes suministrados. |

{
Disponer de personal suficiente e idéneo para la distribucion y entrega de los materiales e
insumos. j

|
Disponer de los equipos de Comunicacion (IQnea fijay linea de celular) para recibir las 6rdenes
de pedido y coordinar la entrega y distribucion de los materiales solicitados que se requieren,

Teniendo en cuenta que las instalaciOne$ de la Agencia Logistica Regional Caribe se
encuentran dentro de una Base Militar, los datos del vehiculo y personal de entrega, deben ser
remitidos el dia anterior, cumpliendo con el horario establecido por la guarnicién militar.

EL PROVEEDOR se compromete a llevar control del saldo del contrato, toda vez que, sillegado
el caso por un indebido control se llegare a entregar o facturar mas de lo autorizado del valor
total del mismo, la entidad no se hara responsable de cancelar valores que excedan,
constituyéndose en responsabilidad: de| contratista asumir dicho gasto.

{
Conceptos técnicos bienes propiedad ALFM: EI oferente debera comprometerse a colaborar con
la entidad en la emisién de conceptos técnicos, previa revision, la cual no tendra costo, de los
activos de uso que actualmente se encuentran dentro del inventario de Ia entidad, esto con el fin
de determinar su utilidad, para proceder a tramitar su baja y/o disposicion final.

|
El contratista debera registrar la Factura electrénica mediante correo electrénico a

siifnacion».facturalectronica‘@minhacienda.qov.'co, conforme al proceso -establecido en Ia

CIRCULAR EXTERNA 042 de 2023 dei SISTEMA INTEGRADO DE INFORMACION

FINANCIERA SIIF NACION. |

v Deben cumplir con las Normas Técnicas Colombianas —= NTC- (actuales) ICONTEC y RETIE Y

RETILAP (Para los Materiales eléctricos) Y éjemés normas que las(es) modifiquen adiciones o
sustituyan. :

v" Hoja de seguridad y ficha técnicas: el contrétista debera aportar Ias fichas técnicas y ‘hoja de

seguridad las luminarias tipo led, de tal forma que se puedan evidenciar que sean
ahorradoras. !

REQUERIMIENTOS GENERALES EN SEGURIAD Y SALUD EN EL TRABAJO
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Todos los Contratistas y subcontratistas mientras adelanten actividades dentro de las
instalaciones de la Agencia L.ogistica-de Fuerzas Militares, deben:

a) Tener Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el trabajo de acuerdo a la normatividad
vigente, el cual podra ser solicitado y auditado en cualquier momento por parte de la Agencia
logistica de fuerzas militares.

b) Informar a sus trabajadores los riesgos a los cuales estan expuestos al desarrollar sus tareas.

c) Mantener un cronograma de trabajo en Seguridad y Salud en el trabajo acorde a los riesgos y a
la legislacion vigente.

d) Comprobar documentalmente la asistencia de los trabajadores a cargo de la empresa
contratista y/o subcontratistas a las capacitaciones, entrenamientos y reentrenamientos en temas
de SST.

e) Mantener los documentos que garanticen los pagos a sus trabajadores de la seguridad social:
EPS, ARL y AFP y facilitarlos en el momento que se requieran por parte de la Agencia logistica de
fuerzas militares.

f) Portar el sticker que lo acredite como visitante Autorizado por parte de la Entidad.

g) Informar y registrar todos los elementos y equipos de trabajo que ingrese a la Agencia Logistica
de Fuerzas Militares.

h) Respetar todas las normas establecidas por la Agencia Logistica de Fuerzas Militares en lo
relacionado con autorizaciones de ingreso, control de entradas y salidas y las que la entidad exija.

i) Conocer y aplicar las normas y procedimientos de trabajo seguro establecidos en el presente
manual.

j) Conocer los procedimientos en casos de emergencia existentes en el lugar de trabajo y
obedecer cualquier orden de evacuacion que se dé en el area de trabajo.

k) Reportar al supervisor y/o al interventor del contrato, cualquier peligro detectado durante su
labor o cualquier novedad que se presente con su personal.

) Usar ropa adecuada y los elementos de proteccion personal requeridos y especificos paralas
actividades a desarrollar en las instalaciones de la Agencia, mientras realice las actividades para
las que fue contratado. Estos elementos de proteccion deben cumplir con ias especificaciones
técnicas exigidas por la.normatividad vigente.

m) La maquinaria, los equipos y herramientas a ser utilizados para la ejecucion del Objeto del
contrato por parte del Contratista, deberan tener un programa de mantenimiento e inspeccién que
asegure permanentemente las buenas condiciones de los mismos.

n) En caso de ocurrencia de un accidente laboral de uno de sus trabajadores, sera
responsabilidad del Contratista reportarlo a su Administradora de Riesgos laborales (ARL) y seguir
el procedimiento de su investigacion correspondiente como lo-establece la Ley. Asi mismo, debera
informar al 4rea de Seguridad y Salud en el Trabajo de la Agencia Logistica de Fuerzas Militares
sobre la eventualidad, para adelantar el procedimiento interno de su investigacion y las medidas
de intervencién requeridas. A su vez debera, informar la ocurrencia del incidente al interventor, o
supervisor del contrato y al Area de Seguridad y Salud en el Trabajo.
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0) Los trabajadores que realizan iabores oieben cumplir con las medidas de bioseguridad

1

implementadas por la Agencia Logistica de las Fuerzas Militares, para la prevencién y mitigacion:
del COVID-19.

|
I
i
1
|

ELEMENTOS DE PROTECCION PERSONAL 'Y DOTACION DE SEGURIDAD

a) Los contratistas, subcontratistas o proveebor'es deben garantizar el suministro de ropa de
seguridad conforme a lo establecido en |a nOrmatividad legal vigente. La cual debe ser adecuada
para las actividades que van a realizar, garantizando que sus trabajadores usarén los elementos
de Proteccién Personal (EPP) y la-ropa de seguridad que se les ha suministrado. Adicionalmente,
debera controlar el uso adecuado, inspeccionar y realizar periédicamente las reposiciones de los
EPP y ropa de seguridad para asegurar sus ébtimas‘condiciones; y entrenar a su personal en el
uso adecuado y cuidado delos EPP: ‘

b) Los elementos de proteccion personal (EPI?) deben ser entregados de acuerdo a los riesgos
asociados a las tareas a realizar, ademas de los requeridos por la Agencia Logistica de Fuerzas
Militares, estos deben ser de buena calidady certificados segtin las exigencias de la normatividad
nacional vigente.

¢) Los contratistas, subcontratistas. o proveedores, deberan capacitar a su personal en el uso
adecuado de los Elementos de Proteccion Personal (EPP). Dichos elementos deben .cumplir con
las normas técnicas y legales gue sean aplicabléas al equipo de proteccién individual.

OBLIGACIONES ESPECIALES DE LOS CONTRATISTAS

Para la Agencia Logistica de Fuerzas Militares, lo primordial es la seguridad y salud de sus

trabajadores, visitantes, proveedores, contratistas y/o subcontratistas, razén por la cual se exigira

al contratista y/o subcontratista o proveedor que cumpla con sus obligaciones dentro del Sistema

General de Riesgos Laborales, en especial, con;{las siguientes:

a) El contratista debera procurar el cuidado integral de su salud.

b) Contar con los elementos de proteccién peréonal (EPP) necesarios para ejecutar la actividad

contratada, para lo cual asumira totalmente su cbsto Yy programara capacitaciones sobre su uso.

c) Participar en las actividades de prevencion j;promocién organizadas por la Agencia Logistica

de Fuerzas Militares, los Comités Paritarios de Seguridad y Salud en el Trabajo (COPASST) o Ia

Administradora de Riesgos Laborales (ARL).

d) Cumplir las normas, reglamentos e instruccioﬁes legales nacionales del Sistema de Gestidn de

la Seguridad y Salud en el Trabajo SG-SST de ‘Ié Agencia Logistica de Fuerzas Militares.

e) Informar oportunamente al interventor, supefvisor de los contratos o al area de Seguridad y

Salud en el Trabajo de Ia Agencia Logistica de las Fuerzas Militares, toda novedad en materia de

SST derivada del contrato. J

f) Cumplir con las normas de comportamiento Yy seguir los procedimientos protocolarios y de

seguridad contenidas en el presente manual y en el Manual del Sistema de Gestién de Seguridad
|

i
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de Salud en el trabajo, durante la ejecucion de las actividades con la Agencia Logistica de las
- Fuerzas Militares. _

g) Seguir las recomendaciones -que haga la Agencia Logistica de Fuerzas Militares al realizar

inspecciones de control y auditorias.

h) Realizar las acciones necesarias para el cabal cumplimiento de los objetivos del presente
manual.

MANUAL DEL SISTEMA DE GESTION DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO Y
COMPRAS SOSTENIBLES PARA CONTRATISTAS, SUBCONTRATISTAS Y PROVEEDORES.
(el cual se adjunta al proceso y hace parte integral del mismo con el fin de dar estricto
cumplimiento). ) - ' '

ADMINISTRATIVOS

a) El contratista, subcontratista, seran responsables de la afiliacién y pago de la seguridad social
de sus trabajadores tal y como lo exige la ley; en aquellos casos donde la normatividad vigente
exige de parte del contratante un accionar diferente, la Agencia logistica de fuerzas militares,
solicitara la documentacion que la aseguradora considere necesarios.

b) Antes de iniciar las actividades en las instalaciones de la Agencia Logistica de Fuerzas Militares
el proveedor, contratista y/o subcontratista, debe presentar listado de nombres y numeros de
cédula de sus trabajadores y/o subcontratistas. Cada vez que se presenten cambios o rotaciones
de personal debe notificarlos al interventor o supervisor del contrato y al area de Seguridad y
Salud en el Trabajo.

c) Todos los contratistas, trabajadores o subcontratistas, durante el tiempo de ejecucién del
contrato al interior dé la Agencia Logistica de Fuerzas Militares, deben portar cédula de
ciudadania y el sticker que lo acredite como contratista de la empresa a la que pertenece.

[ RIESGOS TECNICOS (Matriz de Riesgos)

Para establecer los riesgos técnicos se debe utilizar el “MANUAL PARA LA IDENTIFICACION Y
COBERTURA DEL RIESGO", publicado por Colombia Compra Eficiente.
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| RIESGOS DE LA ETAPA CONTRACTUAL B
TIPO DE RIESGO AMPAROS EXIGIBLES . _COBERTURA
- d =

de las obligaciones nacidas

Incumplimiento total o parcial |

~del contrato, cumplimiento contrato del contrato y de las prérrogas a
“tardio o} defectuoso; T } ‘las que hubiere lugar y seis (6)
‘wimp,uesta B I:meses mas. ‘

Suficiencia de ‘C%Jmplimiento del

110 % del valor del contraio, con
una vigencia igual a la ejecucion |

-Calidad: deficiente de
| bienes entregados por el
contratista

los :

v

Calidad de'los Bienejfs

10 % del valor del contrato, con ‘
una vigencia: igual a la ejecucion
~del contrato y de las prorrogas a |
| las que hubiere lugar y seis (6) |
|.meses mas.

El no pago de salarios,
prestaciones sociales e
-indemnizaciones laborales

“S'uficiente de pago

1

' prestaciones sociales.
|

de salarios

t

1.

| 5% del valor del contrato, con una

| vigencia igual a la ejecucién del i
y | contrato y de las prérrogas a las
| Que hubiere lugar y tres (3) anos |
| mas. |

 ACTIVIDADES DE SEGU

| (De conformidad:con:la:guia.de eva’lua’ci’én;‘seleccién(seguimiédto del:desempefio

MIENTO DEL CONTRATISTA (CUANDO APLIGUE)

y reevaluacién'de‘proveedores,publicada enla

INSPECCIONES:

Suite: Vision).

J

[ CANTIDAD [ FECHA

_ [LUGAR |~

— | RESPONSABLE |
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AUDITORIAS DE SEGUNDA PARTE:

CANTIDAD FECHA TLUGAR | RESPONSABLE _

INTEGRAGION GOMITES ESTRUCTURADORES Y EVALUADORES (TECNICOS) Y

___SUPERVISOR
| Comités estructuradores Técnico Nombre 1 Cargo
' Gerardo Guerrero Algarin Almacen General
7 : — Nombre Cérgo ,
Comités Evaluadores Técnico: || Ingrid Brigitte Ruge Coordinadora.
| _ Silgado | . Administrativa
Juliney Bustamante | Almacén.General
Algarin 7 e
' . ‘ __Nombre_ ' Cargo-
Supremso Vrr(es) _| Gerardo Guerrero Algarin | ___ Almacen General
[ ANEXOSDELINFORMETECNICO ]
Para todos los bienes y/o servicios se debe anexar el Pantallazo del Plan Anual de :
Adaquisiciones en el que Conste su inclusion. !_'

El plan anual de adquisiciones se encuentra en actualizacion.
No. Solicitud de Pedido de SAP 100003726
OBRAS/MANTENIMIENTO

Disefios actualizados, revisados y aprobados

Licencias

‘Permisos: Ambientales

Copia Contrato Interadministrativo/ Convenio/Acta Acuerdo (si aplica)
VIVERES FRESCOS Y SECOS

Fichas técnicas de productos aprobadas y actualizadas

Copia Contrato Interadministrativo/ Convenio/Acta Acuerdo (si aplica)

OO0 gogoO
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COMBUSTIBLES ‘

|

Fichas técnicas de productos aprobadas y actualizadas

|

Copia Contrato Interadministrative/ Convenio/Acta Acuerdo
(Si:aplica) !

OTROS BIENES /SERVICIOS. '

Fichas técnicas (si aplica) f D
‘ O

Copia Contrato Interadministrativo/ Convenio/Acta Acuerdo ;

(Si aplica |

Y los demas que a criterio del comité técnico estr
proceso de contratacion. |

Elabor (‘/ l Aprobo:

~ ardo Guerrero Algarin ‘ Nombre: IngridBrigi
Cargo: Almacen General t

Firma: (

Ruge Silgado
Cargo: Coordinadéfa Administrativa (e)
Firma:

|
ucturador sean necesarios para la ¢orrecta estructuracion del
1




