
 

MEMORANDO INTERNO DE TRAMITACIÓN 

GESTIÓN DOCUMENTAL 

FECHA 

AAAA-MM-DD 

2025-01-30 

PARA:       JAVIER ENRIQUE GUTIERREZ ROCHA 
DEPENDEN

CIA: 

GRUPO DE GESTIÓN 
CONTRACTUAL  

 

DE: ANDERSON PUENTES CARVAJAL 
DEPENDEN

CIA: 

 DIRECCIÓN DE GESTIÓN DE 
INFORMACIÓN GEOGRÁFICA 

 

   

 
 Urgente. Favor darle curso inmediato  Para su autorización y trámite  

Solicitud de traspaso de 
elementos 

 

        

 
 Favor encargarse de esto  

Favor contestar y enviarme 
copia 

 
Envío comprobante de 
almacén 

 

        

 
 Favor preparar respuesta para mi firma  

Tomar nota y hablar conmigo al 
respecto 

 
Solicitud de reintegro de 
elementos 

 

        

 
 Sus comentarios por favor  

Tomar nota y devolver a esta 
dependencia 

 Para su diligenciamiento 
 

        

 
 Para su firma  Para su información X 

Para realizar el proceso 
correspondiente 

 

        

  Otro      
Cuál? 

 

 

   

 

OBSERVACIONES: 

 
Remito para la elaboración del proceso de contratación directa que tiene por objeto Prestar servicios profesionales para apoyar el seguimiento, 
aseguramiento y automatización de los procesos cartográficos de conformidad con las especificaciones técnicas y rendimientos establecidos por 
la subdirección de cartografía y geodesia., se remite el expediente de la siguiente persona natural: 

 

ÍTEM NOMBRE CÉDULA PGI CDP 

1 CATHERIINE PRIETO BAQUERO 1.022.402.723 4.2410.1.4.1.24 
 
 

81525 

 
Las condiciones de la contratación serán las señaladas en los documentos del proceso que remite la dependencia solicitante a través del enlace 
en Drive. 
 

Cordial saludo, Recibe: 

 
      

 

 Firma 

 

  Nombre  Firma  
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