PERSONERIA
MUNICIPAL DE TENJO

“Servicio comunitario y corazén por el medio ambiente”

EL SUSCRITO PERSONERO MUNICIPAL DE TENJO CUNDINAMARCA

CERTIFICA

Que el sefior JAIRO GIOVANNI BELTRAN NIETO, identificado con cedula de
ciudadania No. 79.893.447 expedida en Bogotd D.C., cumplié a cabalidad
con las obligaciones establecidas en el Contrato No. 001 de 2025, dentro del
periodo del 13 al 30 de enero de 2025.

Que presento el pago de Seguridad Social Integral, de conformidad con lo
establecido en el Decreto 1703 de 2002, sobre el ingreso base de liquidacion
equivalente al 40% del valor bruto facturado en forma mensualizado, para
tal efecto se verifico con la planilla de pago de Seguridad Social del Mes de
enero N° 83630316.

Por lo anteriormente expuesto, autorizo el pago por el valor de TRES
MILLONES M/CTE ($ 3.000.000).

Registro presupuestal No. 2025000005

La presente se expide a los treinta (30) dias del mes de enero 2025.

Personero

~ Direccién: Cra 3 # 2 -74 - Tenjo, Cundinamarca - Teléfono: (601) 8646084
Correo: personeria@tenjo-cundinamarca.gov.co
Pagina web: http://www.personeria-tenjo.gov.co/



MUNICIPIO DE TENJO
NIT 800.095.174-2

Tenjo {Cundinamarca), 30 de enero de 2025

CUENTA DE COBRO nro. 01
NUMERO DE CONTRATO 001-2025

LA PERSONERIA MUNICIPAL DE TENJO (CUNDINAMARCA)

DEBE A:
JAIRO GIOVANNI BELTRAN NIETO

C.C. NRO.79893447 DE BOGOTA D.C.

La suma de TRES MILLONES DE PESOS M/CTE ($ 3.000.000), por concepto del contrato
de prestacién de servicios profesionales 001-2025, con objeto «PRESTACION DE
SERVICIOS PROFESIONALES PARA EL APOYO EN LAS ACTIVIDADES PROGRAMADAS
EN DERECHO DISCIPLINARIO, GESTION CONTRACTUAL Y PRESUPUESTO DE LA
PERSONERIA MUNICIPAL DE TENJOn, comrrespondiente al periodo comprendido entre
el 13 al 30 de enero de 2025.

Favor consignar dicho valor a la cuenta de Ahorros nro. 03172476146 de
BANCOLOMBIA S.A.

Cordialmente,

.
JAIROGTOVANNI BELTRAN NIETO

C.C. nro.79893447 de Bogota D.C.
Tel.: 3132366978
Correo electrénico: giotatu@gmail.com




INFORME DE ACTIVIDADES NRO. 01
CONTRATO 001-2025

PERIODO DEL INFORME:

DEL 13 AL 30 DE ENERO DE 2025

FECHA EN LA QUE SE RINDE EL INFORME: 30 DE ENERO DE 2025
CONTRATISTA: JAIRO GIOVANNI BELTRAN NIETO
NIT. / C.C. 79893447

SUPERVISOR GERMAN EDGARDO GUZMAN PATINO
CARGO PERSONERO MUNICIPAL

OBJETO DEL CONTRATO O CONVENIO

«PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES PARA EL APOYO EN LAS
ACTIVIDADES PROGRAMADAS EN
DERECHO DISCIPLINARIO, GESTION
CONTRACTUAL Y PRESUPUESTO DE LA
PERSONERIA MUNICIPAL DE TENJO»

OBLIGACIONES

ACTIVIDADES

1. Sustanciar la documentacién que
sea requerida en la fase de
instruccion de los procesos
disciplinarios adelantados por la
Personeria Municipal.

Se sustanciaron los autos de cierre de
los expedientes disciplinarios: 001-2023 /
001-2024 / 002-2024 / 003-2024 /
005/2024. Asimismo, se sustanciaron los
oficios de nofificaciéon de los autos de
cierre.

Se sustancio auto de acumulacién ID
002-2024, con su respectivo oficio de
comunicacion.

Se sustancio el Auto de apertura de
Investigacion disciplinaros 001-2025, con
sus respectivos oficios de i.) Caratula; ii.)
Solicitud de Informacién SDI; iii.)
Comunicaciéon control interno; y iv.)
citacion notificacién.

2. Redlizar seguimiento a los
términos, funciones y competencias
en cada una de las actuaciones que
adelantan las entidades publicas de
orden municipal y que sean objeto de
control disciplinarios o en aquellas a
las que sea delegada la Personeria
Municipal de Tenjo (Cundinamarca).

Se sustanciaron los  documentos
pertinentes para dar trdmite a la
Comision Expediente Nro. IUS - E-2024-
772805 IUC-D-2025-3908250.

Se redlizo acompafamiento al
Personero Municipal dentro de la visita
especial realzada a la secretaria
Juridica y de Asuntos Legales de Tenjo
dentro de la Comision Expediente Nro.
IUS - E-2024-772805 IUC-D-2025-3908250.




Se sustancio oficio de preservacién del
orden articulo Articulo 68 de la Ley 1952
de 2019 / 10020250115011

Se proyecto oficio de remision ala
secretaria Juridica y de Asuntos
Legales del expediente AD.1040-
2024005 /10020250115015

3.Elaborar informes de gestion que
contengan la descripcion detallada
de la gestion realizada en materia
disciplinaria.

Se alimento cuadro de Excel, a fin de
llevar un control de términos y
decisiones en las diferentes actuaciones
disciplinarias de la Personeria Municipal.

4. Adelantar la sustanciacion de los
procesos de contratacion en sus
diferentes etapas (preconiractual,
contractual y pos-contractual) que le
sean asignados por el supervisor del
contrato.

Se sustanciaron los documentos
contractuales de i,) Inexistencia de
personal; ii.) Estudios previos; iii.)
invitacién a confratar; iii.) Idoneidad y
experiencia; iv.) clausulado contractual;
y v.) Acta de inicio de los contratos 002-
2025 / 003-2025 / 004-2025

5. Verificar la comrecta publicaciéon en
el SECOP de las actuaciones de los
procesos contractuales que adelante.

Se redlizo el respetive cargue de los
proceso contractuales 002-2025 /003-
2025 y 004/2025, con sus respetivos
documentos a la Pagina del SECOP |I

é.Realizar seguimiento al presupuesto
asignado a la Personeria Municipal,
elaborando ias solicitudes y
documentos pertinentes para tal fin.

Se redlizaron la solicitudes de CDP
mediante oficios 10020250123027 y
10020250115012.

Se realizo el Programa Anual
Mensudlizado de Caja (PAC) 2025

Se sustancio oficio solicitando
reliquidacion del presupuesto 2025 /
10020250115013

7. Apoyar a la Personera Municipal en
las actividades que este le solicite y
que guarden relacidén con el objeto
de conftrato.

Se proyecto resolucién de pago de
cesantias del Personero Municipal

Se proyecto Resolucion de reliquidacion
de pago de prestaciones sociales a ex
personera municipal

Se proyecto oficio de solicitud de
informacién de contratos LP-PSG-218-
2024 Y LP-PSG-292-2024 /
10020250115014

Anexo soporte de pago de seguridad social del mes de enero de 2025 ~ Planiila
nro.83630316 del 27 de enero de 2025




S el

yal 4
JAIRO GIOVANNI BELTRAN NIETO GEKMAN EDGARBO GUIMAN PATINO
7
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