
CONTRATO No. 

Especificaciones Tecnicas:

a)

b)

c)

d)

a)

b)

Capacidad de almacenamiento: Los depositos deben estar dimensionados teniendo en cuenta:

a) La manipulacion, transporte y seguridad de la documentacion.

b)

d) Para el almacenamiento de documentos en soporte papel se debe utilizar unidades de almacenamiento que 
garanticen su proteccibn en el tiempo.

CLAUSULADO COMPLEMENTARIO 
PRESTACION DE SERVICIOS

Codigo: MT-CA-008
Version: 1.0
Fecha de Creacion: 21/12/2022

Entre los suscritos a saber: De una parte, LUIS HERNEY VARGAS BARRERA identificado con cedula niimero 
1.077.968.862, actuando en nombre del Departamento de Caldas, en calidad de secretario de Educacion, 
debidamente posesionado y facultado para suscribir el presente instrumento por el decreto departmental 004 de 
202, modificado por el decreto 011 de 2024, quien para los efectos del presente documento se llama EL 
DEPARTAMENTO, y de la otra GESTION DOCUMENTAL S.A.S, identificada con Nit. 810006068-6, representada 
legalmente por JORGE HERNAN LOPEZ MARIN, identificado con cedula de ciudadania No 10.275.529, actuando 
en nombre propio y quien en adelante se denominarb El Contratista, hemos acordado celebrar Contrato de 
PRESTACION DE SERVICIOS Y APOYO A LA GESTION que se regira por las siguientes clausulas, y en Io no 
previsto en ellas, por la Ley.

El contratista debe estar en capacidad de enviar los documentos digitales via email 

Se tendran en manejo y custodia 686,5 metros lineales de Archive.

GOBIERNODE
CALDAS

La adecuacion climatica de conformidad con las normas establecidas para la conservacion de material 
documental.

El cumplimiento de las normas expedidas en materia de manejo y custodia de archivos.

La facultad para La Secretaria de Educacion de Caldas de realizar consultas mensuales de archivos fisicos 
y digitales, sin limite en el niimero de solicitudes.

Ademas de Io anterior, el contratista debera garantizar que cumple con las condiciones tecnicas minimas seiialadas 
a continuacion:

Condiciones generales de las instalaciones fisicas: Debera cumplir las condiciones de construccion, 
almacenamiento, medio ambientales, de seguridad y de mantenimiento que garanticen la adecuada conservacion 
de los documentos segiin la Ley General de Archivos.

Condiciones de ubicacion del deposito:

Ubicacibn en un terreno estable sin riesgos de humedad subterranea o problemas de inundacibn.

Ubicacion de las instalaciones lejos de industrias contaminantes o que puedan ser objeto de atentados u 
objetivos belicos o terroristas.

Clausula Primera - Objeto. “Prestacibn de Servicios de apoyo a la gestibn para el almacenamiento, insercibn, 
custodia organizacibn, digitalizacibn y consulta de las hojas de vida y documentos de apoyo entregados por la 
Secretaria De Educacion De La Gobemacibn De Caldas"

e) Para documentos de conservacion histbrica, las unidades de conservacion deben ser elaboradas en carton 
desacidificado (libre de bcido) o neutro; para documentos de conservacion temporal, se podra utilizar materiales 
que permitan la adecuada proteccibn de los documentos durante el tiempo establecido para su conservacion.

c) Reunir las condiciones de seguridad, ambientales y de ventilacibn, exigidas por la Superintendencia de 
Industria y Comercio y aquellas especificas establecidas por el Archivo General de la Nacibn.

d) La resistencia de las placas y pisos deben estar acorde con la altura de la estanteria y las cargas a soportar, 
avalado por un informe tecnico calificado; ademas, la estanteria debera cumplir con caracteristicas de sismo 
resistencia aprobadas por normas tecnicas colombianas, o en su defecto por organismos de normalizacibn 
internacionales.

c) El crecimiento documental de acuerdo a los parametros archivisticos que establezcan los procesos de 
retencibn y valoracibn documental.
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Distribucion del deposito:

b)

Condiciones ambientales:

b)

Almacenamiento:

Aseo: Garantizar la limpieza de los archives y de las instalaciones y estanterias con un producto que no

b) Unidades de Conservacion: Requieren de un programa de limpieza en seco empleando aspiradoras.

Seguridad:

a) Contar con sistema vigilancia electronica las 24/7 o sea las 24 horas del dia y los 7 dias de la semana.

b)

Otras condiciones del servicio

a) Almacenamiento y custodia: Se tendran en custodia 698 metros lineales de Archive.

b)

Procedimiento de recibo

b)

Procedimiento de Entrega

a)

b)

Realizar el traslado del archive fisico a cargo del contratista, garantizando condiciones optimas de transporte 
del mismo, de conformidad con las exigencias normativas, desde el lugar que el supervisor del contrato indique.

Hacer entrega de la totalidad de los archives fisicos y digitales que estan bajo el manejo y custodia del 
contratista garantizando su conservacion y buen estado.

Entregar conjuntamente con los archivos fisicos y digitales la base de datos donde se relacionan cada uno 
de los expedientes que se encuentran bajo el manejo y custodia del contratista.

Las zonas de trabajo archivistico, consulta y prestacibn de servicios estaran fuera de las de almacenamiento 
tanto por razones de seguridad como de regulacibn y mantenimiento de las areas ambientales en las areas de 
deposito.

Los pisos, muros, techos y puertas deben estar construidos con materiales ignifugos de alta resistencia 
mecanica y desgaste minimo a la abrasion.
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Para la devolucion definitiva del archive fisico y digital que se encuentra bajo el manejo y custodia del contratista se 
deben tener en cuenta las siguientes condiciones:

Servicio de consulta: El servicio de consulta debera efectuarse mediante solicitud escrita via E-mail, para 
ello se debe tener en cuenta los siguientes aspectos: - La informacibn se suministrara unicamente al Supervisor del 
Contrato, por ningun motivo se dara respuesta a personas no autorizadas. - Los documentos objeto de consulta 
fisica, se entregaran debidamente relacionados y de la misma manera deberan ser devueltos. - El plazo para 
atender las consultas sera de UN (1) DiA habil contado a partir del dia siguiente a la fecha de recibido.

a)
incremente la humedad.

Tener dotacibn de extintores recomendados por el Cuerpo Oficial de Bomberos. - Contar con protocolos de 
confidencialidad, de proteccibn de datos y de seguridad Informatica y de la informacibn.

a) Locales destinados a albergar material de archive, deben cumplir con las condiciones ambientales que 
incluyan el control, registro y analisis permanente de temperatura, humedad relativa, ventilacibn, contaminantes 
atmosfericos e iluminacibn, evitando fluctuaciones en las condiciones, que puedan causar alteraciones a los 
documentos y pongan en riesgo su preservacibn en el tiempo.

a) Las areas destinadas para la custodia de la documentacibn deben contar con los elementos de control y 
aislamiento que garanticen la seguridad de los documentos.

El contratista debera garantizar el traslado del archive fisico desde el lugar que le indique el supervisor del 
contratado, hasta el lugar don reposaran los documentos para su manejo y custodia, teniendo en cuenta:

a) Hacer el traslado de la totalidad de los archivos fisicos y digitales que estaran bajo el manejo y custodia del 
contratista garantizando su conservacion y buen estado.
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c)

1.

6.

7.

8.

9.

4.
5.

2.
3.
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Realizar el traslado del archivo fisico a cargo del contratista, garantizando condiciones dptimas de transporte 
del mismo, de conformidad con las exigencias normativas, al lugar que el supervisor del contrato indique.

Clausula Segunda - Obligaciones del Contratista:

Obligaciones Generales:
Ejecutar el objeto con plena autonomia y bajo su propia responsabilidad, en consecuencia, no existira vinculo 
laboral alguno y/o relacibn de subordinacidn con la administracibn departamental.
Tener a disposicidn y utilizar los elementos propios necesarios para la ejecucidn de las actividades del contrato 
Contar con la disponibilidad de tiempo necesaria para ejecutar el objeto y las obligaciones contratadas, con el 
fin de garantizar los estandares de rendimiento, calidad y oportunidad requeridos para el cumplimiento del 
cronograma establecido
Recibir y velar responsablemente por los materiales que para el desarrollo del proceso se le suministre.
No acceder a peticiones o amenazas de quienes actiien por fuera de la ley con el fin de obligarlo a hacer u 
omitir algun acto o hecho, informando inmediatamente a LA SECRETARIA y demas autoridades competentes 
cuando se presenten tales peticiones o amenazas.
Guardar absoluta reserva en relacidn con toda la informacidn que maneje con ocasion de las actividades propias 
del proceso o programa en el cual presta sus servicios y de la entidad en general, que le sea dada a conocer 
con ocasion del presente contrato. El CONTRATISTA debera cuidar la informacidn a la que tenga acceso, 
evitando su destruccidn o utilizacidn indebida. Asi mismo, le esta prohibido dar acceso o exhibir expedientes, 
documentos o archives a personas no autorizadas.
Cumplir como contratista independiente con las obligaciones de seguridad social contenidas en el Articulo 50 
de la Ley 789 de 2002.
Informar oportunamente, por escrito al supervisor del contrato sobre los inconvenientes que afecten el desarrollo 
del mismo.
Presentar ante la supervision, cuando este Io requiera, de manera completa, clara y oportuna, los informes 
necesarios para dar cuenta del cumplimiento de sus obligaciones.

10. Brindar buen trato a colaboradores internos y externos del Departamento, actuando con responsabilidad y 
transparencia.

11. Presentar oportunamente y conforme la normatividad aplicable la factura correspondiente a los servicios 
prestados para efectos de pago, y realizar el tramite respective en la plataforma SECOP II.

12. Realizar entrega de toda la produccion documental que se genere o produzca con ocasion de la ejecucibn del 
objeto contractual en los archives fisicos y electrbnicos (debidamente tramitados e inventariados), en las 
condiciones dispuestas por la Ley 594 de 2000, el Acuerdo 038 de 2002, Ley 1712 de 2014 y la Circular Externa 
001 del 10 de septiembre de 2019, en aras de controlar la produccion documental dentro del archivo de gestibn 
de cada dependencia de la Gobernacibn. Se verificara como requisite para el recibido la satisfaccibn del contrato 
y en consecuencia, es obligacibn del supervisor exigirla, revisarla y dejarla a disposicibn de la entidad mediante 
almacenamiento en la nube como condicibn para los respectivos pagos.

13. Almacenar en la nube, segun coordinacibn con el supervisor y atendiendo las instrucciones de la Unidad de 
Sistemas de la entidad o quien haga sus veces, todo el proceso contractual, incluida la produccion documental 
generada en ejecucibn del contrato, para consulta y manejo del supervisor y ordenador del gasto.

14. Acatar integramente y en todo momento las politicas de seguridad informatica de la Gobernacibn de Caldas.
15. En caso de que el contratista, a causa de la ejecucibn del contrato, tenga acceso a datos personales de 

funcionarios de la Gobernacibn de Caldas y/o de los terceros, debera cumplir con Io consagrado en la Ley 1581 
de 2012 y demas normas que la reglamenten, modifiquen o sustituyan, con el fin de garantizar el tratamiento 
legal de la informacidn y su proteccibn.

16. Guardar y mantener de forma indefinida (durante la vigencia del presente contrato y despues de la finalizacibn 
de su ejecucibn) reserva de toda la informacidn que sea de propiedad del Departamento de Caldas o que 
conozca en desarrollo del contrato, en especial cuando se trate de informacidn sujeta a reserva legal so pena 
de incurrir en las acciones legates pertinentes. Igualmente, el contratista esta obligado a entregar todos los 
documentos, correspondencia, publicaciones, utiles y demas bienes de propiedad del departamento 
relacionados con el objeto del presente contrato y aquellos que contengan informacidn confidencial. En 
consecuencia, es obligacibn del contratista: a) Proteger la informacidn confidencial que el Departamento de 
Caldas comparta o suministre; b) Respetar las politicas de seguridad de la informacidn de la entidad; c) No dar 
a conocer a terceros la informacidn confidencial, sensible, critica, reservada o clasificada a terceros que pueda 
perjudicar al Departamento de Caldas; d) No dar a la informacidn confidencial un uso distinto para el cual fue
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Obligaciones Especificas:

1.

2.

3.

4.

5.

8.

9.

compartida o suministrada, salvo previa autorizacion por escrito del Departamento de Caldas; e) Hacer uso de 
dispositivos de la Gobernacion de Caldas que contengan informacidn confidencial unicamente al momento de 
cumplir con las obligaciones del contrato; f) Devolver y entregar toda la informacidn archivada, utilizando la 
nemotecnia de las tablas de retencidn documental; g) No realizar interceptacidn de la red de transmisidn de 
datos en concordancia con la Ley 1273 de 2009; h) Indemnizacidn: El contratista se obliga a resarcir los 
perjuicios por dano emergente y lucro cesante que llegare a ocasionar la revelacidn, divulgacidn o utilizacidn de 
la informacidn de manera distinta al objeto del presente contrato, ya sea por mera negligencia o de forma dolosa. 

17. Cumplir las demas obligaciones a su cargo que se deriven de la naturaleza de este contrato y de las exigencias 
legales.

PROPIEDAD INTELECTUAL. Si de la ejecucidn del presente contrato resultan estudios, investigaciones, 
descubrimientos, invenciones, informacidn, mejoras y/o disehos, estos pertenecen a la Entidad Estatal contratante 
de conformidad con Io establecido en el Articulo 20 de la Ley 23 de 1982. Asi mismo, el Contratista garantiza que 
los trabajos y servicios prestados a la Entidad Estatal contratante por el objeto de este contrato no infringen ni 
vulneran los derechos de propiedad intelectual o industrial o cualesquiera otros derechos legales o contractuales 
de terceros.

6.
7.

Prestar de manera oportuna e iddnea el servicio que se enmarca en objeto del contrato del presente proceso 
en la Secretaria de Educacidn de la Gobernacion de Caldas.
Prestar el servicio de Almacenamiento y custodia: Sobre los fondos departamentales que reposan en las 
instalaciones de la Secretaria, bajo el cuidado de personas con la cualificacidn tecnica suficiente, en 
cumplimiento de la Ley y en condiciones de seguridad, aseo y conservacidn preventiva de los respectivos.
Prestar el Servicio de apoyo para la consulta de la siguiente manera: El contratante designara al funcionario 
encargado de elevar las consultas a traves de correo electrbnico, para Io cual el contratista tendra un termino 
de tres (3) dias habiles. Los documentos entregados por el contratista para la consulta seran devueltos en las 
condiciones en que le fueron entregados.
Para la custodia se debe contar con la siguiente infraestructura de apoyo logistico: a), disponer del personal 
necesario para el mantenimiento y custodia de los fondos departamentales, contar con un sistema de internet 
banda ancha de fibra optica LTE 4G y telefono para facilidad de las comunicaciones b). Implementar los 
protocolos de confidencialidad, proteccion de datos, y de seguridad informatica; que se encuentre lejos de 
industries contaminantes. c). Debera tener sistemas contra incendios; garantizar las condiciones de 
conservacidn contempladas en el acuerdo 08 de 2014 del Archive General de La Nacibn
Presentar ante el supervisor designado para su verificacibn, informe mensual respecto de las actividades 
ejecutadas en cumplimiento del objeto contractual.
Cumplir con las obligaciones de seguridad social en los terminos establecidos en la normatividad vigente.
No entregar informacidn a terceros sin la autorizacion de la Gobernacion de Caldas a traves del supervisor 
designado.
Guardar estricta reserva respecto de la informacidn, documentacidn, consideraciones tecnicas, y demas, a las 
tenga acceso o conocimiento en razon de sus funciones.
Las historias Laborales se deberan organizar de conformidad con la CIRCULAR 004 DE 2003 AGN-DAFP, que 
reza: “Para el efecto, dentro de los criterios tecnicos establecidos por el Archive General de la Nacibn y el 
Departamento Administrative de la Funcibn Publica, cada expediente de Historia Laboral debe contener como 
minimo los siguientes documentos, respondiendo a la forma de vinculacidn laboral en cada entidad:

• Acto administrative de nombramiento o contrato de trabajo
• Oficio de notificacibn del nombramiento o contrato de trabajo
• Oficio de aceptacibn del nombramiento en el cargo o contrato de trabajo
• Documentos de identificacibn
• Hoja de Vida (Formato Unico Funcibn Publica)
• Soportes documentales de estudios y experiencia que acrediten los requisites del cargo
• Acta de posesibn
• Pasado Judicial - Certificado de Antecedentes Penales
• Certificado de Antecedentes Fiscales
• Certificado de Antecedentes Disciplinarios
• Declaracibn de Bienes y Rentas
• Certificado de aptitud laboral (examen medico de ingreso)
• Afiliaciones a: Regimen de salud (EPS), pension, cesantias, caja de compensacibn, etc.
• Actos administrativos que sehalen las situaciones administrativas del funcionario: vacaciones, 
licencias, comisiones, ascensos, traslados, encargos, permisos, ausencias temporales, inscripcibn en 
carrera administrativa, suspensiones de contrato, pago de prestaciones, entre otros.
• Evaluacibn del Desempeno
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12.

Suministrar las cajas de archive Nro. 12 las cuales contendran los expedientes fisicos de los

Clausula Tercera - Informes: Atendiendo la clausula segunda, el Contratista presentara informes periddicos para 
dar cuenta de las actuaciones realizadas en beneficio del Departamento, los cuales serviran a su vez como soporte

CLAUSULADO COMPLEMENTARIO 
PRESTACION DE SERVICIOS

Codigo: MT-CA-008
Version: 10
Fecha de Creacion: 21/12/2022

Propiedad Intelectual: Las partes acuerdan expresamente que los derechos patrimoniales sobre las obras realizadas por El 
Contratista en cumplimiento del presente contrato perteneceran a La Entidad, incluyendo, entre otros, la reproduccidn, 
distribucidn, transformacion, comunicacidn publica, puesta a disposicion de forma ilimitada y cualquier otro derecho conocido 
o por conocerse, en todas las modalidades de explotacion y formas de utilizacion que sean posibles dentro del ambiente 
analogo, digital o cualquier otro entorno tecnoldgico. Igualmente, las partes acuerdan que esta transferencia de derechos 
patrimoniales a favor de la Entidad es en forma definitiva e irrevocable y tendra la misma duracidn que establece la ley autoral 
vigente en Colombia para los derechos patrimoniales que se han cedido y que esta transferencia no tiene limitacidn alguna en 
cuanto a territorio se refiere, es decir que tiene alcance mundial.

• Acto administrative de retiro o desvinculacibn del servidor de la entidad, donde consten las razones 
del mismo: Supresion del cargo, insubsistencia. destitucibn, aceptacion de renuncia al cargo, liquidacion 
del contrato, incorporacidn a otra entidad, etc

10. Las demas comunicaciones, derechos de peticibn con sus respectivas respuestas, comunicados y
documentos de la serie Prestaciones sociales, deben ordenarse por fecha en el expediente.

11. El Almacenamiento y custodia de los fondos documentales en las instalaciones del contratista, debe estar 
bajo el cuidado y mantenimiento de personas altamente cualificadas y en cumplimiento de estandares de 
seguridad, aseo y conservacibn preventiva.

El contratista debera recolectar, clasificar, ordenar e insertar en los expedientes fisicos aproximadamente 
250.000 folios documentales en Io referente a historias laborales y prestaciones sociales de la Secretaria de 
Educacibn Departamental y adicionalmente se requiere organizar, digitalizar y almacenar un aproximado de 
3000 expedientes de hojas de vida que reposan como fondo acumulado en las instalaciones del C.A.S de la 
ciudad de Manizales, correspondientes a docentes que pertenecian al Departamento y se requiere tener 
acceso oportuno y seguro a dicha informacibn.

13. El cargue de la informacibn en el software de gestibn de contenidos dispuesto por el contratista debera hacerse

Todos y cada uno de los expedientes rotulados y documentos debidamente archivados. 
Los expedientes deben entregarse con sus respectivas caratulas.
Las Cajas objeto de entrega deben estar numeradas y en ellas identificar el niimero de 

expedientes que reposa en ellas, al igual que los datos del numero de expediente, es decir 
identificacibn del contenido de las cajas.

14. El contratista debera realizar la incorporacibn de la documentacibn que sera entregada por parte de la 
Secretaria de Educacibn de la Gobernacibn de Caldas de manera semanal, esto es, la dependencia de la 
Secretaria de Educacibn que Io requiera, entregara los documentos para archive los dias viernes de cada 
semana a las 2:00 de la tarde debidamente relacionados en un archive de Excel, para ser incorporados por 
parte del contratista en un plazo maximo de 5 dias habiles contados a partir del dia de entrega, en el 
expediente de cada funcionario, o crear el mismo en caso de tratarse de un funcionario nuevo o cuyo 
expediente no exista previamente.

15. La solicited de expedientes sera realizada a traves del correo electrbnico consultassed@gmail.com, por 
parte del Supervisor del Contrato, o quien este autorice previamente por escrito, los mismos funcionarios 
tendran acceso con usuario y contrasena al software de gestibn de contenidos Alfresco®, herramienta en 
la cual se encuentra todo el archivo digital objeto del contrato, para su busqueda en tiempo real.

16. El contratista deberb contar con personal disponible para los efectos contractuales, al igual que contar con 
el medio de transporte que se requiera para las entregas solicitadas por parte de esta entidad 
Departamental, las cuales seran recibidos unicamente en las oficinas de la Secretaria de Educacibn.

1. Suministrar las cajas de archivo Nro. 12 las cuales contendran los expedientes fisicos de los 
diferentes documentos que componen la hoja de vida de los funcionarios de la Secretaria.
2. Al momento de finalizarse el presente contrato, o en el momento que la administracibn 
Departamental Io requiera, el contratista entregara en un tiempo maximo de 8 dias habiles el archivo 
custodiado en el lugar que requiera la Gobernacibn, bajo las siguientes condiciones:

a. Relacibn en formato Excel del inventario del archivo a entregar, en el cual se identifiquen 
los siguientes campos: Caja, numero de registro nombre completo y cedula del funcionario.
b. El inventario fisico debera ser consistente con el inventario reportado en el formato de 
Excel.
c.
d.
e.

bajo las medidas de seguridad de la informacibn. Se debe garantizar que la documentacibn en fisico sea la 
misma que se digitalize, El contratista debe garantizar todas las herramientas tecnolbgicas especializadas 
(Hardware y software) para la digitalizacibn con sus respectivas licencias de funcionamiento. Igualmente, el 
Contratista debera tener en cuenta:

mailto:consultassed@gmail.com
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Clausula Decimosegunda - Caducidad: El Departamento podra, con apego a las disposiciones vigentes, declarar 
la caducidad del Contrato cuando advierta un incumplimiento grave que afecte la correcta ejecucibn del mismo.

Clausula Sexta - Plazo: Desde la suscripcibn del acta de inicio previo cumplimiento de los requisites de 
perfeccionamiento y legalizacibn para la ejecucibn del contrato, hasta el 31 de diciembre del ano 2025, desde la 
suscripcibn del acta de inicio, previo cumplimiento de los requisites de ejecucibn del contrato.

Clausula Septima - Derechos del Contratista: Recibir la remuneracibn del Contrato en los terminos pactados en 
la clausula cuarta, al igual que la colaboracibn que demande de la Supervision para el correcto y oportuno 
cumplimiento de sus obligaciones.

Clausula Octava - Derechos del Departamento: Hacer uso de la clausula de imposicibn de multas, clausula penal 
y cualquier otro derecho consagrado en beneficio de la administracibn, incluido el uso de las clausulas excepcionales 
fijadas en el ordenamiento juridico vigente para la proteccibn del interes publico.

Clausula Novena - Obligaciones del Departamento: Atendiendo la naturaleza del presente Contrato, el 
Departamento contrae las siguientes obligaciones: 10.1. Exigir al Contratista la idbnea y oportuna ejecucibn de las 
obligaciones derivadas de la suscripcibn del mismo. 10.2. Disponer los recursos presupuestales necesarios para 
efectos de pago. 10.3. Velar la correcta ejecucibn del Contrato a traves de la supervision. 10.4. Suscribir el acta de 
liquidacibn cuando hubiere lugar a ello.

Clausula Decima - Responsabilidad: El Contratista es responsable por el cumplimiento del objeto del Contrato, 
en consecuencia, respondera por los danos que ocasionen a la administracibn departamental y/o a terceros, 
precisando que ninguna de las partes sera responsable frente a la otra o frente a terceros por danos especiales, 
imprevisibles o danos indirectos. derivados de fuerza mayor o caso fortuito de acuerdo con la Ley.

para efectos de pago, sin perjuicio de los informes adicionales que requiera la Supervision para verificar la correcta 
ejecucibn del Contrato.

Clausula Quinta - Declaraciones del Contratista: El Contratista hace las siguientes declaraciones para la 
suscripcibn del Contrato: 5.1. Que se encuentra debidamente facultado. 5.2. Que no se encuentra incurso en 
ninguna causal de inhabilidad e incompatibilidad. 5.3. Que esta a paz y salvo frente al sistema de seguridad social 
integral. 5.4. Que el valor pactado incluye los costos, derechos, impuestos, tasas y demas contribuciones 
relacionados con el cumplimiento del objeto.

Clausula Decimoprimera - Terminacibn, Modificacibn e Interpretacibn Unilateral: Cuando resulte necesario, y 
en defensa del interes publico, el Departamento podra terminar, modificar y/o interpretar unilateralmente el Contrato 
de acuerdo con los articulos 15 a 17 de la Ley 80 de 1993.
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Clausula Cuarta - Valor y forma de pago: Para efectos legales y fiscales el valor del Contrato asciende a la suma 
de CUATROCIENTOS NOVENTA Y CINCO MILLONES DE PESOS ($495,000,000) IVA INCLUIDO,. Para tai 
efecto, y en aplicacibn del numeral 13° del articulo 25 de la Ley 80 de 1993, el Departamento cuenta con el 
Certificado de Disponibilidad Presupuestal numero 3700012343 del 23 de enero de 2025 anexo al presente 
documento y que hace parte integral del mismo, con el cual debera cubrir el valor del contrato durante la presente 
vigencia fiscal, suma que incluye el pago de las siguientes estampillas: I. Pro-Desarrollo (1%); ii. ProUniversidad 
(2%); iii. Prohospital Santa Sofia (1%); iv. Pro-Adulto Mayor (3%); y, v. Pro-cultura (1%); anotando que dicho importe 
se efectuara mediante retencibn sobre los pagos o abonos en cuenta del contratista en aplicacibn del articulo 174 
del Estatuto de Rentas del Departamento (Ordenanza 816 de 2017, modificada por la Ordenanza 961 de 2023 y la 
Ordenanza 983 de 2024).

Forma de pago: El pago se realizara a traves de actas parciales mensuales, conforme a los servicios efectivamente 
prestados a satisfaccibn, previo informe del supervisor del Contrato acerca del cumplimiento de las obligaciones 
contractuales y recibo a satisfaccibn, y de la certificacibn de encontrarse el contratista al dia en el pago de aportes 
al Sistema de la Seguridad Social y parafiscales, de conformidad con Io sehalado en el paragrafo 1° del articulo 23 
de la Ley 1150 de 2007.
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CONTRATO No. 

AMPARO SUFICIENCIA

Cumplimiento 20% del valor del contrato

Calidad del servicio 10% del valor del contrato

10% del valor del contrato.

Clausula Decimotercera - Multas: Segun el artlculo 17 de la Ley 1150 de 2007 el Departamento podra imponer al 
Contratista, previo informe de la Supervision, multas por mora o incumplimiento parcial de las obligaciones derivadas 
del Contrato; en consecuencia, el Contratista pagara multas diarias y sucesivas hasta por el uno por ciento (1 %) del 
valor total del Contrato, sin que la sumatoria de las estas supere el diez por ciento (10%) del mismo, so pena de la 
aplicacibn de la clausula penal.

Clausula Decimocuarta - Clausula Penal: En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento total o parcial 
de sus obligaciones el Contratista debe pagar al Departamento, a titulo de indemnizacibn, suma equivalente al diez 
por ciento (10%) del valor del Contrato. El valor aqui pactado se entiende como estimacibn anticipada de perjuicios, 
no obstante, la presente clausula no impide el cobro de los perjuicios adicionales que se causen sobre el citado 
valor.

Paragrafo: El monto de las multas ingresara al tesoro Departamental, por tanto, el Contratista autoriza con la 
suscripcibn del Contrato que dicho valor sea descontado del saldo que hubiere a su favor, anotando que, de no 
existir saldo disponible, acudira a la Jurisdiccibn para defensa de sus intereses.

Paragrafo: Dicha suma ingresara al tesoro Departamental, por tanto, el Contratista autoriza con la suscripcibn del 
Contrato que dicho valor sea descontado del saldo que hubiere a su favor, anotando que, de no existir saldo 
disponible, el Departamento acudira a la Jurisdiccibn para la defensa de sus intereses.

Clausula Decimoquinta - Garantias y Mecanismos de Cobertura del Riesgo: Dada la naturaleza del Contrato, 
se exigen las siguientes garantias:

Clausula Decimosexta - Independencia del Contratista: El Contratista es independiente del Departamento, en 
consecuencia, esta no es su representante, agente o mandatario. Por Io tanto, este no tiene la facultad de hacer 
declaraciones, representaciones o compromisos en nombre del Departamento, ni de tomar decisiones o iniciar 
acciones que generen obligaciones a su cargo.

Clausula Decimoseptima - Indemnidad: El Contratista se obliga a indemnizar al Departamento con ocasibn de la 
violacibn o el incumplimiento de las obligaciones derivadas del Contrato. De igual modo, se obliga a mantenerlo 
indemne frente a cualquier daho o perjuicio originado en reclamaciones de terceros que tengan como causa sus 
actuaciones hasta por el monto del daho o perjuicio causado y hasta por la cuantia pactada. Sin perjuicio de Io 
anterior, el Contratista mantendra libre al Departamento por cualquier reclamo originado en el incumplimiento de las 
obligaciones que asuma frente a terceros vinculados a la ejecucibn de sus obligaciones.

Clausula Decimoctava - Caso fortuito y Fuerza mayor: Las partes se exoneran de responsabilidad por el 
incumplimiento de sus obligaciones o por la demora en la satisfaccibn de las prestaciones a su cargo cuando este 
sea resultado o consecuencia de la ocurrencia de un evento de fuerza mayor y caso fortuito debidamente invocado 
y constatado de conformidad con el ordenamiento juridico vigente.

Clausula Decimonovena - Cesiones: El Contratista no podra ceder parcial ni totalmente las obligaciones o 
derechos derivados del Contrato sin la autorizacibn previa, expresa y escrita del Departamento.

Pago de salaries y 
prestaciones sociales e 

indemnizaciones laborales.
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Por el termino de ejecucibn del contrato 
y cuatro (4) meses mas.

Plazo de ejecucibn del contrato y (3) 
tres ahos mas.
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____________ VIGENCIA_______ _____

Por el termino de ejecucibn del contrato 
y cuatro (4) meses mas.



CONTRATO No. 

,4

Clausula Vigesimotercera - Inexistencia de relacion laboral: En armonia con el inciso 2, numeral 3 del articulo 
32 de la Ley 80 de 1993, el Contratista no ostentaran vinculo laboral alguna con el Departamento, por tanto, no 
tendra derecho a prestaciones de car^cter laboral o de seguridad social distintas a las pactado expresamente en la 
clausula cuarta del presente Contrato por concepto de honorarios.

Clausula Vigesimoprimera - Supervision y funciones: La supervision y seguimiento al cumplimiento de las 
obligaciones contraidas por el Contratista estara a cargo de quien sea designado por el Ordenador del Gasto, y 
quien debera: i. Cumplir con las funciones descritas en la Ley 1474 de 2012 y en el Manual de Contratacibn del 
Departamento, y en especial, la de remitir a la oficina de radicacion de la Secretaria Juridica, copia o fotocopia 
legible de la totalidad de las actas e informes generados durante la ejecucion. En este marco, la supervision tendra 
el deber de velar la oportuna publicacion de documentos ante el Secop II, precisando a su vez que contara con un 
maximo de tres (3) dias habiles para revisar informes y tramitar las cuentas a que hubiere lugar ante la Secretaria 
de Hacienda, ii. Ejercer un control tecnico, administrative y contable sobre la ejecucion del Contrato para Io cual 
podra, en cualquier memento, requerir al Contratista la informacion que estime necesaria para desarrollo de sus 
funciones.

Clausula Vigesimosegunda - Confidencialidad: En caso de que exista informacion sujeta a reserva, las partes 
se obligan a mantener la confidencialidad de la misma; para tai efecto, la parte interesada debe comunicar a la otra 
que la informacion suministrada tiene el caracter de confidencial para su reserva; no obstante, el Contratista se 
obliga a guardar la confidencialidad y reserva en relacion con los documentos e informacion que le sea confiada por 
el Departamento para la ejecucion del Contrato.

Proyecto: Luis Fernando Sepulveda Ospina
Abogado contratista
Secretaria de Juridica

Clausulado Complementario - Contrato Digital- Plataforma Secop II.

Clausula Vigesima - Solucion de controversias: Las controversias que surjan entre el Contratista y el 
Departamento con ocasibn de la ejecucion del Contrato, asi como de cualquier otro asunto relacionado con el 
mismo, seran sometidas a la revision de las partes para buscar un arreglo directo, en un termino no mayor a cinco 
(5) dias habiles a partir de la fecha en que cualquiera de ellas comunique por escrito a la otra de su existencia. Las 
controversias que no puedan ser resueltas de forma directa se resolveran empleando los mecanismos alternatives 
de solucion de conflictos aplicables para el Departamento de Caldas.
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HERNEY VARGAS BARRERA
Secretario de Despacho
Secretaria Educacibn

Clausula Vigesimocuarta - Publicacion en el SECOP II: El presente Contrato sera publicado en el Secop II 
conforme los terminos establecidos del Decreto 1082 de 2015 para tai efecto y su perfeccionamiento se entiende 
con la fecha de aprobacibn en esta plataforma.

GESTION DOCUMENTAL S.A.S
JORGE HERNAN LOPEZ MARIN

Contratista


