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INVITACION A CELEBRAR CONTRATO

110.70.40

Yopal,

23 ENE 2025
Sefora

LINA MARCELA CONDE CAMARGO
DIRECCION: CL 6 - 21 - 61

Cadigo postal: 850001

Ciudad.

Ref: Ihvitacién a celebrar un contrato

El Municipio de Yopal, atendiendo la modalidad de Contratacién directa, le invita a celebrar un contrato de
prestacion de servicios profesionales, para la ejecucion del siguiente objeto contractual:

EFECTUAR ACCIONES PARA FORTALECER LA PRESTACION DEL SERVICIO EDUCATIVO A TRAVES DEL
SEGUIMIENTO Y LA SUPERVISION TECNICA, ADMINISTRATIVA Y JURIDICA EN LA EJECUCION DE LOS
CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION DE LAS INSTITUCIONES
EDUCATIVAS DEL MUNICIPIO DE YOPAL. para ello debera tener en cuenta la siguiente informacion:

VALOR DEL CONTRATO: El valor del contrato es la suma de CUARENTA Y CINCO MILLONES DE PESOS
M/CTE. ($-45._000.000). valor que incluye los gastos de ejecucion de la propuesta e impuestos a que haya lugar.

PLAZO DE EJECUCION CONTRATO: El plazo es de DIEZ (10) MESES contados a partir de la suscripcion del
acta de inicio.

FORMA DE PAGO:

El Municipio de Yopal cancelara el valor del contrato de prestacion de Servicios de Profesionales asi: NUEVE
(09) actas parciales por un valor de: CUATRO MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS ($4.500.000,00) M/CTE,
contadas a partir de la fecha de suscripcién del acta de inicio y un (01) acta final junto con la liquidacion por valor
de: CUATRO MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS ($ 4.500.000,00) M/CTE., Los pagos se realizaran dentro
de los 30 dias siguientes al recibo a satisfaccion del acta parcial o de liquidacién por parte de la Secretaria de
Hacienda. '

Los pagos se realizaran dentro de los 30 dias siguientes al recibo a satisfaccion del acta parcial o de liquidacion
por parte de la Secretaria de Hacienda.

PARAGRAFO 1: Las actas parciales se suscribiran entre EL CONTRATISTA y EL SUPERVISOR, previa
presentacion de los comprobantes de pago de seguridad social en salud, pension y riesgos laborales de acuerdo
a la normatividad vigente, presentacién del informe de actividades ejecutadas del periodo correspondiente,
certificando en dichas actas el cumplimiento correspondiente por parte de supervisor.

PARAGRAFO 2.- El informe de cumplimiento de actividades debe ser presentado dentro de los cinco (5) dias
habiles al vencimiento del periodo de cobro.

PARAGRAFO 3.- ara el acta de liquidacion debera entregar certificacion expedida por el profesional o lider del
proceso de atencién al ciudadano, donde certifique que el contratista cerré debidamente las comunicaciones
internas y externas de su competencia, trazadas por el QF document.
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PARAGRAFO 4.- De conformidad con el Acuerdo No. 032 de 2020, el Municipio de Yopal descontara del primer
pago parcial, el valor de las estampillas, que se causen con la suscripcion del presente contrato, en el evento que
el valor a pagar no alcance para cgbrir el valor de las estampillas, el valor restante se descontara del segundo
pago.
f

PARAGRAFO 5.- El ultimo pago se realizara mediante acta de liquidacién, previa presentacion de los
comprobantes de pago de seguridad social en salud, pension y riesgos laborales de acuerdo a la normatividad
vigente, presentacion del informe de actividades ejecutadas del periodo correspondiente, informe de supervision
donde certifique el cumplimiento en la ejecucién del contrato. ‘

ACTIVIDADES A EJECUTAR:

El CONTRATISTA se compromete’ para con el MUNICIPIO, a realizar en forma independiente, esto es, sin
subordinacion directa ni horario laboral y utilizando sus propios medios, las siguientes actividades:

1. Verificar y validar el cargue de informacién documental de los contratos de prestacion de servicios profe-
sionales y de apoyo a la gestion supervisados por el area administrativa y financiera de la secretaria de
educacion para garantizar la publicacién correcta en la plataforma Secop. Producto: Contratos de pres-
tacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion supervisados por el area administrativa y finan-
ciera publicados de manera correcta. Evidencia: Listados de contratos publicados con registro de estado
del cargue de la informacion, entrega: Primer y tltimo informe de actividades.

2. Realizar acompafiamiento y actas visitas de supervision a la prestacion del servicio de aseo y personal
administrativo contratado para las instituciones educativas oficiales del municipio de Yopal, segun la ne-
cesidad para verificar el cumplimiento del objeto contractual. Producto: Contratos con seguimiento de
prestacion del servicio en las instituciones educativas. Evidencia: Cronograma y actas de visita AP3-
FO03, entrega: en todos los informes de actividades.

]

3. Revision de informes de actividades presentadas por los contratistas, validacion de pagos de seguridad
social y evidencias de la prestacién del servicio. Producto: Contratos de prestacion de servicios profe-
sionales y de apoyo a la gestion con presentacion de informes de activadas dentro de los términos esta-
blecidos en el contrato. Evidencia: Matriz en archivo Excel con control y seguimiento a la presentacion
de informes de actividades. Entrega; en todos los informes de actividades.

4. Proyectar los requerimientos a los contratistas, ante el incumplimiento en la presentacion de informes de
actividades o por eventos en los que se vea afectada la prestacion del servicio contratado: Producto:
Contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion con seguimiento a la prestacion
del servicio. Evidencia: Requemamientos mediante plataforma SAC realizados a los contratistas. En-
trega; en todos los informes de actividades o en el periodo de cobro que se presenten.

5. Realizar soporte técnico, administrativo y juridico a los contratos de prestacion de servicios profesionales
y de apoyo a la gestion supervisados por el drea administrativa y financiera, mediante la elaboracion y
validacion de actas parciales, actas de liquidacion, informe de supervision de los contratos. Producto:
100% de los contratos de servicios profesionales y de apoyo a la gestién supervisados por el area admi-
nistrativa y financiera con seguimiento al componente técnico, financiero y juridico. Evidencia: Actas
parciales, de liquidacion e informes de supervision. Entrega: en todos los informes de actividades y/o en
el periodo que se requiera.

6. Proyectar los informes de supervision y evaluacion del contratista, de acuerdo al formato AP5-F124 es-
tablecido en el procedimiento de gestién juridica. Producto: 100% de los contratos a cargo del area
administrativa y financiera ¢on informes de supervision y evaluacién del contratista. Evidencia: Carpeta
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digital con informes de supervision de los contratos a cargo del area administrativa y financiera. Entrega:
En el periodo de cobro en el que se presente liquidacion de contratos.

Compilar en carpeta digital las evidencias de los informes de actividades de los contratos de servicios
profesionales y de apoyo a la gestion a cargo del area administrativa y financiera. Producto: 100% de
los contratos a cargo del area Administrativa y Financiera con registro de evidencias. Evidencia: Carpeta

digital en drive con las evidencias de cumplimiento de las actividades de los contratos con supervision a
cargo del area administrativa y financiera.

Dar respuesta oportuna a los requerimientos realizados por entes de control en relacién con la ejecucion
de los contratos de prestacion de servicios con supervisién a cargo del area Administrativa y Financiera.

. Producto: 100 % de PQRS al dia en los temas relacionados con las actividades y objeto contratados.

9.

Evidencia: Certificacion de paz y salvo de las plataformas digitales, entrega, en todos los informes de
actividades.

Asistir, participar o brindar asistencia, en mesas de trabajo o reuniones, que le sean requeridas dado su
conocimiento o experticia Producto: 100 % Mesas de trabajo o reuniones asistidas o asesoradas, segtin
requerimientos. Evidencia: Acta AP3-F03 y/o evidencia fotografica de las mesas de trabajo

t

Para poder suscribir el CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES, el Municipio de
Yopal, le solicita allegar la siguiente documentacion:

Oy B N

= © 0N

NOTA:

Carta de presentacion de la oferta de acuerdo al formato anexo.

Formato Unico de hoja de vida del SIGEP |

Declaracion juramentada de bienes y rentas de la funcion publica.

Formato declaracion de declaracion de Bienes y rentas y registro de conflicto de interés.

Fotocopia simple del documento de identidad.

Acreditar tener definida su situacion militar de conformidad con lo establecido en el art. 111 del Decreto
2150 de 1995 (solo aplica para hombres). _ )

Certificacion de afiliacion (activo) al sistema de seguridad social integral.

Certificado REDAM (registro de deudores alimentarios morosos).

Fotocopia del registro tnico tributario (RUT).

. Documentos que acrediten Titulo profesional universitario en areas Econdmicas, Administrativas y/o

Abogado.

. Certificaciones o fotocopias de contratos y acta de liquidacion, suscritos con entidades publicas y/o

privadas que acrediten experiencia profesional de dos (2) afios y uri(1) afio de experiencia relacionada
con el objeto y/o actividades a contratar.

La entidad consultara los antecedentes judiciales de conformidad con lo establecido en el art. 94 Decreto Ley No.
19 de 2012.

CODIGO: AP5-F108
VERSION: 6
FECHA DE APROBACION: 19/09/2024

Péagina 3 de 4




Alcaldia Municipal o

de Yopal 'm

INVITACION A CELEBRAR CONTRATO

De conformidad con el articulo 183 de la Ley 1801 de 2016, la entidad procedera a consultar el Registro Nacional
de Medidas Correctivas, con el fin de verificar que el proponente se encuentre al dia en el pago de multas
establecidas en el Cédigo Nacional de Policia. -

Finalmente, se advierte que en ningun caso el contrato a suscribir, generara relacién laboral alguna entre el
Municipio y el contratista, en atencion a que las actividades a .ejecutar las realizard de acuerdo a su disponibilidad
de tiempo, de manera independiente y sin ninguna subordinacion.

Reviso: Ivan
Cargo: Profs
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ANEXO 1

N\
MODELO DE CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

de Yopal

Yopal, _ de de

Sefiores

MUNICIPIO DE YOPAL
Direccion

Yopal

REFERENCIA:OBJETO
El suscrito: (nombre del proponente) de acuerdo con la invitacién
a suscribir contrato, hago la siguiente propuesta para desarrollar gl siguiente objeto contractual

y, €n caso que me sea aceptada por EL MUNICIPIO
DE YOPAL, me comprometo a firmar el contrato correspondiente.

Declaro asi mismo:

¢ Que esta propuesta y el contrato que llegare a celebrarse sélo compromete al firmante de esta carta.
Que ninguna entidad o persona distinta al firmante tiene interés comercial en esta propuesta ni en el
contrato probable que de ella se derive.

* Que no me hallo incurso en causal alguna de inhabilidad e incompatibilidad sefialadas en la Ley y
que no me encuentro en ninguno de los eventos de prohibiciones especiales para contratar.

¢ Que no he sido sancionado mediante acto administrativo ejecutoriado por ninguna Entidad Oficial
dentro de los Ultimos dos (2) afios anteriores a la fecha limite de entrega de la propuesta.

e Que, una vez revisado los documentos del contrato, como estudio previo, invitacion y minuta
contractual, me comprometo a ejecutar cada una de las actividades sefialadas en dichos
documentos, con independencia y sin subordinacion laboral y en el tiempo establecido por la entidad.

+ Que me comprometo a cumplir con las clausulas y obligaciones contractuales, sefialadas en la minuta
publicada dentro del contrato electronico.

Que el valor de mis honorarios es la suma de [indicar el valor en letras y numeros]
Que acepto ser notificado al correo electronico sefialado mas adelante, de las actuaciones
administrativas que llegara a resultar del presente proceso, conforme a los sefialado en el numeral 1
del articulo 67 del 1437 del 2011.
i
Atentamente,
L4

Nombre del proponente

C. C. No. de

Matricula Profesional No. (anexar copia)

Correo Electrénico

Telefax
Ciudad

(Firma del proponente o de su Representante Legal)

CERUFICAy
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