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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bogotd, Diciembre del 2024

Sefior (a)

Martha Bibiana Lozano Medina

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 5750806 de 2024

Coordinadora Nacional de Produccién Normativay

Conceptos Juridicos

Direccién Juridica

Bogotd D.C
Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual Mes diciembre del ano
2024

Referencia: No CO1.PCCNTR. 5750806 del afio 2024

Luz Marianna Arciniegas Castillo, identificado con la cédula de ciudadania No. 1098819645
de Bucaramanga, en mi calidad de Contratista del SENA, en Direccién General, en
cumplimiento del Contrato de Prestacidon de Servicios de la referencia, a continuacion,

presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de SESENTA Y TRES
MILLONES DOSCIENTOS CINCUENTA MIL DE PESOS M/CTE.($63.250.000). Esta suma sera
pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago
correspondiente al mes de enero de 2024 por valor de DOS MILLONES SETECIENTOS
CINCUENTA MIL PESOS M/CTE. ($ 2.750.000), b) once (11) pagos iguales por los meses de
febrero a diciembre de 2024, por valor de CINCO MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS M/CTE.
(55.500.000) cada uno.

Plazo: Sera hasta el 31 de diciembre de 2023
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OBIJETO:

Prestacidon de servicios profesionales en derecho con el fin de apoyar al grupo de
conceptos y produccién normativa en el seguimiento a la actualizacién de la
normatividad interna y externa que tenga relacion especifica con la misidon del SENA,
mejora normativa, participacion ciudadana para el cumplimiento de las funciones
asignadas al grupo y demds asuntos requeridos por la Direccion Juridica.

Obligaciones Especificas:

No

Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

Apoyar al Grupo de
Conceptos Juridicos y
Producciéon Normativa
en el seguimiento a la
publicacidn de las
normas internasy
externas en la pagina
web del SENA
(transparencia).

Proyeccion de correos
electrénicos para solicitar
la publicacion en pagina
web de actos
administrativos.

Solicitar a comunicaciones
la re distribucidn de la
ruta de publicacién de
normativa interna de la
entidad y normograma en
la pagina de transparencia

Correos electrénicos de
proyeccion de solicitudes

Apoyar la revision de
proyectos normativos que
se publiquen para
observaciones de la
ciudadania por las
entidades que involucren
al SENA.

Elaborar informe de Plan
Atencidn Anticorrupcion al
Ciudadano PAAC, el tercer
cuatrimestre del afo tanto
de proyectos normativo,
para comentarios de
ciudadania como de
publicaciones en
normograma

Informe PAAC Tercer cuatrimestre
2024 (septiembre, octubre,
noviembre y diciembre)

Tramitar y agrupar la
normatividad interna y los
conceptos juridicos
emitidos por la Direccién
General, para su
publicacion en el
Normograma de la
Entidad.

Organizar archivos de
actos administrativos y
conceptos de la segunda
quincena del mes de
noviembre y la primera de
diciembre para enviar a
publicacion con contratista
Avance juridico casa
editorial S.A.S

PUBLICACIONES NORMOGRAMA
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https://sena4.sharepoint.com/:f:/r/sites/ConceptosJuridicos/Coord%20Nal%20de%20Produccin%20Normativa%20y%20Conceptos%20Jurdi/Backup%20Contratistas/Luz%20Marianna%20Arciniegas%20Castillo/2.%20Backup%20evidencias/PUBLICACIONES%20NORMOGRAMA?csf=1&web=1&e=TWuG15

Apoyar en el envio de
informacion tales como
resoluciones, acuerdos,
conceptos, y demas
normatividad de la Entidad,
cuando sea requerida ala
Direccién Juridica.

Elaborar informe de
Plan Atencidn
Anticorrupcion al
Ciudadano PAAC, el
tercer cuatrimestre del
ano de las publicaciones
en normograma
contabilizando
resoluciones, acuerdos,
conceptos y circulares
expedidas de
septiembre a diciembre

Informe PAAC Tercer cuatrimestre

Prestar apoyo en la
elaboracion de informes que
requiera la Direccién Juridica
y/o Grupo de Conceptos
Juridicos y Produccién
Normativa

Participar la
elaboracion y revision
de los perfiles de
contratistas del grupo
PNCJ, definiendo
objeto, justificacion y
obligaciones.

Participar en
socializacién del cambio
de informe PAAC a PTEP
(Programa de
transparencia y ética
publica PTEP)

Elaborar informe RFC
para solicitar gestidn de
cambio para
actualizacion del
normograma

Perfiles 2025

Pantallazos de citacion a
socializacidn

CAB noviembre.xlsx

SENA 20241202 noviembre.docx

Realizar la consolidacion,
seguimiento y articulacion
con las areas que se
requieran para efectos de la
generacion de las diferentes
piezas informativas sobre
aspectos juridicos que
pretendan ser socializadas al
interior de la comunidad
SENA.

Revisidn y ajustes de los
insumos de la tercera
edicion del boletin
Juridico — ENFOQUE
JURIDICO

ENFOQUE JURIDICO 3 edicion.pdf|



https://sena4.sharepoint.com/:f:/r/sites/ConceptosJuridicos/Coord%20Nal%20de%20Produccin%20Normativa%20y%20Conceptos%20Jurdi/Backup%20Contratistas/Luz%20Marianna%20Arciniegas%20Castillo/2.%20Backup%20evidencias/Procesos%20de%20contrataci%C3%B3n/Perfiles%202025?csf=1&web=1&e=QGIGXy
https://sena4.sharepoint.com/:x:/r/sites/ConceptosJuridicos/Coord%20Nal%20de%20Produccin%20Normativa%20y%20Conceptos%20Jurdi/Backup%20Contratistas/Luz%20Marianna%20Arciniegas%20Castillo/2.%20Backup%20evidencias/PUBLICACIONES%20NORMOGRAMA/CAB%20noviembre.xlsx?d=w50876a69fdd74811aa04a411eca3f9e8&csf=1&web=1&e=f7Oppe
https://sena4.sharepoint.com/:w:/r/sites/ConceptosJuridicos/Coord%20Nal%20de%20Produccin%20Normativa%20y%20Conceptos%20Jurdi/Backup%20Contratistas/Luz%20Marianna%20Arciniegas%20Castillo/2.%20Backup%20evidencias/PUBLICACIONES%20NORMOGRAMA/SENA%2020241202%20noviembre.docx?d=wc042b7f6c1774635b18c914aa3a37c6c&csf=1&web=1&e=1rok9l
https://sena4.sharepoint.com/:b:/r/sites/ConceptosJuridicos/Coord%20Nal%20de%20Produccin%20Normativa%20y%20Conceptos%20Jurdi/Backup%20Contratistas/Luz%20Marianna%20Arciniegas%20Castillo/2.%20Backup%20evidencias/BOLETIN%20JURIDICO/ENFOQUE%20JURIDICO%203%20edicion.pdf?csf=1&web=1&e=89goEk

Apoyar a la Direccidn Juridica
en los asuntos que se
requiera, de conformidad con
su objeto contractual.

Seguimiento de la
nueva version del
normograma en temas
de contenido normativo

Realizar seguimiento de
19 contratos de
prestacidon de servicios
del Grupo Produccién
Normativa y Conceptos
Juridicos, marcando los
pagos mensuales y
cargando informacién
de ARLY RP.

Adelantar formatos F-
074 y F-004 para
gestionar paz y salvo de
los contratistas del
grupo PNYCJ

Pantallazos de conversaciones con
contratista Avance Juridico
ultimando detalles de ultima version

https://sena4-
my.sharepoint.com/:x:/r/personal/g

kramos sena edu co/Documents/

Mis%20archivos/Informaci%C3%B3n

%20contratistas 2023 2024%20Con

tractual.xlsx?d=w153d6fbd00ac400

d9f6eb61d3e5feefb5&csf=1&web=1

&e=zxFpdh&xsdata=MDV8MDJ8bG1

hcmNpbmllZ2FzQHNIbmEuZWR1Lm

NvfDdiNGESNmMNIN2VmYzQ5YjdmM

GNIMDhkZDEyY2ZkOTdhfGNiYzJjMz

exMmYyZTRKOTM5MWQxNTA2Yzkz

MTZhY2U3fDB8SMHwW2Mzg20ODcOM

DYxMDM2MijcyOTF8VW5rbm93bnx

UV0ZwYkdac21zZDhleUpGYIhCMGV

VMWhjR2tpT25SeWRXVXNJbFIpT21J

dOxgQXVNREF3TUNJcOIsQWIPaUpY

YVcO0ek1pSXNJa0ZPSWpvaVRXRnBiQ

01zSWxkVUIgb3ImUT09fDB8fHW%3d

&sdata=L29tNTZaREdUZ3ZLTIVKaTd

RNHpJeEJBLOpCckFvN3IvbjF1RmMxSS

U5z5T0%3d

Pantallazos de remisiéon de formatos
de paz y salvo a la Coordinadora del

grupo

Apoyar en el proceso de
estructuracion y ejecuciéon de
los procesos contractuales,
asi como en las
modificaciones, adiciones,
liqguidaciones y demas
actividades relacionadas con
la ejecucion de los contratos
llevados a cabo por el Grupo
Coordinacion Nacional de
Produccidon Normativa y
Conceptos Juridicos.

Adelantar gestion de
cierre de expedientes
de contratos:
CO1.PCCNTR.2374402
DE 2021
CO1.PCCNTR1557586
DE 2020
CO1.PCCNTR.4644361
DE 2023.

https://sena4-
my.sharepoint.com/:x:/r/personal/g

kramos sena edu co/Documents/

Desktop/Mis%20archivos/Relaci%C3

%B3n%20cierres%20bienes%20y%2

Oservicios%2008082024.xIsx?d=wec

16f321785643649b969a9050eeffc6

&csf=1&web=1&e=mGIlzX6&xsdata=

MDV8MDJ8bG1lhcmNpbmllZ2FzQH

NIbmEuZWR1LmNvDIIYiNhYzliZDEz

ZIRmZDk2MiEzMDhkZDEzOWUYNG

RmfGNiYzJjMzgxMmYyZTRKOTM5M

WQxNTA2YzkzMTZhY2U3fDB8MHw

2Mzg20DgyOTI3MzcyNTUzMzd8VW,

5rbm93bnxUV0ZwYkdac21zZDhleUp
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sean programadas por la
Coordinacion del Grupo de
Conceptos y Produccion.

9 Brindar acompafiamientoy |Revisién mensual de Evidencias en SECOP Il
revisar a través de la cuentas de los
plataforma SECOP Il las contratistas del grupo,
actuaciones contractuales aceptandolas en secop y
que se generen en el marco |marcando lo pagos
de los contratos. Apoyar en la gestidon de
cuentas de cobro de
abril a diciembre a del
contratista Jorge Santos
10 |Elaborar conceptos juridicos |No se requirio esta N/A
que sean asignados por la actividad
supervision.
11 |Hacer uso del Sistema Uso de los formatos del [Carpeta compartida donde reposa la
Integrado de Gestidny SIGA documentacion
Autocontrol (SIGA) del SENA, Luz Marianna Arciniegas Castillo
para el desarrollo de sus
obligaciones contractuales y
contribuir con su
actualizaciéon
12 |Asistir a las reuniones que le 1. Reunidn para |[Citas a reuniones via correo

elaborary
aprobar perfiles
de contratistas
del grupo 2025

2. Reunién para
lineamientos de
PAAC
septiembre a
diciembre y su
posterior
revisiéon

3. Reunién de
revision de
tercera edicién
del boletin

electronico

juridico
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4. Reuniodn para
establecer rutas
y
restablecimient
odelink dela
pagina web
SENA-
Transparencia

5. Asistir a reunion
CAB para
gestionar
cambios de
actualizacion
del
normograma,
previo
diligenciamient
0 y socializacion
del formato RFC

6. Participarenla
reunion de
lineamientos y
socializacién del
nuevo
Programa de
Transparenciay
Etica Publica
PTEP

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe

en el Formato Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
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describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe
cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1. XX XX XX XX




| 2. | XX | XX | XX | XX \

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacién del informe de ejecucién contractual, debera reportarlo en el siguiente

informe de ejecucion contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No. 7947123151 de la planilla, operador: SOl y periodo: Mes: noviembre
2024. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

Evidenciasen folios

Cordialmente,

Firma

Luz Marianna Arciniegas Castillo
Contratista

C.C. No. 1.098.819.645

Martha Bibiana Lozano Medina

Supervisor(a) Contrato No. CO1.PCCNTR. 5750806 de 2024
Coordinadora Grupo Coordinacion Nacional de Produccién
Normativa y Conceptos Juridicos.
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Martha Bibiana Lozano Medina o & & o~ S B T BT
Para: (& Administracion Documentos Vie 13/12/2024 16:48

CC: @ Luz Marianna Arciniegas Castillo

o Retencion: Exchange Online (10 afos) Expira: Lun 11/12/2034 16:48

y Paz y salvo Casrlos Alberto R... Paz y salvo Roosevelt Castrill...
= snzke

L= R
w Descargar todo

% Mostrar los 15 datos adjuntos (7 MB) < Guardar todo en OneDrive - Senvicio Macional de Aprendizaje

PARA: Grupo Administracion de Documentos - consultadigeneral@sena.edu.co

DE: Martha Bibiana Lozano Medina - Coordinadora Macional de Grupo Produccion Normativa y Concepios

Juridicos.
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Luz Marianna Arciniegas Castillo 2 & & o~ iv @ s
® Para: abogado_analistal@avancejuridico.com Mié 04/12/2024 10:33

CC: 1 Monica Rosalba Burbano Rome: @ Martha Bibiana Lozano Medina

© Retencion: Exchange Online (10 afios) Expira: Sab 02/12/2034 10:33

1-3135.pdf C.L(IMG)-01-3-2024-000267-...
“_::1 194 KB e "_:ﬁ 193 KB ™

% Mostrar los 16 datos adjuntos (4 MB) < Guardar todo en OneDrive - Servicio Nacional de Aprendizaje  + Descargar todo

Buenos dias estimada Camila.

Comparto contigo los actos administrativos expedidos por la entidad en el periodo del 16 al 30 de noviembre de
2024, con la finalidad de que sean procesados para actualizar la herramienta normograma.

En adjunto encuentras 1 Besolucion vy 15 circulares.
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