/¥ REPUBLICA DE COLOMBIA- MINISTERIO PUBLICO
\ T DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA
" MUNICIPIO DE SUPATA
PERSONERIA MUNICIPAL
NIT: 832003486-8

s

CONTRATO PRESTACION DE | 001-2025

SERVICIOS

INFORME: UNO (01)

CONTRATISTA: ANGELICA MENDEZ GONZALEZ
VALOR CONTRATO: $ 17.250.000

PLAZO DE EJECUCION: SIETE MESES (07) VEINTE DIAS (20)
FECHA DE INICIO: NUEVE (09) ENERO

FECHA DE TERMINACION: VEINTIOCHO (28) AGOSTO
SUPERVISOR DEL CONTRATO: IRMA CASTELLANOS VELANDIA
FECHA DE PRESENTACION DEL | 31 ENERO 2025

INFORME:

OBJETO: “PRESTACION DE LOS SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION MEDIANTE
LA ATENCION A LA COMUNIDAD, PROTECCION DE DOCUMENTOS Y

DEMAS

ACTUACIONES
PRESTADOS EN LA PERSONERIA

ADMINISTRATIVAS Y  SERVICIOS
MUNICIPAL DE SUPATA

(CUNDINAMARCA)

OBLIGACIONES DEL
CONTRARISTA

ACTIVIDADES REALIZADAS

1. Apoyar a la Personeria
en la atencion a la
comunidad y a los
diferentes usuarios que
solicitan los diferentes
servicios que presta la
Personeria Municipal.

Se apoyo a la personeria en la atencion a la comunidad y a
los diferentes usuarios.

1.
2.

3.

Asesoria de audiencias de conciliacion.

Asesoria diligenciamiento formato audiencia de
conciliacion.

Se llevo a cabo la blusqueda de informacién en el
VIVANTO.

© GOBIERNO DE COLOMBIA

Vivanto @ s

FRNVENIOO: BA CASTELLAROS YELANOU 80

2. Apoyar la Personeria en
la rendicién de informes a
las diferentes entidades
que lo solicitan.

. Se llevo a cabo la recopilacion de informacion para

reporte al SIA contratistas.
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3. Apoyar a la Personeria
en el cumplimiento de las
comisiones ordenadas por
otras entidades

Se apoyo a la personeria en la atencion de la comunidad,
seguimiento de oficios, traslado por competencia.
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4. Proyectar diferentes
documentos tales como

derechos de peticion,
tutelas, amparos de
pobreza, oficios varios,

resoluciones, etc.

Se proyectaron diferentes, oficios, resoluciones, actas,
citaciones de audiencias de conciliacion actas de liquidacién
de contrato
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5. Disefiar y diligenciar
formatos e instrumentos
para el funcionamiento de
la Personeria.

Se apoy6 a la comunidad en el diligenciamiento del formato
de conciliaciones.

Se llevo a cabo toma de declaracién en linea.
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6. Apoyo a la Personeria
en el archivo, clasificacion,
seleccion, entrega,
recepcion y registro de
correspondencia de
acuerdo a lo estipulado en
la ley 594 de 2000.

Se apoy6 a la Personeria en la proyeccién, radicacion y
recepcion de documentos y organizacién de estos.

7. Colaborar con el control
de los inventarios de la
entidad, de acuerdo con
las  instrucciones del
superior inmediato

Se realiz6 control de inventario del Despacho de la
Personeria Municipal

8. Preparar y presentar
informes y estadisticas de
resultados que le sean

solicitados por el superior
inmediato, asi como las
recomendaciones para el

mejoramiento  de los
procedimientos y de la
gestion en general de la
personeria.

En el mes enero se llevé a cabo informe de porcentajes de
relacion de radicaciones, registro de atencion,
comunicaciones oficiales y audiencias de conciliacién,
declaraciones toma en linea

ATENCION MES DE ENERO

8 REGISTRO DE ATENCION

& CORRESPONDENCIA ENVIADA
CORRESPONDENCIA RECIBIDA

® CONCILIACIONES PROGRAMADAS

ETOMA EN LINEA

9. Apoyar logisticamente
las actividades
programadas por la
Personeria que involucran

En el mes de enero se apoyé a la Personeria en: las
diferentes capacitaciones virtuales.

1. asistencia técnica toma de declaracién ministerio
publico — Cundinamarca.
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a la comunidad, como
talleres, reuniones, etc.
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2. capacitacién solicitud de reporte de novedades en el
banco nacional de lista de elegibles.

10. Apoyar a la personeria
Municipal en la proyeccién
del Presupuesto anual.

Se llevo a cabo documenté en Excel para hacerle seguimiento
al presupuesto pago de la personera municipal y contratistas.

PRESUPUTSTO 2026
SERVICIOS PERSONALES ASOCIADOS A LA NOWSIMA

WeRO | FECA DESCRIPOON OEB10 CREDITO.
L1GASTOS DE PERSONAL
21.1.01 PLANTA OE
11.1.01.01 FACTORES CONSTITUTIVOS DE SALARICS
1.1.1.01.01.001 FACTORES SALARIALES COMUNES
E11b101001 01 SURDOS BASKOS
2.1.1.01.01.001 [PAGO MES DF ENERO.
2.1.1.01.03.001 ¢ PAGO MES DE FEBRERD

1.4.01.01.00¢ TRE0 NS OF WMD) e - =
.1.1.01.01.001. PAGO ABRL
2.1.1.00.01.001 |60 mES OF mavo o 1 -
1.1.01.01.001.01 [PAGO MES DE UNIO
21.1.01.01.001.00 [PAGO MIES DF L0
21.101.01.001.01 PAGO MES DE AGOSTO
2.1.1.01.01.001.01 PAGO MES DE SEPTIEMBRE
211010100100 |Paco wes ocTueae
2.1.1.01.01.001.01 {PaGO s D NOViENBRE

i

+ = T0 2025 ~ PERSONALES

11. Las demas que se
requieran en desarrollo del
objeto contractual, en las

cuales no exista

subordinacion

En el mes de enero se llevo a cabo la resolucién y programa
de transparencia y ética publica, PINAR.

©° PINAR 2025 PERSONERIA SUPATA
@ RESOLUCION No PINAR

[ PROGRAMA DE TRANSPARENCIA ¥ ETICA PUBLICA 2025 4 mente de M ke

8 RESOLUCION No --- PROGRAMA DE TRANSPARENCIA Y ETICA PUBLICA

SEGURIDAD SOCIAL

APORTES

Valor cotizado Periodo cotizado
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SALUD $ 178,000 | ENERO
PENSION $227,800 | ENERO
ARL $7.500 | ENERO

P\(\qe,\\CCy\ Aendez €
ANGELICA MENDEZ GONZALEZ
CONTRATISTA
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