SOCIACION PARA EL DESARROLLO INFANTIL Y FAMILIAR ASODIF
NIT. 900.053.228-9

3018:053::1404000.
AN NARIRG “PPIRECCION LOCAL PUENTE
Asun:lNFo:aEéON PARA EL DESARROL

. LO INFANT)L »
Bogota DC. Octubre 01 de 2018 E:g?gﬂgggfong 12:30 PM -

Fol:1 Anx:g4

Doctor

JOSE ARTHUR BERNAL AMOROCHO
Subdirector Local Secretaria Distrital
Subdireccién local Puente Aranda
Bogota

Respetado Doctor.

Con la presente hago entrega del informe cualitativo del jardin infantil Alegria de
Aprender correspondiente al mes de Septiembre de 2018.con sus respectivos
soportes

Agradeciendo su Atencién

Quedamos atentos a su solicitud,

Atentamente,

=)
A FRANCISCA BECERRA G
Coordinadora
Cel. 3114552103

CARREARA 55 N 2B — 30 B. GALAN. TEL 446 1368 E-MAIL. asodif@hotmail.com
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Integracién Social

INFORME DE GESTION

JARDIN INFANTIL ALEGRIA DE APRENDER

ASOCIADO: ASOCIACION PARA EL DESARROLLO INFANTIL Y FAMILIAR ASODIF

Numero y fecha de suscripcion del
Convenio: 8008-2018

Fecha Acta de Inicio:
08/08/2018

Fecha de Terminacion:
21/08/2019

Modificaciones: Si No__x_
Suspensiones: Si No_ x

de 15 de Diciembre a 20 de Enero 2019

Adiciones: Si___No_x__ &
Prorroga:  Si No X

Periodo del Informe:
01 a 30 de Septiembre 2018

Localidad: 16

Direccién del predio: Cra 55 N° 2
B 30

Teléfono:4461368

Representante Legal: Ana Francisca Becerra

Correo Electrénico: asodif@hotmail.com

Coordinador(a) Ana Francisca Becerra

Correo Electronico: Asodif@hotmail.com

Cobertura Autorizada: 85 nifios y nifias

Nifios(as) Matriculados: 82 Nifios y nifias

INFORMACION CUALITATIVA Y CUANTITATIVA DEL CONVENIO

OBLIGACIONES GENERALES DEL ASOCIADO

No | OBLIGACION

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

SOPORTE

Aportar en dinero o especie el
valor establecido en la

1 | propuesta presentada en el
proceso competitivo

Se cumple con la obligacién del
aporte en especie por parte del
operador, de acuerdo a la
propuesta presentada en el proceso
competitivo

Verificado en visita

Cumplir con los compromisos
adquiridos en virtud de la
suscripcion del CONVENIOQ, de
conformidad con lo sefialado
en el estudio previo, ANEXO

2 | TECNICO, Estandares
Técnicos para la calidad de la
Educacion Inicial, la

normatividad vigente y las

El jardin cumple con el compromiso
adquirido, ya que de acuerdo al
anexo técnicos maneja estandares
técnicos para la calidad en la
educacion Inicial, amparados en la
normatividad  vigente y las
directrices impartidas por la SDIS.

Verificado en visitas

3 | cumplimiento de los requisitos
de perfeccionamiento y
legalizacion del COVENIO, el
acta de inicio del CONVENIO

convenio se realizd dentro del
tiempo establecido, el acta de inicio
se firmo el dia 08 de 2018 previo
cumplimiento de los requisitos

directrices impartidas por la

SDIS.

Suscribir en un término no

mayor a (3) dias habiles | El cumplimiento de los requisitos de | Acta de inicio
contados a partir  del | perfeccionamiento y legalizacion de

Cra. 7 No. 32 - 16 / Ciudadela San Martin
Secretaria Distrital de Integracion Social
Tel.: (1) 327 97 97
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Integracion Social

conjuntamente con ellla
supervisor/a o interventor/a del
mismo, previo al cumplimiento
de los siguientes requisitos

Suscribir las actas que se

Durante el desarrollo del convenio

requieran para el desarrollo del | se realizaran las actas pertinentes, | N/A

CONVENIO, y el acta de |ycuando haya lugar a la liquidacion

liquidacién del mismo.

Presentar al supervisor/a o

interventor/a del CONVENIO | El informe de ejecucién del mes | Radicado de

los informes de ejecucién vy los
demas informes, con Ilos
soportes respectivos, de
acuerdo con lo establecido en
el ANEXO TECNICO.

anterior  fue radicado en
subdireccion local, y el financiero
posterior a la visita financiera,
entregado en CD en nivel Central
de SDIS

informen del mes de
Agosto

Cumplir con los requerimientos

El jardin infantil siempre acata las

que haga el supervisor © | normas y recomendaciones de los | N/A
interventor interventora © apoyos a la
supervision, y seran respondidos
oportunamente los requerimientos a
que haya lugar
Dar respuesta a los
requerimientos realizados por | De dara respuesta oportuna a los | Respuesta a

el supervisor y/o interventor
por escrito, en un término no
mayor a tres (3) dias habiles

requerimientos realizados por el
supervisor y/o interventor por
escrito, en un término no mayor a
tres (3) dias habiles

requerimiento

Responder por los documentos
fisicos o magnéticos que le
sean entregados o que elabore
para la ejecucion del
CONVENIO, asi como
responder por la seguridad y el
debido manejo de documentos
y registros propios  del
ASOCIADO

Los documentos fisicos y
magnéticos se encuentran en el
jardin infantil, con un manejo
adecuado, los documentos de
secretaria y los del Asociado,

N/A

Presentar los soportes vy
evidencias fisicas, que den
cuenta del cumplimiento de las
obligaciones especificas del
convenio y mantenerios
disponibles en las
instalaciones especificas del
convenio y mantenerlos
disponibles en las
instalaciones del Jardin Infantil

En las instalaciones del jardin
infantil se encuentra las evidencias
fisicas y los soportes que dan
cuentan del cumplimiento de las

obligaciones especificas del
convenio, y se encuentran
disponibles en las instalaciones

para su verificacion, por los entes
de control

Soportes Verificados
en visitas

Cra. 7 No. 32 - 16 / Ciudadela San Martin
Secretaria Distrital de Integracién Social
Tel.: (1) 327 97 97
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10

Permitir la labor de Ila
supervisién y/o interventoria,
asi como la articulacion con los
equipos técnicos y
administrativos de la SDIS con
el proposito de orientar el
cumplimiento de los
Estandares Técnicos para la
Calidad de la Educacion Inicial

El jardin infantil facilita la labor de
supervision de interventoria, asi
como la articulacion con los equipos
técnicos y administrativos de la
SDIS con el propdsito de orientar el
cumplimiento de los Estandares
Técnicos para la Calidad de la
Educacion Inicial

Actas de Visita

11

Informar de manera inmediata
y por escrito a la supervision
ylo interventoria del
CONVENIO, sobre las visitas
practicadas al Jardin Infantil
por los Entes de control

El jardin infantil informara a la
interventoria de forma inmediata y
por escrito sobre las \visitas
practicadas por los entes de control
cuando estas haya lugar.

Correo

12

Implementar los lineamientos
(Procesos, procedimientos,
documentos asociados)
vigentes del manual del
Sistema Integrado de Gestion
de la SDIS, relacionados con
las actividades a desarrollar
durante la vinculacién,
permanencia y egreso de las
nifas y nifios al servicio social
de jardines infantiles

El jardin infantii implementa
documentos asociados al sistema
integrado de Gestion de SDIS,
relacionados con actividades de
vinculacion y permanencia y egreso
de nifios y nifias al servicio social
de jardines infantiles

Acta de asesoria

13

Asistir a las reuniones que
programe la SDIS dirigida a los
Jardines Infantiles

El jardin infantil asistira y dara
cumplimiento a las reuniones
convocadas por SDIS dirigidas a
jardines infantles y a las del
desarrollo del convenio en el mes d
e Septiembre se asistio a
capacitacion de gestion
Documental,

Copia de actas de
asistencia, a
reuniones cocadas
por SDIS

14

Cumplir con la Resolucion 967
de 2007, expedida por la
Secretaria de Integracion
Social SDIS, por la cual se
establece la gratuidad en el
servicio de educacion inicial en
los Jardines Infantiles del
Distrito Capital

El jardin infanti cumple con lo
establecido en la Resolucion 967 de
2007, expedida por la Secretaria de
Integracion Social SDIS, ya que el
servicio se presta de forma
completamente gratuita, como lo
indica la resolucion.

N/A

Cra. 7 No. 32 - 16 / Ciudadela San Martin
Secretaria Distrital de Integracién Social
Tel.: (1) 327 97 97
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COMPONENTE NUTRICIONAL Y SALUBRIDAD

No

OBLIGACION

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

SOPORTE

Implementar acciones y
estrategias para la promocion
de Practicas de cuidado de
acuerdo a lo establecido en los
Estandares Técnicos para la
calidad de la Educacion Inicial
y las Guias técnicas de

En el mes de Septiembre Se hace
promocién sobre salud oral, lavado
de manos,

A padres de familia a y comunidad
en general.

seguimiento a nifios con bajo y
sobre peso y acomparnamiento en

Acta, firmada por
padres de familia

Foto cartelera

Acta y firma de
padres de familia

Nutricién y Salubridad alimentacion
Taller enfermedades IRA'Y EDA,
con el acompafamiento de la
nutricionista local de SDIS
Garantizar que el talento | Dentro de las rutinas diarias las

humano que interactia de
forma directa con las nifias y
los nifios realice practicas
higiénicas, asi como el lavado
de manos de las nifias y los

docentes realizan con los nifios y
nifas practicas de cuidado y habitos
de lavado de manos, salud oral y
cuidado personal, de acuerdo a las
guias teécnicas en los estandares

Foto cartelera

Firmas de padres

Fotos de nifios y

2 | nifios, de acuerdo con lo |técnicos de calidad nifias en la practica
establecido en los Estandares
Técnicos de Calidad de la | Practicas con nifios y nifias
Educacién Inicial, y las Guias
Técnicas de Nutricion vy
Salubridad emitidos por la
SDIS
Disponer de un espacio para la | El jardin infantil no cuenta con sala
operacion de la Sala Amiga de | amiga, pero realiza promocién vy | Foto cartelera
3 la Lactancia Materna en los | divulgacion sobre la importancia de | lactancia materna
casos en que se atiendan |la lactancia materna, y alimentacién | Firma de padres
nifias y nifios menores de dos | complementaria
(2) afos.
Apoyar con las maestras Se continua con el seguimiento a
titulares y auxiliares nifios y nifias con bajo peso y con | Formatos de toma de
pedagogicas, la toma de sobre peso, con asesoria a padres | medidas
4 | medidas antropométricas peso |y acompafamiento de la | antropométricas
y talla a la totalidad de nifias y | nutricionista local
nifios del Jardin Infantil. Acta de
acompanamiento
Realizar el reporte, manejo y En el mes de septiembre Ila
5 seguimiento de nifas y nifios nutricionista de apoyo local de la

con riesgo nutricional,
dependiendo de las

sdis, realiza citacion a 4 padres de

familia, para hacer

e Copia de las
citaciones

Cra. 7 No. 32 - 16 / Ciudadela San Martin
Secretaria Distrital de Integracién Social
Tel.: (1) 327 97 97
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particularidades de cada caso,
segun las orientaciones de la
SDIS. En caso de evidenciarse
situaciones de malnutricion, se
debera implementar la Ruta de
Atencién Integral de
Desnutricion.

acompafamiento 2 a nifos que
presentan bajo peso y 2 nifos que
presentan sobre peso,

Los casos que se encuentren de
Desnutricion Aguda de igual
manera seran remitidos y se
implementara la activacién de la
Ruta de Atencion Integral de
Desnutricion. Posteriormente a la
intervencion se realiza seguimiento.

e Acta de toma

de medidas
antropometric
as

e Copia acta de
seguimiento

Contar con concepto higiénico
sanitario favorable emitido por
la Secretaria Distrital de Salud
como autoridad competente,
con fecha no mayor a un afno
de expedicién. Este debe
reposar en las instalaciones
del jardin infantil, y estar a
disposicion de la SDIS. En
caso en que el mismo este
préximo a cumplir un ano de
emision se debe radicar con
dos (2) meses de antelacion
ante la Subred Integrada de
Servicios de Salud, la solicitud
de visita para la actualizacién
del concepto higienico
sanitario, en todo caso durante
la ejecucion del convenio se
debe contar con concepto
favorable.

La secretaria de Salud realizo visita
al jardin infantii el dia 13 de
Septiembre, emitiendo concepto
sanitario Favorable, el cual fue
enviado via correo a la subdireccién
local el mismo dia. y al correo de
gestion ambiental

El concepto es favorable cumple al
97% y sin embargo el jardin se
preocupa por mantener las
instalaciones en permanente estado
de limpieza y desinfeccion de
acuerdo al plan de saneamiento
basico y acuerdo a la norma de
salud vigente

Copia
sanitario

concepto

Realizar las acciones que sean
necesarias para dar
cumplimiento a las exigencias
0 recomendaciones registradas
en las actas realizadas por la
autoridad sanitaria competente
e informar de  manera
inmediata al Supervisor del
CONVENIO sobre las visitas
que se adelanten por parte de
la Autoridad Sanitaria o
cualquier ente de Control.

Nos recomendaron colocar una
malia en la ventana de la puerta de
la bodega la cual ya se cumplid,

Imprimir certificado del sena de 1
manipuladora

Foto malla

Copia certificado de
manipuladora

Cra. 7 No. 32 - 16 / Ciudadela San Martin
Secretaria Distrital de Integracién Social
Tel.: (1) 327 97 97
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Documentar e implementar el
Plan de Saneamiento Basico
de acuerdo a lo establecido en
la Resolucion 2674 de 2013,
Guia Técnica para la
construccion del Plan de
Saneamiento Basico en los
Jardines Infantiles en el Distrito
Capital y Modelo de Plan de
Saneamiento Basico de la
SDIS. Los mismos deberan
mantenerse a disposicién de
los entes de control y del
talento humano que presta el
servicio en el Jardin Infantil.

El jardin cuenta con el plan de
saneamiento basico de la sdis, de
acuerdo a lo establecido en el
distrito capital para los jardines
infantiles, actualizado y disponible
dentro de las instalaciones del
jardin infantii a disposicion del
personal operativo de los érganos
de control.

Se realizd socializacion del plan de
saneamiento basico con todo el
talento humano del jardin infantil

Plan de saneamiento
basico  Verificado en
visitas

Acta de socializacion

Documentar e implementar un
protocolo de Buenas Practicas
de Manufactura respecto a los
procesos de de compra,
transporte, recepcion,
almacenamiento, preparacion y
servido o distribucion de
alimentos, de acuerdo con la
normatividad vigente y los
Estandares  Técnicos de
Calidad de la Educacion Inicial

Se actualizo protocolo de buenas
practicas de manufactura respecto
a la normatividad vigente y a los
estandares técnicos de calidad, con
respecto a que cada proceso lleve
su objetivo, alcance y base legal,
para la compra, transporte,
recepcion, almacenamiento,
preparacion y servido o distribucién
de alimentos, y se socializo con
todo el talento humano del jardin
infantil.

Verificado en visita

Acta de socializacion

10

Contar con equipos. Utensilios
y menaje de acuerdo con la
cobertura, en adecuado estado
de funcionamiento, segun Ilo
establecido en los Estandares
Técnicos de Calidad de la
Educacion Inicial

El jardin infantil cuenta con equipos,
utensilios, y menaje adecuado de
acuerdo a lo establecido en los
estandares técnicos de calidad, y
en cantidad de acuerdo a Ia
cobertura

Verificado en visita

11

Adquirir los productos
alimenticios de primera
calidad, en establecimientos
habilitados y controlados por la
autoridad sanitaria competente
de acuerdo con los parametros
establecidos en el presente
ANEXO TECNICO

El jardin infantil, adquiere alimentos
de primera calidad en un
establecimiento de cadena
autorizado por la autoridad sanitaria
competente, de acuerdo a lo
establecido en el anexo técnico y
cuenta con certificado de salud
FAVORABLE

Certificado de salud
de proveedores

12

Cumplir con la minuta patrén y
el ciclo de menus establecidos
por la Secretaria Distrital de
Integracién Social, teniendo en

El jardin infantil acata y cumple con
el siclo de menus y las normas
establecidas por la SDIS, y el
protocolo de buenas practicas de

Verificado en visita

Cra. 7 No. 32 - 16 / Ciudadela San Martin
Secretaria Distrital de Integracién Social
Tel.: (1) 327 97 97
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cuenta las recomendaciones
nutricionales del profesional
asignado al Jardin Infantil.

manufactura, teniendo en cuenta
todas las recomendaciones, por
parte del profesional asignado y
basados en los estandares de
calidad

13

Cumplir las recomendaciones
nutricionales del profesional
asignado para el Jardin Infantil,
en los casos de malnutricion o
condiciones medicas
especificas de nifias y nifos
debidamente soportados con la
prescripcion médica.

En el jardin infantil, en caso de
presentar casos de malnutricion o
condiciones médicas especificas en
nifos y nifas, se toman las medidas
pertinentes a cada caso, para su
seguimiento con el
acompanamiento de los
profesionales de apoyo de la
subdireccion local, y el hospital del
sur

N/A

14

Entregar al padre, madre o
cuidador, los alimentos
equivalentes a la Jornada
Pedagdgica, Jornada liberada
y/o paquete alimentario de
contingencia (cuando aplique)
de acuerdo con los parametros
establecidos en el presente
ANEXO TECNICO, dejando
registro de la entrega.

El jardin infantil hace entrega de los
alimentos correspondientes a la
jornada pelagica o liberada y en el
tiempo de comida onces cuando el
niio o nifia sale del jardin y no
regresa, antes del horario por
alguna situacion que se presente al
padre de familia

Copia de formatos de
entrega del paquete
alimentario.

Registro de entrega
de onces

Cra. 7 No. 32 - 16 / Ciudadela San Martin
Secretaria Distrital de Integracion Social
Tel.: (1) 327 97 97
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COMPONENTE AMBIENTES ADECUADOS Y SEGUROS

No

OBLIGACION

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

SOPORTE

Realizar el mantenimiento
preventivo y las adecuaciones
locativas conforme a los
Estandares Técnicos de
Calidad de la Educacién Inicial,
cuando sean requeridos.

Se realiza mantenimiento

preventivo permanentemente en las
instalaciones locativas

Verificado en visita

R
Elaborar e implementar un plan | El jardin cuenta con un plan de
de gestién de riesgos y cambio | gestion del riesgo y cambio | Verificado en visitas
climatico de acuerdo a Ilo|climatico de acuerdo a |Ia
establecido en la normatividad | normatividad vigente y se encuentra
2 |vigente y conforme a las |en elidiger
directrices emitidas por la
SDIS, durante el primer
trimestre de la ejecucion del
CONVENIO
Elaborar e implementar un plan
de gestion de riesgos de | El jardin cuenta con un plan de | Plan de gestion de
accidentes de acuerdo a lo | gestion de riesgos de accidentes de | riesgo de accidentes
establecido en la “guia técnica | acuerdo a lo establecido en la guia
3 | Gestion de riesgos de |técnica gestion de riesgos de | Acta de solicitacion
- accidentes en los jardines | accidentes del distrito Capital y se
infantiles del Distrito Capital’, | elabord en los 10 primeros dias de
durante los primeros 10 dias | la etapa de alistamiento y fue
de la etapa de alistamiento. presentado en visita
Elaborar e implementar los El jardin cuenta con protocolo de
protocolos de las estrategias seguridad de nifios y nifas de
de seguridad de acuerdo a lo acuerdo al procedimiento de | Protocolo de
establecido en el atencion de accidentes | activacion de pdéliza
“Procedimiento de atencion de | institucionales, de atencion integral
accidentes en instituciones a la primera infancia” de la SDIS. Socializacion con
4 | establecidas de atencion También cuenta con  poliza | talento humano

integral a la primera infancia”
de la SDIS y en el protocolo de
activacion de pdliza de
accidentes personales con que
cuenta la Entidad.

entregada por SDIS y su protocolo
de activacion en caso de ser
necesario.

Cra. 7 No. 32 - 16/ Ciudadela San Martin
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Garantizar la atencién
inmediata de la nifia o el nifio
accidentado, de conformidad
con lo establecido en el
“Procedimiento de atencién de
accidentes en Instituciones y
establecimiento de atencion
integral a la primera infancia”
de la SDIS y en el protocolo de
activacion de péliza de
accidentes personales con que
cuenta la Entidad...

En jardin infantil garantiza la

atencidn inmediata del nifio nifa
accidentado de acuerdo a lo
establecido en el procedimiento y el
protocolo de activacion de pdlizas
de accidentes entregada por SDIS

Activacion de pdliza

Presentar el concepto Técnico
vigente expedido por la
UNIDAD ADMINISTRATIVA
ESPECIAL CUERPO OFICIAL
DE BOMBEROS, que certifica
el cumplimiento de las

6 | condiciones de seguridad y
proteccion contra incendios. O
el recibo de pago que soporta
la solicitud de la visita para la
expediciéon del mismo, durante
los primeros 10 dias de la
etapa de alistamiento.

El jardin cuenta con visita oficial del
cuerpo de bomberos realizada el
dia de emitiendo el concepto
CUMPLE con condiciones de
seguridad y proteccién

Certificado
bomberos

de

Presentar al supervisor del
convenio el certificado de
riesgos y Amenazas expedido
por el IDIGER, durante los dos
meses  siguientes a la
7 | suscripcion del acta de inicio
del convenio, en el caso en
que el certificado de SINUPOT
del inmueble en el que presta
el servicio refleje riesgo nivel
de amenaza media o alta.

El jardin cuenta con el certificado
riesgos y de amenazas expedido
por el idiger

Certificado Expedido
por el idiger

Certificadodel
sinupot

AREA GESTION AMBIENTAL

No | OBLIGACION

DESCRIPCION DE
ACTIVIDADES

SOPORTE

Crear y utilizar un correo
electronico para el manejo de
1 | la informacién ambiental, de
conformidad con el ANEXO

TECNICO.

El jardin infantil cuenta con
correo ambiental y maneja
la informacién a través de
este

com

Jcalegriadeaprendersga@gmail.

|
Cra. 7 No. 32 - 16 / Ciudadela San Martin
Secretaria Distrital de Integracién Social
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Contar con carpetas fisica y
magnética, de conformidad
con el ANEXO TECNICO

El jardin cuenta con carpeta
fisica de todo el proceso de
cuidado del medio
ambiente, y carpeta
magnética a través del drive

Carpeta fisica y magnética
verificadas en visita
drive

Elaborar un cronograma de
actividades que incluya los
periodos programados para
la divulgacion de la totalidad
de lineamientos ambientales
y de cumplimiento a las
frecuencias exigidas por cada
componente ambiental,
durante los primeros 10 dias
de la etapa de alistamiento

El jardin infantil cuenta con
un cronograma de
actividades que incluye los
lineamientos ambientales vy
las frecuencias exigidas por
el componente ambiental y
fue presentado en los 10
dias de la etapa de
alistamiento

cronograma
Ambiental

Componente

Contar con el informe de
condiciones ambientales de
conformidad con el ANEXO
TECNICO

El informe de condiciones
ambientales se realizo el dia
18 de Septiembre por la
ingeniera Viviana Huertas,
SDIS donde observo el
cumplimento de
condiciones ambientales en
un 93%

Acta de visita

Informe de condiciones

Ambientales

Implementar la gestion
integral de los residuos
ordinarios aprovechables y
no aprovechables conforme a
lo establecido en el Plan de
Accion Interno Para el
Aprovechamiento Eficiente de
Residuos Sélidos.

Se implementa de manera
adecuada la gestion integral
de residuos solidos teniendo
en cuenta dotacion,
separacion de residuos Yy
todo lo referente en el
PAIPAERS

Formatos Verificados en visita

Copia Acta Socializacion 17 de
septiembre

Realizar la gestion integral de
los colchones que se generan
de acuerdo a lo establecido
en el Instructivo para el
manejo y disposicion final de
colchones.

El jardin infanti no ha
generado al momento

N/A
Acta de socializacion a talento
humano del jardin infantil

Dotar las instalaciones con
los contenedores y canecas
conforme a lo sefialado en el
ANEXO TECNICO y el Plan
de Accion Interno Para el
Aprovechamiento Interno de
Residuos Solidos

El jardin infantil cuenta con
el nuamero de canecas
conforme a lo sefialado en
el anexo técnico de acuerdo
a la necesidad de Ila
cobertura

Foto Punto ecolégico
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ALCALDIA RAYOR
DE BOGOTADC

Integracién Social

Cumplir con las
caracteristicas locativas vy
operacionales del cuarto de
almacenamiento temporal de
residuos ordinarios segun lo

El cuarto de
almacenamiento cuenta con
las caracteristicas

establecidas como punto
hidraulico, punto de

Verificado en visita

8 sefialado en el Plan de | desaglie, superficies de facil
Accién Interno Para el | limpieza y desinfeccion,
Aprovechamiento Eficiente de | extintor entre otros acorde a
los Residuos Sdlidos y el | la normatividad vigente
Decreto 2981 de 2013 o
norma que la modifique o
sustituya.
Realizar el diligenciamiento | Se realiza =1
de los formatos y formularios | diligenciamiento de los
establecidos en el Plan de | formatos establecidos | Formato registro, medicion y
9 Accidon Interno  Para el | teniendo en cuenta | control de residuos entregados
Aprovechamiento Eficiente de | periodicidad de entrega de | y formato certificado recoleccion
Residuos Sdlidos, dentro de | residuos. residuos solidos
los plazos establecidos en el
ANEXO TECNICO
Implementar la  gestion | El jardin infantil realiza la
integral de los residuos | socializacién de los residuos | Acta de socializacion
peligrosos conforme a lo | peligrosos, teniendo en
10 | establecido en el Plan de | cuenta su respectiva
Gestion Integral de Residuos | rotulacion en caso de
Peligrosos. generarse
Entregar los residuos | El jardin infanti no ha | N/A
peligrosos de pos consumo | generado residuos
en las Areas de | peligrosos
Almacenamiento Temporales
11 de Residuos Peligrosos de la
Entidad, en cumplimiento con
las condiciones de embalaje
y rotulado establecidas en el
Plan de Gestion Integral de
Residuos Peligrosos.
Gestionar los residuos | El jardin infanti no ha
peligrosos que no son pos | generado residuos | N/A
consumo a través de | peligrosos
empresas gestoras
12 | autorizadas, conservando los

respectivos  certificados vy
remitir al Area de Gestién
Ambiental los primeros 5 dias
habiles de los meses: enero,

Cra. 7 No. 32 - 16 / Ciudadela San Martin
Secretaria Distrital de Integracién Social
Tel.: (1) 327 97 97

nnnnnnnnn tanrariancnrial mmu e

BOGOTA
MF.IOR



ALCALDIA NAYOR
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Integracion Social

12

abril, julio y octubre durante
la vigencia del CONVENIO

13

Implementar el instructivo
Gestion Integral de Residuos
de Construccion y Demolicion
RCD en el momento que se
realicen las obras nuevas,
reparaciones de
infraestructura, entre otras.

El instructivo de Gestion

Integral

de Residuos de

construccion se socializa,
sin embargo éstos no se
han generado.

N/A

14

Dar cumplimento a lo
establecido en la Resolucién
1115 de 2012, Resolucion
932 de 2015 y Decreto 586
de 2015 o las normas que
modifiquen o sustituyan, las
cuales establecen la Gestién
Integral de los RCD para los
predios ubicados en el
Distrito. De igual forma, para
los predios ubicados fuera del
Distrito, deberan dar
cumplimiento a lo establecido
en la Resolucion 472 de 2017
0 la norma que modifiquen ©
sustituya.

No se
residuos

han generados
de construccion o

demolicion RCD

N/A

15

Garantizar el porcentaje de
aprovechamiento de RCD
(Residuos de Construccion y
Demolicion) ylo la
reutilizacion de los residuos
generados por las etapas
constructivas y de
desmantele, de acuerdo a lo
establecido en el Instructivo
Gestion Integral de Residuos
de Construccion y
Demolicion- RCD de la SDIS
y la normatividad ambiental
vigente.

No se
residuos

han generado
de construccion y

demolicién RCD

N/A

16

Contar con los certificados de
disposicion final,
aprovechamiento de los rcd
y/o soporte de la recoleccion
de los RCD, emitidos por el
gestor autorizado, segun
aplique de acuerdo a lo

No se
residuos

han generado
de construccién vy

demolicion RCD

N/A
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ALCALDIA MAYOR
DEROGOTADL
Soerviarla
Integracién Social

135

establecido en el instructivo
Gestion Integral de Residuos
de Construccidn y
Demolicién- RCD de la SDIS
y la normatividad ambiental
vigente.

Acta de socializacion dia 18 de
Septiembre

17

Implementar y divulgar el
Plan de Gestion Integral de
Aceite Vegetal Usado vy
Grasas de la SDIS, de
conformidad con el ANEXO
TECNICO

El Plan de Gestién Integral
de Aceite Vegetal se
implementa de manera
adecuada, teniendo en
cuenta rotulacion, ubicacion
y respectiva separacion y
entrega

Acta de Socializacién en el mes
de Agosto de aceite vegetal
usado

18

Dar cumplimiento al acuerdo
634 de 2015 respecto a la
gestion del aceite vegetal
usado.

Se da cumplimiento al
acuerdo 634 de 2015
acorde a la normatividad
vigente.

19

Entregar a la Secretaria
Distrital de Integracion Social
el aceite vegetal usado, de
acuerdo a lo establecido en el
Plan de Gestion Integral de
Aceite Vegetal Usado vy
Grasas.

Se realizd la entrega del
aceite usado a la
subdireccion local para su
destino final

Acta de entrega de aceite v
vegetal

20

Enviar el soporte del registro
como generador de aceite
vegetal usado otorgado por la
Secretaria Distrital de
Ambiente por correo
electrénico a
procesosgambiental@sdis.go

V.CO

El jardin infantil cuenta con
registro como generador de
aceite GN 291

Certificado de generador

21

Contar con los soportes de
los informes trimestrales de la
gestion del aceite vegetal
usado efectuado a la
Secretaria Distrital de
Ambiente.

Se genera informe trimestral
al recibir certificado de
entrega por parte de
subdireccion local, esta
entrega de aceite vegetal
usado se realizd el dia 21
de Septiembre

Soporte de informe trimestral el
cual sera realizado la primera
semana del mes de octubre del
2018

22

Garantizar la limpieza,
desinfeccion y mantenimiento
de las trampas de grasa y/o
campanas de extraccion, que
tenga el Jardin Infantil.

El jardin infantil cuenta con
campana de extraccién, la
cual se hace limpieza y
desinfeccion diaria para su
mantenimiento adecuado

N/A
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ALCALDIA MAYOR

DEBOGATADL.

Integracion Social

z

23

Implementar y divulgar el
Programa uso eficiente del
agua y la politica cero
desperdicio de agua

El jardin implementa el
Programa uso eficiente del
agua y promueve acciones
que promueven el adecuado
uso del recurso hidrico

Se encuentra programado para
el mes de octubre su
socializacion

24

Contar con la totalidad de
sistemas hidrosanitarios vy
luminicos ahorradores.

Todas las llaves cuentan
con sistema ahorrador, igual
que los sanitarios.

Las lamparas se encuentran
con bombillos ahorradores,
también tenemos bombillos
led

verificado en visita

25

Implementar y  divulgar
Programa uso eficiente de la
energia, la politica cero
desperdicio de energia.

El jardin infantil implementa
el Programa uso eficiente
de la energia y promueve
acciones que mitiguen su
uso.

Programado para Octubre

26

Contar con la matriz de
aspectos & impactos
ambientales e implementar
acciones preventivas y
correctivas respecto a los
impactos ambientales
negativos que se generen en
la prestacién del servicio

El jardin infantil reconoce
los impactos ambientales
que se generan al interior
de la unidad operativa y
promueve acciones que
mitiguen los  impactos
negativos

Socializacion programada para
el mes de octubre

27

Gestionar el registro de
publicidad exterior visual
(PEV) ante la Secretaria
Distrital de Ambiente.

Se lleva el proceso de
registro visual ante Ila
secretaria de ambiente
desde el 2016 y aun no
expiden el certificado tras
varias veces de insistir, aun
con derecho de peticion y
dicen que hay que esperar

Cartas enviada a secretaria de
ambiente sobre tramite
realizado.

Visita a SMA en el mes de
octubre

COMPONENTE PROCESO PEDAGOGICO

No

OBLIGACION

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES SOPORTE

Implementar el proyecto
pedagégico avalado por la
SDIS acorde al proceso de
desarrollo de las nifas y los
ninos.

El proyecto pedagdgico se

encuentra avalado con el niumero Aval del proyecto
423 de por parte de la SDIS hasta pedagdgico

el mes de Octubre de 2018 y fue
presentado en los 2 primeros dias El proyecto se

de la etapa de alistamiento y esta radicara el dia 3 de
en actualizacion para ser radicado octubre.

el dia 01de octubre del presente
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Integracion Social

Tener a disposicion en el
Jardin Infantil los planeadores
que contengan las practicas
pedagogicas, en coherencia
con las orientaciones definidas
en los Estandares Técnicos de
Calidad de la Educacion Inicial.

Los planeadores se encuentran con
actividades pedagodgicas en
coherencia con las orientaciones
definidas en los estandares técnicos

Planeadores fueron
verificados en visita

Copias de
planadores

Implementar mecanismos e
instrumentos que den cuenta
del seguimiento al desarrollo
de las nifias y los nifios que
permitan registro,
caracterizacién, y seguimiento
de informacién  oportuna,
suficiente, pertinente y
relevante acerca del quehacer
pedagogico y los procesos de
desarrollo de potencialidades
de nifias y nifos a quienes se
presta el servicio. Estos
instrumentos seran: el
observador, informes a padres
de familias y los que el Jardin
Infantil considere pertinentes
en coherencia con su apuesta
pedagégica.

Los procesos seguimiento al
desarrollo en niflos y nifias se
plasman en el observador de forma
oportuna suficiente y pertinente
relevante al quehacer pedagogico
diario, y de forma semanal el
proceso de desarrollo y
potencialidades de nifias y nifios en
coherencia con el proyecto
pedagogico.

Observador

Copias de
Oservador

Registrar e informar a padres,
madres y cuidadores, las
novedades y  situaciones
especiales que se presentan
con nifias y nifios salud, estado
fisico y emocional, asistencia,
entre otros eventos). El registro
debera realizarse de manera
individual, soportado con la
firma del padre, madre y/o
cuidador, conforme al formato
establecido por la SDIS

Se lleva un registro diario de
novedades en el cual se describe
las situaciones diarias que se
presentan en nuestros nifios y nifias
y se llevan por niveles.

Para situaciones especiales se
activa el protocolo de novedades de
acuerdo a la situacion

Copia de novedades
diarias

Entregar un (1) informe
trimestral a los padres, madres
0 cuidadores, segun o
establecido en los Estandares
Técnicos de Calidad de la
Educacién Inicial, que den
cuenta de las caracteristicas,
procesos, potencialidades vy

El jardin infantil hace entrega de
informes sobre el Desarrollo de
nifios y nifias de forma bimestral, y
acompafiado de actividades para
refuerzo en casa, basado en
habitos, derechos y valores y esta
programado para el mes de octubre

Esta programado
para el 15 de octubre
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ALCALDIA MAYOR
DEBOGOTADC.

Integracién Social

[

desarrollo integral de las ninas
y los nifios del Jardin Infantil.

Asistir y participar en las

Jornadas de Comité Ampliado, | Se asiste al comité ampliado | Convocatoria
6 desarrolladas una vez al mes, | convocado por la sub direccion local
en la localidad, de acuerdo a la | una vez al mes, y esta programado
programacién establecida por | para el dia18 de Septiembre
la SDIS
Realizar una jornada
pedagogica por mes, conforme | Se realiza jornadas pedagdgicas | Copia acta  de
al cronograma y las | programadas por SDIS, donde se | jornada pedagdgica
orientaciones establecidas por | trabaja sobre la inclusién
7 i{la SDIS, donde participe el Acta de sirbe
talento humano del Jardin pedagégica
Infantii. e implementar las
acciones definidas en dicha
jornada.
Promover e implementar en
corresponsabilidad con el | El jardin promueve e implementa
talento humano y con madres, | acciones con los padres de familia
padres y/lo cuidadores, | sobre cuidado calificado, a través
acciones de cuidado calificado | de estrategias del buen trato, | Programado taller de
8 |a traves de estrategias de | prevencion del maltrato infantil, | padres para el 18 de
buen trato, prevencion del | prevencion y deteccion de la | Octubre
maltrato infantil, prevencién y | violencia sexual infantil y
deteccion de la violencia | prevencién del abuso sexual infantil
sexual infantil y prevencion del
abuso sexual infantil
Brindar espacios para el
acompanamiento El jardin brinda atencién | N/A
interdisciplinario que incentive | permanente y oportuna, a madres
9 la participacion de los padres, | padres y cuidadores, permitiendo su
madres y cuidadores en | participacion que contribuyan al
acciones que contribuyan al | cuidado calificado y garantia de
desarrollo y cuidado calificado | derechos de nifios y nifias, en el
de nifias y nifos. mes de
Informar a la SDIS de forma
inmediata  situaciones de |[En el momento no se han|NA
presunto maltrato fisico y/o | presentado situaciones que
10 | psicolégico, violencia, abuso o | vulneren los derechos e integridad
explotacion que afecten a|de nifios y nifias, de llegase a
niflos y nifias participantes del | presentar se activaria la ruta de
Jardin Infantil. inmediato
Construir e implementar un
11 | cronograma que proyecte los | El jardin cuenta con un cronograma

encuentros necesarios para la

que le permita a los padres madres
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ALCALDIA MAYOR

DEBOGAOTADLC

Becretaria
Integracion Social

elaboracion participativa del
pacto de corresponsabilidad
con padres, madres Yy/o
cuidadores. Debe contener los
acuerdos de convivencia,
derechos y deberes para
promover la armonia

o cuidadores asistir a encuentros de
participacion basado en el acuerdo
de  corresponsabilidad y de
derechos y deberes para una buena
convivencia.

Taller se realizd el dia 07 de
Septiembre

Copia de
socializacion de
pacto de
corresponsabilidad

12

Consolidar, sistematizar y
socializar el pacto de
corresponsabilidad construido
de forma participativa con
padres, madres y/o cuidadores
y el talento humano del Jardin
Infantil

El acuerdo de de
corresponsabilidad

Se socializo para hacer ajustes con
los padres de familia y docentes del
jardin infantil, el dia 07 promoviendo
la participacion directa de padres
de familia y docentes del jardin

infantil.

pacto

Acta de reunion de
padres

Fotos de taller

13

Acompanar y hacer
seguimiento al proceso de
Transiciones Efectivas vy
Armonicas de nifias y nifios a
grado jardin y grado transicion
de la SED

El jardin realiza seguimiento al
proceso de Transiciones Efectivas y
Armonicas de nifias y nifios a grado
jardin y grado transicion de la SED,
de acuerdo a la programacion de
SDIS

Se realizd reunién con los padres
de familia el dia14 de septiembre
para realizar el transito escolar de
nifos y nifas para el ano 2019

Fotos reunién
Acta de reunion

Lista de codigos de
nifios matriculados

14

Contar con la dotacion,
material didactico y material de
consumo, acorde a las
necesidades de las practicas
pedagdgicas e implementacién
del proyecto pedagogico del
Jardin Infantil y lo sefialado en
el ANEXO TECNICO

El jardin infantii cuenta con el
material didactico adecuado y en
cantidad suficiente al alcance de
nifos y nifias de acuerdo al
proyecto pedagdgico

verificado en visitas

15

Poner a disposicion de nifias y
nifos el material didactico, de
manera permanente dentro del
aula y ofros espacios
pedagogicos del Jardin Infantil.

El material didactico se encuentra a
disposicion de nifios y nifias ya que
se encuentra a su alcance y hacen
uso del mismo en sus actividades
diarias

Verificado en visita

16

Garantizar espacios
enriquecidos que conlleven a
potenciar el desarrollo infantil,
en diferentes escenarios donde

Los espacios son ambientados de
acuerdo a las actividades e

intereses de nifos y nifas

N/A
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ALCALDIA MAYOR
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Becretaria
Integracion Social

se implementen acciones
pedagogicas, que sean
coherentes y pertinentes con
las estrategias e

intencionalidades del proyecto
pedagogico.

coherentes con el
pedagogico

proyecto

Informar oportunamente a la

el jardin infantil informara

supervision y/o interventoria | oportunamente a la interventoria y | N/A
del CONVENIO, sobre las | supervision del convenio la salidas
circunstancias de tiempo, | pedagodgicas que se realicen, de
modo y lugar de realizacion de | conformidad al protocolo y las

17 | salidas pedagogicas de | normas establecidas.
conformidad con el protocolo
definido por el Jardin Infantil y
de acuerdo con la propuesta
presentada en el proceso
competitivo
Realizar una (1) salida | El jardin infantil tiene programa una | N/A
pedagdgica dirigida a las nifas | salida pedagdgica para el mes de
y los nifios del Jardin Infantil, | octubre y otra salida para el mes de

18 |durante la ejecucidon del | Diciembre, y esta sujeta al protocolo
CONVENIO, de conformidad | de seguridad de nifios y nifias, sera
con lo senalado en el ANEXO | notificada de acuerdo a lo solicitado
TECNICO por SDIS

COMPONENTE TALENTO HUMANO

No | OBLIGACION DESCRIPCION DE ACTIVIDADES SOPORTE

Garantizar que el talento
humano propuesto para la
prestacion del servicio del

Jardin Infantil, conozca todos
1 | los documentos que forman

parte integral del proceso
competitivo y demas
lineamientos que forman parte
integral del servicio.

El jardin infantil cuenta y garantiza
con el talento humano segun

estructura de costos y conoce los
documentos que hacen parte del

proceso competitivo y demas
lineamientos que forman parte
integral del servicio

Verificado en visitas

Garantizar el perfil, proporcion
o |Y permanencia del talento
humano requerido para la
operacion del Jardin Infantil.

el jardin cuenta con todo el talento
humano profesional para Ila
operacion y prestacion del servicio

Verificado en visitas

Reemplazar el talento humano
que por fuerza mayor o caso
fortuito durante dos (2) dias
calendario de operacion
consecutivos no preste sus

servicios en el Jardin Infantil, el

El jardin cumple con reemplazo del
talento humano de forma oportuna
para no interrumpir la prestacion del
servicio, asegurando que cumpla
con el perfil afin de la persona a
reemplazar

N/A
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Integracion Social

/9

reemplazo debera cumplir con
los requisitos de formacién y
experiencia pertinentes

Garantizar las estrategias
necesarias para solucionar las
controversias o inconvenientes
que se presenten con el talento
humano, respecto del no
cumplimiento de funciones o la

Se procura el bienestar de todo el
talento humano, y se aplican

estrategias para solucionar
impases, controversias que se
presenten respecto al no

cumplimiento de sus funciones, en

Protocolo resolucién
de conflictos

Verificado en visitas

indebida ejecucion de las la debida ejecucion de sus
obligaciones. obligaciones
COMPONENTE ADMINISTRATIVO
No | OBLIGACION DESCRIPCION DE ACTIVIDADES SOPORTE

Mantener en las instalaciones
del Jardin Infantil las hojas de
vida del talento humano
contratado para la prestacion

1 | del servicio en las condiciones
descritas en el componente
administrativo de los
Estandares Técnicos de
Calidad de la Educacion Inicial

Las hojas de vida del talento
humano contratado para la
prestacion del servicio, se
encuentran en las instalaciones del
jardin infantil, de acuerdo al
componente administrativo de
estandares de calidad

Verificadas en vista

Realizar seguimiento a padres,
madres y/o cuidadores para
verificar la efectiva condicién
de aseguramiento en salud de
2 | nifas y nifos participantes del

Se hace seguimiento permanente a
la condicion en salud de nifos y
nifias a través de los padres que
deben presentar la documentacion

Servicio. afiliacion a salud, esquema de
vacunacion crecimiento y
desarrollo.  Auditivo  visual vy
odontoldgico

Compromisos
verificados en visita

Radicar dentro de los dos (2)
dias habiles siguientes a la
identificacién de nifias y nifios
la ficha SIRBE vy anexos,
formato critica a la ficha SIRBE
3 y/o las novedades en la
Subdireccién Local
correspondiente.

Las fichas sirbe se llevan a la
subdireccion local para subirla al
sistema sirbe y las novedades
correspondientes

Copia de novedades
entregadas
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ALCALDIA MAYOR

DEBOGOTADC
Becretaria 3
Integracion Social

Mantener actualizada la
informacién correspondiente a | Se lleva la asistencia diaria | Formato de
las asistencias diarias y | actualizada en el formato | asistencia diarias
mensuales de nifas y nifios en | correspondiente entregado por
4 (el formato  “Seguimiento | SDIS y se lleva diariamente al
mensual a la asistencia” (F-PS- | aplicativo de asistencia raj
CU-01 version vigente) y en el
aplicativo de asistencia
dispuesto por la SDIS
Garantizar el manejo La informacion de los padres, nifios
responsable de la informacién |y acudientes se encuentra en | N/A
referida a nifias, nifios, custodia del jardin infantil alegria de
madres, padres y/o aprender y aplica el articulo 33 del
5 | cuidadores, de acuerdo con lo | cédigo de infancia y adolescencia
establecido en el articulo 33
del Codigo de Infancia y
Adolescencia
Garantizar la  dedicacion | El jardin garantiza que el talento
exclusiva del talento humano | humano se encurta disponible para | N/A
5 del Jardin Infantil durante la | cumplir su funcién y esta destinado
jornada de atencidén, de |solo para la atencién de nifios y
acuerdo a lo definido en el | nifas participantes en el jardin
ANEXO TECNICO infantil.
GESTION DOCUMENTAL
No | OBLIGACION DESCRIPCION DE ACTIVIDADES SOPORTE
Archivar la correspondenciay | Los documentos de nifios, nifias y
todos los documentos administrativos se encuentran Archivo organizado
1 | asociados al Jardin Infantil archivados de acuerdo a su la en oficina
conforme a lo descrito en el norma de SDIS y estan disponibles
ANEXO TECNICO segun necesidad
Guardar y custodiar con
absoluta reserva de la | El jardin infantil realiza seguimiento | N/A
informacion que maneje o a la | a los documentos que estan bajo su
gue tenga acceso durante la | custodia organizados con todo el
ejecucidn del CONVENIO, | protocolo para evitar su
5 evitando su destruccion o | desaparicibn o darios posibles o
utilizacién indebida, en caso de | perdidas parciales o totales, vy
cualquier dafo generado, | disponibles para el personal
perdida parcial o total de la | docente e interventorias.
documentacioén, informando de
forma inmediata a la
Supervision o Interventoria con

Cra. 7 No. 32 - 16 / Ciudadela San Martin
Secretaria Distrital de Integracion Social
Tel.: (1) 327 97 97
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copia al Subsistema Interno de

Gestidon Documental y Archivo

de la Secretaria Distrital de
Integracion Social, efectuando
sin costo adicional para la
SDIS, la reconstruccion de los
documentos y/o expedientes
respectivos, y realizar las
demas acciones sefaladas en
los procedimientos definidos
por la SDIS y la normatividad
legal vigente aplicable a Ila
materia

Entregar a la supervision y/o
interventoria, durante la
ejecucion del CONVENIO
todos los archivos en soporte
fisico y magnético que se
hayan producido o recibido con
ocasién de la ejecucion del
CONVENIO

En las visitas de interventoria los
documentos correspondientes a
cada estandar, se encuentran a su
alcance en fisico o magnético de las
mismas

Verificado en visitas

Entregar las historias sociales
de nifas y nifios a la
Subdireccion Local
correspondiente al finalizar el
plazo de ejecucion del
CONVENIO, de acuerdo a lo
estipulado en la Ley 594 de
2000 y el Decreto 1080 de
2015 en los articulos 2.8.2.2.4
y 2.8.2.5.3 particularmente con
los procedimientos disefiados
por la Entidad en el marco del
Subsistema Interno de Gestion
Documental, correspondencia
y archivo, dicha
documentacion solo sera
recibida si cumple con todos
los lineamientos definidos por
el SIGA para la administracion
documental y la normatividad
legal vigente aplicable a la
materia.

Las historias sociales de
ninos y nifias son entregadas
a la subdireccion local al
finalizar el convenio. de
acuerdo a lo estipulado en la
Ley 594 de 2000 y el Decreto
1080 de 2015 en los articulos
28224y28253

Mientras reposan en las
instalaciones  del  jardin
infantil, se encuentran
organizadas de acuerdo a la
directriz  de gestion
documental dirigida por SDIS

Formato de entrega
de
historias sociales

Cra. 7 No. 32 - 16 / Ciudadela San Martin
Secretaria Distrital de Integracion Social
Tel.: (1) 327 97 97
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Asignar a un responsable

documental que dé El jardin infanti designo a la | Acta de capacitacion
cumplimiento a las maestra auxiliar pedagégica para la | en gestion
5 responsabilidades establecidas | recepcion de documentos y junto | documental
para este rol de acuerdo a la con la coordinadora organizan e
normatividad interna vigente ingresan la informacién al FUID
emitida por la Secretaria
Distrital de Integracion Social
SEGURIDAD DE LA INFORMACION
No | OBLIGACION DESCRIPCION DE ACTIVIDADES SOPORTE

Contar con acta y planilla de
asistencia, en donde se
evidencie la socializacion de
las Politicas de Gestion
Documental por parte de la
SDIS, atendiendo los
lineamientos definidos por el
SIGA para la administracion

1 | documental y la normatividad
legal vigente aplicable a la
materia, las cuales deberan ser
implementadas durante la
ejecucion del convenio. Esta
socializacion se debera realizar
durante los primeros 30 dias
calendario a partir de la firma
del acta de inicio.

El jardin infantil asisti¢ a
capacitacion sobre gestion
documental el dia 20 de septiembre

Copia de acta de
asistencia asesoria
gestion documental

Copia de firma
asistencia

Disponer de areas adecuadas
para almacenar la
documentacion que tiene bajo
custodia en atencién a la

Los documentos reposan en la
oficina de coordinacion
almacenados de acuerdo a la

Verificados en visita

2 | normatividad legal vigente, las | norma legal vigente y de acuerdo al
cuales como minino deben | protocolo de gestion documental
cumplir con las condiciones
ambientales y de seguridad
establecidas por la entidad.

Firmar entre las partes un
acuerdo de confidencialidad. | El jardin infanti no cuenta con | N/A
Solo para el caso en que el | operativo sirbe en la unidad

3 operador cuenten con el | operativa, esta se hace desde la
aplicativo SIRBE en la unidad | subdireccion local
operativa

Cra. 7 No. 32 - 16 / Ciudadela San Martin
Secretaria Distrital de Integracién Social
Tel.: (1) 327 97 97
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Becretar
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23

Cumplir con la Politica de
Seguridad de la Informacion-
Resolucion 0635 del 12 de
abril de 2017.

2. Cumple con las politicas de la
seguridad de la informacion,
establecidas para la seguridad
fisica y para el control de acceso
légico

Reportar a la Subdirecciéon de | El jardin infantil mantiene | N/A

Investigacion e Informacion de | informacion  permanente con la

la SDIS, los incidentes de la subdireccion local en caso de

5 | Seguridad de la Informacién, al | presentarse un incidente de la

momento de su ocurrencia. seguridad de la informacion, en el
momento de la ocurrencia dara a
conocer de inmediato

Garantizar el diligenciamiento

de los instrumentos | El jardin infantil cuenta y dispone de | N/A

correspondientes a  “ficha
SIRBE informacién basica vy
transversal, ficha SIRBE
variables especificas para el
servicio y formato genérico de
novedades” establecidos por la
SDIS, teniendo en cuenta los
principios de: calidad,
oportunidad, confiabilidad,
integridad y disponibilidad.

los formatos de SDIS
correspondientes a ficha sirbe
variables especificas para el
servicio y formato genérico de
novedades actualizado por SDIS,
teniendo en cuenta los principios de
calidad y confiabilidad, manejando
su custodia con responsabilidad

Garantizar que el registro de
informacién Misional, en los
instrumentos dispuestos se
leve de acuerdo a los
lineamientos técnicos y
operativos oficiales por I[a
SDIS.

Se garantiza que el registro de la
informacién misional se lleve en los
instrumentos de acuerdo a los
lineamientos técnicos y operativos
oficiales

Presento

Requerimientos | Fecha de recibido: 19-09-2018

Componente:

durante este periodo.

Fecha de respuesta: 24-09-2018

Fecha de cierre:

Existen requerimientos pendientes de Cierre: SI__x_ NO

Presenta plan de Fecha de recibido: Componente;
mejoramiento Fecha de respuesta:
Fecha de cierre:
»
Cra. 7 No. 32 - 16/ Ciudadela San Martin -
Secretaria Distrital de Integracion Social HO(JOT
Tet‘.(71)32797?97 ) M: 'ﬂD
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Visitas realizadas por entes de Control

FECHA DE LA MOTIVO NOMBRE DEL OBSERVACIONES
VISITA FUNCIONARIO
07/09/2018 Visita interventoria | Angélica del pilar Castillo
14/09/2018 Visita interventoria | Angélica del pilar Castillo
05/09/2018 Visita Gloria Johana Bustos
11/09/2018 Visita Nutricién Gloria Johana Bustos
14/09/2018 Visita Nutricion Gloria Johana Bustos
13/09/2018 Visita Ambiental Karen Johana Forero espejo
Y 20/09/2018 Interventora Viviana Huertas
Ambiental
Visitas realizadas por la Supervision
FECHA DE LA MOTIVO NOMBRE DEL OBSERVACIONES
VISITA FUNCIONARIO

Se Informbé ala SLISSi_X No___

Porque medio telefénico

FIRMAS

Coordinador

/zmzuwm Pz izo

/

Revisado:

Supervision o Apoyo a la Supervision.

Representante Legal

/
Elell™ L it ii e 2 eews e~

Observaciones Supervision:

Cra. 7 No. 32 - 16 / Ciudadela San Martin
Secretaria Distrital de Integracion Social

Tel.: (1) 327 97 97
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ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTA D.C.
SECRETARIA DE iINTEGRACION SOCIAL
FOR-BS-048
Pagina 1 de 2
ACTA N° ‘

FECHA: Bogotd, CF -y 2

HORA: 4:’(12“(."&%- 1220pm

LUGAR:

ASISTENTES: Cordindores, Nifaionial

ORDEN DEL DIA:

DESARROLLO:

—SQ— RAY) 1'.‘2! Ag-_.L mmu‘\\? e 1S & n::__g—‘-m_y i !lk';':’- nﬂﬁ_g
yEFaY

&L@&_Ln *—’ﬁd‘q‘.‘—:{’ e '"dlgi"-":j" =

"‘]’ Q\J& (L’ i.f'humn ni— 01/1’: f! An‘ (C; 2,

G t.dt,.,(‘lM{.‘ ‘f—(. (% ,1»1.“.(?__ .L_“ Y, 1 }\}2_‘11_1
%'}’LM.- fl)l ]I" Y(Ln .-‘T- : .

I
Sede Principat: éCarrera 7# 32 -12/ Cludadela San Martin 3 :
Secretaria Dlsténgl de Integracidn Social i o 7.
Teléfone: 3 27 97 97 e ;
w#ww.integracionsocial.gov.co ‘;;;tog'gmg‘gﬁ f mREA‘!OODCEg

41
Cédigo postal: i103 SECRETARIS DT INTEGRACION SOCIAL

]




ALCALD{A MAYOR
DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA DE INTEGRACION SOCIAL

)9

FOR-BS-048
Pagina 2 de 2
CONVOCATORIA. Se propone una nueva reunion para el dia
En constancia de lo anterior firman:
. Cargo o Tipo de : "
Nombres y Apellidos Sinkcaiiae i Dependencia Firma
C o N | =
1‘2“&-} ﬁ.’ﬁ: L & ﬁ{v T 2\)‘! e n 500 Ly "t::\ II‘ri;.'...f-ya..k A = T
‘_,m‘:“-’}::(.'h'l;‘r;c F /;31 L A S @e ol Py olags ‘g ( AL ‘ir A o L4 7 ITsy, "f v K ‘z‘-/"/
- £
Anexos:

> -’J‘QQ"L‘ ijﬁt{
Nd“‘ﬂ!aﬂdh ix. AT"‘}' A &}l‘wvlﬁj

Elaboré: |4, i‘f

Sede Principal: Carrera 7 # 32 -12 / Ciudadela San Martin |
Secretaria Distrital de Integracién Social
Teléfono: 3 27 97 97 |
www.integracionsocial. gov.co 5
Cadigo postal: 110311 !

BOGOTA
MEJOR

PARA TODOS

SECRETARIA DE INTEGRACION SOCIAL

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.
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JARDIN INFANTIL ALEGRIA DE APRENDER
TALLER A PADRES SOBRE PACTO DE CORRESPONSABILIDAD
SEPTIEMBRE 07 - 2018

NOMBRE DE LA DOCENTE : PAULA ALEJANDRA MUNOZ

NIVEL PARVULOS 1

NOMBRE DEL NINO (A) FIRMA DEL PADRE
ERIC DAVID CERQUERA RODRIGUEZ NI DofiRibVE 2
LUCIANA ZORRO DIAZ
MATHIAS MORENO TORRES &%o L owes &
JERONIMO RINCON OCHOA
LUIS ANGEL SIERRA RODRIGUEZ WA Yiece7
SARA MARIA OSPINA )
SANTIAGO MURCIA RODRIGUEZ %Z%JI/
LIA SHARIK ROMERO ROMERO 5 i
ADRIAN CAMPOS CUERVO Ve \VO!

'FJ?;J{.C;; a

ORIAM ILEYNA PEREZ PALENCIA ney
HELEN TATIANA SAAVEDRA PORTELA Lion, Parels Bondsa
EMANUEL DAVID VARGAS TORRES

ALISON XIOMARA CALDERON HERNANDEZ

YAIR SANTIAGO TORRES MURNOZ NESTo L U N>

SAMUEL ALEJANDRO MARIN CASTILLO
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JARDIN INFANTIL ALEGRIA DE APRENDER
TALLER A PADRES SOBRE PACTO DE CORRESPONSABILIDAD

NOMBRE DE LA DOCENTE : ANA MIREYA DURAN POLOCHE

SEPTIEMBRE 07 - 2018

NIVEL PARVULOS 2

NOMBRE DEL NINO (A)

FIRMA DEL PADRE

MARIA KAMILA CARRASQUILLA PATINO

JUAN JOSE ACOSTA SANCHEZ

Plojd)mo Paohac Cavo

MIGUEL ANGEL LUGQ FORERO

DAVID SANTIAGO CAMARGO BARRAGAN

MARTIN SALCEDO GOMEZ

LAURA SOFIA MOSQUERA ARIAS

IAN SAMUEL REY PARRA

kv REy ano\lownQ

ELIAN DANIEL CERQUERA RODRIGUEZ

WBid _ RolRIbUEZ

JOEL EDUARDO PULIDO PALACIO

A

ASHLLY LUCIANA PENA PRIETO -

GABRIEL ANDRES BUSTOS MURCIA

MIGUEL ANGEL CALVO HEREDIA

OSCAR ADRIAN GONZALEZ PEDRAZA

{

JUAN DAVID PARRA FORERO

4§ -
-

MATHIAS ROJAS HERNANDEZ
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l/%;/fd f 4&_&1 %fm)/r/(“



JARDIN INFANTIL ALEGRIA DE APRENDER
TALLER A PADRES SOBRE PACTO DE CORRESPONSABILIDAD
SEPTIEMBRE 07 - 2018

NOMBRE DE LA DOCENTE : PATRICIA HILARION NIVEL PARVULOS 3
NOMBRE DEL NINO (A} FIRMA DEL PADRE

JUAN JOSE BELLO CASTELLANOS

MATHIAS GARCIA ROMERO Nevvys Ve SPe 2

TOMAS CORTES SANTIAGO ’ '

MARTIN VERGARA ACOSTA MiNnerAa Acosta XL

EMILY LUCCIANA RICAURTE DIAZ Ly Yoo SQTO

LUISA FERNANDA LEON MARTINEZ A CANCT 2

ISABELLA OVALLE SUAREZ vLen a2 . )

SAMUEL DAVID GIL LUNA \-\w-m S;L._.\ AN o~

KAROL NICOLLE GUAYARA FORERO AR o

ERICK SANTIAGO CARDENAS MUNOZ N

SMITH SANTIAGO RICAURTE CIFUENTES il

SALOMETH ESTER MENCO GONZALEZ Pt \@

MARIANA GOMEZ PARRA Mogwi A~y <L borcz.

DANNA SOF!A PIZA HERNANDEZ \H

DAVID ALEJANDRO NEGRO BERNAL Lo Mo Yemal Coohllo




JARDIN INFANTIL ALEGRIA DE APRENDER
TALLER A PADRES SOBRE PACTO DE CORRESPONSABILIDAD
SEPTIEMBRE 07 - 2018

NOMBRE DE LA DOCENTE : DARLING PINZON

NIVEL PRE JARDIN 1

NOMBRE DEL NINO (A)

¢, FIRMAREL PADRE

VALENTINA RIOS PABON , léo.mq \& cs B
ALISON JULIANA HERNANDEZ LEGUIZAMON :5 pLls /wﬂy cnn J[ sl /e
SAMUEL RAMIREZ RAMIREZ v \J\\«;/q o&\w 'ngxdq M

CRISTHIAN PALACIOS RODRIGUEZ

Lovne oot -

ANAMARIA REYES OSORIO

AMDEH Qe R A

IVANNA BETANCURT TRASLAVINA

qunu 'Tms w‘?'n

SAMUEL JACOBO QSORIO HILARION

SHARIDTH MARIANA VELASQUEZ MORALES

Hm‘ o Ceclia ‘\'JL ke Honcado

JORGE ARTURO ORTIZ CAMPOS

«:\G-\t{a, tha ko (?i‘"ﬂ? g(‘d@

SALOME GARCIA CARDONA

'ﬁi\ngei Grdona (1P

JORDY ALEJANDRO JAIMES HUIZA

SALOME PENA GONZALEZ

JOSEPH CHAIN MATEUS SAENZ

dsvice Scp.t

JENNIFER ALEJANDRA CAPERA DUCUARA

JUAN FELIPE TRUJILLO ROMERO

LIAM JHOSEP AGUIRRE TORRES

MICHELLE EVANGELYN GARZON OLAYA

SARAI GABRIELA GONZALEZ GUIZA

TeDy (Abwn olaeh Gomeg




o

JARDIN INFANTIL ALEGRIA DE APRENDER
TALLER A PADRES SOBRE PACTO DE CORRESPONSABILIDAD

SEPTIEMBRE 07 - 2018

NOMBRE DE LA DOCENTE : EMILCE AGUIRRE NIVEL PRE JARDIN 2

=
NOMEBRE DEL NINO (A) FIRMA DEL PADRE

JUAN ANDRES RADA YNCIARTE

ISABELLA VALBUENA FLOREZ Aoy L\over

LIAM DAYAN MORALES BELENO L Iy e e

SARA VALERIA VARGAS RODRIGUEZ Uol Pocdyige 2

SARAH NICOLLE PAEZ IBARGUEN d@\h.y Indpeo it

DANIEL FELIPE GARCIA ZAMBRANO
DANNA SOFIA LOPEZ NARANIO
DYLAN DAVID BERNAL VELASQUEZ
SARA NICOLE QUEVEDQ ARIAS
MATEQ BAUTISTA CASTANO
MARTIN PINTO GONZALEZ

KEYLYN ZHAMARA SOTO SUAREZ

SAMUEL DAVID RODRIGUEZ BERMUDEZ

JOSE MANUEL CALVO HEREDIA
RAFAEL PADILLA CATANO

PAULA ISABELLA CONTRERAS
JUAN SEBASTIAN SANCHEZ BARBOSA
JONAS DAVID LUGO
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