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Informe de Actividades de Contrato de Prestación de Servicio 

 
1. DATOS GENERALES 

 

 

 
2. INFORME DE ACTIVIDADES 

 

Obligación Contractual Producto 

Apoyar trámites y procedimientos administrativos 
requeridos por la dependencia, para el desarrollo de 
las actividades asignadas. 

Se brindó apoyo en trámites y procedimientos 
administrativos requeridos por la dependencia, para el 
desarrollo y ejecución de las actividades asignadas. 

Apoyar actividades necesarias y conexas de tipo 
operativo que sean requeridas para la ejecución del 
contrato. 

Se brindó acompañamiento en las diferentes 
actividades realizadas de la cual se requería apoyo 
logístico para llevar a cabo la ejecución de estas, y 
conexas de tipo operativo que fueron expuestas en la 
ejecución del contrato. 

Gestionar procesos que sean asignados por la oficina 
de inspección, vigilancia y control de la secretaria 
distrital de educación. 

Se llevó a cabo la gestión de procesos lo cual me 
fueron asignados por la oficina de inspección, 
vigilancia y control de secretaria Distrital de 
Educación, y de este modo, obtener el cumplimiento 
del objeto contractual. 

Apoyar la revisión y/o proyección de los diversos 
documentos que le sean confiados. 

Se brindó apoyo en los procesos de revisión y 
proyección de documentos confiados por secretaria, 
teniendo en cuenta, la confiabilidad que requiere cada 
uno de estos. 

Anexos 

1. Formato de Interventoría para firmado por el Supervisor. 

2. Fotocopia de los aportes obligatorios a salud, pensión y ARL del periodo, según las 

obligaciones del contrato. 
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