
 
 
 
 
 

CLAUSULADO CONTRATO No. 020 DE 2025 
 

Cláusula 1. Alcance del Objeto. Desarrollar el objeto del Contrato de conformidad con las 
especificaciones y características técnicas señaladas en los Documentos del Proceso, los cuales 
hacen parte integral del presente contrato. 

Cláusula 2. Plazo del contrato. Plazo del contrato. Cuando se requiera acta de inicio señalar: El 
plazo para la ejecución del Convenio será el estipulado en la plataforma del SECOP II, contado 
desde la suscripción del acta de inicio, previo el cumplimiento de los requisitos de 
perfeccionamiento y ejecución. 
Cláusula 3. Valor. El valor estimado del contrato es DOS MIL SETECIENTOS CINCUENTA Y SEIS 
MILLONES SEISCIENTOS NOVENTA Y DOS MIL NOVECIENTOS OCHENTA PESOS 
($2.756.692.980) valor determinado por el estudio del sector y de costos que se anexan a éste escrito 
y que arrojaron el valor de la ración, el cual se multiplica por la cantidad de días y de raciones 
programadas. 
 
En el valor Indicado, se entienden incluidos todos los costos directos, indirectos, impuestos e imprevistos 
que ocasione la ejecución del mismo, así:  
 

 
Cláusula 3. Forma de pago. La Entidad contratante, pagará al Contratista por medio de actas parciales 
de pago, previa presentación de los respectivos informes verificados y aprobados por el supervisor del 
contrato, con soportes en original de cumplimiento técnico, de cada una de las obligaciones e informe 
entregado por el equipo de apoyo a la supervisión del contrato. El operador presentará la factura o la 
cuenta de cobro, según sea el caso, constancia de pago de aportes a la seguridad social, parafiscales 
y riesgos profesionales, además de las constancias del pago de personal manipulador en el tiempo 
correspondiente y demás documentos señalados para legalización de la cuenta de cobro. Los pagos a 
los cuales está obligada la Entidad Estatal, se realizarán previa radicación de la orden de pago en la 
Secretaría de Despacho (Hacienda) de la Alcaldía Ipiales, que se genere desde la Oficina Administrativa 
y Financiera de la Secretaría de Educación Municipal. 
 

Cláusula 4. Obligaciones Generales del contratista.  
 



 
 
 
 
 

El operador seleccionado para la ejecución del suministro del Programa de Alimentación Escolar, 
cumplirá las obligaciones establecidas en el Decreto número 1075 de 2015, artículo 2.3.10.4.6, y las 
establecidas en la resolución No. 335 de 2022 (lineamientos técnico administrativos para el programa 
de alimentación escolar - PAE) discriminadas, así: 
 

ITE
M 

OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA 

A 

Atender y servir Alimentación Escolar requerida y necesaria bajo las modalidades 
contratadas, a titulares de derecho focalizados en las instituciones educativas oficiales y sus 
sedes asociadas de establecimientos educativos del Municipio de Ipiales, área urbana y rural, 
acorde a los lineamientos del programa establecidos por la UApA durante 60 días calendario 
escolar, según la distribución de Cobertura Educativa, que podrá variar conforme al registro 
del SIMAT, el cual puede fluctuar en el transcurso de la ejecución y acorde a los ciclos de 
menú. 

B 

Acatar los lineamientos técnicos, administrativo y estándares del Programa de Alimentación 
Escolar – PAE, establecidos mediante Resolución 335 de 2021 y demás normas que la 
modifiquen o complementen. 
 

C 
Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando cualquier tipo de 
dilaciones y trabamientos que afecten el objeto del contrato. 
  

D 

Garantizar en todo momento que los procesos de compra, verificación, alistamiento, 
organización, distribución, 
preparación y consumo de los alimentos perecederos y no perecederos y para las 
modalidades de raciones preparada en sitio, ración preparada en casa e industrializadas, 
conserven sus características de inocuidad e higiene garantizando el cumplimiento de la 
Resolución 2674 de 2013 normatividad vigente en regulación de la materia. 

D 

No acceder a peticiones o amenazas de quienes actúen por fuera de la Ley con el fin de 
obligarlo a hacer u omitir algún acto o hecho en contra de la Ley. Cuando se presentaren tales 
peticiones o amenazas, deberá informar inmediatamente de su ocurrencia al contratante, y/o 
a las demás autoridades competentes para que ellas adopten las medidas correctivas que 
fueren necesarias. El incumplimiento de esta obligación y la celebración de pactos o acuerdo 
prohibidos dará lugar a la terminación del contrato. 
  

E 

Formar parte activa y participar en las mesas de trabajo, comités, grupos y demás procesos 
a los que sea convocado por parte de la Entidad. que propendan por el mejoramiento del 
proyecto y acatar las recomendaciones establecidas, 
producto de dichas actividades. 
  

F 

El contratista Presentará al Supervisor del Contrato dentro de los cinco (5) primeros días 
hábiles contados a partir del vencimiento de cada mes en el que se cumpla el ciclo de menú 
ejecutado, los informes financieros, contables, técnicos, jurídicos y administrativos de gestión 
sobre el avance de ejecución del contrato con sus respectivos soportes, radicados en debida 
forma ante la oficina de atención SAC de la secretaría de educación de Ipiales.  
 
El contratista Presentará al Supervisor del Contrato dentro de los cinco (5) primeros días 
hábiles contados a partir del vencimiento de cada mes, los informes financieros, contables y 
de gestión sobre el avance de ejecución del contrato con sus respectivos soportes (en físico 
y una vez realizada la revisión del informe por parte de la oficina PAE se debe entregar el 
informe en medio físico), y una vez que sea revisado realizar el escáner del informe y entrega 
en medio magnético. 
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G 

 
Contar con el personal idóneo y competente, el cual debe cumplir con las obligaciones, 
requisitos, experiencia y habilidades contenidos en los lineamientos técnicos del PAE. Y 
mensualmente deberá ser visible en el informe general del contrato el informe de los 
trabajadores del operador, así: 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

El operador responderá por los actos u omisiones en que incurra este personal durante la 
operación del Programa, por lo cual será responsabilidad del operador realizar las 
capacitaciones correspondientes, sanciones e indemnizaciones. 
Cuando se requiera, en los procesos de manejo directo de alimentos, deberá reemplazar el 
personal manipulador que por su estado de salud represente riesgo de contaminación, de 
acuerdo con las normas sanitarias vigentes. 

Profesión u Oficio No. 

Coordinador operativo 1 

Nutricionista de planta 1 

Supervisores de campo : área urbana, área rural, Sucumbíos y La 
Victoria 

4 

Manipuladoras de alimentos: se tendrán conforme a la tabla 2 del anexo 
de los lineamientos técnico administrativos referidos a la relación de 
manipuladoras necesarias según el número de raciones atendidas. 

150 

Personal  de apoyo Administrativo  1 

Personal de apoyo jurídico 1 

Personal de bodega: Coordinador logístico de alimentos 1 

H 

Presentar durante los primeros cinco (5) días hábiles del inicio de la ejecución del programa, 
el plan de alistamiento a desarrollar y las actualizaciones que se requieran durante el plazo 
de la ejecución del contrato. Cuando se requieran cambios, estos se realizarán con previa 
autorización de los supervisores del contrato y del equipo PAE. 
  

I 

El contratista debe realizar el pago al personal administrativo contratado de acuerdo al 
número de personas solicitadas y deberá aportar en el informe técnico las planillas de pagos 
realizados y/o certificación del profesional idóneo (Contador) certificando el paz y salvo del 
equipo administrativo. 
 

J 

Garantizar durante la ejecución del contrato al menos una actividad educativa SEMESTRAL 
con enfoque que propenda por la conservación del medio ambiente y por las buenas prácticas 
ambientales en cada uno de los establecimientos educativos donde se ejecute el contrato, 
cuando las condiciones sanitarias y sociales lo permitan. 
 

K 

Utilizar la imagen institucional del Ministerio de Educación Nacional, Unidad Administrativa 
Especial de Alimentación Escolar – Alimentos para Aprender (UApA),  Alcaldía de Ipiales– 
secretaría de educación y del contratista (si lo tiene), en papelería, remisiones de despacho, 
formatos de seguimiento y piezas publicitarias utilizadas para la ejecución del contrato, 
durante el plazo de ejecución del contrato y en los lugares en que se realicen las actividades, 
incluidos los vehículos transportadores, deberá permanecer de manera visible la imagen 
corporativa de la Alcaldía de Ipiales así mismo en los implementos de dotación del personal 
manipulador de alimentos 

L 
Garantizar la no existencia de trabajo infantil en la ejecución del programa y su cadena de 
producción.  



 
 
 
 
 

M 

El contratista deberá realizar durante la ejecución del contrato al menos una (1) actividad 
pedagógica, relacionada con la implementación de estilos de vida saludables y educación en 
alimentación saludable, en cada uno de los establecimientos educativos donde se ejecute el 
contrato, cuando las condiciones sanitarias lo permitan y las necesidades de la población. 
(Padres de famila, estudiantes beneficiarios, miembros del CAE) 
 

N 

El contratista debe realizar el pago de acuerdo al tipo de vinculación que realice al personal 
que se encargue de la manipulación de alimentos en cada uno de los establecimientos 
educativos del Municipio de Ipiales asignados para la operación, dentro de los cinco (5) 
primeros días de cada mes, siguiente al suministro, y deberá aportar en el informe técnico las 
planillas de pagos realizados.  

Ñ 

El contratista deberá entregar por única vez durante el plazo de ejecución del contrato, 
dotación consistente en vestimenta de trabajo al personal que se encargue de la manipulación 
de alimentos, tal vestimenta debe contener: Bata, gorro, tapabocas y zapatos adecuados. La 
entrega de las dotaciones mencionadas se debe realizar en el primer mes de ejecución del 
contrato, de lo cual se dejará constancia en el primer informe técnico presentado ante la 
Entidad, con las imágenes institucionales bordadas, tal como se especifica en la obligación 
K.  
 

O 

El contratista deberá allegar registro sanitario de los productos a suministrar, el cual deberá 
encontrarse vigente durante todo el periodo de ejecución del contrato, tanto para la ración 
preparada en sitio como para la ración industrializada y para los implementos de aseo y 
desinfección o cualquier elemento que aplique la condición de tener un registro sanitario y se 
utilice en la prestación del servicio de alimentación. En caso de tener cambios de marcas de 
productos se deberá informar por escrito al Nutricionista Dietista y adjuntar los registros 
nuevos. 
 

P 

El contratista debe contar con la flota de transporte propia o vinculada, para garantizar 
cumplimiento de los requisitos en la entrega de los alimentos conforme a la propuesta técnica 
presentada en el proceso de licitación.El contratista debe contar con la flota de transporte 
propia o vinculada, para garantizar cumplimiento de los requisitos en la entrega de los 
alimentos de acuerdo al ciclo de minutas, a una hora específica y establecidos en la 
Resolución 335 de 2021, y en la Resolución 002505 de septiembre de 2004 expedida por el 
Ministerio de Transporte, los cuales serán susceptibles de inspección y supervisión previo 
inicio del contrato cuando el supervisor lo considere pertinente. Deberá vincular mínimo cinco 
(5) vehículos tipo FURGÓN con refrigeración.  
 

 

 
 

ITEM OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA 

A 

Realizar los recorridos de entrega de alimentos e insumos de limpieza y desinfección y servicio 
de gas, en aquellos casos en que no se disponga de servicio en red, de acuerdo con el plan de 
rutas establecido en las actividades de alistamiento; la entrega de los alimentos e insumos debe 
ser acorde a los cupos atendidos, ciclos de menús, grupos de edad y modalidad. 
  

B 

Garantizar la vinculación del personal manipulador de alimentos que requiere la Entidad, es 
decir, un total de 150 manipuladores, los cuales deben cumplir con la normatividad sanitaria 
vigente, conocer el funcionamiento 
del PAE, principalmente en lo relacionado con las minutas Patrón, la preparación de los 
alimentos, ciclos de menús, aspectos higiénico- sanitarios para garantizar la calidad e inocuidad 
de los alimentos, entrega de raciones, población focalizada, diligenciamiento de formatos, 



 
 
 
 
 

manejo de kárdex, Plan de Saneamiento Básico, y transmisión correcta de la información que 
se le solicite. El operador responderá por los actos u omisiones 
en que incurra este personal durante la operación del Programa, por lo cual será responsabilidad 
del operador realizar las capacitaciones correspondientes. 

C 
En los procesos de manejo directo de alimentos, reemplazar el personal manipulador que por 
su estado de salud represente riesgo de contaminación, de acuerdo con las normas sanitarias 
vigentes. 

D 

Entregar durante la ejecución del contrato, alimentos que cumplan con las condiciones de 
rotulado establecidas en la Resolución 5109 de 2005 del Ministerio de Salud y Protección Social 
y demás, lo cual se evidenciará mediante fotografías de cada producto rotulado suministrado, 
Obligándose a suministrar productos de calidad y con variedad en los ciclos de menú aprobados 
por la nutricionista del PAE, dado a que dicha revisión garantiza las condiciones de los alimentos 
requeridos en el programa y conforme a las modalidades contratadas. 
  

E 
El proponente estará en la obligación de suministrar productos de calidad y variedad y estará 
sujeto a revisión y aprobación del Ingeniero de alimentos  del equipo PAE. 

F 

Realizar remisión de entrega de víveres para cada institución educativa en los formatos 
establecidos por la UApA de acuerdo con los cupos asignados para cada una. De estos formatos 
se debe dejar copia en los comedores escolares y reponer los faltantes de alimentos o las 
devoluciones de los mismos que no cumplan con las características establecidas en las fichas 
técnicas, en un tiempo no mayor a 24 horas después de evidenciarse el faltante o realizarse su 
rechazo.  

G 

Cumplir con la entrega de los insumos y elementos para desarrollar las actividades de limpieza 
y desinfección de los sitios donde se realice el suministro de la alimentación escolar, e incluir en 
cada comedor 
Cumplir con la entrega de los insumos para desarrollar las actividades de limpieza y desinfección 
de acuerdo 
con el “Anexo número 2 de la Resolución 335 de 2021, – Fase de Alistamiento, Equipos, 
Dotación e Implementos de Aseo”. 

H 

Elaborar e implementar los ciclos de menús de acuerdo con lo establecido en las Minutas Patrón 
que contienen los anexos de los lineamientos técnico administrativos del programa 
. implementar los ciclos de menús de acuerdo con lo establecido en las Minutas Patrón del 
“Anexo número 1 –Aspectos Alimentarios y Nutricionales” y realizar cambios de menú solo en 
los casos contemplados en la Resolución 335 de 2021, previa autorización del supervisor y/o 
interventor del contrato y de la nutricionista del Equipo PAE. 

I 

Realizar cambios de menú solo en caso de: falta de disponibilidad de un alimento, madurez o 
deterioro de frutas y verduras por condiciones de almacenamiento o por cosecha, de acuerdo a 
la lista de intercambios presentada en la propuesta, y con autorización del Nutricionista Dietista 
de la Secretaria de Educación de Ipiales, programa de alimentación Escolar. 

J 
Publicar el ciclo de menú autorizado en cada comedor escolar y ubicarlo de manera visible., de 
tamaño 50 cm x70 cm y en un material resistente.   

K 

Efectuar seguimiento y registro diario de asistencia (RDA) de complementos alimentarios 
entregados a los estudiantes por cada institución educativa, de acuerdo con el procedimiento 
establecido por el ente contratante para su respectivo pago, en los formatos establecidos por la 
UApA. 
  

L 

Realizar, registrar y reportar las compras locales mensuales de alimentos, bienes y  servicios, 
con el fin de dinamizar las economías en las regiones que permitan apoyar la producción local 
y el fortalecimiento de la cultura alimentaria;  debe incluir el formato de seguimiento de compras 
locales que debe contener nombre del proveedor, NIT, dirección, teléfono, correo electrónico, 
unidad de medida de compra, cantidad de compra y valor de compra, cumpliendo con los 



 
 
 
 
 

porcentajes y condiciones  exigidas en la norma (ley 2046 de 2020) y la propuesta técnica y 
económica presentada dentro del proceso de licitación.  
  

M 
Identificar y señalizar con avisos elaborados en material lavable y resistente las diferentes áreas 
que conforman el comedor escolar.  

N 
Atender las visitas realizadas a los comedores escolares, bodegas, plantas y sedes 
administrativas, por representantes de la Entidad Territorial y/o UApA, supervisión o la 
interventoría del PAE, y/o las efectuadas por los diferentes entes de control. Sin aviso previo.  

Ñ 
Dar respuesta oportuna y verificable a los requerimientos realizados por los entes de control, 
Interventoría, supervisión, UApA, y demás actores que participan en el PAE. 
  

O 

Realizar el mantenimiento correctivo de equipos de manera inmediata al reporte de la solicitud 
por parte de la institución educativa, el supervisor, la interventoría, o el personal manipulador de 
alimentos. En caso de que no se realice el mantenimiento inmediato o se requiera retirar el 
equipo de la institución para su reparación, el operador deberá garantizar la disponibilidad 
permanente de un equipo de características similares que supla la función del equipo en 
reparación de tal manera que no se interrumpa la prestación del servicio.   

P 

Entregar mensualmente a la supervisión y/o interventoría del Programa, los análisis 
microbiológicos realizados a cada uno de los componentes que hacen parte del complemento 
alimentario preparado en sitio am /pm y complemento almuerzo ; que se clasifique como 
alimentos de alto riesgo, donde se identifique claramente el concepto de los análisis y mes al 
que corresponde dicho reporte.  

Q 
Reportar y radicar por escrito al supervisor del contrato y al rector de la Sede Educativa, los 
daños o fallas en la infraestructura que afecten la prestación del servicio.  

R 
Registrar las actividades de limpieza, desinfección y control de residuos realizadas, de acuerdo 
con los programas ofrecidos.  

S 

Reponer devoluciones o entregar faltantes de alimentos antes de la preparación o entrega del 
alimento, de acuerdo a lo planeado por ciclo de menú y el horario de servida estipulado. Debe 
ser firmada por el manipulador de alimentos que recibe y por un representante de la Sede 
Educativa, previo conteo y revisión del cumplimiento de las especificaciones técnicas de 
alimentos. Entregar copia en el restaurante escolar.  

T 
Presentar un documento de arriendo o de compra de la sede administrativa y bodega que 
garantice la permanencia durante la duración del contrato, conforme a la propuesta técnica 
presentada dentro de selección por licitación pública.  

U 
Emitir respuesta jurídica de fondo, oportuna y congruente a todas y cada una de las quejas, 
peticiones, reclamos, requerimientos de ciudadanos o de entes de Control.  

 

Respecto a la Etapa de Alistamiento: son las actividades y tareas que debe cumplir el 
operador una vez se perfeccione el contrato y hasta el inicio de la operación, la Entidad establece 
que el operador deberá entregar durante los cinco primeros días del inicio del suministro de la 
alimentación escolar, el Plan de Alistamiento, conforme a lo establecido en los lineamientos 
técnico administrativos. 
 

ITEM OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA  

A 

Contar con acta de inspección sanitaria o certificado expedido por la entidad competente del ente 
territorial donde se encuentre ubicada la bodega, antes de la fecha de entrega de la propuesta y 
debe tener concepto favorable el cual debe mantenerse durante la ejecución del contrato. 
Adicionalmente el oferente deberá certificar que la bodega de alimentos deberá destinarse única 
y exclusivamente para el almacenamiento y distribución de alimentos; teniendo en cuenta el 
volumen de la operación y/o raciones diarias a suministrar, las diferentes modalidades 



 
 
 
 
 

(preparado en sitio am/pm, almuerzo e  industrializado) y dadas las diferentes áreas que deben 
integrar las bodegas, tales como: áreas de almacenamiento de materia prima, Zona de cafetería, 
área administrativa, baños (hombres y mujeres), zonas de cargue y descargue, con un área 
mínima de almacenamiento de 200 m2, áreas que deberán ser de uso exclusivo para el 
almacenamiento y distribución de alimentos. 
 

B 

Dotar la bodega mínimo con los siguientes equipos y utensilios para llevar a cabo 
adecuadamente los procesos: equipo de refrigeración y congelación, balanza, gramera, 
termómetro, carretilla trasportadora, canastillas y estibas de acuerdo con lo establecido en el 
Decreto 539 de 2014 y la Resolución 2674 de 2013. 

C 

Realizar un plan de saneamiento para bodega y servicios de alimentación 
escolares por escrito que incluya: 

C.1. Programa de limpieza y desinfección 

Objetivos 

Productos químicos a utilizar con fichas técnicas 

Cuadro de preparación de soluciones, usos, procedimientos y tipos de aplicación. 

Formatos de monitoreo y control 

C.2. Programa de residuos sólidos con un contenido mínimo de: 

Objetivos 

Tipos de residuos 

Procedimientos de separación en la fuente, almacenamiento y disposición final 

Código de colores 

Impacto ambiental 

Formatos de monitoreo y control 

c.3. Programa de control de plagas, con un contenido mínimo de: 

Objetivos 

Caracterización de plagas 

Tipo de control (físicos y químicos) 

Periodicidad y métodos de aplicación 

Sustancias químicas con fichas técnicas 

Empresa que prestará el servicio 
 

D 

Implementar y desarrollar un plan de mantenimiento preventivo y correctivo de 
equipos, que contenga como mínimo: 

Objetivos. 

Estrategias de respuesta ante contingencias. 

Personas o empresa encargada de su aplicación. 

Fichas técnicas de los equipos. 

Hoja de vida con registro de mantenimiento de cada uno de los equipos 
existentes en cada sede educativa. 

 

E 

Establecer y documentar un programa de abastecimiento de agua, que contenga 
como mínimo: 

Objetivos. 

Descripción general de la disponibilidad y calidad del agua con la que se cuenta 
en las instituciones y centros educativos adjudicados (de acuerdo a diagnóstico 
realizado). 

Estrategias a implementar para garantizar el servicio en calidad de potabilidad. 

Formatos de monitoreo y control. 

Planeación de acciones conjuntas con la entidad competente, para garantizar el 
abastecimiento del agua potable para el servicio de alimentación. 

Actividades de limpieza periódica de tanques de almacenamiento 

Prácticas de ahorro y cuidado del agua. 



 
 
 
 
 

Acciones a aplicar en casos de contingencia como derrames de sustancias 
químicas a las fuentes de agua, suspensión del servicio o emergencias 
específicas. 

 

F 

Garantizar las existencias suficientes de equipos y menaje para la ejecución del programa, de 
acuerdo a lo establecido en el lineamiento. El Operador deberá entregar el inventario de equipos, 
vajilla y menaje de cada restaurante escolar avalado por el rector o director del Establecimiento 
Educativo.  

G 

Establecer y documentar un programa de abastecimiento de agua, que contenga como 
mínimo: 

Objetivos. 

Descripción general de la disponibilidad y calidad del agua con la que se cuenta en las 
instituciones y centros educativos adjudicados (de acuerdo a diagnóstico realizado). 

Estrategias a implementar para garantizar el servicio en calidad de potabilidad. 

Formatos de monitoreo y control. 

Planeación de acciones conjuntas con la entidad competente, para garantizar el 
abastecimiento del agua potable para el servicio de alimentación. 

Actividades de limpieza periódica de tanques de almacenamiento 

Prácticas de ahorro y cuidado del agua. 

Acciones a aplicar en casos de contingencia como derrames de sustancias químicas a las 
fuentes de agua, suspensión del servicio o emergencias específicas. 

 
  

H 

Elaborar y ubicar en lugar visible del comedor escolar un formato de visibilidad, el cual debe 
contener la siguiente información: 

Número del contrato o convenio. 

Fecha de suscripción del contrato o convenio. 

Fecha de iniciación del servicio. 

Minuta patrón y ciclos de menú. 

Dias de atencion 

Número de manipuladores(as) de alimentos en el servicio de alimentación escolar. 

Número de raciones diarias –Complemento alimentario jornada mañana o complemento 
alimentario jornada tarde. 

Número de raciones diarias – Almuerzos. 

Número de raciones de otros tipos de complementos. 

Número de titulares de derechos. 

Línea de Atención al Ciudadano y correo electrónico que determine el ente territorial, para la 
atención de peticiones, quejas y reclamo  

I 

 
Elaborar un ciclo de menús con un mínimo de 20 días de acuerdo a las minutas patrón 
estipuladas en el “anexo técnico alimentación sostenible y saludable en el PAE” de la Resolución 
335 de 2021, presentándolo para aprobación de la nutricionista del Equipo PAE. 
  

J 

Garantizar la presentación formal y detallada de todo el equipo de trabajo que se  conformará 
durante la licitación, incluyendo los roles y responsabilidades asignados a cada integrante del 
equipo.  Esta presentación se realizará ante el equipo  del Programa de Alimentación Escolar 
(PAE) de la Secretaría de Educación, como requisito indispensable para asegurar una 
coordinación efectiva entre ambas partes. 

K 
Identificar y señalizar con avisos elaborados en material lavable y resistente las diferentes áreas 
que conforman el comedor escolar.  



 
 
 
 
 

L 

Realizar los recorridos de entrega de alimentos e insumos de limpieza y desinfección y servicio 
de gas, en aquellos casos en que no se disponga de servicio en red, de acuerdo con el plan de 
rutas establecido en las actividades de alistamiento; la entrega de los alimentos e insumos debe 
ser acorde a los cupos atendidos, ciclos de menús, grupos de edad y modalidad que se dispuso. 
 

M 

Garantizar un plan de capacitación para el personal manipulador de alimentos cumpla con la 
normatividad sanitaria vigente, conozca el funcionamiento del PAE, principalmente en lo 
relacionado con las minutas Patrón, la preparación de los alimentos, ciclos de menús, aspectos 
higiénico- sanitarios para garantizar la calidad e inocuidad de los alimentos, entrega de raciones, 
población focalizada, diligenciamiento de formatos, manejo de kárdex, habilidades blandas , 
principios de funcion publica. Plan de Saneamiento Básico, y transmisión correcta de la 
información que se le solicite. El operador responderá por los actos u omisiones en que incurra 
este personal durante la operación del Programa. 

 
NOTA: de conformidad a las diferentes formas de atención y suministro estas obligaciones 
generales de alistamiento podrán sufrir modificaciones durante los tiempos de ejecución. 
 

Cláusula 6. Obligaciones de la Entidad. La Entidad está obligada a:  
Las siguientes son las obligaciones del municipio derivadas del presente contrato:  
 

a) Garantizar la conformación del equipo PAE para la planeación y ejecución del Programa, 
el cual deberá estar conformado con mínimo los siguientes profesionales: profesional en 
Nutrición y Dietética, profesional en Ingeniería de Alimentos o Químico de Alimentos, 
profesional en áreas de las ciencias sociales o humanas, profesional en ciencias 
económicas o afines y profesional en derecho; quienes tendrán funciones relacionadas 
con el diseño o aprobación de ciclos de menús en el caso del profesional en Nutrición y 
Dietética; así como funciones de planeación, verificación de las condiciones de operación, 
reporte de información que se solicite y demás que considere pertinente la Entidad 
Territorial, equipo a través de cual el Municipio desarrollará el programa de alimentación 
escolar conforme a los lineamientos técnico administrativos y apoyará la supervisión 
contractual. 

 
b) Realizar el pago oportunamente y en el término estipulado en el Contrato. 

 
c)  Cancelar el valor del Contrato en la forma establecida en el mismo. 

 
d)  Expedir   el correspondiente   Certificado   de Disponibilidad   y   Registro Presupuestal para 

garantizar la existencia de partida suficiente para su pago.  
 

e) Realizar el seguimiento al cumplimiento del objeto del Contrato a través del funcionario 

encargado de ejercer las labores de supervisión, vigilancia y control. 
 

f)  Aprobar la garantía única que en debida forma constituya el contratista. 
 

g)  Suscribir las actas necesarias durante la ejecución del contrato. 
 

h)  Liquidar el contrato en el término establecido. 
 

i)  Cumplir los deberes de las entidades estatales establecidos en el artículo 4 de la Ley 80 de 

1993. 
 

Cláusula 8. Supervisión. Con el objeto de garantizar la calidad, inocuidad, pertinencia y continuidad 
del servicio que se brinda a beneficiarios del Programa de Alimentación Escolar (PAE) la Administración 



 
 
 
 
 

Municipal de Ipiales cuenta con un esquema de supervisión monitoreo y control que basado en lo 
establecido por el Ministerio de Educación permite evaluar la ejecución del Programa de Alimentación 
escolar. 
 
El monitoreo y control del programa  se realiza  en los siguientes aspectos: técnico, administrativo, 
financiero y legal a todos los contratos suscritos dentro del  proceso de selección así mismo es deber 
tanto de Operadores como de las ETC atender, responder y acatar todas las acciones que a través del 
Ministerio de Educación se desarrollen en el marco del o a través de contratación a terceros para ejercer 
las acciones de supervisión e interventoría a que haya lugar, todo ello enmarcado en la Ley 1474 de 
2011 en los artículos 83 y posteriores. 
 
La Administración Municipal de Ipiales informará cuando sea requerido por parte de la unidad 
administrativa especial de alimentación escolar – alimentos para aprender (UAPA) como también al    
Ministerio de Educación el resultado de la supervisión y/o interventoría frente a la ejecución del 
programa. En ningún caso la interventoría y/o apoyo a la supervisión u otro mecanismo de seguimiento 
contratada por el Ministerio de Educación suplirá la interventoría y/o apoyo a la supervisión que debe 
tener cada entidad territorial. 
 
Se realizará supervisión a las obligaciones contractuales teniendo en cuenta que esta “consiste en el 
seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable, y jurídico que sobre el cumplimiento del objeto 
del contrato, ejercido por la misma entidad estatal cuando no se requieren conocimientos 
especializados. 
 
Para la supervisión, la Entidad estatal podrá contratar personal de apoyo, a través de los contratos de 
prestación de servicios que sean requeridos” (artículo 83 inciso 2°, Ley 1474 de 2011). 
 
No obstante, la supervisión General del contrato la asumirá el Profesional que el Alcalde de Ipiales o el 
jefe de la Oficina de Contratación  delegue  para tal fin dentro de la Secretaría de Educación, quien 
deberá evaluar la correcta ejecución y cumplimiento, y vigilará el desarrollo del objeto del contrato, 
además deberá suscribir el acta de inicio previa verificación de los requisitos para la ejecución del 
contrato, certificará el cumplimiento parcial y total del objeto del contrato por parte del operador. 
 
El Monitoreo y Control del PROGRAMA DE ALIMENTACION ESCOLAR – PAE, conforme a los 
lineamientos técnico administrativos emanadas por la unidad administrativa especial de alimentación 
escolar – alimentos para aprender (UAPA)  y el Ministerio de Educación Nacional, por parte del Municipio 
de Ipiales se desarrollará a través de un Equipo de profesionales y técnicos que formarán parte del 
equipo PAE, contratados específicamente para tal fin,  quienes informan en forma permanente al 
supervisor contractual, Secretario de Educación y a los entes de control  cuando lo soliciten, todo lo 
relacionado al desarrollo del Programa de Alimentación Escolar. 
 

Cláusula 9. Responsabilidad. El contratista es responsable por el cumplimiento de las obligaciones 
pactadas en el contrato. Además, responderá por los daños generados a la Entidad en la ejecución del 
contrato. 

Cláusula 10. Indemnidad. El contratista se obliga a mantener libre a la Entidad, de cualquier daño o 
perjuicio originado en reclamaciones provenientes de terceros, que tengan como causa sus 
actuaciones. 

Cláusula 11. Multas. En caso de incumplimiento por parte del contratista, se impondrán multas de 
acuerdo con las siguientes causales: 1.- Por atraso o incumplimiento en la ejecución de sus obligaciones 
se causará una multa equivalente al 0,5% del valor del contrato, por cada día calendario de atraso; 2.- 
Por no mantener en vigor, renovar, prorrogar, obtener para la etapa siguiente, corregir o adicionar las 
garantías, en los plazos y por los montos establecidos, de acuerdo al contrato inicial o sus 
modificaciones, se causará una multa equivalente al 1% del valor del contrato, por cada día calendario 
de atraso en el cumplimiento; sin perjuicio de que con esta conducta se haga acreedor a otras sanciones 



 
 
 
 
 

más gravosas; 3.- Si el Contratista no entrega la información completa que le solicite el supervisor o 
interventor, que se relacione con el objeto del contrato, dentro de los plazos y en los términos de cada 
requerimiento, se causará una multa equivalente al 0,2% del valor del contrato. Estas multas se 
causarán sucesivamente por cada día de atraso, hasta cuando el Contratista demuestre que corrija el 
incumplimiento respectivo a satisfacción del supervisor o interventor; 4.- Por atraso imputable al 
Contratista en la firma del acta de inicio o no iniciar la ejecución en la fecha pactada, se causará una 
multa diaria equivalente al 0,3% del valor del contrato, por cada día calendario de atraso. Igual sanción 
se aplicará en caso de que el Contratista no inicie efectivamente con la ejecución del contrato en la 
fecha acordada; 5.- Por atraso en la entrega final del objeto contratado, el Contratista se hará acreedor 
a una multa equivalente al 1% del valor del contrato, por cada día calendario de atraso; 6.- Por incumplir 
las órdenes dadas por el supervisor o interventor, el Contratista se hará acreedor a una multa 
equivalente al 0,3% del valor del contrato, por cada orden incumplida; 7.- Por atraso en el cumplimiento 
de las obligaciones relacionadas con la seguridad social, parafiscales, por cada día calendario de atraso 
en el cumplimiento de dicha obligación. Parágrafo 1. Las multas son apremios al Contratista para el 
cumplimiento de sus obligaciones y, por lo tanto, no tienen el carácter de estimación anticipada de 
perjuicios, de manera que pueden acumularse con cualquier forma de indemnización, en los términos 
previstos en el artículo 1600 del Código Civil.  Parágrafo 2. En caso de que el Contratista incurra en 
una de las causales de multa, este autoriza a la Entidad Contratante para descontar el valor de la misma, 
la cual se tomará directamente de cualquier suma que se le adeude al Contratista, sin perjuicio de hacer 
efectiva la cláusula penal o la garantía de cumplimiento del contrato. Parágrafo 3. El pago en cualquier 
forma, incluyendo la deducción de los valores adeudados al Contratista, realizado con fundamento en 
las multas impuestas, no exonerará al Contratista de continuar con la ejecución del contrato ni de las 
demás responsabilidades y obligaciones que emanen del contrato. Parágrafo 4. En caso de que el 
Contratista reincida en el incumplimiento de una o de varias obligaciones se podrán imponer nuevas 
multas. Parágrafo 5. Para efectos de la imposición de las multas el Salario Mínimo Diario o Mensual 
Vigente, será aquel que rija para el momento del incumplimiento del contrato. Parágrafo 6. El monto de 
ninguna de las sanciones asociadas a cada causal de multa, aplicada de forma independiente, podrá 
ser superior al 5% del valor del contrato, particularmente frente a aquellas que se imponen de forma 
sucesiva. Lo anterior, sin perjuicio de que se inicie un nuevo procedimiento sancionatorio para efectos 
de imponer nuevas multas. 

Cláusula 12. Cláusula Penal. 1.- En caso de incumplimiento por parte del Contratista, no subsanado 
en un plazo de cinco (5) días hábiles contados a partir de la fecha de incumplimiento, sin necesidad de 
previo requerimiento, por el simple retardo en el cumplimiento, por el cumplimiento imperfecto o por la 
inejecución total o parcial de las obligaciones a su cargo contraídas en virtud del presente acuerdo, el 
Contratista pagará a la Entidad, una suma equivalente al 30% del valor del contrato. La presente 
cláusula penal no tiene el carácter de estimación anticipada de perjuicios. Parágrafo 1. El pago de la 
presente cláusula penal no extinguirá las obligaciones contraídas por el Contratista en virtud del 
presente contrato. En consecuencia, la estipulación y el pago de la pena dejan a salvo el derecho de la 
Entidad de exigir acumulativamente con ella el cumplimiento o la resolución del contrato, en ambos 
casos, con la correspondiente indemnización de perjuicios ocasionados en virtud del incumplimiento 
total o parcial o del cumplimiento tardío o imperfecto de las obligaciones a cargo del Contratista. 
Parágrafo 2. El Contratista manifiesta y acepta que la Entidad compense el valor correspondiente que 
eventualmente resulte de la pena estipulada con las deudas que existan a su favor y que estén a cargo 
de la Entidad, ya sea en virtud de este contrato o de cualquier otro contrato o convenio que se haya 
suscrito entre las mismas partes, o por cualquier otro concepto. Parágrafo 3. Esta misma sanción se 
aplicará en caso de declararse la caducidad del contrato. 

Cláusula 13. Cláusulas Excepcionales. Se entienden incorporadas al Contrato las cláusulas 
excepcionales a que se refiere el Estatuto General de Contratación de la Administración Pública. 



 
 
 
 
 

Cláusula 14. Garantías. Teniendo en cuenta la naturaleza del contrato a celebrar, el contratista para 
asegurar el cumplimiento de sus obligaciones deberá constituir a favor del municipio de Ipiales las 
siguientes garantías, que podrá otorgar en: (i) contratos de seguro, (ii) fiducia mercantil de garantía o 
(iii) garantías bancarias o cartas de crédito stand by: 
 
a.- CUMPLIMIENTO: por el 10% del valor total del contrato y su vigencia será igual a la del plazo del 
mismo y seis (6) meses más. 
 
b.- CALIDAD DEL SERVICIO: por el 20% del valor total del contrato y su vigencia será igual a la del 
plazo del mismo y seis (6) meses más. 
 
c.- PAGO DE SALARIOS, PRESTACIONES SOCIALES LEGALES E INDEMNIZACIONES 
LABORALES: en cuantía equivalente al cinco por ciento (5%) del valor del contrato por un término de 
vigencia duración igual a la del contrato y tres (3) años más. 
 
d.- RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL: La vigencia de esta garantía deberá ser igual 
al período de ejecución del contrato.  El valor asegurado por los contratos de seguro que amparan la 
responsabilidad civil extracontractual, de conformidad con el Artículo 2.2.1.2.3.1.17 del decreto 1082 de 
2015, lo siguiente: “Suficiencia del seguro de responsabilidad civil extracontractual. El valor 
asegurado por los contratos de seguro que amparan la responsabilidad civil extracontractual no debe 
ser inferior a: (…)Cuatrocientos (400) SMMLV para contratos cuyo valor sea superior a dos mil 
quinientos (2.500) SMMLV e inferior o igual a cinco mil (5.000) SMMLV., teniendo en cuenta la cuantía 
para la presente contratación se exigirá al contratista presentar póliza de responsabilidad civil 
extracontractual por una cuantía de 200 SMLMV y  por el término de la vigencia de la ejecución del 
contrato. 
 
Hacen parte del contrato de seguro los anexos y soportes de la póliza. El contratista debe aportar dichos 
soportes para su aprobación, a más tardar dentro de los tres (3) días siguientes a la suscripción del 
contrato. 
 
Cuando el contrato sea modificado para incrementar su valor o prorrogar su plazo, el contratista debe 
ampliar el valor de la garantía otorgada o ampliar su vigencia, según el caso. 
 
Respecto del oferente plural (unión temporal, consorcio y promesa de sociedad futura), la garantía 
deberá ser otorgada por todos los integrantes del mismo. 

Cláusula 15. Independencia del contratista. El contratista es independiente de la Entidad, y, en 
consecuencia, no es su representante, agente o mandatario. El contratista no tiene la facultad de hacer 
declaraciones, representaciones o compromisos en nombre de la Entidad, ni de tomar decisiones o 
iniciar acciones que generen obligaciones a su cargo. 

Cláusula 16. Inexistencia de Relación Laboral entre la Entidad y el Contratista. El contratista 
ejecutará el presente Contrato con sus propios medios y con plena autonomía técnica y administrativa, 
debiendo cumplir con todos los requisitos exigidos en los documentos del Proceso de Contratación. 
Entre el contratista y la Entidad no existe, ni existirá vínculo laboral alguno. El contratista solo podrá 
subcontratar con la autorización previa y expresa de la Entidad.  

Cláusula 17. Acuerdo de Confidencialidad. El contratista se obliga a no divulgar a terceras partes, la 
Información confidencial, que reciba por parte de la Entidad, y a darle a dicha información el mismo 
tratamiento que le daría a la información confidencial de su propiedad. Información Confidencial 
comprende toda la información divulgada por la Entidad ya sea en forma oral, visual, escrita, grabada 
en medios magnéticos o en cualquier otra forma tangible y que se encuentre sometida a reserva legal. 
El contratista se obliga a mantener de manera confidencial la Información confidencial que reciba de la 
Entidad y a no darla a una tercera parte diferente de su equipo de trabajo y asesores que tengan la 
necesidad de conocer dicha información para los propósitos autorizados, y quienes deberán estar de 



 
 
 
 
 

acuerdo en mantener de manera confidencial dicha información. Es obligación del contratista no divulgar 
la Información Confidencial, incluyendo, mas no limitando, el informar a su equipo de trabajo que la 
manejen, y que dicha información es confidencial y que no deberá ser divulgada a terceras partes. El 
contratista se obliga a utilizar la Información confidencial recibida, únicamente para el desarrollo el objeto 
del contrato. El e contratista se compromete a efectuar una adecuada custodia y reserva de la 
información y gestión; es decir, tratamiento de los datos suministrados por la Entidad al interior de las 
redes y bases de datos (físicas y electrónicas) en donde se realice su recepción y tratamiento en 
general. Para el caso del manejo de información que incluya datos personales, el contratista dará 
estricto cumplimiento a las disposiciones constitucionales y legales sobre la protección del derecho 
fundamental de habeas data, en particular lo dispuesto en el artículo 15 de la Constitución Política y la 
Ley 1581 de 2012. En caso de que el contratista incumpla parcial o totalmente con las obligaciones 
establecidas en la presente cláusula, será responsable de los daños y perjuicios que dicho 
incumplimiento llegase a ocasionar a la Entidad. La vigencia de la presente cláusula será indefinida y 
permanecerá vigente aún después de la expiración del contrato, si el contratista mantiene copia de la 
Información Confidencial. 

Cláusula 18. Cesión. El contratista no podrá ceder los derechos y obligaciones emanados del Contrato, 
sin el consentimiento previo y expreso de la Entidad, pudiendo esta reservarse las razones que tenga 
para negar la cesión. La cesión se efectuará de conformidad con lo establecido en el artículo 893 del 
Código de Comercio en concordancia con las demás disposiciones vigentes sobre la materia. 

Cláusula 19. Liquidación. La liquidación realizará dentro del término de cuatro (4) meses siguientes a 
la terminación del contrato de mutuo acuerdo o de manera unilateral si es del caso. Se liquidará el 
contrato de conformidad con lo establecido en los artículos 60 de la Ley 80 de 1993, 11 de la Ley 1150 
de 2007 y 217 del Decreto Ley 019 de 2012 para establecer las obligaciones mutuas entre el contratista 
y la entidad. También en esta etapa las partes acordarán los ajustes, revisiones y reconocimientos a 
que haya lugar. En el acta de liquidación constarán los acuerdos, conciliaciones y transacciones a que 
llegaren las partes para poner fin a las divergencias presentadas y poder declararse a paz y salvo. Para 
la liquidación se exigirán al contratista la extensión o ampliación, si es del caso, de la garantía del 
contrato, para avalar las obligaciones que deba cumplir con posterioridad a la extinción del contrato. 

Cláusula 20. Suscripción, Perfeccionamiento y Ejecución. Para la suscripción se requiere que el 
contratista se encuentre al día en los pagos al Sistema de Seguridad Social Integral y con los aportes 
parafiscales, si es del caso. Para el perfeccionamiento se requiere la firma de las partes. Para su 
ejecución, la aprobación de las garantías, y el Registro Presupuestal correspondiente. 

Cláusula 21. Lugar de Ejecución y Domicilio Contractual. Las actividades previstas en el presente 
Contrato se deben desarrollar en el domicilio contractual, el municipio de Ipiales-Nariño. 

Cláusula 22. Documentos. Los documentos que a continuación se relacionan, hacen parte integral del 
presente Contrato los cuales determinan, regulan, complementan y adicionan lo aquí pactado, y en 
consecuencia producen sus mismos efectos y obligaciones jurídicas y contractuales: 1.- Decreto 032 de 
31 de enero de 2025 Por medio del cual se declara la urgencia manifiesta en el municipio de Ipiales y 
se dictan otras disposiciones. 2.- Estudios y documentos previos; 3.- Documentos del contratista que 
acreditan la idoneidad y experiencia; 4.- Las garantías debidamente aprobadas; 5.- Toda la 
correspondencia que se surta entre las partes durante el término de ejecución del Contrato.  

 

Elaboró: Mario Alejandro Chamorro Romo P.U.E DAC.  

Revisó: David Tarcisio Villamil Rosas – Director DAC 

 

 


