
Bogotá, D.C., enero 2025 
  
Dr.  
LUIS DAVID GARZÓN CHAVES  
ORDENADOR DEL GASTO  
MINISTERIO DEL DEPORTE  
Bogotá, D.C.  
  
 
ASUNTO: PROPUESTA PRESTACIÓN DE SERVICIOS   
  
De manera atenta, me permito presentar a usted la siguiente propuesta para prestar mis 
servicios profesionales en lo relacionado con “PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES 
PARA REALIZAR ANÁLISIS, ASISTENCIA Y APOYO JURÍDICO EN EL DESARROLLO 
DE LA ACTIVIDAD Y GESTIÓN CONTRACTUAL A CARGO DE LA ENTIDAD.” 
 
El ofrecimiento de mi propuesta obedece a que poseo la formación y experiencia profesional 
necesaria para desarrollar los temas de asistencia y apoyo profesional que se requieren en 
la Dirección de Inspección, Vigilancia y Control.  
  

A. OBLIGACIONES ESPECÍFICAS:  
 

1. Apoyar y orientar jurídicamente al(a) Ordenador(a) del Gasto y al(a) Coordinador(a) 
del GIT Contratación del MINISTERIO DEL DEPORTE en materia contractual, para 
la adquisición de bienes y servicios a cargo de la Entidad, siguiendo los 
procedimientos y la estructura implementada en el MINISTERIO DEL DEPORTE. 
 

2. Revisar, analizar y conceptuar jurídicamente sobre los asuntos y documentos 
precontractuales, contractuales y poscontractuales requeridos o generados en las 
actividades o trámites contractuales para la adquisición de bienes y servicios que se 
le asignen para su conocimiento, acompañamiento, trámite o similar, e igualmente 
asistir a los Comités de Contratación sobre los cuales se le solicite su participación. 
 

3. Apoyar y acompañar profesionalmente al(a) Ordenador(a) del Gasto y al(a) 
Coordinador(a) del GIT Contratación del MINISTERIO DEL DEPORTE, en el trámite 
o gestión de las actuaciones, procedimientos e instancias propias de los diferentes 
procesos contractuales que se adelanten en la Entidad. 
 

4. Sustanciar las actividades y actos que se requieran relacionados con el proceso de 
adquisición de bienes y servicios, y elaborar las solicitudes y minutas contractuales 
con su correspondiente revisión jurídica, de los asuntos que le sean asignados. 
 

5. Efectuar la revisión y evaluación de los aspectos jurídicos establecidos tanto en los 
Pliegos de Condiciones como en las Invitaciones Públicas y los Estudios Previos de 
los procesos de selección contractuales competitivos y directos. 
 



6. Proyectar, recibir y/o enviar para firma las solicitudes, los documentos y las minutas 
de los contratos o convenios, que así lo requieran de los asuntos que le sean 
asignados, así como de sus adiciones, prórrogas, modificaciones, cesiones, 
terminaciones anticipadas de mutuo acuerdo, suspensiones y reinicios, entre otras. 
 

7. Elaborar el documento por el cual se solicita el registro presupuestal de los contratos 
o convenios que se suscriban, cuando hubiere lugar, conforme a la gestión 
encomendada 
 

8. Realizar control y seguimiento para el efectivo cumplimiento y legalización de los 
requisitos de perfeccionamiento, ejecución y/o liquidación de los convenios o 
contratos asignados. 
 

9. Registrar en el Sistema Electrónico para la Contratación Pública – SECOP (SECOP 
II, SECOP I, TVEC) - la contratación realizada por la Entidad y realizar, dentro de 
los términos establecidos por la ley, la publicación de documentos, con fundamento 
en la normatividad vigente aplicable. 
 

10. Emitir conceptos de las controversias contractuales que ocurran en virtud de la 
actividad o gestión contractual durante las distintas etapas (precontractual, 
contractual y poscontractual), acerca de la viabilidad, uso y procedimiento sobre 
mecanismos alternativos de solución de conflictos que puedan resolver las 
controversias contractuales. 
 

11. Proyectar respuestas a requerimientos de Organismos de Control y Despachos 
Judiciales, a derechos de petición y demás PQRS (peticiones, quejas, reclamos y 
solicitudes) presentadas por personas naturales y jurídicas, de naturaleza pública o 
privada, en materia de gestión contractual, cuando se le asignen, radicadas en el 
GIT Contratación del MINISTERIO DEL DEPORTE, dando trámite oportuno y con 
calidad a los requerimientos y solicitudes presentadas por los usuarios, conforme a 
los paramentos establecidos en los manuales de la Entidad y el sistema GESDOC. 
 

12. Apoyar y brindar soporte a la actividad o gestión contractual del MINISTERIO DEL 
DEPORTE, especialmente los temas contractuales de la Dirección de Fomento y 
Desarrollo. 
 

13. Las demás que le asigne el (la) supervisor(a) del contrato en el marco de su objeto 

contractual. 

 
  

B. VALOR HONORARIOS MENSUALES:   
  

SIETE MILLONES OCHOCIENTOS MIL PESOS MONEDA CORRIENTE 
($7.800.000 M/CTE)  

 

C. PLAZO DE EJECUCIÓN:  
  



Hasta el 31 DE DICIEMBRE DE 2025, previo cumplimiento de los requisitos de 
perfeccionamiento y ejecución del contrato, y suscripción del acta de inicio. 

 
Cuando se requiera que, en cumplimiento del objeto del contrato, deba desplazarse fuera 
de Bogotá D.C. La Entidad tendrá a su cargo, el pago de los gastos en que incurre por este 
desplazamiento, incluidos de tiquetes aéreos o terrestres.   

  
Cordialmente,   

 
 
 

 

 
ESTEFANIA CASALLAS RIAÑO 
CC No. 1.057.785.620 de Manzanares Caldas 


