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FECHA DE SOLICITUD: 27/01/2025 DEPENDENCIA Direccion Administrativa
SERVICIO Direccion Administrativa UNIDAD DE SERVICIO UHMES FRAY BARTOLOME DE LAS CASAS
CONVENIO: TIPO Administrativo
NOVEDAD: Nuevo

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar servicios apoyo a la gestion como TECONOLOGO ADMINISTRATIVO Il dentro de los diferentes procesos y procedimientos de la Subred Integrada de Servicios de Salud Norte E.S.E, de acuerdo a las
necesidades de la institucion.

APLICA POR HORAS: NO VALOR HORA: l NUMERO DE HORAS: ] ’
VALOR TOTAL: $3.126.213 IPLAZO 3 MESES
cDP De conformidad a la disponibilidad presupuestal expedida por la Direccion Financiera

PERFIL REQUERIDO:
ESTUDIOS: Titulo de formacion tecnoldgica o aprobacion de tres afios de formacion profesional en areas administrativas
EXPERIENCIA: Veinticuatro meses de experiencia relacionada con la actividad a desarrollar

JUSTIFICACION DE LA CONTRATACION

1. Que la subred integrada de servicios de salud es una empresa social del estado creada como una categoria especial de entidad publica descentralizada, con personeria juridica, patrimonio propio y
autonomia administrativa mediante el acuerdo 641 de 2016, que tiene por objeto prestar servicios de salud integrales y de calidad entodos los niveles de complejidad a la poblacion objeto de las
localidades de chapinero, Usaquén, Engativd, suba, barrios unidos y demds que demanden los servicios de salud, contribuyendo al mejoramiento de la calidad de vida de la poblacion. quienes, a través de un
régimen de contratacidn de derecho privado, hace que con mayor agilidad pueda dar cumplimiento a la satisfaccion de las necesidades de toda una poblacion bajo el postulado de hacer una efectiva y
eficiente garantia al derecho a la salud y saneamiento ambiental, poniendo de plano en forma clara la primacia de la vida humana sobre cualquier formalidad normativa.2. Que de conformidad con el
Numeral 6 del Articulo 195 de la Ley 100 de 1993, en materia contractual la Subred Integrada de Servicios de Salud Norte se someterdan al régimen del derecho privado, pero podran aplicar,
discrecionalmente las cldusulas excepcionales previstas en el estatuto General de Contratacion de la Administracion publica. 3.

Esta Direccion requiere de un Profesional Universitario Il de contribuya al apoyo y desarrollo de diferentes actividades que se puedan presentar dentro del desarrollo del proceso de la Direccion
Administrativa de la Subred Integrada de Servicios de Salud Norte E.S.E.

OBLIGACIONES

Apoyar la gestion contractual del proceso de almacen en cuanto a seguimientos y a la ejecucion, apoyo y a la supervision de los contratos, de mejoramiento en caso de ser necesario.
Apoyar el manejo de los usuarios del modulo de inventarios, en temas de parametrizacion , permisos, revisiones e inquietudes.

Apoyar la certificacion mensual de facturas que ingresan al almacen, llevando control a la ejecucion para cada uno de los contratos que se supervisan.
Realizar seguimiento a la ejecucion y revision con el Area de Cuentas por pagar

Apoyar la supervision los registros de las notas debito y/o credito generadas por proveedores a los ingresos del almacen.

Apoyar la toma fisica de inventarios, generando los informes necesarios con los resultados obtenidos

Apoyar la revision de procesos de baja de elementos vencidos y proyeccion del informe final.

Apoyar en la presentacion de los informes no recurrentes de almacen. (Derechos de peticion , informes secretaria, informes contraloria etc.)

. Apoyar los procesos de conciliacion de préstamos y depuracion con las Subredes Integradas de Servicios y las diferentes entidades.

10. Realizar seguimiento a los inventarios aleatorios que se realicen en el almacen general.

10. Proyectar las adiciones y prorrogas de los contratos vigentes.

11. Apoyar la elaboracion de informes de gestion, riesgos, poa y plafies de'mejoramiento.

12. Las demds que sean necesarias en curffplimientd’de las obligacjon an‘eriormente descritas.
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CERTIFICADO DE INSUFICIENCIA DE PERSONAL EN PLANTA

La Direccién Operativa de Gestion del Talento Humano Certifica:

Que segun el articulo 2.8.4.4.5 del Decreto 1068 de 2015 sefiala:

“Articulo 2.8.4.4.5. Condiciones para contratar la prestacién de servicios. Los contratos de prestacién de servicios con personas naturales o juridicas, sélo se podrén celebrar cuando no
exista personal de planta con capacidad para realizar las actividades que se contratardn”

Dado lo anterior y una vez realizado el estudio respectivo, la Direccién Operativa de Gestién del Talento, certifica que después de analizar la planta de personal se tramita el presente
requerimiento por una de las siguientes causales:

1.Que, de acuerdo con el Manual Especifico de Funciones y Competencias Laborales para los empleos de la planta de personal de la Subred Integrada de Servicios de Salud Norte E.S.E, no
existe personal que pueda desarrollar la actividad para la cual se requiere contratar la prestacion del servicio.

2.Que, conforme a las razones contenidas en la precedente solicitud del drea mencionada y la justificacién del asunto, la Subred Integrada de Servicios de Salud Norte E.S.E, no cuenta con
el personal capacitado para el cumplimiento de la necesidad a que se refiere el objeto enunciado, dado el grade de especializacién del servicio.

3.Que el personal de la planta no es suficiente para adelantar las acciones previstas en la justificacién sustentada por el drea para atender la contratacion que se requiere por parte de la
misma.
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DIRECTOR OPERATIVO GESTION DEL TALENTO IAIIANO
LIZETH ANDREA MAHECHA BUSTOS




