CREPES Y WAFFLES S.A.

CERTIFICA

Que la sefiora HERNANDEZ MERCHAN DIANA CECILIA identificada
con CC No. 52.258.247 laboro en esta empresa desde el veinti un (21)
de mayo de 2008 Hasta veinte (20) de febrero de 2010,
desempefiando el cargo de Capitana (PDV).

Este certificado se expide a solicitud de la interesada.
i

el
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GRUPO H&M LTDA.,

CON NIT 900345474-3 CERTIFICA

Que la sefiora Diana Cecilia Herndndez Merchan identificada con C.C. 52258247 de Bogota, laboré
en esta organizacién desempefidndose como:

¢ Encargada de arriendos.

e Mantenimiento de las propiedades.

e Pago a proveedores.

¢ Acompafiamiento a persona de la tercera edad.

Sus tareas tuvieron lugar desde el 1 de junio del 2014, hasta el 21 de febrero del 2019,
devengando un salario de $2.400.000 con contrato del tipo de prestacién de servicios.

AL ﬂéJ\ A'\%’b\ SF 0 ﬂ%x\{l

Miguel Angel Herndndez
Representante Legal

C.C. 78505414
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EL DIRECTOR ADMINISTRATIVO
DEL CONCEJO DE BOGOTA, DISTRITO CAPITAL

CERTIFICA:

Consultados los archivos de la Corporacion, consta que la sefiora DIANA CECILIA
HERNANDEZ MERCHAN, identificada con cédula de ciudadania 52.258.247, fue
funcionaria del Concejo de Bogota, D.C., entre el 26 de junio de 2019 y el 28 de
febrero de 2020.

Durante su vinculacion a esta Corporacion, desempefié el cargo de Auxiliar
Administrativo, Codigo 407, Grado Salarial 06, para el cual la Resolucién 0514 de
2015 establece las siguientes funciones:

1.
2

3.

Tramitar la correspondencia y documentos de la oficina de forma oportuna.
Suministrar informacién correspondiente al drea de caracter interno y externo
de manera eficiente y de conformidad con la normatividad vigente.

Administrar la informacién de interés y de uso exclusivo de la dependencia, en
cumplimiento con las normas y directrices que se expiden en esta materia.
Atender y orientar a los usuarios internos y externos que acudan a la
dependencia en forma oportuna.

Aplicar, evaluar y hacer seguimiento a la sostenibilidad del Sistema Integrado
de Gestion.

. Las demas funciones asignadas por el jefe inmediato, de acuerdo con las

funciones del empleo, el perfil profesional, el nivel y el area de desempefio.

Dada en Bogot4, el 11 de mayo de 2020.

| Y LC

NDRES GARCIA CANON

Elaboré: William Sotelo Orduiia, Historias Laborales

Pagina 1 de 1 Maodelo Integrado
de Planeacién y
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EL SUSCRITO SUBDIRECTOR DE GESﬂpN DEL TALENTO
HUMANO DE LA PERSONERIA DE BOGOTA D.C. NIT 899999061

CERTIFICAQUE:

Consultado el sistema de informacion de la entidad se pudo evidenciar que la
sefiora DIANA CECILIA HERNANDEZ MERCHAN, identificada con cédula de
ciudadania No. 52.258.247, ingresé a la Personeria de Bogota D.C., desde el 02
de julio de 2020, desempefiando el siguiente cargo:

- AUXILIAR ADMINISTRATIVO CODIGO 407 GRADO 03, en la Personeria
Delegada para la Proteccién de las Victimas del Confiicto Armado Intemno
(Desde el 02 de julio de 2020 al 31 de agosto de 2023).

Mediante Resolucion 580 del 24 de junio de 2020, con efectividad a partir del 02
de julio del mismo afio, fue Nombrada en Provisionalidad para desempeiiar las
funciones en el empleo de AUXILIAR ADMINISTRATIVO CODIGO 407 GRADO
03, en la Personeria Delegada para la Proteccion de las Victimas del Conflicto
Armado Interno.

Mediante Resolucién 324 del 02 de agosto de 2023, con efectividad a partir del 01
de septiembre del mismo afio, se dispuso Terminar el Nombramiento Provisional
en el empleo de AUXILIAR ADMINISTRATIVO CODIGO 407 GRADO 03, en la
Personeria Delegada para la Proteccion de las Victimas del Conflicto Armado.

Los Manuales de Funciones y de competencias laborales de los empleos de la
planta de personal de la Personeria de Bogota D.C., vigentes durante este periodo
fueron adoptados y actualizados mediante Ias siguientes Resoluciones:

« Resolucion 121 del 4 de febrero de 2020.

1. Efectuar la entrega y/o radicacién de la documentacion producida en la
dependencia, de conformidad con la instruccion impartida por el superior
inmediato. |

Carrera 7a No. 21 - 24 Bogota - Colombia « Conmutador (601) 382 0450/80 « Codigo Postal 111321
] PersoneriaDeBogota . @personeriadebogota « @personeriabta « [ PIRSONERIADESOGOTA
www.personeriabogota.goveco « Linea 143

Aviso de privacidad: Sus datos personales seran tratados conforme a 1a Politica de Tratamiento de Datos Personales
que podra ser consultada en www.personeriabogota gov.co



GUARDIANES

Organizar y registrar la correspondencia en el aplicativo institucional, conforme
a los procedimientos institucionales e instrucciones impartidas por el superior
inmediato.

Elaborar los documentos que le sean asignados, de acuerdo con las
instrucciones impartidas por el superior inmediato.

Realizar la atencion telefénica y presencial de las personas que solicitan
informacién relacionada con los asuntos que se tramitan en la Dependencia, de
acuerdo con las instrucciones impartidas por el superior inmediato.

Organizar los documentos de la Dependencia, de acuerdo con los lineamientos
técnicos establecidos.

Desempefiar las demas funciones relacionadas con la naturaleza del cargo y el
areay las fijadas por la ley, acuerdos, estatutos y reglamentos.

= Resolucion 069 del 25 de enero de 2021.

Efectuar la entrega y/o radicacion de la documentacion producida en la
dependencia, de conformidad con la instruccion impartida por el superior
inmediato.

Organizar y registrar la correspondencia en €l aplicativo institucional, conforme
a los procedimientos institucionales e instrucciones impartidas por el superior
inmediato.

Realizar las labores de fotocopiado, compaginacién, organizacion y distribucién
de los documentos que le sean solicitados, de acuerdo con las instrucciones
impartidas.

Organizar los documentos de la Dependencia, de acuerdo con los lineamientos
técnicos establecidos.

Desempefiar las demas funciones relacionadas con la naturaleza del cargo y el
area y las fijadas por la ley, acuerdos, estatutos y reglamentos.

Mediante Resolucion 324 del 02 de agosto de 2023, con efectividad a partir del 01
de septiembre del mismo afio, se dispuso a Terminar su Nombramiento
Provisional en el empleo de AUXILIAR ADMINISTRATIVO CODIGO 407 GRADO

03.

La presente certificacién se expide a solicitud de la interesada, en Bogota D.C, a
los treinta (30) dias del mes de enero de 2024.

&
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{¥] Personeria de Bogota, 0. C

Subdirectorde Gestiéndel T§lento Humano

Propectd: Maren Fonero Nifo
Revsd: Andrea Semano

Para realizar Is venificacion de esta certificacion favor comunicarse al nimero 3820450 ext. 5531, de Io contraric enviar
coreo & gestion_thumsno@personerisbogots.gov.co con Is certificacion adjunts pars reslizar ls confimacit
comespondiente.

Carrera 7a No. 21 - 24 Bogota - Colombia +« Conmutador (601) 382 0450/80 « Cddigo Postal 111321
£} PersoneriaDeBogota « (%) @personeriadebogota « (7] @personeriabta « (LI PIRSONERIADEBOGOTA
www.personeriabogota.govco « Linea 143

Aviso de privacidad: Sus datos personales seriin tratados conforme a la Politica de Tratamiento de Datos Personales,
que podra ser consultada en www.personeriabogota gov.co.



| Personeria

de Bogoté, D.C.

EL SUBDIRECTOR DE GESTION CONTRACTUAL

CERTIFICA QUE:

Verificada Plataforma Transaccional SECOP y las Bases de Datos de la Subdireccion de Gestidn Contractual,
se constatd que la Personeria de Bogotda D.C., NIT No. 899.999.061-9, suscribid con DIANA CECILIA
HERNANDEZ MERCHAN, cédula No. 52258247, el Contrato de Prestacion de Servicios de acuerdo con la
siguiente informacion:

CONTRATO No. 2024-0271 ANO DE EJECUCION 2024
Prestar servicios de apoyo a la gestion en marco del proyecto de

OBIJETO Inversion 7742, en la orientacion y atencidn a los ciudadanos del Distrito
Capital.

VALOR PACTADO $9.600.000

FECHA DE INICIO 04/03/2024

FECHA TERMINACION 03/07/2024

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

1. Apoyar en la orientacion y asistencia inicial que la Personeria de Bogota ofrece a las personas a través
de los diferentes canales de comunicacion (Presencial, escrito, telefénico y electrénico), de
conformidad con los lineamientos institucionales y la normatividad vigente, en la sede y cronograma
establecidos por el supervisor.

2. Apoyar la ejecucion de las metas del Plan Operativo Anual POA de la Personeria Delegada, de acuerdo
con las metas individuales establecidas por el supervisor.

3. Apoyar la gestion del archivo de los documentos que se generen en la gestion de la delegada.

Apoyar la administracion de los sistemas de informacion y registrar en los aplicativos de la Personeria
de Bogota D.C., todas las actividades realizadas de conformidad con los lineamientos del supervisor y
presentar los informes requeridos sobre su gestion.

5. Conocer y aplicar lo establecido en los procedimientos documentales (manuales, instructivos,
metodologias, guias), al igual que conocer y diligenciar los formatos oficializados por la entidad para
el cumplimiento del objeto contractual y como garantia para la Personeria de Bogota de la eficaz
planificacidon, operacion y control de los procesos del sistema de gestion integrado.

6. Cumplir cabalmente con sus obligaciones, frente al Sistema de Seguridad Social Integral, de
conformidad con lo establecido en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007 y articulo 6 Ley 1562 de 2012

Sede principal Carrera7 N° 21- 24. Bogotd www.personeriabogota.gov.co
Sede CA.C. Calle16 N°9 -15. Bogota f Personeria de Bogota
Cadigo postal 111321 @) @PERSONERIADEBOGOTA
Conmutador (601) 382 04 50/80 X) @personeriabta
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Aviso de privacidad: Sus dates personales serin tratados conforme a la Politica de Tratamiento de Datos Personales, que podrd ser consultada en www.personeriabogota goveo



Personeria

de Bogota, D.C.

por cuanto el cumplimiento de esta obligacion es requisito indispensable para la realizacion de
cualquier pago.

La presente certificacion se expide a los 22 dias de julio de 2024 en la ciudad de Bogota D.C.

Si desea verificar la informacidon aqui contenida, agradecemos enviar un correo electrénico a
contratos@personeriabogota.gov.co.

RAFAEL IBK LLO FORTICH

Subdirector"de Gestion Contractual

Elaboro: Gilma Diana Rodriguez Corredor, Subdireccion de Gestion Contractual
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CONTRALORIA
DE BOGOTA, DuC.

LA SUSCRITA SUBDIRECTORA DE CONTRATACION

CERTIFICA:

Que, verificada la informacion existente en nuestros archivos, correspondientes a la
contratacion administrativa, se encontré que DIANA CECILIA HERNANDEZ MERCHAN,
identificada con cedula de ciudadania No. 52.258.247, suscribié con la Contraloria de
Bogota, D.C. el siguiente contrato de prestacion de servicios:

CONTRATO No.

691-2024

FECHA
SUSCRIPCION 23 de Octubre de 2024

Prestar servicios de apoyo a las actividades que se adelanten en la
OBJETO Direccion Sector Salud de la Contraloria de Bogota D.C., en el

marco del proyecto de inversion 8021 Meta 5.

VALOR INICIAL

CINCO MILLONES OCHOCIENTOS TREINTA Y TRES MIL
TRESCIENTOS TREINTA Y TRES PESOS M/CTE ($5.833.333)

PLAZO INICIAL DOS (2) MESES Y DIEZ (10) DIAS, SIN EXCEDER EL 30 DE
EJECUCION DICIEMBRE DE 2024

FECHA DE INICIO | 24 de Octubre de 2024.

FECHA DE .

TERMINACION 30 de Diciembre de 2024.

OBLIGACIONES

1. Apoyar la organizacién de los documentos que se generen a partir
de las auditorias realizadas por la Direccion Sector Salud, teniendo
en cuenta los instrumentos definidos en los respectivos
procedimientos del sistema integrado de gestion.

2. Apoyar la ejecucion de las actividades administrativas a cargo de
la Direccion, de acuerdo con los lineamientos y procedimientos
internos establecidos por la entidad.

3. Apoyar en la organizacién, alimentacion de bases de datos y
archivo de los registros documentales que hagan parte de la
dependencia, segun los procedimientos y normas de archivo
vigentes.

4. Apoyar la revision de los soportes y demas documentos de los
contratos que se encuentran a cargo de la Direccién Sectorial.

www.contraloriabogota.gov.co
Cra. 32 AN0.26 A 10
Cddigo postal 111321
PBX 3358888
1
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CONTRALORIA
DE BOGOTA, DuC.

5. Asistir a los espacios que convoque la Entidad con el fin de
orientar las acciones relacionadas con los procesos administrativos,
logisticos y de gestidn de informacion de la Contraloria de Bogota.

ESTADO DEL Eccutado
CONTRATO J :

La presente certificacion se expide en la ciudad de Bogota D.C., a solicitud de la interesada
a los Catorce (14) dias del mes de enero de 2025.

Atentamente,

4

CAROLINA DEL PILAR PINEDA MURCIA
Subdirectora de Contratacion

Elaboré: Luz Marina Cuesto Parra — Profesional Universitario 219-03 (e)
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