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Florencia, Enero de 2025

Sefior

ANDRES MAURICIO PARRA RIVERA
Direccion: Calle 11 No. 3-33

Teléfono: 3157354909

Correo: ing.andresmparracivil@gmail.com

Florencia

Asunto: Invitacion a presentar propuesta para contratar la prestacion de servicios profesionales.

Cordial saludo:

El municipio de Florencia, segun estudio previo, esta interesado en contratar sus servicios profesionales, por
consiguiente, de estar interesado (a) le solicito presentar propuesta conforme a las condiciones que se
detallan a continuacion:

1. Objeto:

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA APOYAR Y ASESORAR EN ACTIVIDADES
URBANISTICAS, INCLUYENDO LA ELABORACION DE ESTUDIOS, LA REVISION ESTRUCTURAL Y
ARQUITECTONICA PARA LA EXPEDICION DE LICENCIAS DE CONSTRUCCION DE LA OFICINA DE
CONTROL URBANO DE LA SECRETARIA DE PLANEACION Y ORDENAMIENTO TERRITORIAL DEL
MUNICIPIO DE FLORENCIA. (4)

2. Actividades

No.

Obligaciones

1

Apoyar en la revision de un minimo de 30 tramites por mes de licencias de construccién y actos de
reconocimiento, asi como temas técnicos de planos, disefios, especificaciones de construccion y
demas documentacion solicitada por la Oficina de Control Urbano de la Secretaria de Planeacion y
Ordenamiento Territorial, para el tramite y expedicion de licencias urbanisticas.

Realizar al menos 40 procesos para los tramites asignados por la Oficina de Control Urbano, como
son revision de documentacion bésica del proyecto, revision juridica, revision técnica de planos
arquitectonicos y estructurales, redaccion y envio de acta de observaciones del proceso, envio a
demarcacion, revision de la demarcacion con respecto al proyecto, solicitud de actas de vecinos
colindantes y valla informativa, liquidacién del impuesto de delineacion urbana, ocupacion de vias,
demarcacion, demolicién y ofros; remision y revision del proyecto de resolucion acorde a lo
establecido en las normas urbanisticas correspondientes a nivel nacional y municipal.
Exceptuando las licencias de subdivision de acuerdo con los requerimientos de la Oficina de
Control Urbano de la Secretaria de Planeacion y Ordenamiento Territorial.

Revision y evaluacién para solicitudes de licencias de urbanismo tanto en suelo urbano, como de
expansion urbana y rural, resolviendo tramites de solicitud de licencias de urbanizacion, Planes
Parciales, aprobacion de planos de propiedad horizontal, aprobacion de Unidades de Planificacion
Rural (UPR). Asi mismo se apoyara en la proyeccion de acto administrativo de resolucion por la
cual se apruebe el framite. N
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Resolver las solicitudes asignadas en el término maximo de 45 dias, y en caso de devolucién
expedir oficio motivado para realizarla.

Apoyar a la Oficina de Control Urbano en la revision, liquidacion y expedicion de permisos de
publicidad exterior visual acorde a lo establecido en el estatuto tributario vigente (acuerdo 2021019
del 21 de diciembre de 2021).

Apoyar en la realizacion de visitas que sean requeridas en el mes para el proceso de seguimiento
y control a las obras licenciadas, en cuanto al area estructural y destinada a la construccion de
acuerdo con la normatividad vigente y lo aprobado en planos y disefios por la Oficina de Control
Urbano.

Apoyar en lo relacionado con conceptos técnicos de norma urbanistica, de arquitectura e
ingenieria civil que se requieran en la Oficina de Control Urbano, para atender los requerimientos
de la comunidad.

Apoyar en la proyeccion y preparar los informes técnicos que deban rendirse ante los entes de
control y los requeridos para la defensa judicial del municipio, cuando los mismos lo soliciten a la
Oficina de Control Urbano de la Secretaria de Planeacion y Ordenamiento Territorial,

Apoyar al Asesor de Control Urbano de la Secretaria de Planeacién y Ordenamiento Termitorial,
asistiendo en el desarrollo de diligencias adminisirativas y visitas técnicas que requieran.

10

Apoyar en la realizacién de los informes técnicos requeridos relacionados con quejas, reclamos,
peticiones y requerimientos de la comunidad e inspecciones oculares cuando los mismos lo
soliciten a la oficina de control urbano o la Secretaria de Planeacion y Ordenamiento Territorial.

1

Integrar los comités de evaluacion dentro de los procesos contractuales que designe ef supervisor.

12

Solicitar apoyo a ofras dependencias en caso de ser necesario para la evaluacion de los tramites y
procesos asignados con el fin de resolver las solicitudes en debida forma.

13

Asistir a las reuniones y mesas de trabajos requeridas por las dependencias de la Administracion
Municipal y de otras entidades u organizaciones del orden municipal y departamental.

14

Consulta de material oficial cartografico y juridico requerido, en las entidades respectivas para
fines pertinentes a los procesos asignados.

15

Las demas que le sean asignadas por el supervisor de acuerdo a la naturaleza y al objeto del
contrato.

Obligaciones Generales

1.
2.

3.

las condiciones pactadas.

El Contratista se obliga a ejecutar el objeto del contrato y a desarrollar las actividades especificas en

El Contratista debe custodiar y a la terminacion del contrato devolver los insumos, suministros,

herramientas, dotacion, implementacion, inventarios y/o materiales que sean puestos a su
disposicion para la prestacion del servicio objeto de este contrato.

Acreditar los pagos del sistema de seguridad social integral en cumplimiento al articulo 23 de la Ley

1150 de 2007. Debe informar al contratante cualquier novedad que pueda afectar el valor de la
retencion, referente a los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral, tales como, el
reconocimiento de pension, ofros ingresos provenientes de vinculacion laboral reglamentaria, o por
contrato de prestacién de servicios, mesadas pensionales, aportes voluntarios a caja de
compensacion familiar o el traslado de alguna de las entidades del Sistema de Seguridad Social
Integral o de caja de compensacion familiar, entre otras, para que de esta forma, la entidad realice, la
retencion y pago de dichos aportes en los términos del articulo 3.7.2.7.2. Del Decreto 1273 de 2018}1.
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4. Presentar los informes de ejecucion mensualmente con soportes, su incumplimiento sera causal de
terminacion anticipada del contrato.

5. Presentar al supervisor el informe mensual de las actividades realizadas.

6. Contar con los elementos de proteccién personal necesarios para ejecutar la actividad contratada,

para la cual asumira su costo

Informar al contratante la ocurrencia de incidentes, accidentes de trabajo y enfermedades laborales

Participar en las actividades de Prevencion y Promocion organizadas por el contratante, los Comités

Paritarios de Seguridad y Salud en el Trabajo, Vigias Ocupacionales o la Administradora de Riesgos

Laborales.

9. Cumplir con las normas, reglamento e instrucciones del Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud
en el Trabajo, SG-SST.

10. Informar oportunamente a los contratantes toda novedad derivada del contrato.

11. Participar dentro de las jomadas de inclusién que programe la entidad.

12. Participar y difundir de las jomadas institucionales programadas por el supervisor que se desarrollen
en el marco del objeto confractual, haciendo uso de las tecnologias dispuestas de manera oficial por
el ente nominador y con ello ampliar el alcance y desarrollo de las mismas.

© N

4. Plazo de ejecucion del contrato:
El plazo de ejecucion del objeto del contrato es de DIEZ (10) MESES Y QUINCE (15) DIAS, contados a partir

de la suscripcion del acta de inicio, en todo caso sin exceder los treinta y un (31) dias del mes de diciembre
de 2025.

5. Lugar de ejecucion:

Las actividades a ejecutar por parte del coniratista se desarrollaran en el Municipio de Florencia,
Departamento del Caqueta.

6. Valor estimado del contrato:

El valor estimado del conirato es por la suma de CUARENTA Y OCHO MILLONES OCHOCIENTOS
VEINTICINCO MIL PESOS ($48.825.000) M/CTE. Este valor incluye impuestos, estampillas y todos los
demas gastos que le sean aplicables en los que deba incurrir el contratista para el cumplimiento del objeto
contractual.

7. Forma de pago:

El pago se hara de la siguiente forma:

1 CUATRO MILLONES SEISCIENTOS CINCUENTA | Mensual
MIL PESOS ($ 4.650.000) M/CTE
2 CUATRO MILLONES SEISCIENTOS CINCUENTA | Mensual
MIL PESOS ($ 4.650.000) M/ICTE
3 CUATRO MILLONES SEISCIENTOS CINCUENTA | Mensual
MIL PESOS ($ 4.650.000) M/CTE
4 CUATRO MILLONES SEISCIENTOS CINCUENTA | Mensual 4
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MIL PESOS ($ 4.650.000) M/CTE
5 CUATRO MILLONES SEISCIENTOS CINCUENTA | Mensual
MIL PESOS ($ 4.650.000) M/CTE
6 CUATRO MILLONES SEISCIENTOS CINCUENTA | Mensual
MIL PESOS ($ 4.650.000) M/CTE
7 CUATRO MILLONES SEISCIENTOS CINCUENTA | Mensual
MIL PESOS ($ 4.650.000) M/CTE
8 CUATRO MILLONES SEISCIENTOS CINCUENTA | Mensual
MIL PESOS ($ 4.650.000) M/CTE
9 CUATRO MILLONES SEISCIENTOS CINCUENTA | Mensual
MIL PESOS ($ 4.650.000) M/ICTE
10 CUATRO MILLONES SEISCIENTOS CINCUENTA | Mensual
MIL PESOS ($ 4.650.000) M/CTE
11 DOS MILLONES TRESCIENTOS VEINTICINCO MIL | Fraccion
PESOS ($ 2.325.000) M/CTE

Los pagos se realizaran por parte de la Entidad, previo cumplimiento de los siguientes requisitos:

Para la primera cuenta:

1.
2.

3.
4.
5

— = O 00 =~
Ao T

Hoja de Ruta

Fotocopia de contrato, RUT, Certificacion de disponibilidad, Registro Presupuestal y Acta de
Inicio.

Acreditacion del pago de impuestos, tasas y contribuciones necesarias para la legalizacion.
Informe del contratista y evidencias de acuerdo a la naturaleza del Contrato

Las personas naturales presentaran Planilla de pago de aportes de seguridad social y parafiscal
del periodo ejecutado. Aplica / No aplica

Las personas juridicas deberan presentar certificacion de encontrarse al dia con los aportes a
seguridad social y parafiscal del revisor fiscal (Si por Ley esta obligados a tener) o del
representante legal dentro de los dltimos seis meses y las planillas de pago del periodo
correspondiente.

Formato diligenciado para la aplicacion de rentas laborales. Aplica / No aplica

Facturacion o documento equivalente y certificacion bancaria.

Acta de Supervision.

Entrada almacén. Aplica / No aplica

Extracto de publicacion en el SECOP donde se evidencie la publicacion del informe de
actividades en la seccion “plan de pagos”.

Para las cuentas diferentes a la primera se requiere:

1.
2.
3

Hoja de Ruta

Informe del contratista y evidencias de acuerdo a la naturaleza del Contrato

Las personas naturales presentaran Planilla de pago de aportes de seguridad social y parafiscal
del periodo ejecutado. Aplica / No aplica

Las personas juridicas deberan presentar certificacion de encontrarse al dia con los aportes a
seguridad social y parafiscal del revisor fiscal (Si por Ley esta obligados a tener) o de}L
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representante legal dentro de los Gltimos seis meses y las planillas de pago del periodo
correspondiente.

Formato diligenciado para la aplicacion de rentas laborales. Aplica / No aplica

Facturacion o documento equivalente y certificacion bancaria.

Acta de Supervision.

Entrada almacén. Aplica / No aplica

Extracto de publicacion en el SECOP donde se evidencie la publicacion del informe de
actividades en la seccion “plan de pagos”.

©OooN;

Para el (ltimo pago:

Ademés de los documentos sefialados para las cuentas diferentes a la primera, se debera allegar el
certificado de cumplimiento.

A partir de la radicacion de la documentacién completa a cargo del contratista, la entidad hara los
desembolsos dentro de los 30 dias siguientes. En cada pago el Municipio procedera a realizar los descuentos
que establece la ley por impuestos tasas y contribuciones.

8. Disponibilidad Presupuestal

La Entidad cuenta con la siguiente disponibilidad presupuestal para amparar la contratacion:

'2.3.2.02.02.008- | SERVICIOS PRESTADOS A

11.2.1.00
45-4599- LAS EMPRESAS Y Ingresos
2025000134 | 24/01/2025 | 4225 SERVICIOS DE o qe | $48.825.000
419903100 PRODUCCION libre destinacion

R

asiCa:Secun

Ingenieria Civil
Vias y Patologia

10. Experiencia solicitada:

El proponente debera acreditar experiencia en:

N/A

Relacionada 12 meses
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11. Documentos para la presentacion de la propuesta:

Propuesta técnica y economica

Hoja de vida en formato de la Funcion Piblica — Diligenciado SIGEP

Declaracién juramentada de bienes y rentas y actividad econémica privada

Fotocopia del documento de identificacion del proponente

Fotocopia libreta militar (hombres menores de 50 afios) si aplica.

Certificados antecedentes disciplinarios - Procuraduria

Certificados antecedentes fiscales - Contraloria

Certificados antecedentes judiciales - Policia Nacional

Ceriificado Registro de Medidas Correctivas

Registro Unico Tributario (RUT)

Certificacion Bancaria

Fotocopia de titulo de educacién exigido

Fotocopia de acta de grado del titulo de nivel de educacion exigido

Fotocopia Tarjeta profesional o Matricula Profesional y/o Técnico

Certificado de antecedentes profesionales

Fotocopia de titulo de posgrado

Fotocopia de acta de grado del titulo de posgrado
Certificaciones de experiencia

Certificados que acrediten estudios informales exigidos

Constancia de afiliacion al sistema de seguridad social en Salud

Constancia de afiliacién al sistema de seguridad social en Pension

Certificado examen médico preocupacional (Articulo 18 del Decreto 723 de 2013) (wgenCIa
2 afios)

K| X IR K[> X< 2> >< [ > > < > >< [ > ><] 3¢ [><|><|>< |

Paz y Salvo Municipal

El proponente se compromete para con la administracion municipal a renovar los documentos que se
desactualicen en el transcurso del proceso.

12. Supervision: La supervisién del contrato sera ejercida por el ASESOR DE CONTROL URBANO de la
Secretaria de Planeacion y Ordenamiento Territorial o quien designe el ordenador del gasto a través del
Secop I, de conformidad con los articulos 83 y 84 de la ley 1474 de 2011, y el manual de contratacién de
la entidad, en el cual se regula las funciones del supervisor, de igual manera de conformidad con la guia
de supervision de Colombia Compra Eficiente.

Las funciones de supervisién o interventoria deberan realizarse conforme a lo establecido en el Estatuto
General de Contratacion Piblica y el Manual de Contratacién del Municipio.

13. Lugar para presentar propuesta: Las propuestas se deben presentar en la direccion carrera 12 con
calle 15 Esquina, piso quinto y el domicilio contractual es FIorencia-Caquetéﬂ

O
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14. Causales para rechazar la propuesta: a) Estar incurso en causales de inhabilidad o incompatibilidad;
b) que la oferta supere el valor de la propuesta oficial; ¢) que el oferente no cumpla con el perfil
solicitado.

15. Régimen juridico aplicable al contrato: El régimen juridico aplicable a la presente invitacion ser4 el
previsto en el Estatuto General de Contratacion Publica Ley 80 de 1993 y demas normas que lo
modifican, complementan, adicionan o reglamenta.

16. Perfeccionamiento y legalizacion del contrato: Para la suscripcion se requiere que el Contratista se
encuentre al dia-en los pagos al Sistema de Seguridad Social Integral y con los aportes parafiscales, si
es del caso. Para el perfeccionamiento se requiere la firma de las partes en la plataforma de Secop L.
Para su ejecucion, la aprobacion de las garantias, el inicio de cobertura de la ARL y la expedicién del
b Registro Presupuestal correspondiente.

17. Relacién laboral: El contratista NO TIENE ni adquirira, por razon de la ejecucion del contrato, vinculo
laboral alguno con el municipio de Florencia. Toda Ia responsabilidad derivada de la ejecucion del contrato
es responsabilidad del contratista.

Atentamente,

\
Nombre: JO RICARDO MURCIA MORALES
Jefe Oficina Asesora Juridica

i

Proyecté Cristian Arleth Chacén Samboni Cargo | Profesional Universitario - Oficina | Firma &\

Asesora Juridica ' g
Revisé Mauren Viviana Cadena Melo Cargo | Asesora GIT Contratacién Firma N'Lmlﬂ T4 an\kv )

,a Aprobd Jorge Ricardo Murcia Morales Cargo | Jefe Oficina Asesora Juridica Fima /I n




