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GENERALIDADES DEL ESTUDIO

SECRETARIA GENERALOFICINA SOLICITANTE:
FECHA DE ELABORACION: 31 DE ENERO DE 2025

KATHERINE GOMEZ AGUDELORESPONSABLE:

La Secretaria General precede a realizar las estudios previos atendiendo al 
principio de planeacion de la siguiente manera:

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

La EMPRESA INDUSTRIAL Y COMERCIAL LOTERIA DE CUNDINAMARCA, es una 
empresa descentralizada del orden departamental, con personeria juridica, 
autonomia administrativa y financiera, con patrimonio independiente, vinculada 
a la Secretaria de Hacienda, titular de las rentas del monopolio rentistico de los 
juegos de suerte y azar del departamento de Cundinamarca.
Cue, dentro de la planta de personal solo existe un funcionario que presto apoyo 
como conductor en diferentes actividades propias de la entidad, por tanto, se 
requiere los servicios de un conductor que este disponible en conducir cualquiera 
de los vehiculos de la entidad, esto para asegurar el adecuado desplazamiento 
del despacho de la Gerencia General, asi como para facilitar el cumplimiento 
eficiente de trdmites operatives.
Para la Lotena de Cundinamarca y la Gerencia eneral, resulta indispensable, 
para el cumplimiento de sus funciones, asistir a las diferentes actividades 
inherentes a la actividad economica y social, lo cual implica la necesidad de 
desplazamiento en los vehiculos de la entidad, contando con un conductor 
optima y con experiencia.
Ante la necesidad planteada es conveniente y oportuno para la Loteria de 
Cundinamarca la celebracion de un contrato de prestacion de servicios con 
objeto de gestion operativa de conductor.

2. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR CON SUS ESPECIFICACIONES

2.1 OBJETO: “CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE GESTION OPERATIVA 
COMO CONDUCTOR DE LOS VEHICULOS DE LA LOTERIA DE CUNDINAMARCA"

ALCANCE: Prestar los servicios operatives de conductor de la Empresa Industrial 
y Comercial de La lotena de Cundinamarca, obrando con debida precaucion y 
responsabilidad en cumplimiento de las normas de trdnsito.

2.2 IDENTIFICADO CON EL CUARTO NIVEL DEL CLASIFICADOR DE BIENES V 
SERVICIOS.

CLASIFICACION
UNSPSC

DESCRIPCION

Conduccion de vehiculos, buques y 
aeronaves80111701

2.3 TIPO DE CONTRATO: Contrato de prestacion de servicios de apoyo a 
gestion.________________________________________ £
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2.4 PLAZO DE EJECUCION: A partir de la firma del acta de inicio y hasta el 30 de 
noviembre de 2025.

2.5 LUGAR DE EJECUCION: Sede de la Loterla de Cundinamarca Cra 30 N° 49°-10.

2.6 VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO: Veintiun Millones Doscientos Sesenta Mil 
Pesos Moneda Legal ($21.260.000). El valor del contrato a suscribir sera hasta par 
el valor del presupuesto oficial, incluidos todos las costas directos e indirectos 
asociados al suministro de las bienes y/o prestacion del servicio.

2.7 JUSTIFICACION DEL VALOR A CONTRATAR: El valor se estima segun lo 
establecido en la resolucion N° 00031 del 19 de enero de 2024, en la cual se 
establecio la tabla de honorarios de los contratos de prestacion de servicios 
profesionales y de apoyo a la gestion adelantados por la Lotena de 
Cundinamarca, teniendo en cuenta la experiencia e idoneidad requerida en el 
presente proceso contractual y el historico de procesos contractuales similares.

2.8 RESPALDO PRESUPUESTAL:

NUMERO DEL RUBRO-FUENTE NOMBRE VALORCDP
Otros servicios 
profesionales 
cientificos y 

tecnicos

$ 21.260.000.oo104 2.1.2.02.02.008.003

$ 21.260.000.ooTOTAL

FORMA DE PAGO: La Lotena de Cundinamarca realizara el pago de los honorarios 
al CONTRATISTA, de la siguiente manera: Se realizardn 10 pagos iguales 
mensuales mes vencido, cada pago por la suma de Dos Millones Ciento 
Veintiseis Mil Pesos Moneda Legal ($2,126,000), contados a partir de la 
expedicion del Registro Presupuestal y firma del acta de inicio. El pago se 
realizara de acuerdo al PAC (Programa Anual Mensualizado de Caja), dentro de 
los treinta (30) dias hdbiles siguientes a la radicacion de la cuenta de cobro, 
informe de actividades desarrolladas con soportes pertinentes, de acuerdo con 
los lineamientos estipulados por la Lotena de Cundinamarca, informe del 
supervisor del contrato, los soportes de pago de la Seguridad Social del 
contratista y del pago de la ARL del mes correspondiente, revisados y certificados 
por el supervisor y demds documentos exigidos por la Lotena de Cundinamarca. 
En todo caso, los pagos estardn sujetos a la disponibilidad del PAC.
3. FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE CONTRATACION
Modalidad de seleccion: Contratacion Directa. De acuerdo con lo establecido 
en el manual de contratacion de la Empresa Industrial y Comercial Lotena de 
Cundinamarca, se podrd contratar bajo la modalidad de contratacion directa, 

conformidad al capitulo VIII, artfculos 29 y siguientes del Acuerdo No. 13 del 
fs de noviembre de 2024, por medio del cual se aprueba el nuevo manual de
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contratacion de la Empresa Industrial y Comercial Loteria de Cundinamarca. 
“CONTRATACION DIRECTA: La Loteria de Cundinamarca podrd contratar 
directamente, teniendo coma referencia las precios del mercado, cuya 
contratacion sea inferior a las (100 SMMLV).

4. FACTORES DE SELECCION
4.1. PERFIL Y CALIDAD DEL PROPONENTE: Persona natural con titulo de bachiller, 

con idoneidad y una experiencia minima de 14 meses coma conductor de 

vehiculos del sector publico, con habilidades, responsabilidades, puntualidad, 

actitud de servicio, concentracion, conocimiento de habilidades y 

reglamentaciones al conducir, buena presentacion personal, iniciativa para el 

desarrollo de las actividades propias Contratadas.

4.2 EXPERIENCIA DEL PROPONENTE: Acreditar experiencia coma conductor 

minima de catorce (14) meses, en la conduccion de vehiculos del sector publico 

o privado.

4.3 DOCUMENTOS JURIDICOS: El proponente deberd aportar los siguientes 

documentos:

• Propuesta economica con encuesta Peps diligenciada
• Fotocopia de la cedula de ciudadania
• Certificado de antecedentes disciplinarios (Vigente al momenta de la 

presentacion de la oferta)
• Certificado de la contraloria general de la republica (Vigente al momento 

de la presentacion de la oferta)
• Certificado de medidas correctivas
• Certificado de antecedentes judiciales

Rut
Certificado de encontrarse active como independiente en EPS 
Certificado de encontrarse activo como independiente en pension 
Hoja de Vida Publica con sus anexos (certificaciones estudios y experiencia 
profesional)
Formulario unico de declaracion de Bienes y Rentas
RUT
Libreta Militar (si aplica)
Tarjeta Profesional y certificado de vigencia de la misma 
Formate de autorizacion de verificacion de manejo de datos 
Certificacion Bancaria 
• Certificado examen pre ocupacional 
• Pase de conduccion. C

5. OBLIGACIONES DE LAS PARTES

5.1 OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA
1. Obrar con lealtad, responsabilidad y buena fe durante la ejecucion del
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contrato.
2. Procurar el cuidado integral de su salud.
3. Informar a la Entidad la ocurrencia de incidentes, accidentes de trabajo y 

enfermedades laborales.
4. Participar en las actividades de Prevencion y Promocion organizadas par la 

Entidad a la Administradora de Riesgos Laborales.
5. Cumplir las normas, reglamentos e instrucciones del Sistema de Gestion de la 

Seguridad y Salud en el Trabajo SG-SST, establecidos par la Entidad.
6. Participar en las actividades que se programen para el cumplimiento de las 

objetivos del Sistema de Gestion de Calidad, el Sistema de Gestion de la 
Seguridad y Salud en el Trabajo SG-SST y las demas sistemas de gestion que 
establezca la Entidad.

7. Cumplir con el objeto y obligaciones del contrato, presentando las informes 
sabre el cumplimiento de este al supervisor del contrato.

8. Tener en cuenta las observaciones y recomendaciones que formule el 
supervisor del contrato y el Gerente General con el fin de que el bien y/o 
servicio se entregue a entera satisfaccion de la Entidad.

9. Pagar las impuestos si a ello diere lugar.
10. Hacer todas las recomendaciones que considere necesarias en relacion con 

el desarrollo y ejecucion del contrato.
11. No ofrecer ni dar sobornos ni ninguna otra forma de halago a ningun 

funcionario publico, en relacion con su propuesta, con el proceso de 
contratacion, ni con la ejecucion del contrato que pueda celebrarse coma 
resultado de su propuesta.

12. No efectuar acuerdos, a realizar actos a conductas que tengan par objeto a 
coma efecto la colusion en el presente proceso de contratacion.

13. Dar cumplimiento al articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y al artfculo 23 de la Ley 
1150 de 2007.

14. Mantener indemne a la Entidad frente a reclamaciones judiciales y 
extrajudiciales par las danos y perjuicios que se deriven de las actos, omisiones 
a hechos ocasionados par las personas que sean sub-contratistas a dependan 
del contratista.

IS.Satisfacer las demas obligaciones a su cargo que se deriven de la naturaleza 
del contrato y de las exigencies legales.

U.Mantener estricta reserva y confidencialidad sabre la informacion que 
conozca par causa a con ocasion del contrato.

17. Ejecutar las medidas especiales de control que le imparta el supervisor del 
contrato designado par la Loteria de Cundinamarca y a desempenar las 
demas actividades que sean necesarias para lograr un total y adecuado 
cumplimiento de sus obligaciones, aunque no esten especfficamente 
sefialadas.

18. Dar estricta cumplimiento a las terminos pactados en el contrato.
19. Cumplir con las especificaciones tecnicas de la propuesta, a informar 

oportunamente y par escrito al contratante, a traves del supervisor del 
contrato las inconvenientes que afecten la ejecucion del contrato.

20. Cumplir con la establecido en el codigo de etica del SARLAFT-FPADM.

5.2 OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA ^
Realizar las recorridos y encargos operatives programados par la1.
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Gerencia General y/o Secretaria General.
Cuidar y mantener el vehiculo asignado en buen estado, Informando 
inmediatamente sabre cualquier anomalia que se llegase a presenter en 
el vehiculo y que pueda afectar el funcionamiento del mismo, y estar 
pendiente de mantenimiento combustible, y del vencimiento de las 
seguros.
Cumplir con las normas de trdnsito y conducir de manera segura y 
responsable.
Entregar las recibos de combustible cada vez que recargue combustible. 
Las demos actividades que se deriven de la naturaleza de la 
contratacion.

2.

3.

4.
5.

5.3OBLIGAGONES DE LA LOTERIA DE CUNDINAMARCA
1. Entregar la informacion necesaria para que el contratista desarrolle el objeto 

contractual, coma la es la direccion de control y acceso al portal actual, asi 
coma cualquier otra que sea necesaria para la ejecucion del contrato.

2. Verificar que las bienes y/o servicios recibidos par el contratista se ajusten a 
las condiciones tecnicas exigidas.

3. Pagar el valor del contrato en las terminos estipulados.
4. Adelantar las acciones necesarias para la eficiente ejecucion del contrato.
5. Sehalar en forma Clara y expresa las pautas que debe seguir el contratista 

en sus actuaciones y los objetivos que debe perseguir.
6. Dar respuesta oportuna a las solicitudes del contratista, definir las situaciones 

necesarias para la ejecucion y adelantar los trdmites a que haya lugar por 
su parte para garantizar la debida ejecucion.

7. Tramitar los pagos de oficio en los terminos que se acuerden en la propuesta 
y el contrato, con base en certificaciones de prestacion efectiva del servicio.

8. Cumplir con las demds obligaciones previstas en la Ley aplicables a este tipo 
de contratos.

6. TIPIFICACION, ESTIMACION Y ASIGNACION DE LOS RIESGOS.

TIPIFICACION
RIESGO

DEL RIESGO DE CARACTER JURIDICO

En la ejecucion del contrato puede 
presentarse la modificacion alguna de los 
regimenes juridicos a los que se encuentra 
sujeto el contrato, modificaciones que son de 
obligatorio cumplimiento y que no dependen 
de la voluntad de la Administracion. Sin 
embargo, pueden afectar el equilibrio 
economico del contrato.

Estimacion del riesgo:

Asignacion del riesgo CONTRATISTA
Se llevara a cabo una permanente vigilancia 
de los cambios normativos que afecten la 
ejecucion del contrato y se aplicardn las 
normas de obligatorio cumplimiento a que 
haya lugar.

Mecanismo
cobertura

de

V

I
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Todo cambio o modificacion en los regimenes 
descritos anteriormente que afecten el 
contrato o las condiciones pactadas en el, son 
de obligatorio cumplimiento, sin que medie 
negociacion alguna con el CONTRATISTA, 
todo vez que La Loteria no tiene facultad para 
transar apartes normativos.

Justificacion:

TIPIFICACION
RIESGO

DEL RIESGO TRIBUTARIO

El contratista al momenta de presentar su 
propuesta deberd incluir los de que todos 
aquellos tributes, tasas o contribuciones que se 
generen antes de la presentacion de la oferta 
quedan incluidos en la misma.

Estimacion del riesgo:

Asignacion del riesgo: CONTRATISTA
En los pliegos de condiciones en el anexo 
"Minuta del contrato" y luego en la minuta del 
contrato a suscribirse por las partes se deberd 
consagrar una clausula que estipule 
expresamente que el contratista no podrd 
reclamar ningun mayor valor como 
consecuencia de su desconocimiento de la 
existencia del tributo, tasa o contribucidn 
generado antes de la presentacion de su 
oferta.

Mecanismo
cobertura

de

Los tributos, tasas y contribuciones que hayan 
sido aprobados por las respectivas 
corporaciones publicas, solo serdn asumidos 
por los contratistas si dicha aprobacidn se 
surtid con anterioridad a la presentacion de la 
oferta y ellos no podrdn con posterioridad 
demandar un posible desequilibrio econdmico 
del contrato, por cuanto tienen la cargo de 
haber conocido de su existencia al momenta 
de formularsu propuesta.
Solo si el tributo, tasa o contribucidn se 
aprueba por la respectiva corporacidn 
publica con posterioridad a la presentacion 
de la oferta, sena la Entidad estatal en virtud 
del principio de solidaridad constitucional que 
repararia hasta el punto de no perdida al 
contratista en aplicacidn del numeral 1° del 
artfculo 5° de la ley 80 de 1993.

Justificacion

TIPIFICACION
RIESGO

DEL RIESGO FINANCIER©

Devaluacion del peso colombiano. Debido a 
las reglas de la economia, el peso colombianoEstimacion del riesgo sufre la perdida de su poder adquisitivo, se\ 
advierte que los proponentes al memento de^
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la elaboracion de la oferta economica deben 
realizar las cdlculos incluyendo la perdida del 
poder adquisitivo a el fenomeno de 
devaluacion del peso colombiano, teniendo 
en cuenta que al momenta de presentar la 
oferta el contratista asume este fenomeno y 
durante la ejecucion del contrato no podrd 
presentar reclamaciones sabre este concepto.

Asignacion del riesqo CONTRATISTA
En las pliegos de condiciones especificamente 
en la matriz de riesgo se advierte que la 
devaluacion del peso es una contingencia 
estudiada par el contratista al momenta de la 
elaboracion de la oferta, par la tanto, la 
Entidad no reconocerd suma alguna derivada 
de la perdida del poder adquisitivo de la 
propuesta presentada par el contratista.

Mecanismo
cobertura

de

Si bien la devaluacion del peso colombiano es 
una constante que se ocasiona de manera 
mensual y asi la certifica el DANE, el contratista 
debe realizar su andlisis financiero a fin de 
determiner coma conserva el valor de su 
oferta sin que se deprecie, de tal manera que 
cuando presente su propuesta al Estado, ya 
incluya esta variable. De igual manera le 
permite hacer propuestas sacrificando este 
componente con el fin de que le adjudique el 
contrato y de esta manera asumiendo el 
riesgo devaluativo del peso.

Justificacion

Los tributes, tasas y contribuciones que hayan 
side aprobados par las respectivas 
corporaciones publicas, solo serdn asumidos 
par las contratistas si dicha aprobacion se 
surtio con anterioridad a la presentacion de la 
oferta y ellos no podrdn con posterioridad 
demandarun posible desequilibrio economico 
del contrato, par cuanto tienen la cargo de 
haber conocido de su existencia al momenta 
de formular su propuesta.
Solo si el tribute, tasa a contribucion se 
aprueba par la respective corporacion 
publica con posterioridad a la presentacion 
de la oferta, seria la Entidad estatal en virtud

Justificacion

del principio de solidaridad constitucional que 
repararia hasta el punto de no perdida al 
contratista en aplicacion del numeral 1° de 
articulo 5° de la ley 80 de 1993.

%

7. ANALISIS DE EXIGENCIA DE GARANTIAS
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Dada la cuantia a contratar de acuerdo con el articulo 46 del Manual de 
Contratacion no se exigira la constitucion de garantfas teniendo en cuenta que 
el valor de dicho contrato no supera las 40 SMLMV.

8. DESIGNACION DE SUPERVISOR

Nombre del interventor o supervisor: KATHERINE GOMEZ AGUDELO
SECRETARIA GENERALDependencia:
SECRETARIA GENERALCargo:

.
Nombre: KATHERINE GOMEZ AGUDELO SECRETARIA GENERAL

Proyecto: Cindy Yiseth Pachon Pulido-Auxiliar
Revise: Katherine Gomez Agudelo-secretaria general
Aprobo: Luis Eduar Zambrano -Jefe Oficina Asesora Juridic

CONTROL DE CAMBIOS

No. Version Descripcion del CambioFecha
Se modified la codificacidn del Formato, para adaptarlo a 
las eddigos de las Tablas de Retencidn Documental y se 
incluyd la modificacidn en el Listado Maestro de Registros.
Se solicitd modificar el Formato por actualizacidn de todos 
losnume rales.

1 12/03/2018

16/08/20182


