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FECHA DE EXPEDICION
4 INFORMACION GENERAL [_g_las_r%angz%glzoi_l
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO
conrmamsta [ GUILLERMO ALFARO SANCHEZ OJEDA o
CEDULA DE CIUDADANIA No. I 78.733.280 ] DE I CHINU }t-
CODIGO ACTIVIDAD RUT | 000-0008299 J CELULAR | 3008374622 I .
E-MAIL PERSONAL l alfarosanches038@gmail.com J«
E-MAIL INSTITUCIONAL L ]«

sanco [ BANCOLOMBIA |e NoDECUENTA | 30821518401 Jo cA[ X J¢ cc[ Ja

No CONTRATO ACTUAL Ao VALOR TOTAL DEL CONTRATO || $ 20.603.520,00 |
527 DE | 2025 It- HONORARIOS MENSUALES | $ 2.575.440,00 (#

EI CONTRATISTA debera prestar por sus proplos medios y con plena autonomia técnica y administrativa, dentro del plazo

OBJETO DEL CONTRATO |acordado, los servicios y/o actividades enunciadas a lo largo del presente contrato, Como contraprestacién recibira por «

parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a litulo de honorarios.

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO [ ELKIN RAFAEL GUEVARA VERGARA |e
CARGO DEL SUPERVISOR ( REGISTRADOR SECCIONAL e
CDP No. 29725 @ CRP No. 77325 L
FECHACOR  9/01/2025 FECHA CRH  20/01/2025 FECHA::S?:AC'ON Dia Mes  Ado
LUGAR DE EJECUCION | 23 ] 01 [ 2025 Ji
CIUDAD SAHAGUN Dia Mes Afo
DEPARTAMENTO CORDOBA FECH@Q:#&%ACION [23] 09 | 2025 |#
FECHA DE INICIO DEL Dia Mes MESES DIAS
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
CONTRATO L24 | 01 J 202—|‘ - E B
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Dia Mes ADICION VIO ERORRIEANO
e e N ey
FECHA FINAL DE LA ADICION Dia _ Mes _ Ano _ MESES DIAS VACUR
Y/O PRORROGA [ ] [ e I.. | |« | C
z =| ES FACTURADOR ELECTRONICO
VALORACOBRAR | '§ 600.936,00 |l I No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS E=rma I |‘ ’ J *
[ 5 600.936,00 ]l _I Aflo MES A COBRAR
DEL[ 24 [01] 2025 |u PAGONo. NoDIAS ENERO |

PERIODO DE PAGO

aL[ 31 J01] 2025 Jw[ 01 Ju[ 7 2% ENERO |
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2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA
Valor del Pago Razon Social Aporte
1. COMPARIA DE SALUD (EPS) 178000 NUEVA EPS SA . 125%
SOCIEDAD ADMINISTRADORA DE FONDOS DE i
2. FONDO DE PENSION o PENSIONES Y CESANTIAS PORVENIR SA ||*  '8%
ASEGURADORA DE RIESGOS _ *
: CABORALES (ARL) 7500 POSITIVA COMPARNIA DE SEGUROS 0.522%
TOTAL A PAGAR $ 413.300 PLANILLA DE PAGONo. [ 7954564627 |4
2.1.1. RELACION DE PAGOS
VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 20.603.520,00 ACTMGEADG SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO [ § 500.936,00 |l& [ 5 600.936,00] 5 20.002.584,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO afs 5 $ p
PAGO 03 VALOR DEL PAGO efs 1 s -
PAGO 04 VALOR DEL PAGO als 1 s :
PAGO 05 VALOR DEL PAGO als = 3 -
PAGO 06 VALOR DEL PAGO «fs -1 s .
PAGO 07 VALOR DEL PAGO afs 1 s N
PAGO 08 VALOR DEL PAGO els 10 =
PAGO 09 VALOR DEL PAGO all s 2 $ -
PAGO 10 VALOR DEL PAGO afs 1 s N
PAGO 11 VALOR DEL PAGO s -1 5 2
PAGO 12 VALOR DEL PAGO «fs . $ -
PAGO 13 VALOR DEL PAGO s s .
PAGO 14 VALOR DEL PAGO els n G -
PAGO 15 VALOR DEL PAGO el n G =
PAGO 16 VALOR DEL PAGO als n G =
PAGO 17 VALOR DEL PAGO als - s =
PAGO 18 VALOR DEL PAGO s s -
PAGO 19 VALOR DEL PAGO al$ = $ -
PAGO 20 VALOR DEL PAGO afs A s -
Dia Mes Ao
DEL| 24 01 2025 ENERO
PERIODO DE PAGO I [ 01 ] PAGONo. | |
a.| 31 [o1| 2025 [01] | ENERO |
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3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

cumplimiento a las normas establecldas en registro de los sistemas FOLIO ylo SIR.

3. Organizar la documentacién de acuerdo a los principios de prioridad y rango establecido en el
Ley 1579 del 2012; como es, retirar el material abrasive de los documentos por tumo, ordenar el
tumo, disponer los documentos del tumo en carpeta independiente para el inicio de la elapa de
digitalizacién de acuerdo con el instructivo (Alislamiento los documentos)

4. Digitalizar los soportes, formularios de calificacién, formulario de correccién, nota devolutiva o
mayor valor (segln sea el caso) (Digitalizacién de documentos).

5, Verificar el tumo del documento fisico, contra el tumo e imagenes que aparecen en la pantalla,
eliminar hojas en blanco, validar paginacién. (Calidad del documento)

6. Validar que la documentacion digitalizada coincida con el renombre de los documentos
digitalizados, teniendo en cuenta el método implementado en la ORIP a la que fue asignado, con el
tumo o matricula de documento y/o los datos basicos. Verificar consecutivo, paginado y la
tipificacion de la cantidad de hojas digitalizadas o alistamiento (Tipificacion del documento)

7. Ubicar el documento generado por la ORIP una vez realizada la digitalizacion como respuesta a
la solicitud: formulario de calificacién, nota devolutiva, formulario de correccién y/lo mayor valor;
este documenlo se anexa al tumo o carpeta, clasificandolo como: devueltos y mayor valor,
ubicAndolos en el area dispuesta que permita su Identificacién. Para los documentos calificados o
corregidos; se procede a ubicar y retirar del archivo temporal la documentacién y separar la copia
con destino a registro y la del usuario, se anexa el formulario de calificacién o formulario de
correccion a cada paquete, se entrega a ventanilla el identificado para el usuario; el paquete con
destino a registro se ubica en el archivo en el area fisica definida para armado e inventario.
(Disposicion y armado del tramite registral)

8. Diligenciar los informes: Anexo nimero No. 2, estado de la infraestructura tecnolégica
entregada por la SNR para desempeiiar sus funciones, formato Unico de inventario documental
FUID, formato Excel dando cumplimiento a la Ley de General de Archivo. (Entrega del archivo en
Excel y PDF).

9. Recibir, identificar, radicar, clasificar, distribuir, controlar y entregar los documentos ingresados
para registro o correccion en caja o en la ventanilla corespondiente.

10. Realizar la sistemaltizacién o digitalizacién de los documentos que se requieran acorde con |os
lineamientos Institucionales de las aclividades desarrolladas en caja o en la ventanila
comrespondiente.

11. Actualizar de manera permanente los diferentes aplicativos que se utilicen en el area de
desempeiio a fin de contar con informacién confiable

12. Responder por la administracién y manejo de los bienes entregado para la ejecucién del
contrato.

13. Mantener plena reserva y confidencialidad de la informacion que reciba para el cumplimiento
del contrato.

14. Aplicar el acuerdo 042 de 2012 del Archivo General de la Nacion, las normas que lo
modifiquen y demas nommatividad vigente que rige la materia.

15. Apoyar en la ejecucién y el control de los procesos de la Dependencia, para dar cumplimiento
a las metas propuestas.

16. Digitalizar las actuaciones administrativas una vez se encuentre ejecutoriada la decision.

17. Acreditar su afiliacién a una Entidad Promotora de Salud (E.P.S.), a una Administradora de
Fondos de Pensiones (A.F.P.) y a una Administradora de Riesgos Laborales (AR.L.) vy,
encontrarse al dia en ¢l pago de los respectlivos aportes.

18. Apoyar las funciones de archivo misional, administrativo y demas, cuando la oficina de registro
de instrumentos pablico no cuente con apoyo de gestién documental.

19, Presentar el informe de ejecuclén contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo
en cuenta los lineamientos establecidos por la Direccién Administrativa y Financlera.

20. Las demés que el supervisor del contrato considere perlinentes, conforme a la naturaleza del
contrato.

OBLIGACIONES EVIDENCIAS
1. Presentar el informe de ejecucién contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo|Le Informo mediante el presente las actividades desarrolladas
en cuenta los lineamientos establecidos por la Direccién Administrativa y Financiera, en el mes de enero del 24 al 31 del 2025. 1.
2. Recepcionar los documentos radicados en la ORIP quo ingresan por ventanilla, dando|Entrega de  documentos  terminados  al  usuario,

2. Busqueda y seleccion de lurnos de acuerdo a los
requerimlientos solicitados por los calificadores o el Registrador.
3. Seleccion y ordenamiento de carpetas en el gabinete de
archivos. 4.
Respondiendo de manera culdadosa por la administracién y el
manejo de los bienes entregado para la ejecucién del contrato.
5. Manteniendo la plena reserva y confidencialidad de la
informacién de los documentos recepcionados entre otros.
6. Confrontacion de tumos entranles de los usuarios versus
documetacion existente.
7. Formato en Excel donde se lleva el control de tumos mes de
enero del 24 al 31 de 2025

NOTA: Si se requiere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidenclas en los cuadros como texto o Imagenes, favor colocarlas

COMmo anexos.
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4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

Una vez verificado el desarollo de las aclividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el
(1a) contratista GUILLERMO ALFARO SANCHEZ OJEDA identificado (a) con cedula de ciudadania
No 78.733.280 de CHINU cumpli6  sastifactoriamente con el objeto y obligaciones
del contrato de Prestacion de Servicios No 527 de 2025 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,
y demas normas técnicas exigibles.

del CRP No. 77325 CDP No 29725
Se autoriza el pago por la suma de : $ 600.936,00
Valor en letras: SEISCIENTOS MIL NOVECIENTOS TREINTA Y SEIS PESOS CON 00 CTVOS

Dia Mes Ao

DEL
PERIODO DE PAGO [ 24 [01] 2025 | pacomo. | ENERO
aL[ 31 Jo1] 2025 | [01] [ __ENERO
Para constancia se fima en SAHAGUN alos 03 dias del mes de FEBRERO de 2025
SUPERVISOR '

a Superwsor
ELKI L GUEVARA VERGARA
EGISTRADOR SECCIONAL
7 CONTRATISTA

[& (o g(xwt_\c\‘c.’l,b

Firma Contratista
GUILLERMO ALFARO SANCHEZ OJEDA
Cedula de Ciudadania No
78.733.280 de CHINU
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