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Florencia, Febrero de 2025

Sefiora

LINA LIZETH PERDOMO OME

Direccién: Carrera 24 No. 3-09
Teléfono: 3183902770

Correo: lina-lizeth@hotmail.com
Florencia

Asunto: Invitacién a presentar propuesta para contratar la prestacion de servicios profesionales.

Cordial saludo:

El municipio de Florencia, segiin estudio previo, esta interesado en contratar sus servicios profesionales, por
consiguiente, de estar interesado (a) le solicito presentar propuesta conforme a las condiciones que se
detallan a continuacion:

1. Objeto:

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA EL FORTALECIMIENTO DE LA OFICINA PDET

PARA LA FORMULACION, SEGUIMIENTO, EVALUACION, GESTION, CAPACITACION EN PROYECTOS
DE INVERSION Y ELABORACION DEL POAI 2026.

2. Actividades

Gad aealiza

1 Cargar de proyectos en la plataforma Suifp sgr, MGA

2 | Revisary reportar la plataforma Gesproy de proyectos de inversion

3 Realizar mesas de trabajo con comunidades rurales para la recopilacion de Ia informacion primaria y la
formulacion de los proyectos PDET

4 | Apoyar la estructuracion y formulacion de proyectos PDET

5 Participar de mesas técnicas con las entidades del orden municipal, departamental y nacional, sobre
temas enmarcados en el Plan Marco de Implementacion del Acuerdo de Paz

6 Realizar estudios y levantamiento de informacion para la estructuracion de planes, programas y
proyectos PDET articulando con las Secretarias respectivas

7 Verificar la concordancia de proyectos para OCAD Paz de acuerdo a las iniciativas PDET

8 Recopilar y procesar informacion para la Estructuracién y elaboracion del informe de Rendicion de
Cuentas PDET 2025

9 | Asistir a las diferentes capacitaciones y asesorias segin requerimientos

10 Apoyar en la capacitacion, orientacion, preparacion, formulacion, presentacion y socializacion para
aprobacion del Plan Operativo Anual de Inversiones POAI 2025

1 Promover la articulacién de las Secretarias con todos los pilares del PDET para la elaboracion de
proyectos

12 Apoyar con la revision y entrega de cuentas, asi como el cargue a las plataformas SIA OBSERVA y
SECOP segiin la necesidad. 2
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| 13 | Las demés que le sean asignadas por la autoridad competente, de acuerdo con el area de desempeio. B

3. Obligaciones Generales

1.

2,

No o

El Contratista se obliga a ejecutar el objeto del contrato y a desarrollar las actividades especificas en
las condiciones pactadas.

El Contratista debe custodiar y a la terminacion del conrato devolver los insumos, suministros,
herramientas, dotacion, implementacion, inventarios ylo materiales que sean puestos a su
disposicion para la prestacion del servicio objeto de este contrato.

Acreditar los pagos del sistema de seguridad social integral en cumplimiento al articulo 23 de la Ley
1150 de 2007. Debe informar al contratante cualquier novedad que pueda afectar el valor de la
retencion, referente a los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral, tales como, el
reconocimiento de pensién, otros ingresos provenientes de vinculacion laboral reglamentaria, o por
confrato de prestacion de servicios, mesadas pensionales, aportes voluntarios a caja de
compensacion familiar o el traslado de alguna de las entidades del Sistema de Seguridad Social
Integral o de caja de compensacion familiar, entre ofras, para que de esta forma, la entidad realice, la
retencion y pago de dichos aportes en los términos del articulo 3.7.2.7.2. Del Decreto 1273 de 2018.
Presentar los informes de ejecucién mensualmente, su incumplimiento seré causal de terminacion
anticipada del contrato.

Presentar al supervisor el informe mensual de las actividades realizadas.

Participar de las jomadas de induccion que programe la entidad.

Participar y difundir de las jomadas institucionales programadas por el supervisor que se desarrollen
en el marco del objeto contractual, haciendo uso de las tecnologias dispuestas de manera oficial por
el ente nominador y con ello ampliar el alcance y desarrollo de las mismas.

4. Plazo de ejecucion del contrato:

El plazo de ejecucion del contrato es de DIEZ MESES (10) Y VEINTISIETE (27) DIAS, contados a partir de la
suscripcion del acta de inicio, en todo caso sin exceder los treinta y un (31) del mes de diciembre del afio

2025,

5. Lugar de ejecucion:

Las actividades a ejecutar por parte del contratista se desarrollaran en el Municipio de Florencia,
Departamento del Caqueta.

6. Valor estimado del contrato:

El valor estimado del contrato es por la suma de CINCUENTA Y UN MILLONES DOSCIENTOS TREINTA MIL
PESOS ($51.230.000) M/CTE. Este valor incluye impuestos, estampillas y todos los demas gastos que le
sean aplicables en los que deba incurrir el contratista para el cumplimiento del objeto contractual.

7. Forma de pago:

El pago se hara de la siguiente forma:
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! (84.700,000) MICTE SETECIENTOS MIL_ PESOS | \1eniol)ALIDADES VENCIDAS
2 ?33%‘3,0000'\)%}(%%'58 SETECIENTOS MIL PESOS | y\e\aijal IDADES VENCIDAS
3 éﬁ%ﬁ_oooo%}&hfs SETECIENTOS MIL PESOS | y/eNsUALIDADES VENCIDAS
4 (%‘i%ﬁ_%oo“f'“h}&”fs SETECIENTOS MIL PESOS | y/eNsiALIDADES VENCIDAS
5 fé‘i%'{}%oo“)”}bvﬁ“;s SETECIENTOS MIL PESOS | /eNsUALIDADES VENCIDAS
6 éﬂ%’éﬁoo“)”{\%&”f SETECIENTOS MIL PESOS | ye\s1aLIDADES VENGIDAS
7 éﬁ%ﬁ%oo“,’"“h}&’fs SETECIENTOS MIL PESOS | y e\ oUALIDADES VENCIDAS
5 %i%%%oo%k&?s SETECIENTOS MIL PESOS | 1o sUALIDADES VENGIDAS
; éﬂ%l;%m%}ggs SETECIENTOS MIL PESOS | y/eNsuALIDADES VENCIDAS
0 (%%BE%OOI;A:\%T%ES SETECIENTOS MIL PESOS | 1o sUALIDADES VENGIDAS
1 | pesossazommone s o M Eraccion

Los pagos se realizaran por parte de la Entidad, previo cumplimiento de los siguientes requisitos:
Para la primera cuenta:

1. Hojade Ruta
2. Fotocopia de contrato, RUT, Certificacion de disponibilidad, Registro Presupuestal y Acta de
Inicio.
3. Acreditacion del pago dé impuestos, tasas y contribuciones necesarias para la legalizacion.
4. Informe del contratista y evidencias de acuerdo a la naturaleza del Contrato
5. Las personas naturales presentaran Planilla de pago de aportes de seguridad social y parafiscal
del periodo ejecutado. Aplica / No aplica
6. Las personas juridicas deberan presentar certificacion de encontrarse al dia con los aportes a
seguridad social y parafiscal del revisor fiscal (Si por Ley esta obligados a tener) o del
representante legal dentro de los Gltimos seis meses y las planillas de pago del periodo
correspondiente.
Formato diligenciado para la aplicacion de rentas laborales. Aplica / No aplica
Facturacién o documento equivalente y certificacion bancaria.
Acta de Supervision.
. Entrada almacén. Aplica / No aplica
. Extracto de publicacion en el SECOP donde se evidencie la publicacion del informe dﬁ\
actividades en la seccion “plan de pagos’.

—_ - O 0o~
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Para las cuentas diferentes a la primera se requiere:

1. Hojade Ruta

2. Informe del contratista y evidencias de acuerdo a la naturaleza del Contrato

3. Las personas naturales presentaran Planilla de pago de aportes de seguridad social y parafiscal
del periodo ejecutado. Aplica / No aplica

4. Las personas juridicas deberéan presentar certificacion de encontrarse al dia con los aportes a

seguridad social y parafiscal del revisor fiscal (Si por Ley esta obligados a tener) o del

representante legal dentro de los Gltimos seis meses y las planillas de pago del periodo

correspondiente.

Formato difigenciado para la aplicacion de rentas laborales. Aplica / No aplica

Facturacion o documento equivalente y certificacion bancaria.

Acta de Supervision.

Entrada almacén. Aplica / No aplica

Exracto de publicacién en el SECOP donde se evidencie la publicacion del informe de

actividades en la seccion “plan de pagos”.

©oNHS

Para el tltimo pago:

Ademas de los documentos sefialados para las cuentas diferentes a la primera, se deberé allegar el
certificado de cumplimiento.

A partir de la radicacion de la documentacion completa a cargo del contratista, la entidad hara los
desembolsos dentro de los 30 dias siguientes. En cada pago el Municipio procederé a realizar los descuentos
que establece la ley por impuestos tasas y contribuciones.

8. Disponibilidad Presupuestal

La Entidad cuenta con la siguiente disponibilidad presupuestal para amparar la contratacion:

rec
1.2.1.0.00

"93.2.02.02.008- | SERVICIOS PRESTADOS A LAS
45-4599- EMPRESASY SERVICIOSDE |
2025000105 | 4599031- PRODUCCION / Dependencias de | "are00 $51.700.000

459903102- asistidas técnicamente gorrti_ente.s' de libre
(1.2.1.0.00) estinacion

9. Formacion Académica exigida

Administracion de Empresas
Formulacién y Evaluacion de Proyectos




Aggng?)a ALCALDIA DE FLORENCIA, CAQUETA F Ec';’;,gszf)“z'gs'o"
FECHA DE ACTUALIZAGION
VERSION INVITACION A PRESENTAR PROPUESTA
ALCALDIA DE 10 (CPSPy de AG) PAGINA:
FLORENCIA Sdeb

10. Experiencia solicitada:

El proponente debera acreditar experiencia en:

i L
Propuesta técnica y econdmica

Hoja de vida en formato de la Funcion Piblica — Diligenciado SIGEP

Fotocopia del documento de identificacion del proponente

X
Declaracién juramentada de bienes y rentas y actividad economica privada X
X

Fotocopia libreta militar (hombres menores de 50 afios) si aplica.

Certificados antecedentes disciplinarios - Procuraduria

Certificados antecedentes fiscales - Contraloria

Certificados antecedentes judiciales - Policia Nacional

Certificado Registro de Medidas Correctivas

Registro Unico Tributario (RUT)

Certificacion Bancaria

Fotocopia de titulo de educacién exigido

Fotocopia de acta de grado del titulo de nivel de educacion exigido

Fotocopia Tarjeta profesional o Matricula Profesional y/o Técnico

Certificado de antecedentes profesionales

Fotocopia de titulo de posgrado

Fotocopia de acta de grado del itulo de posgrado

Certificaciones de experiencia

Certificados que acrediten estudios informales exigidos

Constancia de afiliacion al sistema de seguridad social en Salud

Constancia de afiliacion al sistema de seguridad social en Pension

2 anos)

Certificado examen médico preocupacional (Articulo 18 del Decreto 723 de 2013) (vigencia

Paz y Salvo Municipal

P R T Bat Bt P B P Pd P rd P b Do P PO P P P b

El proponente se compromete para con la administracién munici

desactualicen en el transcurso del proceso.

pal a renovar los documentos que se

12. Supervisién: La supervision del contrato sera ejercida por el Secretario de Planeacion y Ordenamiento
Territorial y/o por quien designe el ordenador del gasto o su delegado a fravés de la plataforma SECOP I,
de conformidad con lo estipulado en los articulos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011. Las funciones d;%
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supervision deberan realizarse conforme a lo establecido en el Estatuto General de Contratacion Piblica
y el Manual de Contratacion del Municipio.

Las funciones de supervision o interventoria deberan realizarse conforme a lo establecido en el Estatuto
General de Contratacion Publica y el Manual de Contratacion del Municipio.

13. Lugar para presentar propuesta: Las propusstas se deben presentar en la direccién carrera 12 con
calle 15 Esquina, piso quinto y el domicilio contractual es Florencia-Caqueta.

14. Causales para rechazar la propuesta: a) Estar incurso en causales de inhabilidad o incompatibilidad;
b) que la oferta supere el valor de la propuesta oficial; c) que el oferente no cumpla con el perfil
solicitado.

15. Régimen juridico aplicable al contrato: El régimen juridico aplicable a la presente invitacion sera el
previsto en el Estatuto General de Confratacion Publica Ley 80 de 1993 y demés normas que Io
modifican, complementan, adicionan o reglamenta.

16. Perfeccionamiento y legalizacién del contrato: Para la suscripcion se requiere que el Contratista se
encuentre al dia en los pagos al Sistema de Seguridad Social Integral y con los aportes parafiscales, si
es del caso. Para el perfeccionamiento se requiere la firma de las partes en la plataforma de Secop I
Para su ejecucion, la aprobacion de las garantias, el inicio de cobertura de la ARL y la expedicion del
Registro Presupuestal correspondiente.

17.. Relacién laboral: El contratista NO TIENE ni adquirira, por razon de la ejecucion del contrato, vinculo
laboral alguno con el municipio de Florencia. Toda la responsabilidad derivada de la ejecucion del contrato
es responsabilidad del coniratista.

Atentamente,

/ 3
Nombre: JORGE RICARDO MURCIA MORALES
Jefe Oficina Asesora Juridica

Proyectd | Cristian Arleth Chacon Samboni Cargo | Profesional Universitario — | Firma gf;{k—\

Oficina Asesora Juridica / Ly N ,
Revisd Mauren Viviana Cadena Melo Cargo | Asesora GIT Contratacion Firma [y e N
Aprobd Jorge Ricardo Murcia Morales Cargo | Jefe Oficina Asesora Juridica | Firma A -




