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ESTUDIO DE CONVENIENCIA'Y OPORTUNIDAD
PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION No. 001-2025

De conformidad con lo dispuesto en el Articulo 2.2.1.1.2.1.1. del Decreto 1082 de 2015, en
concordancia con el literal h) numeral 4 del articulo 2 y el articulo 8 de la Ley 1150 de 2007, se
requiere de la elaboraciéon de los documentos y estudios previos, que sirvan de soporte para
la contratacion.

80111601 ASISTENCIA DE OFICINA O ADMINISTRATIVA PERSONAL

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD Y JUSTIFICACION

Conforme alo establecido en el numeral 4 del articulo 178 de la Ley 136 de 1994 son funciones
del Personero Municipal ejercer vigilancia de la conducta oficial de quienes desempenan
funciones puUblicas municipales; ejercer preferentemente la funcién disciplinaria respecto de
los servidores publicos municipales; adelantar las investigaciones correspondientes, bajo la
super vigilancia de los procuradores provinciales a los cuales deberdn informar de las
Investigaciones.

La Personeria Municipal ha tenido sobrecarga laboral en actividades propias de la entidad y
en el ejercicio del control preventivo de la conducta vy vigilancia de los servidores publicos y
en ejercicio de la veeduria del tesoro publico. Asi como también en la realizacién de
actividades encaminadas a la promocidén y proteccién de los Derechos fundamentales de los
ciudadanos.

Por ofra parte, ha tenido que adelantar actividades adicionales tendientes a apoyar a
aguellas entidades que requieren despachos comisorios y atencidén de actividades que no
pueden realizar sus funcionarios dado la ubicacién geografica del municipio, la optimizacion
de recursos y el apoyo interinstitucional.

Se fundamenta ademdas la necesidad, en garantizar la continuidad y eficiencia en la gestion
de los procesos disciplinarios en la Personeria Municipal. Tras la reciente posesidén del nuevo
Personero Municipal, por lo que ha sido necesario destinar tiempo y esfuerzos significativos
para que este pueda familiarizarse con los procesos disciplinarios en curso.

Simultdneamente, la Personeria continUa recibiendo nuevos casos de manera constante, o
gue incrementa la carga operativa y dificulta el avance en los procesos existentes. Esta
situacidon ha generado un estancamiento en la tramitacién de casos, comprometiendo el
cumplimiento de las obligaciones legales y el objetivo de brindar una adecuada atencion a
los ciudadanos.

La planta de personal de esta entidad estd conformada Unicamente por secretaria vy
Personero Municipal, que justamente el personero es el que mds carga laboral ha venido
presentando situacion por lo cual se hace necesario la contratacidén de una persona natural,
profesional en derecho para que apoye la gestion de la entidad en la sustanciacion de
actuaciones disciplinarias que a la fecha cursan en este despacho y de aquellos que se inicien
en el tiempo de ejecucion del contrato.

Ante esta necesidad y teniendo en cuenta que en la planta de personal solo existe el cargo
de la Personero y la Secretaria, a pesar de que el Personero Municipal cuenta con la
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capacitacién y conocimientos para la realizacion y construccién de estos instrumentos de
gestiéon de la informaciéon publica y la consolidaciéon y presentacion de estos informes, por la
cantidad de funciones y carga de trabajo y que el tiempo no alcanza para poder realizar las
labores requeridas, se hace necesario que la enfidad confrate una persona natural con
experiencia, idoneidad y capacidad para prestar el servicio de apoyo a la gestién de tipo
asistencial para la realizacién de las actividades, instrumentos e informes antes descritos.

Es asi que la Personeria Municipal de Miraflores Boyacd cuenta con los recursos econdmicos
en el Presupuesto para la vigencia 2025 y el gasto estd contemplado en el plan de
adgquisiciones, bienes y servicios que fiene previsto para la presente vigencia para contratar
una persona natural con idoneidad, experiencia requerida y relacionada en el drea que se
trata y capacidad juridica para obligarse y cumplir con el objeto del contrato, esto es con
conocimientos y experiencia relacionada en la prestacion de servicios en la digitacién,
organizacioén y acopio de informacién y con conocimientos juridicos y experiencia en trdmite
de procesos disciplinarios, ser mayor de 18 anos, no estar expresamente inhabilitado por
decision judicial o administrativa como la interdiccién judicial y que no estén incursas en
inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones para contratar derivadas de la ley.

El gasto del contrato de prestacion de servicios de apoyo a la gestion estd soportado en el
documento Plan Anual de Adquisiciones el cual fue aprobado por la Personeria Municipal de
Miraflores Boyacd y en el mismo se destaca el gasto que se va a realizar en esta contratacion.

2. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR CON SUS ESPECIFICACIONES ESENCIALES Y LA
IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR.

2.1. OBJETO:

El objeto a contratar es “Prestacién de Servicios Profesionales y de apoyo a la gestidén para
realizar actividades administrativas, judiciales y juridicas de la Personeria del Municipio de
Miraflores Boyaca. "

2.2 LUGAR DE EJECUCION:

El contrato de prestacion de servicios de apoyo a la gestion se ejecutard en el Despacho de
la Personeria Municipal de Miraflores Calle 4ta No. 7 — 42 piso 3

2.3 PLAZO DE EJECUCION:

El plazo de ejecuciéon del presente contrato de prestacion de apoyo a la gestion serd de cinco
(05) meses a partir de la firma del acta de inicio, previo perfeccionamiento de la misma y
cumplimiento de los requisitos de ejecucion.

2.4 PRESUPUESTO OFICIAL DEL CONTRATO:

Trece millones quinientos mil pesos m/cte ($13.500.000),

2.5 FORMA DE PAGO:

La Personeria Municipal de Miraflores cancelard al contratista el valor del contrato de servicios
de apoyo a la gestion en cinco (05) pagos mensuales contados a partir del acta de inicio,
cada uno por la suma de DOS MILLONES SETECIENTOS MIL PESOS M/CTE ($2.700.000), previa
presentacion del informe correspondiente y previa certificacidén de cumplimiento de los
servicios prestados expedida por el supervisor del contrato.

Para efectos del pago el contratista deberd adjuntar con el informe, la constancia del pago
de los aportes al Sistema General de Seguridad Social en salud y pensiones.

2.6 IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR: De conformidad con lo preceptuado por el
articulo 82 del decreto 2474 de 2008 en concordancia con el numeral 3° del articulo 32,
capitulo Il de la LEY 80 DE 1993, el contrato a celebrar es el de prestacion de servicios y de
apoyo a la gestién.
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2.7. DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL.

Para el presente contrato de prestacion de servicios y de apoyo a la gestidn se cuenta con la
correspondiente disponibilidad presupuestal No. 91 de fecha 29/01/2025, con cargo al rubro
2120202009- 121000-20 Servicios para la comunidad Sociales y Personales, por valor de TRECE
MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS M/CTE ($13.500.000).

2.8 ESPECIFICACIONES ESENCIALES DEL OBJETO A CONTRATAR:
2.8.1 CARACTERISTICAS TECNICAS DE LOS SERVICIOS REQUERIDOS.
La prestacién del servicio se desarrollard asi:
1) Apoyo en la atencién de usuarios que acuda al despacho de la personeria.
2) Cumplir con la realizacién y envié de informes a los organismos de control.
3) Apoyo en larecepciéon PQRS que lleguen a la Personeria Municipal.
4) Apoyo en la proyeccién de derechos de peticion y acciones de futelas.
5) Proyectar oficios y documentos de los procesos que se adelantan en la Personeria.
6) Prestar el apoyo a la orientacidon a los distintos temas juridicos consultados por la
comunidad y a las distintas actividades desarrolladas por la Personeria Municipal.
7) Proyectary radicar solicitud de Amparos de Pobreza a poblacién Vulnerable.
8) Manejo plataforma VIVANTO, actualizacién de documentos y solicitudes especiales
de poblacién Victima.
?) Acudir a las distintas mesas y comités de los que hace parte la Personeria Municipal.
10) Pagar los aportes al sistema de seguridad social (Salud, pension y riesgos).
11) Manejo de pdagina Web.
12) Apoyo en la realizaciéon de pagos y liquidaciéon de némina.
13) Apoyar la supervision de los procesos contractuales que adelante al Personeria
Municipal.
14) Apoyar actividades encaminadas a la promocién, divulgacion y materializacién de los
Derechos Humanos y DIH
15) Realizar las demds actividades inherentes al objeto del contrato que le sean
encomendadas.

DERECHOS DEL CONTRATISTA:

1. Recibir el pago del contrato en los términos pactados en el contrato.

2. Los demds que establezca la ley.

OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA:

1. El Contratista se obliga a ejecutar el objeto del contrato y a desarrollar las actividades
especificas en las condiciones pactadas.

2. El Contratista debe custodiar y a la terminacién del contrato y devolver los insumos,
suministros, herramientas, implementacién, inventarios y/o materiales que sean puestos a su
disposicidon para la prestacion del servicio objeto del contrato.

3. Mantener la debida reserva legal y confidencialidad de los hechos y circunstancias que
conozca con relacion al apoyo en la sustanciacién de los expedientes disciplinarios a cargo
de la Personeria Municipal de Miraflores y que producto de la ejecucién de este contrato
tenga conocimiento y acceso a los mismos.

4. Las demds inherentes al objeto y la naturaleza del contrato y aquellas indicadas en el
contrato y por el supervisor para el cabal cumplimiento del objeto del mismo.

DERECHOS DEL CONTRATANTE:

1. Hacer uso de la cldusula de imposicion de multas, la cldusula penal o cualquier otro
derecho consagrado a la Entidad contratante de manera legal o contractual.
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2. Hacer uso de las cldusulas excepcionales del Contrato.
3. Los demds consagrados en la ley.

OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATANTE:

1. Ejercer el respectivo control en el cumplimiento del objeto del contrato y expedir el recibo
de cumplimiento a satisfaccion.

2. Pagar el valor del confrato de acuerdo con los términos establecidos.

3. Suministrar al contratista todos aquellos documentos e informacién que el Contratista
requiera para el desarrollo de la actividad encomendada.

4. Prestar su colaboracién para el cumplimiento de las obligaciones del Conftratista

5. Las demds consagrados en la ley.
INFORMES

En desarrollo del objeto y actividades especificas del contrato, el Contratista deberd presentar
un informe mensual o entregable en los que dé cuenta de las actuaciones realizadas al
finalizar el contrato, lo anterior, sin perjuicio de los informes que el supervisor requiera, cuando
lo considere conveniente.

RESPONSABILIDAD

El Contratista es responsable por el cumplimiento del objeto establecido en el confrato que
se suscriba, asi mismo, este serd responsable por los danos que ocasionen sus empleados y/o
los empleados de sus subconftratistas, a la Personeria de Miraflores en la ejecucién del objeto
del Confrato.

Ninguna de las partes serd responsable frente a la otra o frente a terceros por danos
especiales, imprevisibles o danos indirectos, derivados de fuerza mayor o caso fortuito de
acuerdo con la ley.

MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA.

Analizada la naturaleza del servicio a contratar la modalidad de seleccién de contratacién
directa procede para la celebracién de contratos prestacion de servicios profesionales y de
apoyo a la gestién, de conformidad con lo establecido en la ley 80 de 1993, el articulo 2,
numeral 4, literal h de la ley 1150 de 2007, reglamentado por el articulo 2.2.1.2.1.4.9. del
decreto 1082 de 2015.

JUSTIFICACION Y FUNDAMENTOS JURIDICOS:

Las actividades a desarrollar por el contratista no pueden realizarse con personal de planta
debido a la canfidad de funciones que estos tienen y por tanto se requiere de una persona
que apoye la gestion de la Entidad, que tenga conocimientos y experiencia prestando
servicios en la digitacién y consolidacidon de informacidén y conocimientos juridicos y
experiencia en el trdmite de procesos disciplinarios y presentacion de informes a entes de
control y vigilancia por parte de las Personerias Municipales.
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Asi las cosas, esta causal se impone de acuerdo al andlisis de los servicios que requiere la
Personeria, actividades estas necesarias para la consecucién de los objetivos propuestos vy
para el cumplimiento de la normatividad inicialmente descrita.

VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO PREVISTA:
El valor del confrato corresponde a la suma de TRECE MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS M/CTE
($13.500.000) incluidos todos los impuestos de ley.

La Personeria Municipal de Miraflores realizard los siguientes descuentos:

e Estampilla Pro cultura 2%

e Industria y comercio conforme a lo establecido en el Estatuto Tributario del Municipio
de Miraflores — Boyacd al 1%

e Estampilla pro dotacién y funcionamiento de los centros de bienestar del anciano,
instifuciones y centros de vida para la tercera edad 4.0%.

Serdn de exclusiva responsabilidad del oferente los errores u omisiones en que incurra al indicar
el valor de su propuesta, debiendo asumir los mayores costos y/o pérdidas que se deriven de
dichos errores u omisiones, sin que por esta razén haya lugar a alegar ruptura del equilibrio
contractual.

Para efecto del senalamiento del precio ofrecido, el oferente debe tener en cuenta todos los
costos, gastos, impuestos, seguros, pago de salarios, prestaciones sociales y demds
emolumentos que considere necesarios para la fijacién de la propuesta econdmica.

Los recursos para atender el objeto de este proceso de contratacién directa provienen del
presupuesto de gastos de funcionamiento de la Personeria Municipal de Miraflores,
correspondiente a la presente vigencia fiscal de conformidad con el Certificado de
Disponibilidad Presupuestal.

La Personeria Municipal de Miraflores pagard al Contratista el valor del contrato de acuerdo
a su disponibilidad presupuestal.

La Entidad Estatal Contratante pagard al Contratista el valor del contrato es decir la suma de
TRECE MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS M/CTE ($13.500.00) en cinco (05) pagos los Ultimos
cinco dias de cada mes, por la suma de DOS MILLONES SETECIENTOS MIL PESOS M/CTE
($2.700.000) cada uno.

Estos valores se pagardn previa entrega del informe de las actividades ejecutadas en
cumplimiento del contrato, la certificacion de recibo a satisfaccién por parte del supervisor
del contrato y constancia de pago de los aportes correspondientes a seguridad social, los
cuales deberdn cumplir las previsiones legales.

Los pagos se redlizardn dentro de los 4 dias siguientes a la fecha de presentacion del
certificado de cumplimiento firmado por el supervisor del Contrato.

DERECHO DE TURNO. No obstante, lo senalado, el pago estard sujeto a las disponibilidades del

Programa Anual Mensualizado de Caja — PAC, y el contratista deberd tener en cuenta lo

dispuesto por el articulo 19 de la ley 1150 de 2007, que hace referencia al derecho de turno.

Para tramitar el pago, el contratista deberd acreditar constancia de pago al sistema general
Nuestros Derechos |y Deberes un compromiso con responsabilidad secial

Agencia del Ministerio Pablico
Nit. 820.000.537-8
Calle 4 No 7 - 42 P. 3 Tel. 3132555894
personeria@miraflores-boyaca.gov.co




PERSONERIA MUNICIPALDE| MODELO ESTANDAR DE CONTROL PROCEDIMIENTO

?RA.F‘LOSES INTERNO CONTRACION DIRECTA
n{@) PROCESO: CODIGO: 0-GPP VERSION: 0

promiocon CONTRATOS 2025 FECHA: 20-02-2018 | Pagina: 6 de 1

de seguridad social integral (Salud, Pensidon y Riesgos Laborales), y parafiscales (cajas de
compensacién familiar, SENA e ICBF) cuando a ello haya lugar, de conformidad con lo
establecido en la Ley 1150 articulo 23, ley 100 de 1993, Ley 190 de 1995, Ley 797 de 2003,
Decreto 1703 de 2002 y 2800 de 2003 y demds normas concordantes y/o complementarias.

Cabe mencionar que la dfiliacion y pago deberd ser efectuado por un término igual al de la
ejecucion del contrato y sus adiciones en tiempo si las hubiere, requisito indispensable para
iniciar el contrato y efectuar los respectivos pagos. Lo cual se verificard por el supervisor
designado al momento de suscribir el Acta de Iniciacién y para tramitar los desembolsos
pactados.

ANALISIS DEL SECTOR:

Teniendo en cuenta el objeto del proceso de contratacién, las condiciones del contrato, el
plazo, forma de ejecucién y pago del mismo, se procedié a verificar las actividades que
debe ejecutar el contratista, ante la necesidad de ejecucién de las mismas y la verificacién
de que la enfidad no cuenta con la capacidad suficiente para ejecutar dichas labores se
establecié que efectivamente se requiere de un tercero que apoye la gestiéon, por lo cual se
sustenta el hecho de que la modalidad de seleccién del mismo es a través de la contratacion
directa bajo la causal de prestacion de servicios profesionales y apoyo a la gestidon, tal como
se senald precedentemente.

Para seleccionar al contratista se procedié a andalizar si se requeria una persona natural o
juridica que prestard el servicio.

Ante estas necesidades se tiene que la alternativa para ejecutar las actividades requeridas,
es confratando a una persona natural. Al analizar los aspectos de idoneidad y experiencia de
los posibles contratistas, se observd que este deberd acreditar como minimo tener titulo
profesional de abogado, poseer conocimientos y experiencia relacionada en la prestacion
de servicios en digitacion y apoyo en la organizacién de informacién, presentacion de
informes de personerias ante entidades de control y vigilancia,

Efectuado el estudio del sector se encontré que se conoce una persona con idoneidad y
experiencia para suscribir la orden de prestacién de servicios de apoyo a la gestiéon, por lo
cual se procedid a enviar invitacidon a presentar oferta.

Se procedid a revisar los contratos suscritos por la Personeria con objeto similar encontrando
que la entidad en vigencias anteriores a suscrito contratos de prestacidén de servicios de
apoyo a la gestién con profesionales pero no con el objeto parecido o similar al que nos
ocupa en esta oportunidad, por lo cual se procedié a verificar contratos suscritos por la
Alcaldia Municipal de Miraflores Boyacd con objetos similares y se consultd el SIA Observa y
el SECOP Il acerca de contratos suscritos por personerias municipales con objetos similares,
cuyo andlisis se tomd como base para el estudio del sector.

Todo esto conllevo a evidenciar que hay entidades y en especial personerias municipales
que han suscrito contratos con objeto similares siendo efectiva la contratacién surtida para
suplir las necesidades, encontrando pertinencia desde el punto de vista de la eficienciq,
economia administrativa, objeto y plazo del contrato, pero haciendo un ajuste con relacion
a las actividades y particularidades requeridas por la Personeria de Miraflores - Boyacd, dado
que la Alcaldia ha optado por contratar asesores para la elaboracion de estos instrumentos
de gestion de la informacién publica, segun las particularidades de la Personeria y debido a
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que esta cuenta con un grado de menor complejidad con relacién a la cantidad de
informacion que produce, custodia y publica, en igual sentido respecto a los procesos
disciplinarios se pudo evidenciar que las personeria han optado por contratar profesionales
del derecho para el apoyo de estas actividades dado que son las personas que cuentan con
idoneidad y experiencia en el frdmite de dichos procesos.

Por todo lo anterior, se optd por contratar una persona que apoye a la gestion en la Prestacion
de Servicios Profesionales para realizar actividades administrativas, judiciales y juridicas de la
Personeria del Municipio de Miraflores Boyacd

Con el fin de determinar el valor econdmico del contrato y definir qué tipo de contrato o
confratos se suscribian se procedié a solicitar presentacién de propuesta a la abogada
FRANCY LORENA ROA ARGUELLO C.C 1.057.412.354 expedida en Miraflores (Boyacd)

Por otra parte, también se tuvo en cuenta las tarifas de los impuestos municipales para que
sean tenidos en cuenta por la persona que presentd oferta.

Se deja constancia que, al efectuar el estudio de sector, se tuvo en cuenta el valor de los
aportes al SSSI a cargo del contratista, feniendo en cuenta el ingreso base de coftizacién de
acuerdo con el tipo de contrato, con el fin de determinar algun incremento en el valor de los
honorarios segun el estudio del mercado efectuado.

PLAZO DE EJECUCION:

El plazo de ejecucion del contrato serd de cinco (05) meses contados a partir de la firma del
acta de inicio, previo perfeccionamiento de la misma y cumplimiento de los requisitos de
ejecucion.

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL:

Para respaldar la contratacion, la Personeria Municipal de Miraflores Boyacd cuenta con el
certificado de disponibilidad No. 91 de fecha 29/01/2025, por un valor de por valor de TRECE
MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS M/CTE ($13.500.00) del rubro 2120202009- 121000-20 Servicios
para la comunidad Sociales y Personales del presupuesto general de gastos de la vigencia
2025 de la Personeria Municipal de Miraflores Boyacd.

FACTORES DE SELECCION - JUSTIFICACION

Para la presente contratacion no se requieren criterios de seleccion toda vez que el mismo se
realiza de conformidad con el articulo 2.2.1.2.1.4.9. del Decreto No. 1082 de 2015, el cual
establece como una de las causales de contratacion directa la siguiente:

“Articulo 2.2.1.2.1.4.9. Contratos de prestacién de servicios profesionales y de apoyo a la
gestion, o para la ejecucion de trabajos artisticos que solo pueden encomendarse a
determinadas personas naturales. Las Enfidades Estatales pueden confratar bajo la
modalidad de contratacién directa la prestacién de servicios profesionales y de apoyo a la
gestion con la persona natural o juridica que esté en capacidad de ejecutar el objeto del
contrato, siempre y cuando la Entidad Estatal verifique la idoneidad o experiencia requerida
y relacionada con el drea de que se trate. En este caso, no es necesario que la Entidad Estatal
haya obtenido previamente varias ofertas, de lo cual el ordenador del gasto debe dejar
constancia escrita.
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Los servicios profesionales y de apoyo a la gestion corresponden a aquellos de naturaleza
intelectual diferentes a los de consultoria que se derivan del cumplimiento de las funciones de
la Entidad Estatal, asi como los relacionados con actividades operativas, logisticas, o
asistenciales.

La Entidad Estatal, para la contratacion de trabajos artisticos que solamente puedan
en-comendarse a determinadas personas naturales, debe justificar esta situacion en los
estudios y documentos previos”.

ANALISIS DEL RIESGO Y FORMA DE MITIGARLO

Tipificacién, especificacion y asignacién de riesgos previsibles que pueden afectar el
equilibrio econémico del contrato.

La Personeria de Miraflores Boyacd con la finalidad de reducir la exposicion a los diferentes
Riesgos que pueden presentarse en el proceso de contratacién en aras de protegerse de los
diferentes eventos que se pueden presentar a lo largo del proceso confractual, ha
establecido la administracion de los riesgos siguiendo los lineamientos indicados en el Manuall
M-ICR-01 “Manual para la identificaciéon y cobertura del Riesgo en los procesos de
contratacion” emitido por La Agencia Nacional de Contratacién PUblica — Colombia Compra
Eficiente, puesto en conocimiento a las Entidades PUblica mediante la circular Externa No. 08
de 10 de diciembre de 2013.!

Q \o \S
No | 4| & | &| o| DESCRIPCION (QUEPUEDE | CONSECUENCIAS | 3 8 2/ &
< 5 <| = PASAR Y COMO PUEDE DE LA OCURRENCIA | < § & s¢ Q
Ol 2| " OCURRIR) DEL EVENTO O|s|=27 ¥
z | = | < <
o > (@]
Cuando no se realiza
. . | Sobre  costos  ©
P apropiadamente el andlisis érdida del
Gl ! o del sectory se puede incurrir : Uilibrio 3 o | s Medi
E en un valor de confrato egonémico del e}
superior o inferior a los mercado
precios del mercado. )
Cuando los servicios a ;A‘edrag'ii?on de
adquirir no son claros en sus inadecuados  para Mavo
2 | G| | P | O | especificaciones dando la solucién dg a 3| 417 ry
paso a la posibilidad de la necesidad
adquisicién de servicios que '
sobrecostos en la

' CONVENCIONES:

G= General; E= Especifico.

I=interna, E=Externa.

P=Planeacion; S= seleccién; C= contratacion, E= ejecucion.

E=Econdmico, S=Sociales o politicos; O=Operacionales; F=Financieros; R=Regulatorios; N=De la naturaleza; A=Ambientales;
T=Tecnologicos.

“Tomados del documento Conpes 3714 de 2011”7, el Manual M-ICR-01 “Manual para la identificacion y cobertura del Riesgo en
los procesos de contratacion” emitido por La Agencia Nacional de Contratacién Publica - Colombia Compra Eficiente, puesto en
conocimiento a las Entidades Publica mediante la circular Externa No. 08 de 10 de diciembre de 2013 y la Tabla 1 Matriz de
Riesgos del Manual para la Identificacion y Cobertura del Riesgo en los Procesos de Contratacion, publicada por Colombia
Compra Eficiente en Junio 06 de 2014.
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no corresponden a los | contratacién,
requeridos por la entfidad. inadecuada
ejecucion de la
inversion.
Pérdida del
equilibrio
econdémico del
confrato,
incumplimiento de
los Compromisos
Se presenta cuando el
. pactados por el
oferente formula propuesta .
econdmica muy por debajo 'con’rro’n?’ro., Mayo
3 | G|E|S . incumplimiento del 4 7
de los precios regulares del . r
N objeto contractual,
mercado con la finalidad
desgaste de los
de obtener el contrato L
recursos  técnicos,
econdmicos y
humanos de la
entidad en
procesos
inconclusos.
Incumplimiento del
Se da en el caso que el | objeto del contrato
4 |G| E|C oferente titular del contrato | en el espacio 51 6 Alto
decide no firmar el mismo. temporal
proyectado.
Se presenta cuando el
confrafista  no  presenta
pO“ZOS. de respaldo Inexistencia de
requeridas en el proceso o .
- .~ | cobertura del riesgo
su  presentacion  tardia
5 | G|E|C g presentes para el no 4 6 Alto
generando desprotecciéon .
cumplimiento  del
a los hechos que puedan .
L objeto contractual.
afectar el cumplimiento del
objeto confractual y causar
detrimento patrimonial
Transgresion del
Se presenta cuando por ST
S principio
fallas en los procedimientos Lo
C . . constitucional y
de la entidad se omite la - extre
6 | G| | . . legal de publicidad 519
publicacién de los mo
P en los procesos de
documentos del proceso de >
L7 confratacion
contfratacion
estatal
No se puede
Se presenta cuando por | ejecutar el
fallas en los procedimientos | contrato, no hay
7 |G| I |C de la entidad se omite la | afectacién a los 5 6 Alto
expedicion  del registro | recursos apropiados
presupuestal del contrato. y existe el riesgo de
que los mismos sean
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utilizados para
propdsitos
diferentes.
Ocurre cuando el
contratista incumple con la Incumplimiento  del
8 | G| E| C | O | ejecucidn parcial o total de P 1 51 6 Alto
. . confrato
las obligaciones
contractuales.
Se presenta cuando por
fluctuacidn de precios o
9 lclelclE oumen‘(o de 'cosTos Aumento del valor ! 3| 4 Bajo
operacionales se pierde el | del confrato
equilibrio econdmico del
confrato
El contrato no se
liguida, la
Personeria pierde la
competencia para
El contratista no se presenta | liquidarlo y el
wlaelilcleE para efectos de liquidacion | interesado  podrd ! 5 6 alto
del confrato o las partes no | demandar para
llegan a ningun acuerdo obtener la
liguidacién en sede
judicial, con las
consecuencias
legales pertinentes
. - Instauracion de
El contratfista causa dano,
lesiones erjuicios a demandas por Medi
M| G|E|E|O Y pefuicios Responsabilidad 1 4 | 5
terceros en cumplimiento Civil o
del objeto contractual
Extracontractual
Incumplimiento en el pago
de salarios y prestaciones L
sociales de las personas Instauracion de
12| G| E|E|O Demandas 1 5 6 Alto
confratadas por el
. Laborales
confratista para la
prestacion de los servicios.
DESCRIPCIéN (QUE PUEDE CON:IIE)(él{iNCIA ASIGNACION TCRgT'Grgfgo:
PASAR Y COMO PUEDE OCURRENCIA CONTRATANT | CONTRATIST SER
OCURRIR) L E A
DEL EVENTO IMPLEMENTADOS

. Sobre costos o .
Cuando no se realiza - Realizar
pérdida del

apropiadamente el andlisis del N adecuados
; - equilibrio 100% )
sector y se puede incurrir en un . estudios del
- econdmico del
valor de confrato superior o sector.

mercado.
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inferior a los del

mercado.

precios

Adquisicion  de
servicios
inadecuados
para la solucion

de la necesidad,

Cuando los servicios a adquirir
no son claros en  sus
especificaciones dando paso a

la posibilidad de la adquisicidon 100%

Establecer

claramente las
necesidades de
la entidad en
especificacione

s técnicas,
cantidades y
calidades.

Incluir en el
confrato las

actividades que
debe desarrollar
el contratista de
la manera mads
precisa posible.

L Sobre costos en Verificar Si
de servicios que no . .
. la confratacion, existen normas
corresponden a los requeridos | . .
. inadecuada técnicas que
por la entidad. . iy
ejecucidn de la reglamenten
inversion. especificacione
S conforme
deben ser
ejecutados  los
servicios o)
actividades @
ejecutar, para
establecer las
especificacione
s técnicas en los
estudios de
conveniencia y
oportunidad.
Pérdida del Requerir al
equilibrio oferente  para
econdmico del que explique las
contrato, razones que
incumplimiento sustentan el
Se presenta cuando el oferente .
. . de los valor  ofrecido,
formula propuesta econdmica . .
. ) Compromisos analizar las
muy por debajo de los precios 100% . .
pactados por el explicaciones,
regulares del mercado con la .
2 confratista, recomendar
finalidad de obtener el confrato | . .
incumplimiento rechazar la
del objeto oferta o)
contractual, continuar con el
desgaste de los andlisis de la
recursos misma en la
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técnicos,
econémicos vy
humanos de la
entidad en
procesos
inconclusos.

evaluaciéon de
las ofertas

Una vez suscrito
el contrato, el
riesgo se asumird
por intermedio
de clausula en el
contrato por
medio del cual
se establezca
que "“Serdn de
exclusiva

responsabilidad
del oferente los

errores U
omisiones en
que incurra al
indicar el valor
de su propuesta,
debiendo

asumir los
mayores costos
y/o pérdidas
que se deriven
de dichos
errores U
omisiones, sin
que por esta

razén haya lugar
a alegar ruptura
del equilibrio
contractual.

Para efecto del
senalamiento

del precio
ofrecido, el
oferente  debe

tener en cuenta
todos los costos,
gastos,
impuestos,
seguros, pago
de salarios,
prestaciones
socialesy demdads
emolumentos
que considere
necesarios para
la fijacion de la
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propuesta
econdmica”

Dicha
condicién
también se
especificard en
la invitacién a
formular la
oferta para la
contrataciéon
directa.

Se da en el caso que el oferente
fitular del contrato decide no

Incumplimiento
del objeto del
confrato en el

100%

No se efectuard
registro

presupuestal del
contfrato  hasta

. . espacio
firmar el mismo. tanfo no sea
temporal .
rovectado frmado por el
proy ) contratista.
Efectuar la

Se presenta cuando el
contratista no presenta pdlizas
de respaldo requeridas en el

Inexistencia de
cobertura del

identificacién vy
cobertura de

riesgos que
deben
ampararse en el
conftrato.
Verificar la
existencia y

suficiencia de

proceso. O su presentacién | riesgo presentes las garantias
tardia generando | para el no 100% que respaldan
desproteccioén a los hechos que | cumplimiento las obligaciones
puedan afectar el cumplimiento | del objeto surgidas del
del objeto contractual y causar | contractual. confrato.
detrimento patrimonial
No suscribir acta
de inicio hasta
tanto no sean
allegadas y
aprobadas  las
garantias
estipuladas en el
contrato.
Se presenta cuando por fallas en Trgns.gr.esmn del Verificar que el
o - Principio
los procedimientos de la entidad . contrato se
. . L constitucional 'y
se omite la publicacion de los 100% encuentre
legal de .
documentos del proceso de . publicado en el
7 Publicidad enlos
contratacion SECOP
procesos de
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contfratacion
estatal.

Se presenta cuando por fallas en
los procedimientos de la entidad

No se puede
ejecutar el
confrato, no hay
afectacion a los
recursos

apropiados y

se omite la expedicion del . . 100%
. existe el riesgo
registro presupuestal del
de que los
contrato. -
mismos sean
utilizados  para
propdsitos
diferentes.

Evaluar si se

cumple el
presupuesto del
registro
presupuestal
para la
ejecucién  del
confrato.

Ocurre cuando el confratista
incumple con la ejecucidon
parcial o total de las
obligaciones contractuales.

Incumplimiento
del contrato

100%

Al ldentificar los
riesgos
establecer si se
requiere solicitar
garantia de
cumplimiento
del contrato o
establecer las
clausulas
exorbitantes.

Durante el
término de
ejecucion  del
conftrato, la
supervisora
debe hacer
seguimiento
permanente ala
ejecucién  del
mismo y en el
evento en el
cudal tenga
conocimiento
de
incumplimiento
parcial o total e
este iniciar las
acciones legales
pertinentes.

Se presenta cuando  por
fluctuaciobn de precios o
aumento de costos
operacionales se pierde el
equilibrio econdmico del

confrato

Aumento del
valor del
confrato

100%

Realizar estudios
del sector
efectivos  que
permitan

determinar la
variacion de
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precios del
mercado.

Una vez suscrito
el confrato el
riesgo lo asume
el Contratista, a
quien la Entidad
podrd llevaraun
punto de no
pérdida,

siempre y
cuando

acredite que el
incremento  es
de tal magnitud
que le ha
conducido a
pérdida.

El contrafista no se presenta
para efectos de liquidaciéon del
contrato o las partes no llegan a
ningun acuerdo

El contrato no se

liguida, la
Personeria
pierde la

competencia
para liguidarlo vy

el interesado
podrd
demandar para
obtener la
liguidacién  en
sede judicial,
con las
consecuencias
legales

pertinentes

100%

Una vez suscrita
el acta de
recibo final del
contrato, el
supervisor debe
adelantar los

trdmites para
liquidar el
contrato
bilateralmente
con el
confraftista.

En caso de
presentarse
algun
desacuerdo
desplegar las
acciones
administrativas a
que haya lugar.

El contratista causa dano,
lesiones y perjuicios a terceros en
cumplimiento del objeto
confractual

Instauracion de
demandas por
Responsabilidad
Civil

Extracontractual

100%

Se debe
trasladar el
riesgo al
conftratista

mediante la
constitucion de
garantia de
podliza de

responsabilidad
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Incumplimiento en el pago de
salarios y prestaciones sociales

Instauracion de

civil
extracontractua
|

Se debe
frasladar el
riesgo mediante
garantia de

pago de salarios
y dfiliacién a los
sistemas de
seguridad social

de las personas contratadas por | Demandas 100% en salud,
el contratista para la prestacién | Laborales pension y riesgos
de los servicios. laborales de los
empleados
involucrados en
la ejecucion del
confrato y pago
de parafiscales
gue se generen.
IMPACTO > w < )
DESPUES DEL o) = — w MONITOREO Y REVISION
O o < Z —
) CONSE- TRATAMIENTO g § 2 E o & : o H oo
DESCRIPCION | CUENCIA | | | 2<| o=z= 352 Cqz . a
(que puede DE LA < S4d < o E b=z <= <L = w0 <
p al 2 = Z w == S£= == @ g o Qg
pasary como | OCURREN = 'C (3] o <o o = B ow Z E < o< X o ,Q
puede ocurrir) | -CIADEL | 2| 4 < 0 < 8 ‘z’: s« 22< <0< £S g 5«2:
EVENTO | @| § O = | O oo E <> & T 65 8<
o338 I |we|l 28 59 2 QuEo = O
[-*4 [TTREN )
~ > < w o w s = o
-~ o. [T
Sobre Andlizando el
Cuando no se | costos o sector de
realiza pérdida manera
apropiadame | del efectiva y los
nte el andlisis | equilibrio precios del
del sectory se | econdmi mercado
puede incurrir | co del 2113 Bajo | No Persgqero 23/10/2020 | 1171172020 buscando 1
en un valorde | mercado. Municipal mantener el
confrgfo equilik?riq
superior o econdmico
inferior a los mds
precios del rentabilidad
mercado. econdmica del
mercado.
Cuando  los | Contrata-
servicios a | cion de Establecer en
adquirirno son | servicios los estudios
claros en sus | inadecua previos
especificacio | dos para claramente
b0 oo | soucien | 1|34 | Baio | No | FEREES | 3302020 | mma0o0 | SR
posibilidad de | de la técnicas
la adquisicién | necesida exigidas para
de servicios | d, Sobre los servicios a
que no | costos en contratar.
corresponden | la
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a los | contrata
requeridos por | cién,
la entidad. inadecua

da

ejecucid

n de la

inversion.

Pérdida

del

equilibrio

econdmi

co del

contrato,

incumpli

miento

de los Aplicar las

comprom herramientas
Se presenta | isos de
cuando el | pactados identificacion
oferente por el de propuestas
féormula confratist con precios
propuesta a, artificialmente
econdmica incumpli bajos y
muy por | miento . . Personero establecer la
debajo de los | del 1123 Bajo Si Municipal 23/10/2020 1171172020 responsabilida
precios objeto d del
regulares del | contractu evaluador en
mercado con | al, la
la finalidad de | desgaste confrontacién
obtener el | de los del andilisis del
contrato recursos sector con la

técnicos, oferta

econémi presentada

cos y

humanos

de la

entidad

en

procesos

inconclus

0s.
Se da en el | Incumpli En el evento en
caso que el | miento el cual se
oferente del requiera exigir
fitular del | objeto garantia de
confrato del Personero seriedad de la
decide no | confrato 1123 Bajo si Municipal 11/11/2020 | 13/11/2020 | oferta, verificar
firmar el | en el la existencia vy
mismo. espacio suficiencia  de

temporal la misma en la

proyecta oferta

do. presentada.
Se presenta Inexistenc No suscribir
cuando el iade acta de inicio
confratistano | cobertur del contrato
presenta a del hasta tanto no
pdlizas de riesgo Personero se hayan
respaldo presentes | 1 | 3| 4 Bajo Si Municipal 11/11/2020 13/11/2020 | aprobado las
requeridas en | para el garantias
el proceso. O | no
sU cumplimi
presentaciéon ento del
tardia objeto
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generando confrac-
desproteccié | tual.
n alos hechos
que puedan
afectar el
cumplimiento
del objeto
confractual y
causar
detrimento
patrimonial
El
fratamiento
se efectia
durante el El
término de tercer
Se presenta | Transgre- Zjeelcuaon Consultar ﬁlc'?bil
cuando  por | sion  del periédicament
I contrato y despu
fallas en los | Principio se e el SECOP vy & de
procedimient | constituci confrontar
completa 3 . haber
0s de la | onal y Personero dias habiles dicha exoe
entidad se | legal de Municipal 11/11/2020 A informacion xp
. . . . después de , dido
omite la | Publicida |1 | 2] 3 Bajo Si con el numero
. . haber un
publicacion d en los ; de
suscrito el docu
de los | procesos documentos
acta de ment
documentos de - ., de procesos de
liquidacion . o del
del proceso | contrata confratacion
o del . proce
de cion expedidos por
.. confrato o . SO
confrataciéon estatal. la Personeria
el acta de conftr
terminacié actua
n bilateral o |
unilateral
del
confrato.
Se presenta | No se No suscribir
cuando por | puede acta de inicio
fallos en los | ejecutar del  contrato
procedimient | el hasta tanto no
os de la | confrafo, se haya
entidad se | no hay emitido el
omite la | afectacié registro
expediciéon n a los presupuestal
del registro | recursos por parte de la
presupuestal apropiad Secretaria  de
del contrato. osygxme 11203 Bajo | Si Persgqero 11/11/2020 11/06/2020 Hacienda 1
el riesgo Municipal
de que
los
mismos
sean
utilizados
para
propdsito
S
diferentes
Ocurre Incumpli Esta Esta labor | En caso de
cuando el | miento actividad se debe | incumplimiento erm
contratista del . . Personero | comienza ejecutar de las | P
. 1123 Bajo Si - " . anent
incumple con | contrato Municipal desde el | durante el | obligaciones e
la ejecucion dia en que | termino de | del contrato,
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obligacion | incumplimiento
es del |y hacer
supervisor efectivas  las
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confrato exorbitantes o
garantias
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Aumento Dejar en claro
del valor al oferente
del se desde el
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El contratista
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ractual
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En
cumplimiento
de las labores
de supervision
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supervisor
debe verificar
la ocurrencia o
no de esta
situacion.
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Incumplimient
o en el pago
de salarios y
prestaciones
sociales de las
personas
confratadas
por el
contratista
para la
prestacién de
los servicios.
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fecha de la
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del acta
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del
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Hasta el
dia en que
se firme el

acta de
liquidacién

del
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En
cumplimiento
de las labores
de supervision
y confrol, el
supervisor
debe verificar
el
cumplimiento
de esta
obligacion por
parte del
confratista.

El Secretario de
Hacienda
debe verificar
en cada pago
que el
contratista  se
encuentre  al
dia en el pago
de los aportes
a SSSI.

Almomento de
liquidar el
contrato el
supervisor
debe verificar
que el
contratista  se
encuentre  a
pazy salvo con
el
cumplimiento
del pago de
aportes al SSSly
parafiscales si
a elo hay
lugar.

Perm
anent

ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE LOS MECANISMOS DE COBERTURA QUE GARANTIZAN

LAS OBLIGACIONES SURGIDAS CON OCASION DEL PROCESO DE SELECCION Y DEL CONTRATO A

CELEBRAR

Conforme a lo establecido en el articulo 7 de la ley 1150 de 2007 las garantias no serdn
obligatorias en la confratacién directa, evento en el cual corresponderd a la Entidad
determinar la necesidad de exigirla, atendiendo a la naturaleza del objeto del contratoy a la
forma de pago, asi como en los demds que sefale el reglamento.
A su turno, el decreto 1082 de 2015 consagra “en la contrataciéon directa la exigencia de
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garantias establecidas en el Titulo lll de las disposiciones especiales del presente decreto no
es obligatoria y la justificacién para exigirlas o no debe estar en los estudios y documentos
previos, por tal motivo se efectia el siguiente andlisis:

A. ETAPA DE SELECCION DEL CONTRATISTA

Garantia de Seriedad de la Oferta

GARANTIA
EXIGIBLE

JUSTIFICACION

Garantia de
los riesgos
derivados del
incumplimient
o de la oferta

SUFICIENCIA Y
DESCRIPCION | NR | VIGENCIA DE

LA GARANTIA
La garantia de X Al
seriedad de la
oferta debe
cubirir la sancidén
derivada del

incumplimiento
de la oferta, en
eventos
establecidos en
los numerales 1
al 4 del articulo
2.2.1.2.3.1.6. del
Decreto 1082 de
2015.

los

ser un confrato de
prestacion de servicios de
apoyo a la gestion cuya
confratacién es a través de
modalidad directa se
considera que no se justifica
solicitar esta garantia.

B. POLIZAS DEL CONTRATO A CELEBRAR Y EJECUCION

Garantia de Cumplimiento

7 SUFICIENCIA Y
iﬁfg’:{g‘s SI | NR DESCRIPCION VIGENCIA DE LA JUSTIFICACION
GARANTIA
Buen manejo y Este amparo debe No se requiere debido a
correcta cubrir los perjuicios gue no se cancelard
inversion  del sufridos por la anficipo conforme al
anticipo Alcaldia con ocasién andlisis efectuado con
de los eventos relacion a la cuantia y
X | descrifos en  los objeto del contrato.
literales (i), (i) y (i)
del numeral 1 del
articulo 2.2.1.2.3.1.7.
de decreto 1082 de
2015.
Devolucion Deberd cubrir los No se requiere debido a
del pago perjuicios sufridos por gue no se cancelard
anticipado. la Personeria por la anticipo conforme al
X | nodevolucién total o andlisis efectuado con
parcial del dinero relacion a la cuantia y
enfregado al objeto del contrato.
conftratista a titulo de
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pago anficipado,
cuando a ello
hubiere lugar.

Cumplimiento
del Confrato

Este amparo deberd
cubrir a la Personeria
de los perjuicios
derivados

establecidos en los
numerales 3.1.; 3.2;
3.3; y 3.4 del articulo

Luego de la valoracién
de los posibles eventos
que alterarian la
ejecucion del confrato
se determiné que no es
necesaria la solicitud de
esta pdliza.

2.2.1.2.3.1.7. del Lo anterior, sin perjuicio
decreto 1082 de de la obligaciéon legal
X 2015. del supervisor del
confrato consistente en
hacer seguimiento
permanente a la
ejecucion del mismo vy
en el evento en el cual
fenga conocimiento de
incumplimiento parcial
o foftal inicie las
acciones legales
pertinentes.
Pago de Este amparo deberd Considerando el tipo de
salarios y cubrir a la Personeria contrato, objeto, plazo
afiliacion a los de los perjuicios de ejecucién y cuantia,
sistfemas de ocasionados por el se considera que no es
seguridad incumplimiento  de necesaria la solicitud de
social en las obligaciones esta garantia.
salud, pension laborales del
y riesgos contratista derivadas Lo anterior sin perjuicio
laborales. - de la confrataciéon de las obligaciones del
parafiscales del personal utilizado contratista de acreditar
de los para la ejecucion tiene la de acreditar en
empleados X del confrato cada pago el
involucrados amparado. cumplimiento de las
en la obligaciones con el SSSI
ejecuciéon del de sus funcionarios vy
conftrato subconftratistas que
amparado ejecuten el contrato.

Requisito este sin el cual
no se podrdn efectuar
los pagos pertinentes
por parte de la
Personeria.
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Estabilidad vy
calidad de la
Obra

Este amparo deberd
cubrir a la Personeria
de los perjuicios
ocasionados por
cualguier tfipo de
dano o deterioro,
imputable al
contratista,  sufrido
por la obra
enfregada a
satisfaccion

No aplica dado el
objeto del contrato a
celebrar.

Calidad
servicio.

del

Este amparo deberd
cubrir a la Personeria
por los perjuicios
derivados de la
deficiente  calidad
del servicio prestado.

No aplica dado el
objeto del contrato a
celebrar.

Calidad y
correcto
funcionamient
o} de los
bienes.

Este amparo deberd
cubrir la calidad vy el
correcto

funcionamiento de
los bienes que reciba
la  Personeria en
cumplimiento del
conftrato.

No aplica dado el
objeto del confrato a
celebrar

COBERTURA DEL RIESGO DE RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL

GARANTIA 5 SUFICIENCIA DEL p
EXIGIBLE SI | NR DESCRIPCION SEGURO JUSTIFICACION
Responsabilid Conforme a lo Angalizado el objeto y
ad Civil establecido en el naturaleza del contfrato
extraconftract articulo 2.2.1.2.3.1.8. y con ocasién a los
val del decreto 1082 de riesgos derivados de la
2015, deberd cubrir ejecucion de este, se
eventuales considera que no es
reclamaciones  de necesaria la exigencia

terceros  derivadas de este seguro.
X | de la

responsabilidad

extracontractual

que surja de las

actuaciones, hechos

U omisiones del

contratista.

Deberd cubrir

también los
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perjuicios
ocasionados por
eventuales

reclamaciones de
terceros  derivadas
de la
responsabilidad
extracontractual
que surjan de las
actuaciones, hechos
U omisiones de los
subcontratistas o
autorizados o en su
defecto, que
acredite  que el
subcontratista
cuenta con un
seguro propio con el
mismo objefo y que
la Personeria sea la
asegurada.

IDENTIFICACION Y COBERTURA DE RIESGOS QUE DEBEN AMPARARSE EN EL CONTRATO:

La Personeria de Miraflores Boyacd no estd obligada a exigir garantias en este proceso por ser
contratacién directa, segun lo establecido en el articulo 7 de la ley 1150 de 2007 v el articulo
2.2.1.2.1.4.5. del decreto 1082 de 2015. La Personeria no exigird las garantias como requisito
para lalegalizacion y ejecucién del confrato, teniendo en cuenta que se valoraron los posibles
eventos que alterarian la ejecuciéon del confrato; el equilibrio econdmico del contrato; la
eficacia del proceso de contratacién, llegando a la conclusidn que no es necesaria la
exigencia de garantias en este proceso de contratacion.

REQUISITOS HABILITANTES:

Si bien la ley no exige establecer requisitos habilitantes en la modalidad de seleccién de
contratacién directa pues la Entidad Estatal escoge directamente a la persona natural o
juridica que debe ejecutar el objeto del Proceso de Contratacion, en cumplimiento del deber
de la Personeria de revisar la idoneidad del contratista, experiencia requerida y relacionada
en el drea de que se trata y verificar su capacidad juridica para obligarse y cumplir con el
objeto del contrato, ésta procederd a verificar que el contratista cumpla con dichos requisitos,
para lo cual se exigird al mismo la acreditacién de los mismos, asi:

IDONEIDAD DEL CONTRATISTA, EXPERIENCIA REQUERIDA Y RELACIONADA EN EL AREA DE QUE SE
TRATA

El contratista deberd acreditar como minimo tener titulo profesional en derecho, poseer
conocimientos y experiencia relacionada con la prestaciéon de Servicios Profesionales en
actividades administrativas, judiciales y juridicas enfocadas a la actividad misional de la
Personeria del Municipio de Miraflores Boyacd
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Los estudios los acreditard el contratista mediante copias de diplomas o actas de grado o
certificados expedidos por las entidades reconocidas y competentes y la experiencia a través
de copias de contratos suscritos con entidades, empresas o personas naturales y juridicas, o
certificaciones donde conste la forma de vinculacion, objeto o actividades ejecutadas
relacionadas con el objeto del contrato que se pretende suscribir.

ANEXOS DE LA PROPUESTA:

El contratista deberd anexar a la propuesta copia del RUT donde esté inscrita la actividad
econdmica correspondiente al objeto a contratar. Fotocopia de la Cédula de Ciudadania y
acreditar estar afiliado al Sistema Integral de Seguridad Social en Salud.

De conformidad con lo establecido en el articulo 1 de laley 190 de 1995, el contratista deberd
presentar a la Personeria Municipal el Formato Unico de Hoja de Vida en el formato Unico
dispuesto por el DAFP diligenciado con la informacién relativa a su formacién académica, su
experiencia laboral la inexistencia de cualquier hecho que configure una inhabilidad o
incompatibilidad para contratar con el Estado.

Los datos relativos con la formacion académica y experiencia deberdn ser cotejados por la
Personeria, con aquellos que hayan sido aportados como soporte por el contratista, teniendo
en cuenta lo dispuesto en el articulo 25 de la ley 80 de 1993 numeral 15 y demds normas
concordantes y/o complementarias.

SUBSANACION DE DOCUMENTOS:

La Personeria podrd solicitar al oferente subsanar inconsistencias o errores, siempre y cuando
la correccidon de las inconsistencias o de los errores no represente una reformulacion de la
oferta, en todo caso se tendrd en cuenta los criterios de seleccién objetiva establecida en el
articulo 5 de la Ley 1150 de 2007 entendiendo en todo caso que la ausencia de requisitos o la
falta de documentos referentes a la futura contratacidn o al proponente, no necesarios para
la comparacion de las propuestas no servirdn de ftitulo suficiente para el rechazo de los
ofrecimientos hechos. En consecuencia, todos aquellos requisitos de la propuesta que no
afecten la asignacién de puntaje, podrdn ser solicitados por la Personeria Municipal en
cualguier momento, hasta antes de la celebracidn del contrato.

APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL COMO CONTRATISTA CON EL ESTADO:

De conformidad con lo establecido en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007 , numeral 1 del
literal A del articulo 157 de la ley 100 de 1993, ley 190 de 1995, el articulo 3 de la ley 797 de
2003, EL decreto 1703 de 2002 , decreto 723 de 2013, articulo 86 del decreto 806 de 1998,
articulo 3 de la ley 797 de 2003 que modificé el articulo 15 de la ley 100 de 1993 y articulo 1
del decreto 510 de 2003, y demds normas concordantes y/o complementarias, el contratista,
deberd acreditar la dfiliacién en el régimen contributivo y pago de sus aportes al Sistema de
Seguridad Social Integral - SSSI que comprende el sistema de pensiones, el sistema de
seguridad social en salud y el sistema general de riesgos laborales, por el término igual al de
la ejecucién del confrato y sus adiciones en tiempo si las hubiere, siendo este un requisito
indispensable para iniciar la orden de prestacion de servicios de apoyo a la gestion.

Teniendo en cuenta que el contrato a suscribir involucra la ejecucidn de un servicio por una

persona natural a favor de una persona juridica de derecho publico el ingreso base de

cotizacién debe ser el equivalente al 40% del valor bruto facturado en forma mensualizada.
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Este porcentaje es el valor méximo para calcular el ingreso base de cotizacién, porque
conforme a lo establecido en la ley y la se entiende que el 60% restante representa el costo
operacional derivado de la actividad desarrollada por el confratista.

En cuanto al Impuesto sobre las Ventas (IVA) derivado del contrato, conforme a lo establecido
por el Consejo de Estado, Sala de Consulta y Servicio Civil, Radicacion 1832 de julio 26 de 2007.
C.P. Luis Fernando Alvarez Jaramillo, el mismo no representa un ingreso para el confratista y
no se tendrd en cuenta para el cdlculo del limite méximo del 40%, es decir que la suma que
corresponde al aplicar al valor del contrato la tarifa del impuesto no se tendrd como parte de
los ingresos a los cuales se aplica el 40%.

La retencion en la fuente no se podrd deducir para efectos de la liquidaciéon del ingreso base
de cotizacion.

El valor mensualidad deberd ser determinado tomando el valor total del contrato antes del
impuesto sobre las ventas (IVA) y se dividird entre el nUmero de dias desde la fecha de inicio
hasta la fecha de terminacion.

Este tratamiento se aplicard por expresa disposicidon legal al contrato a suscribir. Si el
confratista recibe ingresos por varios contratos deberd aportar sobre cada uno de ellos, no
siendo dable para este acreditar cumplimiento de pago de aportes correspondiente a ofro
contrato suscrito con entidad publica.

Conforme alo establecido en el Literal b) del articulo 9° del Decreto 1406 de 1999 y articulo 5°
del Decreto 1703 de 2002, los aportes deberdn coincidir con el periodo de tiempo en el cual
el contratista presta el servicio, aunque el pago sea posterior; corresponderd al aportante
pagarlos de manera anticipada, por el mes completo y no se pueden acreditar pagos por
periodos inferiores a un mes.

De conformidad con lo establecido en el articulo 2 de la Ley 1562 de 2012, la afiliacién al
Sistema de Riesgos Laborales en el caso del contratista como frabajador independiente debe
ser obligatoria debido a que el contrato a suscribir corresponde a prestacién de servicios con
entidad publicas con una duracion superior a un mes, el pago correrd por cuenta del
contratista.

El monto de las cotizaciones para el caso del contratista no podrd ser inferior al 0.348%, ni
superior al 8.7%, del ingreso base de cotizacién, de acuerdo con lo previsto por el articulo 6
de la Ley 1562 de 2012y el articulo 1 del Decreto 2464 de 2012, segun la tabla de cotizaciones
minimas y mdximas para cada clase de riesgo, asi como los porcentajes de cotizacién de
acuerdo a su siniestralidad, severidad y cumplimiento del sistema de gestion de la seguridad
y salud en el trabajo adoptada por el Ministerio de Trabajo en coordinacién con el Ministerio
de Salud y Proteccidn Social en lo de su competencia.

OBLIGACIONES DE LA PERSONERIA MUNICIPAL EN CALIDAD DE CONTRATANTE RESPECTO A LA
VERIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE APORTES AL SSSI POR PARTE DEL CONTRATRISTA:

Las obligaciones especificas de la Personeria Municipal como Entidad Estatal contratante en
cada etapa del Proceso de Contratacién serdn las siguientes:
A. Etapa de Planeacion
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Conforme se menciond precedentemente, en el estudio de sector, la Entidad tuvo en cuenta
el valor de los aportes al SSSI a cargo del confratista teniendo en cuenta el ingreso base de
cotizacién de acuerdo con el tipo de contrato vy las tarifas aplicables.

B. Etapa de Contratacion

En el momento de firmar la Comunicacién de aceptacion, el Personero Municipal deberd
verificar la obligacion del contratista de cumplir con las obligaciones del SSSI y aportes
parafiscales cuando a ello haya lugar.

En todo caso, la Entidad Estatal y el contratista no podrdn suscribir el contrato sin la
acreditacion de la afiliacion segun lo dispuesto en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002.

Si el oferente tiene empleados vinculados que intervendrdn en la ejecucién del contrato, el
Personero Municipal deberd igualmente exigir que el contratista acredite el cumplimiento de
afiliacién y pago de aportes mediante certificacion expedida por el revisor fiscal o
representante legal, conforme al Concepto de 24 de mayo de 2011, Referencia 2011EE37174
de la Conftraloria General de la Republica.

C. Etapa de Ejecucién

En la etapa de ejecucion, el Supervisor del contrato deberd exigir al contratista la acreditacion
del pago de aportes al SSSI'y parafiscales cuando aplique, de igual manera el Secretario de
Hacienda de la Alcaldia de Miraflores Boyacd para efectuar cada pago derivado del
contrato, verificard tal cumplimiento de acuerdo con lo establecido por el articulo 23 de la
Ley 1150 de 2007.

En concordancia con el Concepto 253916 de 19 de diciembre de 2012 del Ministerio de la
Proteccidn Social, la Personeria Municipal podrd, por tanto, negarse a tramitar el pago si el
contratista no exhibe el soporte de la planilla integrada de liquidacién de aportes PILA y
retener las sumas hasta que el contratista acredite que estd a paz y salvo.

Ademds, y con fundamento en el articulo 23 de la Ley 1438 de 2011, la Personeria Municipal
deberd dar conocimiento de esta situacién a la Unidad Administrativa de Gestién Pensional y
Contribuciones Parafiscales de la Proteccion Social -UGPP-, Entidad que tiene a su cargo
verificar el cumplimiento de los deberes de las personas obligadas a aportar, en relacién con
el pago de las cotizaciones a la seguridad social.

Esta responsabilidad recae igualmente en la supervisora, que al momento de tramitar los
pagos debe exigir al contratista que presente los comprobantes de pago de aportes.

D. Etapa de Liquidacion

En la liguidacién del contrato, el Personero Municipal y supervisora del contrato también
verificard y dejard constancia del cumplimiento de las obligaciones del contratista en cuanto
a los aportes al SSSI y los aportes parafiscales, estableciendo una correcta relaciéon entre el
monto cancelado y las sumas que debieron haber sido cotizadas. Si al realizar la revisidn, se
encuentra que el contratista no realizd los aportes, se pondrd en conocimiento de esta
situacion a la UGGP quien adelantard las investigaciones y aplicard las sanciones
administrativas a que haya lugar por la elusién de los aportes.
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Aungue solo la Personeria Municipal tiene competencia para descontar en el acta de
liguidacién los valores no aportados por el contratista, la supervisora deberd advertir e informar
por escrito a la entidad contratante, cuando verifique que existen incumplimientos.

NORMAS APLICABLES; RESPONSABILIDAD Y AUSENCIA DE RELACION LABORAL

El contrato que se suscriba se regird por las disposiciones de la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de
2007, Decreto 1082 de 2015 y demds normas reglamentarias y complementarias aplicables de
conformidad con el estatuto general de contratacién de la Republica de Colombia.

El confratista estard sujeto al régimen de responsabilidades civiles, disciplinarias, fiscales,
sociales y penales senalados por la ley.

Ni la celebracion, ni la ejecucién del contrato generardn relacién laboral ni derecho a
prestaciones sociales.

INCORPORACION DE CLAUSULAS EXCEPCIONALES AL DERECHO COMUN

En el contrato se entenderdn pactadas por las partes las cldusulas de caducidad,
terminacién, modificaciones interpretacién unilateral previstas en los articulos 15 a 18 de la Ley
80 de 1993 con las consecuencias legales y econdmicas que de ellas se deriven.

RESPONSABILIDAD

El Contratista serd responsable por el cumplimiento del objeto establecido y ademdas serd
responsable por los danos que ocasionen sus empleados, los empleados de sus
subcontratistas, ala Personeria Municipal de Miraflores en la ejecucién del objeto del contrato.

Ninguna de las partes serd responsable frente a la otra o frente a terceros por danos
especiales, imprevisibles o danos indirectos, derivados de fuerza mayor o caso fortuito de
acuerdo con la ley.

SOLUCION DE CONTROVERSIAS

Las controversias o diferencias que surjan entre el Contratista y la Personeria Municipal de
Miraflores Boyacd con ocasion de la firma, ejecucion, interpretacion, prérroga o terminacion
del contrato, asi como de cualquier otro asunto relacionado con el mismo, serdn sometidas a
la revisidon de las partes para buscar un arreglo directo, en un término no mayor a dos (2) dias
hdbiles a partir de la fecha en que cualquiera de las partes comunique por escrito a la ofra la
existencia de una diferencia. Las confroversias que no puedan ser resueltas de forma directa
entre las partes, se resolverdn empleado la siguiente opcidn:

CONCILIACION. Cuando la controversia no pueda arreglarse de manera directa debe
someterse a un procedimiento conciliatorio que se surtird ante un centro de conciliacién,
previa solicitud de conciliacién elevada individual o conjuntamente por las Partes. Si en el
término de ocho (8) dias hdbiles a partir del inicio del tfrdmite de la conciliacién, el cual se
entenderd a partir de la fecha de la primera citaciéon a las Partes que haga el centro de
conciliacién, las Partes no llegan a un acuerdo para resolver sus diferencias, deben acudir a
la Jurisdiccion Contencioso Administrativa.

NOTIFICACIONES
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Los avisos, solicitudes, comunicaciones y notificaciones que las partes deban hacer en
desarrollo de del confrato, deben constar por escrito y se entenderdn debidamente
efectuadas sdélo si son entregadas personalmente o por correo electronico a la persona y a
las direcciones indicadas en el contrato que se suscriba.

LUGAR DE EJECUCION Y DOMICILIO CONTRACTUAL:

Las actividades previstas en el confrato se deben desarrollar en las instalaciones de la
Personeria Municipal de Miraflores ubicada en la calle 4 No. 7-42 Piso 3, y el domicilio
contractual es el Municipio de Miraflores Boyacd.

SUPERVISION Y CONTROL

La Supervision de la ejecucion y cumplimiento de las obligaciones contraidas por el
Contratista a favor de la Entidad Estatal Contratante, estard a cargo del Personero Municipall
Dr. MILTON ANDRES BARRETO GARION, Identificado con C.C. No. 74.347.924 de Miraflores,
quien cumplird las funciones especificadas en el contrato. Para estos efectos el supervisor
estard sujeto a lo dispuesto en el numeral 1 del articulo 4 y numeral 1 del articulo 26 de la Ley
80 de 1993, el numeral 34 del articulo 48 de la Ley 734 de 2002 y demds normas concordantes
y/o complementarias.

FECHA ELABORACION: 29 de enero de 2025.

Personero Muni
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