CONTRALORIA SUBDIREGCCIGN OPERATIVA

CEN ERAL DE ANTIOQUIA Asignacion de supervision

Medellin, 3 de febrero de 2025

Sefior (a) _
SUBDIRECTOR (A) OPERATIVO (A)
Contraloria General de Antioquia
Ciudad

ASUNTO: Asignacién de Supervision para el contrato MC CGA 008-2025.

Me permito COMUNICARLE que la funcionaria que ejerce el cargo de Subdirectora
Operativa, ha sido designada como Supervisora del contrato MC CGA 008-2025, que
tiene por objeto el SUMINISTRO DE TIQUETES AEREOS REGIONALES,
NACIONALES E INTERNACIONALES PARA LA CONTRALORIA GENERAL DE
ANTIOQUIA.

El contrato fue suscrito por la suma de TREINTA Y NUEVE MILLONES DE PESOS
ML. ($39.000.000), incluidos IVA y deméas impuestos y retenciones de ley, con un
plazo de ejecucion contado desde la suscripcion del acta de inicio y hasta por tres (3)
meses, con UNIVIAJES S.A.S., con NIT. 800175788-8, representada legalmente por
DIEGO ALBERTO ALVAREZ GAVIRIA, identificado con cédula 71.618.189.
(Contactos: FREDY ALONSO GALLEGO GRANADOS, Coordinador Administrativo,
Telefono 604 448 48 27 (116) Celular 3143651648,
administrativoservicios@univiajes.com.co Contacto Tiquetes SANDRA ABAD,
Asesora Comercial Corporativo, Teléfono 604 448 48 27 (103) Celular 3102979716).
(Anexos: todos los documentos del contrato y del contratista).

Asi mismo, me permito recordarle que, de conformidad con la normativa vigente en
materia de contratacion pulblica y, especificamente. segun lo establecido en la
Resolucion 2024500002108 del 5 de diciembre de 2024 (Manual de Contratacion y
Supervision para la Contraloria General de Antioquia), los SUPERVISORES tendran
como funcién verificar el cumplimiento general de las obligaciones adquiridas por el
Contratista y ejerceran un control integral sobre el desarrollo del servicio, para lo cual
podran, en cualguier momento, exigir al Contratista la adopcidon de medidas para
mantener, durante la ejecucion del contrato, las condiciones tecnicas, econémicas y
financieras existentes al momento de la celebracion del contrato. Asi mismo, estan
autorizados para ordenar al Contratista la correccion, en el menor tiempo posible, de
los desajustes que pudieren presentarse Yy determinar los mecanismos Yy
procedimientos pertinentes para prever o solucionar rapida y eficazmente las
diferencias que llegaren a surgir durante la ejecucion del contrato. E! Coniratista
debera acatar las drdenes que le impartan por escrito los Supervisores; no obstante,
si no estuviese de acuerdo con las mismas, debera manifestarlo por escrito, antes de
proceder a ejecutarlas; en caso contrario, respondera individualmente, si del
cumplimiento de dichas érdenes se derivaren perjuicios para la Entidad.

Segun el Manual de Contratacion y Supervision para la Contraloria General de
Antioquia, las principales funciones y atribuciones de los SUPERVISORES son:
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COMNTRALODIA SUBDIRECCION OPERATIVA

GENERAL DE ANTIOQUIA Asignacion de supervision

PRSI RTINS

Actividades generales:

i) Advertir oportunamente los riesgos que puedan afectar la eficacia del contrato
y recomendar las medidas necesarias para mitigarlos.

it) Asesorar y hacer sugerencias oportunas para que el objeto contractual se
ejecute conforme a las especificaciones convenidas y a las condiciones de
calidad, disefio, funcionalidad, operatividad y oportunidad exigidas por la
Contraloria General de Antioquia.

i) Hacer seguimiento del cumplimiento del plazo de! contrato y de los

cronogramas.
iv) ldentificar las necesidades de cambio o ajuste.
v) Manejar la relacion con el proveedor o contratista,
vi) Administrar e intentar solucionar las controversias entre las partes.

vii) Organizar y administrar el recibo de bienes, obras o servicios, su cantidad,
calidad, especificaciones y demas atributos establecidos en los documentos del

proceso.

vii)  Vigilar que el contrato se ejecute, de acuerdo con las especificaciones,
estandares, lineamientos y demés elementos estipulados o convenidos

ix) Aprobar o rechazar oportunamente y de forma justificada el recibo de bienes y
servicios, de acuerdo con lo establecido en los documentos del proceso y la
factura.

x} Informar a la entidad estatal de posibles incumplimientos del proveedor o

i contratista, elaborar y presentar los soportes correspondientes.

xi) Solicitar los informes necesarios y convocar a las reuniones requeridas para
cumplir con su funcién.

xii) Informar y denunciar a las autoridades competentes cualquier acto u omision
que afecte la moralidad publica con los soportes correspondientes.

i) Suscribir las actas generadas durante la ejecucion del contrato para

documentar las reuniones, acuerdos y controversias entre las partes, asi como
las actas parciales de avance, actas parciales de recibo y actas de recibo final.
Xiv) Elaborar el informe de supervision como requisito para que la Contraloria
General de Antioquia pueda proceder al pago del valor establecido en el
Contrato.
xv} Conocer el mecanismo y plazo que tenga dispuesto el proveedor para la
exigencia de las garantias o devoluciones.

Seguimiento administrativo:

i) Revisar que el expediente electronico del contrato esté completo, sea
actualizado constantemente y cumpla con la normativa aplicable.

i) Coordinar con el jefe de la Oficina Asesora Juridica la revision y aprobacion de
garantias,

iii) Preparar y entregar los informes previstos y los que soliciten los organismos de
control.

iv} Revisar que la Contraloria General de Antioquia cumpla con ios principios de
publicidad de los procesos de contratacion y de los documentos del proceso.

v) Verificar el cumplimiento de las obligaciones del contratista en materia de
seguridad social, salud ocupacional, planes de contingencia, normas
ambientales y cualquier otra norma aplicable de acuerdo con fa naturaleza del
contrato.
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CONTRALORIA SUBDIRECCION OPERATIVA

GENERAL DE ANTIOQUIA Asignacion de supervision

Seguimiento técnico:

i) Verificar el cumplimiento de Ias normas técnicas aplicables.

i) Revisar que las personas que conforman el equipo del contratista cumplan las
condiciones ofrecidas, y exigir su reemplazo en condiciones equivalentes
cuando fuere necesario.

jif) ldentificar las necesidades de cambio o ajuste y revisar el curso de accidn con
las partes.

iv) Estudiar las solicitudes y requerimientos técnicos del contratista y dar
recomendaciones a la entidad estatal sobre el particular.

v) Elaborar la documentacion y el soporte necesario frente a la necesidad de

hacer efectivas las garantias del contrato.

Sequimiento financiero y contable:

i} Hacer seguimiento de la gestion financiera del contrato.

i} Revisar los documentos necesarios para efectuar los pagos al contratista,
incluyendo el recibo a satisfaccion de los bienes o servicios objeto del contrato.

if) Documentar los pagos y ajustes que se hagan al contrato y controlar el balance
presupuestal del contrato para efecto de pagos y de liquidacion del mismo.

iv} Verificar la entrega de los anticipos pactados al contratista y la adecuada
amortizacion del mismo, en los términos de la ley y del contrato.
v) Verificar que las actividades adicionales que impliquen aumento del valor o

modificacion del objeto del contrato, cuenten con autorizacion y se encuentren
justificados técnica, presupuestal y juridicamente.

vi) Coordinar las instancias necesarias para adelantar los tramites para la
liquidacién del contrato y entregar los documentos soporte que le correspondan
para efectuarla.

Seguimiento juridico:

i) Verificar fa conformidad de la ejecucién del contrato con el texto dei contrato y
la normativa aplicable.

i} Comunicar y documentar oportunamente la imposicion de multas al contratista,
cuando a ello haya lugar.

iii) Comunicar oportunamente la ocurrencia de hechos cubiertos con las garantias
del contrato.

Por otra parte, y en materia de control y seguimiento de riesgos, los Supervisores

deben:

i} Como buena practica es recomendable que los supervisores hagan un
seguimiento a los riesgos asignados a las partes en la matriz realizada en
los Estudios Previos para el Proceso de Contratacién.

i) Llevar a cabo las labores de monitoreo y control de riesgos que se le
asignen, en coordinacion con el area responsable de cada riesgo incluido
en el mapa correspondiente, asi como |a identificacion y tratamiento de los
riesgos que puedan surgir durante las diversas etapas del contrato.
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CONTRALORIA SUBDIRECCION OPERATIVA

CENERAL fJE“ANTiOQU Asignacion de supervision

ERTERME R R AR

i) Dejar constancia, en el acépite correspondiente al manejo de riesgos de las
Actas de Supervisidn y Seguimiento que se realicen durante la ejecucion
del contrato, de las acciones llevadas a cabo con el objeto de prevenir,
mitigar y superar los riesgos que puedan presentarse en esta fase de
gjecucion.

Por otra parte, es preciso que, en su ejercicio de supervision, tenga en cuenta las
siguientes recomendaciones:

informes de supervision.

+ En el informe de supervision se deben especificar todas las actividades
desarrolladas por el contratista de manera detallada; de tal forma que se permita
tener certeza del cumplimiento de las obligaciones contractuales, garantizando asi
el cumplimiento del objeto contractual.

Lo anterior, en atencidn a las observaciones planieadas en el informe definitivo por
la Auditoria General de la Republica.

Publicacién en ta plataforma SECOP .

#+ Es obligacién del supervisor del contrato realizar el cargue y publicacion
oportuna de la documentacion contractual en la plataforma SECOP |l.

+ Los supervisores gque no cuenten con usuario registrado en la plataforma
SECOP I, por favor informar a la Subdireccién Operativa, con el fin de proceder
a realizar el tramite correspondiente para asignacion de usuario y contrasefia..

4+ En caso de requerir acompanamiento y capacitacion sobre el cargue de la
documentacion en SECOP i, la Subdireccion Operativa estara a su disposicion
para prestar el apoyo necesario, tanto a los Supervisores como al personal de
apoyo que designen para tal funcion, no obstante que, para estos Ultimos, no
se creara perfil en la plataforma debido a que la supervisién es indelegable.

+ Es importante que cada uno de los supervisores generen controles adicionales
que les permitan hacer seguimiento y verificacién del cargue total de la
documentacion al SECOP |1l, garantizando la transparencia y la publicidad de
las actuaciones coniractuales.

Procedimiento para el pago de las facturas.
Las facturas con los documentos adjuntos, seran revisadas en la Subdireccion

Operativa para verificar que se encueniren todos los documentos requeridos, y se
pasaran al respectivo supervisor dentro del dia habil siguiente.
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SUBDIRECCION OPERATIVA
Asignacion de supervision

(...) La Subdireccion Operativa verificara que los informes de seguimiento a la
contratacion estatal se encuentren ajustados al contenido del contrato y los estudios
previos y contenga todos los entregables. En caso de que no se cumpla este requisito,
se devolveran al supervisor para que antes del vencimiento del plazo definido en el
calendario del respectivo mes, la factura pueda ser entregada a la Subdireccion
Financiera.

El supervisor entregara los documentos para que la Subdirecciéon Operativa proceda
a la ejecucion en el sistema SAP y/o demas sistemas de informacion gue se empleen
para el efecto, y pasara la factura a la Subdireccion Financiera para la causacion
contable, retenciones, pago y autorizacion del pago, conforme al procedimiento de
dicha dependencia (...)

Las Entidades Estatales, los servidores publicos y contratistas que intervienen en la
celebracion, ejecucion y liquidacién de los confratos son responsables por sus
actuaciones y omisiones. En consecuencia, responden civil, fiscal, penal y
disciplinariamente por las faltas que cometan en el gjercicio de sus funciones

Cordialmente,

E ONZAL RNANDE
Contralora General de Antioguj
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Pl‘OpéSitO Nombrémm FECha“ e
. Szlome Zuleta Tamayo
: . h -02-202
Elaborc: TécnicaQperativa e
Revisd: Sonia Roldan Calle, 03-02-2025
) ____t Abogada de la Subdireccidn Operativa e
Reviso: Maria Isabei Ramirez Aristizabal 03-02-2025
) Subdirectora Operativa R
Juan Pablo Morales Calle 03-02-2025
N Aproba: _Asesor del Despacho — I e e e
‘Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el docu o y lo eneBniramos ajustado a las normas y disposiciones |
_legales vigentes y, por tanto, bajo nuestra responsabilidad lo pfesentamos para la firma. ?
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