%

§ A~ . Personeria | soucruo oe cerniricacion o INEXISTENCIA O INSUFICIENCIA DE Personeria

5 de Fusagasuoa {ie QEHiIMA
; aet “\a\‘g\w,gd PERSONAL DE PLANTA PARA PERSONA NATURAL de *rusagaa{:ga
INFORMACION BASICA
FECHA DE SOLICITUD: 03 de Febrero de 2025
NOMBRE DEL FUNCIONARIO QUE EMITE LA SOLICITUD: CHARIT LIZET TORRES PULIDO
ENTIDAD QUE PRESENTA LA NECESIDAD Y REQUIERE EL PERSONAL: PERSONERIA MUNICIPAL DE FUSAGASUGA
NECESIDAD

“PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIGN PARA REALIZAR ACTIVIDADES PARA EL FORTALECIMIENTO DE LOS DIFERENTES PROCESOS

(OBIETO DEL CONTRATO:
MISIONALES Y DE APOYO DE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE FUSAGASUGA-CUNDINAMARCA”

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

Apoyar los procesos misionales de la Personeria Municipal de Fusagasuga.

Apoyar el proceso de gestion documental segun la asignacion del supervisor,

Apoyar el proceso de organizacion de doc idn contractual para posteriormente ser publicados en el Secop.

Brindar apoyo profesional en la proyeccion de las respuestas a los requerimientos de fa entidad, la expedicién de oficios u otros documentos necesarios para dar tramite a fas)
solicitudes radicadas que le sean asignadas por el supervisor del contrato.

5. Brindar apoyo en las diferentes actividades administrativas, para el cumplimiento y desarrollo de las metas Y competencias misionales de la personeria.

6. Organizar la estructuracion, proyeccién, consolidacién y presentacion de Ios informes de gestion y/o de rendicion de cuentas, p dos a corp i publicas y a la comunidad
7._Las demas que por ley o por la naturaleza del contrato se entiendan de pleno incorporadas al mismo.
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PERFIL REQUERIDO

FORMACION ACADEMICA

TIEMPO DE LA ©p
AREA DEL CONOCIMIENTO NUCLEO BASICO DEL CONOCIMIENTO y L

BACHILLER

Economla, Administracién, Contaduria Y|

TECNICO Afinee Administracion @ [] %? MGP&\;

TECNOLOGICO

PROFESIONAL

ESPECIALIZADO EN;

MAESTRIA O MBA EN:

[DOCTORADO / PHD EN:
Requiere equivalenciaSi__x No X
e

Cual ? ; EI 50% de la carrera cursada en administracion publica segun certificado aportado de fecha 20 de Agosto de 2024, donde se blece "Que la di SABOGAL JIMENEZ
KAROL DANIELA identificado(a) con cédula de ciudadania No. 1.069.759.334 se encuentra en estado ACTIVO e ingres6 al programa de ADMINISTRACION PUBLICA TERRITORIAL - Jornada
tinica - en el periodo 20212 que ofrece la Escuela Superior de Administracién Publica - ESAP - NIT. 899999054-7. Curso y aprobo 90 créditos, correspondi al plan de estudios en el
periodo 20241 con ubicacién en sexto {6) semestre con un promedio acumulado de tres punto noventay uno (5.91) y promedio semestra de tres punto noventa y seis (5.95).

SOLICITUD

Yo, CHARIT LIZET TORRES PULIDO, en mi calidad de Secretaria de la PERSONERIA MUNICIPAL DE FUSAGASUGA, solicito a la Ordenadora del gasto, certificar

que no es posible atender la necesidad del servicio con el personal de glanta asignado en la actualidad a la mencionada entidad y que el ejercicio de las actividades u
obligaciones a contratar no son de caracter permanente, De esta marpfera solicito expidicion de la certificacion Wcia de Personal de Planta.
/
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No se aceptan firmas ni vistos buenos digitales.
doc o ni ni en sus col ntes.
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