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ACTA No. 02 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Validación de contratistas que continúan en estado 
contratado de acuerdo a la revisión de códigos y perfiles de los programas que continúan en 
la vigencia 2025 conforme con los lineamientos institucionales y legales vigentes.  

CIUDAD Y FECHA:  CARTAGO, 26 DE DICIEMBRE 
DE 2024 

HORA INICIO: 

10:00 AM 

HORA FIN: 

2:00 PM 

LUGAR Y/O ENLACE:  

 

CENTRO DE TECNOLOGIAS 
AGROINDUSTRIALES 

DIRECCIÓN / REGIONAL / 
CENTRO:  CENTRO DE 
TECNOLOGIAS 
AGROINDUSTRIALES 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
1. Llamado a lista y verificación del quórum 
2. Apertura e inicio de la reunión. 
3. Realizar consolidado de los aspirantes inscritos al centro 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: Validar los contratistas que continúan en estado contratado de 
acuerdo a la revisión de códigos y perfiles de los programas que continúan en la vigencia 2025 
conforme con los lineamientos institucionales y legales vigentes. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

1. Verificación del Quorum. 
 
Se verifica la asistencia de los integrantes del Comité de verificación del Banco de Instructores 
2025, designado mediante Resolución 1-1010-3-2024-000278 del 27 de noviembre de 2024 y 
se determina el quorum suficiente para iniciar la reunión. 
 
El instructor de la ENI Alejandro Gómez presenta INCAPACIDAD  
 

2. Apertura e inicio de la reunión: 
 
Se relacionan las vacantes, perfiles de programa e instructores que continúan en estado 
CONTRATADO de acuerdo con el plan de contratación y lineamientos institucionales y legales 
vigentes. 
 

No. 

Vacante 
Nombre del perfil 

Contratista 

25372 

ASISTENCIA ADMINISTRATIVA 

1. ONEL VARELA MURGUEITIO 

2. MARTHA ELEYDA BEDOYA 

CASTAÑO 

3. LUZ DARY MONTENEGRO OSPINA 

4. CARMEN ALICIA REBOLLEDO VELEZ 

5. EDWIN AGUIRRE GALEANO 
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6. CRISTINA LOZANO 

7. JUAN CAMILO SANDOVAL 

SAAVEDRA 

8. ALEJANDRA CECILIA MEJIA 

25376 SISTEMAS. 1. FAUSTO ANTONIO ANDRADE VERA 

25381 PROGRAMACION DE SOFTWARE. 1. FRANCISCO JAVIER LOPEZ VARGAS 

25385 
OPERACION TURISTICA LOCAL 

1. SALOME HEKEMM ECHEVERRY  

2. ERIKA RUBIANO 

25389 EJECUCION DE PROGRAMAS 

DEPORTIVOS 

1. NATHALIE SOLIS LOZANO 

2. CARLOS RAMIREZ 

3. LINA MARCELA BRIÑEZ PAMPLONA 

25394 CONSTRUCCION EN EDIFICACIONES. 1. SERGIO CEBALLOS OSORI 

25404 

MANTENIMIENTO E INSTALACION 

DE SISTEMAS SOLARES 

FOTOVOLTAICOS 

1. OSCAR MARINO SUAREZ CARMONA 

25418 

INTEGRACION DE CONTENIDOS 

DIGITALES. 

1. ERIKA LILIANA LOPEZ BLANCO 

2. VICTOR ERNESTO ROJAS CELIS 

(ESTEBAN DUEÑAS) 

3. DIANA CONSTANZA ALBARRACIN 

SEPULVEDA 

4. CRISTHIAN ADRIAN TRIVIÑO GIRON 

25425 
CONSERVACION DE RECURSOS 

NATURALES 

1. DERLY YOHANA CHINCHAJOA 

SERRATO 

25444 
CONTABILIZACION DE OPERACIONES 

COMERCIALES Y FINANCIERAS. 

1. CLAUDIA PATRICIA LOPEZ BECERRA 

2. PAULA ANDREA SANCHEZ 

OLIVEROS 

3. MARY LUZ CADENA PALACIO 

25466 

SISTEMAS 

1. GLORIA EUGENIA ESCARRIA 

AGUADO 

2. MARIA VICTORIA TANUS MERCADO 

25476 
GESTIÓN EMPRESARIAL 

1. CONSUELO RESTREPO 

2. JAIRO JOVANY SUAREZ 

25478 
GESTION CONTABLE Y DE 

INFORMACION FINANCIERA 

1. ILIANA PATRICIA CASTRO 

2. CARLOS ARTURO ARIAS 

25483 GESTIÓN LOGÍSTICA 1. EDINSON RAMIREZ 

25487 

GESTIÓN INTEGRADA DE LA 

CALIDAD, MEDIO AMBIENTE, 

SEGURIDAD Y SALUD OCUPACIONAL 

1. JENNIFER ARANGO 

25495 
INSTITUCIONAL DE LA ENSEÑANZA 

DE IDIOMAS - INGLES PRESENCIAL 
1. NIDIA LILIANA SARMIENTO  
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25501 

INSTITUCIONAL DE PEDAGOGÍA - 

ACTIVIDAD FÍSICA Y HÁBITOS DE 

VIDA SALUDABLES 

1. CLAUDIA PATRICIA LOPEZ GIRALDO 

25505 

INSTITUCIONAL DE PEDAGOGÍA - 

PROTECCIÓN AMBIENTAL, 

SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO 

1. MARCELA GONZALEZ 

25508 ASESORIA COMERCIAL 1. LUISA FERNANDA CARDONA 

25512 
OFIMATICA Y MANEJO DEL 

INTERNET 
1. SANDRA MILENA DUQUE 

25521 

ETICA EN EL MARCO DE LOS 

DERECHOS DE LOS NIÑOS, NIÑAS Y 

ADOLESCENTES EN DELITO 

1. LUZ ADRIANA GUZMAN 

26182 
ANALISIS Y DESARROLLO DE 

SOFTWARE. 
1. JUAN CAMILO VANEGAS 

26387 

INSTITUCIONAL DE PEDAGOGÍA - 

ACTIVIDAD FÍSICA Y HÁBITOS DE 

VIDA SALUDABLES 

1. JHONNY MAURICIO GALVIS 

27087 

INSTITUCIONAL DE PEDAGOGÍA - 

PROTECCIÓN AMBIENTAL, 

SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO 

1. KATHERINE BATISTA 

2. LEYZA FERNANDA HOYOS 

27112 

INSTITUCIONAL DE INTEGRALIDAD 

DE LA FORMACIÓN - DERECHOS 

HUMANOS Y FUNDAMENTALES EN 

EL TRABAJO 

1. TANIA PAWLOA HINCAPIE PATIÑO 

27120 
INSTITUCIONAL DE LA ENSEÑANZA 

DE IDIOMAS - INGLES PRESENCIAL 
1. MONICA BURGOS 

27132 COCINA. 1. LUIS FELIPE RUA 

27140 

IMPLEMENTACION DE 

INFRAESTRUCTURA DE 

TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION 

Y LAS COMUNICACIONES. 

1. SONIA YAMILE ORTEGA 

27147 PRODUCCION DE MULTIMEDIA 1. VICTOR ERNESTO ROJAS CELIS 

27169 ANIMACION DIGITAL 1. ISABEL CRISTINA GUZMAN 

27194 
OPERACION TURISTICA LOCAL 

1. DEYSI LORENA MORALES 

2. DIANA CAROLINA ALZATE 

27199 

ELABORACION DE OBJETOS 

ARTESANALES CON SEMILLAS Y 

MADERABLES 

1. CAROLINA GALLEGO 

27222 
ANALISIS Y DESARROLLO DE 

SOFTWARE. 
1. LUZ MYRIAM HERNANDEZ 
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27272 ASESORIA COMERCIAL 1. MARIA ISBEIRE OSPINA 

27289 

MANTENIMIENTO E INSTALACION 

DE SISTEMAS SOLARES 

FOTOVOLTAICOS 

1. HJAWER ADRIAN PELAEZ 

27309 MANTENIMIENTO Y REPARACION 

DE EDIFICACIONES. 

1. JEAN RENE DIAZ 

2. SEBASTIAN GALVIS  

3. FELIPE GONZALEZ 

27352 

INSTITUCIONAL DE INTEGRALIDAD 

DE LA FORMACIÓN - INTERACCIÓN 

CONSIGO MISMO, CON LOS DEMÁS, 

CON LA NATURALEZA Y CON LA 

TRASCENDENCIA 

1. LANNY FERNANDA BETANCOURTH 

27361 

INSTITUCIONAL DE PEDAGOGÍA - 

PROTECCIÓN AMBIENTAL, 

SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO 

1. KATHERINE BATISTA 

2. LEYZA FERNANDA HOYOS 

27366 

INSTITUCIONAL DE INTEGRALIDAD 

DE LA FORMACIÓN - DERECHOS 

HUMANOS Y FUNDAMENTALES EN 

EL TRABAJO 

1. TANIA PAWLOA HINCAPIE PATIÑO 

27388 
INSTITUCIONAL DE LA ENSEÑANZA 

DE IDIOMAS - INGLES VIRTUAL 

1. ANA CAROLINA BERMUDEZ 

2. JULIANA DIAZ GOMEZ 

27394 
ANALISIS Y DESARROLLO DE 

SOFTWARE. 
1. JULIO CESAR VELOSA 

27401 PRODUCCION DE MULTIMEDIA 1. CRISTIAN CAMILO LUCIO 

27407 
GESTION AGROEMPRESARIAL 

1. LINA MARIA SICACHA 

2. CARLOS ARTURO BERNAL 

27425 
ANALISIS Y DESARROLLO DE 

SOFTWARE. 
1.  ANA MILENA POVEDA 

27438 
PROYECTOS AGROPECUARIOS. 

1. JULIO CESAR VILLEGAS  

2. MARIA CRISTINA LEMUS 

27476 
EMPRENDIMIENTO Y FOMENTO 

EMPRESARIAL 
1. MARIA ANDREA GIRALDO  

27500 GESTIÓN LOGÍSTICA 1. EDINSON RAMIREZ 

27518 

INSTITUCIONAL DE PEDAGOGÍA - 

ACTIVIDAD FÍSICA Y HÁBITOS DE 

VIDA SALUDABLES 

1. LUISA FERNANDA PACHECO  

2. OSCAR VICENTE OTALVARO  

28817 
ANALISIS Y DESARROLLO DE 

SOFTWARE. 
1. MARYURI FLOREZ 

28853 GESTIÓN EMPRESARIAL 1. MARGARITA BETANCURT 

28862 GESTIÓN EMPRESARIAL 1. PAOLA VELASQUEZ 

28877 GESTION CONTABLE Y FINANCIERA 1. GABRIEL DIOSA 
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28897 GESTIÓN EMPRESARIAL 1. EDILIA RESTREPO 

28916 
ACABADOS PARA PIEZAS TEXTILES 

ARTESANALES. 
1. NIDIA LUZ VELEZ 

28936 

ELABORACION DE PRODUCTOS 

ARTESANALES CON RECURSOS 

NATURALES 

1. PAOLA PERAFFAN 

2. DANIEL AMARILES ZAPATA 

28948 
ELABORACION ARTESANAL DE 

PRODUCTOS DE PANIFICACION. 
1. CAROLINA CARVAJAL 

28969 PERFILACION SENSORIAL DEL CAFE 1. DORA LIGIA CASTAÑO 

28991 

REENTRENAMIENTO NIVEL 

AVANZADO TRABAJO SEGURO EN 

ALTURAS 

1. FREDY ANTONIO CRUZ 

29027 
CONFECCIÓN DE ROPA EXTERIOR - 

PANTALÓN FEMENINO 
1. MONICA MARIN FRANKLIN 

29042 
GESTION DEL DESARROLLO DEL 

TALENTO HUMANO 

1. NASLY VANESSA GIRALDO 

2. OSCAR FELIPE BELLO 

29063 
BUENAS PRACTICAS AGRICOLAS. 

1. NOHEMI ORTIZ  

2. MARIELA VALENCIA 

29076 
INSTITUCIONAL DE LA ENSEÑANZA 

DE IDIOMAS - INGLES PRESENCIAL 
1. ADRIAN HERNANDEZ TUSARMA 

29214 

FORMACIÓN COMPLEMENTARIA 

VIRTUAL SIN IDIOMAS 

1. ELCY LILIANA ZAPATA  

2. MARIO GERMAN MONTAÑO 

3. FREDDY HORTA 

4. ANDRES ARISMENDY 

5. HAROLD ALEXANDER TRIANA 

32089 

APLICACION DE LAS BUENAS 

PRACTICAS GANADERAS EN LA 

PRODUCCION PORCINA 

1. FREDI GAMBOA BARBODA 

2. DARLIN ALBEIRO PEREZ HOYOS 

32387 IMPLEMENTACION DE CULTIVOS EN 

LA AGRICULTURA URBANA 

 

1. CARLOS ARTURO ALVARADO 

RENGIFO  

32441 
FORTALECIMIENTO EN MERCADEO Y 

VENTAS 
1. RITO ALFONSO SALAZAR MOYA 

32458 

EMPRENDEDOR EN 

PROCESAMIENTO ARTESANAL DE 

DERIVADOS FRUTAS Y HORTALIZAS 

1. HENRY OSWALDO DIAZ LOPEZ 

32470 

EMPRENDEDOR EN 

PROCESAMIENTO DE PRODUCTOS 

DE CONFITERIA Y DULCERIA 

ARTESANAL 

1. LILIANA OCAMPO YEPES 
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32504 
ACABADOS PARA PIEZAS TEXTILES 

ARTESANALES 
1. NIDIA LUZ VELEZ 

32526 

CONFECCIÓN DE ROPA EXTERIOR 

1. MONICA LIZETH ESPINOSA 

RESTREPO 

2. CRISTINA CORONADO 

35096 
SISTEMAS AGROPECUARIOS 

ECOLOGICOS. 

1. YULI ANDREA CASTRILLON 

MONTAYES 

 

Tras consolidar la información de los aspirantes que migran de la APE en estado 'Contratados', 
los resultados se presentan en la siguiente tabla: 
 
 

Perfiles 
No. 

Contratistas 

71 107 

 
Se procede de acuerdo con los lineamientos y la migración fue de manera automática por el 
aplicativo APE, por lo tanto, este no tuvo proceso alguno a realizar. 
 
ASPIRANTES MIGRADO EN LOS PERFILES 
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5. Cierre mesa de trabajo y firma de acta. 
 
Se realiza la revisión de migración de cada uno de los aspirantes al banco de instructores 2025 
y se realizan las correspondientes observaciones, se resalta que en el acta se informa acerca 
del cumplimiento de los requisitos mínimos para continuar en el banco de instructores de 
acuerdo con los lineamientos establecidos.  

CONCLUSIONES 

De acuerdo de la incapacidad del Instructor Formador Alejandro Gómez se estable que su 
reemplazo será el Instructor Formador Héctor Fabia Hoyos a quien se le notificará una vez 
ingrese de sus vacaciones colectivas. 
 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD 

/DECISIÓN 

FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

NO APLICA 

 

NO APLICA 

 

NO APLICA 

 

NO APLICA 

 

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

APRUEBA  

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

María Margarita 
Giraldo Atehortúa  

Subdirectora (E) 

de Centro de 

Formación 

SI 

 

Ninguna 
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Tito Fernel 
Bermúdez Botello 

Coordinador 

Académico 

SI Ninguna  

Juan Carlos 
Moreno Jaramillo 

Coordinador 

Formación 

Profesional 

Integral 

SI Ninguna 

 

Wilfred Fernando 
Valero Cárdenas 

Instructor 

Grado 13 

SI Ninguna 

 
Héctor Fabio 

Espinoza Tilmans 
Profesional G10  

CampeSENA 

SI Ninguna 

 
Hector Fabio 

Hoyos 
Instructor de 

planta – ENI. 

SI Ninguna 
 

 

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de 
Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos 
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento 
correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 

ANEXOS 
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Instrucciones (Favor eliminar, no imprimir) 

Generalidades:  

✓ Quién(es) lo diligencian:  El formato de Acta debe ser diligenciado por la(s) persona(s), o 

el área responsable de la actividad, o en su defecto por la(s) persona(s) que citan a la 

reunión. 

✓ Cuando se diligencia: El acta debe ser diligenciada durante el desarrollo de reuniones y 

comités, donde se tomen decisiones, cumplimiento de objetivos, seguimientos, se 

establezcan compromisos, entre otros, Esta debe ser firmada y comunicada a los 

participantes en el menor tiempo posible.   

✓ Frecuencia de diligenciamiento: N/A pues se diligencia cada vez que se desarrolla una 

reunión de trabajo y se deban registrar las actividades, acciones y decisiones tomadas.  

✓ Qué trámite surte el formato una vez diligenciado: El formato una vez diligenciado debe 

surtir los efectos relacionados con el proceso o procedimiento de las áreas, y 

posteriormente pasar a conformar sus respectivos expedientes.  

✓ Si se requiere imprimir (en lo posible no): Se debe imprimir en caso de que se trate de un 

documento que haga parte de un expediente del área, salvo que se gestione como un 

documento electrónico en los sistemas de información adecuados que cumplan los 

requisitos de documento electrónico y permita la conformación de los expedientes 

electrónicos o híbridos. 

✓ Quién lo guarda: Las actas deben ser guardadas en sus respectivos expedientes. 

✓ Otros, según se considere necesario. 

✓ Previo al inicio de la reunión se debe diligenciar los espacios de información básica como 

lo son: nombre del comité o de la reunión, ciudad y fecha, lugar o enlace, Dirección, 

Regional, Centro de formación, agendas o puntos para desarrollar y objetivos de la 

reunión. 
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Campo del formato Instrucción Tener en cuenta 

SOLICITAR PERMISO PARA 
GRABAR LAS REUNIONES 
 
 
 
 
 
 
 
 

Se debe solicitar permiso para 

grabar las reuniones 

Especialmente para las 

reuniones virtuales donde no se 

puede incluir la firma de estos 

participantes. La aprobación se 

puede registrar en la columna 

junto a la firma.  

 

ACTA No. Se inicia un consecutivo por 
vigencia, iniciando desde N° 1 
hasta N° veces. 

Se archiva en orden 
cronológico, del más 
antiguo al más reciente  

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA 
REUNIÓN: 

 

Verificar si el comité convocado 

esta creado por acto 

administrativo para registrar su 

nombre o en su defecto nombrar 

colocar la temática a desarrollar. 

 

CIUDAD Y FECHA: 
 

Registre el nombre de la ciudad y 

el día en que se celebra la 

reunión. 

 

HORA INICIO /HORA FIN  Registre la hora de inicio de la 

reunión y la hora de finalización  

 

DIRECCIÓN / REGIONAL / 
CENTRO 
 

Registre el nombre del lugar en el 

que se celebra la reunión. 
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LUGAR Y/O ENLACE  Registre el lugar donde se lleva a 

cabo la reunión y el enlace si se 

trata de una reunión virtual y/o 

si la reunión fue grabada registre 

el enlace de la grabación. Puede 

registrar el lugar y el enlace al 

tiempo si se trata de una reunión 

con participación presencial y 

virtual al tiempo.   

Solicitar permiso para 

grabar las reuniones 

AGENDA O PUNTOS PARA 
DESARROLLAR  

Listar las temáticas centrales del 

comité o de la reunión. 

Si es un comité incluir un 

punto relacionado con la 

verificación de quorum 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
 

Iniciando con un verbo en 

infinitivo indicar el propósito o 

finalidad de la reunión  

 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN Realizar descripción del 

desarrollo de la reunión 

conforme con la agenda o los 

puntos a desarrollar. 

 

Si es un comité es 

importante verificar el 

quorum indicando los 

roles que desempeña 

cada uno. 

CONCLUSIONES Resumen de las decisiones y 

aspectos más importantes 

tratados. 

 

ESTABLECIMIENTO Y 
ACEPTACIÓN DE 
COMPROMISOS  

Se registran las actividades y/o 

decisiones asignadas, las fechas 

de cumplimiento y se incluye la 

firma de aceptación. 

Realice revisión de los 

compromisos anteriores 
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ASISTENTES y APROBACIÓN 
DE DECISIONES 

Dependiendo del tipo de reunión 

presencial o virtual la firma se 

puede realizar de forma digital o 

manuscrita  

 

APRUEBA (SI/NO) Si o no aprueba el acta   

OBSERVACIÓN Escriba las consideraciones 

pertinentes frente a la 

aprobación del acta 

 

FIRMA O PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL 

Si la reunión es presencial firme 

el documento (manuscrita) si es 

virtual lo podrá hacer con firma 

electrónica o digital 

 

ANEXOS Aquellos archivos como 

imágenes, documentos Excel, 

documento PDF, entre otros, que 

se visualizaron en la reunión y 

sirven de apoyo para el acta 

Puede incluirse imagen o 

captura de pantalla de 

los asistentes, si se trata 

de una reunión virtual o, 

de los asistentes que 

participan a través de 

una plataforma virtual. 

LA INFORMACIÓN DE ESTE DOCUMENTO SE DEBE CLASIFICAR COMO 

PROTECCIÓN DE DATOS PERSONALES 

 DATO PERSONAL:   Cualquier información vinculada 

o que pueda asociarse a una o 

varias personas naturales 

determinadas o determinables 
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ENCARGADO DEL 

TRATAMIENTO:  

Persona natural o jurídica, 

pública o privada, que por sí 

misma o en asocio con otros, 

realice el Tratamiento de datos 

personales por cuenta del 

responsable del Tratamiento 

 

RESPONSABLE DEL 

TRATAMIENTO 

Persona natural o jurídica, 

pública o privada, que por sí 

misma o en asocio con otros, 

decida sobre la base de datos y/o 

el Tratamiento de los datos 

 

TITULAR Persona natural cuyos datos 

personales sean objeto de 

Tratamiento 

 

TRATAMIENTO Cualquier operación o conjunto 

de operaciones sobre datos 

personales, tales como la 

recolección, almacenamiento, 

uso, circulación o supresión 
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FINALIDAD  La utilización de los datos debe 

sujetarse a una finalidad legítima 

de acuerdo con la Constitución y 

la ley. La finalidad de la 

utilización de los datos debe ser 

informada al titular de la 

información previa o 

concomitantemente con el 

otorgamiento de la autorización, 

cuando ella sea necesaria o en 

general siempre que el titular 

solicite información al respecto 
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