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CONDICIONES ESPECIALES DEL CONTRATO DE PRESTACIÓN DE APOYO A LA GESTIÓN 

No. CD-PSAG-18 DE 2025 

 

NOMBRE CONTRATISTA: GLORIA NELLY LEYVA MEDINA, quien se identifica con la cédula de ciudadanía No. 

20.915.687 expedida en Sasaima – Cundinamarca. 

 

OBJETO: PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN PARA ARTICULAR LAS ACTIVIDADES RELACIONADAS 

CON LA POBLACIÓN DE VICTIMAS DEL CONFLICTO ARMADO RESIDENTES EN EL MUNICIPIO DE SASAIMA 

CUNDINAMARCA. 

 

1- OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA. - Para cumplir cabalmente con el objeto del presente contrato, el CONTRATISTA 

deberá cumplir con las obligaciones que se relacionan a continuación: 

 
A- OBLIGACIONES GENERALES: Además de los deberes contenidos en el art. 4º de la Ley 80 de 1993, el Contratista se obliga a 

ejecutar el objeto del contrato y a desarrollar las actividades específicas en las condiciones y especificaciones pactadas de acuerdo con la 

descripción técnica estipulada en los documentos contractuales y aquí señaladas: 

1. Salvaguardar los activos de información del municipio de Sasaima.  

2. Cumplir a cabalidad con lo establecido en el objeto descrito en el presente documento en los términos y condiciones aquí pactadas y lo 

señalado en su propuesta, observando en todo momento la constitución política, las leyes colombianas y el régimen de contratación 

pública.  

3. Ejercer la dirección y el control propio de todas las actividades encomendadas, en forma oportuna y dentro del término establecido, con 

el fin de obtener la correcta realización del objeto contratado.  

4. Responder, sin perjuicio de la respectiva garantía, por el cumplimiento y calidad de los servicios prestados, por el término previsto en el 

presente contrato.  

5. Responder ante terceros por los daños que se ocasionen y que provengan de causas que le sean imputables.  

6. Salvaguardar la información confidencial que obtenga o conozca en el desarrollo de sus actividades salvo requerimiento expreso de 

Autoridad competente. Toda la información y/o documentos que se produzcan en desarrollo del presente contrato serán de uso exclusivo 

de la Alcaldía de Sasaima, obligándose desde ya el contratista a no utilizarlos para fines distintos a los previstos en este contrato, ni a 

divulgar la información que se le suministre ni los resultados de su trabajo conservando la confidencialidad de estos, de conformidad con 

la Ley, so pena de las acciones civiles, administrativas o penales a que haya lugar.  

7. Entregar al supervisor del contrato, el informe de las actividades realizadas durante el mes o periodo, al igual que los informes que se 

soliciten sobre cualquier aspecto y/o resultados obtenidos en cada actividad encomendada cuando así se requiera.  

8. Atender los requerimientos, instrucciones y/o recomendaciones que durante el desarrollo del contrato le imparta el ordenador del gasto 

y/o supervisor del contrato, para una correcta ejecución y cumplimiento de sus obligaciones.  

9. Reportar de manera inmediata al supervisor la ocurrencia de cualquier novedad o anomalía durante la ejecución del contrato.  

10. Informar sobre peticiones o amenazas de que sea objeto por quienes actúen por fuera de la ley, con el propósito de obligarlo a hacer o 

a omitir algún acto o hecho, a la Entidad, a través del funcionario responsable de la supervisión y control de ejecución, y a las demás 

autoridades competentes para que se adopten las medidas y correctivos que fueren necesarios.  

11. Responder por los bienes muebles, equipos y elementos de oficina que le sean entregados para la correcta ejecución de las actividades 

encomendadas. A la terminación del contrato devolverá debidamente inventariados dichos bienes al supervisor del contrato, quien 

autorizará expedir la paz y salvo correspondiente.  

12. Responder por la pérdida total y/o parcial de los documentos que obren en los expedientes contractuales que por motivo de sus 

obligaciones contractuales deba custodiar y/o manipular y/o emplear.  

13. Realizar las actividades asignadas.  

14. Presentar Certificación de cursos M.I.P.G. y Lucha y Trasparencia contra la Corrupción. 

15. Constituir Las garantías, cuando hayan sido solicitadas y aportar los demás documentos para la ejecución del contrato. 

16. Ampliar y modificar la vigencia de las garantías en los eventos en que conforme a la Ley solicite la Entidad. 

17. Verificar que el contrato se encuentre perfeccionado y se hayan cumplido todos los requisitos para su ejecución previo a su iniciación. 

18. Suscribir o aprobar el acta de inició, cuando se requiera. 

19. Cancelar oportunamente los aportes a seguridad social en salud, pensión, riesgos laborales y parafiscales, cuando aplique, 
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correspondientes a los períodos de tiempo empleados en la ejecución contractual y entregar los respectivos comprobantes al supervisor 

del contrato, no solo la del contratista sino la du sus empleados o subcontratistas utilizados en la ejecución del contrato, cuando se 

requiera.  

20. Verificar que no se encuentra incurso en ninguna de las causales de inhabilidad, incompatibilidad, conflicto de intereses, prohibiciones y 

demás restricciones contempladas en el Artículo 127 de la Constitución Política de Colombia, en el Artículos 8° modificado por la ley 

1474 de 2011, artículo 9° de la Ley 80 de 1993, artículo 2 de la Ley 1474 de 2011 y cualquier otra norma y que en caso de sobrevenir 

alguna actuará conforme a la Ley. Debe tener en cuenta que con la suscripción del contrato, el Contratista acepta y declara no encontrarse 

incurso en ninguna de las causales de inhabilidad, incompatibilidad, conflicto de intereses, prohibiciones y demás restricciones de que 

tratan las normas antes descritas y demás vigentes. 

21. Adoptar todas las medidas que sean necesarias para garantizar la debida y oportuna ejecución del contrato. 

22. Las demás que le sean asignadas por el supervisor de acuerdo con el objeto del contrato. 

 

B- OBLIGACIONES ESPECIFICAS: 

 

Además de los deberes contenidos en la Ley (art. 4º Ley 80 de 1993), el Contratista se obliga a ejecutar el objeto del contrato y a 

desarrollar las actividades específicas en las condiciones y especificaciones pactadas de acuerdo con la descripción técnica estipulada 

en los documentos contractuales y el contrato celebrado, así: 

 

1. Atender de manera oportuna e idónea y en los términos que dispone la Ley de Derecho de petición, las peticiones asignadas 

por el supervisor del contrato. 

2. Informar a las víctimas de todos los aspectos jurídicos y asistenciales relacionados con sus derechos a la verdad, justicia 

y reparación integral. 

3. Coordinar con las entidades que conforman el Sistema Nacional de Atención y Reparación de las víctimas a nivel nacional, 

departamental y municipal, las acciones que se adelantan en el municipio en beneficio de la población de víctimas del 

conflicto armado. 

4. Apoyar en el diligenciamiento oportuno y reportes requeridos en las herramientas digitales dispuestas por las entidades del 

orden departamental y nacional (VIVANTO, SIGO, SGV, RUSICST, Tablero PAT) y los demás que se requieran según las 

fechas estipuladas. 

5. Adelantar junto con la Secretaria General y de Gobierno el proceso de atención y diligenciamiento de las solicitudes 

realizadas por la población víctimas del conflicto armado. 

6. Recibir, diligenciar y tramitar formatos de reclamos, quejas por parte de los beneficiarios de la ley. 

7. Consolidar la información requerida por las diferentes entidades del orden Municipal, Departamental y Nacional según las 

solicitudes realizadas por las mismas y entregar a la Secretaria de Gobierno para el reporte por parte de la Secretaria. 

8. Actualizar la base de datos de población víctimas del conflicto armado residente en el Municipio, teniendo en cuenta los 

datos suministrados por la Unidad Nacional de Victimas y de acuerdo a las caracterizaciones realizadas y entregar los 

reportes a la Secretaria General y de Gobierno, conforme a los plazos que se dispongan con el supervisor del contrato 

9. Mantener debidamente organizados los documentos que se generen de acuerdo a las orientaciones impartidas, 

evidenciando las actividades y actuaciones que se realizan guardando la respectiva confidencialidad de la información. 

10. Las demás requeridas por el supervisor y que guarden relación con el objeto del contrato. 

 

2- PLAZO DE EJECUCIÓN: El plazo de ejecución del contrato es de ONCE (11) MESES, este plazo que será contado a partir 

de la suscripción del acta de inicio o constancia de cumplimiento de los requisitos de ejecución en caso que el contratista no 

suscriba el acta de inicio dentro del término otorgado por el supervisor del contrato, no obstante, en virtud con el principi o de 

anualidad del presupuesto el plazo de ejecución del contrato no podrá superar la presente vigencia, salvo las excepciones 

legales. 

 

3- VIGENCIA DEL CONTRATO: La vigencia del presente contrato será por el plazo de ejecución y cuatro (4) meses más. 

4- VALOR: Para todo los efectos legales y fiscales, el presupuesto oficial se ha determinado por el plazo de ejecución en 

la suma de VEINTICINCO MILLONES TRESCIENTOS MIL PESOS ($ 25.300.000,oo), INCLUIDO COSTOS 

DIRECTOS, INDIRECTOS, IMPUESTOS, TASAS, CONTRIBUCIONES, RETENCIONES Y DEMÁS GASTOS 

ASOCIADOS. 
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5- FORMA DE PAGO: El municipio cancelará a EL CONTRATISTA el valor del contrato de acuerdo a su disponibilidad 

presupuestal, cumplidos los requisitos de perfeccionamiento y ejecución, mediante pagos mensuales vencidos así: 

a) Un primer pago proporcional al valor de los honorarios mensuales por los días de prestación efectiva del servicio, desde el 

cumplimiento de los requisitos de ejecución hasta el 30 del mes correspondiente, si a ello hubiere lugar. 

b) Pagos sucesivos mensuales por la suma de DOS MILLONES TRESCIENTOS MIL PESOS ($ 2.300.000,00) M/CTE de 

acuerdo con la duración del presente contrato. 

c) Un último pago proporcional al valor de los honorarios mensuales por los días efectivamente prestados en el último mes de 

ejecución. 

Para cada uno de los pagos, será requisito sine qua non acreditar la presentación al Supervisor del contrato: 

• Factura o documento similar. 

• Informe pormenorizado de sus actividades. 

• Acreditar el cumplimiento de sus obligaciones con los sistemas de seguridad social en salud, pensión, riesgos laborales y demás 

parafiscales, según corresponda. 

Por su parte el supervisor del contrato deberá: 

• Suscribir informe y/o acta de recibido parcial o final a satisfacción respecto del cumplimiento de las obligaciones del contrato. 

• Verificar el cumplimiento para cada pago, de las obligaciones de que trata el Artículo 23 de la Ley 1150 de 2007 

PARÁGRAFO 1. Para los efectos que demande la incorporación de la información en el plan de pagos en el contrato electrónico, el 

número de la factura corresponderá al número de la cuenta de cobro (aplica si el contratista no es responsable de IVA). 

PARÁGRAFO 2. El pago del valor del contrato por parte EL MUNICIPIO al CONTRATISTA se hará a través de abono en la cuenta que 

posea el mismo en una entidad financiera, de acuerdo con la respectiva certificación que allegue. 

PARÁGRAFO 3. La factura o documento equivalente será enviada al Supervisor del Contrato, de conformidad con lo dispuesto en la 

Resolución número 00165 del 01 de noviembre de 2023, por la Dirección de Impuestos y de Aduanas Nacionales – DIAN. 

PARÁGRAFO 4. EL CONTRATISTA entregará el soporte de pago del aporte al Sistema de Seguridad Social Integral en salud, pensiones 

y riesgos laborales, así como de aportes parafiscales (si aplica), para el trámite de los pagos que se deriven de la ejecución del contrato, 

hasta tanto el Ministerio de Salud y Protección Social ponga a disposición la herramienta tecnológica y se adopten los procedimientos 

establecidos por la Entidad para la verificación del pago de aportes al Sistema General de Seguridad Social de conformidad con lo 

establecido en el artículo 24 del Decreto 2106 de 2019. 

ABONOS EN CUENTA: Los citado(s) pago(s) se efectuará(n) mediante consignación en la cuenta que previamente certifique EL 

CONTRATISTA. 

Cuando el contratista sea un auto retenedor, deberá informar en la factura esta condición a fin de no efectuar la retención. 

Para todos los pagos será verificado el cargue de los documentos en la plataforma SECOP II o plataforma habilitada. 

 

6- GARANTÍAS: Teniendo en cuenta que el valor del contrato es inferior al diez (10%) de la menor cuantía del Municipio de 

Sasaima Cundinamarca, así como la naturaleza, forma de pago, el plazo de ejecución, la  previsión por parte del Municipio de 

herramientas de seguimiento y control a la ejecución y la inclusión de cláusulas de conminación y excepcionales; se considera 

que no es necesario exigir garantías de tal manera que se dará aplicación a lo dispuesto en el inciso 5° del artículo 7° de la 

Ley 1150 de 2007, y el artículo 2.2.1.2.1.4.5. del Decreto 1082 de 2015. 

 

7- CONFIDENCIALIDAD Y PROPIEDAD INTELECTUAL. El contratista se obliga a no divulgar la información confidencial a la 

cual tendrá acceso con ocasión de este contrato, incluida su etapa precontractual, salvo cuando sea necesario suministrarla a 

los organismos oficiales a efecto de cumplir el objeto contractual. La obligación de reserva se extiende hasta después de 
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terminado el contrato y subsistirá mientras la información tenga las características para ser considerada secreta. La 

propiedad intelectual sobre los estudios, documentos y en general los productos resultantes de la ejecución del presente 

contrato, quedará a cargo del MUNICIPIO. 

 

8- CLAUSULAS EXCEPCIONALES. - En este contrato se entienden pactadas las cláusulas excepcionales previstas en los 

artículos 14 a 18 de la Ley 80 de 1993, y demás normas que regulen la materia. 

 

9- CAUSALES DE TERMINACIÓN. - El contrato también podrá terminarse por cualquiera de los siguientes eventos: i) por 

acuerdo de las partes; ii) por vencimiento del plazo; iii) por caso fortuito o fuerza mayor. 

 

10- CADUCIDAD. – La Alcaldía Municipal de Sasaima podrá declarar la caducidad administrativa de este contrato mediante 

Resolución motivada, a través de la cual lo dará por terminado y ordenará su liquidación  en el estado en que se encuentre, 

de conformidad con lo contemplado en el artículo 18 de la Ley 80 de 1993. 

 

11- PENAL PECUNIARIA. - Si el CONTRATISTA incumpliere cualquiera de las obligaciones del contrato, o se declarare la 

caducidad, se hará efectiva a título de sanción pecuniaria una suma equivalente al diez por ciento (10%) del valor del presente 

contrato. EL CONTRATISTA autoriza al MUNICIPIO para descontar y tomar el valor de que trata esta cláusula, de cualquier 

suma que se le adeude por concepto de este contrato. MULTAS. - La mora o el incumplimiento en el objeto del contrato por 

parte del CONTRATISTA o incumplimiento parcial de sus obligaciones contractuales causará multas por un valor equivalente 

al uno por ciento (1%) del valor total del contrato, por cada día de incumplimiento. La imposición de la multa se hará por 

Resolución motivada, en la cual se expresarán las causas que dieron lugar a ella. EL CONTRATISTA autoriza al MUNICIPIO 

para descontar y tomar el valor de las multas de que trata esta cláusula, de cualquier suma que se le adeude por concepto de 

este contrato. El pago o deducción de las multas y/o la cláusula penal pecuniaria no exonerará al CONTRATISTA de su 

obligación de ejecutar el contrato ni de las demás responsabilidades u obligaciones que emanen de este contrato. 

PARÁGRAFO: En el evento que el MUNICIPIO proceda a declarar el incumplimiento, imponga multas, sanciones pactadas en 

el contrato y haga efectiva la cláusula penal pecuniaria, se aplicará el procedimiento establecido en el artículo 86 de la Ley 

1474 de 2011. 

 

12- CESIÓN DEL CONTRATO. - EL CONTRATISTA no podrá ceder el presente contrato a persona natural o jurídica, nacional o 

extranjera sin el consentimiento previo o expreso del Municipio, que podrá negarla sin necesidad de motivarla, de conformidad 

con el artículo 41, inciso 3o. de la Ley 80 de 1993. 

 

13- REQUISITOS DE PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCIÓN. - El presente contrato se entiende perfeccionado con la 

firma de las partes; y para su ejecución se requiere la expedición del respectivo registro presupuestal, la afiliación a la 

Administradora de Riesgos Laborales – ARL. Para el pago de los honorarios deberá acreditarse el cumplimiento de los aportes 

al Sistema de Seguridad Social Integral. 

 

14- SUPERVISIÓN DE LA EJECUCIÓN DEL CONTRATO. - Con el fin que se cumpla cabalmente lo pactado por las partes 

contratantes y se desarrolle óptimamente el objeto del contrato, la vigilancia y control de este, se designa a la 

SECRETARÍA GENERAL DE GOBIERNO O QUIEN HAGA SUS VECES mediante   el presente contrato, quien la 

ejercerá y representará al MUNICIPIO DE SASAIMA ante EL CONTRATISTA para efectos del presente contrato. El 

Supervisor deberá cumplir las funciones previstas para el efecto en la ley y demás normas concordantes en la materia, 

los estudios previos, como en los Manuales de Contratación y de Interventoría y Supervisión, adoptados por EL 

MUNICIPIO DE SASAIMA y en general las que de conformidad con la Ley considere necesarias desplegar para el cabal 

cumplimiento del contrato. 

 

15- CASO FORTUITO Y FUERZA MAYOR: Las partes quedan exoneradas de responsabilidad por el incumplimiento de 

cualquiera de sus obligaciones o por la demora en la satisfacción de cualquiera de las prestaciones a su cargo derivadas del 
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presente contrato, cuando la demora sea resultado o consecuencia de la ocurrencia de un evento de fuerza mayor o caso 

fortuito debidamente invocadas y constatadas de acuerdo con la ley y la jurisprudencia colombiana, salvo que el evento de 

fuerza mayor o caso fortuito haya ocurrido estando en mora la parte que invoca el evento de caso fortuito o la fuerza mayor. 

La ocurrencia del evento de fuerza mayor o caso fortuito debe ser comunicada el día de la ocurrencia del evento o a más 

tardar el día hábil siguiente a la fecha de ocurrencia del mismo. Si dentro de los diez (10) días hábiles siguientes a la 

ocurrencia del evento de fuerza mayor o caso fortuito, la cual ha sido aceptada por la parte a quien le fue invocada, no se 

han superado sus efectos las partes convendrán un plazo de suspensión del término del contrato mientras se supera la 

situación. 

 

16- SOLUCIÓN DE CONTROVERSIAS: Las controversias o diferencias que surjan entre el contratista y la entidad con ocasión 

de la firma, ejecución, interpretación, prórroga o terminación del contrato serán sometidas a la revisión de las partes 

para buscar un arreglo directo, en un término no mayor a cinco (5) días hábiles a partir de la fecha en que cualquiera de 

las partes comunique por escrito a la otra parte la existencia de una diferencia, la explique someramente y manifieste la intención 

de iniciar el procedimiento de que trata la presente cláusula. 

 

17- INDEPENDENCIA DEL CONTRATISTA. - El Contratista es una persona independiente de la ALCALDÍA MUNICIPAL DE 

SASAIMA y en consecuencia, el Contratista no es su representante, agente o mandatario.  El Contratista no tiene la facultad 

de hacer declaraciones, representaciones o compromisos en nombre de EL MUNICIPIO ni de tomar decisiones o iniciar 

acciones que generen obligaciones a su cargo. El Contratista se obliga a cumplir con el objeto del presente contrato, de 

forma independiente y autónoma, sin que exista relación de subordinación o dependencia entre estos y la ALCALDÍA 

MUNICIPAL DE SASAIMA. 

 

18- DOMICILIO CONTRACTUAL: Para ejecutar el contrato y resolver las controversias que puedan surgir del mismo se tomará 

como domicilio contractual el Municipio de Sasaima Cundinamarca. 

 

“La autenticación del SECOP II, es decir las aprobaciones realizadas con los usuarios asignados  constituyen una firma 

electrónica en los términos del artículo 7 de la ley 527 de 1999 y las normas que la  reglamentan”. 
 

 

Proyectó: John Jaime Cárdenas Benítez – Abogado Contratista SGG. 
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