
Barbosa, 31 de enero de 2025 
 
 
 
Señores 
CONCEJO MUNICIPAL AQUITANIA 
Att. Presidente Concejo Municipal 
Aquitania, Boyacá 
 
 
Estimado Presidente, reciba un cordial saludo y mis mejores deseos de éxito en las 
actividades que adelanta desde la Honorable Corporación en pro de objetivos comunes 
al fortalecimiento institucional, la democracia participativa y la integración social. 
 
El suscrito, identificado como aparece al pie de mi firma, en atención a la invitación que 
se nos hiciere para presentar al Concejo Municipal una propuesta formal para prestar 
los servicios de Unidad de Apoyo Normativo al Concejo Municipal de Santa Helena del 
Opón para el año 2025, atendiendo los requerimientos expuestos por la entidad en los 
Estudios Previos del Proceso de Contratación, me permito allegar propuesta en los 
siguientes términos: 
 
En mi calidad de proponente declaro: 
 

a.​ Declaro bajo la gravedad del juramento que toda la información presentada en 
mi propuesta, es veraz y susceptible de comprobación.  
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b.​ Con la firma de la presente carta, manifiesto bajo la gravedad del juramento que 
no me encuentro incurso en ninguna de las causales de inhabilidad e 
incompatibilidad establecidas en la Ley 80 de 1993, y demás normas que la 
adicionen o complementen. 

 
c.​ Que esta propuesta y el contrato que llegare a celebrar en caso de adjudicación, 

me comprometen como persona natural. 
 

d.​ En la eventualidad que me sea adjudicado el presente proceso en referencia, 
me comprometo a suscribir el correspondiente contrato, dentro del plazo fijado 
por el Concejo. 

 
Agradezco la oportunidad que me brindan de poder ofrecerles nuestros servicios y les 
garantizar que sus asuntos merecerán nuestra mayor atención y esfuerzos. 
 
 
Cualquier inquietud adicional con gusto será atendida en Carrera 10 # 105-20 Barbosa 
- Santander o correo electrónico asesoresyconceptos13@gmail.com, Teléfono: 
3102455050 – 312871910 
 
 
Atentamente, 
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CAMILO SAAVEDRA SUAREZ 
Representante Legal 
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​  

Nuestra propuesta 
 

ASISTENCIA JURÍDICA Y UNIDAD DE APOYO NORMATIVO 

A.​ Revisar los proyectos de acuerdo que elaboran los diferentes concejales o 
la Administración Municipal, a fin de emitir concepto jurídico acerca de los 
mismos. 

El análisis de proyectos de acuerdo comprende 3 fases:  

●​ Verificación de requisitos del proyecto 
●​ Análisis de viabilidad jurídica 
●​ Revisión de la estructura del proyecto (título, preámbulo, 

considerandos y articulado).  
 

B.​ La oficina jurídica sugerirá las modificaciones que de acuerdo a la técnica 
normativa requiera cualquier proyecto de acuerdo enviado para nuestro 
análisis. 
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C.​ Emitir concepto sobre aspectos jurídicos relevantes para las funciones del 
Concejo y para los temas que interesan a la Corporación. 
 

D.​ Prestar asesoría a los diferentes concejales en temas jurídicos 
relacionados con sus funciones, en los espacios y tiempos que sean 
definidos por la Presidencia del Concejo para tal efecto. Estos serán: vía 
telefónica, correo certificado, WhatsApp, correo electrónico para el buen 
desarrollo del objeto contractual. 
 

E.​ Revisar, a solicitud de la Presidencia del Concejo, las comunicaciones que 
la Corporación emita para dar respuesta a los derechos de petición o 
demás solicitudes que sean presentadas ante la misma. 
 

F.​ Suministrar formatos, modelos y minutas de la administración pública y del 
concejo. 

 

G.​ Apoyar jurídica y documentalmente a los ponentes de proyectos de 
acuerdo. 
 

H.​ Asesorar los procesos de control político del Concejo Municipal elaborando 
preguntas para incluir en los cuestionarios respectivos, proyectando 
proposiciones y oficio de solicitud de informes escritos. Se proyectarán las 
resoluciones para integración de comisiones accidentales para 
investigación y visitas a entidades, instituciones públicas y obras. 
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I.​ Permitir el acceso a los Concejales al banco de Leyes, Decretos y 
Jurisprudencia actualizado y clasificado por tema disponible. 

 

J.​ Solicitar directamente conceptos de otras entidades del nivel nacional por 
petición de los Concejales o a iniciativa propia. 

 
K.​ Revisar y proyectar la actualización del Reglamento Interno del Concejo 

Municipal a las últimas disposiciones que rigen los procesos y 
procedimientos administrativos de la Corporación, incorporando las normas 
que garanticen un correcto funcionamiento del Cabildo Municipal. 
 

L.​ Proyectar los actos administrativos que requiera expedir el Concejo 
Municipal a través de su Mesa Directiva o la Presidencia de la Corporación. 
 

M.​Proyectar comunicados, circulares informativas, memorandos, y demás 
documentos que por solicitud de la Presidencia del Concejo se requieran. 
 

N.​ Asesorar a las Comisiones Permanentes y a las Comisiones Especiales en 
el cumplimiento de sus funciones. 
 

O.​ Elaborar y facilitar libretos para el desarrollo formal de las distintas 
sesiones que realiza el Concejo Municipal. 
 

P.​ Asesorar y/o emitir concepto sobre los demás temas que le sean asignados 
por el Presidente del concejo municipal. 
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Q.​ Las demás actividades inherentes al objeto del contrato. 
 

R.​  Asesorar los procesos de ejecución presupuestal y de contratación que 
adelante el Concejo Municipal. 
 

S.​  Asesorar a la Presidencia del Concejo en todos los movimientos 
presupuestales (adiciones, traslados, etc) que pretenda adelantar y en los 
cuales se requiera de nuestros servicios.  
 

T.​ Proyectar los actos administrativos para estos propósitos. 
 

U.​ Proyectar las Resoluciones de Mesa Directiva que se requieran para el 
cumplimiento de sus funciones legales y reglamentarias 
 

V.​ Proyectar, elaborar y revisar las respuestas suministradas a entidades de 
Vigilancia y Control de forma oportuna y de fondo, garantizando los 
intereses del Concejo Municipal. 
 

W.​Brindar procesos de Capacitación y orientación a los Concejos Municipales en 
los temas relacionados con las funciones propias y demás temas de acuerdo a 
lo concertado con la entidad. 
 

X.​ Asistir a la Secretaria General brindando apoyo en la producción de documentos 
y demás resoluciones que dicte la Corporación. 
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CONDICIONES GENERALES DEL SERVICIO  
 

ASESORES & CONCEPTOS prestará el servicio de Asesoría permanente el  cual 
comprende el envío de todo el material informativo elaborado y la atención directa de 
consultas en las materias contratadas. 

El servicio se prestará de manera directa a través de la realización de consultas 
jurídicas que serán atendidas de forma remota: telefónicamente, vía telefónica, correo 
certificado, WhatsApp, correo electrónico o personalmente, dependiendo el servicio que 
se contrate. 

Los conceptos jurídicos o informes de ponencia que se requieran por escrito serán 
entregados al Concejo o al Concejal solicitante dentro de los tres (03) días siguientes a 
la solicitud, la cual se podrá realizar vía telefónica, correo certificado, WhatsApp, correo 
electrónico o personalmente. Dependiendo el servicio que se contrate. 

Todo el personal administrativo del concejo podrá comunicarse con nuestros 
profesionales, salvo que el Presidente nos manifieste por escrito la existencia de 
alguna restricción en cuanto a las personas autorizadas para utilizar el servicio. 

El Concejo Municipal deberá suministrar los documentos que se requieran para la 
solución de consultas o investigaciones académicas solicitadas 
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HONORARIOS, GASTOS Y FORMA DE PAGO 

Nuestros honorarios para funcionar como Unidad de Apoyo Normativo del Concejo a 
través de la Asesoría administrativa, Jurídica según la presente propuesta han sido 
fijados en la cantidad de TRECE MILONES DE PESOS ($13.000.000) incluidos las 
retenciones por concepto de impuestos, tasas, estampillas de orden municipal y 
departamental.  EL Valor del Contrato y dichos recursos deberán ser cancelados de 
conformidad con las cláusulas aceptadas por las partes en el correspondiente contrato. 
El valor de la propuesta cubre la asesoría permanente del Concejo por un plazo una 
vez se suscriba el respectivo contrato sin que sea superior al 31 de Diciembre del 
presente año. 
 
 

 
CAMILO SAAVEDRA SUAREZ 
Representante Legal 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Carrera 10 # 105-20 Barbosa - Santander 
asesoresyconceptos13@gmail.com 
☏ 310-245-5050  ☏ 3112871910 

mailto:asesoresyconceptos13@gmail.com


 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Aquitania, 31 de Enero de 2025 
 
 
Honorable Concejal 
YAMID EMEL PÉREZ CERÓN 
Presidente Concejo Municipal 
CONCEJO MUNICIPAL AQUITANIA 
 
 
REF. Carta de Presentación Oferta dentro del Proceso de Contratación Directa  No. 01 
de 2025 con el Concejo Municipal. 
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El suscrito, CAMILO YALID SAAVEDRA SUAREZ, representante legal de la firma 
ASESORES & CONCEPTOS S.A.S  de conformidad con las condiciones que se 
estipulan en los documentos de la invitación del CONCEJO DEL MUNICPIO DE 
SANTA HELENA DEL OPON, presentamos esta propuesta para la ejecución del 
Contrato cuyo objeto es “Prestar el servicio de Unidad de Apoyo Normativo al Concejo 
Municipal de Aquitania, Boyacá, a través de la asesoría profesional y apoyo a la 
gestión en el estudio, revisión, análisis y presentación de Proyectos de Acuerdo 
Municipal, Control Político, funcionamiento Interno y demás servicios especificados en 
los estudios previos y la propuesta.” 
 
Y en caso de que sea aceptada nos comprometemos a cumplir lo establecido en la 
propuesta y en la invitación pública. 
 
Declaro asimismo bajo la gravedad del juramento: 
 

▪​ Que esta propuesta y el contrato que llegare a celebrarse solo compromete a los 
firmantes de esta carta. 

 

▪​ Que ninguna entidad o persona distinta de los firmantes tiene interés comercial 
en esta propuesta ni el contrato probable que de ella se derive. 
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▪​ Que conozco en su totalidad la invitación del CONCEJO DEL MUNICIPIO DE 
Aquitania, Boyacá y demás documentos del proceso y aceptamos los requisitos 
en ellos contenidos. 

 

▪​ Que he recibido los documentos que integran la INVITACIÓN y aceptamos sus 
contenidos. 

 

▪​ Que con la comunicación de aceptación de la oferta en el SECOP me doy por 
enterados de tal situación. 

 

▪​ Que no me hallo  incurso  en causal alguna de inhabilidad e incompatibilidad de 
las señaladas en la ley y no nos encontramos en ninguno de los eventos de 
prohibiciones especiales para contratar. 

 

▪​ Que me comprometo a cumplir totalmente con el servicio ofrecido en los plazos 
estipulados en la INVITACIÓN. 

 

▪​ Que responderé por la calidad del servicio contratado, sin perjuicio de la 
constitución de la garantía. 
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▪​ Que acepto las especificaciones técnicas de la INVITACIÓN y en el contrato, si 
este llegare a suscribirse. 

 

▪​ Acepto expresamente que cualquier notificación o requerimiento relacionado con 
la presente invitación se me podrá hacer por el siguiente correo electrónico 
asesoresyconceptos13@gmail.com 

 

▪​ Que la propuesta tiene validez de Diez (10) días calendario contados a partir de 
la fecha de cierre de la convocatoria. 

 
Atentamente; 
 
Nombre:​ CAMILO YALID SAAVEDRA SUAREZ 
Nit. ​ ​ No. 901624290-6 
Dirección: ​ Carrera 10 # 105-20 
Teléfonos​ 3102455050-3228517252 
E-mail:​ asesoresyconceptos13@gmail.com  
Ciudad:​ Barbosa - Santander 
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_________________________________ 
CAMILO SAAVEDRA SUAREZ 
Representante Legal 
 
 
Barbosa, 31 de enero de 2025 
 
 
Señores 
CONCEJO MUNICIPAL AQUITANIA 
Att. Presidente Concejo Municipal 
Aquitania, Boyacá 
E.S.D 
 
 
 
​ REF. Propuesta Económica Invitación Pública 01 de 2025 
​  
El suscrito representante legal de  ASESORES  & CONCEPTOS S.A.S de conformidad 
con las condiciones que se estipulan en los documentos de la invitación del CONCEJO 
DEL MUNICIPIO DE , Aquitania  presento esta propuesta económica para la ejecución 
del CONTRATO cuyo objeto es “.Prestar el servicio de Unidad de Apoyo Normativo al 
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Concejo Municipal de Aquitania, a través de la asesoría profesional y apoyo a la 
gestión en el estudio, revisión, análisis y presentación de Proyectos de Acuerdo 
Municipal, Control Político, funcionamiento Interno y demás servicios especificados en 
los estudios previos ” 

 

ITEM DESCRIPCIÒN UNIDAD CANTIDAD VALOR 
TOTAL 

1 Prestar el servicio de Unidad 
de Apoyo Normativo al 
Concejo Municipal de 
Aquitania, Boyacá a través 
de la asesoría profesional y 
apoyo a la gestión en el 
estudio, revisión, análisis y 
presentación de Proyectos de 
Acuerdo Municipal, Control 
Político, funcionamiento 
Interno y demás servicios 
especificados en los estudios 
previos y la propuesta. 

 
 
Meses 

 
 
 
11 
 

 
 
$13.000.000 

 
VALOR TOTAL: TRECE MILLONES DE  PESOS ($13.000.000) 
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La presente propuesta económica comprende todos los costos derivados de la 
ejecución del contrato en el municipio de Aquitania, incluyendo gastos de 
desplazamiento, tiquetes aéreos y terrestres, alojamiento, alimentación, material de 
apoyo, servicios personales, impuestos, retenciones, etc.  
 
 
Nombre:​ ASESORES & CONCEPTOS SAS 
Nit. ​ ​ No. 9 0 1 6 2 4 2 9 0-6 
Dirección: ​ Carrera 10 # 105-20  Barbosa Santander   
Teléfonos​ 3102455050-3228517252 
E-mail:​ ASESORESYCONCEPTOS13@GMAIL.COM 
Ciudad:​ Bogotá. 
 
 
 

 
CAMILO SAAVEDRA SUAREZ 
Representante Legal   
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Barbosa, 31 de Enero de 2025 
 
 
Señores 
CONCEJO MUNICIPAL DE AQUITANIA 
Att. Presidente Concejo Municipal 
Aquitania, Boyacá 
E.S.D 
 
 
​ REF. Experiencia Específica Relacionada 
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Experiencia relacionada 
 

ASESORES & CONCEPTOS S.A.S  Nit 901624290-6 y su Representante Legal, 
CAMILO YALID SAAVEDRA SUAREZ cuenta con experiencia específica y General 
como asesor y capacitador a través de contratos de prestación de servicios 
profesionales y de apoyo a la gestión que se relacionan a continuación1:  

OBJETO ENTIDAD 
CONTRATANTE CONTRATISTA FECHA  

Prestar Servicios 
Profesionales apoyo a la 
gestión Unidad de apoyo 

normativo 

Concejo Municipal 
Entrerrios 
 Antioquia 

ASESORES & 
CONCEPTOS 

S.A.S 

Enero 30 de  
2024 

Prestar Servicios 
Profesionales apoyo a la 
gestión Unidad de apoyo 

normativo 

Concejo Municipal 
Barbosa  

 Santander 

ASESORES & 
CONCEPTOS 

S.A.S 

Mayo 10 de  
2024 

Prestar Servicios 
Profesionales apoyo a la 
gestión Unidad de apoyo 

normativo 

Concejo Municipal de 
Aquitania Boyacá 

ASESORES & 
CONCEPTOS 

S.A.S 

Febrero 26 
de  2024 

Prestar Servicios 
Profesionales apoyo a la 
gestión Unidad de apoyo 

normativo 

Concejo Municipal de 
Pauna Boyacá 

ASESORES & 
CONCEPTOS 

S.A.S 

Enero 30 de  
2024 

1 Sistema Electrónico de Contratación Pública – SECOP II. 
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Prestar Servicios 
Profesionales apoyo a la 
gestión Unidad de apoyo 

normativo 

Concejo Municipal de  
Tunungua Boyacá 

ASESORES & 
CONCEPTOS 

S.A.S 

Enero 31 de  
2024 

Prestar Servicios 
Profesionales apoyo a la 
gestión Unidad de apoyo 

normativo 

Concejo Municipal Santa 
Helena del Opón 

Santander 

ASESORES & 
CONCEPTOS 

S.A.S 

Enero 26 de 
2024 

Prestar Servicios 
Profesionales apoyo a la 
gestión  Unidad de apoyo 

normativo 

Concejo Municipal de  
San Pedro de Los 

Milagros 
 Antioquia 

ASESORES & 
CONCEPTOS 

S.A.S 

Enero de  
2023 

Prestar Servicios 
Profesionales apoyo a la 
gestión  Unidad de apoyo 

normativo 

Concejo Municipal de  
Tunungua 
Boyacá 

ASESORES & 
CONCEPTOS 

S.A.S 

Enero de  
2023 

Prestar Servicios 
Profesionales apoyo a la 
gestión  Unidad de apoyo 

normativo 

 Concejo de El 
Guacamayo Santander 

ASESORES & 
CONCEPTOS 

S.A.S 

Enero de  
2023 

Prestar Servicios 
Profesionales apoyo a la 
gestión  Unidad de apoyo 

normativo 

Concejo Municipal de 
Santa Helena del Opón 

ASESORES & 
CONCEPTOS 

S.A.S 

Enero de  
2023 

Prestar Servicios 
Profesionales apoyo a la 
gestión  Capacitación  

 

Concejo Municipal de La 
Plata Huila 

ASESORES & 
CONCEPTOS 

S.A.S 

Diciembre 03 
de 2023 
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Prestar Servicios 

Profesionales apoyo a la 
gestión  Capacitación  

Concejo Municipal de  
Entrerrios  
 Antioquia 

ASESORES & 
CONCEPTOS 

S.A.S 

Noviembre  
2022 

 
Prestar Servicios 

Profesionales apoyo a la 
gestión  Capacitación  

 

Concejo Municipal de  
Tunungua  
 Boyacá 

ASESORES & 
CONCEPTOS 

S.A.S 

Septiembre 
2022 

Prestar Servicios 
Profesionales apoyo a la 
gestión  Capacitación  

Concejo Municipal de  
Pauna  
Boyacá 

 
CAMILO 

SAAVEDRA 
SUAREZ 

Enero  
2022 

Prestar Servicios 
Profesionales apoyo a la 
gestión  Capacitación  

Concejo Municipal de  
Entrerrios 
 Antioquia 

 
CAMILO 

SAAVEDRA 
SUAREZ 

Febrero 
2022 

Prestar Servicios 
Profesionales apoyo a la 
gestión  Capacitación  

Concejo Municipal de  
Gachantiva  

Boyacá 

 
CAMILO 

SAAVEDRA 
SUAREZ 

Mayo 
2022 

Prestar Servicios de 
Asesoría y Capacitación  

 Concejo de Santa Sofía 
Boyacá 

 
CAMILO 

SAAVEDRA 
SUAREZ 

Marzo 
2022 

Prestar Servicios de 
Asesoría y Capacitación  

 Concejo de El 
Guacamayo Santander 

 
CAMILO 

SAAVEDRA 
SUAREZ 

Julio  
 2022 
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Prestar Servicios de 
Asesoría y Capacitación  

Concejo Municipal de 
Caracolí Antioquia 

CAMILO 
SAAVEDRA 
SUAREZ 

Septiembre   
2021 

 

Agradezco la oportunidad que me brindan de poder ofrecerles los servicios y les 
garantizo que sus asuntos merecerán nuestra mayor atención y esfuerzos. 

 

CAMILO SAAVEDRA SUAREZ 
Representante Legal 
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