CONTRATO No. 52 DE 2025
CONSTANCIA DE ACTIVIDADES DEL 13 AL 31 DE ENERO DE 2025

En la fecha dejamos constancia que la contratista durante el periodo del 13 al 31 de enero de 2025,
realizo las siguientes actividades:

OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

1.

10.

11.

Apoyar la conformacién y custodia del archivo de los documentos que se reciben y se
generan en el Grupo para el Control y Vigilancia a los Curadores Urbanos, respecto de los
procesos disciplinarios, atendiendo las normas de gestion documental y las instrucciones
que imparta la entidad.

Mantener actualizada la informacidon del control de préstamo de expedientes a los abogados
del Grupo para el Control y Vigilancia a los Curadores Urbanos, en el Sistema de Informacion
Disciplinaria.

Realizar la radicacion de quejas nuevas en el Sistema de Informacién Disciplinaria de la
entidad.

Numerar y fechar las decisiones, para el impulso procesal pertinente por parte del abogado
responsable.

Elaborar las actas de reparto a los procesos disciplinarios asignados a los abogados e
incorporacion en los respectivos expedientes.

Tramitar las peticiones que le sean asignadas, respecto de los temas propios de los procesos
disciplinarios a cargo del Grupo para el Control y Vigilancia a los Curadores Urbanos.
Apoyar la proyeccion de actas, oficios, comunicaciones, notificaciones e incorporacién en
los respectivos expedientes documentales virtuales o fisicos.

Preparar los informes, listados y cuadros estadisticos de los procesos disciplinarios, para
presentar la informacién en forma clara, concisa y oportuna, cuando sea requerido.
Realizar la actualizacién y digitalizacion de expedientes disciplinarios que se adelanten en
el Grupo para el Control y Vigilancia a los Curadores Urbanos.

Presentar el informe de ejecucién contractual y cuenta de cobro de manera mensual,
teniendo en cuenta los lineamientos establecidos por la Direccion Administrativa y
Financiera.

Las demas actividades asignadas por la autoridad competente de acuerdo con el nivel, la
naturaleza y el area de desempenio.

EVIDENCIAS:

1. Se procedio a efectuar la radicacién de 20 quejas nuevas en el Sistema de Informacion
Disciplinaria.



2. Durante el periodo del 13 al 31 de enero de 2025, se procedié a fechar y numerar un
total de 35 autos, este proceso requiere de tener un control de los autos aprobados y
firmados por la sefiora Delegada de Tierras, los cuales llegan al correo disciplinarios,
se: imprimen, realiza una verificaciéon de los mismos frente a la base de datos de
procesos disciplinarios, se da respuesta a vuelta de correo respecto del recibido del
auto y consecuentemente se procede a numeran y fechar, descargar en la base de
datos de control de autos, actualizar en la base de procesos disciplinarios, efectuar su
digitalizacién y consecuente remisién de correo electronico a cada abogado
responsable para mantenerlos al tanto de las decisiones que salen firmadas, por ultimo
se procede a incorporar en los respectivos expedientes, a continuacién relacion de autos

Namero de g
Auto Fecha Expediente

001 14/01/2025 SDC-000132-2024
002 14/01/2025 SDC-000950-2024
003 21/01/2025 C-090-2020
004 21/01/2025 C-004-2021
005 21/01/2025 C-129-2021
006 21/01/2025 SDC-000072-2023
007 21/01/2025 SDC-000074-2023
008 21/01/2025 SDC-000963-2024
009 21/01/2025 C-049-2022
010 21/01/2025 SDC-000070-2024
011 21/01/2025 SDC-000956-2024
012 21/01/2025 C-043-2021
013 21/01/2025 SDC-000749-2024
014 21/01/2025 C-005-2021
015 23/01/2025 SDC-000211-2024
016 24/01/2025 SDC-000079-2024
017 24/01/2025 C-098-2021
018 27/01/2025 C-119-2021
019 27/01/2025 C-188-2019
020 27/01/2025 C-024-2021
021 27/01/2025 SDC-000079-2024
022 28/01/2025 SDC-000032-2023
023 28/01/2025 SDC-000114-2024
024 28/01/2025 C-027-2021
025 28/01/2025 C-107-2021
026 29/01/2025 C-063-2020
027 29/01/2025 SDC-000947-2024
028 31/01/2025 C-070-2022
029 31/01/2025 SDC-000950-2024
030 31/01/2025 SDC-000251-2024
031 31/01/2025 C-081-2021
032 31/01/2025 C-053-2021
033 31/01/2025 C-101-2021
034 31/01/2025 C-069-2021
035 31/01/2025 SDC-000101-2024

3. Elaboracion de actas de reparto No. 01, 02, 03, en estas se procedi6 a efectuar
reasignacion de un total de 457 expedientes antiguos y/o asignacion de expedientes
nuevos, se remitieron para la revision, aprobacién y firma por parte del Dr. Andrés
Alvarez, Lider del Grupo Disciplinario y posterior a ello remitir correos electronicos a los
abogados teniendo en cuenta las instrucciones del mencionado lider, vale precisar que
se procede a informar mediante correos electrénicos a los abogados en cuanto a las
nuevas asignaciones y sobre aquellos procesos que no hacen parte del reparto en el
caso de reasignacion de procesos, se actualiza dicha informacion en la base de datos
de procesos disciplinarios, en las evidencias pantallazos de los correos enviados dando
cumplimiento a la entrega de las respectivas actas y/o pantallazo del actas.
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El mensaje se entrego a loe siguientes destinatarios:

4. Se procede a remitir desde el correo electronico disciplinarios. Curadurias...18 oficios
proyectados por abogados del grupo disciplinario, relacionados con los procesos
disciplinarios y/o las respuestas a peticiones de la OCDI y/o usuarios externos.

*Evidencias: Captura de pantalla de remisién de 17 oficios relacionados con los procesos

disciplinarios en donde se puede identificar los nUmeros de radicado asignados para su respectiva
verificacion.
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5. Se mantiene actualizadas las bases de datos de autos 2025 y procesos disciplinarios
respecto de los autos que salen suscritos durante el mes, los procesos nuevos creados,
reparto de los mismos y con ello se procede a rendir los informes solicitados y
estadisticas respecto de los procesos disciplinarios de la oficina de Curadores Urbanos,
en las evidencias captura un muestreo de las bases de datos.

Matriz procesos disciplinarios:
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Firma;

ERIKA PATRICIA CARRILLO VERANO
Contratista
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RES EDUARDO ALVAREZ CANCHILA

L|der Grupo Disciplinario
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SARA JULIETH VELANDIA MENDOZA

Supervisora Contrato




