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ACTA No. 001

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Respuesta Observaciones proceso Seleccion
Minima Cuantia MC-MTA-CAM-002-2025, cuyo objeto es: “Prestar El Servicio De Preparacion
Y Suministro De Raciones Alimentarias Diarias Para Los Aprendices Y Trabajadores Oficiales
De Las Sedes Los Naranjos (Granada) Y El Hachoén (Villavicencio) Del Centro Agroindustrial
Del Meta Atendiendo Lo Establecido En El Plan De Bienestar Aprendices Y La Convencion
Colectiva De Trabajo Entre El Sena Y Sintrasena”

CIUDAD Y FECHA: Villavicencio, Meta - HORAINICIO: 4:30 | HORA FIN:
Febrero 4 de 2025 PM 4:50 PM
LUGAR Y/O ENLACE: CENTRO DIRECCION / REGIONAL /
AGROINDUSTRIAL CENTRO AGROINDUSTRAIL DEL
DEL META. META.

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Respuesta Observaciones proceso Seleccion Minima Cuantia MC-MTA-CAM-002-2025,
cuyo objeto es: “Prestar El Servicio De Preparacion Y Suministro De Raciones Alimentarias
Diarias Para Los Aprendices Y Trabajadores Oficiales De Las Sedes Los Naranjos (Granada)
Y El Hachoén (Villavicencio) Del Centro Agroindustrial Del Meta Atendiendo Lo Establecido En
El Plan De Bienestar Aprendices Y La Convencion Colectiva De Trabajo Entre El Sena Y
Sintrasena”.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
1. Respuesta Observaciones presentadas dentro de los términos del cronograma del
proceso Seleccion Minima Cuantia MC-MTA-CAM-002-2025.

DESARROLLO DE LA REUNION

Siendo las 4:30 pm los integrantes del comité estructurador del proceso de selecciéon minima
cuantia MC-MTA-CAM-002-2025 dan respuesta a las observaciones presentadas dentro de
la plataforma SECOP Il en los términos del cronograma, Asi:

OBSERVACION PRESENTADA POR INVERCOPA S.A.S., REFERENCIA DEL MENSAJE
CO1.MSG.7513809 EL DIA 3/02/2025 A LAS 8:51:59 PM:

@® Volver m Contestar atodos | Imprimir

Detalles de mensaje

Referencia interna: MC-MTA-CAM-002-2025
Descripcién del proceso PRESTACION DE SERVICIO Y SUMINISTRO DE RACIONES ALIMENTARIAS
De: INVERCOPASAS.
Usuario: GELSON BEJARANO BUENAROS
Fecha: 18 horas de tiempo transcurrido
Referencia del mensaje CO1.MSG.7513809
Tipo de mensaje: General

Asunto: OBSERVACIONES A PROCESO MC-MTA-CAM-002-2025

[Documento Nombre del documento

Anexos OBSRV. SENA pdf OBSRV. SENA.pdf Detalle
Agregar documento a la oferta  Exportar todos

Texto de mensaje
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1. OBSERVACIONES:

OBSERVACION 1: SOBRE LA PRESENTACION DE MENUS Y ESPECIFICACIONES
TECNICAS ADICIONALES.

1. Contexto y justificacion de la solicitud:

o Se ha identificado una inconsistencia entre los requisitos establecidos en el
numeral 2.7 y el capitulo 5, numeral 5.2.2.3. Mientras que en €l numeral 2.7
no se exige la presentacion de menus detallados durante la fase de
propuesta, en el capitulo 5 se solicita que los proponentes presenten menus
de 5 dias, junto con Ila planeacidn de ciclos, estandarizacidn vy
procedimientos. Ver imagenes a continuacion:

VARIEDAD DEL MENU DIARIO:

El proponente seleccionado debe presentar como minimo los menus ofrecidos por el plazo de
ejecucion del contrato, por cada servicio (desayuno, almuerzo y cena), manteniendo los
requerimientos nutricionales establecidos en la minuta patrén y que no se repitan las
preparaciones en una misma semana.

5.2.2.3. VARIEDAD DEL MENU DIARIO

Debe presentar como minimo los menus ofrecidos por el ciclo de una semana, por cada servicio (desayuno,
almuerzo y cena), manteniendo los requerimientos nutricionales establecidos en la minuta patrén y que no se
repitan las preparaciones en una misma semana.

La oferta de menu debe contener como minimo:

v La planeacién de los ciclos de menus de acuerdo a las caracteristicas de los usuarios, balance nutricional y

cumplimiento de lo estipulado en el contrato.

La estandarizacién de recetas con procesos légicos e incluyendo alimentos de alta calidad, dando prioridad
a componentes saludables.

v

o EL futuro proponente argumenta que la presentacion de menus detallados
en esta etapa inicial es innecesaria y contraproducente, ya que:

- El tiempo para preparar la propuesta es limitado.

- La elaboracién de menus requiere un trabajo concienzudo,
considerando aspectos como items nutricionales, contenido caldrico,
variedad y no repeticion de menus en la semana.

- Esta informacion deberia ser coordinada con el supervisor del
contrato una vez seleccionado el proponente, para garantizar que se
ajuste a las necesidades del personal y se cumplan los beneficios
nutricionales esperados.

Solo por citar un ejemplo de inconsistencia técnica: Se menciona un caso especifico en el
que se confunden los términos "carbohidratos™ y "cereales”™ en los desayunos, lo mismo
ocurre con las proteinas, lo que refleja la necesidad de una revision técnica mas detallada
v la importancia de coordinar estos aspectos con el proponente seleccionado.

2. Principios de eficiencia y economia:
La entidad destaca que el proceso de minima cuantia debe priorizar la

eficiencia y economia, sin exigir requisitos excesivos que podrian limitar la
participacion de oferentes o generar cargas innecesarias.

Finalmente, se solicita muy cordialmente, que la presentacicon de menus detallados,
planeacion de ciclos v procedimientos sea requerida unicamente al proponente
seleccionado, tal como se establece en el numeral 2.7. por lo cual, esto permitiria a los
oferentes enfocarse en cumplir con los requisitos generales durante la fase de propuesta,
sin incurrir en cargas administrativas innecesarias.

OBSERVACION 2: SOBRE LA PRESENTACION DE HOJAS DE VIDA DEL PERSONAL .

Se solicita muy amablemente, que la presentacion de hojas de vida del personal no sea un
requisito durante la fase precontractual, sino que se limite a una carta de intencion en la
que el proponente se comprometa a presentar las hojas de vida en caso de ser
seleccionado, como es usual en esta misma entidad.

Lo anterior, se justifica en aras de los principios de eficiencia, economia y celeridad, va
que:
- La elaboracicon y presentacion de hojas de vida en esta etapa no define la calidad
del futuro contratista.
Respetuosamente, se propone que los oferentes presenten unicamente la estructura
organizacional durante la fase de propuesta, junto con una carta de intencién que garantice

la presentacicon de las hojas de vida en caso de ser adjudicatarios. Por ello, permitiria
agilizar el proceso sin comprometer la evaluacidon de las capacidades del proponente.

RESPUESTA OBSERVACION PRIMERA: El comité estructurador Indica que una vez
revisada la observacion, y con el fin de garantizar el principio de pluralidad de oferente se
acepta parcialmente su observacion, en atencion a que no se debe exigir los parametros
establecidos en el menu ofrecido, ya que los mismos son objeto de verificacion dentro de la

GOR-F-084V02




SENA

N

ejecucion del contrato en atencion a los ciclos de menu ofrecidos dentro del plazo de ejecucion
de este, y en cuanto a la exigencia de presentar como minimo los menus ofrecidos por la
semana, se ajusta y se exigira como minimo el de dos dias, en atencién a que una vez
adjudicado el contrato deben garantizar de manera inmediata la prestacion del servicio objeto
contratado, siendo asi las cosas el numeral 5.2.2.3, quedara asi:

5.2.2.3. VARIEDAD DEL MENU DIARIO: Debe presentar como minimo los menus ofrecidos
por el ciclo de Dos dias, por cada servicio (desayuno, almuerzo y cena), manteniendo los
requerimientos nutricionales establecidos en la minuta patron.

Los ciclos de menus, el andlisis quimico nutricional debe ser avalado por Nutricionista
Dietista, quien adjuntara copia de la tarjeta profesional.

RESPUESTA OBSERVACION SEGUNDA: El comité estructurador Indica que una vez
revisada la observacion, no se acepta en atencion a que el proponente como minimo debe
contar con las hojas de vida de los perfiles de un nutricionista, y 2 jefes de cocina, ya que son
indispensables para la prestacién del servicio objeto a contratar, por lo cual no se acepta la
carta de intencion ya que si bien es cierto el proponente adjudicado debe garantizar la
prestacion del servicio con este personal aprobado en la presentacion de la oferta,
garantizando los requisitos exigidos para cada perfil.

OBSERVACION PRESENTADA POR V&N S.A.S., REFERENCIA DEL MENSAJE
CO1,MSGE.7515967 EL DIA 4/02/2025 A LAS 12:27:35 PM:

Referencia interna:
Descripcion del proceso

De:
Usuario:

Fecha:

Referencia del mensaje

Tipo de mensaje:

Asunto:

MC-MTA-CAM-002-2025

PRESTACION DE SERVICIO Y SUMINISTRO DE
RACIONES ALIMENTARIAS

V&N S.AS

luis alejandro villafafie sogamoso

2 horas de tiempo transcurrido (4/02/2025 12:27:35
PMUTC-05:00) Bogota, Lima, Quito)

CO1.MSG.7515067
General
observacion al PROCESO DE MINIMA CUANTIA No

MC-MTA-CAM-002-2025

Texto de mensaje

Teniendo en cuenta lo estipulado en el articulo 6 de la ley 1150 de 2007

ARTICULO 6. DE LA VERIFICACION DE LAS CONDICIONES DE LOS PROPONENTES. Todas las personas naturales o juridicas nacionalg
s o extranjeras domiciliadas o con sucursal en Colombia, que aspiren a celebrar contratos con las entidades estatales, se inscribiran
en el Registro Unico de Proponentes del Registro Unico Empresarial de la Camara de Comercio con jurisdiccién en su domicilio princ

pal.

No se requerira de este registro, ni de clasificacion, en los casos de contratacién directa; contratos para la prestacion de servicid
s de salud; contratos de minima cuantia; enajenacion de bienes del Estado; contratos que tengan por objeto la adquisicién de pr|
oductos de origen o destinacion agropecuaria que se ofrezcan en bolsas de productos legalmente constituidas; los actos y conti
atos que tengan por objeto directo las actividades comerciales e industriales propias de las empresas industriales y comerciales|
del Estado y las sociedades de economia mixta y los contratos de concesion de cualquier indole. En los casos anteriormente sel|
alados, correspondera a las entidades contratantes cumplir con la labor de verificacion de las condiciones de los proponentes.

solicito cordialmente se aclare si los codigos enunciados en el documento estudio previo, numeral 1.4 CODIGO ESTANDAR DE PRODU
CTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC). Son requisito para la presentacion de la oferta.
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RESPUESTA OBSERVACION UNICA: El comité estructurador Indica que una vez revisada
la observacion se aclara que los codigos UNSPSC citados en el estudio previos correponde
al codigo estandar de productos y servicios objeto a contratar, por lo cual en la exigencia de
exitencia representacion legal no se exige la obligatoriedad de tener registrado los codigos
UNSPSC, en atencion a que el certificado solo debera constar quién ejerce la representacion
legal, las facultades del mismo, el objeto social relacionado o con actividades afines al
proceso.

CONCLUSIONES

Se da respuesta a las observaciones presentadas y se publica en la plataforma del SECOP
Il.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONSABLE FIRMA
Publicar el acta de contestacion
de observaciones al SECORP II. 4/02/2025 Elizabeth Gutiérrez
Abogada contratista CAM
Expedir y publicar al SECOP 1l | 4/02/2025 Elizabeth Gutiérrez
adenda en atencion a la Abogada contratista CAM
observacién aceptada por la
entidad.

DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE DEPENDENCIA/ APRU | OBSERV FIRMA O
EMPRESA EBA | ACION | PARTICIPACIO
(SI/N N VIRTUAL
0)
Angela Maria Rodriguez Lider Bienestar al Sl N/A _ D\QMA
Andrade Aprendiz CAM- M fe
Técnico.
Elizabeth Gutiérrez Abogada Contratista- Sl N/A g -
CAM-Juridico

Luis Guillermo Diaz Profesional grado 06- Sl N/A sy 100
Valenzuela Financiero "E‘”""ik'_ g

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional
de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento
correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXOS
N/A
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Campo del formato

SENA

Tener en cuenta

SOLICITAR PERMISO PARA GRABAR LAS
REUNIONES

V=

Se debe solicitar permiso para grabar las
reuniones Especialmente para las reuniones
virtuales donde no se puede incluir la firma
de estos participantes. La aprobacidon se
puede registrar en la columna junto a la

firma.

ACTA No.

Se inicia un consecutivo por vigencia,
iniciando desde N° 1 hasta N° veces.

Se archiva en orden cronoldgico,
del mas antiguo al mas reciente

NOMBRE DEL COMITE O DE LA
REUNION:

Verificar si el comité convocado esta creado
por acto administrativo para registrar su
nombre o en su defecto nombrar colocar la

tematica a desarrollar.

CIUDAD Y FECHA:

Registre el nombre de la ciudad y el dia en

que se celebra la reunién.

HORA INICIO /HORAFIN

Registre la hora de inicio de la reunion y la

hora de finalizacién

DIRECCION / REGIONAL / CENTRO

Registre el nombre del lugar en el que se

celebra la reunion.

LUGAR Y/O ENLACE

Registre el lugar donde se lleva a cabo la
reunion y el enlace si se trata de una
reunién virtual y/o si la reunién fue grabada
registre el enlace de la grabacion. Puede
registrar el lugar y el enlace al tiempo si se
trata de una reunidon con participacion

presencial y virtual al tiempo.

Solicitar permiso para grabar las

reuniones

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR

Listar las tematicas centrales del comité o

de la reunion.

Si es un comité incluir un punto
relacionado con la verificacidon de

quorum

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

Iniciando con un verbo en infinitivo indicar

el propdsito o finalidad de la reunién

DESARROLLO DE LA REUNION

Realizar descripcién del desarrollo de la
reunion conforme con la agenda o los

puntos a desarrollar.

Si es un comité es importante
verificar el quorum indicando los

roles que desempefia cada uno.

CONCLUSIONES

Resumen de las decisiones y aspectos mas

importantes tratados.
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ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE
COMPROMISOS

Se registran%”redes y/o decisiones
asignadas, las A e cumplimiento y se

incluye la firma de aceptacion.

Realice revision de los

compromisos anteriores

ASISTENTES y APROBACION DE
DECISIONES

Dependiendo del tipo de reunién presencial
o virtual la firma se puede realizar de forma

digital o manuscrita

APRUEBA (SI/NO)

Si 0 no aprueba el acta

OBSERVACION

Escriba las consideraciones pertinentes

frente a la aprobacién del acta

FIRMA O PARTICIPACION VIRTUAL

Si la reunion es presencial firme el
documento (manuscrita) si es virtual lo

podra hacer con firma electrdnica o digital

ANEXOS

Aquellos  archivos como  imagenes,
documentos Excel, documento PDF, entre
otros, que se visualizaron en la reunion y

sirven de apoyo para el acta

Puede incluirse imagen o captura
de pantalla de los asistentes, si se
trata de una reunién virtual o, de
los asistentes que participan a

través de una plataforma virtual.

LA INFORMACION DE ESTE DOCUMENTO SE DEBE CLASIFICAR COMO

PROTECCION DE DATOS PERSONALES

DATO PERSONAL:

Cualquier informaciéon vinculada o que
pueda asociarse a una o varias personas

naturales determinadas o determinables

ENCARGADO DEL TRATAMIENTO:

Persona natural o juridica, publica o
privada, que por si misma o en asocio con
otros, realice el Tratamiento de datos
personales por cuenta del responsable del

Tratamiento

RESPONSABLE DEL TRATAMIENTO

Persona natural o juridica, publica o
privada, que por si misma o en asocio con
otros, decida sobre la base de datos y/o el

Tratamiento de los datos

TITULAR

Persona natural cuyos datos personales

sean objeto de Tratamiento

TRATAMIENTO

Cualquier operacion o conjunto de
operaciones sobre datos personales, tales
como la recoleccién, almacenamiento, uso,

circulacién o supresion
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FINALIDAD

La utilizacié es debe sujetarse a
una finalidad A de acuerdo con la
Constitucién y la ley. La finalidad de la
utilizacién de los datos debe ser informada
al titular de la informacién previa o
concomitantemente con el otorgamiento
de la autorizacion, cuando ella sea

necesaria o en general siempre que el

titular solicite informacion al respecto
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