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Designacién Unidad de Contratacion

Desde Diego Fernando Villalba Artunduaga <dvillalba@sena.edu.co>
Fecha Mar 28/01/2025 16:21

Para Lida Fernanda Rivera Ledesma <lIriveral@sena.edu.co>; Cesar Humberto Chavarro Perez
<cchavarro@sena.edu.co>

Ccc Yulieth Alejandra Montes Ortiz <yamontes@sena.edu.co>
Cordial saludo.

Me permito informarles, que atendiendo a la necesidad de prestacion de servicios personales que posee
el Centro de Desarrollo Agroempresarial y Turistico SENA Huila, y conforme lo establece el Manual de
Contratacion y el procedimiento de Gestion Contractual establecidos por el SENA, se designa la
conformacion de la Unidad de Contratacidn para adelantar la contratacién de prestacién de servicios
personales.

Las Unidades de Contratacion o areas de la necesidad deberdn elaborar los estudios previos con sus
soportes y demas documentos correspondientes a la etapa precontractual. En caso de Contratacion
Directa deberdn incluirse los soportes de capacidad, idoneidad y experiencia del posible contratista.

La Unidad de Contratacién serd la encargada de estructurar, realizar seguimiento y publicar los
documentos generados en la plataforma del SECOP Il o TVEC, con ocasion de la etapa precontractual, la
cual comprende hasta la suscripcién del contrato o la declaratoria de desierto, y cuyo objeto fue
previamente indicado teniendo en cuenta adicionalmente las siguientes actividades:

El area técnica desde la cual proviene la necesidad apoyara la estructuracion de los estudios previos,
analisis del sector, analisis de riesgo y demds documentos que se requieran.

e El area juridica y de gestidn contractual, acompafiaran la estructuracion y realizacién de todos los
documentos y estudios previos, y la publicacién en la plataforma SECOP II.

* El area financiera apoyara en la construccion de los indicadores financieros y viabilidad econdmica,
cuando haya lugar.

La unidad de contratacion quedara conformada de la siguiente manera:

Componente Asignado a Realizado por

Grupo de

. Lida Fernanda Rivera Ledesma
contratacion

Revisidon contratacion

. . Coordinadores de ,
Revision del area Cesar Humberto Chavarro Pérez

grupo
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Ordenacién de
Aprobacidn final gasto Diego Fernando Villalba Artunduaga

El Estructurador del proceso de seleccién, debe adelantar las actuaciones necesarias y que sean de su
competencia para culminar de manera satisfactoria dicha contratacion, realizar el acompafamiento que
se requiera en la etapa preparatoria, dar publicidad al proceso en las plataformas del Estado y del SENA
(SECOP I, Tienda Virtual del Estado Colombiano, Blackbox, etc.), adelantar las modificaciones a que
hubiere lugar y acompafiar a los demas intervinientes en el proceso en las actividades que se requieran
durante las etapas pre-contractual, contractual y pos-contractual.

Por medio de la presente comunicacion quedan notificados de la designacidn como integrantes de la
unidad de contratacién del proceso cuyo objeto fue arriba citado.

Diego Fernando Villalba Artunduaga
Subdirector (E) Centro de Desarrollo Agroempresarial y
Turistico del Huila

dvillalba@sena.edu.co
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