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ESTUDIOS PREVIOS

LUGAR SUBACHOQUE, CUNDINAMARCA

FECHA DE

1 ABORACIEN 23 DE ENERO DE 2025.
PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO PARA LA
GRABACION Y TRANSMISION DE LAS SESIONES Y
ACTIVIDADES DEL CONCEJO MUNICIPAL DE SUBACHOQUE,
EL MANEJO INTEGRAL DE LAS REDES SOCIALES OFICIALES

OBJETO Y EL DISENO Y DIFUSION DE MATERIAL GRAFICO DIGITAL
Y AUDIOVISUAL REQUERIDO PARA LA IMPLEMENTACION DE
LAS ESTRATEGIAS DE COMUNICACION INTERNA Y EXTERNA
DE LA CORPORACION.

MODALIDAD DE :

CONTRATACION CONTRATACION DIRECTA

TIPO DE CONTRATO

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION

CODIGO UNSPSC

80111620- Servicios temporales de recursos humanos
80111609- Administradores temporales de bases de datos o de
sistemas de tecnologias de la informacion

En Subachoque Cundinamarca, en calidad de Presidente del Concejo Municipal de Subachoque en
cumplimiento de los Articulos 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015 “"POR MEDIO DEL CUAL
SE EXPIDE EL DECRETO UNICO REGLAMENTARIO DEL SECTOR ADMINISTRATIVO DE
PLANEACION NACIONAL” y que desarrolla lo previsto en los numerales 7 y 12 del Articulo 25
de la Ley 80 de 1993. Presento el estudio de oportunidad y conveniencia del proyecto en referencia
para adelantar la contratacion del objeto DE LA REFERENCIA

1. NECESIDAD Y
JUSTIFICACION

1.1. Los referentes Constitucionales

La Constitucién Politica de Colombia prevé en el articulo 2 como fines
del Estado: “servir a la comunidad, promover la prosperidad general
y garantizar la efectividad de los principios, derechos y deberes
consagrados en la constitucién; facilitar la participacién de todos en
las decisiones que los afectan y en la vida econdmica, politica,
administrativa y cultural de la Nacién”.

Adicionalmente, estipula el articulo 209 idem, que "“/a funcidén
administrativa estéd al servicio de los intereses generales y se
desarrolla con fundamento en los principios de igualdad, moralidad,
eficacia, economia, celeridad, imparcialidad y publicidad”.

Art. 2.2.1.1.2.1.1 Decreto 1082 de 2015... “Estudios y documentos previos. Los estudios y documentos previos son
el soporte para elaborar el proyecto de pliegos, los pliegos de condiciones, y el contrato...”.
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1.2. Los referentes legales

En desarrollo de lo sefialado en los numerales 7 y 12 del articulo 25
de la Ley 80 de 1993, modificado este Ultimo por el articulo 87 de la
Ley 1474 de 2011, se hace necesario la elaboracion y suscripcién de
un estudio previo que estara conformado por los documentos
definitivos que servirdn de soporte para la elaboracién y ejecucién
de la contratacion.

1.4 Justificacion de la necesidad

El Concejo municipal encuentra la necesidad de contar con personal
que apoye el conjunto de actividades relacionadas con los procesos
del Plan de Comunicaciones a efectos de lograr una acertada
comunicacion con los habitantes del Municipio de Subachoque.

A su vez, la comunicacion y prensa debe cumplir como objetivo
principal, el fortalecimiento de una administracién dinamica y creible,
fundada sobre valores de honestidad y equidad, que rescaten en la
ciudadania la confianza y seguridad del ente publico, facilitando a los
ciudadanos el acceso a la comunicacién institucional de manera
oportuna y veraz que les permita conocer los avances, alcances y
estados de la gestion publica, para que la comunidad se motive a
participar con mayor conocimiento y ejerzan un verdadero control
social sobre la administracion.

Por tal razén, dada la inexistencia de funcionarios de planta con el
conocimiento técnico en el disefio de piezas comunicativas vy
preproduccién produccién y postproduccion de piezas audiovisuales,
se requiere de una persona que brinde acompafiamiento en el disefio
de piezas graficas, audiovisuales y demas elementos editoriales que
sean necesarios en los procesos de comunicacion.

De igual manera, es necesario que el Concejo Municipal, cuente con
mecanismos de comunicacién y publicidad de la gestidn, de forma que
la comunidad tenga informacién de primera mano acerca de los
programas, actividades, tramites y gestiones que se realicen; esto
implica la necesidad de contar con un apoyo que esté informando cada
evento, actividad y conozca los programas que desarrolla la Entidad
para poder ser publicados en los diferentes canales de comunicacion.

La comunicacion debe cumplir como objetivo principal, el
fortalecimiento de un Concejo dindmico y creible, fundada sobre
valores de honestidad y equidad, que rescaten en la ciudadania la
confianza y seguridad del ente plblico, por lo anterior, es deber de la
Corporacion hacer uso eficiente de los medios, cubriendo vy
produciendo contenidos facilitando a los ciudadanos el acceso a la

Art. 2.2.1.1.2.1.1 Decreto 1082 de 2015... “Estudios y documentos previos. Los estudios y documentos previos son
el soporte para elaborar el proyecto de pliegos, los pliegos de condiciones, y el contrato...”.
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comunicacion institucional de manera oportuna y veraz que les
permita conocer los avances, alcances y estados de la gestion publica,
para que la comunidad se motive a participar con mayor conocimiento
y asi poder ejercer un verdadero control social sobre la Corporacion.

Por Ultimo, se requiere de una persona que apoye la elaboracién del
denominado manual "Chao marcas”, en cumplimiento de la Ley 2345
de 2003, por medio de la cual se implementa el manual de identidad
visual de las entidades estatales, se prohiben las marcas de gobierno
y se establecen medidas para la austeridad en la publicidad estatal,
por lo tanto, se requiere realizar la implementacién del manual de
identidad visual del Concejo Municipal de Subachoque.

Asi las cosas, en razon a la necesidad expuesta por la entidad vy
atendiendo a lo establecido en el articulo 32 de la Ley 80 de 1993, en
concordancia con el articulo 29, numeral 4, literal h) de la Ley 1150 de
2007, el Art. 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015, el cual
establece: “Son contratos de prestacién de servicios lgos que
celebren las entidades estatales para desarrollar actividades
relacionadas con la _administracion o funcionamiento de la
entidad. Estos contratos sélo podrdn celebrarse con personas
naturales cuando dichas actividades no puedan realizarse con
personal de planta o reguieran conocimientos especializados.

En ningdn caso estos contr eneran _relacion laboral ni
prestaciones sociales y se celebrardn por el término
estrictamente _indispensable” (Subrayado fuera de texto). Por lo
tanto, el Concejo Municipal de Subachoque acudirad a esta figura para
satisfacer la necesidad planteada, por considerar esta la modalidad
idénea que permite atender la necesidad de manera integral.

Conforme a lo anterior se encuentra necesario contar con la prestacién
de servicios de apoyo a la gestién de manera temporal en razén de las
acciones antes mencionadas, dentro de la vigencia 2024-

Que dentro de la planta de personal no existe personal que ejecute las
actividades relacionadas con el presente objeto contractual de manera
temporal para el desarrollo del objeto durante un término
estrictamente indispensable de conformidad con las actividades a
desarrollar.

1.6. OPORTUNIDAD DE LA CONTRATACION
En la presente vigencia, atendiendo las necesidades que presenta el

Concejo municipal, en el desarrollo de su objeto misional, es
necesario el apoyo de un profesional que tenga amplio conocimiento

Art. 2.2.1.1.2.1.1 Decreto 1082 de 2015... “Estudios y documentos previos. Los estudios y documentos previos son
el soporte para elaborar el proyecto de pliegos, los pliegos de condiciones, y el contrato...”.
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y experiencia en el drea de las tecnologias de la informacién y en
equipos de computo para apoyar y suplir las necesidades propias de
esta drea con el objeto de cumplir su funcidn institucional en pro de
una correcta inversion de los recursos publicos.

Que la presente contratacion se encuentra incluida dentro del PAA
de la vigencia 2024.

| 2. MODALIDAD DE
| SELECCION DEL

| CONTRATISTA,
INCLUYENDO LOS
FUNDAMENTOS
JURIDICOS QUE
SOPORTAN SU
ELECCION

La Ley 1150 de 2007, “Por medio de la cual se introducen medidas
para la eficiencia y transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan
otras disposiciones generales sobre la contratacion de Ia
Administracién Pablica” introduce nuevas e importantes aplicaciones
a la mencionada ley entre otros, se establece cuatro modalidades de
seleccidon para contratar con el Estado:- licitacion publica; -seleccién
abreviada; - concurso de méritos y contratacion directa.

De acuerdo con el objeto contractual, asi como la necesidad de la
entidad la modalidad de seleccién corresponde a CONTRATACION
DIRECTA establecida en el literal h del numeral 4° del articulo 2° de
la Ley 1150 de 2007 y reglamentado en el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del
Decreto 1082 de 2015, asi como la sentencia SUJ-025-CE-S52-2021,
toda vez que se pretende la contratacion de servicios personales que
no requieren de un procedimiento de seleccién diferente y se erige
en una causal contemplada en el Estatuto General de Contratacion.

3. ANALISIS DEL
SECTOR

Aspecto legal: De conformidad con lo previsto en el articulo
2.2.1.1.1.6.2 del Decreto 1082 de 2015, las entidades estatales,
durante la etapa de planeacion, tienen el deber de analizar y conocer
el sector relativo al objeto del proceso de contratacién desde la
perspectiva legal, comercial, financiera, organizacional, técnica y de
Analisis de Riesgo.

Aspecto _econémico: De acuerdo con los coédigos estandar de
productos y servicios de Naciones Unidas (UNSPSC) V.14.080, el
servicio requerido se encuentra en la siguiente clasificacién:

80111620~ Servicios temporales de recursos
humanos

80111609- Administradores temporales de
bases de datos o de sistemas de tecnologias de
la informacion

CcODIGO
UNSPSC

La actividad econdmica esta dividida en sectores econdmicos. Cada
sector se refiere a una parte de la actividad econdémica cuyos
elementos tienen caracteristicas comunes, guardan una unidad y se
diferencian de otras agrupaciones. Su division se realiza de acuerdo

Art. 2.2.1.1.2.1.1 Decreto 1082 de 2015... “Estudios y documentos previos. Los estudios y documentos previos son
el soporte para elaborar el proyecto de pliegos, los pliegos de condiciones, y el contrato...”.
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con los procesos de produccion que ocurren al interior de cada uno
de ellos. La divisién de los sectores es la siguiente:

1.Sector primario o sector agropecuario.
2.Sector secundario o sector Industrial.
3.Sector terciario o sector de servicios.

El sector terciario es el de mayor peso dentro del PIB total, puesto
que agrupa, entre otras, las actividades de suministro y distribucién
de agua y electricidad, comercio mayorista y minorista, transporte,
hoteles y restaurantes, informacion y comunicaciones, actividades
financieras, inmobiliarias y de seguros; actividades profesionales,
cientificas Y técnicas; servicios administrativos,
administraciéon pablica, educacion, salud, artes y recreacion.

Aspecto comercial: La demanda de Servicios de Gestién, Servicios
Profesionales de Empresa y Servicios Administrativos se atiende a
través de dos frentes. El primero, corresponde al de las personas
naturales dedicadas a prestar a titulo individual e independiente este
tipo de servicios. El segundo, corresponde al de las personas
juridicas cuyo objeto social comprende la prestacidn de este tipo de
servicios y quienes disponen de un portafolio diversificado de
productos y servicios que incluye, actividades de asesoria a
empresas, etc.

Las personas naturales que prestan Servicios de Gestién, Servicios
Profesionales de Empresa y Servicios Administrativos se especializan
en determinados campos de las dreas mencionadas, de forma tal que
su oferta de servicios tiene mercados especificos, generalmente
asociados a aspectos puntuales, que no demandan una organizacion
compleja para su prestacion, sino que, por el contrario, son
prestados de forma completa e integral por el profesional, de
acuerdo con su area de especialidad.

Aspecto técnico y de experiencia:

Para el desarrollo del contrato se requiere contratar una persona
que retina como minimo los siguientes requisitos:

¢ Académicos: La Entidad requiere contar con los servicios de
una persona con titulo de bachiller académico.

e Experiencia: Experiencia relacionada con el objeto
contractual de minimo cuarenta y ocho (48) meses.

Art. 2.2.1.1.2.1.1 Decreto 1082 de 2015... “Estudios y documentos previos. Los estudios y documentos previos son
el soporte para elaborar el proyecto de pliegos, los pliegos de condiciones, y el contrato...".
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Contrataciones recientes

Como se observa en el siguiente cuadro, este tipo de servicios ha
sido contratado en oportunidades anteriores por el Concejo Municipal
de Subachoque a través de terceros —personas naturales, dado que,
la planta de personal de la entidad no cuenta con profesionales
suficientes con los atributos requeridos para la atencién directa de
tales necesidades.

Referencia .
z Cuantia
SECOP del Objeto Plazo inicial
proceso
PRESTACION DE SERVICIOS
DE APOYO A LA GESTION EN
EL DISENO Y ELABORACION
DE MATERIAL GRAFICO,
DIGITAL Y AUDIOVISUAL Y
MANEJO DE MEDIOS
23'20407' REQUERIDOS PARA LA EEISSEESG) $ 8.000.000
IMPLEMENTACION DE
ESTRATEGIAS DE
COMUNICACION INTERNA Y
EXTERNA DEL CONCEJO
MUNICIPAL DE
SUBACHOQUE
CONCEJO PRESTAR LOS Tres (03) $ 9.000.000
MUNICIPAL PROFESIONALES coMO meses
DE PERIODISTA  EN EL
FLORIDAB | CONCEJO MUNICIPAL DE
LAN CA | FLORIDABLANCA.
ALCALDIA PRESTACION DE | Quince $ 14.000.000
MUNICIPAL | SERVICIOS DE APOYO A LA (15) dias
DE LA GESTION PARA ASESORIA
VICTORIA Y ACOMPANAMIENTO
VALLE PARA LA ELABORACION
DEL MANUAL DE
IDENTIDAD VISUAL - MIV
SEGUN LEY 2345 DE 2023

4. ESPECIFICACIONES DEL CONTRATO A CELEBRAR

4.1. OBLIGACIONES
ESPECIFICAS

1. Presentar mensualmente un cronograma de trabajo en el que
se especifigue la forma en que se desarrollaran las actividades
objeto del contrato, avalado por el supervisor.

2. Apoyar la actualizacién del manual de comunicaciones del
concejo municipal.

3. Liderar la realizacidn del Plan de Comunicaciones del Concejo
Municipal para la vigencia 2025

4. Realizar la grabacion y transmision de las sesiones o actividades
del Concejo Municipal, por las redes sociales del Concejo
Municipal.

Art. 2.2.1.1.2.1.1 Decreto 1082 de 2015... “Estudios y documentos previos. Los estudios y documentos previos son
el soporte para elaborar el proyecto de pliegos, los pliegos de condiciones, y el contrato...”.
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5. Realizar el disefio de piezas graficas y audiovisuales para dar
cumplimiento al manual y plan de comunicaciones del Concejo
Municipal, en concordancia con el manual de identidad de la
corporacion.

6. Administrar las redes sociales del concejo municipal y publicar
en las mismas, de manera oportuna, contenido grafico,
audiovisual y comunicativo de las sesiones y actividades
realizadas por la corporacion.

7. Proponer y desarrollar campafias que propendan a mejorar la
imagen del concejo municipal.

8. Entregar mensualmente el archivo de los productos
desarrollados a la secretaria del concejo municipal,
debidamente organizados, garantizando su disponibilidad y
proteccion.

9. Redaccion de notas para prensa, radio, televisién u otros
medios de comunicacion acompafiado con registro fotografico
y filmico de sesiones o actividades del concejo municipal.

10.Garantizar la calidad en imagen de alta definicidon y el sonido de
las grabaciones, el disefio de los videos debe tener Lower Third
donde se incluya la informacién de la sesion, nombre y cargo de
la persona que esta interviniendo.

11.Proyectar al inicio de las transmisiones en vivo una cortinilla de
bienvenida y al finalizar un video con informacién de los canales
de comunicacion del concejo municipal.

12.Disponer de los equipos necesarios para la grabacidén vy
transmisién de las sesiones o actividades de la corporacion

13.Entregar mensualmente un informe detallado de todas las
actividades realizadas durante el mes, donde conste el link de
cada grabacién y hacer entrega formal de las claves vy
contrasefias de las redes sociales al presidente del concejo
municipal una vez finalice su contrato remitiendo la infomacion
al correo electrénico: conceioc@concejo-subachoque-
cundinamarca.gov.co

14.Apoyo en el cargue

15. de informacién de la pagina web oficial del Concejo Municipal

16.Las demads que sean asignadas por el supervisor del contrato
y/u ordenador del gasto que guarden relaciéon con el objeto
contractual.

4.2 OBLIGACIONES
GENERALES

1. Acatar la Constitucion Politica, la Ley, los principios de la
contratacion estatal y las demas normas concordantes y
complementarias.

2. Responder por el adecuado y oportuno cumplimiento de las
obligaciones contraidas del contrato.

Art. 2.2.1.1.2.1.1 Decreto 1082 de 2015... “Estudios y documentos previos. Los estudios y documentos previos son
el soporte para elaborar el proyecto de pliegos, los pliegos de condiciones, y el contrato...".
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3.

4,

5.

6.

8.

9.

Participar en las reuniones que para la ejecucion del contrato
sean convocadas.

Verificar previo a la suscripcién del contrato los documentos
requeridos para la contratacion.

Entregar a la finalizacién del plazo de ejecucién o del vinculo
contractual o cuando el supervisor del contrato lo solicite, los
bienes devolutivos que le hayan sido asignados para el
cumplimiento del objeto del contrato.

Colaborar en la elaboracién de respuesta y suministro de
informacién requerida por las autoridades y organismos de
control del Estado Colombiano, en relacién con la ejecucion del
contrato y de los asuntos relacionados con el mismo.

Realizar los pagos al SGSSS (salud, pensién y riesgos
laborales) de acuerdo con la normatividad vigente, aportando
los soportes de pago los cuales deben ser validados para
constatar que en efecto el pago de la planilla haya sido recibido
por la entidad correspondiente y en caso de incumplimiento
total o parcial, responder por las consecuencias y sanciones
que disponga la ley.

En cumplimiento de lo dispuesto en el paragrafo 1° del articulo
23 de la Ley 1150 de 2007, del articulo 6 de la Ley 1562 de
2012 y del Decreto 1273 de 2018 el contratista deberd
acreditar que se encuentra al dia en el pago mensual de los
aportes del Sistema de Seguridad Social Integral, estos pagos
podran acreditarse mes vencido y Unicamente por el sistema
pila o de planilla asistida o el que determine el Ministerio del
Trabajo, con excepcién de la Ultima cuenta que se presente
con ocasion de la ejecucién del contrato.

Informar de manera inmediata al supervisor del contrato sobre
cualquier incompatibilidad, incompatibilidad o conflicto de
interés que se presente durante la ejecucion del contrato.

10.Cumplir con las politicas, normas, reglamentos e instrucciones

del sistema de gestién de seguridad y salud en el trabajo;
procurando el cuidado integral de su salud, contar con los
elementos de proteccidén personal necesarios para ejecutar la
actividad contratada, para lo cual asumira su costo, informar
al supervisor oportunamente la ocurrencia de incidentes,
accidentes de trabajo y enfermedades derivadas por la
ejecucion de las obligaciones contractuales, participar en las
actividades de Prevencién y Promocién organizadas por la
entidad, los Comités Paritarios de Seguridad y Salud en el
Trabajo o Vigias Ocupacionales o la Administradora de Riesgos
Laborales.

11.Apoyar la preparacién de respuestas a los derechos de peticién

relacionados con el objeto y las actividades del contrato,
asegurando que se tramiten dentro de los términos
establecidos por la ley.

Art. 2.2.1.1.2.1.1 Decreto 1082 de 2015...

“Estudios y documentos previos. Los estudios y documentos previos son

el soporte para elaborar el proyecto de pliegos, los pliegos de condiciones, y el contrato...”.
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12, Utilizar en debida forma las claves asignadas para el
ingreso a los sistemas de informacién y gestién de la
entidad, que requiera para la ejecucién del contrato y al
finalizar el mismo, informar para su desactivacién vy,
garantizar la seguridad y reserva de la informacién
conocida por estos u otros medios durante la ejecucion del
contrato.

13.No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actlen por
fuera de la Ley con el fin de hacer u omitir alglin hecho.

14.Presentar los informes de actividades y documentacion
requerida para el trdmite de los pagos acordados en el
contrato.

15.0brar con lealtad y buena fe en las distintas etapas
contractuales evitando dilaciones y entrabamientos.

16. Entregar periddicamente y al finalizar el contrato o cuando el
supervisor lo solicite, todos los documentos y archivos (fisicos
y electrénicos) a su cargo y que se produzcan en ejecucion de
sus obligaciones, debidamente inventariados conforme a las
normas y procedimientos que establezca el Archivo General de
la Nacién.

17.Las demas que sean necesarias para el cabal cumplimiento del
objeto contractual.

1. Verificar previo a la suscripciéon del contrato los documentos
requeridos para la contratacién.

2. Pagar los honorarios en la forma estipulada en este
contrato.

3. Prestar la mayor colaboracién necesaria para la correcta
ejecucion del objeto contratado.

4. Poner a disposicién la informacion y/o documentacidn que
se requiera para la cabal ejecucion del contrato.

5. Ejercer el respectivo control en el cumplimiento del objeto

4.3. OBLIGACIONES del contrato y expedir el recibo de cumplimiento a

DEL CONCEJO satisfaccion, exigiendo la calidad del servicio contratado a
través del supervisor designado para lo cual podra pedir
las aclaraciones necesarias o formular las observaciones a
gue haya lugar.

6. Suscribir las actas que sean necesarias durante la ejecucion
del contrato.

7. Remover o designar al supervisor o supervisores de
conformidad con las exigencias de ejecucion del contrato.
En el evento de cambio del Supervisor, no serd necesario
modificar el presente contrato, y la designacién se

Art. 2.2.1.1.2.1.1 Decreto 1082 de 2015... “Estudios y documentos previos. Los estudios y documentos previos son
el soporte para elaborar el proyecto de pliegos, los pliegos de condiciones, y el contrato...".
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efectuard mediante notificacion para asignaciéon del
seguimiento del contrato a través de la plataforma de
Colombia Compra Eficiente SECOP.

8. Las demas que sean necesarias para el cabal cumplimiento
del objeto contractual.

4.4 PERFIL REQUERIDO

Por tratarse de una causal de contratacion directa, la seleccion del
contratista obedece a la idoneidad y experiencia en la prestacion de
servicios, conforme el alcance y la disponibilidad de tiempo que
amerita la aplicacién de conocimientos en la ejecucion de actividades
0 servicios que se detallan a continuacién:

v Académicos: La Entidad requiere contar con los servicios de
una persona con titulo de bachiller académico.

v Experiencia: Experiencia relacionada con el objeto
contractual de minimo cuarenta y ocho (48) meses.

4.5 VALOR ESTIMADO
DEL CONTRATO Y LA
JUSTIFICACION DEL

MISMO

Analisis de la oferta: Para el mejoramiento de la actividad
contractual, la materializacion de los principios de contratacion y el
cumplimiento de los fines y objetivos misionales asignados a la
Entidad, se adelanté el analisis técnico-administrativo
correspondiente, a partir de los siguientes requisitos: capacidad de
ejecutar el objeto del contrato, las competencias, las
responsabilidades y obligaciones a cargo del contratista, asi como la
idoneidad demostrada y la experiencia directamente relacionada con
el area de que se trate, con el fin de determinar el valor mensual del
contrato

Lo anterior en concordancia de lo establecido en el articulo
2.2.1.2.1.4.9. del Decreto Nacional 1082 de 2015, quien a su tenor
literal establece: Contratos de prestacion de servicios profesionales
y de apoyo a la gestion, o para la ejecucién de trabajos artisticos que
solo pueden encomendarse a determinadas personas naturales. Las
entidades estatales pueden contratar bajo la modalidad de
contratacion directa la prestacion de servicios profesionales y de
apoyo a la gestion con la persona natural o juridica que esté en
capacidad de ejecutar el objeto del contrato, siempre y cuando la
entidad estatal verifique la idoneidad y experiencia requerida
relacionada con el area de que se trate

En este caso, no es necesario que la entidad estatal haya obtenido
previamente varias ofertas, de lo cual el ordenador del gasto debe
dejar constancia escrita.

Art. 2.2.1.1.2.1.1 Decreto 1082 de 2015... "Estudios y documentos previos. Los estudios y documentos previos son
el soporte para elaborar el proyecto de pliegos, los pliegos de condiciones, y el contrato...”.
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De igual forma dado que la normatividad en lo atinente a la seleccion
de contratistas de prestacién de servicios, no consagran la obligacion
para la entidad de adoptar tabla de honorarios, el Concejo para
efectos de establecer el valor del contrato tiene en cuenta Ia
propuesta presentada por el futuro contratista y con el fin de
garantizar que los precios estén dentro del mercado ha considerado
guiarse por lo aspectos antes sefialados, ademas de analizar
contratos celebrados con antelacion por el Concejo, con similares
perfiles, obligaciones y el plazo del contrato.

El futuro contratista en su propuesta afirma que conoce el tipo de contrato a
suscribir y se evidencidé que los honorarios a pagar al mismo son adecuados
de acuerdo con la experiencia con la que cuenta y las actividades a ser
ejecutadas en el marco del objeto contractual, por lo tanto, se presenta la
siguiente estructura de costos:

VALOR MENSUAL
UNIDAD HONORARIOS
HONORARIOS MES $2.108.997
HONORARIOS 20 DIAS $1.410.030
VALOR TOTAL $ 22.500.000

El contrato tendrd un valor de hasta: VEINTIDOS MILLONES
QUINIENTOS MIL PESOS M/CTE ($22.500.000).

4.6 TI'ERMIN’O DE
EJECUCION

El plazo de ejecucién del contrato a celebrar es de DIEZ (10) MESES
Y VEINTE (20) DIAS contados a partir de la suscripcion del acta de
inicio sin exceder la vigencia.

4.7 FORMA DE PAGO

El Contratante pagara al Contratista el valor del contrato de la
siguiente manera: Se realizaran DIEZ (10) pagos mensuales
cada uno por la suma de DOS MILLONES CIENTO OCHO MIL
NOVECIENTOS NOVENTA Y SIETE PESOS ’($2.108.997)M/CTE
y un Gltimo pago por la suma de UN MILLON CUATROCIENTOS
DIEZ MIL TREINTA PESOS ($1.410.030) M/CTE

Para realizar el pago correspondiente, el contratista debera entregar
con recibo a satisfaccién por parte del supervisor los siguientes
documentos: 1. Informe de ejecucion de actividades relacionadas
con el objeto del contrato con soporte fotografico cuando aplique. 2.
La cuenta de cobro del mes correspondiente. 3. Soportes que
acrediten el pago de aportes al Sistema de Seguridad Social Integral
a la Seguridad Social.

El supervisor debe aportar: 1. Certificacion de cumplimiento vy
recibido a satisfaccion. 2. Informe de supervision. 3. Verificacion de

Art. 2.2.1.1.2.1.1 Decreto 1082 de 2015... “Estudios y documentos previos. Los estudios y documentos previos son
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pagos de aportes al sistema integral de seguridad social, de acuerdo
con la normatividad vigente.

El IVA y retencién en la fuente a los pagos, se haran de acuerdo con
las disposiciones legales sobre la materia. El Concejo Municipal sélo
adquiere obligaciones con el contratista y bajo ninglin motivo o
circunstancia efectuard pagos a terceros.

No. CDP 2024000064
4.8 DETERMINACION Fecha 14 de enero de 2025.
DE LA CONCORDANCIA
DEL OBJETO DEL NOMBRE DEL
CONTRATO CON EL RUBRO RUBRO FUENTE VALOR
RUBRO PRESUPUESTAL SERVICIOS 1.2.4.5.0
A TRAVES DEL CUAL SE | |5 15 02.02.008.01.18 | PRESTADOSALAS | 4.001-
FINANCIA o A n EMPRESAS Y | SGP- $ 19.600.000
bk D001 SERVICIOS  DE | Propésito
PRODUCCION General
SERVICIOS 1.2.1.0.0
PRESTADOS A LAS | 0.001-
2.1.2/02.02 008.0L:18 | EMpRESAS vy | 1CLD $ 2.900.000
""" ' SERVICIOS DE | Recursos
PRODUCCION propios
Total disponibilidad | $ 22.500.000

Para atender este compromiso la Entidad cuenta con el siguiente
certificado de disponibilidad presupuestal expedido por la Secretaria
de Hacienda Municipal:

4.9 LUGAR DE
EJECUCION

Concejo del Municipio de Subachoque, Cundinamarca.

4.10 SUPERVISION

Con el fin de proteger la moralidad administrativa, de prevenir la
ocurrencia de actos de corrupcién y de tutelar la transparencia
de la actividad contractual, el Concejo Municipal de Subachoque
vigilara permanentemente la correcta ejecucion del objeto
contratado a través de un supervisor. La supervision consistira
en el seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable y
juridico sobre el cumplimiento del objeto del contrato, la cual sera
ejercida por el presidente de la Corporacién y/o quien haga sus
veces.

4.11 PROPUESTA
DOCUMENTOS ANEXOS

Y

La propuesta debera presentarse en original, anexando todos los
documentos requeridos que acrediten la idoneidad en la prestacion
de servicios profesionales.

La propuesta contara con los siguientes documentos:

e Carta de presentacién de la propuesta

Fotocopia de la cédula de ciudadania

Art. 2.2.1.1.2.1.1 Decreto 1082 de 2015... “Estudios y documentos previos. Los estudios y documentos previos son
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Fotocopia del registro Unico tributario R.U.T

Formato hoja de vida formato Unico diligenciado

Formato declaracién juramentada de bienes y rentas

diligenciado.

Acreditacién de la idoneidad y experiencia requerida.

Fotocopia Tarjeta Profesional (para los casos requeridos)

Certificado de antecedentes profesionales (si aplica)

Fotocopia de afiliacion o de pagos de seguridad social.

Certificacién de cumplimiento de los aportes a seguridad

social y parafiscales

e Fotocopia de la Libreta Militar para hombres menores de 50
afios.

e Examen Médico pre-ocupacional expedido por un centro

médico reconocido y/o profesional con licencia nacional en

salud ocupacional vigente.

Certificacién bancaria.

Y demas documentos que soportan la contratacion.

PARAGRAFO 1: La verificacién de antecedentes disciplinarios,
fiscales, judiciales y de medidas correctivas, seran obligacion del
supervisor del contrato de prestacion de servicios profesionales y de
apoyo a la gestion a realizar.

PARAGRAFO 2: El contratista no deberd hallarse incurso en
inhabilidades, o incompatibilidades de que trata los Arts.127 de la
Constitucion Politica, 8, 9 y 10 de la Ley 80 de 1993, y Ley 617 de
2000 lo cual sera declarado bajo juramento, que se entendera
prestado por la firma de la propuesta o del contrato, segln sea el
caso. Se entendera prestado por la firma de la propuesta o del
contrato, segun sea el caso.

5. ANALISIS DE RIESGO Y LA FORMA DE MITIGARLO

El Concejo Municipal de Subachoque, de acuerdo con lo previsto en el articulo 4 de la ley 1150 de
2007 y el articulo 2.2.1.1.1.6.3. del Decreto 1082 de 2015 y la guia de la Metodologia para
identificar vy clasificar los riesgos elaborado por Colombia Compra Eficiente, asi como lo sefialado
en el CONPES 3714 DE 2011 procede a tipificar, estimar y asignar los riesgos de la presente
contratacion.

La matriz contempla la identificacion, descripcion de los riesgos, evaluacién (impacto y su
probabilidad de ocurrencia), asignacion y los mecanismos de control que existen de manera
general para los servicios que se desean contratar.

Ver matriz allﬁnal del presente estudio. ] _
6. INDICACION DE SI EL PROCESO DE CONTRATACION ESTA COBIJADO POR UN ACUERDO
COMERCIAL.

Art. 2.2.1.1.2.1.1 Decreto 1082 de 2015... “Estudios y documentos previos. Los estudios y documentos previos son
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De acuerdo con el Manual para el Manejo de Acuerdos Comerciales en Procesos de Contratacién,
expedido por Colombia Compra Eficiente, las Entidades Estatales no deben hacer este analisis para
los Procesos de Contratacién adelantados por la modalidad de seleccién de contratacion directa.
Por la naturaleza del contrato, su naturaleza, caracteristicas, valor y forma
de pago, la entidad con fundamento en el articulo 2.2.1.2.1.4.5. del
Decreto 1082 de 2015, considera que no es necesario exigir garantia de
cobertura de las obligaciones surgidas con ocasion del contrato a celebrar.
En cumplimiento del articulo 217 del Decreto 19 de 2012, mediante el cual
se modificd el articulo 60 de la Ley 80 de 1993, el presente Contrato de
Prestacién de Servicios Profesionales no sera objeto de liquidacion.
PARAGRAFO: En el evento que se termine anormalmente el contrato o
tenga saldos sin ejecutar, o cuando se haya pactado cesién de derechos
patrimoniales de autor, deberé liquidarse de conformidad con lo establecido
en el articulo 11 de la ley 1150 de 2007 y demas normas que regulen la
materia.

7. GARANTIAS

8. Liquidacién

9. CERTIFICACIONES|No disponibilidad personal de planta.

ANA CECILIA GARCIA PULID

Presidente
Concejo Municipal de Subachoque, Cundinamarca.
Proyectd VoBo Revisé VoBo
Luisa Lorena Gémez Cortés i Al ANA CECILIA GARCIA PULIDO
Asesora Juridica Externa Fo s Sy Presidente - Concejo Municipal de Subachoque,
=< ¥ Cundinamarca.

Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el presente documento y lo encontramos ajustado a las normas y disposiciones legales
y/o técnicas vigentes y por lo tanto, bajo nuestra responsabilidad.
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